
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО IИУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <€rtё/Л025 года Irtg /.?zэ/
г. Балей

Об утверждении
административного регламента
предоставления муниципальной
услуги <<Согласование проведения
переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многоквартирном доме>>

В соответствии с хtилищным кодексом Российской Федерации,
руководствуясь Федеральным законом от 2J июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципапъных услуг)),
руководствуясъ статьей З2 Устава Балейского муниципального округа
Забайкальского края, администрация Балейского муниципального округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Согласование проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме).

2. Признать утратившим силу Постановление администрации
муниципального района <Балейский район> от 06.03.2025 J\Ъ286 Об
утвержде нии административного регламента пр едо ставления мун иципальной

услуги <Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме) на территории муниципального района
<Балейский район>.

З. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение) (https ://бал-ейская-новь.рф).

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня официulJIьного

глава Балейского
муниципалъного
забайкальского

Исп. Е.В. Щвугрошева

Е.В. Ушаков



утвЕржшн
постановлением администр ации

Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского края

от <dб .lz_ 2025г.N9-ё?,а/

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Согласование проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме>>

1.Общие положения

1 . Предмет регулирования административного регламента.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме) (далее соответственно
административньiй регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок
и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и
последовательностъ взаимодействия между администрацией Балейского
муниципального округа Забайкальского края (далее - уполномоченный орган)
и их должностными лицами, заявителями, органами государственной власти,
иными органами местного самоуправления, организациями при
предоставлении муниципальной услуги.

|.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме
представляет собой установку, замену или переЕос инженерных сетей,
санитарно-технического, электрического или другого оборулования,
требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в

многоквартирном доме.
1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме

представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения
изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

1,.4. Настоящий административный регламент не распространяется на
проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.

Кру. заявителей.
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1.5. МУнициПzLIIьная услуга предоставляется собственнику помещения в
многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).

1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.

1.6.1. Информация о порядке и условиях информирования
предоставления муниципальной услуги предоставляется:

-специалистом уполномоченного органа при непосредственном
Обращении Заявителя или его представителя в уполномоченный орган или
посредством телефонной связи, В том числе путем размещения на
официальном сайте уполномоченного органа в
-информационно-телекоммуникационноЙ сети <Интернет>> (далее
официальный сайт уполномоченного органа);

-путем размещения в федеральной государственной информационной
системе <Единый портаЛ государСтвенныХ И муницип€шьцых услуг
(функций)> (далее - ЕПГУ);

-путем размещения на информационном стенде в помещении
уполномоченного органа, в информационных материаJIах (брошюры,
буклеты, листовки, памятки);

-путем публикации информационных материалов в средствах массовой
информации;

-посредством ответов на письменные обращения;
-СОТРУДнИкоМ отдела многофункционального центра в соответствии с

пунктом б.З настоящего административного регламента.
ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

НаиМеноВаНИИ органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя)
ОТЧеСТВО (пОследнее - при наличии) и должность специ€Lлиста, гIринявшего
телефонныЙ звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста
самостоятельно ответитъ на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он
может получить необходимую информацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письменной
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 каJIендарных дней со дня регистрации
обращения. Пр" направлении ответа указывается должность лица,
подписавшего ответ, а таюке фамилия, имя9 отчество (последнее - при

наличии) и номер телефона исполнителя.
|.6.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы,

контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронноЙ почты
уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного
органа https ://baleysk. 7 5 .ru, ЕПГУ.

Сшравочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункционального центра (далее - МФц), адресе
электронной почты МФI] размещена на официалъном сайте МФЦ.
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1,Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - согласование гIроведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry.
АдминистрациrI Балейского муниципалъного округа Забайкалъского края,
мФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
-информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
-выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного

информационного взаимодействия участвует Федеральная служба
государСтвенноЙ регистрации, кадастра и картограф"", Федералъная
налоговая служба, специализированные государственные и муниципалъные
организации технической инвентаризации, органы по охране памятников
архитектуры, истории и кулътуры.

Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или)
перепланировки через мФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии
между IиФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с
помощью ЕПГУ.

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципалъной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных
в переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.

описание результата предоставлеция муниципальной услуги.
2.з. Результатом предоставления муниципальной услуги является

принятое уполномоченным органом решение о согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
либо решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном

обращении;
- в МФI] на бумажном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного
электронной подписъю.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги.
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уполномоченньiй орган принимает решение о согласовании или об отказе
в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения В многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со дня
представления в указанный орган документов, обязанность по представлению
которых возпожена на заявителя.

В случае подачи документов в мФЦ срок предоставления
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный
орган документов из МФЦ.

В случае подачи документов через ЕпгУ срок предоставления
исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов.
Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществляется с
исполъзованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципалъной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со днrI принятия
решениЯ В соответствии а пунктом з.l.З настоящего административного
регламента.

2.5.правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление мунициПалъной услуги осуществляется в

соответствии с нормативными правовыми актами :

-Конституцией Российской Федер ации;
-Пtилищным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от б апреля2011 года J\ъ 63-ФЗ <об электронной

подIтиси);
-Федералъным законом от 27 июля 2010 года м 2 10-ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципапьных услуг) ;

-Федералъным законом от 9 февраля2009 года J\b s-ФЗ <об обеспечении
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
местного самоуправления)) ;

-Федералъным законом от 27 июля 2006 года м 152-ФЗ (о
персонаJIьных данныю) ;

-Федералъным законом от 27 июля 2006 года J\lЪ 149-ФЗ коб
информации, информационных технологиях и о защите информации);

-Федералъным законом от 2 мая 2006 года Jю 59-ФЗ (о порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля
2005 ГоДа J\Ъ 26б <Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или)
перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего
ПриняТие решения о согласовании переустройства и (или) переппанировки
жилого помещения);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
201| ГОДа Jф 8б0 <Об утверждении Правил взимания платы за предоставление
инфОрмации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления);



5

-постанОвлениеМ ПравитеЛьства Российской Федер ации от 24 октября
2011 года М вб1 (О федеральных государственных информац"о,r""r"
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственных и муниципальных услуг;

-постановлением Правителъства Российской Федерации от 25 авryста
2012 года М 852 (об утверждении Правил использования усиленной
квалифицированной электронной подписи при обращении за гIолучением
государственных и муниципыIьных услуг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг);

-постановлением Правителъства Российской Федерации от 25 июня
201'2 года м б34 <О видах электронной подписи, исполъзование которых
допускается при обращении за получением государственных и
муниципаJIьных услуD;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июл я 2Ot;
года Jф 553 <О порядке оформления и представления заявлений и иных
документов, необходимыХ для предоставления государственных и (или)
муниципалъных услуг, в форме электронных документов;

-постановлением Правительства Российской Федер ации от 22 декабря
20|2 года J\Ъ |з76 (об утверждении Правил организации деятельности
многофУнкционаJIьных центроВ предоставления государственных и
муниципалъных услуг>;

-распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря
2009 года j\ГЧ 199З-Р кОб утверждениИ сводного перечня первоочередных
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном
виде);

-Уставом Балейского муниципального округа Забаiткальского края,
принятыМ решениеМ Совета Балейского муниципального округа
Забайкальского края от 09.10,2024г. Nэ 27;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
забайкальского края и муниципальными правовыми актами.

2.5.2. Переченъ нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципалъной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается на официальном
сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ.

уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципалъной услуги, на своем официалъном сайте.

2.6. Исчерпывающий переченъ документов, которые заявителъ доJIжен
IIредставитъ самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

2.6.|. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги.
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В целях цроведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме заявителъ предоставляет в уполномоченный орган:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме (далее - заявление); по форме, утвержденной
постановлением Правителъства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года
М 266 (Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или)
перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего
принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещенио (Приложение JYq 1 к настоящему административному
регламенту).

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)
перепlrанируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или
засвидетельствованные в нотариаJIьном порядке копии);

З) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в
многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения
в многоквартирном доме, в случае если переустройство и (или)
перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без
присоединения к данному помещению части общего имущества в
многоквартирном доме;

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого
помещения в многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании
договора соци€Lльного найма (в случае, если заявителем является

уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных
настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)
перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

7)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в
котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или
культуры.

2.6.|.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя

формируются при tIодтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной заrтиси и могут быть проверены путем направления
запроса с исполъзованием системы межведомственного электронного
взаимодействия. В случае, если заявление подается через представителя
заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на
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осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, представитель заявителя вправе представитъ :

-оформленную в соответс^гвии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

-оформленную в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом
(лля юридических лиц).

2.6.2.Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в
подпунктах5,7 пункта 2.6.I, атакже в случае, если право на переустраиваемое
и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости,
документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.\ настоящего
административного регламента.

2.6.З. lокументы ("* копии или сведения, содержащиеся в них),
укЕIзанные в подпунктах 2, 5,7 пункта 2.6.| настоящего административного
регламента заIIрашиваются уполномоченным органом в государственных
органах, органах местного самоуправления и подведомственных
государственным органам иJJи органам местного самоуправления
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если
заявитель не представили указанные документы самостоятельно.

Уполномоченный орган, осуrцествляющий согласование, не вправе
требовать от заявителя представление других документов кроме документов,
истребование которых у заявителя допускается в соответствии с IIунктами
2.6.| и 2.6.2 настоящего административного регламента.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в
абзаце rтервом настоящего пункта, документы ("* копии или сведения,
содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами
местного самоуправления и подведомственными государственным органам
или органам местного самоуправления, организациями в распоряжении
которых находятся указанные документы, в срок не гIревышающий пять

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или
организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не

установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными
законами нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрен.
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги.
приостановление предоставления муниципальной услуги

законодателъством Российской Федерации не предусмотрено.
уполномоченный орган отказывает В предоставлении муниципальной

услуги в случае, если:
1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом

2.6.I настоящего административного регламента, обязанность по

представлению которых, с учетом пункта 2.6.З настоящего

административного регламента, возложена на заявителя;

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной

власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу

государственной власти или органу местного самоуправления организации на

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и

(или) информаЦИИ, необходИмых длЯ проведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с

пунктом 2.6.| настоящего административного реГлаМеНТа9 еСЛИ

соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной

инициативе.
отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в

случае, если уполномоченный орган после получения ответа на

межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа,

предложил заявителю представить документ и (или) информацию,

необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки,

предусмотренные пунктом 2.6,I настоящего административного регламен,га) и

не попучил такие документ и (или) информацию в течение пятЕадцати

рабочих дней со днrI нагIравления уведомления;
3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перегIланировки

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

неполучение или несвоевременное riолучение документов, указанных в

пункте 2.6.1 административного регламента и запрошенных в

государственных органах, органах местного самоуправления и

IIодведомственных государственным органам или органам местного

самоуIIравления организациях, в распоряжении которых находятся указанные

документы, не может являться основанием для отказа в согласовании

проведения переустройства и (или) rrерепланировки помещения в

многоквартирном доме
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципаJIьной услуги.
Услуги, которые являютсЯ необходИмымИ И обязательными дJUI

предоставления муниципальной успуги :
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1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается
представитель заявителя ;

3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя),
занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение
на основании договора соци€шьного найма (в случае если заявителем является

уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных
пунктом 2 стжьи 26 Жtилищного кодекса Российской Федерации документов
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
по договору соци€Lльного найма).

2.|0.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
государственная пошлина не уплачивается.

2.I1,. Порядок, размер и основания взимания платы за rrредоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента,
определяется организациями, IIредоставляющими данные услуги.

2.I2. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
шредоставления муниципальной услуги.

Максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и шри получении результата данной
муЕиципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2JЗ.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполномоченным
органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется
уlrолномоченным органом в день поступления от МФЦ.

Заявление, tIоступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется
уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия
автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
получения.
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2.1,4. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципаJIьные услуги, к заJIу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставпения каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодателъством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.1,4.1,. Помещения уполномоченного органа для предоставления
муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудованного
отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа
заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в
которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать
затруднениiт для лиц с ограниченными возможностями здоровъя.

При расположении помещения уrтолномоченного органа на верхнем
этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием
заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может
подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инвzLлидов (". менее 10
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборулуется
информационными стендами, на которых размещается форма заявления с
образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципалъной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети <Интернет)),
оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и
справочными материаJIами, наглядной информацией, стульями и столами,
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуацищ а также обеспечивается доступЕость для инвалидов к указанным
помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной заrците инвагIидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей
оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные матери€tлы, предназначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей.

Информационные материалы, предн€tзначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,
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реryлирующего предоставление муниципzшьной услуги, и справочных
сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для
просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.|4.2..Щля обеспечения доступности получения муниципальной услуги
маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых
оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям (СП
59.1ЗЗЗ0.2016. Свод правил. Щоступность зданий и сооружений для
маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП
35-01-2001>.

В кабинете по приему маломобилъных групп населения имеется
медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций
опорно-двигателъного аппарата работники уполномоченного органа
предпринимают следующие действия:

-открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о
существующих барьерах в здании;

-выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по
приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием
заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении
бланков, копирует документы;

-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из
здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему
лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при
его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости
производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения
необходимо общатъся непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим
его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в
помещениине следует отходить от него без предупреждения;

-сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении
бланков, копирует необходимые документы. Лля подписания заявления
подводит лист к авторучке |ражданина, помогает сориентироваться и
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ПоДПисать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с
крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальной усJtуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или IIо желанию гражданина вызывает
автотранспорт.

пр" обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с
нарУшением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными
ЖеСТаМИ, ВОЗМОЖНО Общение в письменноЙ форме либо через переводчика
жестового языка (сурдопереводчика);

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает
ПОМОЩЬ И СОдеЙствие в заполнении бланков заявлений, копирует
необходимые документы.

2.|4.З. Требования к комфортности и доступности предоставления
МУНИЦИIIальноЙ Услуги в МФЦ устанавливаются постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года ]\Ъ 1376 (Об
УТВерждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг).

2.I5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного

органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником

уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15

минут.
Возможность получениrI информации о ходе предоставления

муниципалъной услуги, в том числе с использованием информационно
телекоммуникационных технологий.

2.|5.|. Иными пок€вателями качества и доступности предоставления
муниципальной услуги являются:

-расположенностъ помещений уполномоченного органа,
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне
доступности к основным транспортным магистралям;

-степень информированности заявителя о порядке предоставления
муниципzLльной услуги (доступность информации о муниципальной услуге,
возможность выбора способа получения информации);

-возможностъ выбора заявителем форпл обращения за получением
муниципальной услуги;
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-ДОСТУПносТЬ обращения за предоставлением муниципаJIьноЙ услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровъя;

-своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков
выгIолнения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги;

-ОТСУТсТВие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам
предоставления муниципальной услуги;

-открытьiй доступ для заявителей к информации о порядке и сроках
ПреДостаВления муниципальной услуги, порядке обжалования действий
(беЗДействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специ€Lлиста уполномоченного органа;

-Н€}JIИЧИе неОбходимого и достаточного количества специалистов
УПОлноМоЧенного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
коТорых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.I5.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и
иным маломобильным группам населения следующих условий доступности
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУги в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

-окаЗание инваJIидам помощи, необходимой для получения в доступной
ДПЯ НИХ фОРМе информации о правилах предоставления муниципальной
успуги, в том числе об оформлении необходимых для IIолучения
МУНИциПальноЙ Услуги документов, о совершении ими других необходимых
для rrолучения муниципалъной услуги действий;

-предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, включая
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

-оказание помощи инваJIидам в преодолении баръеров, мешающих
получению муниципалъной услуги наравне с другими лицами.

2.I5.З. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие
заявителя со специаJIистом уполномоченного органа осуществляется tIри
личном обращении заявителя :

-для получения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги;

-для подачи заявления и документов;
-Для получения информации о ходе предоставления муниципальноЙ

услуги;
-для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специагIистом

уполномоченного органа не может превышатъ 15 минут.
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1,4

2-|5.4. Предоставление муниципальной услуги в МФI_{ возможно 11ри
наличии заключенного соглашения О взаимодействии между
уцолномоченным органом и МФL{.

уполномоченньiй орган обеспечивает информирование заявителей о
возможности получения муниципальной услуги на базе IиФц. В случае
подачи заявления о предоставлении муниципалъной услуги в мФц
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

2.\6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.-

2.\6.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий
согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредственно
либО череЗ мФЦ В соответСтвии с заключенным ими в установленномПравителъствоМ Российской Федерации порядке соглашением о
взаимодействии.

2,16.2.Заявителъ вправе обратиться за предоставлением муниципальной
услуги и податъ документы, ук€}занные в пункте 2.6.1 настоящего
административного регламента В электронной форме через Епгу с
исполъзованием электронных документов, подписанных электронной
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля
2011года J\b 63-ФЗ <об электронной подписи).

уполномоченный орган обеспечивает информирование ru"""raпaй о
возможности tIолучения муниципалъной услуги через Епгу.

обращение за услугой через Епгу осуществляется путем заполнения
интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении
муниципалъной услуги, содержание которого соответствует требованиям
формы заявлениrI, установленной настоящим административным
регламентом) (далее - запрос).

обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом
обеспечивает возможность направления И получения однозначной и
конфиденциальной информации, а также ,,ромежуточных сообщений и
ответной информации в электронном виде с использованием электронной
подписи в порядке, предусмотренном законодателъством Российской
Федерации.

2.16.з. Пр" преДоставлении муниципальной услуги в электронной формепосредством ЕПГУ заявителю обеспечивается :

-ITолучение информации о порядке и сроках ITредоставления
муниципалъной услуги;
-запись на прием В уполномоченный орган для подачи заявления и
документов;
-формирование запроса;
-прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
-IIолучение результата предоставления муниципалъной услуги;

]i

i,
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-получение сведений о ходе вытrолнения запроса.при направлении запроса исполъзуется простая электронная подпись, приусловии' Что Личностъ Заявителя установлена при активации учетной записи.
3, Состав, последовательность и сроки выполнения административныхПРОЦеДУР (ДеЙСТВИй), ТРебОВаНИЯ к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения адмиЕистративных процедур (действий) в

з.1. исче 
ЭЛеКТроцной форме

1)прием:{"Jffi ffi:#Тff#ЖЧ'Жffi:""'i#"#Yi;^*тавление
муниципалъной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы
l:ЁXHJlX];i'"""Y'*" в предоставдении муници.'альной услуги (при

3)уведомление заявителя о представлении документов и (или)информации, необходимоЙ длЯ проведения переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме;4) принятие решения о согласов ании (об отказе вПРОВеДеНИЯ ПеРеУСТРОйСТВа и (или) перепланировки ,:"#i'."#"?многоквартирном доме;
5)выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципалъной услуги.
Блок-схема предоставления муниципалъной услуги предстаВлена вПриложении Jф 2 гнастоящему административному регламенту.3,1,1, ПRи9м и регистрuцi" заявления и документов на предоставлениемуниципалъной услуги.
3,1,1,1. основанием начала выполнения административной процедурыявляется поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для

":ЁfiНfi:НИЯ 
МУНИЦИПаЛЪНОй УСЛУГИ, В уполномоченный орган, Епг либо

з,1,1,2,thи личном обращении заявителя в уполномоченный орган

;:il;НЖ. 
УПОЛНОМОЧеННОГо органа, ответственный за прием и выдачу

-устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего его личностъ, представителя заявителя - на основании

ffiIilН;ЪJf,1";'""r""О#'"' 
еГО ЛИЧНОСТЪ и полномочия (в .nyru.

-проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личностъ исоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,указанным в заявлении о согласовании проведения переустройств а и (или)
fi:;HxT::uo" 

ПОМеЩеНИЯ В многоквартирном доме и приложенных к нему
в ходе приема документов от заявител я илиуполномоченного им лица

;I;|"*"cT, 
ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется,

]

I

]

]'ii
]
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1) ТеКСТ В ЗаЯВЛеНИИ О ПеРеУстройстве и (или) перепланировке помещенияв многоквартирном доме поддается прочтению;
2) В ЗаЯВЛеНИИ О Переустройстве , 1iiи) перепланировке помещен ия вмногоквартирном доме ук€*аны фамили" , имя) оr"..r"Ь (последнее - приналичии) физического лица либо 

"b"r."o"ur". юридического лица;З) ЗаЯВЛеНИе О Переустройстве и (;;;J пере,,ланировке помещения вмногоквартирном доме подписано ,u"""r"i;"'i;;',:'".'
представителем; 

JA\rr{rvclfl(J 3аЯВИТеЛеМ ИЛИ уполномоченЕым

,r""?;|#ж;;:;r."1"*УМенТы, необходимые для предоставления
пр" установлении фактов отсутствия необходимых документов,обязанностъ по предоставлению которых воздожена наНеСООТВеТСТВИИ ПРеДСТаВЛеННЫХ документов требован""r""#;i;;#;административного регламента - уведомляет заявителя о выявленньж

fiffiНТ 
В ГrРеДСТаВЛеННЫХ ДОКументах и предлагает принять меры по их

В случае если заявитель н
ПРеДСТаВленные заявител.r о"ififfi На ПРИНЯТИИ ДОКУМеНТОВ - ПРИНимает

В слУЧае если ЗаяВиТелъ самостоятелъЕо пеrIтт/гr п^т,устранению недостатков, после их ,.rour.X;, TT"TJ:":ffi#:i:; :;гIредоставлением муниципальной у.rrу"" в порядке, ПРедусмотренномнастоящим административным 
регламентом.по окончании приема заявления и .,рилагаемых к нему документов,специалист, отвеТственный за прием документов, вьIдает заявиВ ПОЛУЧеНИИ ОТ НеГО ДОКУментов, с указанием их перечня 

" o"rJiXljff.rffi;уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, которыебудут получены гIо межведомственным запросам.максимальньтй срок выполнения административной процедуры поприему и регистрациизаявления о согласо вании(или).,.р..,пu"ировки.'омещениявмно."п"uоr;НТ;1"#J#iiЖКЖН::

;.N1.#;lMeHToB 
составляет 1 рабочиО i.", с момента лоступления

критерий принятия решения: поступление заявления о согласованиипроведения 
''ереустройства И (или) .r$..rrru"ировки ломещения вмногоквартирном доме и 

''риложенных к нему документов.резулътатом административной rроц.дур, является прием и регистр ациязаявленИя о согласованиИ гIроведения переустройства 
" С"i"J"Ьр..rпurп"ровкипомещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов.ИнформациЯ О приеме заявлениЯ о переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументов фиксируется в системе электронного документооборота и (или)журнале регистрации уполномоченного органа, после чего лоступившиедокументы передаются должностному лицу для рассмотрения и назнач енияответственного исполнителя.

l

,ii
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3,1,1,3, Прием и регистраI\иязаявления и документов на предоставление
муниципальной услуги в форме электронных документов через Епгу.при направлении заявления о 

'lереустройсiве и (илиj переплацировке
ПОМеЩеНИЯ В МНОГОКВаРТИрном доме в электронной форме (при ,uirrштехнической возможности) заявителю необхЪдимо .ъ.rЪr""ru на Епгуэлектронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги,прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необход"r"r.Ъп"
предоставления муниципальной услуги.

, л л --'u чпгу размещается образ ец з аполнения электронной формы заявления
(запроса).

Форматно-логическая гIроверка сформированного заявления (запроса)
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого изполей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненногополя электронной формы затrроса заявитель уведомляется о характеревыявленной оrпибки и порядке ее устранения посредством информац"о""о.о
сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

специалист' ответственный за .rр"a' И выдачу документов, припоступлении заявления и документов в электронном виде:
-проверяет электронные образы документов на отсутствие компъютерных

вирусов и искаженной информации;
-регистрИруеТ документы в системе электронного документооборота

уполномоченного органа, в журнаJIе регистрации, в случае отсутствиясистемы электронного документооборота;
-формирует и направляет заявителю электронное уведомление черезЕпгУ о получении И регистрации от заявителя заявления (запро са) икопий

документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического
уведомления заявителя через ЕПГУ;

-наI'равляет поступивший пакет документов должностному лИЦУ
уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного
исполнителя.

максималъный срок выполнения административной процедуры поприему и регистрации заявления о переустройстве и (или) переплацировки
помещения В многоквартирном доме и приложенных к нему документов в
форме электронных документов составляет 1 рабочий дьпu с момента
получения документов.

КритериЙ принятия решения: поступление заявления о переустройстве и(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных кнему документов.
результатом административной процедуры является прием, регистр ациязаявления о переустройстве И (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов.
з.1.1.4. Пр" направлении заявителеМ заявления И документов в

уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов]

i;il

!
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-проверЯет правиЛьностЪ адресности корреспонденции. ошибочно (не поадресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связиневскрытыми;
-вскрывает конвеРты, гIроВеряет н€tJIичие в них заявления и документов,обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
-проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена,отчества (rр" наличии), наименование, адрес места жителъства, адресместонахождения, нацисаны полностью;
-проводит первичную проверку представленных копий документов, ихсоответствие действующему законодательству, а также проверяет, что

указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;
-проверяет, что копии документов не имеют повреждений, н€UIичиекоторых не позволяет однозначно истолковатъ их содержание, отсутствуют

подчи стки, приписки, з ачер кнутые слова, испр авления.
максимальный срок выполнения административной ,'роцедуры поприему и регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме и цриложенных к нему документов,поступивших посредством почтовой связи) составляет 1 рабочий д."" ;момента получения документов.
КритериЙ принятия решениrI: поступление заявления о переустройстве и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных кнему документов.
резулътатом административной .,роцедуры является прием и регистр ациязаявления о tIереустройстве И (или) перепланировке помещения вмногоквартирном доме и приложенных к нему документов.
ИнформациЯ О приеме заявления о переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к немудокументов фиксируется в системе электронного документооборота

уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия
системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перегIланировке
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие
документы должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения ин€}значения ответственного исполнителя.

з,L2' Формирование и напраВление межведомственных запросов ворганы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги(при необходимости).
основанием для начала административной процедуры является

непредставление заявителем документов, предусмотренных подпункт ами 2, 5,
7 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.

щолжностное лицо уполномоченного органа ,'ри получении заявления опереустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном домеи приложенных к нему документов, поручает ответственному специалисту
произвести их проверку.

l
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в случае' если ответственным специzшистом будет выявлено, что в
перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы,предусмотренные подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.I настоящего
административного регламента, принимается решение о направлении
соответствующих межведомственных запросов.

IVIежведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3
рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и (или)
переITланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему
документов от заявителя.

направление межведомственных запросов осуществляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.

специалист, ответственный за подготовку документов, обязан принять
необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в
установленные сроки.

в случае непосryпления ответа на межведомственный запрос в срок,
установленный пунктом 2.6.з административного регламента принимаются
меры в соответствии гIодпунктом 3 пункта З,1 настоящего административного
регпамента.

Критерий принlIтия решения: непредставление документов,предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.\ настоящего
административного регламента.

резулътатом административной процедуры является ,,олучение в рамкахмежведомственного электронного взаимодействия документов (их по.r"й 
"n"сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации,
свидетелъствующей об отсутствии в распоряжении органов (организациИ),
участвующих В предоставлении муниципальной услуги, документов ("*
копий или свеДений, содержащихся в них), необходи*й дпr'.rр.оо.ruвления
муниципалъной услуги.

Фиксация резулътата выполнения административной процедуры непроизводится.
з.1.3 принятие решения о согласов ании (об отказе в согласов ании)проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.
основанием для начzшIа административной .,роцедуры является

получение уполномоченным органом документов, указанных в пункте 2.6.1настоящего административного регламента, в том числе по каналам
межведОмственнОго инфОрмациоНного взаимодействия, либо информации,
свидетельствуюЩей об отсутствии в распоряжении органо" 1ор.u""заций),
участвующих В предоставлении муниципалъной услуги, документов ("*
копий или содержащихся в них сведений), необход"rй до"'пр.доставлениямуниципальной услуги.

ответственным за выполнение административной .,роцедуры является
должностное лицо уполномоченного органа.

{
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Специалист уполномоченного органа или уполномоченная комиссия
проводит анаJIиз представленных документов на наJIичие оснований для
принятия решения, и подготавливает проект решения о согласовании
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением
Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года Jф 266 (Об
утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения) (Приложение J\Ъ З к настоящему административному
регламенту), либо проект решения об отказе в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
(Приложение Jtlb 4 к настоящему административному регламенту).

При rтоступлении в уполномоченный орган ответа органа
государственной власти, органа местного самоуправления либо
подведомственноЙ органу государственноЙ власти или органу местного
самоуправления организации на межведомственный запрос,
свидетеJIьствующего об отсутствии документа и (или) информации,
необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.\
настоящего административного регламента, и, если соответствующий
документ не представлен заявителем по собственной инициативе,
уполномоченныЙ орган после получения указанного ответа уведомляет
заявителя о поJtучении такого ответа, и предлагает заявителю гIредставить
документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства
и (или) перепланировки rтомещения в многоквартирном доме в соответствии с
пунктом 2.6.| настоящего административного регламента, в течение
пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специалист

уполномоченного органа rrодготавливает проект решения об отказе в
согласов ании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме.

Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержатъ
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
подписывается руководителем уполномоченного органа в двух экземплярах и
передается специалисту, ответственному за прием - выдачу документов.

В случае представления заявления о переустройстве и (или)
перепланировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения,
направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

VIаксимальный срок выполнения административной процедуры принятия

решения о согласовании или об oTKaie в согласовании гIроведения
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переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
не может превышать срока пяти дней со дня представления в уполномоченный
орган документов.

Критерий принятия решения: наJIичие (отсутствие) оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7
настоящего административного регламента.

Резулътатом административной процедуры является поступление к
специ€Lлисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о
согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в
системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале
регистрации.

З.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципалъной услуги.

З.I.4.I. Выдача (направление) документов по результатам
предоставления муниципалъной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для нач€Llrа процедуры выдачи документов является наличие
сформированных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с
оригиналами (.rр" направлении запроса на предоставление услуги через
ЕПГУ, заявитель цредъявляет следующие документы:

1 )документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на rтоJtучение

документов (если от имени заявителя действует представитель);
3)расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче

результата предоставJIения услуги на бумажном носителе:
1 )устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени

заявителя при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного

документооборота уполномоченного органа и в журнаJIе регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги

в случаях:
-за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его
представителем);
-обратившееся лицо отказаJIось предъявить документ, удостоверяющий
его личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством

ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в

электронном виде, специ€Llrист, ответственный за прием и выдачу документов:
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1 )устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени

заявителя при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при

направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;
4)уведомляет заявителя о том, что результат предоставления

муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного документа.

Пр" установлении расхождений электронных образов документов,
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат
предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем
составляется акт.

В случае, если принято решение о согласовании (об отк€ве в
согласовании) проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме, данное решение сканируется и
направляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного
документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя
на ЕПГУ. Щанное решение выдается или направляется заявителю не позднее
чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть
обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максималъный срок выполнения данной административной процедуры
составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании либо об
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме.

Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании
проведения rтереустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результатом административной гlроцедуры является выдача или
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ,
заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в
системе электронного документооборота уполномоченного органа и в

журнале регистрации.
В соответствии с частью 2 статьи 27 Пtилищного кодекса РФ при

поступлении уведомления о завершении работ по переустройству и (или)
перепланировке по форме, утвержденной в приложении JE 5 к настоящему
административному регламенту, уполномоченным органом обеспечивается
проверка факта проведения соответствующих работ и их соответствия
техническим документам с составлением акта по форме, утвержденной в
приложении Jф 4 к настоящему административному регламенту.



Приложение Jф 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<Согласование проведения переустройства
и (или) перепланировки гIомещения в

многоквартирном доме))

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В администрацию
Балейского муни ципапъного
округа Забайкалъского края

ЗАЯВЛЕНИВ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от

(для юридических лиц - полное и сокрапIенное (гrри наличии) наименования, основной
государственный регистрационный цомер (для иностранного юридического лица -

регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации
(инкорпорации), или его аналог); для физических лиц - фами лия) имя) отчество (при

наличии), серия и номер документ4 Удостоверяющего личность, адрес регистрации по
месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления -

полное и coкparrleHHoe (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового
акта, В соответстВии с которым осуществляется деятельность данного органа)

Прошу согласоватъ проведение

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу:

(СУбъект Российской Федерации, муниципальное образование, упиц4 дом, корпус,
СТРОеНИе, КВарТира (комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений),

кадастровый номер объекта недвижимого имущества)
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согласно
tIроекту

представленному

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме прилагаются следующие документы:

1)

на

(вид, номер и да,га правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и

(или) перепланируемое помещение в многоквартирном

доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ
представляется по инициативе заявителя)

2) проект

на листах;

(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

З) протокол общего собрания собственников помещений в

многоквартирном доме

на листах;

(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений
в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на

переустройство и (или) перепланировку помещениJI в многоквартирном доме в случае,
предусмотренном ,ч"а'с_т"ь_ю.]..._с_Iатрg 40_ Жи"дикlJgго_ кодек"9__1..Р919__с_ий9"ц.рfr._Ф_едера_ции)
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4)технический паспорт

на листах;

(номер и дата выдачи технического rrаспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого
помещения в многоквартирном доме) (документ представляется по инициативе заявителя)

(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе временно

отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого и (или) перепланируемого
}килого rrомещения по договору социального найма)

6) заключение

на листах;

(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и
культуры, выдавшего заключение о допустимости rrроведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в
котором оно находится, является памятником архитектуры, историиили культуры)

(документ представляется по инициативе заявителя)

7)

на _ листах.

(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

ll 20 г

(подпись заявителя или

уполномоченного им лица)
(фамилия, имя, отчество

(при наличии)



Приложение М 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Согласование проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме))

Блок_схЕмА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 1ИУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

(СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)
ПЕРВПЛАНИРОВКИ

ПОМЕIIIЕНИЯ В IИНОГОКВАРТИРНОNI ДОМЕ>

За_явителъ

прием и регистрация заявления и документов на предоставление
муниципалъной услуги 1 рабочий день

Принятие решения о согласовании или об oTкztзe в согласовании проведения
ПеРеУСТРОЙСтва и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

45 дней

Выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципальной услуги З рабочих дня

заявителъ



Приложение J\b 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<<Согласование проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме)

Форма документа, подтверждающего
принятие решения о согласовании или об

отказе согласовании переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения

Администрация Балейского муницип€tгIьного округа Забайкальского края

рЕшЕниЕ
о согласовании или об отк€ве согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого IIомещения

в связи с заявлением

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной
государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица -

регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации
(инкорпорации), или его аналог); для физических лиц - фами лия, имя, отчество (при напичии),
серия и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес регистрации

по месту }кительства;, для органов государственной власти и местного самоуправления -

полное и сокращенное (при наличии) наименования органа, реквизиты нормативного
правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)

(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме)

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
по адресу:

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение,
квартира (комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), каластровый

номер объекта недвижимого имущества)

по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии
с частями 2 и 2 ого ко Российской
документов принято решение:
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(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием основания отказа и

ссылкой на нарушения, предусмотренные частыо 1 27 Жилишtlого Ko_t Российской
9_едq_рацц_ц)

В соответствии с проектом
(наименование, номер и даT апроекта переустройства и (или)

перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого шомещения в многоквартирном ломе)

lt 20 г

Решение получено лично:

(подпись должностного
лица, осуществляющего

согласование)

(долrкность,

фамилия, имя,
отчество (при

наличии)

(фамилия, имя,
отчество (при наличии)

lt

ll 20 г

(заполняется в случае
решения по почте)

(подпись заявителя или
уполномоченного им

лица)

l!

Решение направлено в адрес
заявителя

Il 20 г
направления

(должность)
(подпись должностного лица,

осуlцествляющего
согласование)

(фамилия, имя, отчество
(при наличии)

(дата принятия решения)

l!



Приложение J\& 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Согласование проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме

l l ll

Акт приемки
выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке

жилых (нежилых) помещений

20 г

комиссией в составе:

в присутствии заявителя
произведен осмотр жилого (нежилого) помещения, расположенного по

ll

и составлен акт о нижеследующем:
1. На основании от"

20_г. J\Ъ _ выполнены следующие работы

2. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку
жилого (нежилого) помещения разработана проектноЙ организациеЙ:

(наименование, ИНН, ОГРН, почтовый адрес, телефон)

имеющеЙ лицензию на право выполнения проектных работ, выданную:

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию,
номер лицензии, дата выдачи)

З.Лицо, выпоJIнившее

(Ф.И.О., наименование, ИНН, ОГРН, реквизиты лицензии)
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УКазанное лицо выполнило работы в соответствии/не в соответствии
(нужное подчеркнуть) с проектной документацией и с
соблюдением/несоблюдением (нужное подчеркнуть) требований
строительных регламентов, норм и правил.

Начало работ
Окончание работ
Пр" выполнении работ допущены отклонения от проектной

документации (указать кем согласованы, дату согласования)

(заполняется в случае наJIичия отклонений от проектной документации)
Комиссией вьuIвлены следующие замечания (нарушения), которые

требуют устранения:

решение Комиссии:
предъявленное к приемке жилое (нежилое) помещение по адресу:

ПОСЛе ПеРеУСТРОЙСтва и (или) перепланировки отвечает/не отвечает (нужное
подчеркнутъ) требованиям строительных норм и правил.

Работы lrо переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого)
помещен ия приняты/не приняты (нужное rrодчеркнуть).

Председатель Комиссии
члены Комиссии



Приложение J\Ф 5

к Административному регламенту
lrредоставления муниципальной услуги

<<Согласование проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме

В Администрацию
Балейского муницип€Lпьного округа

Забайкальского края

Уведомление
о завершении работ по переустройству и (или) перепланировке

жилого помещения

от

(Указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо
собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц в

Случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в ус,гановленном
порядке представлять их интересы) r

IVIecTo нахождения жилого помеrцения

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципа,IIьное образование, поселение, уJIица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
Прошу принятъ в эксплуатацию после

(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки - ну}кное указать)
жилое помещение, занимаемое на основании:

(права собственности, договора найма, договора аренды - ну}кное указать)

Ремонтные работы производ илиаь на основ ании,,
1. Решения (О согласовании переустройства и (или) перегIланировки

жилого помещения)) от
2. Представленного проекта (проектной документации), выполненной
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(указывается наименование проектной организации,ИНН, ОГРН, реквизиты лицензии на
производство данного вида работ)

З "Перепланировка
ествлялись

и (или) переустройство
осущ

(указывается наименование подрядной организации, ИНН, ОГРН, реквизиты лицензии на
производство данного вида работ)

4. Предъявленное
переустройством и (или)

к приему в эксплуатацию завершенное
перепланировкой жилое помещение имеет

следующие показатели

(указываются параметры жилого помещения, выявленные по данным
инВентаризации после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)

Установленное в помещении оборудование соответствует проекту
(проектной документации) и имеет соответствующие сертификаты качества.

К заявлению прилагаются следующие документы

м
лlп

Наименование документа количество
листов

Подпись лица, подавшего заявление:

(( )) 20 г

(дата)
(подпись
заявителя)

(расшифровка
подписи
заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу :
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П ВЫДаТЬ На РУКИ В Администрации Балейского муниципчLльного округа
Забайкальского края

П Направитъ по почте
П Направить в электронной форме

(дата) (подпись)


