
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<Цr> сентября 2025 г

г. Балей

Об утверждении Порядка разработки

Ns /jy,{

и утверждения
регламентов
муниципальных
муниципального

административных
предоставления

услуг Балейского
округа

Забайкальского края

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210_
ФЗ (Об ОрГаниЗации предоставления государственных и муницип€шьных
УСЛУГ)>, ПОСТаНОВлеНием Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20 июля
2021' года J\b 1228 (Об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о
ВНеСеНИИ ИЗМеНениЙ в некоторые акты Правительства Российской Федерации
И ПРИЗнании Утратившими силу некоторых актов и отдельных положений
аКТОВ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации>>, в соответствии со ст. З2
Устава Балейского муницип€Lпъного округа Забайкальского края,
аДМИНИСТР аЦИЯ Б ал еЙского муницип аlrьного округа З аб аЙкальс кого края
постановляет:

1. Утвердить <Порядок разработки и утверждения административных
регламентов предоставления мунициIIЕLпьных услуг Балейского
муниципzllrьного округа Забайкальского края, согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
2.I. Постановление администрации муницип€шьного района

<<Балейский районD J\b633 от 14.||.2022г. <<О некоторых вопросах разработки
и утверждения административных регламентов предоставления
муницип€lльных услуг в 2022 году и утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставления
муницип€Lпьных услуг муниципuLльного района <Балейский район>>,

2.2. Постановление администраIдии муниципuulьного района
<<Балейский район>> J\b375 от 25.05.2023г. (О внесении изменений в
Постановление администрации муницип€Lльного района <Ба_пейский райою>
J\Ьб33 от 1,4.1,1,.2022г. <О некоторых вопросах разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципzUIьных услуг в
2022 году и утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципzшьных услуг
муниципzLпьного района <Балейский район>>.



3. Настоящее гIостановление вступает в сиJý/ с момента его подписания.
4.настоящее постановление огryбликовать в сетевом издании

<БалейсКое обозрение)> (htфs ://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муниципЕtлъного округа
Забайкалъского края

Исп: Бумажкина А.С.
тел: 8 (З0232) 5-13-87

Е.В. Ушаков
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Приложение
к постановлению администрации

Балейского муниципалъного округа
Забайкальского края

от <d/ >> сентября 2025 t. Nч rljУ(

порядок
разработки и утвер)цдения административIrых регламентов

предоставления муниципальных услуг Балейского муниципального
округа Забайкальского края

Раздел 1. Общие положения

1' Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке иутверждению административнъrх регламентов предоставлениrI
муницип€tлъных усJrуг Балейского муницип€lльного o*pyiu (далее
административные регламенты).

В целях Еастоящего Порядка под административным регламентомпонимается нормативный правовой акт администрации Бапейского
муницип€UIьного округа, ее структурного подр€tsделения либо
муниципалъного учреждения Балейского муниципЕtлъного округа, к сфере
деятелъности которьж относится предоставление соответствующей
муниципальной услуги (далее 

- 
орган, предоставJUIющий муниципztпьную

услугу), устанавливающий порядок и стандарт предоставлениrI
муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки
аДМинисТраТиВных ПроцеДУр (действий), осУЩесТВляеМъIх органами,
предоставляющими муницип€lпьные услуги, в процессе предоставления
мунициПальноЙ услугИ в соотвеТствии с требованиями Федерального закона
ОТ 27 ИЮЛЯ 2010 ГОДа N 210-ФЗ "Об организации предоставлениrI
государственных и муниципulпьных услуг" (далее 

- Федеральный закон N
210_Фз).

АдминиСтративныМ регламентом устанавливается порядок
взаимодействия между структурными подра:}делениями органов,
предоставляющих муницип€tльные услуги, и их должностными лицами,
между органами, предоставJUIющими муниципЕLльные услуги, и физическимиили юридическими лицами, индивиду€lпьными предпринимателями, их
уполномоченными представителями (далее заявители), органами
государственной власти, оргаЕами местного самоуправлениrI муницип€tпьньIх
образований Забайкальского края (далее органы местного
самоуправления), учреждениями и организациями в процессе предоставления
муниципальной услуги.

2. МминистративЕые регламенты разрабатываются и утверждаются
органами, предоставляющими муницип€lльные услуги, В соответствии с
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федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами,иными нормативными правовыми актами Забайкальского края, а также в
соответствии С единым стандартом предоставления муниципальной услуги("р" его наличии) и настоящим Порядком после внесения сведений о
муниципальной услуге в федеральную государственную информационную
систему <<Федеральный реестр государственных и муницип€шъных услуг(функций)> (далее - ФГИС ФРГУ).

3. Пр" разработке административных регламентов органы,
предоставляющие муниципЕшьные услуги, предусматривают оптимизацию
(повышение качества) предоставления муницип€шьных услуг, в том числе:1) возможность предоставления муниципальной услуги в
упреждающем (проактивном) режиме;

2) многоканаJIьность и экстерриториЕtльностъ получения
МУНИЦИПСUIЬНЫХ УСЛУГ;

з) устранение избыточных логически обособленных
последовательностей административных действий при предоставлении
муниципальной услуги (далее_ административные процедуры), сроков их
осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых дляполучения муниципальной услуги;

4) внедрение реестровой модели предоставления муницип€Lльных
УСЛУГ, а ТаКЖе ВНеДРеНИе ИНЫХ ПРИНЦИПОВ предоставления муницип€UIьЕых
услуг, предусмотренных Федера_гlьным законом N 210-ФЗ;

5) внедРение иныХ принциПов предОставления муниципаJIьных услуг,предусмотренных Федеральным законом.
4, Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждениепроектов административных регламентов осуществляются органом,

предоставляющим муницип€rльную услугу, и должностным лицом органа,
уполномоченного на проведение экспертизы проектов административных
регламентов соответственно, с использованием программно-технических
средств ФГИС ФРГУ.

5. В случае если принятие и внедрение административного регламентапотребует дополнительных расходов сверх предусмотренных в бюджете
Балейского муницип€шьного округа на обеспечение деятельностисоответствующего структурного подразделения администр ации,
административный регламент также подлежит согласованию с Комитеiоr rrо
ф инансам администр ации Б алейско го муницип€шьного округа.

6. Разработка административных регламентов включает следующие
этапы:

1) внесение в ФгиС ФргУ органами, предоставляющими
муницип€UIьные услуги, сведений о муниципальной услуге, в том числе о
логичесКи обособленныХ последоВателъноСтях административных действий
при ее предоставлении (далее 

- 
административные процедуры);

2) преобразование сведений, указанных в подпункте 1 настоящего
пункта, в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями)
предусмОтренныМи частьЮ з статьи 12 Федерzшьного закона N 2l0-ФЗ;
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3) автоматическое формирование из сведений,указанных в подпункте 2
настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии стребованиями к структуре и содержанию административных регламентов,
установленными р€вделом 2 настоящего Порядка.

4) анализ, доработка (при необходимости) органом, предоставляющую
муницип€LIIьную услугу, проекта административного регламента,сформированного в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта, и его
загрузка в ФГИС ФРГУ;

5) проведение в отношении административного регламента,сформированного В соответствии с подпунктом З настоящего пункта,
процедур, предусмотренных р€вделамиз и 4 настоящего Порядка.7. Исполнение органами местного самоуправления отдельных
государственных полномочий Российской Федерации, Забайкальского края,
переданных им на основании федеральных законов, законов Забайкальского
края с предоставлением субвенций из федерального, краевого бюджета,
осуществляется в порядке, установленном административным регламентом всфере переданных полномочий, который утверждается соответствующим
федералъным органом исполнительной власти, органом исполнительной
власти Забайкальского края, если иное не установлено федершrьцым законом.8. Наименование административных регламентов определяется
органами, ПР€доставляющими муниципаJIъные услуги, с учетомформулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена
соответствующая муниципЕlгIьная услуга.

Раздел 2. Требовация к структуре и содержанию
административных регламентов

10. В административный регламент включаются следующие разделы:
1) общие положения;
2) стандарт предоставления муниципалъной услуги;
3) состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедуР (подразДелы, содержащие описание каждой административной
процедуры' включаются В указанный раздел В случаях, если при
предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление
административной процедуры. в рамках которой проводится оценка
сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителЮ, и (или)
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за
исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, либо административной процедуры,
предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределении в отношении заявителя ограниченного
ресурса ( в том числе земелъных участков, радиочастот, квот), либо
административной процедуры получения дополнителъных сведений от
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заявителя, либо административной процедуры приостановления
предоставления муницип€tльной услуги, повторение которой в рамкахпредоставления одной муницип€tльной услуги допускае тся 2и более p*u);4) способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;11" В раздел "Общие положения" включаются следующие положения:

l ) предмет регулирования административного регламента;2) круг заявителей;
з) требование предоставлениЯ з€uIвителЮ мунициПальной услуги всоответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых

р€вмещаются ФГИс ФргУ (далее- категории (признаки) заявителей).
12, Раздел "Стандарт предоставления муниципальной услуги'' состоитиз следующих подразделов:
1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа, предоставляющего муницип€rльную услугу;
З ) результат предоставления муниципа-rrьной у.rrу.";
4) срок предоставления муниципальной услуги;5) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взим ания;
6) максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявителемзапроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги (rодразд.о 
"*..rается вадминистративный регламент в случае обращения заявителянепосредственно в орган, предоставляющий муницип€LJIьную услугу, илиМФЦ;

7) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципалъной услуги;8) требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципщIьные услуги подрЕвдел включается в административный
регламент В случае обращения заявителя непосредственно в орган,предоставляющий муницип€tльную УсЛУЦ, или МФ[{;

9) показатели доступности и качества муниципальной услуги;10) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в томчисле учитывающие особенности предоставления муниципzшьных услуг вмногофункцион€rльных центрах и особенноъти предоставления
муницип€Lltьных услуг в электронной форме;11) исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;

12) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса опредоставлении муниципальной услуги и документов, необходимй дляпредоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставления муниципалъной уaоу." "rr"для отк€lза в предоставлении муниципальной услуги.13. ПодраздеЛ "Наименование органа, предоставляющего
МУНИЦИП€lЛЬНУЮ УСЛУГУ" ДОЛЖеН ВКЛЮЧаТъ полное наименование органа,
предоставляющего муницип€tпьную услугу.
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14, Подраздел "Результат предоставления муниципальной услуги''должен включать следующие положения:
1) наименование результата (результатов) предоставлениямуниципальной услуги с указанием формы его предоставления, если

резулътатом предоставления является документ;
2) наименование информационной системы (.rри наличии), в которой

фиксируется реестровая записъ (в случае, если резулътатом предоставлениямуниципальной услуги является реестровая записъ) или указание наотсутствие необходимости формиро ванияреестровой записи);3) переченъ способов 
- 

.rоrrуrЁ""" результата (результатов)
предоставлеЕия муниципальной услуги.

15, Подр€}здел "Срок предоставления муниципальной услуги'' долженвключать сведения о максим€tJIьном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,С учетоМ категориИ (признаков) заявителя и 

".rоaобч 
подачи ук€ванногозапроса.

16' Подраздел "исчерпывающий переченъ оснований для отказа вприеме запроса о предоставлении муниципальноЙ услуги, и исчерпывающий
переченъ оснований для IIриостановления предоставления муниципалъной
услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги) долженсодержать следующие положения :

1) перечень оснований для откЕlза в приеме запроса о предоставлениимуниципалъной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, а в случае отсутствия таких оснований- указание наих отсутствие;

2)перечень оснований для приостановления предоставления
муниципалъной услуги, а в случае отсутствия таких оснований- ук€}зание наих отсутствие;

3) перечень оснований для отк€ва в предоставление муниципальной
услуги, а в случае отсутствия таких оснований- указание на их отсутствие;4) сведения о приведении в приложении к административному
регламенту, ук€ванному в пункте з7 настоящего Порядка, оснований,
предусмотренных подпунктами 1-3 настоящего пункта, с учетом категории(признаков) заявителя (при нЕUIичии таких оснований).

17. В подр€вдел "Размер платы, взимаемой с заявителя припредоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания" включаюiся
следующие положения:

1) сведения о рЕвмещении в ФГИС <<Единый портzlл государственных имунициП€lльных услуг) (далее кЕдиный портал государственных имуницип€Lльных услуг>) информации о размере государственной пошлинir
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципалъной услуги;2) порядок и способы ее взимания в сл)лаях, предусмотренных
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
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правовыми актами Забайкальского
Балейского муницип€tльного округа.

края, нормативными правовыми актами

18) Подрutздел <срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги)) должен включать срок регистрации запроса о
предоставлении муниципальной услуги с учетом способа подачи указанногозапроса.

19) Подраздел <требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципzшьная услуга) должен включать сведения о рaвмещении на
официальноМ сайте органа, предоставляющего мунициПЕtльнуЮ услугу, атакже на ЕдиноМ порт€Lле государСтвенныХ И муниципЕUIьных услугтребований, которым должны соответствоватъ такие помещения.

20). Подр€вдел "Показатели качества и доступности муниципальной
услуги" должен вкJIючать сведения о размещении на офици€шъном сайте
органа, предоставляющего мунициП€tJIьную услугу, а также на Едином
портале государственных и муницип€UIьных услуг перечня показателей
качества и доступности муниципальной услуги.

21) В подраздел "иные требования К предоставлению муниципальной
услуги" включаются следующие положения:

1) переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципалъной услуги, или ук€вать на их отсутствие;

2) н€uIичие или отсУтствие платы за предоставление ук€ванных в
подпункТе 1 настоящего пункта услуг (при нzUIичие таких услуг)j3) перечень информационных систем, исполъзуемых дляпредоставления муниципалъной услуги.4) невозможностъ предоставления законному представителю
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатовпредоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных В форме документа на бумажном носителе в случае, если
заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципалъной услугивырzвил письменное желание получить запрашиваемые результатыпредоставления муниципа-гtьной услуги в отношении несовершеннолетнего
лично;

5) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумажноМ носителе, В тоМ числе способы и сроки их предоставления
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся
заявителем;

6) возможность (невозможностъ) предоставления муниципальной
услуги В многопрофильном центре, в том числе возможность
(невозможность) принятия многофункцион€Lлъным центром решения об
отк€}зе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о
предоставлении муниципальной услуги может быть подан в
многофункционаJIьный центр);

7) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата
предоставления муниципальной услуги в многофункцион€tпьном центре, в
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том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающихсодержание электронных документов, направленных ЁмногофункционаJIьный центр по результатам предоставления
муниципальных услуг органами. предоставляющие муницип€шьные услуги, атакже выдачи документов, включая составленные на бумажном Еосителе изаверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
муницип€LIIьные услуги.

22, Подр€tздел "Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муЕицип€шьной услуги" должен включать следующие
положения:

1) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов,необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативнымйправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, вприложении к административному регламенту, с учетом пункта 39настоящего Порядка, с разделением на документы и информацию, которыезаявитель должен представить самостоятельно, и документы, которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе, так как ониподлежаТ в рамках межведомственного информационного взаимодействия,
либо укaвания на отсутствие таких документов;2) сведения о приведении форм запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 24 настоящего Порядка, вкачестве приложения к административному регламенту.23. Перечень способов подачи запроса о предоставлении
муниципалъной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, приводятся в приложении к административному
регламенту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 39
настоящего Порядка.

24. Формы запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к
административному регламенту, за исключением случаев, *Ь.дu формыук€ванных документов установлены актами Президента Российiкой
Федерации, ПравитеЛьства Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Забайкалъского края. В случае, если
формы ук€ванных документов установлены актами Президента Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации или иныминормативными правовыми актами, ук€вание на такие акты должносодержатъся в приложении к административному регламенту.25, Раздел "состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур" определяет требования к порядку выполнения
административных процедур (действий), в том числе особенности
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,особенности выполнения административных процедур (деtствииj ;
многофункционuLлъных центрах, и должен содержать следующие
подр€}зделы:
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1) перечень осуществляемых при предоставлении муницип€tльной
услуги административных процедур;

2) подр€вделы, содержащие описание каждой административной
процедуры, осуществляемой при предоставлении муницип*""ой услуги,случаях, ук€ванных в подпункте з пункта 1l настоящего Порядка;

3) подраздел, описывающий предоставление муниципальной услуги в
упреждающем (проактивном) режиме (в случае, если муницип€UIьная услугапредполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме), ;который включаются следующие положения:

- указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса
о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)
режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной
услуги после осуществлением органом, предоставляющем муниципЕtлъную
услугу, мероприятиil В соответствии с пунктом 1 части | статьи 7
Федералъного закона J\92 1 0-ФЗ;

_ сведения о юридическом факте. поступление которых в орган,предоставляющий мунициП€LльнуЮ услугу, является основанием дляпредоставления заявителю муниципальной услуги в упреждающем(проактивном) режиме;
_ состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, осуществляемых органом, предоставляющем муниципаJIьную
услугу, после поступления сведений, указанных в абзаце третьем настоящего
подпункта.

26. В описание административной процедуры профилирования
заявителя включаются способы и порядок определения категории
(признаков) заявителя.

в приложении к административному регламенту приводится
идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

27. В описание административной процедуры приема запроса и
документов (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, включаются следующие положения:

1) сведения о приведении к приложению к административному
регламенту состава запроса и перечня документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с
категорией (признаками) заявителя, а также способо" ,rодu"и таких запросов,
документов и (или) информации;

2) способы установления личности заявителя (представителя заявителя)
для каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;3) сведения о приведении в приложении к административному
регламеНту осноВаний длЯ принятИя решения в приеме запроса и документов
и (или) информации, а в случае отсутствия таких оснований- указание на их
отсутствие;

4) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим
муницип€Lльную услугу, или многофункционЕlльным центром запроса и
документов и (или) информации, необходимых для предоставления

8



муниципальной услуги, по выбору заявитеJUI независимо от его местажительства или места пребывания (дл, физических ЛИЦ, вкJIючм
индивидуаJIьньtх предпринимателей) либо места нахождения (до,
юридических лиц);

5) срок регистрации запроса и дочrментов и (или) информации,
необходИмыХ длЯ предоставления муниципалъной услуги, в оргаЕе,
предоставляющем муниципальную Услуц, или в многофункцион€rльном
центре.

29" В описание административной процедуры межведомственного
информационного взаимодействия включается :

1) наименование органа (организации), в которые направляется
информационный запрос (rrри наличии), наименование используемого видасведений (сервиса. витрины данньгх)- при осуществлении
межведомственного информационного взаимодействиrI посредством Фгис
<<ЕдинаЯ система межведОмственнОго электронного взаимодействия>;2) наименование органа (организации), в который направляется
информационныЙ запрос, сроК направления инфорruц"онного запроса смомента регистрации запроса зzUIвителя о предоставлении муниципапьной
услуги, срок пол)дениrt ответа на информационный запрос- приосуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством ФгиС <<Единая система межведомственного электронного
взаимодействил>

30. В описание административной процедуры приостановленая
предоставлени,I муЕиципа-пьной услуги вкJIючаются следующие положения :1) сведения о приведении в приложении к административному
регламенту основ аний дJUI приостановленшI предоставления муниципалъной
услуги;

2) состав И содержание осуществляемых при приостановлении
предоставлениjI муниципальной услуги административнъIх действий;3) перечень оснований для возобновления предоставления
муниципальной усJIуги.

4) срок приостановлениrI предоставлениrI муниципальной услуги31. В описание административной процедуры принятиlI решения о
предоставлении (об отказе В предоставлении) ,упrйц"rrаrrrнъй услугивключаются следующие положения:

1) сведения о приведении в приложении к административному
регламенту оснований для отк€ва в предоставлении муници.rаrr"ной у.оу.", Ъ
в слг{ае их отсутствия- указать на их отсутствие;

2) срок принятиrI решения о предоставлении (об отк€ве в
предоставлении) мунициПальной услуги, исчисляемый с даты полrIениrI
органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений,
необходимых для принятия решения.з2. В описание административной процедуры предоставления
результата муниципальной услуги включаются следующие положения:

1) срок предоставлениrI заявителю резулътата муницип€lльной услуги,исчисляемый со дня принятия решениrI о предоставлении муниципагlьной
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услугИ с учетоМ способоВ предоставления результата муницип€Lлъной услуги,если срок предоставления заявителю результата муниципалъной услугиотличается от р€вличных способов предоставления результатамуниципальной усJtуги ;2) возможностЬ (невозможность) предоставления органом,
предоставляющим муницип€tльную услугу, или многофункционzLлъным
центром результата муниципальной услуги по выбору .ч"""i.ля независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включаяиндивиду€шьных цредпринимателей) либо места нахождения (дп"
юридических лиц).

зз. В описание административной процедуры получения
дополнителъЕых сведений от заявителя включаются следующие положения:

1) основания для получения от з€UIвителя дополнительных документови (или) информации В процессе предоставления муниципалъной услуги;2) срок, необходимый для получения таких документов и (или)
информации;

3) ук€вание на необходимость (отсутствие необходимости) дляприостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
получения от заявителя дополнителъных сведений;4) перечень федеральных органов исполнительной власти,государственных корпораций, органов государственных внебюджетных
фондов, органов исполнительной власти dабайкалъского края, органовместного самоуправления, организаций, подведомственных таким органам,
участвующих в административной процедуре в случае, если они известны
(при необходимости). 

L J

з4. В описание административной процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя напредмет их соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамкахпроцедуры принятиrI решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги) (далее- процедура оценки), включuоr." следующие
положения:

1) наименование и продолжительность процедуры оценки;
2) субъекты, проводящие процедуру оценки;
3) объект (объекты) процедуры оценки;
4) место проведения процедуры оценки (при на-rrичии);
5) наименование документа, являющегося результатом процедуры

оценки (при наличии)
35. В описании административной процедуры, предполагающей

осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной
услугИ распределение в отношении заяВителЯ ограниченного ресурса (в томчисле земельных )л{асткоВ, радиочастот, квот) (далее соответственно-
процедура распределения ограниченного ресурса, о|раниченный ресурс),включаются следующие положения:

1 ) способ распределения ограниченного ресурса;
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2) наименование документа, являющегося результатом процедуры
распределения ограниченного ресурса (rrри наличии), который не ,nй...
являться результатом предоставления муниципальной услуги;

3) наименование ограниченного ресурса;4) продолжительность процедуры распределения ограниченного
ресурса.

з6, В р€вдеЛ <<СпособЫ информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения запроса О предоставлении муниципальной услуги>включается перечень способов информирования заявителя об "rr."a"""статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги.

37. Приложение к административному регламенту включает:
1) перечень условных обозначений и сокращений;
2) иденТификаторЫ категорий (признаков) заявителей в табличной

форме;
з) исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги в табличной форме;4) исчерпывающий переченъ основ аний для отк€ва в приеме запроса опредоставлении муниципальной услуги и документов, необходимй дляпредоставления муниципа-гlъной услуги, оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или откa}за в предоставлении
муниципальной услуги в табличной форме;5) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
документов' необходимых для предоставления муници,,альной 

-y.ny." 
всоответсТвии С пунктоМ 24 настОящегО Порядка, илИ в случае, если формыуказанных документов установлены актами Президента РоссийскойФедерации, Правительства Российской Федерации или иными

нормативными правовыми актами, ук€вание на такие акты.
38, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные вподпункте 2 пункта з7 настоящего Порядка, включают следующие

взаимосвязанные сведения :

1) перечень результатов предоставления муниципалъной услуги;
2) переченъ отдельных признаков заявителей;
39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципа_rrьной услуги, ук€ванный в подпункте 3 пункта 37

настоящего Порядка, включает в себя следующие взаимосвязанные сведения:
1) перечень необходимых для предоставления муниципальной услугидокументов и (или) информации с учетом "д."r"ф"каторов категорий

(признаков) заявителей, предусмотренных пунктом 38 настоящего Порядка, а
также способы подачи таких документов и (или) информ ации;

2) требования к предоставлению документов заявителем, вкJIючая
требования к формату, количеству, представлению документов только
отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования.

40, Исчерпывающий перечень оснований для отк€tза в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
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предоставления муницип€rльЕой услуги или отк€ва в предоставлении
муниципЕtльной услуги, укЕ}занный в подпункте 5 пункта j7 

"ч.rоящегоПорядка, вкJIючаеТ следуюЩие исчеРпыв€lюЩие перечни основ анийс 1четоминдификаторов категорий (признаков) зЕuIвителей, указанные в пункте З8
настоящего порядка:

1) перечень оснований для откЕва в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а в сл)чае отсутствия таких оснований - указания на
их отсутствие;

2) переченъ оснований дJUt приостановления предоставления
муниципаrrьной услуги, а в сJцлае отсутствия таких оснований - указания на
их отсутствие;

3) перечень основания для отк€lза в предоставлении муниципалъной
услуги, а В слlпrае отсутствиrI таких оснований - указания на их отсутствие.

раздел 3. Порядок согласования и утверщдения
административных регламентов

4l. Проект административного регламента формируется органом,
предоставляющим муницип€lльную услугу, в порядке, предусмотренном
пунктом б настоящего Порядка.

42, Проект административного регламента рассматривается органами,
участвующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого
органа, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления его на
согласование в ФГИС ФРГУ.

43. ОдновременнО С начuLлоМ процедуры согласования в целяхпроведения в устаноRленном порядке независимой антикоррупционной
экспертизы проект административного регламента размещается на
официальном сайте органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу.

поступление экспертных заключений ожидается в течение месяца со
дня рtвмещения проекта административного регламента на официальном
сайте органа, предоставляющего муницип€tльную услугу. Отсутствие
поступивших в установленный срок ожидания заключений независимой
аЕтикорРупционНой экспертизы не является препятствием для проведения
экспертизы и последующего утверждения административного регламента.поступившие экспертные заключения, составленные по итогам
независимой антикоррупционной экспертизы, прилагаются к проекту
административного регламента.

44. Результатом рассмотрения проекта административного регламентаорганом, участвующим в согласовании, является принятие таким органом
решениЯ О согласоВанйИ или несОгласоваЕии проекта административного
регламента.

при принятии решения о согласовании административного регламентаорган, участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласов ании
проекта административного регламента в листе согласования.
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при принятии решения о несогласовании проекта административного
регламента орган, участвующий в согласовании, вносит имеющиеся
замечания в проект протокола разногласий, формируемый в ФГИС ФРГУ и
являющийся приложением к листу согласов ания.

45, После рассмотрения проекта административного регламента всеми
органами, участвующими в согласовании, а также поступления протоколов
разногласий (при наличии) и экспертных заключений по результатамнезависимой антикоррупционной экспертизы орган, предоставляющий
мунициПЕtльЕуЮ услугу, рассматривает поступившие замечания.

решение о возможности учета заключений по результатам независимой
антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного
реГлаМенТа приниМаеТся органоМ, ПреДосТаВляюЩиМ МУнициПЕLлЬнУЮ УслУГУ,В СООТВеТСТВИИ С ФеДеРалЬным законом от 17 июля 2009 года J\ь172-Фз i,(iб
антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов
нормативных правовых актов''.

в случае согласия с замечаниями, представленными органами,
участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муницип€tльную
услугу, В срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетомполученных замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге,
указанные в подпункте 1 пункта 5 настоящего Порядка, и после их
преобразования в машиночитаемый Вид, а также формирования проекта
административного регламента направляет указанный .rpo.n.
административного регламента на повторное согласование органам,
участвующим в согласовании.

Пр" н€lJIичии возражений к замечаниям орган, предоставляющий
муницип€tльную услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования
р€lзногласий путем внесения в проект протокола р€вногласий возражений на
замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в
согласовании), и направления такого протокола указанному органу
(указанным органам).

46. В случае согласия с возражениями, предоставленными органом,
предоставляющим муницип€tльную услугу, орган, участвующий в
согласовании, проставляет отметку об уреryлировании р€tзногласий в проекте
протокола р€вногл асий, подписывает протокол рЕвногла сиiт и согласовывает
проект административного регламента, проставляя соответствующую
отметку в листе согласования.

в случае несогласия с возражениями, представленными органом,
предоставляющим муницип€tльную услугу, орган. участвующий в
голосовании, проставляет В проекте протокола разногласий отметку о
повторном отказе в согласовании проекта административного регламента и
подписывает протокол разногласий.

47. Орган, предоставляющий муницип€Lльную услугу, после повторного
отказа органа, участвующего В согласовании (органов, участвующих в
согласовании), в согласовании проекта административного регламента
принимает решение о внесении изменений в проект административного
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регламента и направлении его на повторное согласование всем органам,
участвующим в согласовании.

48. При нЕLпичии р€вногласий орган, предоставляющий муниципаJIъную
услугу, обеспечивает рассмотрение таких разногласий, рассматривает
замечаниЯ на целесообрЕвностЬ их учета. По отклоненным замечаниям
ГОТОВИТ ТабЛИЦУ РаЗНОГЛаСИй, В которой излагаются позиции сторон,
редакции, мотивировки и аргументы каждой стороны, оценка последствий.

Исправленный проект административного регламента, таблицу
р€lзногласиЙ и замечания орган, предоставляющий муницип€Lльную услугу,направляет главе соответствующего муницип€UIьного образования
(заменяющему его лицу).

глава муниципаJIьного образования (лицо его заменяющее), в течение з
рабочих дней после получения всех замечаний и матери€UIов, укzванных в
абзаце втором настоящего пункта, должен обесгrечить проведение
согласительного совещания по проекту административного регламента с
заинтересованными органами и организациями с целью рассмотрения и
урегулир ования разногла сий или ур еryлировать з амечания с амостоятельно.

решение, принятое на ук€ванном согласительном совещании,
оформляется протоколом с приложением таблицы разногласий. Протокол и
таблица р€вногласий приобщаются к проекту административного регламента.49. После согласоВаниЯ проекта административного регламента со
всеми органами, участвующими в согласов ании, или при р€врешении
разногласий по проекту административного регламента орган,
предоставляющий муниципzrлъную услугу, направляет проект
административного регламента на экспертизу проектов административных
регламентов в соответствии с главой 4 настоящего Порядка.

50. Утверждение административного регламента производитая
посредством подписания электронного документа в ФГИс ФргУ усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, после получения
положительного заключения экспертизы проектов административных
регламентов органа, уполномоченного на проведение такой экспертизы, либо
уреryлирования разногласий по результатам экспертизы проектов
административных регламентов.

51. Регистрация И официальное опубликование утвержденного
административного регламента осуществляется в соответствии с Уставом
Балейского муницип€tльного округа.

52. орган, предоставляющий муниципaльную услугу, направляет в
установленном порядке утвержденный административный регламент отдел
экономики админисТрации Балейского мунициПzlльного округа для
формирОваниЯ В установЛенноМ порядке перечнЯ мунициП€Lльных услуг
органов местного самоуправления.

53. При наличии оснований для внесения изменений в
административный регламент, а также при возврате (отказе) в
государственной регистрации акта об утверждении административного
регламента орган, предоставляющий муницип€Lльную услугу, разрабатывает
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и утверждает в ФгиС ФргУ нормативный правовой акт о признанииадминистративного регламента утратившим силу И о принятии всоответствии с настоящим Порядком нового административного регламентаилиoбoTМeнеaДМинисТpaTиBнoГopеГлaМенTaBслyчaе"o.'pййй:^

раздел 4, Проведение экспертизы административных регламецтов

54, Эксцертиза проектов административных регламентов проводится
должностным лицом органа, уполномоченного на проведение экспертизы
проектов административных регламентов, в Фгис Фргу.

55, Органом, уполномоченным на проведение экспертизы проектовадминистративных регламентов, является администрация БалЪйского
муницип€шьного округа.

56, {олжностным лицом администрации Балейского муницип€lльногоокруга, уполномоченным на проведение экспертизы проектовадминистративных регламентов, является специ€tлист по юридическим
вопросам (далее 

- уполномоченное должностное лицо администрации).
57, Предметом экспертизы проектов административных регламентовявляются:
1) соответствие rтроектов административных регламентов требованиям,

указанным в пунктах 2 и 3 настоящего Порядка;2) соответствие критериев принятия решения требованиям,
предусмотренным абзацем четвертым пункта 19 насiоящего Порядка;

3) отсутствие в tIроекте требований об обязательном предоставлении
заявителями документов и (или) информации, которые моryт б"rr" получены
в рамках межведомственного запроса.

58. Орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, Для проведения
экспертизы проектов административных регламентов прилагает к проекту
административного регламента перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, а также
пояснительную записку с укЕ}занием обоснований (причин) подготовки
проекта административного регламента и основных предполагаемых
улучшений предоставления муниципальной услуги.

Если основанием для разработки проекта административного
регламента является акт прокурорского реагирования, то проект
административного регламента направляется на экспертизу проектов
административных регламентов с приложением ук€ванного акта.59, По результатам рассмотрения проекта административного
регламента уполномоченное должностное лицо администрации в течение 10
рабочих дней принимает решение о представлении положительного
заключения на проект административного регламента или представлении
отрицательного заключения на проект административного регламента.б0, При принятии решения о представлении положительного
закJIючения на проект административного регламента уполномоченное
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должностное лицо администрации проставляет соответствующую отметку в
лист согласования.

61. При принятии решения о представлении отрицательного
заключения на проект административного регламента уполномоченное
должностное лицо администрации проставляет соответствующую отметку в
лист согласования и вносит замечания в протокол разногласий.

62. При н€Lпичии в заключении уполномоченного должностного лица
админисТрациИ замечаниЙ и предлОжений к проекту административного
регламента орган' предоставляющий муницип€tльную услугу В срок, не
превышающий 10 рабочих дней с даты получения отрицательного
заключенияо обеспечивает учет таких замечаний и предложений и направляет
в администрацию Балейского муниципЕUIьного округа доработанный проект
административного регламента либо возражения на замечания.

63. УпоЛномочеНное долЖностное лицо администр ации рассматривает
ВОЗРаЖеНИЯ, ПРеДСТаВЛеННЫе ОРГаНОМ, ПРеДОСТаВЛяющим муницип€Lльную
услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты внесения органом,
предоставляющим муницип€Lльную услугу, таких возражений в протокол
разногласий.

в случае несогласия с возражениями, представленными органом,
предоставляющим муниципаJIьную услугу, уполномоченное должностное
лицо администрации проставляет соответствующую отметку в протоколе
разногласий.

64. Разногласия по проекту административного регламента между
органом, предоставляющим муницип€tльную услугу, и уполномоченным
ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ аДМинистрации рЕврешаются в порядке, установленном
пунктом 48 настоящего Порядка.
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