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АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

tts /4р!
г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставлеЕия
муниципальной услуги <<Признание

граждан малоимущими в целях
предоставления им по договорам
социального найма жилых
помещений муЕиципального
жилищного фонда>>

В соответствии со ст. 14 Федерiulьного закона от 06.10.2003 Jф 131-ФЗ

"об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", Ъедер€lJIьным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципzlJIЬНыХ УСЛУГ),
постановлением администрации муниципаJIьного района <<Балейский райою>
от \4 ноября 2022 года J\b бЗ3 (О некоторых вопросах разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
мунициПаJIьных услуГ в 2022 гОДу и утверждениlI порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениrI

муниципatJIьных услуг муницип€lJIьного района <Балейский райою>,

руководствуясь статьей з2 Устава Балейского муниципЕLпьного округа
Забайкальского КРШ, администрация Ба_шейского муницип€lJIьного округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердитъ прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <признание граждан м€tпоимущими в

целях предоставления им по договорам социаJIьного найма жилых помещений
муниципаJIьного жилищного фонда>

2. Настоящее постановление опубликовать в сетевом ИЗДаНИИ

<Балейское обозрение)) (htфs ://балейская-новь.рф).
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующиЙ деНЬ ПОСЛе

дня офици€Llrьного

Глава Ба,тейского
муниципального
забайкаrrьского

года

Исп. Рязанцова Е.Г. 8302з251562

Е.В. Ушаков



Приложение
к постановлению администр ации

Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского края

от<</9 ,ф025Nчl*tэ3

Административный регламент
предо ставления муниципальной усJIуги " Признание |р аждан м€lJIоимущими в

целях предоставлениjI им по договорам соци€lJIьного найма жилых
помещений"

1. Общие положениrI

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регJIамент предоставления муниципальной

услуги "Признание |раждан малоимущими в целях предоставления им по
договорам социz}JIьного найма жилых помещений" (далее соответственно -
административный регJIаменъ Iчtуниципz}JIьная усrryга) устанавливает порядок
и стандарт предоставления муниципальной усJryги.

Административный регJIамент определяет порядок, сроки и
последовательность выIIолнения административных процедур по
предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления,
должностных лиц органа местного самоуправления.

Круг заявителей
|.2. Заявителями на поJý/чение муниципальной услуги являются

физические лица (далее - Заявители).
1.3. Интересы Заявителей, укЕLзанных в гý/нкте |.2 настоящего

административною регJIамента, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порялку информирования о предоставлении муниципальной
услуги.

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществJUIется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации
Балейскою муницигI€}JIьного округа (далее - Угtолномоченный орган) в отделе
ЖКХ, связи и дорожной деятельности.

фафик работы:
а) Администрации Балейского муницип€lJIьного округа (время местное):
понедельник - четверг: с 09.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45
пятница: с 09.30 до 13.00, с 14.00 до.lб.30



суббота - воскресенье: выходные дни.
б) Личный прием гJIавы Балейскою муниципального округа:

Понедельник-четверг: с 1б.00 до 17.20ч.

в) Личный прием должностным лицом отдела жкх, связи и дорожной

деятелъности tIонедельник-четверг с 9.00' до 1 7.00(время местное):

Суббота - воскресенье: Выходные дни.
в предпраздничные дни BpeMlI работы администрации Балейского

муницип€tJIьного округа сокращается на 1 час.
2) по телефону в Уполномоченном органе;
Телефон исполнителя: 8(З 02З2)5 | 5 62.

з) письменно, в том числе посредством электронной почты по адресу:

pochta@baley.e-zab.ru
4) посредством разметтIения в открытой и доступной форме инфОРМаЦИИ:

в федеральной государственной информационной системе "ЕДИНЫЙ

IIортЕ}JI государственЕых и муниципалъных услуг (функций)"

'П*УШ;ffi:l';f,#3,ЯХ".i;ЖJ"ныхимуницип€tJIьныхуслуг(далее
- РПГУ), в случае если такой порт€tл создан исполнительным орГаноМ

государственной власти Забайкальского края ;

на офици€IJIъном сайте Уполномоченною органа: http ://baleysk. 7 5.ru;

5) посредством размещения информации на информационных стендах
Уполномоченною органа.

1 . 5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся :

сгrособов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной УсJtУГИ;
адресов УполномоченЕого органа, обращение в которые необходиМО ДЛЯ

предо ставJIения муниципальной усJryги ;

сIIравочной информации о работе Уполномоченного органа (стРУКТУРНЫХ

подрuвделений Уполномоченного органа) ;

документов, необходимьж для предоставления муниципальной УСЛУГИ И

услуц которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной усJIуги;

порядка и сроков предоставления муниципалъной усJIуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрениrI ЗаяВлеНИЯ О

предоставлении муниципальной услуги и о результатzж преДОСТаВЛеНИЯ

муниципалъной усJryги;
по вопросам предоставления услуц которые являются необхОДИМЫМИ И

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
rrорядка досудебного (внес}дебного) обжалования действий (беЗдейСТВИЯ)

должностЕых ЛИЦ, и гIринимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной усJryги.

Получение информации по вопросам предоставления мунициПалънОЙ

услуги и услуц которые являются необходимыми и обязательнымИ дjUI

предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. Информирование проводится в устной и письменной форме.
|.7. Пр" устном обращении зчuIвителя (лично или по телефону)



должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющии
информирования, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует

обратившихся по интересующим вопросам.
ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информации о

наименовании органа, в который позвонил зЕU{витель2 фамилии, имени,

отчества (последнее - шри наличии) и должности специЕtлиста, принlIвшего

телефоЕныЙ звонок.
при информировании посредством средств телефонной связи

допжностные лица, осуществляющие предоставление мунициПаЛЬнОЙ УСЛУГИ,
обязаны предоставить следуюшryю информацию :

сведения о нормативных правовых актах, регJIаментирующих вопросы
rrредоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке предоставления муницип€шъной усJIуги;
сведения о сроках предоставления муницицалъной услуги;
сведения о местонахождении гIомещения, предназначенного Для Приема

обращений п заявлений;
сведения об адресах сайта и электронной почты органа,

предо ставляющею муниципальную усJIуry;
сведения о перечне оснований для отказа R предоставлении

муниципалъной усJryги;
сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.
,Щолжностное лицо Уполномоченного органа, осуществляюЩиЙ

индивидуальное или устное информирование о порядке испоЛнениrI
мунициtlztлъной усJrуги, должен принlIть все необходимые меры для полного и
оIIеративного ответа на все поставленные вопросы. Если подготовка ответа
требует продолжителъною времени, он предлагает Заявителю оДин иЗ

следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- нЕвначить другое время для консультаций.

,Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осущестВляТЬ
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвеннО на
принимаемое решение.

Гфодолжительность информирования по телефо"у не должна превышатъ
10 минут.

1.8. По цисьменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в

письменной форме рzвъясняет ЗаявитеJIю сведения по вопросам, ук€}ЗанныМ В

пункте 1.5 настоящего Административного регJIамента в порядке,

установленном Федеральным законом от 2 ма.я 2006 года N 59-ФЗ "О пОРяДКе

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее

Федеральный закон N 59-ФЗ).

1.9. На ЕПГУ и РПГУ размещаются сведения, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной сисТеМе



"Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)",

утвержденным tIостановлением Правителъства Российской Федерации от 24
октября2011 годаN861.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
усJryги осуществJuIется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечениrI, установка которого
на технические средства Заявителя требует заключениrI лицензионного или
иного согJIашения с правообладателем про|раммного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
Заявител я, или предоставление им персональных данных.

1.10. На офици€tJIьном сайте Уполномоченного органа, на стендах в MecT€lx
предоставления муниципальной усJIуги и услуц которые являются
необходимыми и обязателъными для предоставления муниципальной усJý/ги,
размещается следующая справочная информация :

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его
структурных подр€вделений, ответственньIх за предоставление
муниципальной усJtуги;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченною
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформ€шора (пр" наличии);

адрес официалъного саЙта, а также электронноЙ почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети "Интернет".

1.11. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставлеЕия
МУНицИПальной усJý/ги, в том числе Ддминистративный регламенъ которые по
требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

t.|2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о резулътатах предоставлеЕия муниципальной
услуги может быть uолучена Заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГt а также в соответствующем структурном подр€вделении
Уполномоченною органа при обращении Заявителя лиIIно, по телефону
пOсредством электронной гIочты.

2. Ст андарт предо ставления муниципальной усJIуги
Наименование муниципальной услуги
2.|. Наименование муниципальной услуги - "Признание граждан

малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма
жилых помещений"

Наименование органа (Уполномоченного органа), предоставJuIющего
МУНИЦИП€IJIЬIIУЮ УСJIУГУ

2.2. Му ниципzIJIьная услуга предо ставляется Уполномоченным органом -
отделом ЖКХ, связи и дорожной деятельности администрации Балейского
муницип€tJIьного округа.

Описание резулът€uта предоставления муниципальной услуги
2. З. Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется :

- издание Постановления администрации Балейского муниципаJIьного



округа о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по

договорам соци€Lльного найма жилых помеIцений муниципапъного жилищного

фонда Балейского муниципального округа;
- уведомление об отказе в признании |раждан малоимущими.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги МожеТ быть

получен:
- в сJý/чае письменного обращения - в УполномоченноМ оргаНе на

бумажном носителе либо почтовым отправлением;
- в случае обращениr{ в ходе личною приема должностными лицами

Уполномоченного органа - устный ответ на обращение граждан
(консультация);

- в случае обращения rrосредством телефонной связи - устный оТВеТ на
обращение |раждан (консультация).

Срок предоставления муниципалъной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципалъной усJIуги

2.5. Пр" постугIлении в адрес Уполномоченного органа заявления о
предоставлении муниципальной усJrуги, в том числе в форме электронного
документа посредством сети "Интернет", ответ направляется посредством
общедосryпной почтовой связи в адрес заявителяили в форме электронного
документа по электронному адресу, ук€ванному в обращении в срок, не
превышающий З0 календарных дней со дня поступления обращениlI.

Пр авовые о снован ия для пр едо ставления муниципальной услуги
2,6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с нормативными правовыми актами:
- Констиryцией Российской Федерации (принятой всенародным

голосованием 12 декабря 1993 года с изменениями, одобренными в ходе
общероссийского голосования 01 июля 2020 года);

- фажданским кодексом Российской Федерации от 08 декабря |994 года;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N

188-ФЗ;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 1Зl-ФЗ "Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ;

- Федеральцым законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг" ;

- Федеральным законом от 02 м€ш 2006 года N 59-ФЗ "О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ;

- Федеральным законом от 06 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной
подписи";

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
ме стного самоуправления" ;

- Федералъным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персон€lJIьных



данныхll; r л .iлl

- Федера-пъным законом от 27 июJIя 2006 года N 149-ФЗ "Об информации,

информационных технологиях и о защите информации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября

2010 N 69,7 "о единой системе межведомственного электронного

взаимодействия"; л ____

- ПостановлениеМ Правителъства Российской Федерации от 24 оюября

2011 года N 860 ''Об утверждении Правил взимания платы за предоставление

информации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуrrравления";
- ПостановJIениеМ Правительства Российской Федерации от 24 октября

2011 годаN 861 "о федеральных государственных информационных системах,

обеспечивающих предоставление в эпектронной форме государственных и

мунициrrаJIьных усJryг (осуществление функций)" ;

- Постановлением Правителъства РФ от 25 авryста 20L2 года 852 "об

утверждении Правил испоJIьзовани5I усиленной квалифицированной

ьп.*rро""ой подписи 11ри обращении за получением государственных и

муниципалъных услуг и о внесении изменений в Правипа разработки и

УТВержДенияаДМинисТраТиВныхреГлаМенТоВПреДосТаВления
го сударственных услуг" ;

- Постановлением ПравительстваРФ от 25 июня 20t2 годаN 634 "О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обраrцении за

пол)цением государственных и мунициIIальных услуг" ;

- Постановлением Правительства РФ от 07 июля 2011 юда N 553 "о
порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов,

".ьб*од"мых 
для предоставления государственных и муниципальных успуц в

форме электронных документов" ;

- Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29

ноября zotz года N gвz" "бб утверждении перечня тяжелых фор*n

хронических заболеваний, rrри которых невозможно совместное проживание

|раждаЕ в одной квартире"; лллл
- Законом Забайк€tJIьского края от 18 декабря 2009 года N 309-ззк "о

порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социаJIъного найма";
- УставоМ БалейскогО мунициIIалъного округа Забайкалъского края,

принrIтым решением Совета Балейского муницип€lJIьного округа

Забайкальского края от 09.t0.2024 годаN 27;

- Решением Совета Балейского муниципчIJIьного округа Забайкzшъского

края от 27.о5.2025 года Ns |42 <<об установлении величины порогового

значения размера дохода, приходящегося на каждою члена семъи и стоимости

имущества, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества,

находящегося В собственности членов семъи и подлежащего

налогообложению, в целях признания |раждан маJIоимущими и

предоставJIения им по доюворам социапьного найма жилых помещений



муницип€uIьного жилищного фонда Балейского муниципzlJIъного округа
Забайкальского края на2025 год>

_ Решением Совета Балейского муниципulJIъного округа от 27.05.2025 года
N 141 "Об установлении нормы и нормы предоставлениrI площади жилого
помещен ия на территории Б алейского мiниципального округа З аб айкальского
Kpzш>

- настоящим административным регJIаментом.
Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными
правовыми аюами.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих rrредоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещается на официальном сайте

уполномоченного органа, на ЕПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает рЕвмещение и акту€lJIизацию

перечшI нормативных гIравовых актов, реryлирующих предоставление
Муницицальной усJý/ги, на своем официальном сайте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для пр едо ставлениr{ муниципальной усJIуги
и услуц которые являются необходимыми и обязателъными дJuI
rrредоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения з;uIвителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления
2.7. Щля полу{ениrI муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.7.| заявление по установленной форме (приложение N 1), в том числе в

форме электронною документа;
2.7.2 паспорт или иной дочrменъ удостоверяющий личность Заявителя,

представитеJUI.
В случае, если зzulвление подается представителем, дополнительно

предоставляется докуменц подтверждающий полномочия представителя
действовать от имени Заявителя.

2.7.З доIчменты о составе семьи |ражданина (свидетельство о рождении
члена семъи, свидетелъство о заключении брака, решение об усыновлении
(улочерении), судебные решениrI ) или иные документы, определяющие состав
семьи гражданина);

2.7.4 сrrравки органов по регистрации имущественных прав,
подтверждающие правовые основаниrI владениrI членами семьи или одиноко
проживающим |ражданином, rrодлежащим нzUIогообложению движимым и
недвижимым имуществом на праве собственности;

2.7 .5 документы, подтверждающие поJý/чение членами семьи или одиноко
проживающим гражданином доходов, которые учитываются при решении
вопроса о признании граждан малоимущими (дп" индивидуальных
предпринимателей - нuIJIогов€tя декларация с отметкой налогового органа);

2.7 .6 документы, подтверждающие стоимость земельного участка;



2.7 .7 документы независимых экспертных организаций, подтверждающие
стоимостъ принадлежащего членам семьи или одиноко проживающему
гражданину движимого имущества;

2.7.8 правоустанавливающие документы на недвижимое имущество,
включ€ш земельные участки. Реквизиты договора или акта, являющихся
основанием приобретеншI имущества (покупки, мены, дарения, наследования,
приватизации, решении суда), используются для установления момента, с
которого рассматриваемое имущество находится в собственности членов
семьи ил.и одиноко проживающего |ражданина и подлежащего
налогообложению.

2.7.9. выписка из Единого государственного реестра недвижимости о
кадастровой стоимости объекта недвижимости, принадлежащею членам
семьи или одиноко прожив€lющему гражданину;

2.7.|0. согJIасие на обработку персон€шъных данных членов семъи
гражданина.

Копии документов после проверки соответствия их оригин€шам
заверяются лицом, принимающим документы.

Исчерпывающий переченъ документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставлениrI муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муЕицип€}JIьных услуг

2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местною
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальЕых услуг:

2.8.| справки органов по регистрации имущественных прав,
подтверждающие правовые основаниrI владения членами семьи или одиноко
проживающим |ражданином подлежащим налогообложению движимым и
недвижимым имуществом на праве собственности;

2.8.2 документы, подтверждающие стоимость земельною участка;
2.8.З правоустанавливающие документы на недвижимое имущество,

вкJIюча;I земельные участки. Реквизиты договора или акта, являющихся
основанием приобретения имущества (пощупки, мены, дарения, наследования,
приватизации, решении суда), используются для установления момента, с
которого рассм€Iтриваемое имущество находится в собственности членов
семьи или одиноко проживающего |ражданина и подлежащего
налогообложению (в случае, если права на принадлежащее членам семьи или
ОДИНОКО ПРОЖИВаЮЩеIчry |РаЖДаНИЕУ НеДВИЖИМОе ИМУЩеСТВО, ПОДЛеЖаЩее
налогообложению, зарегистрированы в Едином государственном реестре прав
на недвижимое имущество и сделок с ним).

2.9. Iфи предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать



от заявителя:
2.9.|. Предоставления документов и информации или осуществления

действий, в том числе согJIасований, не предусмотренных настоящиМ
административным регламентом.

2.9.2. Предоставления дощументов И информации, которые находятся в

распоряжении уполЕомоченного органа, иных органов, участвующих в

предоставлении государственных и муницип€LiIъЕых услуг.
2.9.З. Осуществления действий, в том числе согJIасований, необходимых

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением полу{ения усJryг и получения документов и информации,
предоставляемых в результutте предоставления таких услуц вкJIIоченных в

перечни, ук.ванные в части 1 статъи 9 Федерального закона от 27 июля 2010
года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципалъных ycJryL

2.9.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверностъ которъж не указывtlJIись при первоначzIJIьном отказе в приеме

документов, необходимъIх для предоставления муниципалъной услуги, либо в
предоставлении муниципальной усJý/ги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых аюов, касающихся
предоставления муниципальной усJIуги, после первоначальной rrодачи
заlIвления о предо ставлении муниципальной у сJryги ;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документ€lх, шоданных заявителем после первоначального отказа в приеме

документов, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги, либо в

rтредоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первон€нztJIьного отк€ва в приеме документов, необходимых дJUI

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципалъной усJryги;

г) въuIвление документ€Llrьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, муниципаJIьного служащего, при первоначальном
откЕIзе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJryги, либо в предоставлении муниципалъной услуги, о чем
в tIисьменном виде за подцисью руководителя Уполномоченного органа, при
первоначzшьном откaве в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной усJý/ги, уведомляется заявителъ, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечеЕь оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предо ставления муниципальной усJtуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, нео бходимьIх для предо ставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной



услуги, может быть отказано при наличии одного из следующих
обстоятельств:

- обращения с з€uIвлением о предоставлении муниципальной услуги лица,
не уполномоченного представлять интересы Заявителя;

- rrредставленные документы утратили силу на момент обращения
заявителя с зzUIвJIением о предоставлении услуги (докуменъ удостоверяющий
личность; дощуменъ удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в

случае обращен ия за предоставлением успуги ук€ванным лицом) ;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
- несоблюдение условий признания действительности

квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный
запрос.

Исчерпывающий переченъ оснований для приостановления или откzIза в
предоставлении муниципальной усJtуги

2.||. Основания для приостановления муниципальной услуги не
предусмотрены федер€IJIъными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Забайкалъского края,
муниципаJIьными нормативными правовыми актами Балейского
муницишzшьного округа.

2.I2. В предоставлении муниципальной усJIуги может быть отказано в
случаях:

- не представлены документы, предусмотренные подtý/нктами 2.7 .l, 2.7 .2,

2.7.3, 2.7.5, 2.7.7, 2.7.8, 2.7.10, пункта 2.7 настоящего административного

регламента;
- в заявлении, поступившем в форме письменного обращения, не указаны

фамилия граждаЕина, направившего обращение, и почтовый адрес, по
которому должен быть Еаправлен ответ;

- в гIисъменЕом обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражения, у|розы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов его семьи;

- текст писъменною обращения не поддается прочтению, о чем в течение
семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю,
направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются
IIрочтению;

_ рrвмер среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи
или на одиноко проживающего |ражданина, больше установленного
порогового значениrI р.tзмера доходаили равен ему;

- исчисленн€UI стоимость налогооблагаемою иIчIущества, находящегося в
собственности членов семьи или одиноко проживающего цражданина, больше

установленного порогового значения стоимости имущества или равна elv[y;

- общая площадь жилого помещениrI, по доювору социаJIьного наймаили
находящегося в собственности членов,семьи или одиноко rrроживающего



гражданина, больше установленного порогового значениrI учетной нормы
имущества или равна ему;

- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления,
подведомственных государственным органам, органам местного
самоуправлениrI организаций на межвеДомственный запрос свидетелъствует
об отсутствии документа (его копий) и (или) информации, необходимых для
признания |ражданина малоимущим.

Перечень услуц которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной усJý/ги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемьтх) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной усJIуги.

2.|З. Услуги, которые являются необходимыми и обязжельными для
предо ставления муниципальной усJryги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.t 4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
государственная поIIшина не взимается.

Максимальный срок ожиданиjI в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной усJtуги и при получении результата
предоставления муниципальной усJtуги

2.|5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной
муниципальной усJrуги в Уполномоченном органе составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации з€lпроса заявитеJuI о предоставлении
муниципальной усJryги, в том числе в электронной форме

2.t 6. Заявление о rrредоставлении муниципалъной услуги, представленное
з€uIвителем лично либо его шредставителем, подлежит регистрации в
Уполномоченном органе в день поступления.

2.|7. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется
Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
получения.

фебованиrI к помещениrIм, в которых предоставJuIется
муницип€tJIьн€ш усJIуга

2.I8. Административные здания, в которых предоставляется
МУнициПЕtJIЬная усJý/га, должны обеспечивать удобные и комфортные условия
для Заявителей.

Местоrrоложение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и дочrментов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления



муниципuIпьной усJIуги, должно обеспечивать удобство дJuI граждан с точки
зрения пешеходной досryпности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором р€вмещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоЯнка (парковка) для личного
автомобильного транспорта з€uIвителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

М парковки специ€шьных автотранспортных средств инв€tлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10О% мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управJuIемых инвалидами I,
П грушI, а также инв€tлидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
гIеревозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
гIередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в
которых предоставляется муниципальнzш усJIуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактипьными (контрастными) гrредупреждающими элементами,
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инв€lJIидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которъж предоставJuIется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муницип€uIьная услуга,

оснащаются:
противогIожарной системой и средствами пожаротушения; системой

оповещениrI о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами окЕtзания
первоЙ медицинскоЙ помощи; туЕtJIетными комнатами для посетителеЙ.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материЕIJIов, рz}змещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места дJuI заполнениrI заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланкаN{и заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности



ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборудовано персоЕ€IJIьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройствой.

Лицо, ответственное за прием докумеЕтов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципaLльной услуги инв€lJIидам обеспечивается
возможность бесшрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению), в
котором предо ставJLIется муницип€lJIьн€ш у слуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены зданиrI и помещения, в которых предоставляется муниципzlJIьная

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с исIIользование кресла- копяски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельною передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
зданиям и помещеЕиям, в которьIх предоставляется муниципальная услуга, и
к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надгrисей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

догryск сурдопер еводчика и тифло сурдопереводчика;
догryск собаки-проводника при Е€}JIичии документа, rrодтверждающего ее

специ€шьное обучение, но объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется муниципulпьнztя усJryга;

окЕ}зание инв€lJIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
поJIучению ими муницип€lJIьных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципалъной усJtуги
2.|9. Основными показателями доступности предоставлениrI

мунициrтальной усJIуги являются :

2.19.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в том числе в сети
"Интернет"), средствах массовой информации.

2.|9.2. Удобство информирования Заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения резулътата предоставления
муниципальной усJIуги.

2.|9.З. Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.20. Основными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:



2.20.|. Своевременность IIредоставления муниципалъной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регJIаментом.

2.20 .2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

усJIуги.
2.20.З. Отсутствие обосновацных жалоб на действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.20.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставлениrI муниципальной услуги.
2.20.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрениrI которых вынесены решениrI об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требований заявителей.
3. Состав, rrоследовательность и сроки выполнениrI административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме исчерпывающий перечень административных процедур

З.1. Предоставление муниципальной усJIуги вкJIючает в себя выполнение
следующих административных процедур :

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJIуги ;

- рассмотрение заявления и документов, подготовка и обеспечение
пришIтиrI Постановления Администрации Балейского муниципального округа
о признании |раждан малоимущими в целях предоставлениrI им по договорам
соци€tльною найма жилых помещений муницип€tJIьного жилищного фонда
Балейского муниципального округа, либо уведомления об отк€tзе в
предоставлении муниципальной усJIуги по форме, согJIасно приложению N 2;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной
услуги.

Прием и регистрация заlIвления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJIуги

3.2. Прием и регистрация заявления и доIqrментов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги.

З .2.|. ОбращениrI о предоставлении муниципальной услуги принимаются :

а) на бумажном носителе в одном экземпляре непосредственно от
зaжвителя, доверенного лица или поступившие посредством почтовой связи в
администр ацию Б алейского муниципального округа;

б) в форме электронного документц поступившие посредством сети
"Интернет":

- через официальный сайт администрации Балейскою муниципzlJIьною
округа : http : l lbaleysk. 75 .ru;

- посредством Государственной информационной системы "Портал
государственньгх и муниципаJIьньIх усJIуг Забайкальского края": httр:фgu.е-



Zab.ru;
- посредством Единого rrортала государственных и муниципаJIьных усJryг

(функций) : http ://www. gosuslugi.ru;
- по адресу электронной почты: росhtа@ЪаIеу.е-zаЪ.ru;
- в форме устного обращения, поЬryпившего должностному лицу на

личном приеме.
З.2.2. Заявление о признание граждан мыIоимущими в целях

предоставлениrI им по доюворам социального найма жилых помещений
составJuIется в произвольной форме.

Рекомендуем€ш форма заявления приведена в Приложении N 1 к
настоящему регJIаменту.

З.2.З. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги возможно получить с исполъзованием
государственной информационной системы "Портал государственных и
муницип€uIьных услуг Забайкальского края" через "личный кабинет".

3.З. Порядок регистрации запроса:
3.3.1. Письменные запросы, запросы, поступившие в форме электронного

документа, регистрируются в течение дня поступления обращениrI отделом по
кадровоЙ работе и делопроизводству администрации БалеЙского
муницип€LIIьного округа. Посryпившему обращению присваивается
регистрационный номер. Регистрационный номер и дата посryпления
проставJuIются на обращении и вносятся в журнал регистрации входящей
корреспонденции.

З.З.2. Ответственное должностное лицо отдела шо кадровым вопросам и
делопроизводству администрации Балейского муниципального округа
осуществляет проверIqу налиIIия всех документов, указанных в заявлении.

В ходе личного приема по желанию заявителя на копии заявления
проставJUIется отметка о дате принятия и регистрационном номере.

При отсутствии каких-либо документов, указанных в заявлении, на
ЗаrIвлении и его копии делается отметка об отсутствии документов, с
укЕванием, какие доIq}/менты отсутствуют.

В ответ на поступившее электронное заявление направляется
Уведомление с регистрационным номером заявлениrI и датой принятиrI
обращения или отметка об отсутствии каких-либо документов на адрес
электронной почты, ук€ванной в заявлении.

3 .З .З . Максимальный срок приема и регистр ации заявлениlI и дощументов,
представленных з€UIвителем, не должен превышатъ 15 минут.

Рассмотрение заявления и документов, подготовка и обеспечение
ПРИшIТиrI Постановления администратдии БалеЙского муниципЕlJIьного округа
О ПриЗнании граждан мЕ}JIоимущими в целях предоставлениrI им по договорам
СОЦиzLПЬного наЙма жилъIх rlомещениЙ муниципального жилищного фонда
Балейского муниципального округа, либо уведомления об откЕlзе в
предоставлении муниципалъной усJIуги

3.4. Рассмотрение обращения.



з.4.|. После регистрации, обращение направляется гJIаве Балейского

муниципалъного округа для изучения ц определения исполнителя.

максималъный срок выполнения настоящего административною

действия - 1 рабочий день.
3.4.2.'Щолжностное лицо отдела пtкх, связи и дорожной деятелъности,

ответственное за порядок рассмотрения обращения (далее - исполнитель),

проверяет rrравильность заполнения зЕUIвления, наличие всех документов,

рассматривает обращение. В случае поступления электронного запроса,

исполнителъ осуществляет процедуру проверки действительности
квапифицированной подциси, с использованием которой подписан

электронный запрос о предоставлении муниципалъной услуги.
Если в резулътате rrроверки квапифицированной подписи будет выявлено

несоблЮдение установЛеннъIх условий признания ее деЙствительности,
исполнитель усJtуги в течение 3 дней со дня завершения проведениrI такой

проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения

за получением муниципЕrльной услуги и направляет з€lllвителю уведомление об

этом в электронной форме, с укzLзанием причин, которые послужили

основанием дJIя принrIтия указанного решения. Такое уведомление
подписывается квалифицированной подписью исполнитеJUI муницип€tJIьной

услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его

пичный кабинет в федеральной государственной информационной системе

"Единый порт€IJI государственных и муниципаJIьных услуг (функций)".

После получениrI уведомления зЕUIвитель вправе обратиться повторно с

обращением о предоставлении муниципzшъной услуги, устранив нарушениrI,

которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
обращения.

,Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муницип€lJIьнои

услуги В течение трех календарных дней после регистрации заявлениlI

запрашивает указанные в пункте 2.8. настоящего административного

регJIамента документы (их копий или содержашryюся в них информацию) по

межведомственным запросам в органах государственной власти, органах

местного самоуправления, подведомственных государственным органам,

органам местного самоуправления организациях, если такие дощументы

находятся в распоряжении таких органов и организаций и не были

представлены заявителем по собственной инициативе.
При наличии всех необходимых документов, укuванЕых в пункте 2.'7.

настоящего административного регламента, а также документов (их копий или

содержащуюся в них информацию), полученных по межведомственным
запросам в органах государственной власти, органах местною
самоуправления, подведомственных государственным органам, органам

местного самоуправления организациrIх, есJIи такие документы находятся в

расuоряжении таких органов и организаций и не были цредставлены

зzUIвителем по собственной инициативе, исполнитель проверяет документы их

соответствию, и направляет документы на рассмотрение в жилищную

комиссию при администрации муницип€lJIьного округа (далее - жилищная



комиссия) дл" принrIтия решениrI.
Экспертиза, рассмотрение з€uIвлений и документов жилищной комиссиеЙ,

подготовка ответа осуществляется в срок не более 20 календарных дНей.
3.4.З. По результатам рассмотрениrI з€uIвления и документов, жиЛиIцная

комиссия рекомендует гJIаве мунициII€IJIьного округа одно из слеДУЮщИХ

решений:
- признать гражданина малоимущим;
- отказать в признании гражданина маJIоимущим.
З.4.4. Исполнитель отдела ЖКХ, связи и дорожноЙ деятельносТи

подготавливает проект ПостановлениrI администрации БалейсКОгО

муницип€l'JIьного округа о признании гражданина малоимущим, либО

уведомление об отказе в признании м€lJIоимущим.
З.4.5. На каждого гражданина, признанного малоимущим, заводиТся

учетЕое дело, в котором содержаться все документы, являющиеся основанием
его признания таковым.

5.Ц.В.Переоценка рuвмера доходов и стоимости имущества граждан, ранее
признанньIх малоимущими, в целях подтверждения их статуса и прав на
получение жилых помещений муниципалъного жилищного фонда rrо

договорам соци€tлъного найма осуществляется один раз в два года.
Получение заявителем резулътата пр едо ставления муниципальной услУГи
3.5. Исполнитель, получив утвержденное Постановление, оформляет

сопроводителъное письмо заявителю о направлении Постановления, либо

уведомление об отк€Lзе в предоставлении муниципальной услуги.
З.5.1. Сопроводительное письмо, либо уведомление оформляются на

бланке с угJIовым штампом администрации Балейского муниципzulьного
округа, регистриру}отся, шодписываются главой Балейского муниципальноГо
округа.

Максимальный срок выполнения настоящего административною
действия - 1 рабочий день.

З,5.2. Направление сопроводительного письма с копией Постановления,
либо уведомления об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги
осуществIIяется должностным лицом отдела по организационныМ,
социztJIьным и кадровым вопросам Уполномоченного органа общедосryпной
почтовой связью в срок, не превышающий З-х рабочих дней.

Порядок исправления доrтущенных опечаток и ошибок в выДанныХ В

результате предоставления муниципальной усJryги доч.ментах, порядок
выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставлениrI
муниципальной усJIуги

3.5. В случае выявления опечаток и ошибок в документе, выданном по

результатам шредоставления муниципальной усJryги, заявитель впраВе
обратиться в УполЕомоченный орган с заjIвлением об их исправлении.

З.6. Исправление доrтущенных опечаток и ошибок в выданных В

результате предоставления муниципальной услуги документах
осуществляется в следуюшем порядке:

3.6.1. Заявителъ при обнаружении-опечаток и ошибок в докУМеНтах,



выданных в результате предоставления муницип€шьной услуги, обращается в

Уполномоченный орган с з€uIвлением о необходимости исправлениrI опечаток
и ошибок, в котором содержится ук€Lзание на их описание.

З.6.2. Уполномоченный орган при поJIучении заявления, указанноГо В

подпункте З.6.1. tý/нкта З.6. настоящето административного регJIамента,

рассм€Iтривает необходимость внесения соответствующих изменений В

документы, являющиеся результатом предоставления муниципальноЙ УсЛУГи.
З.6.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и

ошибок в дочrментах, являющихся результатом предоставления
муниципальной усJIуги.

З.6.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышатъ 30
(тридцати) рабочих дней с даты регистрации заявления, укzванного в

подпункте З.6.1. пункта 3.6. настоящего административного регламента.
З.7. Щля выдачи дубликата документа, являющегося резулътатоМ

предоставления муниципалъной услуги з€uIвитель цредставЛяеТ В

Уполномоченный орган заявление.
3.8. Выдача дубликата документа, являющегося результатом

предоставлениrI муниципальной услуги осуществляется в порядке,
аналогичном порядку, ук€}занному в гtункте 3.6. настоящего
административЕого регJIамента.

4. Формы KoHTpoJuI за исполнением административного регJIамента,
порядок осуществления теIqущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регJIамента и инЫх
нормативнъIх правовьIх актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.t. Теrсущий контроль за соблюдением и исполнением настоящею
административного регJIамента, иных нормативных правовых актоВ,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной усJý/ги,
осуществJUIется на постоянной основе должностными лицаМи
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля За

шредоставлением муниципальной усJtуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной

корреспонденции, устнчш и письменная информация специалистов И

должностных лиц Уполномоченною органа.
Текущий контр оль о суще ствл яет с я гrутем проведениrI пр овер ок :

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявлеЕия и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрениrI, принrIтия решений и подготовки ответов на обращения

|раждан, содержащие жалобы на решениrI, действия (бездействие)

ДОЛЖНОСТНЫХ JIИЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановьIх и внеплановых
проверок полноты и качества предоставлениrI муниципальной услуги, В ТоМ

числе порядок и формы контроля за полЕотой и качеством предоставлениrI
муниципальной услуги рассмотрения, -принятиrI решений и подготовки



ответов на обращения цраждан, содержащие жаJIобы на решениrI, действия
(бездействие) должностных лиц. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной усJIуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и
каче ством пр едо ст авления му ниципальной усJIуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.1. Г{лановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа.

При плановой ITpoBepKe полноты и качества предоставлеЕия
муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регJIамента;
- правильность и обоснованность цринrIтого решениrI об откu}зе в

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведениrI внеплановьIх проверок явJuIются:
- получение от государственных органов, органов местного

с амоуправлениrI инф ормации о предполагаемьIх или вьuIвл енных нарушениrIх
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
актов Забайкальского края и нормативных правовых актов Балейского
муницип€tльного округа Забайкалъскою края;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатеJIъства,
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной
услуги

4.З. По результатам проведенных проверок в случае выявлениrI
нарушений положений настоящего Административного регJIамента,
нормативных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых
актов Балейского муниципЕuIъною округа Забайкальского края
осуществляется привлечение виновньIх лиц к ответственности в соответствии
с законодателъством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
IIриюIти;I решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регJIаментах в
соответствии с тр ебованиrIми законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципалъной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и
организаций

4.4. фаждане, их объединенияи организации имеют гIраво осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем поJý/чения
информации о ходе предоставления муниципальной усJý/ги, в том числе о



сроках завершениrI административных процедур (действий).

фаждане, их объединенияи организации также имеют право:

- направлять замечаниrI и предложения по улучшению доступности и

каче ства пр едо ставления муниципальной ус Jryги ;

- вносить предложения о мерах rто устранеЕию нарушеЕий настоящего

Административного реIцамента.
4.5. .Щолжностные лица Уполномоченною органа принимают меры К

прекращению допущеннъш нарушениЙ, УсТРаНrIЮТ ПРИЧИНЫ И УСЛОВИЯ,

способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаниЙ и предлОжениЙ

Iраждан, их объединений и организаций доводится до сведения ЛИЦ,

наIIравивших эти замечания и предложения.
5. ,щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а также их

должностных лиц, муницицаJIьных служащих
5.1 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) деЙствиЙ

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципZIJIьных служащих, при предоставлении мунициП€lJIънОй

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления уполномоченные на рассмоТрение

жалобЫ лица, которыМ может быть направлена жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представителЬ)

вправе обратиться с жalJIобой в письменной форме на бумажном носителе или

в электронной форме:
_ в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (беЗДейСТВИе)

должностного лица, руководителя струкryрного подразделения

УполномоченЕого органа, на решение и действия (бездействие)

Уполномоченною органа, руководителя УполномочеЕного органа ;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя струкryрного подрzвделения

Уполномоченного органа.
в Уполномоченном органе, оrrределяются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заlIвителей о порядке подачи и рассмотрениlI

жалобы
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,
на сайте Угrолномоченного органа, а также предоставляется в устной форме по

телефону и (или) на личном приеме либо в писъменной форме почтовым

отправлением по адресу, указанному з€uIвителем (представителем).

перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принrIтых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной



услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципалъЕую услуry а также его должностных лиц реryлируется:
- Федералъным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации

шредоставления государственных и муниципальных услуг" ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2О].2 годаN 1198 "О федеральной государственноЙ информационноЙ системе,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг".



ПРИЛОЖЕНИЕ N 1

к административному регJIаменту предоставления
мунициrrальной успуги "Признание гра)кдан

малоимущими в целях предоставления им по

договорам социального найма жилых tlомещений"

Главе Балейского муниципаJIьного округа

от
зарегистрированного по адресу :

тел.

заявление

О признании граждан малоимущими

ПрошrУ признатЬ мешI И IшеноВ моей семьи мrrлоимущими гражд€шzll\dи.

Состав семьи _ человек:
1.Заявитель
(Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

(Фамилия, Имя, Отчество, дата рожления)
J
(степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения )

4.
(степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения )

5

(степень родства, Фал,rилия, Имя, Отчество, дата рождения)
6
(степенЬ родства, Фаrчrилия, Имя, Отчество, дата рождения)
К заявлению прилагаю документы:

На обработIýу порсонаJIьных данных, укzLзанньж в зtUIвлении, в целях предоставления

муниципаJIьной уолуги

(Ф.и.о.)

1

2
J

г,i ll 20 (Ф.И.О.) (подпись заявителя)



ПРИЛОЖЕНИЕ N 2
к административному регпаменту

IIредоставления муниципальной услуги
"Признание граждан малоимущими в

целях предоставления им по договорам
социаJIьного найма жильIх помещений"

АДМИНИСТРАЦИЯ

БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Балейского муниципального округа уведомляет:

(ФИО, наименование заявителя)

об отказо в предоставлении муниципальной усJryги "Признание гра)кдан

маJIоимущими В цеJUIх предостаВления им по договорill\d социаJIьного найма жильIх

помещений".

Причина отказа:

глава Балейского
муниципЕtльного округа
Забайкальского Kptul

Уведомление поJIучил

Фио

(Ф.И.О, подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ N 3

к административному реглfilч{енту
предоставления муниципальной услуги

"Признание граждан маJIоимущими в

целях предоставления им по договорам
социiUIьЕого найма жильIх помещений"

Главе Балейского муниципаJIьного округа

от
(ФИО, полное нЕIименование
юридического лица, телефон)

заявление

об исправлении допущенньгх опечаток и ошибок в документах, явJu{ющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

В соответствии с Федеральным зчжоном от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персонtl,тьньIх

данньD{" даю(ем) согласие на обработку предост€}вленньIх мной (нами) персональных
данньIх.

Приложение

(указываrотся доцументы, прилitгаемые к заявлению)

ll
(подпись) (расшифровка подписи) "_" 202 г.


