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АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИIIАЛЪНОГО ОКРУТА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

>>Се&q (_'/1L4 20 }5"года Nч /li )li
а г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги "прием
заявлений, постановка на учет и
зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования "

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ
"Об организации предоставлениrI государственных и муницип€tльных услуг"
и в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги
"Прием з€uIвлений, постановка на yIeT и зачисление детей в образователъные

у{реждениlI, реализующие основную образовательную программу
дошкольного образованияll, руководствуясь статъей 32 Устава Балейского
муниципального округа Забайкалъского края, администрация Балейского
муницип€Lльного округа Забайкатlъского края ш о с т а н о в л я е т:

1. Признать утратившим сиJtу постановление администрации
муницип€l.льного района <<Балейский район) от 05 октября 2020 года Ns371
(Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Прием заявлений о зачислении в муниципаJIьные
образовательные организации, реапизующие основЕую образовательную
программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на
соответствующий учет (в электронном виде)>.

2. Утвердить прилагаемый административный регламент rrо

предоставлению муниципалъной услуги "Прием заявлений, постановка на

учет и зачисJIение детей в образовательные уIреждения, реализующие
основную образовательную программу дошкольного образования" (В

электронном виде).
3. Рекомендовать руководителям образовательных 1..rреждений,

реализующих основную образовательную программу дошкольного
образования, использоватъ административный регламент предоставления
государственной (муниципальной) услуги "Прием з€lrlвлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные }чреждения, реализующие
основную образовательную про|рамму дошкольного образования" .



4. Настоящее постановление вступает в сиJrу на следующиЙ день после

дня его официального опубпикования.
5. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании

<<Б алейское обозрение) (htфs ://бал-ейская-новь.рф).
б. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

глава Балейского
муниципаJIьного
Забайкальского края Е.В. Ушаков

Исп. Лапина Ольга Алексалтдровна

8(30232)5-1з_1 8

дOкпiЕштOв



Приложение
к постановлению администрации

Балейского муницип€tльного округа
Забайкальского края

отЦ_Щфп!_ 2025r. Nэ /Фа2

АШИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРИЕМ ЗАЯВЛВНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧВТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ
двтЕЙ в оБрАзовАтЕльныв )rчрЕждЕния, рЕАлиз)rюIциЕ

основн)rю оБрАзовАтЕльн)rю прогрАмму дошкольного
ОБРАЗОВАНИЯ"

[. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставлениlI государственной
(муниципальной) услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
детей в образовательные учреждениrI, ре€л,JIизующие основную
образовательную программу дошкольного образования" (далее
Административный регламент) разработан в цеJuIх повышениrI качества и

доступности предоставлениrI государственной (rчгуrrиципальной) услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочиЙ по приеМУ

заявлений, постановке на учет дJuI поспедующего зачисления ДетеЙ В

образовательные уIреждения, реЕtлизующие ocHoB}IyIo образователЬНУЮ

программу дошкольного образования (детские сады) в БалейСКОМ

муниципzlльном округе.
L\.2. Настоящий Ддминиотративный регламент реryлирует

отношения, возникающие на основании пункта б части 1, части 2 СТатъИ 9,

части 4.1 статьи 67 Федер€lльного закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об
образовании В РоссийсКой Федерации", прикЕва Министерства образования,
науки и молодежной политики Забайкальского края от 03 ноября 2020 ГОДаN

1053 "О государственной информационной системе ЗабаЙкальскОГО кРаЯ

"ОбразоВание ЗабайкаЛъскогО края", приказа Министерства образования,
науки и молодежной политики Забайкальского края от 28 декабРЯ 2020 ГОДа

N 1248 "о внесении изменения в прикЕlз Министерства образования, науки и

молодежной политики Забайка_шьского крм от 3 ноября 2020 года N 1053 "о
государственной информационной системе Забайкалъского края

"Образование Забайкальского края".

|.2, Круг заявителей



|.2.t. Заявитепем на поJryчение муниципальной услуги является

родитель (законный представитель) ребенка (далее - заявитель).

1.2.2. Заявителем на полуIение государственной (муниципальноЙ)

услуги посредством федералъной госудаРственной информационной системы
"Единый портал государственных и муницип€lльных усJryг (функций)" (далее
_ ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) иlипп регионЕlльных порт€tлов
государственных и муницип€tльных услуг (функций) (далее - РIГУ) является

родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение
процедуры регистрации в федеральной государственной информационной
системе "Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологиtIеское
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениlI
государственньIх и муниципыIьных услуг в электронной форме" (далее -

ЕсиА).

Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной (муниципальной) услуги

1.3.

1.3.1. Информирование о порядке предоставлениjI муниципальноЙ

услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме з€uIвителя в Комитете
образования администрации Балейского муницип€lJIьного округа
Забайкальского края (далее Комитет образования) по адресу:

Забайкальский край, г. Балей, ул. Витимск€ш 1Б, или многофункционЕlпьном

центре предоставления муниципальньrх услуг Балейского филиала КГАУ
(МФЦ Забайкальского кр€ш) по адресу: г.Балей, ул.Погодаева, б4;

2) по телефону Комитета образования администрации
муниципаJIьного округа: 8(30232)5 13 16, 8(302З2)513 1 8 иJти

филиала КГАУ кМФЦ Забайкальского кр€ш>): 8(З023251,52Ц;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой

связи Комитета образования администрации Балейского муниципaльного
округа : komobrbaley@mail. ru.

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальном

сайте администрации Балейского муниципаJIьного округа:

https ://baleysk. 7 5 .rч/

на ЕПГУ пlили РПГУ;

5) посредством рЕlзмещения информации на информационных стендах

Комитета образованиrI администрации Балейского муницип€lльного округа

или Балейском КГАУ (МФЦ Забайкальского KpaJI)>.

Ба;rейского
Балейского



t .3 .2. Информирование осуществляется по вопросам, касающиМся :

способов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной услУГИ;

адреса Комитета образования для предоставления мунициПаЛЬНОй

усJIуги;

справочной информации о работе Комитета образования
(подведомственных уЕIреждений) и многофункцион€lJIьньtх центроВ;

документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услУГи И

усJIуг, которые включены в перечень усJIуг, необходимьrх и обязательных ДJuI

предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставлениrI муниципальной услуги; порядка
полуIениrI сведений о ходе рассмотрени[ заявлениrI;

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах
предоставлениrI муниципЕtльной услуги;

порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

получение информации по вопрос€lм предоставления муниципальной

усJIуги и услуг, которые вкJIючены в перечень услуг, необходимых и

обязательных для предоставлепия муниципЕtJIьной услryги, осуществляется

бесплатно.

1.3.3. При устном обращении заявитеJuI (лично или по телефону)

должностное лицо Комитета образования, осуществляющий

консульТирование, подробно и В вежJIивой (корректной) форме информирует

обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информачии о

наименовании органа, в который позвонил заrIвитель, фамилии, имени,

отчества (последнее - при на-ltичии) и должности специ€tлиста, принrIвшего

тепефонный звонок.

Если должностное лицо Комитета образования не может самостоятельно

датЬ ответ, телефонНый звонОк должен быть переадресован (переведен) на

другое должностное лицо или же обратившемуся лИЦу должен быть сообщен

тьлефонный номер, по которому можно будет полгrить необходимую

информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он

предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:



изложить обращение в письменной форме и направить по электронной
почте Комитета образования, многофункцион€tльного центра или
посредством почтовой связи;

назначить другое BpeMrI дJuI консультаций;

приити лично.

,,Щолжностное лицо Комитета образования не вправе осуществлятъ
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениrI муниципальной услуги и влиrIющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжителъность информирования по телефону не должна превышатъ
1 0 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1 .3.4. По письменному обращению должностное лицо Комитета
образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
подробно в письменной форме р€въясняет цражданиЕу сведениlI по вопросам,

ук€}занным в 1.3. настоящего Административного регламента, в порядке,

установленном Федеральным законом от 2 мая 200б г. N 59-ФЗ "О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведениrI, предусмотренные Положением о

фелератlьной государственной информационной системе "ФедераЛЬНЫЙ

реестр государственных и муниципaпьных услуг (функций)", утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации оr 24 октябРЯ 201 1 Г.

N 861.

,Щоступ к информации о сроках, порядке предоставления мУницИПаЛЬНОЙ

успуги и документах, необходимых для предоставления муниципальной

услуги' осущестВJUIетсЯ без выпОлнениrI заявитеЛем какиХ-либО требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заrIвителя требует закJIючени;I лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

змвитеJUI или предоставление им персоЕ€tльных данных.

1.3.6. На официалъном сайте администрации Балейского
муницип€tльного округа, на стендах в местах предоставления муниципалъной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательнымИ дJIЯ

предоставлениrI муниципальной услуги, и в многофункцион€tлъном центре

р€}змещается спедующая справочная информация:



о месте нахождениrI и графике работы Комитета образованиrI и его
структурных подрt}зделений, ответственньIх за предоставление
муниципа-пьной усJtуги ;

справочные телефоны структуРных подр€}зделений Комитета
образования, ответственнъIх за предоставление муниципальной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи администрации Балейского муницип€tпьного округа в

информачионно-телекоммуникационной сети "Интернет".

|.З.7. В Комитете образования рЕLзмещаются нормативные правовые
акты, реryJIирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том
числе Административный регламент, которые по требованию заявитеJuI

предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Информачия о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной

услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ иlили
РПГУ, а также в Комитете образования, при обращении заявителя лично, по
телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муницип€шьная услуга "Прием заявлениЙ, постановка на }п{еТ и
зачисление детей в образовательные r{реждениrl, реzrлизующие осноВНУЮ

о бразовательЕую программу дошкольного обр аз ования " .

2.2. Муницип€tльн€ш услуга предоставляется Комитетом образОваНИЯ

администрации Балейского муницип€tльного округа.

2.З. В предоставлении муниципальноЙ услуги принимают )лIаСТИе:

Комитет образования, осуществляющий управление в сфере образования

Ба.пейского муницип€lльного округа.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Комитета обРаЗОВаНИrI

запрещается требоватъ от заявитеJuI осуществления действий, в том числе

согласованийо необходимых для полуIения муниципальной услуги и

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за

исключением получония услуг, включенных в переченъ услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI

муниципалъной ус Jtуги.

Описание результата предоставления
муниципальной услуги "прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные учрея(дения, реализуюIцие
основную образовательную программу дошкольного образования"



2.5. Результатом предоставления муниципалъной услуги является
постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной
образовательной организации (промежуточный результат) и направление в

муницип€Lльную образовательную организацию (основной результат) :

2.5.I. Решения о предоставлении муниципалъной услуги в части
промежуточного результата по форме согласно приложению N | и
приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.

2.5.2. Решения о предоставлении муниципальной услуги в части
основного результата по форме согласно приложению N 3 и приложению N 4
к настоящему Административному регламенту.

2.5.3. Решения об отказе в предоставлении муницип€Lлъной услуги в
части промежуточного результата - постановки на у{ет по форме согласно
приложению N 5 и приложению N б к настоящему Административному

регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организацииl

участвующие в предоставлении муниципальной
услуги, срок приостановления предоставления

муниципальной услуги, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления

муницишальной услуги

2.6. Комитет образованиrI в течение 7 рабочих дней со дня регистрации
з€uIвлениrI и документов, необходимых для предоставлениrI муниципалъной

услуги, в Уполномоченном органе, направляет з€uIвителю способом,

указанным в з€UIвлении, или в сJIучае подачи заJIвлени'I в электронном виде
путем направления информации в личный кабипет на ЕIIГУ иlили РПГУ,
результаты, ук€ванные в пунктах Z.5.| или 2.5.3 АдминистративноГо

регламента.

Комитет образованиrI в течение 1 дня со дня утверждениrI документа о

предоставлении места в муниципа-пьной организации с )п{етом желаемой

даты приемq указанной в змвлении, HaпpaBJuIeT заrIвителю результат,
указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента.

.Щанный срок является рекомендуемым сроком оказания услуги.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставлецие
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих



предоставление муницип€tльной усJryги (с укЕванием их реквизитов и
источников официального оrryбликования), р€вмещается в федеральной
государственной информационной системе "Федеральный реестр
государственньIх и муницип€lJIьных усJryг (функций)", в соответствующих

разделах на ЕПГУ иlпли РПГУ, официальном сайте администрации
Балейского муницип€tльного округа:

Федеральный закон от 29 лекабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в
Российской Федерации" ;

прикЕв Министерства просвещениrI Российской Федерации от 15 мая
2020 года N 236 "Об утверждении Порядка приема на обl^rение по
образоватеJIьным программам дошкольного образования" ;

прикЕlз Министерства образования и науки Российской Федерации от 28

декабря 2015 года N |527 "Об утверждении Порядка и условий
осуществления перевода обучающихся из одной организации,
осуществляющей образовательную деятеJIъность по образователъным
программам дошкольного образования, в другие организации,
осуществJuIющие образовательную деятельностъ по образовательным
программам соответствующих ypoBIuI и направленности" (в части перевода в
государственную или муницип{tльную образовательЕую организацию по
инициативе родителя (законного представителя));

прик€lз Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июJuI

2020 года N 373 "Об утверждении Порядка организации и осуществлениrI
образовательной деятельности по основным общеобр€вовательным
про|раммам - образовательным rтрограммам дошкольного образования" (в

части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательныХ
организациях);

иные нормативные правовые акты.

В части предусмотренного федера"пьным законодателъством права на

внеочередное (первоочередное) предоставление государственНОЙ
(муницигrальной) услуги :

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года N 4З 1 "О
мерах по социаJIьной поддержке семей";

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября |992 года N 1157

"О дополнительньrх мерах государственной поддержки инвЕLJIидов";

Федера_шьный закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1

"о социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";



Федеральный закон Российской Федерации от 17 января |992 года N
2202-| "О прокуратуре Российской Федерации";

Федеральный закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года N
3|ЗZ-| "О стаryсе сулей в Российской Федерации";

Федеральный закон
военносJrужащих";

от 27 м€ш 1998 года N 7б-ФЗ "О статусе

Федеральный закон от 28 декабря 2010 года N 403-ФЗ "О Спедственном
комитете Российской Федерации" ;

Федеральный закон от 7 февра"пя 20IL года N 3-ФЗ "О полиции";

Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О соци€rльных
гарантиrIх сотрудникам некоторьrх федера.пьных органов исполнительной
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации";

постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря
1991 года N 2I2З-| "О распространении действия Закона РСФСР "О
социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из
подразделений особого риска" ;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 авryста |999
года N 936 "О дополнительных мерах по соци€rльноЙ защите членов семеЙ

военносJtужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственнОй
противопожарной службы, уголовно-исполнительной СИСТеМЫ,

непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории

республики ,щагеотан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших
инв€lлидами в связи с выполнением слryжебных обязанностей";

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февРаЛЯ2004
года N 65 "О дополнительньIх гарантиях и компенсациrtх военнослужащим и

сотрудникам фелерЕtльньrх органов исполнительной власти, уIаствующим в

контртеррористических операциrIх и обеспечивающим правопорядOк и

общественную безопасность на территории Северо-кавказского региона
Российской Федерации" ;

постановление Правительства Российской Федерации от |2 авryста 2008

года N 587 "О дополнительных мерах по усилению соци€lпьной защиты

военносJtужащих и сотрудников федеральных органов испопнительной
власти, уIаствующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и

защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях

Южной осетии и Абхазии".



Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:

2.8.1. Заявление о предоставлении муницип€tJIьной услуги в электронном
виде согласно приложению N 7 или на бумажном носителе согласно
припожению N 8 к настоящеIlгу Административному регламенту и документы
в соответствии с пунктами 2.8.2 - 2.8.8 настоящего Административного
регламента, в том числе в виде прилагаемъIх к заlIвлению электронньIх
документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ иlили РПГУ
формирование з€uIвлениrI осуществJuIется посредством заполнениrI
интерактивной формы на ЕПГУ иlили РПГУ без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.8,2..Щокумент, удостоверяющий личность змвитеJuI.

2.8.З. Щокумент, подтверждающий право змвитеJuI на пребывание в
Российской Федерации, документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и
подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя -

иностранного грilкданина либо лица без гражданства).

2.8.4. .Щокумент, подтверждающий установление опеки (при
необходимости).

2.8.5. .Щокумент психолого-медико-педагогической комиссии (при
необходимости).

2.8.6. .Щокумент, подтверждающий потребность в обуrении в группе
оздоровительной направленности (при необходимости).

2.8.7. ,Щокумент, подтверждающий наличие права на специЕtпъные меры
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при
необходимости).

2.8.8. ,,Щокумент, содержащий сведения о месте пребывания, месте

фактического проживаниrI ребенка (при отсутствии свидетельства о

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной территории).

В заявлении, поданном на бумажном носителе, также укЕвывается один
из следующих способов направлениrI результата предоставлениrI
государственной (муниципальной) услуги :

в форме уведомлениrI по телефону;

по электронной почте;



На бУМажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного
документа в Комитет образования по почтовому адресу, указанному в
заявлении.

2.9. Щополнительно заявитель может получить резулътат предоставлениrI
услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕtГУ заявления о пол)чении
информирования по з€uIвлению для направления, поданному на брrажном
носителе.

Исчерпывающий перечень документов и сведенийо пеобходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги
2.|0. Перечень дочментов и сведений, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципа-гlъной
услуги:

- свидетельство о
Российской Федерации;

рождении ребенка, выданное на территории

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по
месту пребывания на закрепленноЙ территории или документы, содержащие
сведениrI о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

2.|I. При прелоставлении муниципальной успуги запрещается требоватъ
от заявителя:

2.I1,.|. Представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципалъной услуги;

2.|1.2. ПредставлениrI дочментов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и
Забайкальского крш, муниципzшьными правовыми акт€Iми органов местного
самоуправлениlI, осуществJuIющих управление в сфере образования,
Забайкальского крм находятся в распоряжении органов, предоставляющих
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного
самоуправлениrI и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправлениrI организаций, }п{аствующих в
предоставлении муницип€UIьных услуг, за исключением документов,
укЕванных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-
ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и муницип€LlrъньIх

услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ). Змвитель вправе представитъ

ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
муниципаJIьные услуги по собственной инициативе.

2.I|.З. О.уществлениrI действий, в том числе согласований,



необходимьж дJIя поJryчениrI муницип€lлъноЙ услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации.

2.||.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывалйсь при первоначальном откЕlзе в
шриеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением
следующих сл)п{аев:

изменение требований нормативных правовьtх актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначалъной подачи
з€uIвлениrI о предоставлении муниципалъной услуги;

наJIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных з€UIвителем после первоначального отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципа-шьной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;

истечение срока действия дочментов или изменение информации после
первонач€шьного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципалъной услуги, пибо в предоставлении
муниципальной усJIуги ;

вьuIвление документ€tльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного
лица Комитета образования, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статъи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначалъноМ

отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной усJtуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, О ЧеМ

в письменном виде за подписью председатеJuI Комитета образования, шРИ

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаrrьной услуги, либо руководителя органиЗациИ,

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ,

уведомляется змвитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

2.1|.5. Предоставления на бумажном Еосителе документов и

информации, электронные образы которых ранее были заверены в

соответствии с гrунктом 7.2 части 1 статъи 16 Федер€шьного Закона N 210-ФЗ,
за искJIючением сJryчаев, если нанесение отметок на такие дочrменты, либо

их изъятие является необходимым условием предоставлениrI муниципа.пьной

услуги, и иных слуIаев, установленных федералъными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документово необходимых для предоставления



муниципальной услуги

2.|2, При предоставлении зЕuIвления на бумажном носителе основаниями
для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых дJuI
предоставJIени;I муниципальной услуги, являются :

- предоставление неполной информации (комплект документов от
заявителя) согласно пункту 2.8 настоящего Административного регламента с

учетом сроков исгIравления недостатков со стороны заявителя;

- представленные заявителем документы содержат повреждениrI,
подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.|З. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

2.|4. Основания дjul откЕlза в предоставлении муниципaльной услуги в
части промежуточного результата - постановка на учет:

_ заявитель не соответствует категории лицэ имеющих право на
предоставление усJtуги;

- предоставление недостоверной информации согласно гtункту 2.8
настоящего Административного регламента;

_ представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочиrI
представителя заявителя, в слуIае обращениrI за предоставлением услуги
ук€ванным лицом);

_ некорректное заполнение обязательньIх полей в форме запроса, в тоМ

числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное
либо неправильное заполнение) (при подаче з€uIвления в электронном виде);

- предоставление неполной информации, в том числе
комплекта документов (пр" подаче заrIвления в электронном виде);

неполного

_ заявление о предоставлении услуги подано в орган местного
самоуправлениrI иJIи организацию, в полномочия которых не ВхОДИТ

предоставление усJtуги (rrри подаче заявления на бумажном носителе).

Оснований для откЕ}за в предоставлении муниципальноЙ усJryги в часТи

основного результжа, направления, не предусмотрено.



Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) органами
и организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.|5. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениrI
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуfи

2.| 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услугио

включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.|7. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениrI
муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления

на бумажном носителе

2,18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной усJtуги и при по;гrIении промежутоЧнОГО

результата предоставлениrI муниципальной услуги в Комитете обраЗОВаНИЯ

составJIяет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.19, Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат

регистрации в Комитете образования в течение 1 рабочего дIIJI со дшI
полу{ениrI заявления и документов, необходимьгх дJUI предоставлениrI

муниципальной услуги.

В слr{ае наJIичи;I оснований дJш откЕ}за в приеме докУМеНТОВ,
необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги, при подаче

заявлениrI на бумажном носителе, с )п{етом срока исправления недостатков

комитет образования не позднее одного рабочего днrI, следующего за



последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет
заявителю решение об отк€tзе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаJIьной услуги, по форме, приведенной в

приложении N 9 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и доку!(ентов на бумажном носителе,
необходимьж для предоставления муниципальной услуги, а также выдача

результатов предоставлениrI муниципа.пьной услуги на бумажном носителе,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрениrI пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле зданиrI (строения), в котором рt}змещено помещение приема и выдачи

результатов предоставлениrI муниципальной услуги, организовывается
стоянка (парковка) для лиIIного автомобильного транспорта з€uIвителей. За
пользование стоянкой (парковкой) с змвителей плата не взимается.

,.Щля парковки специ€tлъных автотранспортных средств инвалидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 100/о мест (но не менее одного места)
для бесплатной шарковки транспортньIх средств, управлJIемых инвалидами I,

Ш групп, а также инв€tлидами III цруппы, в порядке, установленном
Правителъством Российской Федерации, и транспортньrх средств,
перевозящих таких инвЕtлидов и (или) детей-инваJIидов.

В цеJuIх обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инвЕrлидных колясках, вход в здание и
помещени& в которых предоставJUIется муниципальн€tя усJrуга, оборудуются
пандусами, порr{нrlми, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специaльными приспособлениями, позволяюЩиМи
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€uIиДов, В

соответствии с законодательством Российской Федерации о социалЬНОЙ

защите инвztлидов.

Щентральный вход в здание Комитета образования должен быТЬ

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащеЙ
информацию:

наименование



график приема;

номера телефонов для справок.

ПомещенvIя, в которых предоставляется муниципЕlJIьн€ш услуга, должны
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕtльная услуга,
оснащаются:

противопожарной системой и средств€лми пожаротушения;

системой оповещениrI о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказаниrI первой медицинской помощи;

ту€tлетными комнатами дJuI посетителей.

Место ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями,
количество которьж определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещениrI в помещении) а также информационными
стендами.

Тексты матери€tпов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным дJut чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест поJryжирным lшрифтом.

Места дJIя заполнениrI заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявленийо письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборулуются информационными табличкамИ
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), ДолЖнОСТИ

ответственного лица за прием дочментов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием дочrментоВ
должно быть оборудовано персонЕlльным компъютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам даннъIх, ПечаТаЮЩИМ

устройством (принтером) и копирующим устройством.

лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.

при предоставлении муниципальной услуги инв€tлидам обеспечиваются:



возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставJuIется муцицип€LльнЕtя услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположеньI здания и помещениЯ, в которых предоставJuIется
муниципаJIьн€ш услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски ;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕtJIидов к
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципапьная усJIуга, и
к муниципальной услуге с rIетом ограничений их жизнедеятельности;

дубпирование необходимой для инв€tпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информачии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

доttуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при нЕtIIичии документа, подтверждающего ее

специ€tпьное обl^rение, н& объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется муниципilльнаrl услуга;

окЕIзание инвЕlлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
поJгrIению ими муниципЕtльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.2l. основными пок€вателями доступности предоставлениrI

муниципальной усJtуги явJutются :

н€шичие полной и понятной информации о шорядке, сроках и ходе

предоставлениrI мунициПальной услугИ В информационно-

теJIекомМуникационных сетях общего пользованиJ{ (в том числе в сети

"Интернет"), средствах массовой информации;

возможностЬ полуrения информации о ходе предоставлениlI

муниципальной усJryги, в том числе с использованием ЕIIгУ иlили РПГУ;

возможность поJryчениrI з€UIвитеЛем информации о послеДовательности

11редоставлениrI места в муниципальной образовательной организации, в том

числе с использованием EIгY иlили РПГУ.

Z .22. основными показатеJUIми кач ества предоставлениrI муниципа.пъпой



услуги являются:

своевременность предоставления муницип€tлъной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом ;

минимЕtльно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

усJIуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудникоВ
и их некорректное (невнимателъное) отношение к заявитеJuIм;

отсутствие нарушений со стороны Комитета образования установленных
сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсугствие з€uIвJIений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Комитета образов ания, его должностных лиц, принимаемых (совершеннъгх)
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения
которьж вынесены решениrI об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муницишальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальноЙ услуги по экстерриториrrльНоМУ

принципУ осущестВJUIетсЯ В части обеспечения возможности подачи

заявлений посредством ЕtIгУ и/или рtгУ и получения результата
муниципальной услуги в многофункцион€шьном центре.

2.24. ЗаявитеЛям обесШечиваетСя возмоЖностЪ направлениrI з€UIвлени;I,

дочrментов и сведений, необходимых в соответствии с норматиВнымИ

правовыми актами для предоставлениrI муниципальной услуги, в

электронном виде посредством ЕПГУ и/или РIГУ.

,.Щля полl"ления мунициПальной услуги заlIвитепь должен авторизоваться

на EIгy иlили рпгу в роли частного лица (физическое лицо) с

подтвержденной уrетной запиQью в ЕсиА, ук€}зать наименование

,у""цЙrальной усJIуги и заполнитъ предложенную интераКТИВНУЮ фОРr"ry

заявлениrI.

Результаты предоставлениrI муниципалъной услуги, ук€ванные в пункте

2.5 настоящего Административного регламента, направJUIются заявителю в

личный кабинет на ЕПГУ иlили РПГУ в форме уведомлений по заявлению.



В сlгr{ае направлениrI заявления посредством ЕПГУ иlили PIГY
результат предоставления муниципа_tlьной услуги также может быть выдан
заявителю на бумажном носителе в Комитете образования,
многофункцион€tльном центре.

2.25. При подаче электронных доцментов, предусмотренных гryнктами
2.8.З - 2.8.8, через ЕIГУ такие документы предоставляются в форматах pdf
jpg, jpeg с sig.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицироватъ документ и количество листов в

документе;

_ дJUI документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразлелам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

[II. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
вне зависимости от формы

3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

прием и регистрация заявления и иных доцментов, необходимых ДJUI

предоставлениrI муниципальной услуги;

выдача промежуточного результата;

внесение основного результата муницип€Lльнои услуги в реестр
юридически значимых записей.

Описание административных процедур представлено в приложенИИ N 10

к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (лействий)
при предоставлении муниципальной услуги

в электронной форме через ЕПГУ пlилп РПГУ

3.2. При предоставлении муниципа.пъной услуги в электронноЙ фОРМе
заявителю дополнительно обеспечиваются:



пол)п{ение информации о порядке и сроках предоставлениrI
муниципапьной усJгуги в электронной форме;

формирование заявлениrI в электронной форме;

пол)п{ение сведений о ходе рассмотрения з€uIвления в электронной

форме; возможность поJIучения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрениrI
заlIвлениrI, поданного в иных формах, по запросу змвителя;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(безлействия) Комитета образования, либо действия (бездействия)

должноcTHbIx лиц Комитета образованиrI, предоставляющего муниципЕtпьную

услугу, либо муниципaльного служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
вне зависимости от формы оказания услуги

3.3 . Формирование за"rIвлениrI.

Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ
иlили РtГУ или подано на бумажном носителе.

Формирование з€utвлениrl в электронной форме не требует

дополнительной подачи з€UIвления на бумажном носителе.

При формировании заявлениrI в электронной форме после заполнениrI
з€uIвителем каждого из полей электронной формы заявлениrI осуществляется

форматно_логическчш проверка. При выявлении некорректно заполненноГО

поля электронной формы з€uIвлениrI зuulвителъ уведомJuIется о харакТеРе

выявленной ошибки и порядке ее устранепия посредством информационНоГо
сообщения непосредственно в электронной форме заявлениrI.

Пр" формировании заявлениrI на ЕПГУ иlили РIГУ з€uIвителю

обеспечивается:

а) возможность сохранениrI ранее введенных в электронную фор,"ry
заявлениrI значений в любой момент по желанию пользователя, в тоМ ЧИСЛе

при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввоДа ЗначенИй

в электронную форплу зч}rIвлениrI;

б) возможность автоматического заполнения полей электроНнОЙ фОРМЫ
заявлениrI на основ ании данных, р€вмещенных в профиле заrIвителя в ЕСИА;

в) возмОжностЪ верЕуться на любоЙ из этапов заполнениlt электронной

формы зЕuIвления без потери, ранее введенной информации;



г) возмоЖность доступа заявителя на ЕIгУ иlиltи рпгУ к заявлениrIм,

ранее поданным им на ЕПГУ иlили РПГУ.

з.4. После постугIления в РГИС ддо электронное заявление становится

доступным дJIя должностного лица Комитета образования, ответственного за

прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо).

При этом заявителю на ЕпгУ иlили рпгУ направJIяется уведомление
''Заявление передано в регионЕIJIьную систему доступности дошкольного
образования.

Заявление зарегистрировано : (указывается дата и

время регистрации заявлениrI в формате: Щ!.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером
(указывается уникальный номер з€uIвления в

регион€lJIьной информационной системе ). Ожидайте рассмотрения заявления

в течение 7 дней".

3.5. ответственное допжностное лицо Комитета образования проверяет

н€Lличие электронных заявлений, поступивших с ЕIгУ иlили рпгу, с

периодом не реже 2раз в день.

з.6. ответственное должностное лицо Комитета образования

обеспечивает:

а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи з€UIвлени;I, о в

слуrае его поступления в нерабочий или прrtздничный день - в следующий за

ним первый рабочий день прием в работу змвления о предоставлении

,у""ц"rr-u"ой услуги. Прrл этом заявителю на ЕIIгу иlили рпгу
направляется уведомление "начато рассмотрение заявления",

в слуrае необходимости подтверждения. данньIх заявления заявителю

сообщаетья об этом В форме уведомпениrI на Епгу пlилп рIIгу "для

подтверждения даннъгх з€UIвления Вам необходимо представитъ в

(указывается место представления документов) в срок (указывается

срок представления документов) следующие документы:

(указывается переченъ подтверждающих документов, которые должен

представитъ заяiитель).". ,щанные недостатки моryт бытъ исправлены

заявителем В течение 3 дней со днrI сообщения, В том числе поступлени,I

соответствующеГо уведоМления, при несобшодении которого следует откЕв в

соответствии с 1тунктами 2]2 и 2.|4 настоящего Ддминистративного

регламента;

б) рассмотрение з€uIвления. В качестве промежуточного результата

рассмотРениЯ заявлениЯ заrIвителЮ сообщается, В тоМ числе в форме

уведомления на ЕпгУ иlили PIгy "Ваше з€UIвление рассмотрено,

Индивидуалъный номер з€UIвления. Ожидайте направления в выбранную

образовательную организацию после (указывается желаем€UI



дата IIриема, указанная в заявлении).ll (положителъный промежуточный

резулътат услуги) либо "Вам отк€tзано в предоставлении усJryги по текущему
заявлению по причине (указывается причина, по которой
по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо

(указывается порядок действий, который необходимо
выполнить заJIвителю для полу{ения положителъного результата по
з€uIвлению)." (отрицательный промежуточный результат услуги).

При насryплении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в
образовательных организациrIх, ук€ванных заявителем в змвлении (по

данным РГИС ДДО), заявителю сообщается, в том числе в форме
уведомлениrI на ЕПГУ и/или РПГУ "В настоящее время в образовательньгх
организациях, ук€шанных в заявлении, нет свободньIх мест, соответствующих
запрашиваемым в з€uIвлении условиям. Вам может быть предложено место в

(указывается перечень образователъных организаций,
в которых моryт бытъ предоставлены места при н€tличии возможности). В
случае согласия на получение места в данной образовательной организации
Вам необходимо изменить в заявлении для направлениrI перечень

дошкольньгх образовательных организаций, выбранньгх для приема. "

При наступлении желаемой даты приема и Е€tличии свободных мест в

образовательных организациlIх, укzванных з€tявителем в змвлении (по

данным РГИС), посJIе утверждения документа о направлении, содержащего
информачию об определении места для ребенка, и внесения реквизитоВ
данного документа в РГИС з€uIвителю на ЕIIГУ п/или РIГУ направляется

уведомление "Вам предоставлено место в

(указываются н€lзвание образовательной организации, данные о грУППе) В

соответствии с (указываются реквизиты документа о направлении

ребенка в дошкольную образователъную организацию). Вам необхОДИМО
(описывается порядок действиrI заявителя после

указанием срока выполнения действия)
(положительный основной результат услуги)".

3.7. Заявителю обеспечивается возможность полr{ениrl результата
предоставлениrI муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомлениrI tIри

подаче змвления на EIГY или при запросе о полrIении информации о

зrIrIвлениrIх, поданных в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при

подаче змвлениrI на рпгу, в обезличенном виде на сайте или стенде

комитета образования. В сJIучае необходимости зЕuIвитель может также

поJtуIить результат в виде выписки из документа о направлении при личном
обращении в Комитет образования.

3.8. Вне зависимости от способа подачи з€UIвления заявителю по его

запросу предоставлена возможностъ полr{ения информации о ходе

рассмотрения з€u{вления и о результатах предоставления муниципальной

услуги на ЕПГУ п/или РПГУ.

выставления статуса с



,Щля поrгуtениrl услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в
ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтвержденной 1^lетной
записью, выбирать вариант услуги "Подписаться на информирование по
заявлениrIм, поданным на личном приеме", а затем по кнопко "Полlrqц15
услугу" открыть интерактивную форr"rу з€uIвления, заполнить ее и податъ
заявление.

З .9. Оценка качества предоставлениrI муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности
деятельности руководителей территориzLпьных органов федератrьных органов
исполнительной власти (их структурных подр€вделений) с rIетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания для rrринятия решений о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от |2 декабря 2012 года N |284 "Об оценке

|ражданами эффективности деятельности руководителей территориаJIьных
органов федеральных органов исполнительной власти ("* струкryрных
подр€lзделений) и территори€lJIьных органов государственных внебюджетных
фондов ("" регион€tlrьных отделений) с учетом качества предоставлениrI
муниципапьных услуг, руководителей многофункцион€tlrьных центров
предоставлениrI государственных и муницип€LIIьных услуг с rIетом качества
организации предоставления государственных и муницип€LIIьных услуг, а

также о применении результатов указанной оценки как основания дJuI
принятиrI решений о досрочном прекращении исполнениrI
соответств}.ющими руководителями своих должностных обязанностей".

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направпения ж€uIобы на

решениrI, действия или бездействие Комитета образования, должностного
лица Комитета образования либо муницип€Lпьного служащего в соответствии
со статьей |\.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленноМ
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
года N 1198 "О федеральной государственной информационноЙ системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIьных услуг".

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

" п,ilfi 
fi,"нпх,#J ;"ffi}жffiJ 

ь н о й

З.11. В сл)л{ае выявления опечаток и ошибок з€uIвитель ВПраВе

обратиться в Комитет образовани[ с зЕLяллением с приложением докуМентоВ,

ук€ванньrх в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.



З.|2. Основания откzlза в приеме заявлениrI об исправлении опечаток и
ошибок указаны в tryнкте 2.|2 настоящего Административного регламента.

3.13. Исправление доrrущенньtх опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданньrх в результате предоставления муниципалъной услуги, обращается
лично в Комитет образованиrI с з€uIвлением о необходимости исправлени[
опечаток и ошибок, в котором содержится ук€вание на их описание.

З.|3.2. Комитет образованиrI при полr{ении зЕuIвлениrI, укЕ}занного в
подпункте 3.13.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость
внесениrI соответствующих изменений в документы, явJUIющиеся

результатом предоставлениrI мунициrrальной услуги.

3.13.3. Комитет образования обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах, являющихся результатом предоставлениrI
муниципальной услуги.

З.|3.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышатъ 3

(трех) рабочих дней с даты регистрации змвлениrI, ук€ванного в подгryнкте
3.13. 1 настоящего подр€tздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдецием
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устаIIавли вающих требовапия к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.t. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Ддминистративного регламента, иных нормативньгх праВоВьIх аКТОВ,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной УСЛУГИ,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Комитета
образования, уполномоченными на осуществление KoHTpoJUI за

предоставлением муниципальной услуги.

для текущего контроля используются сведения слryжебной

корреспонденции, устн€ш и писъменнаrI информация сrrеци€шистов и

должностньIх лиц Комитета образования.

Текуrций контроль осуществляется путем проведениrI проверок:



решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципалъной
услуги;

выявления и устранениJ{ нарушений прав граждан;

рассмотрения, пришIтиrI решений и подготовки ответов на обращениrI
граждан, содержащие жалобы на решеншI, действия (бездействие)
должностных лиц.

Irорядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. ГIлановые проверки осуществJrяются на основании годовых планов

работы Комитета образования, утверждаемьгх руководителем Комитета
образования. При плановой проверке полноты и качества предоставлениlI
муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставлени[ муниципальной услуги; соблюдение
положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решениrI об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

ОснованиrIми дJuI проведениrI внеплановых проверок являются:

получение от государственньгх органов, органов местного
самоуправлениrI информации о предполагаемых или выявленньtх
нарушениrtх нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативнъIх правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых
актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(безлействие), принимаемые (осушtествляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По резуJIьтатам проведенных проверок в слrIае выявлениrI
нарушений положений настоящего Административного регламента,
нормативньIх правовых актов Забайка-пъiкого края и нормативных праВоВыХ



актов органов местного самоуправлениrI осуществJUIется привлечение
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Персональная ответственность должностньtх лиц за правильность и
своевременность принrIтия решеншI о предоставлении (об откЕ}зе в
предоставлении) муниципа-гrьной услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиrtми законодателъства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
государственной (муниципальной) услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем поJý/чениrI
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о
сроках завершения административных lrроцедaр (действий).

Граждане, их объединенияи организации также имеют право:

направлятъ замечания и предложения по уп}п{шению доступности и
качества предоставлениrI муниципальной усJryги;

вносить предложениjI о мер€ж по устранению нарушений настоящего
Административного регламента.

4.6. ,Щолжностные лица Комитета образования принимают меры к
прекращению допущенньж нарушений, устраIuгют пршIины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотреЕия замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведениrI лицl
направивших эти замечаниrI и предложения, в течение 30 дней со дня
посryпления замечаний и предложений.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуц, а также их
должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право па обжалование решениrI и (или) действий
(бездействия) Комитета образования, должностных лиц Комитета
образования, муниципrtльных служащих, многофункционального центра, а
также работника многофункцион€tльного центра шри предоставлении
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее
жалоба).



Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2'. В досудебном (внес}дебном) порядке зЕuIвитель вправе обратиться с
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме:

в Комитет образованиrI - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подр,il}делени[ Комитета
образованиr{, на решение и действия (бездействие) Комитета образованиjI,

руководителя Комитета образования ;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделениJI Комитета
образования;

к руководителю многофункционЕtпьного центра - на решения и действия
(бездейотвие) работника многофункционзtльного центра;

к у{редителю многофункционztпьного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€tJIьного центра.

В Комитете образованиJI, многофункционЕlльном центре, у учредитеJuI
многофункционального центра определяются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

п/плп РПгУ

5.3. ИнформациJ{ о порядке подачи и рассмотрения жалобы рЕвмещается
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной

услуги, на сайте Комитета образования, ЕIГУ иlили РПГУ, а также
предоставляется в устной форме по телефону и ("ли) на личном приеме либо
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, укЕванному
заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия) Комитета образования, предоставляющего



муницип€Lльн}.ю услугу, а также его должностных лиц реryлируется:

Федералъным законом N 210-ФЗ;

ук€rзывается нормативный правовой акт об утверждении правил
(порядка) подачи и рассмотрения жалоб на решенияи действия (бездействие)
органов государственноЙ власти, органов местного самоуправления и их
должностньIх лиц, государственных (муницип€tльЕых) служащих;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20|2 года N 1198 "О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалованиJI
решений и действий (бездейст"-), совершенньrх при предоставлении
государственных и муницип€}JIъных услуг".

Приложение N 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной усJryги

Форма уведомления
о предоставлении промежуточного результата
муниципальной усJtуги (постановка на учет)

в электронной форме

Стаryс информирования : Заявление рассмотрено.

Комментарий к статусу информированиrI:

"Ваше зaulвление рассмотрено. Индивидуальный номер зЕuIвлениrI

Ожидайте направлениrI в выбранную образовательную организацию
после

укuLзанная в заявлении)."
(указывается желаемая дата приемq



Приложение N 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной усJryги

Форма
о предоставлении промежуточного результата
муниципальной усJtуги (в бумажной форме)

уполномоченного органа исполнительной властинаименование
субъекта

Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому:

РЕIIrЕlдщ
о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на yIeT и

направление детей в муницип€tJIьные образовательные организации,
р е ализую щие образовательные программы дошкольного образования "

в части постановки на учет

oTN
Рассмотрев Ваше заявление от N и

прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

наименование уполномоченного органа
принrIто решение: поставить на учет (фамилия, имя, отчество (при
наличии) ребенка полностью) в качестве Еуждающегося в
предоставлении места в муниципальной образовательной
организации/(перечислить укЕванные в заявлении параметры)

,.Щолжность и фамилиц имя, отчество (при наличии) сотрудника



Приложение N 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной усJryги

Форма уведомления
о предоставлении муниципальной услуги

(направление в муницип€tльную образовательную организацию)
в электронной форме

Статус информированиrI: Направлен в дошкольную образователъFгуIо
организацию.

Комментарий к статусу информирования: "Вам предоставлено место в
(указываются название дошкольной образовательной

организации, данные о группе) в соответствии с
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную
образовательнfю организацию). Вам необходимо
(описывается порядок действия з€t Iвителя после выставления статуса с

укЕванием срока выполнения действия)."



Приложение N 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной усJtуги

Форма решения
о предоставлении муниципальной услуги

(в бумажной форме)

уполномоченного органа исполнительной властинаименование
субъекта

Российской Федерации или органа местного самоуправлениrI

Кому:

рЕrттF,-ниЕ
о предоставлении муниципальной услуги "Постановка на у{ет и

направление детей в муницип€lJIьные образовательные организации,
ре аJIизующие образовательные программы дошкольного

образования" в части направления в муницип€tльную
образовательную организацию (в бумажной форме)

oTN
Вам предоставлено место в (указываются н€ввание

дошкольной образовательной организации, в группе (направленность
с ук€ванием вида для групп компенсирующей и комбинированной
наттравленности и профиля |руппы для оздоровительных |рупп,
возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается

режим пребывания ребенка в группе) дпя обуrения по
образовательной программе (указываются наименование и
направленностъ образовательной программы (при наличии)) на языке
(указывается соответствующий язык образования)lдля
осуществления присмотра и ухода в соответствии с

(указываются реквизиты документа о
направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо (описывается
порядок действия заявителя с укЕванием срока выполнения
действия).

,Щолжность и фамилия, имrI, отчество (при наличии) сотрудника



Приложение N 5

к Административному регламенry
по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомлеЕия
об отказе в предоставлении промежуточного результата

муниципальной усJrуги (постановки на учет)
в электронной форме

Стаryс информирования: Отказано в предоставлении услуги.

Комментарий к статусу информирования:

"Вам отк€Iзано в предоставлении услуги по текущему з€uIвлению по
причине (указывается причинq по которой по
заявлению пришIто отрицательное решение).

Вам необходимо (указывается tторядок дейотвий, который необходимо
выполнить заявителю дJUI поJIучени'I положительного результата по
заявлению).".



Приложение N 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма
решениrI об отказе в предоставлении промежуточного результата

муниципальной усJtуги (в бумажной форме)

Наименование органа местного самоуправления

Korn y

рЕrтrЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Постановка на

учет и направление детей в государственные (муниципальные)
образовательные организации, реализующие образовательЕые

программы дошколъного образования" в части постановки на учет

oTN
Вам отказано в предоставлении услуги по текущему з€uIвлению по

причине
(указывается причина, по которой

по заявлению принято отрицательное решение).
Вам необходимо (указывается rrорядок

действий, который необходимо выполнить зtulвителю для получениrI
положительного результата по заrIвлению).

,Щолжность и фамили4 имrI, отчество (.rри наличии) сотрудникq
принJIвшего решение



Приложение N 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

в электронном виде

(фамилия,имц отчество заявителя (последнее - при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность, контактный

телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

N
лlп Перечень вопросов ответы

1 Вы являетесь родителем или
законным представителем

ребенка?

Родитель Законный
представитеJIь

Автоматически заполняются данные из профиля полъзователя ЕСИА:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)
Если ЗАКОННЫЙ ГРВДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном
виде моryт бытъ предоставлены докуrиент(ы), подтверждающий(ие)
представление прав ребенка.
,Щополнительно предоставляются контактные данные родителей
(законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при
наличии))

2 Персона:lьные данные ребенка, на которого подается заявление о

предоставлении услуги :

фамилия, имr[, отчество (rrри наличии); дата рождения;
реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого
документа, удостоверяющего лиtIность ребенка <6>;

адрес места жительства.
При н€tлиЕIии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА
данные заполнrIются автоматически

a
J Желаемые параметры зачисления :



Желаемая дата приема.
язык образования (выбор из сгrиска);

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);
направленность группы (выбор из списка).
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе црупп
компенсирующей направленности).
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обуrении
по адаптированной программе (при наличии).
Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе
грушп оздоровительной направленности).
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в
оздоровительной группе (при наличии).
В слr{ае выбора оздоровителъной или компенсирующей группы
дополнительно может быть предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной
квалифицированной подписью организации, его выдавшей;
реквизиты закJIючениrI психолого-медико-педагогиIIеской комиссии
(при необходимости).
.Щополнительно может быть предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной
квалифицированной подписью организации, его выдавшей;
образовательные организации для приема (предоставляется по
выбору согласно приложению к настоящему Административному
регламенту в соответствии с закреплением территорий за
опредеJIенными образовательными организациями)

Перечень дошкольных
образовательных организащий,
выбранных для приема

Множественный выбор из списка
государственных муницип€Lпьных
образовательных организаций, а
также иных организаций,
выбранных организаций в рамках
соглашений, в том числе о
государственно-частном,
муницип€UIьно-частном
партнерстве, в муницип€lJIьном
образовании (список формируется
в регионаlrьных информационных
системах), отнесенных к адресу
проживания ребенка, с указанием
порядка приоритетности
выбранных дошкольных
образовательных организаций;
максим€lJIьное число дошкольных
образовательных организаций,



которые можно выбрать,
определяется органом управлени,I
в сфере образования

Согласие на направление в

другие дошкольные
образовательные организации
вне перечня дошкольных
образовательных организаций,
выбранных для приема, если нет
мест в выбранных дошкольных
образовательных организациях

Бинарная отметка ",ЩаД{ет" по
умолчанию - "Нет"

Согласие на общеразвивающую
группу

Бинарная отметка ".ЩаДIет" может
заполняться при выборе группы
не общерщвивающей
направленности, по умолчанию _

"Нет"

Согласие на группу присмотра и
ухода

Бинарная отметка "rЩаДIет", по
умолчанию - "Нет"

Согласие на кратковременный
режим пребывания

Бинарная отметка ",ЩаД{ет", по
умолчанию - "Нет", может
заполнятъся при выборе режимов
более5часоввдень

Согласие на группу полного дня Бинарная отметка ",ЩаДrет", по

умолчанию - "Нет", заполнrIется
при выборе группы по режиму,
отличному от полного дня

4. Есть ли у Вас другие дети
(брат(ья) или сестра(ы) ребенка,
которому требуется место),
которые уже обуrаются в
выбранных для приема
образовательных организациях?

Ща Нет

Если М, то укажите их фамилию, имя, отчество (.rри наличии) и
наименование организации, в которой он (она, они) обl^rаются.
Если НЕТ, переход к шаry N 5

5 Есть ли у Вас право на
специапьные меры поддержки
(право на внеочередное или
первоочередное зачисление)?

Ща Нет



,Щополнительно может быть предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной ква.гrифицированной
подписью организации его выдавшей



Приложение N 8
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной усJtуги

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

на бумажном носителе

Я, (фамилия, имд отчество (пр" наличии) родитеJuI (законного
представителя), паспортные данные (реквизиты докр[ента,
подтверждающего представительство), как родитель (законный
представителъ) tIрошу поставить на учет в качестве нуждающегося в
ПРеДОСТаВЛении Места в образовательноЙ оргаЕизации в государственной
(мУниципа-гlьной) образовательной организации, а также направить на
об1'.lение с (желаем€uI дата обуrения) в государственЕую (муниципальную)
Образовательную организацию (наименование образовательной организации)
С ПРеДОСТаВЛением возможности обу^tения (указать язык образования, режим
пребывания ребенка в цруппе, направлеЕность группы, реквизиты
ЗакJIюЧения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии))
(фамилия, имщ отчество (при наличии) ребенка, дата рождения, реквизиты
свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность),
проживающего по адресу (адрес места жительства).

Пр" отсутствии мест для приема в указанной образовательной
организации прошу направить на обуrение в следующие по списку
образовательные организации (указываются в порядке приоритета).

В связи с положенными мне специЕtльными мерами поддержки (право на
внеочередное или первоочередное зачисление) прошу окЕвать данную услуry
во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы,
подтвержд€lющие право, прилагаются.

В образовательной организации (наименование образовательной
организации из укiванной в приоритете) обуrается брат (сестра) (фамилия,
имя, отчество (при наличии) ребенка, в отношении которого подается
з€uIвление) - фамилчIя)имя) отчество (при наличии) (брата (сестры)).

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при
наличии) родителей (законных представителей).

Приложение

документы, которые представил заявитель



О результате предоставлениrI муницип€tльной услуги прошу
сообщить мне:

по почтовому адресу:
по адресу электронной почты:
через МФI]:
(нужное вписать)

(заявитель) (подпись)

.Щата
ll ll г20



Приложение N 9
к Административному регламенту

по предоставлению муЕиципалъной услуги

Форма
решениrI об отказе в приеме документов, необходимьrх

для предоставления услуги

от

Наименование органа местного самоуправления

Кому:

рЕIrтFниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

услуги
"Постановка на учет и направление детей в муницип€lпьные

образовательные организации, реализующие образовательные
программы дошкольного образования"

N

Рассмотрев Ваше
и К HeIntY ДОКУМеНТЫ,

уполномоченным органом

наименование органа местного самоуправлениrI
принlIто решение об отказе в приеме и регистрации докуN{ентов,
необходимых для предоставления государственной (муниципальной)

услуги, по следующим основаниям:

.ЩополнительнаlI информация:

заявление от
прилагаемые

N

N шункта
административного

регламента

наименование
основаниrI для отк€}за в

соответствии со
стандартом

Разъяснение причин
отк€ва в приеме и

регистрации
документов <7>

Вы вправе повторно обратитъся в уполномоченный орган с



заявлением о предоставлении государственной (муниципальной)

услуги после устранения ук€}занных нарушений.

,Щанный отказ может бытъ обжалован в досудебном порядке гryтем
направлениrI ж€lJIобы в уполномоченный орган, а также в судебном
порядке.

Щолжность и фамили1 имrI, отчество
(.rри наличии) сотрудникq принrIвшего

решение

Сведения об электронной
подписи



Приложение N 10
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

состАв,
ПОСJIЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕIМЯ

Ативных
IтроI]Едур СТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

муt{иIд4гIАльноЙ услути



основание
для начала
администр

ативной
процедуры

Содержан
ие

администр
ативных
действий

Срок
выполнен

ия
админист
ративных
деиствии

,Щолжност
ное лицо,
ответстве
нное за

выполнен
ие

админист
ративного
действия

Место
выполнения
администра

тивного
действия/ис
пользуем€UI
информацио

HH€UI

система

Крит
ерии
прин
ятия

реше
ния

Результат
админист
ративного
действия,

способ
фиксации

1 2 J 4 5 6 7

1. Прием и регистрация заlIвления <8>

Посryплен
ие

заявления
и

документо
в для

IIредоставл
ениrI

муницип€tл
ьной

услуги в
Комитет

образован
ия

Прием и
проверка

комплектн
ости

документо
вна

наличие/от
сутствие

оснований
для отк€ва
в приеме

документо
в,

предусмот
ренных
пунктом

2.|2
Админист
ративного
регламент

а.

Информир
ование

за"явитеJUI

о н€lJIичии
оснований
для отказа
в приеме

документо
в,

предусмот

1 день ответстве
нное

должност
ное лицо
Комитета
образован

ия



ренных
пунктом

2.12
Админист
ративного
регламент

а (при
поступлен

ии
заявлениrI

на
бумажном
носителе)

Проверка
информач

ии
(данных)
заrIвлениrI

дJUI
направлен

ия на
н€tличие

дублирова
нной

информац
ии

(данных)
по данным
свидетельс

тва о

рождении
или

документа

уоо.rо".р
яющего

личность

ребенка
(серия,
номер

документа
и дата

рождения)

1 день



При
положитеJI

ьном
прохожде

нии
проверки

формирует
ся статус

информир
ования

"Заявлени
е принrIто

к
рассмотре
нию", при
н€tличии

лублирова
нной

информац
ии

формирует
ся статус

информир
ования

"отказано
в

предостав
лении

услуги" с

указанием
причины

отк€ва
(при

поступлен
ии

заявлениrI
в

электронн
ом виде)

В слl^rае
непредста
вления в

В тот же
деЕь, что
и прием и



течение

ук€ванног
о срока

необходим
ых

документо
в

(сведений
из

документо
в),

неисправл
ениrI

выявленн
ых

нарушени 
,

и

формиров
ание и

направлен
ие

з€UIвителю
способами

yn*u'rr"r,
ив

заявjIении,
поданном

на
бумажном
носитеJIе,

уведомлен
ия об

отказе в

услуге с
указанием

причин
отк€tза

проверка
комплект

ности

В слччае
отсчтствия
оснований
для откЕва
в приеме

В тот же
день, что
и прием и
проверка
комплект



документо
в,

предусмот
ренных
пунктом

2.|2
Админист
ративного
регламент
а, а также
отказа в

услуге в
части

IIромепсут
очного

результата
в виде

постановк
и на уIIет,

регистрац
ия

зЕt IвлениrI
в

электронн
ой базе

данных по
учету

документо
в

ности

2. Полуlение сведений посредством СМЭВ

Пакет
зарегистри

рованньгх
документо

в,
поступивш

их
должностн
ому лицу,
ответствен

ному за
предоставл

Автоматич
еское

формиров
ание

запросов и
направлен

ие
межведом
ственных
запросов в
органы и
организац

1 день



ение
муниципаJI

ьной
услуги

ИИ,

указанные
в пункте

z.э
Админист
ративного
регламент

а

Автоматич
еское

пол}чение
ответов на
межведом
ственные
запросы,

формиров
ание

полного
комплекта
документо

в

5 дней

3. Рассмотрение документов и сведений

Проект
результато

в
предоставJI

ениrI
муниципал

ьной

услуги по

формам
согласно

приложени
ямN1,2,
3,4,5,6 к
Админист
ративному
регламент

у

Принятие
промежут

очного

решениrI о
предостав

лении
муниципа

льной

услуги
(при

поступлен
ии

зzUIвлениrI
на

бумажном
носителе)

В тот же
день, что

и

рассмотре
ние

документ
ови

сведений

ответстве
нное

должност
ное лицо
Комитета
образован
ия в части
промежут

очного

результата
, в части

основного
результата
принlIтие

решениrI
согласно
норматив

ным
правовым

Принятие
промежут

очного

В день
рассмотре

ниrI



решеншI о
шредостав

лении
муниципа

льной

услуги
(при

поступJIен
ии

з€UIвления
в

электронн
ом виде)

документ
ови

сведений

актам
субъекта

Российско
и

Федераци
и (органов
местного
самоуправ

ления)

Формиров
ание

решения о
предостав

лении
муниципа

льной

услуги

в
соответст

вии с
желаемой

датой
приема

при
наJIичии
свободны

х мест

5. Выдача результата

Формиров
ание и

регистраци
я

резулътата
муницип€rп

ьной
услуги,

указанного
в tryнкте

2.5
Админист
ративного
регламента

, в форме
электронн

ого
документа

Регистрац
ия

каждого

результата
предостав

ления
муниципа

льной
услуги

В тот же
денъ, что

и
принrIтие

решениrI

ответстве
нное

должност
ное лицо
Комитета
образован

ия

Направлен
ие

з€UIвителю

уведомJIен
ий о ходе

рассмотре
Еия

заJIвлени'I,

В тот же

день, что
и

принrIтие

решени[



в ргис
ддо

о
предостав

лении
муниципа

льной

услуги в
личный

кабинет на
Епгу
иlили

РПГУ (в
слу{ае
подачи
такого

заявлениrI
посредств
ом ЕПГУ

иlили
РПГУ или
по запросу
заявитеJUI
в рамках
услуги

"Подписат
ься на

информир
ование по
заJIвлениrI

м,
поданным
на личном
приеме")


