
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << ,1,/>> L{aa./a э 0 и;rода Nn ly'la
г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги <<Передача в
собственность граждан занимаемых
ими жилых помещений
муниципального жилищного фонда
(приватизация жилищного фонда)>>

В соответствии со ст. 14 ФедерЕLпьного закона от 0б.10.2003 М 131-ФЗ
"Об общих tIринципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации", ФедерzLпьным законом от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муниципaUIьных услуг)),
постановлением адмиЕистрации муницип€Llrьного района <<Балейский райою>
от 14 ноября 2022 года Jф бЗЗ (О некоторых вопросах разработки и

утверждениrI административных регламентов предоставления
муницип€lJIьных услуг в 2022 году и утверждения порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениrI
муницип€tпьных услуг муниципilJIьного района <<Балейский райою>,

руководствуясь статьей З2 Устава Ба-пейского муниципЕlJIьного округа
Забайкальского крш, администрация Балейского муницип€tпьного округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципа-гtьной услуги <<Передача жилых помещений в
собственность граждаю>.

2. Признать утратившим сиJý/:
- постановление администрации городского поселения <Город Балей>>

от 27.06.20|9 года за J\b320 <<Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги <<Передача жилых помещений в
собственностъ граждан>

З. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
кБалейское обозрение)) (https ://балейская-новъ.рф).



4. Настоящее постановление вступает в силу на следующиЙ день после

дня официrlJIъного опубликованиrI.

И.о. главы
МУНИЦИП€UIЬНОГО

Забайкальского края Т.Р.Соловьева

Исп. Рязанцева Е.Г. 8(302З2)51562



УТВЕРЖДЕН

округа
голаNэlЩ

Административный
предоставления муниципал

<<Передача жилых помещений в собственность граждан занимаемых
ими жилых помещений мушиципального жилищного фонда

(приватизация жилищного фонда)>

1. оБщиЕ положЕния

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламеЕт (далее - регламент) по предоставлению
МУНициПа-rrьноЙ усJIуги <<Передача жильIх помещениЙ в собственность
|РаЖДаЮ) (далее - муницип€tльная услryга) разработан в целях повышениrI
КаЧеСТВа Предоставления и достуIIности муниципа.пьной усJryги, созданиrI
_--- __1_ _ _комФ ортных условии для поJý/чениrI муниципа-пъной усJIуги.

2. Настоящий регламент устанавливает стандарт, порядок, сроки и
последовательность действий (административных процедур) .rр" передаче
жильIх помещений в собственность цраждан.

З. ПРедметом регулирования настоящего регламента явJuIются
ОТношениrI, возникающие при предоставлении муниципальной усJrуги по
ПеРеДаче жилых помещений в собственность |раждан: закJIючению,
изменению или расторжению договоров передачи жилых помещений
МУнициП€Lпьного жилищного фонда Балейского муниципzLJIьного округа в
собственность граждан.

Кру. заявителей

4. Заявителями являются граждане Российской Федерации, заЕимающие
ЖиЛые rrомещениrl в мунициц€LlIьном жилищном фонде Балейского
муницип€Lпьного округа на условиrtх договора соци€lльного найма.

5. От иМени заявителя с заявлением о lrредоставлении мунициIIальной
УСЛУГИ МОЖеТ Обратиться представителъ з€uIвителя, которыЙ предъявляет
ДОКУМеНТ, УДОСТОВеРяющиЙ его лиttность, представляет (прилагает к
ЗаЯВЛеНИЮ) ДОкУМент, подтверждающиЙ его полномочия на обращение с
заявлением о IIредоставлении муниципа-шьной услуги (подлинник или
нотари€tльно заверенную копию).

Требования к порялку информирования о предоставлении
муниципальной усJIуги
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6. Местонахождение исполнитеJuI: 67З450, Забайкальский край, г. Балей,

ул. Ленина,24;
График работы исполнителя:
понедельник - четверг: 8:30 - 17:45;
пятница: 8:30 - 16:30;
обеденный перерыв: 13:00 - 14:00;
вьжодные дни: суббота, воскресенье.
В предпр€tздничные дни продолжительность времени работы

исrrолнителя сокраrцаетсяна 1 час.
7. Информация о местонахождении, графике работы и справочных

телефонах исполнителя, а также о порядке предоставлениrI муниципальноЙ
услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, р€вмещается:на официа-гrьном сайте Балейского муниципапьного округа
lrtфs://baIeysk.nr в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернео>;

на Едином порт€rле государственных и муниципЕlJIьных услуг (функций)
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>:

ww}ra,'. go s rrs l,pgi . ru ;

На реГион€LIIьном порт€tле государствеЕных и муницип€IJIъных усJtуг:
http_: //www.рsu 

" 
e-.zФb. rц;

На информационных стендах в местах предоставлениrI муниципальной
усJtуги;

в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> на
о фициыrьном сайте КГАУ <МФЩ> : http : //www. mfc- chita.ru ;

ПО СРеДсТвам обращения в КГАУ кМФЩ> по электронной почте:

Указанная информация может быть поJý/чена в порядке
консультирования.

8. Щля поJý/чениrI информации по процедуре предоставления
МУнициПальноЙ услуги заинтересованными лицами используются следующие
формы консультирования :

- индивидуztльное консультирование лично;
- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
- индивиду.tльное консультирование по телефону.
9. Информация о местонахождении, графике работы, контактных

КООРДинатах исполнителя (телефон/факс, адрес с ук€ванием почтового
ИнДекса, адрес электронной почты, адрес официалъного сайта Балейского
МУницип€Llrьного округа в информационЕо-телекоммуникационной сети
<<ИНТеРНет>>) uредставлена в приложении 1 к Административному регламенту.

10. ИндиВиду€rльное консультирование лично (индивиду€rльное устное
консулътирование).

ВРеМЯ Ожидания заинтересованного лица rrри индивидуrtльном устном
консультировании не может превышать 15 минут.

ИНДИВидУztпьное устное консультирование каждого заявителя
исполнителем не может превышать 10 минут.



В слryчае если для подготовки ответа требуется продолжительное время,

должностное лицо, осуществляющее индивидуаIIьное устное
консулътирование, может предложитъ заинтересованным лицам обратить ся за
необходимой информацией в писъменном виде, либо нЕвначить другое
удобное дJuI заинтересованных лиц время для устного консультирования.

l I . Индивиду€шIьное консультирование по почте (uо электронной почте).
При индивиду€Iльном консультировании по почте (по электронной

почте) ответ Ira запрос заинтересованного лица направляется почтой в его
адрес в сл)ru{ае обращениrI в письменной форме либо по электронной почте на
адрес его электронной почты в сJIучае обращения в форме электронного
документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

,Щатой поJryчения исполнителем обращения заинтересованного лица
является дата его регистрации в книге у{ета вхомщей корреспонденции.

| 2 . Индивиду€шьное коЕсультирование по телеф ону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил |ражданин, фамилии, имени,
отчестве (последнее при на-гlичии) и должности исгIолнителя,
осуществляющего индивидуЕIпъное консультирование по телефону.

Время р€}зговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если исполнитель, осуществляющий индивиду€шъное

консультирование по телефону, не может ответить Еа вопрос по содержанию,
свяЗанному с предоставлением муниципальной усJIуги, оно обязано
проинформировать заинтересованное лицо об организациrtх, либо
структурньrх подразделениях исполнителя, которые располагают
необходимыми сведениr{ми.

13. Исполнитель, непосредственно предоставляющий муницип€rльную
услуIу, при ответе на запрос граждан обязан:

1З.1. при устном запросе з€uIвителя (.rо телефону или лично) и9

осуществляющий консультирование, дает ответ самостоятелъно. F.сли
исполнитель, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос
самостоятельно, то он может предложить з€uIвителю обратиться письменно,
либо назначить другое удобное для него время консультации, либо
переадресовать (перевести) 

"а другого исполнителя, или сообщить
телефонный номер, по которому можно поJý/чить необходимую информацию;

|З.2. Исполнителъ, осуществляющий консультирование (по телефону
ИЛи Лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным
ЛИЦаМ. При ответе на телефонные звонки исполнитель, осуществляющиЙ
консУльтирование, должен нЕLзвать фамилию ) имд отчество (последнее - при
наличии), занимаемую должность и наименование структурного
ПОДРаЗДеЛения ИсполнитеJuI. Во время разговора необходимо произносить
СЛОВа чеТко, избегать пар€UIлельных разговоров с окружающими людьми и не
ПРерыВать р€вговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В
КОнце консультирования исполнителъ, осуществляющий консультирование,
ДОлЖен кратко подвести итоги и rrеречислить меры, которые надо принять (кто
именно, когда и что должен сделать);



13.3. ответы на письменные запросы даются в tIростой, четкоЙ и
понятной форме в писъмеЕном виде и должны содержать:

- ответы на IIоставленные вопросы;
- должностъ, фамилию и иници€lлы лица, подписавшего ответ;
- фамилию и инициаlrы исполнитепя - лица, подготовившего ответ;
- наименование структурного подразделения исполнителя;
- номер телефона исполнителя - лица, rrодготовившего ответ;
IЗ.4. исполнитель не вправе осуществлять консультирование

заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных
процедурах и условиях ок€вания муниципальной усJIуги и влияющее прямо
или косвенно на индивиду€}JIьные решения заинтересованных лиц.

t4. На стендах в местах rтредоставления муниципальной усJrуги
размещ€lются следующие информационные матери€lлы :

- исчерпывающ€tя информация о порядке предоставления
муниципальной усJryги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм
прохождениrI административньtх процедур) ;

- текст Административного регламента с приложениrIми (полная версия

- на официальном сайте Бшrейского муницип€Lпьного округа httщl:llbaieysk.rц
в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет)), извлечения - на
информационных стендах) ;

- исчершывающий перечень органов государственной власти и органов
местного самоуправлениrI, организаций, в которые необходимо обратиться
|ражданам и организациям дJIя поJIучениrt документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципа-гrьной услуги, с описанием конечного резулътата
запроса в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и
органов местного самоуrrравления, организаций, в которых заинтересованные
лица могут получить документы, необходимые для предоставления
муниципалъной усJIуги (rrр" наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых
заинтересованные лица моryт поJIучить документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема р€вмещениrI исполЕителя и режим приема ими граждан; номера
кабинетов, в которых предоставляется муниципzlJIьная услуга, фамилии,
имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих
исполнителей;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто
задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации,
образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования,
предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, обржцы заполнениrI документов, в
том числе образец согласия на обработку ilерсон€tльнъIх данных заявителя;

,I



- переченъ оснований для отк€ва в предоставлении муницип€tльной

усJtуги;
- порядок обжалования решения, действий или бездействия

должностных лиц, предоставJUIющих муницип€tльную усJIуry.
Тексты матери€lлов печатаются удобным для чтения шрифтом (РаЗМеР

не менее I4), без исправлений, наиболее важные места выделяЮтся

поJryжирным шрифтом.
15. На официальном сайте Балейского муниципаlrьного округа

https://baleysk.ru в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

р€lзмещаются следующие информационные материuшы:
_ полное наименование и полные почтовые адреса исполЕителя;
- справочные телефоны, по которым можно поJIучить консультацию по

порядку предоставлениrI муниципальной усJtуги;
- адреса электронной почты исполнителя;
- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками

на блок-схемы, отображающие ашоритм прохождения административных
процедур) с приложениrIми;

- информационные матери.lлы (полная версия), содержащиеся на
стендах в местах предоставления муниципальной усJtуги.

16. на Едином Портале государственных и муницип€lJIьных усJIуг
(функций) в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

р€}змещается следующая информация :

- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы
исполнитеJUI, предоставляющего мунициIIutльную услуry;

- информация о заявитеJuIх;
- справочные телефоны, шо которым можно поJIучить консультацию по

порядку предоставлениrI муниципальной усJIуги;
- адреса электронной почты исполнитеJuI;
- rrорядок получениrI информации заявителями по вопросам

предоставлениrI муниципаrrьной услуги, сведений о результате
предоставлениrI муниципальной усJIуги.

17. Блок-схема предоставления муниципа-пьной услуги Исполнителем
приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

2. стАндАрт прЕдостАв лЕниrI муI]ш{иIIАльноЙ услуги

18. Наименование муниципальной услуги:
<<Передача жилых помещений в собственность граждан,

заЕимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного
фонда (приватизация жилищного фонда)>>

19. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муницип€rльную усJryгу :

Передачу жилых помещений в собственность |раждан, занимаемых ими
жилых помещений муниципапъного жилищного фонда осуществляет
администрация Балейского муниципапьного округа (далее - Исполнитель).



Описание результата предоставления муниципальной услуги

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
20.t . закJIючение договора передачи жилых помещений в собственность;
20.2. откЕIз в предоставлеЕии муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

21. Срок предоставлени,I муниципальной услуги составляет Ее более 30
ДнеЙ со дня получения з€uIвления о закJIючении договора соци€lлъного найма
жилого помещения.

Перечень нормативнъIх правовьж актов, реryлирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

22. ПРеДОСТавление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с нормативными правовыми актами:

- Констиryцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федер ации;
- ФеДера;rьным законом от 29.L2.2004г. Ns 189-ФЗ (О введении в действие

Жилищного кодекса Российской Федерацип>;
- ФеДеРаЛьным законом от б апрелlя20|1 года М 63-ФЗ <<Об электронной

подписи);
- ФеДеРалЬным законом от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об организации

предоставления государственньIх и муницип€LIIъньrх услуг> (далее
Федеральный закон J\b 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 9 февр аля 2009 года Jф 8-ФЗ <<Об обеспечении
доступа к информации о деятелъности государственных органов и оргаЕов
местного самоуправления);

- Федеральным законом от 27 июJuI 2006 года J\b 149-ФЗ (об информаЦИИ,
информационных технологиях и о защите информацип>;

- Федеральным законом от 27 июля 200б года J\ъ 152_ФЗ (о персон€tльных
данныю);

- ФедераJIьным законом от 2 мая 2006 года Ns 59-ФЗ (о порядке
рассмотр ениrI обратцений граждан Российской Федерац ии>> ;

- Федеральным законом от б октября 2003 года J\b 131-Фз <<Об общих
принципах организации местного с€IпdоуправлениrI в Российской Федерацип> ;

- ЗаконОм РоссиЙскоЙ ФедераЦии оТ 4 июлЯ 1991 года J\Гч 1541-1 (О
приватиЗации жилищного фонда в Российской Федерацип>.

- ФедераJIьным законом от 13 июля 2о15 года J\ъ 218-ФЗ (о
государственной регистрации недвижимости>;

- ПостаНовлением Правительства Российской Федер ащии от 25 июня 2012
года J\b бз4 (О видаХ электронной подписи, использование которьж



догý/скается при обращении за поJý/чением государственных и
мунициII€LIIьных усJryг);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авryста
20|2 года J\b 852 (Об утверждеЕии Правил использования усиленной
квалифицированной электронной подписи цри обращении за получением
государственных и муниципuLпьных усJryг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг>);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
2а|| года Np 861 (О федеральных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственньIх и муЕициlrаIIьных усJIуг (осуществление функций)> ;

- Постановлением Правителъства Российской Федерации от 7 июля 20t1
ГОДа }lb 55З <<О порядке оформления и представления заявлений и иных
ДОКУМеНТОВ, необходимых дjul предоставлениrI государственных и (или)
муницип€шьных услуг, в форме электронных документов);

- УСтавом Ба_гrейского муницип€uIьного округа принят решением Совета
Балейского муницип€lJIьного округа;

- Настоящим административным регл€lментом;
-МУНИЦип€llrьными нормативными правовыми актами, регулирующими

правоотношениlI в данной сфере.

ИСЧеРПЫвающий переченъ документов, необходимых в соответствии
С НОРМаТИВными правовыми актами для предоставления муниципа_пьной
УСЛУГИ, ПоДлежащих представлению з€Utвителем, способы их полученуIя,

в том числе в электронной форме, порядок их rrредставлениrl

2З. ЩЛЯ ПеРеДачи жилого помещения в собственность граждан
заявитель предоставляет :

2З.l. ЗаяВление на приватизацию занимаемого жилого помещения,
подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя
(Приложение Nэ 3);

2З .2. документ, удостоверяющий личности заявителей;
2З.3. СПРаВкУ о постоянной регистрации в Российской Федерации с |991

года;
2З.4. документ органов опеки и попечительства:
- В СЛУЧ€Шх невкJIючениrI несовершеннолетних в число участников

общей долевой собственности на приватизируемое жилое помещение;
приватизация на имя несовершеннолетнего, зарегистрированного

одного по месту жительства;
- не вкJIючение недееспособного в число участников общей долевой

собственности;
2з.5. письменное согласие всех совместно проживающих

совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от
14 до 18 лет;



2З.6. доверенностъ и нотари€Lльно заверенЕ€uI копия этой доверенности в
случае обращения доверенного лица |ражданиЕа;

2З.7 . документы, подтверждающие полномочия лица, действующего за
гражданина, признанного недееспособным и несовершеннолетних граждан.

Перечень документов, необходимых дJIя предоставлениrI
мунициrrальной усJIуги и услуг, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправлениrI и иных органов,

участвующих в предоставлении государственных и муницип€tпьных усJIуг и
которые заявитель вправе представить

24. Щотqмент подтверждающий, что на момент обращениJI гражданин не
использов€lJI ранее право на бесплатIтую приватизацию;

25. Щокумент, подтверждающий право граждан на пользование жилым
помещением (договор социаlrьЕого найма, ордер).

Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. ОснованиrIми для отк€lза в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отк€ва
в предоставлении муниципа_шьной услуг

27. основания
отсутствуют.

для приостановления муниципалъной усJtуги

28. Отказ в предоставлении муниципальной услуги доttускается в
сJIучае, если:

28.1. приватизируемое жилое помещение не является объектом
муниципаlrьного жилищного фонда;

28.2. приватизируемое жилое помещение не подлежит приватизации;
28.3. Заявитель не имеет права на приватизацию жилого помещения

муницип€Llrьного жилищного фонда;
28.4. Документы, необходимые для поJtучениrI муниципальной усJý/ги,

представлены в неполном объеме.

29. ЩЛя Предоставления муниципа-пъной услуги требуется получение
заявителем следующих необходимых и обязательных услуг:

- ПОJý/ЧеНИе копиЙ лицевых счетов (выписок из домовых книг, справок
О ПРОЖИВаЮЩих) У уполномоченных лиц и организациЙ независимо от фор,

]



собственности, ответственных за их выдачу, со всех мест жительства
заявителя за период с 1 1.07.1991 года;

_ поJIучеЕие справок органов техЕического учета со всех мест
жительства, содержащих сведения о неиспользовании заявителями права на
приватизацию жилья;

- поJryчение документа органа технического учета недвижимого
имущества, содержащего описание приватизируемого жилого помещения и
сведениrI о его инвеЕтаризационной стоимости;

- закJIючение договора социztльного найма на жилое помещение.

Порядок, р€вмер и основания взимания государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

3 0. Муницип€tпьная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при
получении результата предоставления таких усJIуг

31. Максимаlrьное время ожиданиrI в очереди при подаче и поJý/чении
документов заявитеJuIми не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса з€uIвителя о предоставлении
муниципалъной усJryги, в том числе в электронной форме

32. Запрос заявителя о lrредоставлении муниципальной усJIуги подлежит
обязателъной регистрации в течение одного рабочего днrI со днrI поступления
документов исIIолнителю в книге учета входящей корреспонденции в порядке
делопроизводства.

33. ЗаявлениrI и прилагаемые к ним документы, шринятые сотрудниками
КГАУ (МФЦ), ежедневно доставJuIются курьерской слryжбой КГАУ (МФЦ)
в Администрацию.

Организация курьерской доставки документов, а также ответственность
За сохранность и комплектность цринятых документов, возлагается на КГАУ
(МФЦ).

Поступившие документы заявителей от курьера КГАУ (МФЦ)
принимаются по ведомости, проверяя их количество и комплектность по
описи.

34. В сJIr{ае поступления зЕuIвления и прилагаемые к ним документы
ЧеРеЗ ПОрта-rr, в течение одного рабочего днrI со днrI поступления документов
исполнителъ производит их регистрацию в системе (гис Прис) и
ПРОСТаВляет входящий штамп. Заявителю направляется уведомление в
электронноЙ форме в личныЙ кабинет на ПортulJI, подтверждающее поJц/чение
и регистрацию заявления.



Требования к помещениям, в которых предоставляются муницип€tгIьная

услуга, к месry ожидания и приема з€uIвителей, размещению и оформлению
визуЕLlrьной и текстовой информации о порядке предоставления таких услуг

З5. Здание, в котором предоставляется муницип€Llrьная усJIуга,
оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения,
предусматриваются гryти эвакуации.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются rrарковочные
места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти
процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специ€шьных
автотранспортных средств инв€IIIидов.

Щосryп заявителей к uарковочным местам является бесплатным.
Вход в здание оборудуется устройством для м€LlIомобильных групп

|раждан.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами,

расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ заявителей, вкJIючая заявителей, исrrользующих кресла-коляски и
собак-проводников.

З6. Помещения дJuI работы с заявителями оборудуются
соответствующими информационными стендами, вывесками, указатеJuIми.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставлениrI
МУНИЦиПаЛьноЙ усJryги рЕвмещается на информационном стенде в помещении
Исполнителя для ожиданиrI и приема зzUIвителей, а также на офици€UIьном
СаЙте Администрации Ба-гrейского муницип.tльного округа и Портале
государственньIх и муницип€Lпьных усJryг.

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке
ПреДоставления муниципальной услуги должно соответствовать
ОПТИМ€UIЬнОIчIУ ЗрительЕому восприятию этоЙ ин формац ии заявителями.

З7. Исполнитель, осуществляющий предоставление муниципальной
УслУГи, обеспечивается личным на|рудным идентификационноЙ карточкоЙ
(бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)
И ДОЛЖНОСти либо настолъными табличками анапогичного содержания.

38. Рабочие места исполнителей оборудуются компьютерами и
ОРГТеХникоЙ, позволяющими своевременно и в полном объеме получать
СIIРаВОЧНУЮ информацию по вопро с ам пр едоставления муниципальноЙ усJIуги
и организовать предоставление муниципа_гlъной усJryги в полном объеме.

З9. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям
ДЛЯ ЗаЯВИТелеЙ и оптим€lJIьным условиrIм работы исполнителеЙ, в том числе
необходимо наJIиIIие достуtIных мест общего пользованиrI.

МеСта ожиданиrI в очереди на консулътацию или получение результатов
МУНИЦИПаЛьноЙ усJIуги должны бытъ оборудованы стульями. Количество мест
ОЖиДания опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их р€вмещениrI в здании.



Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими
принадлежностями в количестве, достаточIIом для оформлениrI документов
заявителями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

40. Показателем доступности и качества муниципалъной услуги
является возможность:

поJýiчатъ муниципЕrльную услуry своевременно и в соответствии со
стандартом предоставления муниципальной усJIуги;

поJý/чатъ полную, актуальную и достоверную информацию о порядке
предоставления муниципальной услуги, в том числе с исполъзованием
информационно-коммуникационных технологий;

поJýiчать информацию о результате предоставления муниципальной
усJryги;

обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в
соответствии с законодателъством Российской Федерации с жшrобой
(пРетензией) на принятое по его заявлению решение или на действия
(бездействие) исполнитеJuI.

41. ОСноВные требования к качеству предоставления муниципальной
усJtуги:

. своевременность предоставлениrI муниципа-гrьной усJryги;
достоверЕостъ и полнота информированиrI заявителя о ходе

рассмотрени,I его заIIроса;

}Добство и доступность поJý/чениrI заявителем информации о порядке
предоставлениrt муЕиципа;tьной усJryги.

42. Показателями качества предоставления муниципальной усJryги
яВляются срок рассмотрения заявлениl{, отсутствие или нzllrичие жалоб на
действия (бездействие) должностных лиц.

43. При предоставлении мунициrrа-гlьной усJIуги:
При Направлении запроса rточтовым отправлением или в электронной

фОРМе непосредственного взаимодействия заявителя с исполнителем,
ОСУЩеСТВляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не
требуется;

ПРИ Личном запросе з€uIвитель осуществJuIет взаимодействие с
ИСПОЛНениеМ, осуществляющим rrредоставление муниципа,гrьной услуги, при
подаче запроса и поJý/чении подготовленных в ходе исполнениlI
муниципальной услуги документов.

Иные требованчIя) в том числе учитывающие особенности
ПРеДоставлениrI муниципальной услуги в многофункцион€uIьных

центрах предоставлениrI государственных и муницип€UIьных услуг и
ОСОбеННОСТи предоставлениrI муниципальной услуги в электронной форме

_i,



45. В ПРеДоставлении муницип€tльной услуги участвует филиал КГАУ
(МФЦ) В соответствии с соглашением о взаимодействии между краевым
ГосУДарственным автономным учреждением <<Многофункциональный центр
преДоставления государственных и муниципЕIпьных усJrуг Забайкальского
края и Администрацией.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АдминистрАтивных проI[F,.дур, трЕБов лIlия к порядку IM
ВЫПОЛНЕНИЯ

46. ПРеДОСТавление муниципальной усJryги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

46.I. прием и регистрацию документов заявителя;
46.2. подготовщу документов к рассмотрению;
46.з. подготовку договора передачи жилого помещения в собственность

граждан;
46.4. закJIючение договора (соглашения) и выдача документов,

направление заявителю уведомления об отк€}зе в предоставлении услуги в
письменном виде.

последовательность административных действий по предоставлению
муниципальной услуги отражена В блок-схеме (приложение J\b 2 к
Администр ативному регламенту).

Прием и регистрация документов заявителя

47. основанием для начапа процедуры приема и регистрации
докуменТов зuUIвиТеля является обращение з€UIвителя, представителя з€UIвитеJUI
с заявлением О предоставлении муниципальной услуги.

48. СПеЦИа_ГlИСТ Исполнителя, ответственный за делопроизводство,
устанавливает предмет обратцения, проверяет:

- документ, удостоверяющий личность зЕLявителя, представителя
з€uIвителя;

- документ, удостоверяющий место жителъства (пребывания) заявителя;
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.
49. Специ€lJIист Исполнителя проверяет соответствие представленных

документов требованиlIм, установленным Административным регламентом.
50. Специалист Исполнителя:
- сверяет представленные экземпJIяры оригин€lлов и копий документов,

делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет
своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества;

- производит коцирование документов, если копии необходимых
документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии
tIодлинным экземплярам, заверяет своей подписью с ук€ванием фамилии,
имени и отчества.



51. Специа.пист исполнителя проверяет наlrичие всех необходимых
документов, вносит запись о приеме з€uIвления в Журнал регистрации
з€uIвлений для приватизации жилых помещений.

52. Результатом данной административной процедуры является
принятие и регистрация заявлениrI о цредоставлении муниципальной усJrуги.
Максимальный срок исшолнениrI укiванной административной процедуры - 1

рабочий день.

Подготовка документов к рассмотрению

5З. Основанием дJIя начЕuIа процедуры подготовки документов к
рассмотрению является посryпление заявления к специ€tписту исполнителя,
ответственному за предоставление муниципалъной услуги.

54. Специалист исполнителя проверяет соответствие принятых
ДОКУМенТов законодательству, в случае необходимости направляет
сооТветствующие запросы в органы государственной власти, органы местного
СаМоУПравлениrI, их структурные подразделения, после чего готовит проекты:

- ПОСТаIIоВления Администрации БалеЙского муницип€tльного округа о
ПеРеДаче Жилого помещения в собственностъ граждан или уведомлений об
откaве;

- ДОГОВОРа передачи жилого помещения в собственность граждан
(приложение М 4).

55. .Щанные документы готовятся в З экземплярах, имеющих одинаковую
юридшIескую сиJry (.rо одному - для ИсполнитеJUI, для органов,
осуществляющих государственную регистрацию недвижимости и для
каждого заявителя).

5б. В сJý/чае достаточньIх оснований, указанных в гý/нкте 28 настоящего
аДМИНисТративного регламента Специа-пист исполнителя готовит
УВеДОМЛение з€uIвителю об отказе в предоставлении муниципальной усJIуге.

57. После подготовки документов, указанных в гý/нкте 54 настоящего
аДМинистративного регламента, документы направляются для подписаниrI
главе Балейского муниципчtльного округа.

58. МаКСима-пьный срок исполнения указанной административной
процедуры - 5 рабочих дней.

Заключение договора (соглашения) и выдача документов

59. основанием дJuI начала процедуры подписания документов,
укЕваннЪIх в гtунКте 54 настоящего административного регламента и выдачи
документов является их поступление от главы Балейского муницип€lпьного
округа.

б0. В СЛrIае отк€ва в предоставлении муниципальной услуги специztлист
исполнителя передает уведомление об отказе на регистрацию, после чего одну
копию приобщает к делу.



бt. Зарегистрированное уведомление об откЕве в предоставлении
МУнициПальноЙ услуги направляется заявителю, представителю заявителя
специ€tлистом, ответственным за делопроизводство.

62. В случае закJIючени;I договора передачи жилого помещения в
собственность |ражданина специzLпист исполнителя при подписании
документов, ук€ванных в tý/нкте 54 настоящего административного
регламента, проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заrIвителя, представителя
заявителя;

- Документ, удостоверяющий полномочия представителя зzulвителя.
63. Специалист исполнителя выдает заявителю, представителю

заявителя договор (соглашение).
64. Заявитель подписывает все экземпляры договора (соглашения),

ПОJý/ЧаеТ СвоЙ ЭкземпJIяр договора и экземпляр договора для органов,
осуществляющих государственную регистрацию недвижимости.

65. Экземпляр исполнитеJuI приобщается к делу.
66 Матери€tJIы, представленные дJuI закJIючениrI договора, оформляются

в соответствии с правилами делопроизводства и хранятся в Муницип€Lльном
архиве Администрации Балейского муниципаJIьного округа. Срок хранения -
постоянно.

67. МаКСИМаЛьный срок выполнения указанньrх административньгх
действий составляет З0 минут.

68. Срок исполнения указанной административной процедуры - 1

рабочий день.

Особенности предоставления муниципа_пьной усJrуги
в электронной форме

69. ПредоставлеЕие муниципальной услуги в электронной форме
ПРеДПОЛаГаеТ использование информационно-телекоммуникационных
технолоГий, в том числе официального сайта Ба_пейского муницип€lJIьного
округа в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, и
обеспечивает возможность :

- получениrI зzUIвителем информации о перечне документов,
необходимых дJUt ПОJЦ/чения муниципа-пьной услуги, о режиме работы
исIIолнитеJUI, контактньIх телефонах и другой контактной информации дJUI
заявителей;

- достуПа к формам з€UIвлений и иных документов, необходимых для
поJIучени;I муниципальной услуги, дJUI копирования и заполнения в
электронной форме;

- представлеЕиrI документов (заявления) в электронной форме (в форме
электронного документа);

_ осуществлениlI получения заявителем сведений о ходе выполнения
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.



Особенности предоставления муниципальной услуги в
многофункцион€tльных центрах предоставления муницип€Lпьных услуг и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

70. Срок передачи (в том числе в электронной форме) заявлений и
комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной
услуги от МФt{ исполнителю на исполнение должен составлять 1 (один)

рабочий день с даты приема документов от заявителей.
Передача результатов предоставления муниципальной услуги от

исполнителя в МФЦ осуществJuIется в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня
до установленной даты выдачи документа заявителю.

При ок€вании мунициuальной усJIуги в МФЦ увеличение сроков
rтредоставления муниципа-гtьной услуги, установленных действующим
законодательством, не доIIускается.

Организация предоставления муниципалъной услуги в МФЩ.
В соответствии с действующих законодательством, в рамках

предоставлениrI муницип€tльных услуг, МФЦ осуществляют :

а) прием заявлений заявителей и комплекта документов, необходимого
ДЛЯ ПРеДоставления муниципальной усJIуги, а также регистрацию зzulвлений в
электронной базе документооборота информационной системы;

б) ПеРедачу (в том числе в электронной форме) з€uIвлений и комплекта
ДОКУМеНТОВ, необходимого для муниципальноЙ услуги, на исполнение
исIIолнителю;

В) ПРИем (в том числе в электронной форме) результатов предоставления
мунициrrальной усJIуги от исполнителя;

Г) ВЫДачУ заявитеJuIм результатов предоставлениrI муниципальной
УСЛУГИ И РеГисТрацию факта выдачи в электронноЙ базе документооборота
информационной системы;

Д) ЗапРос, прием и обработку информации из информационных систем и
выдачу заявителям на основании такой информации результатов
ПРеДОсТавлениrI муниципальной усJIуги (в том числе в электронном виде) по
ИТОГаМ ПринrIтия решеншI о предоставлении муниципа-ilъной услуги, либо
ОТК€lЗе В ПреДоставлении муниципальной услуги, а также регистрацию факта
ВЫДаЧИ В ЭЛеКТронноЙ базе документооборота информационноЙ системы;

е) информирование заявителей о цорядке предоставления
мунициПа_пьной услуги, о ходе выпоJIнения запросов о предоставлении услуг,
а ТаКЖе ПО Иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
усJryги;

Ж) ЗаЩИry ИНформации, доступ к которой ограничен в соответствии с
федеральным законодательством, а также соблюдение установленного режима
обработки и использования персон€tльных данных.

В РаМКах Предоставления мунициrrальной услуги в МФЩ исполнитель
осуществляет:
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а) прием (в том числе в электронной форме) от МФЦ заявлений
(запросов) и комплектов документов, необходимых дJuI предоставления
муниципальной усJtуги на исполнение;

б) рассмотрение документов, принятых от МФЦ и принятие решений о
предоставлении муниципальной услугй, либо отказе (приостановлении) в
предоставлении муниципальной услуги;

в) передачу (в том числе в электронной форме) результатов
предоставлениrI муниципальной услуги в МФI_{;

г) предоставление на основании запросов (в том числе в электронном
виде) от МФЦ необходимой информации по вопросам, относящимся к
предоставлению муниципальной усJryги.

4. Формы контролrI зА исполнЕниЕм
АДМИНИС ТРАТИВ НОГО РЕГЛАМЕНТА

71. ТеКУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами при предоставлении
МУНИЦИПаЛЪНОЙ УсJtуги, и принятием решениЙ исполнителем, осуществляется
НеПРеРЫВНО ГЛаВОЙ БалеЙского муниципаJIъного округа, его заместителем,
КУРИРУЮЩИМ Соответствующее направление деятельности, начаJIьником
отдела жкх, связи и дорожной деятельности Администрации Балейского
муниципального округа исполнителя.

72. ЛеРИОДиЧность осуществления текущего контроля устанавливается
главой Ба-пейского муницип€шъного округа.

73. КОНТРОлъ За полнотой и качеством предоставления исполнителем
МУНИЦИПаЛЬноЙ усJryги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых
ПРОВеРОк, ВЬuIвление и устранение нарушений прав заявителей, порядка и
СРОКОВ Предоставлениrt муниципальной услуги, рассмотрение, принятие
РеШеНИЙ И ПОДГотовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на
действия (бездействие) исполнителя.

ПРОВеРКИ проВодятся с целью выявления и устранения наруттrений прав
заявителеЙ и привЛечения виновньIх лиц к ответственности. Резулътаты
проверок отражаются служебной запиской.

ЩЛЯ ПРОВеДения проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги создается комиссия, состав которой утверждается
распоряжением главы Ба_гrейского муниципЕUIьного округа. Периодичность
проведения проверок носит плаIIовый характер (осуществляется на основании
годовых планов работы) и внеплановый характер (.rо конкретному
обращению).

Результаты проверки оформJUIются в виде акта, в котором отмечаются
въUIвленНые недоСтаткИ и ук€выВаются предложениlI об их устранении.

Акт rrодписывается всеми членами комиссии.



74. По результатам KoHTpoJuI, в случае выявлеЕиrI нарушений прав
заявителей, виновные лица привлекalются к дисциплинарной ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7 5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
KoHTpoJuI за предоставлением муниципатtьной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций:

75.|. Контроль за предоставлением муниципzlJIьной услryги должен быть
постояЕным, всесторонним и объективным;

75.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать
информацию о порядке предоставления муниципальной усJIуги, а также
направлять замечания и предложения по уJIучшению качества и доступности
предоставлениrI муниципальной услуги.

Контроль за rrредоставлением мунициrrальной усJIуги со стороны

цраждан, их объединений и организаций осуществляется гryтем поJIучени;I от
них информации о нztличии в действиrIх (бездействии) исполнителя, а также
принимаемьtх ими решениях нарушений положений административного
регламента и иных нормативньгх правовъIх актов, устанавливающих
требованиrI к предоставлению муниципальной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномочецного органа, предоставляющего
муниципальную услуцо многофункционального центра, а также их

должностных лиц

5.1. Информация дJuI заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,
Принrlтьtх (осуществленных) в ходе предоставлениrI муниципальноЙ усJIуги
(далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие
(бездействие) Уполномоченного органа, предоставJuIющего муниципaльЕую
УслУЦ, должностного лица органа, предоставляющего муницип€LлъЕую
услугy, муниципЕtльного служащего, руководителя Уполномоченного органа,
предоставJUIющего муниципЕLльЕую услуry.

Жалqба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий
муницип€lльную усJryгу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципzLльную ycJryry, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€шьную услуц, муницип€lJIьного служащего,
рУкоВодитеJuI органа, предоставляющего муниципztльную услуц, может быть
наIIравлена по почте, через многофункцион€lльный центр, с использованием
ИНформационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официа.пьного
саЙта Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕLльную услуry,
Епгу,
а также может быть принlIта при личном приеме заявителя.
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Заявитель может обратиться с жа-гrобой, в том числе в следующих
СJý/ч€шх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной усJIуги ;

2) нарушение срокапредоставлениямуниципа-гrьнойусJryги;
3) требование у з€uIвителя документов или информации либо

ОСУЩеСТВЛеНия действий, представление или осуществление которых не
ПРеДУсмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
НОРМаТИВныМи правовыми актами Забайкальского края, муницип€шьными
IIравовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отк€lз в приеме документов, предоставлеЕие которых
предусмОтренО норматиВнымИ правовымИ актами Росоийской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского КРШ, муницип€lJIъными
ПРаВОВЫМи актами для предоставления муниципальной усJryги, у заявителя;

5) отказ в rrредоставлении муниципальной усJý/ги, если основаниrI
отказа не предусмотрены федералъными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами И иными нормативЕыми правовыми актами
забайкальского Крffi , муницип€шьными правовыми актами;

б) за требование с зzUIвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Забайкаrrъского края,
муниципzUIьными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципzLльную
УСЛУIУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПЕlЛЬНУЮ
услуry, многофункционаlrьного центра, работника многофункцион€lльного
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального
закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ <<Об организации предоставлениrI
государственныХ и муниципальных усJý/г), или их работников в исправлении
дошущенных ими оITечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципальной усJtуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановлениrI не предусмотрены федералъными законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативIIыми правовыми актами
Забайкальского КРШ, муницип€lJIьными правовыми актами;

10) требование у зЕUIвителя при предоставлении муниципа_гlъной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьЖ не ук€lзЫвЕlлисЬ при перВоначапъном отказе в приеме документов,
необходимьIх дJUI преДоставления муницип€tльной услryгй, за искJIючением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федералъного закона от



27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципаIIъных услуг>.

Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставJuIющего

муниципutлъную усJIуry, должностного лица органа, предоставJUIющего
муницип€tльную услуц, либо муницип€tльного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжашуются;

2) фамилию, имя) отчество (последнее - rrри наличии), сведениrI о
месте жительства зzUIвителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождениrI зiивитеJuI - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведениrI об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
УполномочеЕного органа, предоставляющего муницип€tльную услуц,
должностного лица органа, предоставJuIющего муницип€шьную услуry, либо
муницип€tльного сJryжащего;

5) доводы, на основаниикоторых з€uIвителъ Ее согласен с решением
и действием (бездействием) УполномочеЕного органа, предоставляющего
муницип€tлъ}Iую услуц, должностного лица органа, предоставляющего
муниципzLлъную ycJryry, либо муницип€tльного служащего. Заявителем моryт
быть представлены документы (.rр" наличии), подтверждающие доводы
заявитеJUI, либо их копии.

5.2. Орган местного самоуправления, организации иуполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть наrrравлена жалоба
заявитеJuI в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц
рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федера;lьным законом
от 2 мая 200б года М 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации).

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

5.3. Не позднее дня, следующего за днем принrIтиrI решения,
заJIвителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признаниrI жа_побы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых
Уполномоченным органом, предоставляющим муницип€rльную услуц, в
цеJuж незамедлительного устранениrI выявленных нарушений при оказании
МУниципа-пьной усJýiги, а также приносятся извинения за доставленные
неУдобства и ук€вывается информация о д€tльнеЙших деЙствиях, которые
неОбходимо совершIить заявителю в цеJuIх цолучения муниципальной услryги.
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В слryчае признаниrI жа-шобы не подлежащей удовлетворению в ответе
ЗаяВиТелю даются арryментированные р€въяснения о причинах принrIтого
решения, а также информациrI о порядке обжалованиrI принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
приЗнаков состава административного'правонарушения или преступлениrI
должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб
незамедлительно направляют имеющиеся матери€lJIы в органы прокуратуры.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляюlцего
муниципальную услугу,

а также его должностных лиц.

5.4. ПОрядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€LльЕую усJIуry, а также его должностных ЛИЦ, руководитеJU{
уполномоченного органа либо сшеци€tлиста Уполномоченного органа
осуществJUIется в соответствии с Федералъным законом от 27 июля 2010 года
Ns 210_ФЗ (об организации предоставления государственньIх и
муниципrlпьных услуг>, постановлением Правительства Российской
ФедераЦии оТ 16 aBrycTa2012 гОда JЪ 840 <<О порядке подачи и рассмотрениrI
жалоб на решения и действия (бездеЙствие) федера_шьных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федер€UIъных государственньгх
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в
соответствии с федеральными законами полномочиrIми по предоставлению
государственных услуг В установленной сфере деятельности, и их
ДОЛЖНОСТныХ лиц: организаций, предусмотренньгх частъю 1.1 статъи 16
Федералъного закона <об организации предоставления государственных и
мунициП€LпъныХ услуг), и иХ работниКов, а также функционuшьных центров
предоставления государственных и муниципaльных услуг и их работников)).



Приложение Nsl
к административному регламенту

предоставления муниципальной
усJryги кПередача в собственность
граждан, з€tнимаемьIх ими жильtх

помещеЕий муниципitльного
жилищного фонда>

Информация
о местонахождении, графике работы,

контактных данных Исполнителя

Местонахождение Забайкальский край, г. Ба"rей, ул. Ленина, 24
Телефон/факс 8 (зO2з2) 5-15_55
Почтовый шрес 67З450, Забайкальский край, г. Балей, ул. Ленина, 24
Адрес электронной почты е -mai l : ро cht а@Ь а|еу . е - zаЪ .ru
Адрес официа_llьного сайта https://baleysk.75.ru
Справочные телефоны 8 (30232) 5-1З-3; 5-15-9З



Приложение J\Ъ2

к административному регламенту
предоставления муниципальной

усJIуги кПередача в собственность
граждilн, занимаемьтх ими жильIх

помещений муниципаJIьного
жилищного фонда

Блок-схЕмА

Прием и регистрация документов зtu{вителя

Подготовка документов к рассмотрению

Подготовка договора передачи жилого помещения в собственЕость
граждан

Зашшочение договора (соглашения) и
выдача документов

Направление заявитеJIю уведомлениlI
об отказе в предоставлении услуги в

письменном виде



Приложение 3

к административному реглаN{енту
предоставления муниципальной

усJrуги <Передача в собственность
граждан, занимаемых ими жильD(

помещений муницигti}льного
жилищного фонда>

Главе Балейского муниципulльного округа

фамиrrия, имя, отчество
от гр.

цроживающего:

заявление
о IIриватизации жилого помещениJI.

Пропry(сшл) передать в собственность

занимаемую
(мною, нами)

человек:

(поселок, село, улица, Nч дома, Nч квартиры)
В указанной квартире прожrваю(ем) с года, вместе с семьей из

Подrинность подписей верна

(подпись должностного лица, подтверждающего подIинность подписей)
состав семьи чел.

Ns
л/п

Ф.И.О. лица, участвующего в
цриватизаIии квартцры

Родственlше
отношениrI

Щоля каждого члена
семьи при долевой

собственности

Подгп,rси
совершеннолетнLD(

членов семьи

J\ъ

rlп
Ф.и.о. ,Щата

рожденрUI

Родственrше отношениrI
к квартиросъемщику

Щанные паспорта Щата прописки
сериrI номер кем и

когда
выдан

,Щоговор соIц{:lльного найrла (ордер) N9

кв. м.

от выдан

(Ф.И.О. участников приватизации)

(право цриватизации по вышеук€lзанным ад)есам не использовали)
Сведения, ук€ванные в зiUIвлении, цроверены

(подпись должностного лица, проверившего документы)
Зауказанrые нецравильные сведенрш лица, подписавшие змвление, несут ответствеIIность по ЗакОнУ



Приложение 4
к административному регпаменту

предоставления муниципа;lьной

усJryги кПередача в собственность
грчDкдчш, зч}нимаемьIх ими жилых

помещений муниципального
жилищЕого фонда>

договор
передачи жильD( помещений в собственность граждаII

г. Батtей

(число, месяц, год - прописью)

БаЛеЙСкий МУницип€rльrшй округ Забайкатtьского крaш от имени которого, действует админисIрациrI
БаЛеЙСКОГО МУншЩпального округа Забайкальского крiш в лице главы Балейского муниципtulьного округа

действующего на основании Устава Балейского
МУНИЦИПirпЬного округа Забайкальского кр€ш, именуемое в дальнейшем кАдминистрациrD),

]lil

гражданин(ка) Российской ФедераIщи:
N9

и

выдан года
действующий(ая) за себя и

как законный представитеJIь за несовершеннолетних детей:

выдано года

зарегистрированные по адресу: Забайкальский край, ул,дом_кв. . и имецуемые в да-тrьнеiшпем кПриобретатели)),
в соответствии со ст.7 Закона Российской Федерации от 4 rдоля 1991 г. Ns 1541-1 кО приватизации

жилищного фонда в Российской Федерациш> (далее - Закон о цриватизации), заключr.шrи насто"Йлй договор
о нюкесле.ц/ющем:

1. <<АдмшrистраIия> передает в долевую собственность цо _ доли в праве собственности, а
<Приобретателп приОбретаIоТ квартиру, состоящую из одной комнаты, общей rrлощадью _ кв.м.,

2. Квартира передается в собственность <приобретателей> безвозмездно. кприобретатели) занимают
квартирУ на условиrtх соци€lJIьного найпrла согласно договора соци€tльного Hafmr,ra жrтrого помещения J\Ъ
от года.

от _._._ года ЛЪ _ зарегистрированы:З. В даrrrrой квартире согласно сцравки

права.
4. Право собствеrrrrости на приобретаемую квартиру возникает с момента государственной регистрации

5. На MoMeIT tIриватизации в вышеуказанной квартире не зарегистрированы и не имеют право

6. В соответствии со ст.11 Закона о приватизаIц{и данная квартира передается кПриобретателям>
однократно, ранее возможность приобретения квартиры в собственность <приобретателейr> не
использовzU]ась.

7. Расхо.ФI, связанные с оформлением договора и регистрацией права собственности цроизвомтся за
счет кПриобретателей>.

8. Настоящий договор составлен в трех экземплярах: один экземпляр - кприобретателям), один -кАдминистрации), один - в орган, осуществJUпощий государственную регистраIдшо прав.

Подписи сторон

r]
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Приложение JtlЪ5

Приложение 4
к административному реглtlмонту

предоставления муниципальной
усJryги кПередача в собственность
граждан, занимаемых ими жильж

помещений муниципального
жилищIIого фонда>

Главе Балейского муниципального округа
от

(фамптия, шuя, отчество)
Почтовый адрес (с индексом)

Контактrше телефоrш:

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИJI (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

(наrа.rенование органа)
при

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

(нашuенование услуги)

Мною (-) __..-..- 20- года в 

- 

flодапо
з€цвление о предоставлении муншщпальной услуги:

В ходе цредоставленшI муниципа.ltьной услуги (должностлшм лицом
допущены нарушеншI действующего законодательства, вырzlзившиеся в)

Прошry рассмотреть настояIщ/ю жа.ilобу в установленлшй законом срок, о результатах рассмотрециjI и
пришIтых мерах сообщить tIисьменно по указанцому выше почтовому адресу, а также в электроцном виде на
адрес электроцной почты :

(подпись) фасшифровкаподписи)

( 20l г.

]
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