
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<l/ >> Lu.r_;L_2025 года лft 1/3€
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
мушиципальпой услуги
<<Предоставление решения о
согласовании архитектурно
градостроительного облика объекга
капитального строительства>

В соответствии с постановлением Правительства РФ от З0.04.2014г.
М403 (Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного
строительства), с Федеральным Законом от 20.0З .2025 г. Jф3З - ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в единой системе
публичной власти>, постановлением администрации муниципzLпьного раЙона
<Балейский райою> от 14 ноября 2022г. J\Гч бЗ3 (О некоторых вопросах

разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципчlJIъных услуг в 2022 году и утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставления муницип€шънЬIх

услуг муниципЕtльЕого района <Балейский район), руководствУясъ стЖъей 32

Устава Балейского муниципального округа Забайкальского црая,
администрация Балейского муницип.Lпьного округа ЗабайкальскоГо краЯ,

постановляет:
1. Утвердить административныЙ регламент по предоставлению

муниципальной услуги <<Предоставление решения о согласоВаНИИ

архитектурно-градостроительного облика объекта капиТ€tПьНОГО

строительствa))
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующиЙ день после

дня официztлъного опубликоваЕия.
З. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании

<Балейское обозрение) -новь.рф).

глава Балейского
муниципztльного
Забайкшьского края

Исп. А.В. Иванова

Е.В. Ушаков

l
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твержден

ого
края

от <</4 Ns ll З{

Административный регламент по предоставлению мушиципальной

услуги <<Предоставление решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капитального строительства)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предметреryлирования

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <<Предоставление решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капитаJIьного строительства) (далее по
тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от
27.07.20|0 J\Ь210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муницип€LlIьных услуг".

1.2. Круг заявителей

|.2.L Получателями муниципальной услуги являются

физические лица, юридические лица, индивидуЕшIьные предприниматели,
являющиеся правообладатеJIями земельных участков и объектов (в сrryчае

реконструкции), в том числе собственниками, арендаторами, пользователями
земельных )лIастков, в отношении которых проведен государственный
кадастровый 1.,reT и оформлен црадостроительный план земельЕого участка,
обеспечивающие на ук€ванных участках подготовку архитектурных решений
создаваемых феконструируемых) объектов (далее - заявитель).

|.2.2 С заявлением вправе обратиться представители заявитеJuI,

действующие в сиJrу полномочий, основанных на оформленной в

установленном законодателъством Российской Федерации порядке

доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
1 .3.1 . Наименование органа, предоставляющее муниципЕtлъную услуry:

Администрация Бшrейского муницип€tльного округа Забайка-пьского края
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(далее - Уполномоченный орган): Российская Федерация, Забайкальский

край, г. Балей, ул. Ленина,24
График (режим) работы Уполномоченного органа:

Понедельник: 8.30- |7.45

Вторник: 8.30 - 17.45

Среда: 8.30 - |7.45

Четверг: 8.30 - 17.45

Пятница: 8.30 - 16.30

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

Структурное подр€Lзделение (отдел) Уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги отдел

архитектуры, градостроительства и благоустройства администрации

Балейского муницип€tпьного округа Забайкальского края.

Местонахождение Отдела: Отдел архитектуры, градостроительства и

благоустройства Балейского муниципztпьного округа Забайкальского края

находится в здании администрации Балейского муниципztльного округа

Забайкальского края на 3 этаже в 39 кабинете

График (режим) работы Отдела с заявителями:

Вторник: 9.00 - 13.00

Среда: 9.00 - 13.00

Четверг: 9.00 - 13.00

t.З.2. Прием документов и выдача результатов предоставлениrI

муниципаJIьных услуг в рамках данного Административного регламента
также может осуществляться в отделении Многофункционztльный цеНТр

предоставления государственных и муницип€Llrьных услуг в г. Баrrей

Балейского муниципаJIьного округа Забайкальского края (далее по тексту -

МФЩ ):

Местонахождения отделения МФI]: Справочная информация о

местонахождении, ГРофике работы, контактных телефонах

многофункцион€lльного центра, адресе электронной почты МФЩ р€ВМеЩеНа
на офици€шьном сайте МФЦ.

Консультирование, прием документов и выдача результатов в

отделениях МФЩ осуществляется в соответствии с условиями заключенного

между МФЦ и Уполномоченным органом соглашения о взаимодеЙствии.

1.3.3 Информацию по процедуре предоставлениrI муниципальноЙ

услуги заинтересованные лица моryт получить:
_ специuLпистом администрации Балейского муницип€LiIьного окРУГа

Забайкальского края при непосредственном обращении заявителя или еГо

представителя в администрацию Балейского муницип€шьного округа
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Забайкальского края или посредством телефонной связи, в том числе путем
размещения на официальном сайте администрации Балейского
муниципuшьного округа Забайкальского края в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет> (далее - официальный сайт
уполномоченного органа);

- путем р€вмещения в федера;rьной государственной информационной
системе <<Единый порт€lл государственных и муницип€lльных услуг
(функций)> (далее - ЕПГУ);

_ путем р€lзмещения на информационном стенде в помещении
администрации БалеЙского муницип€LIIьного округа ЗабаЙкальского края, в
информационных матери€lпах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

- путем публикации информационных матери€lлов в средствах массовой
информации;

- посредством ответов на письменные обращения;
- сотрудником отдела многофункцион€tльного центра.
|.3.4. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имr[,
отчество (последнее - при наличии) и должность специzrлиста, принявшего
телефонныЙ звонок. При невозможности принявшего звонок специutlrиста
самостоятельно ответитъ на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся цражданину сообщается номер телефона, по которому он
может пол)л{ить необходимую информацию.

1.3.5. Писъменные обращения, рассматриваются в срок
предусмотренныЙ ст. 12 Федер€lльного закона от 02.05.200б J\b 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>>.

1.3.6. Специалист Отдела Уполномоченного органа либо сотрудник
МФЦ не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц,
выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях
окzlзания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на
индивиду€LIIьные решения заинтересованных лиц.

t.З.7 . Заявители, представившие в Отделе либо МФЦ документы, в
обязательном порядке информируются муницип€шьными служащими Отдела
либо сотрудниками МФЦ о возможном отк€ве в предоставлении
муниципальноЙ услуги, а также о сроке завершения оформления документов
и возможности их полrIения.

L.4. Форма, место размещения и содержание информации о

предоставлении муниципальной услуги

|.4.t Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязателъными для предоставJIения
муниципальной услуги, размещаются на официалъном сайте
Уполномоченного органа в сети Интернет, на ЕПГУ, на информационном
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стенде Уполномоченного органа, а также предоставляется непосредственно

муниципzшьными служащими Отдела, сотрудниками МФЦ в порядке

предусмотренном рЕвделом 1.3 настоящего Административного регламента.
|.4.2 На официальном сайте Уполномоченного органа в сети

<<Интернет> рЕlзмещаются :

- график (режим) работы;
- почтовый адрес и адрес электронной почты;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о

предоставлении муниципальной услуги;
- информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.);

- административный регламент с приложениями;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги;
- адреса и контакты территориальных органов федер€lльных органов

государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении

муниципалъной услуги;
- адреса и контакты организаций, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги;
|.4.З На информационном стенде Уполномоченного органа

р€}змещаются:
- режим приема заявителей;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, реryлирующие деятельностъ по предоставJIению

муниципа-пьной услуги;
_ извлечения из настоящего Административного регламента с

приложениями;
- перечни документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

|.4.4 На Е,ПГУ размещается информация:

- полное наименование, полные почтовые адреса и график рабОтЫ

Уполномоченного органа, Отдела, ответственных за предоставление

муниципальной услуги;
_ справочные телефоны, адресаэлектронной почты по которым можно

получить консультацию о порядке предоставления муниципальноЙ услУги;
_ перечень категорий заявителей, имеющих право на полrIение

муниципальной услуги;
_ перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и предоставляемых самостоятельно заявителем либО

получаемых по запросу из органов (организаций);
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- формы и образцы заполнения заявлений для пол1.,rателей

муниципальной услуги с возможностями онлайн заrrолненшf,, проверки и

распечатки;

- рекомендации и требования к заполнению заявлений;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

регулирующие деятельность по предоставлению муниципалъной услуги;

- административные процедуры предоставления муниципальной

услуги (в виде блок-схемы);

- порядок получения информации заинтересованными лицами по
вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате
предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия),

Уполномоченного органа, МФЦ , их должностных лиц.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименовашие муниципальной услуги

2.I.I. Предоставление решениrI о согласовании архитектурно-

градостроительного облика объекта капитЕuIьного строительства (далее

муницип€tilьная услуга).

2.2. Напменование органа, предоставляющего муници пал ьную услуry, и

органов государственной и муниципальной власти, и иных организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услугн

2.2.| Предоставление муниципа-пьной услуги осуществляется

Администрацией Балейского муниципztлъного округа Забайкальского края.

Ответственным структурным подр€вделением Уполномоченного органа при

предоставлении муниципа-пъной услуги является отдел архитектуры,

градостроительства и благоустройства администрации Балейского

муниципzlльного округа Забайкальского края

2.2.2 Специалисты Отдела, сотрудники МФЦ не вправе требовать

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципалъной услуги

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
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2.З .|. Результатом предоставления муниципальной услуги является :

1) Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика

объекта (группы объектов) капитального строительства (форма приведена в

Приложении }l'g 1 к Административному регламенту);
2) Решение об отк€}зе в предоставлении услуги (форма приведена в

Приложении J\b 2 к Административному регламенry).
В случаях предусмотренных законодательством Российской Федерации

(субъекта Российской Федерации) и при нuшичии технической возможности

результат предоставления муниципальной услуги должен быть внесен в реестр
юридически значимых записейп выдан в виде выписки из реестра.

2.3.2. Заявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) элекц)онного документа, подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электроЕного документа, направленного уполномоченным органом, в
многофункцион€Lльном центре ;

в) информации из государственных информационных систем в слr{аях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.| Срок предоставления муниципальной услуги:
- для многоквартирных жилых домов (группы многоквартирных жилых

домов) - 15 рабочих дней;
- дпя объектов (группы объектов) нежилого н€}значения,

блокированных жилых домов (группы блокированных жилых домов),
объектов (группы объектов) социального назначения - 10 рабочих дней;

_ для многоквартирных жилых домов, ан€UIогичных многоквартирным
жилым домам, на которые ранее выдавалосъ решение о согласовании
архитектурно-градостроительного облика (далее - мЕогоквартирный жилой
дом-анЕLлог) - 7 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.| Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление

муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
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- Федеральный закон от 0б.10.2003 М 131-ФЗ "Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09.02.2009 Jф 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к

информации о деятельности государственных органов и органов местного

самоуправления";
- Федеральный закон от 27.07.20110 Ns 210-ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муницип€tльных услуг" ;

- Федеральный закон от 0б.04.2011 J\b 63-ФЗ "Об электронной

подписи";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.0б.20|2

Jф 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается
при обращении за получением государственных и муницип€uIьных услуг";

-Постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 Ns

977 (О федеральной государственной информационной системе <<Единая

система идентификации и аутентификации в инфраструкцре,

обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления государственных

и муницип€uIьных услуг в электронной форме>;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.0З.201б JФ

2Зб <<Требования к предоставлению в электронной форме государственных и

муниципальных усJIуг> ;

Постановление Правителъства Российской Федерации от 18 марта

2015 года J\Ъ 250 <Об утверждеЕии требований к составлению и выдаче

заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленЕых в многофункционЕlлъный центр
предоставлениrI государственных и муниципztльных услуг по результатам
предоставления государственных и муницип€UIъных услуг органами,

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими

мунициrr€Lльные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из

информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги,
и органов, предоставляющих муниципЕlльные услуги, в том числе с

использованием информационно-технологической и коммуникационной

инфраструктуры, документов, вкJIючая составление на бумажном носителе и

заверение выписок из указанных информационных систем);

Приказ Минкомсвязи России от 13 апреля 201'2 года J\Ъ 107 (Об

утверждении Положения о федеральной государственной информационной

системе <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
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государственных и муниципutльных услуг в электронной форме>;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от I7.|I.1995 J\Ъ 169-ФЗ (Об архитектурной

деятельности в Российской Федерацип>;
- Постановление Правительства Российской Федерации от З0.04.2014 j\b

403 коб исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного
строительствa));

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.03.2017 ЛЬ

346 (Об исчерпывающем перечне процедур в сфере строительства объектов
капитЕIгIьного строительства нежилого н€вначения и о Правилах ведения

реестра описаний процедур, ук€ванных в исчерпывающем перечне процедур в
сфере строительства объектов капитЕLпьного строительства нежилого
нrвначения);

- Устав Балейского муниципzLпьного округа Забайкальского края,
ПРиНятыЙ решением Совета БапеЙского муниципzLльного округа
Забайкальского края от 09. t0.2024 г. J\Ъ 27;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Забайкальского края и муниципЕlльными правовыми актами.

2.5.2. Ответственным за р€вмещение в сети <<Интернет) и в Реестре
госУДарственных и муницип€UIьных услуг, административного регламента
яВляеТся Администрация БалеЙского муницип€uIьного округа Забайкальского
края..

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлецию

заявителем самостоятельно

2.6.| МуниципЕtльная услуга предоставляется при поступлении
заявления о предоставлении решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капит€tльного строительства (группы
объектов) (далее - заявление).

2.6.2 В заявлении указываются: - фамилия,имя) отчество заявителяили
наименование организации, а также представителя заявителя;

_ сведения о документе, удостоверяющем личность заявителя;
- сведения ИНН;
- сведения ОГРН/ОГРИП;
- вид работ;
- кадастровый(-е) номер(-а) земельного(-ых) участка(-ов);
- кадастровый(-е) номер(-а) объектаСов) капит€tльного строительства;
- наименование(-я) объекта(-о");



l0

- фамилия)имя) отчество автора архитектурного проекта;
- дата решения об утверждении документации по планировке

территории;
- номер решения об утверждении документации по планировке

территории;
- наименование органа, утвердившего документацию по планировке

территории;
- дата ранее выданного решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика;
- номер ранее выданного решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика;
- наименование органа, ранее выдавшего решение о согласовании

архитектурно-|радостроительного облика;
- дата решения о согласовании архитектурно-градостроительного

облика анапогичного многоквартирного жилого дома;
- номер решения о согласовании архитектурно-градостроительного

облика ан€Lпогичного многоквартирного жилого дома;
- наименование органа, выдавшего решение о согласовании

архитектурно-|радостроительного облика ан€Llrогичного многоквартирного
жилого дома;

- личная подпись и дата.
2.6.З К заявлению прилагаются:
1) матери€llrы по описанию архитектурно-градостроительного облика

объекта, вкJIючающие:
_ пояснительную записку;
- технический паспорт объекта (rrр" планиров ании реконструкции);
- ЗаДаНИе на проектирование (архитектурно-планировочное задание,

техническое задание), утвержденное зак€вчиком (для объектов социальной
инфраструктуры);

- фОТОфИКСацию современного состояния земельного участка, на
КОТороМ планируется создание (реконструкция) объекта (группы объектов);

- фотофиксацию реконструируемого объекта;
- схему планировочной организации земельного участка;
- СХеМУ бЛаГОУСтроЙства временных проездов, проходов, мест хранения

автотранспорта на период до реаJIизации планируемых дорог и
многоуровневых паркингов (для объектов, планируемых к р€вмещению до
этапа реzllrизации дорог, многоуровневых паркингов);
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- схемы ра:}верток фасадов по основным улицам (или по фасаду с

главным входом) с отображением существующей застройки и элементов
природЕого ландшафта в ортогоналъной проекции;

- схемы фасадов в ортогональной проекции;
- схемы фрагментов фасадов документ, подтверждающий полномочия

представителя;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (rrр"

отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о

зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также в случаях, если
в соответствии с законодательством Российской Федерации права на объекты
недвижимости не подлежат регистрации в Едином государственном реестре
недвижимости);

3) правоустанавливающие документы на объект капитztльного
строительства (при отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости сведений о зарегистрированных правах на объект
недвижимости, а также в случаях, если в соответствии с законодательством
Российской Федерации права на объекты недвижимости не подлежат

регистрации в Едином государственном реестре недвижимости).
2.6.4 Форма заявления приведена в приложении NЬ 3 к настоящему

Административному р егламенту.
2.6.5 Заявление заполнrIется с помощью средств электронно-

вычислительной техники или от руки разборчиво печатными буквами
чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок
путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.

2.6.6 Заявление, ук€ванное в пункте 2.6.| настоящего

Административного регламента, с приложениями может быть подано

непосредственно в Уполномоченном органе/ Отделе при личном обращении.

2.6.7 Заявление, ук€}занное в пункте 2.6.| настоящего

Административного регламента, с приложениями может быть направлено

заявителем в Уполномоченный орган посредством почтовой связи. В случае
нагIравления заявлениjI с полным комплектом документов посредством

почтовой связи в Уполномоченный орган копии документов должны быть

нотари€rльно заверены.

2.6.8 Заявление, укчванное в пункте 2.6.| настоящего

Административного регламента, с приложениrIми может быть подано

заявителем через МФЦ. В слуrае подачи заявления через МФЦ заявитель

вместе с копиями предъявляет оригинzlлы документов для сверки либо

представляет нотариЕtпьно заверенные копии.
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2.6.9 Заявление, ук€ванное в пункте 2.6.t настоящего
Административного регламента, с приложениrIми может быть подано
заявителем в электронной форме посредством заполнениrI электроЕной формы
з€LявлениrI с использованием ЕПГУ.

2.6.|0 При обращении в электронной форме заявителю необходимо
ознакомитъся с информацией о rrорядке и сроках предоставленш,I

муниципальной услуги в электронной форме и полностью заполнить все пс)ля

заявления.

2.6.|1 Подача запроса в электронной форме через ЕПГУ подтверждает
ознакомление заявителя с порядком подачи заявлениrI в электронной форме, а

также согласие на передачу запроса по открытым кан€uIам связи сети
<<Интернет>>.

2.6.12 Электронные формы заявлений размещены на ЕПГУ.
2.6.|З При обращении в электронной форме заявитель обязан ук€вать

способ полr{ения результата услуги:
_ личное полу{ение в уполномоченном органе;
- личное получение в МФЩ при н€rпичии соответствующего соглашеЕия;
- получение результата услуги в электронной форме, заверенного

электронной подписью уполномоченного лица, в личном кабинете на ЕПГУ;
_ почтовое отправление.

2.7. Исчерпывающий перечень документово необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципальной услугп, и которые заявитель вправе

представить самостоятельно

2.7.| Перечень документов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов
государственной и муниципальной власти и иных организаций, 1.,rаствующих
в предоставлении муниципальной услуги:

сведения из государственньrх реестров о юридическом лице или
индивидуапьных предпринимателях;

сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

градостроительный план земельного yIacTKa;

ранее принятое решение о согласовании архитектурно-
градостроительного облика объекта капит€lльного строительства (в случае

изменения параметров ранее согласованного архитектурно_

градостроительного облика) ;
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решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика

анчrлогичного многоквартирного жилого дома (для домов-аналогов);
* документация по планировке территории;

- заключение о возможности размещения или реконструкции объекта

капит€tIIьного строительства с заявленными параметрами в границах зон

охраны объектов кулътурного наследия.

2.7.2 ,Щокументы и матери€tлы, ук€ванные в подпункте2.7.1. настоящего

Административного регламента, запрашиваются Уполномоченным органом

самостоятельно у органов, предоставляющих государственные услуги,
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных

государственным органам или органам местного самоуправлениrI

организаций, }пIаствующих в предоставлении государственных и

муницип€шьных услуг.
2.7.З По межведомственным запросам органов, ук€ваннъrх в пункте

2.7.|. настоящего административного регламента (их копии или сведения,

содержащиеся в них) предоставJuIются государственными органами,

территориaльными органами федеральных органов государственной власти и

подведомственных государственным органам организациrIх, в распоряжении
которых находятся ук€ванные документы, в срок не позднее трех рабочих дней
со дня полr{ения соответствующего межведомственного запроса.

2.7.4 Заявитель вправе представить документы и информацию,

указанные в подпункте 2.7.|. настоящего Административного регламента по

собственной инициативе.
2.7.5 Щокументы и материЕtлы, ук€ванные в подпункте2.7.1. настоящего

Ддминистративного регламента, при н€lJIичии технической возможности

моryт быть запрошены Администрацией в автоматическом режиме,
посредством автоматического направления и обработки межведомственных

запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление межведомственных

запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновеrrиll

обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и

обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого

запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия

осуществляется с использованием реестра информационных взаимодействий

(или аншrога) и не допускается предоставление сведений в слуt{ае, если

соответствующие виды сведений или полу{атели сведений не включены в

реестр информационных взаимодействий (или аналога).
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2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления

документов и информации

2.8.Т. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие

в связи с предоставлением муниципальной услуги;
гIредставления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными rrравовыми актами Российокой Федерации, нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муницип€lльными

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,

предоставляющих муницип€rльную услугу, иных государственных органов,

органов местного самоуправления и (или) подведомственных

государственным органам и органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за искjIючением

документов, укuванных в части б статьи 7 ФедеральЕого закона от 27 июля

2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муницип€шьных услуг>);

представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укчвыв€UIись при первонач€UIъном отк€ве в приеме

документов, необходимых дJuI предоставления муниципа.пьной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих слr{аев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципЕtльной услуги, после первонача-гtьной поДаЧи

заявления о предоставлении муниципа-гtьной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципа-гlьной услуги и не вкJIюченных в

представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первонач€UIьного отк€ва в приеме док)rментов, необходимых Для

предоставления муниципaлъной услуги, либо в предоставлении

муницип€rльной услуги;
г) выявление документ€lльно гIодтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного Лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муницип€lльного

служащего, работника многофункционaльного центра, работника
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организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона от

27.07.20t0 ]ф 210-Фз <об организации предоставления государственных и

МУнициП€}JIЬныхУслУГ)'ПригIерВоначалЬноМоТк€ВеВприеМеДокУМенТоВ'
необходимьIх для предоставлениrI муниципалъной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, о чем в писъменном виде за подписъю

руководителя органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

руководителя многофункцион€lльного центра при первоначzLiIьном откzве в

приеме документов, необходимых для предоставления муницип€tльЕой

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частъю 1.1 статьи

16 Федерального закона от 27.07.20|0 J\Ъ 210-ФЗ (об организации

предоставления государственньIх и муницип€LIIъных услуг)>, уведомляется

заявитеЛъ, а такЖе приноСятся извИнения за доставленные неудобства.

2.9.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов

2.9.| Исчерпывающий перечень оснований для отк€Lза в приеме

документов, необходимых для предоставления услуги:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и

исправлениrI текста, не заверенные в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;

2) локументы содержат повреждения, н€tпичие которых не позволяет в

полном объеме испопьзовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставления услуги;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент

обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющиЙ личность;

документ, УдостоВеряющий полномочиrI представитепя заявитеJU{, в случае

обращения за предоставлением услуги ук€ванным лицом);

4) подача запроса о предоставJIении услуги и документов, необходИмыХ

для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением

установленных требований;

5) представление неполного комплекта документов, необходимых дJUI

предоставления услуги;
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной

власти, орган местного самоуправления или организацию, В Полномочия

которых не входит предоставление усJtуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федер€lJIьного закона от б

апреля 2011 г. ]ф 63-ФЗ <об электронной подписи) условий признаIrия

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
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2.9.2 Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениf, услуги, приведена в Приложении Ns б к настоящему
Административному регламенту.

2.10. Перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги (направление уведомления о
несоответствии):

2.|0.1 Основания цIя приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в предоставлении услуги:

1) обращение за согласованием архитектурно-Iрадостроительного
облика в отношении объекта (группы объектов), архитектурно-
ГРаДОСТРОиТелЬного облика которого (которых) не подлежит согласованию;

2) ОбРащение За согласованием архитектурно-|радостроительного
облика в отношении создаваемого объекта, а при анализе современного
состояния территории выявление н€lJIичия на земельном участке объекта
(объекта неЗавершенного строительства, объекта, по которому начаты
сТроительно-монтажные работы), по основным внешним характеристикам
аналОГиЧного объекry, в отношении которого заявителем оформлено
заявление о согласовании архитектурно-градостроителъного облика;

3) обращение за согласованием архитектурно-lрадостроителъного
облика в отношении реконструируемого объекта, а при анЕLлизе современного
состояниrI территории выявление отсутствия на земельном r{астке объекта
(включая объект незавершенного строительства, объект, по которому начаты
строительно-монтажные работы) ;

4) обращение за согласованием архитектурно-|радостроительного
облика в отношении реконструируемого объекта, а при анализе современного
состояния объекта выявление того, что по основным внешним
характеристикам современное состояние объекта аналогично предложениям
по реконструкции, указанным в матери€lлах архитектурно-градостроительного
облика;

5) наличие противоречий в представленных матери€rлах;

6) обращение с одним заявлением в отношении группы объектов

р€tзличного функцион€tпьного назначениrI, за исключением случаев обращения
с заявлением о согласовании архитектурно-|радостроительного облика
группы объектов, включающеЙ в себя: объекты нежилого н€вначения и
объекты сопутствующей и обслуживающей инфраструктуры; объекты
социЕtлъного назначения и объекты сопутствующей и обслуживающей
инфраструктуры;
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7) установлено, что решение о согласовании архитектурно-

градостроителъного облика аналогичного многоквартирного жилого дома

ранее не приним€tлось;

8) при обращении за изменением параметров ранее согласованного

архитектурно-|радостроительного облика объекта установлено, что по

основным внешним характеристикам ранее согласованный архитектурно-

градостроительного облика объекта анuLпогичен предложениям по

строительству (реконструкции), указанным в материалах архитектурно-

градостроительного облика;

9) при обращении за изменением параметров ранее согласованного

архитектурно-градостроительного облика объекта установлено, что решение о

согласовании архитектурно-градостроителъного облика объекта ранее не

ПРИНИМZLЛОСЬ;

10) нЕLlrичие несоответствий между матери€rлами архитектурно-

градостроительного облика многоквартирного жилого дома-аналога и

материалами архитектурно-градостроительного облика дома, решение о

согласовании архитектурно-|радостроительного облика которого

приним€lлось ранее;
11) несоответствие параметров объекта капит€tльного строительства

нормативной документации, регламентирующей градостроителъную

деятельность на территории р€lзмещения объекта капит€Lпьного строительства,

градостроительному пл ану з емелъного r{астка;
12) недостаточность градостроительной инте|рации объемно-

пJIанировочных и архитектурно-художественных (в том числе: сиJIуэтных,

композиционных, декоративно-пластических, стилистических,

колористических) характеристик объекта капит€lльного строительства в

сложивIltуIо ся застройку ;

1З) выполнение объемно-планировочных и архитектурно-

художественных решений без r{ета сложившижся особенностей

простр аЕственной организа ции и функцион€lльного н€вначения территории, в

том числе исторической, природно-ландшафтной, планировочной,

композиционной, археологической и средовой основы;

1а) у*удшение средовых характеристик и недостаточное обеспечение

устойчивого формированиrI среды, благоприятной для жизнедеятельности, в

результате ре€lлизации предлагаемых объемно-планировочных и

архитектурно-художественных решений;
15) поступление закJIючения уполномоченного органа о невозможности

р€вмещения или реконструкции объекта с заявленными параметрами в

границах зоны охраны объектов культурного наследия;
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16) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на

получение услуги.

2.1|. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе

сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

2.||.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципыrьной услуги, отсутствуют.

2,12. Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальноЙ ус.луги

2.|2.1 Муницип€Llrъная услуга предоставляется бесплатно.

2.1З. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о

предоставлении муниципальной услугп и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.|З.1 Время ожиданрuI в очереди для подачи заявлениЙ не может
превышать 15 минут.

2.13.2 Время ожидания в очереди при полу{ении результата
предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.I4.ЗЗаявление и необходимые документы моryт быть поданы

непосредственно в Уполномоченный орган, через многофункцион€tпьный

центр, направлены посредством почтовой связи, атакже в форме электронного

документа с использованием электронных носителей либо посредством ЕПГУ.
2.|4.4 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальноЙ

услуги, не должен превышать один рабочий день со дня его полу{ениjI

Уполномоченным органом.

2.t4.5Заявление о предоставлении муниципЕIпьноЙ услуги, в том числе в

эпектронной форме с использованием ЕIIГУ и регистрируется в

ведомственной системе электронного документооборота Уполномоченного
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органа с присвоением заявления входящего номера и указанием даты его

получения.
2.| 4.6Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившиЙ

в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий денъ.
2.t4.7Заявления, направленные посредством почтовой связи, а также в

форме электронного документа с использованием электронных носителей

либо посредством ЕПГУ и регистрируются не позднее первого рабочего дня,

следующего за днем его получения Уполномоченным органом с копиями

необходимых документов.

2.15. Требования к помещениям, в которых располагаются органы и

организацииl непосредственцо осуществляющие прием докумецтов,

необходимых для предоставления муниципальных услуг

2.I5.1Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
специ€lлъно предн€вначенных для этих целей помещениях приема и выдачи
документов. Места ожидания в очереди оборудуются стулъями или
креселъными секциями. Места, предназначенные для ознакомления
заявителей с информационными материаlIами, оборудуются
информационными стендами.

Предоставление муниципальной услуги инвzllrидам осуществляется в
специ€rльно выделенном для этих целей помещении, расположенном на
нижнем этаже здания и оборулованном пандусами, специ€tльными
оцраждениями) перилами, обеспечивающими беспрепятственное
передвижение и р€lзворот инвЕUIидных колясок, столами, рz}змещенными в

стороне от входа для беспреIIятственного подъезда и р€вворота колясок.
При необходимости обеспечивается сопровождение инв€LIIидов,

имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного
передвижениlI, осуществляется допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика, надлежащее рiвмещение оборудования и носитель
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа
инв€tлидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется
муниципапьн€uI услуга, с у{етом ограничений их жизнедеятельности,

дублирование необходимой для инв€lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск собаки_проводника на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется муницип€tльн€ш услуга.

2.|5.2 Здания и расположенные в нем помещения, в которых
предоставляется муницип€tльн€ш услуга, должны :

- оборудоваться информационными табличками (вывесками) с

укuванием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее - при
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нtlличии) и должности должностного лица Уполномоченного органа, режима
работы, а также информационными стеЕдами, н? которых р€вмещается
следующая информация:

1. Справочная информация;
2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставлениrI муниципальной услуги, требования к оформлению

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе
представитъ по собственной инициативе;

З. Круг заявителей;
4. Порядок, рzlзмер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы за предоставление муниципальной услуги;
5. СрокпредоставлениrIмуниципальнойуслуги;
6. Результаты предоставлениrI муниципальной услуги, порядок

выдачи (направления) документа, явJIяющегося резулътатом предоставления
муниципальной услуги;

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;

8. О праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и (или) действий (бездействия), принятых (осучествляемых) в ходе
предоставлениrI муниципальной услуги;

9. Формы заявлений (уведомлений, сообщений) используемых при
предоставления муниципа_гtъной услуги.

- соответствовать комфортным условиrIм для зzulвителей, в том числе
являющихся инвutлидами, и оптимЕLlrьным условиям работы должностных Jrиц

Уполномоченного органа с заявителями, являющихся инв€Lпидами, по
оказанию помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне в другими лицами;

_ удовлетворять санитарным правилам, а также обеспечивать
возможность предоставпениrI муниципальной услуги инвuLлидам.

- территория) на которой расположены объекты (зданиrI, помещения), в

которых предоставляется муницип€lльная услуга, должна обеспечивать дJuI
инв€lJIидов возможность самостоятельного передвижения, входа в такие
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него,
в том числе с использованием кресла-коляски.

2.16. Показатели доступностп и качества муниципальной услуги, в

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными
лицамп при предоставлении муниципальной услуги ш их
продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения
муниципальной услуги в любом территориальном подразделении

исполнительного органа, по выбору заявителя (экстерриториальнfuй
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принцип), возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги

2.|6.1 Показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
а) ВОЗМОЖнОСть пол)л{ения муниципальной услуги своевременно и в

соответствии с настоящим АдминистративIrым регламентом;
б) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;
в) возможность получениrI полной, актуальной и достоверной

информации о порядке предоставления муниципалъной услуги, в том числе с
исгtользованием информационно-коммуникационных технологий;

г) возможность обращения за муниципальной услугой р€вличными
способами (личное обращение в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ
или через многофункциональный центр);

д) возможностъ обращения за муниципальной услугой по месту
жителъства или месту фактического проживания (пребывания) заявителей;

е) возможность обращения за муниципальной услугой посредством
комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальной услуг в
многофункцион€tпьньIх центрах, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципапьных услуг);

ж) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной уолуги и их
продолжительность;

з) возможность досудебного рассмотрения жшrоб заявителей на

решениrI, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.|6.2 Качество шредоставления муниципальной услуги
характеризуется:

удовлетворенностью заявителей качеством и доступностью
муниципальной услуги;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов
заявителям;

отсутствием нарушений сроков предоставления муниципальной

услуги;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение

специ€}листов к заявителям (их представителям).

2.|6.З Продолжительность одного взаимодействия заявитеJuI с

должностным лицом уполномоченного органа при предоставлении

государственной услуги не превышает 15 минут.
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2.16.4 Взаимодействие заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципа_гlьной услуги осуществляется два раза - при
предстаВлении Заявления, полного пакета документов и при получении
результата предоставления муниципальной услуги заявителем
непосредственно. Продолжителъность одного взаимодействия заявителя с
должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги не
превышает 15 минут.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальцой услуги в многофункциональцых

цецтрах предоставления государственных и муниципальных услуг

2.t7 .1 Предоставление муниципальной услуги предусмотрено мФц.
2.|7 .2 Предоставление муниципалъной услуги в многофункцион€Lльном

центре осуществляется по принципу (одного окна>), в соответствии с которым
предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного
обращения 3аявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с
органом, предоставляющим муницип€lльную услугу, осуществляется
многофУнкцион€LльныМ центроМ без уЕIастия заявителя В соответствии с
требованirяrми законов и иных нормативных правовьгх актов, муниципtUIьных
правовых актов и условиями закJIюченного между многофункционaLльным
центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

2.|7.З Щокументы, необходимые для пол}п{ения муниципальной услуги,
предусмотренной настоящим Административным регламентом,
представляются заявителем в многофункцион€rлъный центр (территори€шьно
ОбОСОбленное структурное подразделение многофункционаJIьного центра) по
месту его нахождения В соответствии с условиями заключенного между
многофУнкционztпьныМ центроМ И Администрацией соглашения о
взаимодействии.

2.|7.4Полуrение результата муниципальной услуги осуществJUIется
з€UIвителем в многофункционЕlльном центре (территориЕlлъно обособленном
структурном поДрЕвделении мноГофункционaльного центра) по месту его
нахождениЯ В соответСтвиИ С условиями закJIюченного между
многофУнкцион€tльныМ центроМ И Администрацией соглашения о
взаимодействии.

2.17.5 В СЛУrае обращения заявителя за полуIением муниципа_пьной

услуги в МФЩ, срок ее предоставлениrI увеличивается на три рабочих дня.
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2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1 При предоставлении муницип€tлъноЙ услуги в электронноЙ форме

осуществляются:
1. регистрация в федеральной государственной информационнОЙ

системе <<Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления

государственных и муницип€lJIьных услуг в электронной форме> (далее -
ЕСИД), в порядке установленном прик€tзом от 13 апреля 2012 года Jt 107

Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации <<Об

утверждении положения о федеральной государственной информаЦИОННОЙ

системе <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструкцре, обеспечивающей информационно-технологическое

взаимодействие информационных систем, используемых для предостаВления

государственных и муниципЕtпьных услуг в электронноЙ форме>> (даннОе

действие не требуется в случае н€uIичия у заявителя подтвержденноЙ УrетноЙ
записи на ЕСИА);

2. подача заявления и прилагаемые к нему документы в форме

электронного документа с использованием ЕПГУ. Формирование заявления

заявителеМ осущестВляется посредством заполнения электронной форiиы

запроса на ЕПГУ.
2.|8.2 Подача заявления в электронной форме через ЕПГУ подтвержДаеТ

ознакомЛение заявитеЛем с порядком подачи зzUIвлениJI в электронной форме,

а также согласие на передачу заявления по открытым kaHzLIIaM связи сети

Интернет.
2.|8.3 Муницип€шьная услуга предоставJIяется через ЕПГУ и

предусматривает возможность совершения заявителем следующих действий:

- получение информации о порядке и сроках предоставлениrI

муниципа-гlьной услуги ;

- записъ на прием в орган, предоставляющий услугу и другие
организации, участвующие В предоставлении муниципальной услуги,
многофункцион€tльный центр предоставления государственных и

муницип€UIьных усJIуг для подачи заявления о предоставлении услуги;
- подача заявления с приложением документов в электронной форме

посредством заполнения электронной формы заявлениrI;

- оплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации (в данном случае не предусматривает, муниципi}льная

услуга предоставJuIется бесплатно):
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- полуrения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении
муницип€}льной усJIуги ;

- получения результата предоставления муницип€lльной услуги;
- осуществления оценки качества предоставления услуги;
- досудебного (внесудебного) обжа-гrования решений и действий

(бездействий) органа, предоставляющего услугу и других организаций,

участвующих в предоставлении муниципа-гrьной услуги и их должностных
лиц.

2.|8.4Возможность личного полr{ениrl результата предоставления

услуги в форме бумажного документа через МФЦ при н€tличии закJIюченного

между МФЦ и Уполномоченным органом соответствующего соглашения о

взаимодействии, в этом случае срок выдачи результата увеличивается на три

рабочих дня.
2.18.5 При направлении запроса о предоставлении муниципальной

услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ представителем
заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна
быть представлена в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего)

доверенность.

2.19. Отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги

2.t9.1 Заявителъ имеет право отк€ваться от предоставления
муниципалъной услуги до принятия решения о предоставлении либо oTкztзe в

предоставлении муниципальной услуги.
2.\9.2 Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги

подается зЕUIвителем в сл)чае поступления Заявления, в соответствии с

предусмотренном подпунктом 2.6.7 настоящего Административного

регламента, почтовым отправлением, либо в порядке, предусмотренном

подпунктом 2.б.8 настоящего Административного регламента, через МФЦ
либо в порядке, предусмотренном пунктом подпунктом 2.6.9 настоящего

Административного регламента, в электронной форме посредством ЕПГУ.
2.|9.З Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги

подлежит регистрации не позднее дня, следующего за днем поступления в

Отдел в порядке делопроизводства. В сл)чае поступления заJIвления о

прекращении предоставления муниципальной услуги в порядке,

предусмотренном подпунктом 2.6.7 настоящего Административного

регпамента, рассмотрение заявления осуществляется исходя из даты приема

почтового отправления оператором почтовой связи.
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2.|9.4 Срок рассмотрения заявления о прекращении rrредоставлени,I

муниципальной услуги составляет не более 1 рабочего дня со дня регистрации
в Отделе.

2.19.5 К заявлению о прекращении предоставления муниципальноЙ

услуги ttрилагаются следующие документы :

1) копия документа, удостоверяющего личность заявиТеЛя

(заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя

физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномОЧИЯ)

представителя физического или юридического лица, если с заявлениеМ

обращается представитель заявителя (заявителей).

2.|9.6 основанием для отказа в приеме заявления о прекращении

предоставления муниципальной услуги является если заявление о

прекращении предоставпения муниципальной услуги подано лицом, не

имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.|9.7 Отказ в приеме заявлениlI о прекращении ttредоставлениrl

муниципальной услуги направляется специ€tлистом Отдела заявителю В

порядке, предусмотренном подпункт ом 2.6.7 настоящего АдминисТраТиВНОГО

регламента, почтовым отправлением, либо в порядке, предусмотренном

подпунктом 2.6.8 настоящего Административного регламента, череЗ МФЦ
либо в порядке, предусмотренном подшунктом 2.6.9 настоящего

Ддминистративного регламента, в электронной форме посреДсТвОм ЕПГУ.
2.|9.8 основанием для отк€ва в прекращении предоставления

муниципальной услуги является принятое решение о предоставлении либо

отк€ве в предоставлении муниципальной услуги.
2.|9.9 ЗаявленИе о прекращении предоставления муниципальной услуги

рассматривается специ€tпистом Отдела, по результатам рассмотрениrI

принимается решение о прекращении предоставления муницип€tЛЬнОЙ УСЛУГИ,

подписанный руководителем Отдела.

2.19.10 Решение о прекращении предоставпения муниципальной

услуги с полным пакетом документов или решение об отказе в прекращении

предоставлениЯ мунициПалъноЙ услуги направляется специ€lлистом Отдела

заявителю в порядке, предусмотренном подпунктом 2.6.7 настоящего

ддминистративного регламента, почтовым отправлением, либо в порядке,

предусмотренном подпунктом 2.6.8 Еастоящего Административного

регламента, через мФц , либо в порядке, предусмотренном подпунктом 2.6.9

настоящегО АдминиСтративного регламента, в электронной форме

посредством ЕПГУ.
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2.t9.|| Срок предоставления муниципальноЙ услуги, указанныЙ в

пункте 2.4. настоящего Административного регламента, прекращается в день

пришIтия решениrI о прекращении предоставления муниципальноЙ УСлУГИ.

2.19.|2 Прекращение предоставления муниципальной услуги не

препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением

муниципальной услуги.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
выполнЕния АдминистрАтивных процЕдур цЕйствий),

ТРЕБОВДНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯАДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ООРМШ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1 В рамках предоставления муниципальноЙ услуги осуществляются
следующие административные процедуры:

1) проверка документов и регистрация змвления;

2) формирование и направление межведомственных запросОВ О

предоставлении документов (информации), необходимых для предосТаВлениrI

муниципальной услуги;
3) рассмотрение документов и сведений (проверка соотвеТсТВИЯ

документов и сведений установленным критериям для принятия решения);

4) принятие решения о предоставлении услуги (формирование

решения);
5) выдача (направление) резулътата по услуге, в том числе наПраВЛеНИе

результата в виде электронного документа з€UIвителю в профиль ЕсиА,
выдача экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном

носителе, заверенного подписью и печатью МФЦ.
Блок-схема предоставлеЕия муниципальной услуги приведена в

приложении Jф 4 к настоящеIчry Ддминистративному регламенту.

3.2. Порядок осуществлепия административных процедур (деЙствИЙ) В

электронной форме

3.2.t Предоставление услуги начинается с момента приема и

регистрациИ ОтделоМ заявления, поданному в электронной форме

посредством ЕПГУ, а также приложенных необходимых для предоставления
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услуги электронных образов документов.
К заявлению, поданному в электронной форме через ЕПГУ, должны быть

припожены электронные образы документов. Электронный образ документа

дЪлжен обеспечивать визуЕtльную идентичностъ его бумажному оригиналу.

качество представленных электронных образов документов должно позволятъ

в полном объеме прочитать текст документа и распознатъ его реквизиты.
при обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ

поJIучени'I результата услуги :

- личное получение;
- почтовое отправпение;
- отправление на ((Личный кабинет> ЕПГУ,
Возможностъ попучения результата предоставления услуги в форме

электронного документа обеспечивается з€tявителю в течение срока действия

резулътата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен
нормативными правовыми актами Российской Федерации).

з.2.2 ОтдеЛ обеспечиваеТ приеМ документов, необходимых дJIя

предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного

представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное

не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с

ними актами Правительства РоссийскоЙ Федерации, законами субъектов

Российской Федерации и принимаемыми в соответствии С нимИ актамИ

высших исполнительных органов государственноЙ власти субъектов

Российской Федерации.

3.2.З Предоставление муниципальной услуги в электронной форме

посредством ЕПгУ включает в себя следующие административные процедуры

(действия):

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;
б) сверка данных, содержащихся в направленных посредством ЕПГУ,

документах, с данными, укz}занными в заявлении;

в) направление заявителю электронного уведомления о полrIении

заявления; _
г) направлеЕие межведомственных запросов в органы государственнои и

муницип€lльной власти, для пол)п{ения документов и сведений, которые

находятся в распоряжении укuванньIх органов, для получения информации,

влияющей на право заявителя на получение муниципаiIьной услуги;

д) направление заявителю уведомления о принятом решении в

предоставлении муницип.lльной услуги либо об отк€lзе в предоставлении

муницип€tльной услуги.
з.2.4 Форматно-логическая проверка сформированного заявJIени'I о

предоставлении муницип€lлъной услуги осуществJUIется автоматически после

заполнения зЕUIвителем каждого из полей электронной формы запроса о

предоставлении муницип€tльной услуги. При выявлении некорректно
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заполненного поля электронной формы запроса о предоставлении
муниципальной услуги заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранениrI посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса о предоставлении
муниципа-пьной услуги.

3.2.5 При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копированияи сохранения запроса и иных документов,

необходимых для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного з€UIвления несколькими з€uIвителями;

В) ВОЗмОЖностъ печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибоК ввода и возвраТе длЯ повторнОго ввода значений в электронную форr"rу
заявпеЕиrI;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственноЙ информационноЙ системе ЕСИА, и сведениЙ,
опубликованных на ЕПГУ или офици.tльном сайте, в части, касающейся
сведений, отсутствующих В единой системе идентификации и
аутентификации;

е) ВОЗможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

Ж) возможность доступа заявител я на ЕПГУ или официЕlльном сайте к
ранее Поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также
частично сформированньгх заявлений - в течение не менее З месяцев.

3.2.6 Заявитель вправе совершатъ следующие действия:
- Пол}п{ение информации о порядке и сроках предоставления

государственной услуги;
- запись на прием в орган, предоставляющий услугу и другие

организации, участвующие в предоставлении муницип€lлъной услуги, МФЦ
для подачи заявления о предоставлении услуги;

- ПоДаЧа Заявления с приложением документов в электронной форме
посредством заполнениjI электронной формы заявления;

- ОПлаТа иных платежеЙ, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации (в данном слу{ае не предусматривает, муниципЕtльная
услуга предоставляется бесплатно);

- ПОЛ}п{ение сВедениЙ о ходе выполнения зzulвления о предоставлении
муниципальной услуги;

- полrIение результата предоставления муниципа-пьной услуги;
_ осуществления оценки качества предоставления услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
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(бездействий) органа, предоставляющего услугу.
3.2.7 ЗаявителЮ В качестве резулътата предоставлениrI услуги

обеспечивается по его выбору возможностъ получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной

электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание

электронного документа, направленного уполномоченным органом, в

многофункционzLлъном центре;
в) информации из государственных информационных систеМ В СЛУЧаЯХ,

предусмотренных законодателъством Российской Федерации.

3.3. Проверка документов и регистрация заявления

3.3.1 основанием для начала административной процедуры является

поступление в Ддминистрацию Заявления от лиц, укuванных в подпункте

| .2.t, настоящего Административного регламента.
3.з.2 При приеме з€UIвления специatгIист, ответственный за прием

документов, в присутствии заявителя выполняет следующие действия:

-проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия

заявитеJUI;

- проверяет правильность оформления заявления

- осуществляет контроль комплектности предоставленных документов

- регистрирует заявление либо принимает решение об отказе в приеме

документов в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного

регламента;
з.3.3 Заявителю при сдаче документоВ выдается расписка, З0

исключением случаев подачи обращений способами предусмотренных

подпунктами л.2.6.7 и 2.6.9 настоящего АдминистративногО регламента.

Форма расписки приведена в приложении J\b 5 к настоящему

Административному регламенту.
з.3.4 В случае нuLличиrI оснований для откчва в приеме документов,

предусмотренных подпунктом 2.9 настоящего Административного

регламента, специаIIист, ответственный за прием документов, осуществляет

возврат заявления с приложением документов заявителю в МФЩ (в слуlае

обращения заявителя через мФц ), либо в случае получения заявления по

почте - заявителю почтовым отправлением.

з.з.5 При личном приеме по желанию заявитепя оформляется

уведомление об отк€ве в приеме заявления с ук€ванием причин отказа на

бумажном носителе.
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3.3.6 ,Щля возврата заявления в МФЩ либо почтовым отправлением

специ€tпист, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку,

визирование, подписание и отправку письма, в котором указывается причина

отказа.

З.3.7 В слуrае отк€ва в приеме документов заявителю возвращается весъ

представленный комплект документов с укzванием приtIин возврата.

3.3.8 Критерием принятиrI решения о выполнении административных
процедур явJUIется соответствие документов, приложенных к заявлению,

требованиrIм законодательства Российской Федерации и иных нормативных
правовых актов и отсутствие оснований для отк€ва в приеме документов,
предусмотренньж подпунктом 2.9 настоящего Административного

регламента.
З.З.9 Результатом выполнения административной процедуры является

регистрация заявления в реестре делопроизводства с присвоением ему номера

и даты либо регистрация письма о возврате документов в порядке

делопроизводства либо направление заявителю уведомлениrI об отк€ве в

приеме документов.
3.3.10 Способом фиксации результата административной процедуры

является регистрация заявления в порядке делопроизводства Администрации
с присвоением ему номера и даты.

З.3.11 Максимальный срок исполнения данной
административной процедуры составляет до одного рабочего дня со днrI

поступления уведомления.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для
предоставления муниципальной услуги

3.4.| Основанием для начала административной процедуры является

непредставление з€t Iвителем документов, предусмотренньIх rтодпунктом2.7.t
настоящего Административного регламента.

З.4.2 Межведомственный запрос направляется не позднее следующего

рабочего дня после регистрацииУведомления (запроса).

З.4.3 Пр" н€Lпичии технической возможности документы,
предусмотренные пунктом 2.7 .l настоящего Административного регламента,
моryт быть запрошены Администрацией в автоматическом режиме,
посредством автоматического направления и обработки межведомственньIх

запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление межведомственных

запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновениrI
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обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и

обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого

запроса. Организация и осуществление информационного взаимодействия

осуществляется с использованием реестра информационных взаимодействий

(или аналога) и не допускается предоставление сведений в слу{ае, если

соответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в

реестр информационных взаимодействий (или аналога).

З.4.4 Межведомственные запросы в форме электронного документа
подписываются электронной подписью,

З.4.5 В сл)чае отсутствия технической возможности

межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

З.4.6 По межведомственным запросам документы (их копии или
сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами,

органами местного самоуправления и подведомственными государственным
органам или органам местного самоуправления организациями, в

распоряжении которых находятся ук€ванные документы, в срок не позднее

трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного

запроса.

3.4.7 Критерием принятия решения о выполнении административных
процедур в рамках соответствующего административного действия является

необходимость запроса сведений и информации предусмотренньж

подпункт ом 2 .7 . 1 . настоящего Административного р егламента.

3.4.8 Результатом выполнения административной процедуры явJuIется

получение из территориаlrьных органов федералъных органов

государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов и их

регистрациJI.
3.4.9 Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры является регистрациr{ поступившего ответа на запрос в

регионЕLльной системе межведомственного электронного взаимодействия

либо в порядке делопроизводства.
3.4.10 Максимальный срок исполнения административной процедуры

составляет до 5 рабочих дня.

3.5. Рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия

документов и сведений установленным критериям для принятия

решения)
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3.5.1 основанием для начала административной процедуры является

факт н€L11ичия в Администрации з€UIвления и прилагаемых к нему документов,

необходимых дJUI предоставления муниципалъной услуги.
з.5.2 Уполномоченный специulлист Уполномоченного органа

осуIцествляет проверку представленных з€tявителем документов на предмет

соответствия заявления и документов, приложенных к заявлению,

требованиrIм законодательства Российской Федерации) а также отсутствие

оснований для принятия решения об отказе в предоставление услуги,
предусмотренных подпунктом 2.|0.2 настоящего Административного

регламента.
з.5.з Критерием принятия решения о выполнении административных

процедур в рамках соответствующего административного действия является

соответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям

законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовыХ

актов и отсутствие оснований дJUI принятия решения об откulзе в

предоставлении услуги, предусмотренных подпунктом 2.|0.2 настоящего

Административного регламента
з.5.4 Результатом выполнения административной процедуры является

направление заявления для пришIтия соответствующего решения по

муниципальной услуге.
3.5.5 Споообом фиксации результата административной процедуры

является направление зЕUIвления для принятия соответствующего решения по

муниципальной услуге.
3.5.6 Максима-rrьный срок исполнения административной процедуры

составляет:
- дJIя многоквартирных жилых домов (группы многоквартирных жилых

домов) - до 10 рабочих дней;
- для объектов (группы объектов) нежилого нzвначения, блокированных

жилыХ домоВ (группЫ блокированных жилых домов), объектов (группы

объектов) социального назначения - до 5 рабочих дней;

- длЯ многоквартирныХ жилъIХ домов-аНаJIогоВ - до 2 рабочих дней.

3.6. Принятие решения о предоставлении услуги (формирование

решения)

3.6.1 Уполномоченный специЕtлист Уполномоченного органа по итогам

проверкИ, ук.ванНой в пунКте 3 . 5 .наСтоящегО Административного регламента,

принимает одно из следующих решений:
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1) Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика

объекта (группы объектов) капитального строительства;

2) Решение об отк€ве в предоставлении услуги.
3.6.2. В случаях предусмотренных законодательством Российской

Федерации (субъекта Российской Федерации) и при н€}личии технической

возможности результат предоставления муниципаrrьной услуги должен бытъ

внесен в реестр юридически значимых записей и выдан в виде выписки из

реестра.
З.6.3 Критерием принятиrI решения о выполнении административных

процедур в рамках соответствующего административного действия является

н€lличие в Отделе документов (сведений), необходимых для приЕятия решения
по услуге и отсутствие оснований для принятия решения об отк€ве в

предоставлении услуги, предусмотренных подпунктом 2.|0.2 настоящего
Административного регламента.

З.6.4 Результатом выполнения административной процедуры является

оформление уполномоченным специ€rлистом документа о предоставлении
либо об отказе в предоставлении муниципЕIIIьной услуги и его подписание
Главой Балейского муниципЕLпьного округа Забайкальского края

З.6.5 Способом фиксации выполнения административной процедуры
является передача проекта решения по услуге специ€шисту, ответственному за

выдачу результата заявителю.

3.6.6 Максимальная продолжительность указанной процедуры

составляет до 1 часа.

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.7.Т Основанием для начаJIа административной процедуры является

поступление специ€Lлисту, ответственному за выдачу документов, готового

результата по услуге.
З.7.2 Специалист, ответственный за выдачу документов, выполняет

следующие административные действиlI :

-регистрирует поступивший документ в соответствующем журн€tле;

-выдает под росписъ в графе соответствующего журнала регистрации
подготовленный документ либо направляет результат по услуге почтовым

отправлением, либо направляет результат в электронной форме на <<Личный

кабинет>> заявителя в ЕПГУ.
З.7.З Выдача результата предоставлениrI муниципальной услуги

производится в помещении Уполномоченного органа ежедневно в рабочее
время и производится лично З€UIвителЮ Или УполноМОченнОМУ иМ лиЦУ ГIРИ
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предъявлении документов, удостоверяющих личность и полномочия
представителя (доверенность).

З.7.4 В случае неявки заявителя или его уполномоченного
представитеJuI в установленный срок результат предоставления
муниципальной услуги хранится в Уполномоченном органg до
востребования.

З.7.5 В слr{ае поступления заявления в порядке, предусмотренном
ПоДПУнктом 2.6.7 настоящего Административного регламента, специ€uIист,
ОТВеТСТВенныЙ За выдачу документов, направляет писъмо почтовым
отправлением.

З.7 .6 При обращении за предоставлением муниципальной услуги в
МФЦ результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ
для выдачи результата заявителю.

З.7.7 В Сл)Чае поступления заявления в tIорядке, предусмотренЕом
подпунктом 2.6.9 настоящего Административного регламента,
МУНиципаJIьным служащим направляется результат муниципалъной услуги в
электронной форме посредством ЕПГУ.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) элекТронного документа, подписанного уполномоченным
Должностным лицом с исполъзованием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

б) докУмента на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документa' направленного уполномоченным органом, в
многофункционаlIьном центре ;

в) информации из государственньtх информационных систем в
сл)лI€шх, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7 .8 Критерием принятиrI решения о выполнении административных
процедур в рамках соответствующего административного действия является
поступление специ€lписту, ответственному за выдачу документов, результата
по услуге.

З.7.9 Результатом выполнения административной процедуры является
выдача заявителю результата по услуге.

З.7.|0 Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJuIется полrIение заявителем под роспись либо в личном
кабинете на ЕПГУ результата по услуге.

З.7 .|1 Максим€lльная продолжительностъ административной процедуры
выдачи результата муниципальной услуги составляет один рабочий денъ и не
включается в общий срок предоставлениrI государственной услуги.
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IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА
ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и

исполнением ответственными муниципальцыми служащими положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлецию муниципальной

услуги, а таюке принятием ими решений

4.|.| Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению

муниципальной услуги, и принятием решений ответственными

муницип€lльными служащими осуществляется главой либо уполномоченныМ
заместителем главы Уполномоченного органа, курирующим вопросы

предоставления муниципальной услуги.
4.|.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению

муниципальной услуги, и принятием решений ответственныМи

муницип€uIьными служащими осуществляется руководителем Отдела либо его

заместителем.
4.|.З Периодичность осуществления текущего контроJIя

устанавливается главой либо уполномоченным заместителем главы

Уполномоченного органа, курирующим вопросы предоставлениrI

муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муЕиципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых

проверок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотреНие,
пришIтие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованньtх лиц,

содержащих жaпобы на действия (бездействие) муницип€Lльных служащих

Уполномоченного органа.

4.2.2 Порядок и периодичность проведения плановых проверок

выполнения Отделом положений Административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
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муницип€tльной услуги, осуществпяются в соответствии с планом работы

Администрации на текущий год.

4.2.З Решение об осучествJIении плановьIх и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальноЙ услугИ принимаетсЯ

главой либо уполномоченным заместитепем главы Уполномоченного органа,

курирующим вопросы предоставления муниципалъной услуги.
4.2.4 ГIпановые проверки проводятся на основании годовых планов

работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по

предоставлению муниципа-гrьной услуги или по конкретному обращению

заявителя. ГЬtановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.2.5 ГIлановые и внеплановые проверки полноты и качества

предоставлениrI мунициПальной услуги Отделом осуществляются структурным

подрЕlзделением Уполномоченного органа, ответственным за организацию

работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными
муниципztльными служащими на основании соответствующих ведомственных

нормативных правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и

устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к

ответственности.
4.2.6 Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.2.7 Внеплановые проверки Отдела по вопросу предоставлениrI

муниципальной услуги проводит уполномоченное структурное подр€tзделение

уполномоченного органа на основании жалоб заинтересованных лиц и по

резулътатам проверки составляет акты с ук€ванием въUIвпенных нарушений.

4.3. ответственность муниципальных слуясащих Щминистрации за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.з.| По результатам проведенных проверок в сл)чае выявления

нарушений прав змвителей виновные лица привлекаются к ответственности в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации,

Персональнzш ответственность муниципzllrъных служащих Уполномоченного

органа, за несоблюдение порядка осуществления администраТИВНЫХ ПРОЦеДУР

в ходе предоставления муниципЕlльной услуги закрепjUIется в их должностных
инструкциях.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
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4.4.| Контроль за предоставлением муницип€lльной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций не предусмотрен,

4.4.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению

муниципальной услуги осуществляется муниципЕtпьными сJryжащими

уполномоченного органа, ответственными за организацию работы по

исполнению муниципапьной услуги.
4.4.з Муниципальный служащий, ответственный за прием заявлений и

документов, несет персон€lльную ответственность за своевременное

направление запросов в органы исполнительной власти, органы местного

самоуправления для получения документов и информации, необходимых дJUI

предоставления муниципальной услуги и за своевременное предоставление

мунициПалъной услуги. Персональн€ш ответственность муниципuLпьных

служащих Уполномоченного органа закрепляется в их должностных

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерации.
4.4.4 Периодичностъ осуществлениrI текущего контроля

устанавливается главой Уполномоченного органа. Контроль за полнотой и

качеством предоставления муниципальной услуги вкJIючает в себя проведение

проверок, вьuIвление и устранение нарушениil прав заявителей, принятие

решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на

действия (бездействие) муницип€lльных служащих Уполномоченного органа.

по резулътатам этих проверок в случае выявления нарушений прав заявителей

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии

с законодательством Российской Федерации.

4.4.5 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги осуществляются на основании правовых актов Уполномоченного

органа.
4.4.6 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании

планов работы Уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке

моryт рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением

муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы

(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному

обращению заявителя.

4.4."7 .Щля проведения проверки полноты и качества предоставления

муниципа-гlьной услуги может создаваться комиссия. Резулътаты деятельности

комиссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются выявленные

недостатки и предложения по их устранению.
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ч. досудЕБноЕ (внЕсудЕБноЕ) ,
ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИИ И ДЕИСТВИИ

ФЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНАО ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
ГОСУДДРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦД ОРГДНД,

ПРЕДО СТАВЛЯЮ Щ ЕГ О Г О СУДАР СТВЕННУЮ УСЛУГУ, ИЛИ
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУО

ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА,

РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ
ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1,. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услуц, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу многофункционального центра, организацийl

указанных в части 1,.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010

года J\tb 210_ФЗ (Об организации предоставлеЕия государственных и

муЕиципальных услуг>>, а так2ке их должностных лицl муниципальцых
служащих, работников

5.1.1 Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном)

порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляюЩего

муницип€tпьную услуц, должностного лица органа, предоставляющего

муниципaльную услугу, многофункционаJIьного центра, организаций,

указанных в части 1.1 статъи 1б Федерапьного закона от 27 июля 2010 ГОДа Ns

210_ФЗ <Об организации предоставлениjI государственных и муницип€tльных

услуг), а также их должностных лиц, государственных или муницип€шьнЬIХ

служащих, работников.
5.|.2 Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных

интересов, некорректном поведении или нарушении служебноЙ эТиКи ПО

номерам телефонов уполномоченного органа.

5.1.3 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальноЙ

услуги (далее жатrоба) требование зЕuIвителя или его законного

представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных

интересов заявитеJUI органом, предоставляющим муницип€tдьную услугу,

должностным лицом органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,
многофункционaльного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16
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Федералъного закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муницип€UIьных услуг), а также их

должностных лиц: государственных или мунициП€UIьнЫХ СЛУЖаЩИХ,

работниКов прИ поJIученИи данныМ зЕUIвитеЛем муницип€rльной услуги.

5.2. Право и основания обжалования в досудебном (внесулебном)

порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную УслуЦr, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную Услуц, многофункционального центра, организацийl

указанных в части 1.1, статьи 1б Федеральшого закона от 27 июля 2010

года Nь 210_ФЗ (об организации предоставления государственных и

муциципальных услуг>, а такrке их должностных лицл государственных

или муциципальных служащих, работников

5.2.| Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном)

порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего

муниципчlльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муницип€lлъную услугу или муницип€tльного служащего,

многофункцион€tльного центра, работника многофункционz}JIЬнОГО ЦеНТРа, а

также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального

закона от 27 июля 2010 года J\ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг>) или их работников, в том числе в

следующих сл)п{а"ях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

государственной или муницип€rльной услуги, заrrроса, ук€Lзанного в статъе 15.1

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации

предоставлениЯ государСтвенныХ и муниципuLпъных услуг) ;

нарушение срока предоставления государственноЙ илИ

муниципалъной услуги. В указанном слу{ае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункционаJIьного центра, работника многофункционztльного центра

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия

(бездействие) которого обжаlгуlотся, возложена функция по предоставлению

соответствующих государственных или муниципutпьных услуг в полном

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от

27 июля 2010 года Ns 210_ФЗ (об организации предоставления

государственных и муницип€tльных услуг) ;

требование у з€UIвитепя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
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правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципaлънцми

правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной

услуги;
отк€lз в приеме документов, предоставление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

муниципапьными правовыми актами для предоставления государственной

или муницип€tльной услуги, у заявитеJuI;

откuв в предоставлении муниципальной услуги, еспи основания

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муницип€[пъными правовыми актами.

В указанном слr{ае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункционztльного центра, работника
многофункцион€rльного центра возможно в случае, если на

многофункционЕrльный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственньtх или муниципапьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 1б Федерального закона от27 июля 2010 года

J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муницип€lльных услуг);
затребование с заявитеJIя при предоставлении муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актаМи

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муницип€tльными правовыми актами;

отк€в органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную усJIугу,
многофункцион€rльного центра, работника многофункционzlльного центра,

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от

27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муницип€uIьных услуг)>, или их работников в исправлении

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока

таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-пование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункционаllьного центра, работника
многофункционЕtлъного центра возможно в случае, если на

многофункционЕtльный центр, решения и действия (бездействие) которого
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обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или мунициrrzrльных усдуг в полном объеме в порядке,

оtrределенном частью 1.3 статьи 16 ФедерапьЕого закона от27 июля 2010 года

Ns 210_Фз (об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуD) ;

нарУшениесрокаилиПоряДкаВыДачиДокУМенТоВПореЗУльТаТаМ

предоставлениrI муниципutльной услуги;
приостановление предоставления муниципалъной услуги, если

основания приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Федер ации, законами и иными нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муниципzlпъными правовыми актами, В

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решениЙ и действий (бездействия) многофункцион€шьного центра, работника

многофункцион€lJIьного центра возможно в случае, если на

многофункцион€LJIьный центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или муниципчtльных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федералъного закона от2,| июля 2010 года

}ф210.ФЗ(оборГаниЗацииПреДосТаВления
муниципапьных услуг).

5.2.2 Заявителъ имеет право ознакомления

государственных и

с документами и

материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если

отсутствуют установленные действующим законодателъством Российской

Федерации ограничения на предоставление испрашиваемой информации, а

должностное лицо органа, предоставляющего муниципuLпьную услугу, обязано

оЗнакоМиТЬЗаяВиТелясиспрашиВаеМымиДокУментамииМаТериzшами.

5.3.обЩиетребоВапиякпоряДкУпоДаЧиирассмоТренияжаЛобы

5.3.t Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронноЙ форме в орган, предоставJUIющий муницип€tJIьную услугу, либо

направлена в эJIектронной форме с использованием ЕIгу иlпли рпгу,

многофункционапъный центр либо в соответствующий государственный

орган исполнительной власти, являющийся учредителем

многофункцион€lлъного центра (далее - учредитель многофункционапьного

центра), а также в организации, предусмотренные частъю 1,1 статьи 16

Федералъного закона от 27 июля 2010 года м 210_ФЗ (об организации

преДосТаВлени'IГосУДарстВенньIхиМУнициПаJIъныхУслУГ>.
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5.З.2 Жалобы на решения и дейотвия (бездействие) руководитеJIя
органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, подаются в вышестоящий
орган (при его на-гrичии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муницип€lльную

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ
подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие)

МФЦ подаются в уIредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.2010 }tb 210-ФЗ, подаются руководителям этих
организаций.

5.3.3 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункцион€rлъного центра подаются руководителю этого
многофункционztльного центра.

5.З.4 Жалобы на решения и действия (бездействие)

многофункционаltьного центра подаются учредителю многофункционaпьного

центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым
актом субъекта Российской Федерации.

5.3.5 Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организаций, предусмотренных частъю 1.1 статъи 16 Федерztльного закона от
27 июля 2010 года }ф 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муницип€LIIьных услуг), подаются руководитеJIям этих
организаций.

5.З.6 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€Lльную услугу, муницип€lльного служащего,

руководителя органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, может быть

направлена по почте, через многофункцион€rльный центр, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu>, официального

сайта органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, единого порт€Lпа

государственных и муниципЕtJIьных услуг либо регион€Lльного порт€rла

государственных и муниципаlrьных услуг, а также может быть принята при

личном приеме заявителя.

5.3.7 Жалоба на решен}uI и действия (бездействие)

многофункционалъного центра, работника многофункцион€Lльного центра
может бытъ направлена по почте, с использованием информациOнно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта

многофункционzllrьного центра, единого порт€lла государственных и

муниципaльных услуг либо регион€tльного порт€rла государственных и
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муниципаJIьных услуг, а также может быть при}uIта при личном приеме
заявителя.

5.3.8 Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,
предусмотренных частъю 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июJuI 2010
года }lb 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
муниципаJIьных услуг>, а также их работников может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, официальных сайтов этих организаций, единого порт€rпа

государственных и муниципЕuIьных услуг либо регион€tльного порт€rла

государственньгх и муницип€tльных услуг, а также может быть принrIта при
личном приеме з€uIвителя.

5.З.9 Порядок подачи и рассмотрениrI жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных
корпор ациЙ п их должностных лиц, ф едеральных го сударственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской
Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ng 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг), и их работников,
а также жалоб на решения и деЙствия (бездеЙствие) многофункцион€lльного

центра, его работников устанавливается Правительством РоссиЙскоЙ
Федерации.

5.3.10 Жа;lоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципutльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципaльную услуц, либо
муниципЕLльного служащего, многофункцион€rльного центра, его

руководитеJuI и (или) работника, организаций, предусмотренньж частъю 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€tльных услуг)>, их

руководителей и (или) работников, решенияи действи,I (бездействие) которьгх
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о

месте жительства з€UIвителя - физического лица либо наименование, сведения

о месте нахождениrI заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведениrI об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципЕlльную услугу, муницип€}льного

служащего, многофункцион€rльного центра, работника
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многофункцион€rльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федершrьного закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных усJý/г), их

работников;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€lльную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципЕtльную

УслУГУ, либо муницип€Llrьного служащего, многофункционаJIьного ценц)а,
работника многофункционЕuIьного центра, организаций, предусмотренных
частью 1 . 1 статъи 16 Федераllьного закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципzLльных услуг), их
работников. Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы

5.4.I Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€lльную

УСлУГУ, многофУнкцион.rльныЙ цонтр, }п{редителю многофункцион€lльЕого

центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статъи 1б Федерального
Закона от 27 июля 2010 года NЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг), либо вышестоящий орган (при его
наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих днеЙ со дЕя ее

регистрации.
5.4.2 В случае обжалования отк€ва оргаЕа, предоставJuIющего

муницип€lльную услугу, многофункционЕlльного центра, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерапьного закона от 27 июля 2010
года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€lльных услуг), в приеме документов у заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со днrI ее

регистрации.
5.4.З В иных случаях жалоба подлежит рассмотрению в порядке,

предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип>.

5.5. Результат рассмотрения жалобы

5.5.1 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муниципztпън}ю услугу, принимает одно из следующих решений:
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жалоба удовлетВоряется, в том числе в форме отмены принятого
решени,I, испраВлениЯ допущенныХ опечатоК и ошибок в выданных в
резулътате предоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€lJIъными
правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отк€lзывается.
5.5.2 Не позднее ДНЯ, следующего за днем принrIтия решения,

указанЕого в части 5.5.1 настоящего Административного регламента,
з€L][вителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрениrI жалобы.

5.5.3 В слуrае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава административного правонарушения }iли
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.з.2. настоящего
Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся
матери€tлы в органы прокуратуры.

5.5.4 Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием)
ДолжносТнъIх лиц органа, ПреДосТаВляюЩеГо МУнициПZLльнУЮ УслУГУ,
осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципа-ltьной
услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5.5.5 Сроки обжалования, праВила подведомственности и подсудности
устанавливаются Гражданским процессу€UIьным кодексом Российской
Федерации, Арбитражным процессу€UIьным кодексом Российской Федерации.

vI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
муниципальных услуг

ИсчерпЫвающиЙ переченЬ админиСтративНых проЦедур (лействий)
при предоставлении муциципальшой
многофункциональными центрами

услуги, выполняемых

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ осуществляется
при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

6.2. основанием для начала предоставлениrI муниципальной услуги
является обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муницип€tльного образования, в котором проживает заявителъ.
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6.з. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муЕиципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставлениrI муниципалъной услуги в мФЦ осуществляется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципа-rrьной уaоу.".

При личном обращении заявителя в МФЩ сотрудник, ответственный за
прием документов:

- устанавливает личность заявитеJUI на основании документа,
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в слуrае обращения
его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении укЕваны фамилия, имя, отчество (последнее - при

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления

муниципалъной услуги;
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,

указанным в заявлении и необходимых документах;
- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в

автоматизированной информационной систем. (аис МФЦ);
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,

сформированную в АИС МФЦ;
- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной

услуги, способах Пол)п{ения информации о ходе исполнения муниципальной
услуги;

_ уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы
хранятся в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный
орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от з€UIвителя на предоставление
муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1

рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в
мФц, посредством личного обращения по сопроводительному реестру,
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.
Указанный реестр заверяется сотрудником мФЦ и переда.i., ..r.циztлисту
уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного
реестра остается в уполномоченном органе и хранится как докуиент строгой
отчетности отдельно от личнъtх дел, второй - хранится в МФL{. В заявлении
производится отметка с ук€ванием реквизитов реестра, по которому переданы
заявление и документы.
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6,6, Выдача зuulвителю резулътата предоставления муниципальной
услуги, В Том Числе Выдача Документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмФЦ по результатам предоставления муниципЕUIьных услуг органами,
предоставJUIющими мунициП€Lпьные услуги, а также выдача документов,включаЯ составление на бумажноМ носителе и заверение выписок из
информационныХ систеМ органов, предоставляющих муницип€UIьные услуги.При обращении заявителя за предоставлением муницип€tльной услугичерез мФц выдача результата предоставления муниципа_гtьной услугиосуществляется при личном обращении в МФЩ.

6.6.1. ответственность за выдачу результата предоставлениrI
муниципальной услуги несет сотрудник мФц, у.rоп"оrоченный
руководителем МФЦ.

6,6,2,,Щля полУчениЯ результата предоставления муниципалъной услугив МФЩ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и
расписку.

В слуIае обращения
документы, удостоверяющие
представителя змвитеJUI.

Соrрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает
докуменТы заявиТелю и регистрирует факт их выдачи в дИс мФц. Заявитель
подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке,которая остается в МФЩ.

невостребованные документы хранятся в мФц в течение 30 дней, после
чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе СВЯЗаННЫе С ПРОВеРКОЙ деЙствительности усиленнойквалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за Пол)л{ением муниципальной услуги, а также с установлениемперечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения ук€ванной проверки и определяются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
ФеДеРаЛЬНОЙ СЛУЖбОй безоПасности Российской Федерации модели угрозбезопасности информации в информационной системе, используемой в целяхприема обращений за lтОJý/чением муниципальной услуги и (или)
предоставления такой услуги, в МФI_{ не предусмотрены.

6.8. .Щосудебное (внесудебное) обжа-гrование решений и действий(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном Гý/нктом 5. 1 настоящего административного регламента.

представителя заявитеJUI представляются
личность и подтверждающие полномочиrI
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной

услуги <<Предоставление решения о
согласов ании архитектурно-

градостроительного облика объекта
капит€LIIьного строительствa))

Форма решения о согласовании архитектурцо-градостроцтельного
облика объекта (группы объеrсгов) капитального строительства

решение о с оглас о вании архитектурно-|р ад остроительного облика объекта
(группы объектов) Капитального строителъства

d аm а р еutенuя уполн ом оч енн ое о
орz ан а ео cyd ар сmв енн ой вл асmu

н ом ер р ешенuя уполн ом оч енноео
орz ан а ео суd ар сmв ен н ой вл асmu

по результатам рассмотрения запроса о предоставлении услуги
<<предоставление решения о согласовании архитектурно-црадостроительного

согласов ании архитектурно- |р адостроительного облика
при проведении

(н auM ен ов анuе объ еюпа) (вud рабоm)
по адресу:

КадастрОвый(-е) номер(-а): объекта(-ов) капит€UIьного строительства:
находящегося(-ихся) на земельном(-ых) ylacTKe(-ax) с

кадастровым(-ми) номером(ами)
следующие основные параметры:

и имеющегоСп.х)

Приложение:
градостроительного
строительства.

материапы
облика объекта

по описанию
(группы объектов)

архитектурно_
капит€lльного

глава Балейского
муниципЕLгIьного округа
Забайкалъского края Е.В. Ушаков
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Образец

{Ф. И. О. dоласносmь уполноJиоченно?о
соmруdнuка}

МАТЕРИАЛЫ
ПО ОПИСАНИЮ АРХИТЕКТУРНО-ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО
ОБЛИКА ОБЪЕКТА (ГРУППЫ ОБЪЕКТОВ1 КАПИТАЛЬНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА

Приложение
к решению о согласоваЕии

архитектурно - |р адостроителъного
облика объекта капит€uIьного

строителъства

Сведения об
электронной

подписи
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Приложение J\Ъ 2
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление решения о

согласов ании архитектурно -
градостроителъного облика объекта

капит€Lпьного строительства

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

Кому:

(фамuлuя, 1lмя, оmчеСmво (послеОнее - прu
налuчuu), Hclu.MeHoBaшue u dанные dоtулленmа,
уdосmоверяюu|еlо лuчносmь - dля фuзuческоlолuцq; HallмeцoBaHue uнduвudуальноzо
преdпрuнtlмаmеля, ИНН, ОГРНИП - dля
фuзuческоео лuца, зареzuсmрuрованноzо в
ксlчесmве uнduвuфальноео преdпрuнtlл,лаmеля;
полное Hcll,LforeчoBaHue юрuduческоzо лuца, ИНН,
ОГРН, юрuduческuй adpec - dля юрuduческоzо
лuца)

от

(наuменованuе уполномоченноzо орzана)

рЕшЕниЕ
/от

(номер ч dаmа реuленuя)

по результатам рассмотрения заявления по услуге ((предоставление
решениrI о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта>>
от J\b и приложенных к нему документов, на основании

J\ъ

(в шаблоне печаmной форллы решенuя указываеmся, номер, dqmа u нслuJиеновqнuе акmа,

органом, уполномоченным

р е?улuруюlц еz о пр еd о сmавл eHue у слуеu)

на предоставление услуги
пришIто

(н ашv ен ов анuе уполн олr оч енн оео ореан а)
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решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться
предоставление услуги с заявлением о
устранения ук€ванных нарушений.

.щанный отк€lз может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления ж€Lпобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а
также в судебном порядке.

глава Балейского
Муницип€uIьного округа
Забайкальского края Е.В. Ушаков

в орган, уполномоченный на
предоставлении услуги после
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Приложение J\b З
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление решения о

согласов ании архитектурно-
градостроительного облика объекта

капит€UIьного строительства

Форма заявления о согласовании архитектурно-градостроительного
облика объекта (группы объектов)

от

(фамшtuя, uJчtя, оmчесmво (послеdнее прu
налuчuu), наuJvrеновсtнuе u dанные dotEMeHma,
уdосmоверяюulеео лuчносmь dля фuзuческоеолuца; нqшrrенованuе uнduвudуальноео
преdпрuнut,tаmеля, ИНН, ОГРНИП - dля
фuзuческоео лuца, зарееuсmрuрованноео в
качесmве uнduвudушьноео преdпрuнuмаmеля;
полное Hcluмeчoвclчue юрuduческоео лuца, ИНН,
ОГРН, юрuduческuй adpec - dля юрuduческоео
лuца)

(mелефон, элекmроннсtя почmа)
Кому:

(наuменованuе упол н омоч енн оео ореан а)

d аm а н апр авл енuя з апро са номер запроса

прошу согласовать архитектурно-црадостроителъный облик объекта
(группы объектов) в соответствии с представленными матери€Lлами.

Переченъ необходимых сведений:

Вид работ
Кадастровый( -е) номер(-а) земельного(-ых)

-ов
Кадастровый(-е) номер(-а) объектаGо")
капитЕlльного ительства

-я -ов
Фио ого
Дата решения об утверждении документ ации
по планировке территории
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Номер решения об утверждении

Наименование органа, утвердившего
по

,Щата ранее выданного решения о
согласов ании архитектурно-

облика
Номер ранее выданного решения о
с огласов ании архитектурно -

облика
Наименование органа, ранее выдавшего
решение о согласовании архитектурно-

го облика
решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика ан€шогичного
жилого дома

Номер решения о согласовании архитектурно-
градостроительного облика аналогичного

го жилого
наименование органа, выдавшего решение о
с оглас ов ании архитектурно-
градостроительного облика аналогичного
многоква жилого ома

Приложения:
1 ) Матери€lлы по описанию архитектурно-градостроительного облика объекта
(группы объектов) (текстовые и графические материаJIы, предусмотренные
НIIА субъектов РФ);
2) !окумент, подтверждающий полномочия представителя;
3) Правоустанавливающие документы на земельный(-.) уrасток(-и);
4) Правоустанавливающие документы на объект капит€UIьного строителъства.

глава Балейского
Муницип€Lльного округа
Забайкальского края Е.В. Ушаков

документации по планировке территории

,Щата
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Приложение Ns 4
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление решения о

с огласов ании архитектурЕо-
градостроительного облика объекта

капитчLпъного строительства

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Проверка документов и регистр ация змвлениrI

Формирование и направление межведомственных запросов в
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной

услуги

рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия
документов и сведений установленным критериям для принятия

решения)

принятие решения о предоставлении услуги (формирование
решения)

Выдача (направление) результата по услуге, в том числе
направление результата в виде электронного документа

заявителю в профиль ЕСИА, выдача экземпляра электронного
документа, распечатанного на бумажном носителе,

заверенного подписью и печатью МФЦ

о

о

+

с
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Вместе с з€UIвлением приняты следующие документы:

Всего принято документов на_ листах

(должностъ

уполномоченного
сотрудника,

осуществляющего прием
заявления)

(подписъ)

Приложение j\Ъ 5
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление решения о

согласов ании архитектурно-
градостроителъного облика объекта

капит€Lпьного строительствa)>

(расшифровка подписи)

РАСIIИСКА
в полrIении документов, приложенных к заявлению

(( >) г

,Щокумент

лlп
Вид Оригина

л
Копи

я

Нотариальн
о заверенная

копия

заявитель
20
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Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги

Кому:

Приложение J\b 6
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги <<Предоставление решения о

согласов ании архитектурно-
градостроительного облика объекта

капитЕLпьного строительствa))

(фамuлuя, лtl4я, оmчесmво (послеdнее - прu
напuчuu), наllлrенованuе u daHHble dокуменmа,
уdосmоверяюлцеео лuчносmь - dля фuзuческоеолuца; нсluлrенованuе uнduвudуальноzо
преdпрuнuмаmеля, ИНН, ОГРНИП - dля
фuзuческоео лuцсl, зарееuсmрuрованноlо в
качесmве uнduвuфальноео преdпрuнtалаmеля;
полное HallJl,revoчaчue юрuduческоео лuца, ИНН,
ОГРН, юрuduческuй adpec - dля юрudчческоlо
лuца)

от

(нautlенов анuе уполн омоченноzо opzана)

Ns
рЕшЕниЕ

/от
(номер u dаmа реutенuя)

По результатам рассмотрения заявления по услуге (Предоставление
решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта>>
от Ns и приложенных к нему документов, на основании

(в ulаблоне печаmной форллы реutенuя указываеmся, нол|ер, dаmа u наuлrенованuе акmа,
р ееулuруюlц еео пр ed о сm авл енuе у слуеu)

органом, уполномоченным на предоставление услуги
пришIто

(HaltMeHoBaHue уполномоченноzо орzана)

РеШеНИе Об ОтКазе в приеме документов, необходимых для предоставлении
услуги, по следующим основаниям:
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вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставлецие
услуги с зiUIвлением о предоставлении услуги после устранения укtLзанныхнарушений.

flанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем направленIдI
жалобы в орган, уполномоченцый на предосruurr"""a услуги, а также в судебном
порядке.

{Ф, И. О, dолэrcносmь уполнол4оченно2о
соmруdнuка}

Сведения об
электронной

подписи


