
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОКРУТА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ат <<L'7 >w_Соь/€.rи ф 20 ,1j- rода Ns /3:/,|
т г. Балей

О некоторых вопросах реализации
законодательства об обеспечении
доступа к информации о

деятельности администрации
Балейского муниципального округа
Забайкальского края

Во исполнение Федералъного закоЕа от 9 февраля 2009 года Ns 8-ФЗ
<Об обеспечении досryпа к информации о деятельности государственных
органов и органов местного самоуправленияll, в целях обеспечения доступа
граждан, государственных органов, органов местного самоуправления,
организаций, общественньtх объединений к информации о деятельности,
руководствуясь статьей 32 Устава Ба-rrейского муницип€шьного округа
Забайкальского крш, администрация Балейского муницип€шьного окрУГа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа пользователеЙ
информации к информации о деятельности администрации БалейСКОГО
муниципЕuIъного округа Забайкаrrьского края согласно приложению }lb 1.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности администраЦИИ
Балейского муницип€tлъного округа Забайк€tлъского края, рztзмещаемоЙ на
официальном сайте администрации Балейского муниципаlIъного окрУГа
Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сеТи
<Интернет>, в том числе в форме открытых даЕньrх, согласно приложениЮ J\b

2.
З. Утвердить Требования к технологическим, программныМ И

лиIlгвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтОМ

администрации Балейского муниципЕtльного округа Забайкальского края
согласно приложению }lb 3.

4. Определить ответственными за обеспечением доступа пользоваТелеЙ
информации к информации о деятельности администрации БалейСКОГО

муниципчlльного округа Забайкальского края (далее - администрациЯ), ее

достоверностью и своевременностью в пределах своей комtIетенции:
4.1. размещение информации и муцицип€Lпьных нормативных акТоВ на
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официа;rьном сайте администрации - начzulъник отдела по кадровой работе и

делопроизводству управления делами администрации Балейского
муницип€LlrъЕого округа Забайкальского края Шрайбер Наталия Михайловна;

4.2. обнародование (огryбликование) официа-llьной информации и
муниципЕшIьных правовых актов в сРедствах массовой информации
главный специаlrист отдела по кадровой работе и делопроизводству
управления делами администрации Балейского муниципzlJIъного окрУГа
З абайка-гlьского края Котылева Ната-гrъя Владимир овна;

4.3. размещение информации в здании (помещениях) администрации, и
в иных отведенЕьгх для этих целей местах - начапьник отдела по кадровОЙ

работе и делопроизводству управления делами администрации Балейского
муниципапьного округа Забайкальского края Шрайбер Наталия Михайловна;

4.4. присутствие |раждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц), общественньIх
объединений, государственных органов и органов местного самоуправлениrI,
на коллеги€Lпьных заседаниrIх управляющий делами администрации
Балейского муницип€tпьного округа Забайкальского края Ташлыкова Наталья
Геннадьевна;

4.5. предоставление rтользоватеJuIм информации по их запросу,
информации о деятельности администрации управляющиЙ делами
администрации Балейского муницип€tлъного оIФуга Забайкалъского краs
Ташлыкова Наталья Геннадьевна.

5. Отраслевые (функциональные) и территориаlrъные органы
администрации самостоятельно определяют места р€вмещения инфорМаЦИИ О

своей деятельности в занимаемых помещениrIх.
6. Признать утратившим сиJIу постановление админисТРаЦИИ

муниципчlJIьного района <Балейский район>> Забайка-гlьского края ОТ

2З.06.2021 года JrIЪ211 (О некоторых вопросах реализации законодателЬСТВа
об обеспечении доступа к информации о деятельности админисТРаIЦИИ

муницип€Llrьного района <<Балейский райою>.
7. Настоящее постановление вступает в силу на следующиЙ денЬ ПОСЛе

дня его официального огryбликования.
8. Настоящее постановление опубликовать в сетевом иЗДаНИИ

<Балейское обозрение) (htфs ://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муниципаIIьного
Забайкальского края Е.В. Ушаков

Исп. Зимин А.С.
телефон 8-З0-2З2-5-2| -l2

ý
), .}
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Приложение ЛГs 1

к постановлению
администрации Ба_пейского

муницип€tIIьного округа
Забайкальского края

отDVаl"усцzв 20lf года Nч/3"?а(------tr-

ПОЛОЖЕНИЕ
об обеспечении доступа пользователей информации к информации
о деятеЛьности администрации Балейского муниципального округа

Забайкальского края

1,. Обшrие положения

1. Настоящее Положение опредеJuIет порядок обеспечения ДОСТУПа

цолъзователей информации к информации о деятелъности аДМИНИСТРаЦИИ

Балейского муницип€uIьного округа Забайкальского края (далее

администрация).
К информации о деятельности администрации относятся:
- муниципrшьные правовые акты, устанавливающие структуру,

полномочия, порядок формирования и деятельности администрации,
организаций и учреждений, подведомственных администрации;

- информация, укЕванная в приложении J\b 2 к настоящему
постановлению.

2. Пользователъ информацией граждани}I (физическое лицо),

государственные органы, органы местного самоуправления, организация
(юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск

информации о деятельности администр ации.
3. Запрос обращение пользоватеJU{ информацией в устной или

письменной форме, в том чисJIе в виде электронного документа, в

администрации либо к его должностному лицу о предоставлении

информации о деятелъности администрации.
4. Официаrrьный сайт администрации (далее - офицИальныЙ сайт) -

сайт в информационно-телекоммуникационной сети <интернет>) (далее - сетъ

(интернет)), содержащий информацию о деятельности администрации или
подведомственной организации, электронный адрес которого в сети

<<Интернет>> вкJIючаеТ доменное имя, права на которое принадлежат

администрации или подведомственной организации, рzвмещенный по адресу:

https ://baleysk. 75 .ru.
4.1. Официальный сайт подведомственной организации (дшее

официальный сайт) сайт в сети (Интернет), р€вмещенный по адресу
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https ://mkdc-balej skij . chita.muzkult.ru.
4.2. Официальная страница администрации (подведомственной

организации) (да_гrее - официальная страница) - персон€uIьн€ш страница в
определенных Правительством Российской Федерации информационных
системах и (или) процраммах для электронных вычислительных машин,
соответствующих требованиrIм, предусмотренным статьей 1 0.6 Федерального
закона от 27 июля 20аб года Ns 149-ФЗ (Об информации, информационных
технологиях и о защите информации>>, созданная администрацией или
подведомственной организацией и содержащая информацию об их
деятельности.

5. Щействие настоящего Положения не распространяется на:
- отношениrI, связанные с обеспечением доступа к персон€шьным

данным, обработка которых осуществляется администр ацией;
- порядок рассмотрения администрацией устных и писъменньIх

обращений граждан;
- порядок предоставления администрацией в иные государственные

органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности
в связи с осуществлением ук€ванными органами своих полномочий.

6. Правовое реryлирование отношений, связанных с обеспечением
ДОСТУПа к информации о деятельности администрации, осуществляется в
соответствии с КонстиryциеЙ РоссиЙскоЙ Федерации, федеральными
конституциоЕными законами. Федер€lJIьным законом (Об обеспечении
ДосТупа к информации о деятельности государственньгх органов и органов
местного самоуправления>, муницип€lJIьными правовыми актами.

7 . !осryп к информации о деятельности администр ации
ограничивается в случаях, если ук€ванItая информация отнесена в

установленном федера-пьным законом порядке к сведениям) составляющим
государственIIую или иную охраняемую законом тайну.

Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного
доступа, а также порядок отнесениj{ указанЕых сведений к информации
ограниченного доступа устанавливается федеральным законом.

8. Информация о деятельности администрации, rrредоставляемая на
бесплатной основе:

- передаваемая в устной форме;
- рaзмещаем€ш на официальном caiTTe, а также в отведенных дJuI

размещения информации о деятельности администрации в установленных
для этих целей местах;

- затрагивающая права и установленные законодательством
Российской Федерации обязанности заинтересованного пользоватеJIя
информацией;

- иная установленная действующие законодателъством информация о

деятельности администр ации, а также иная установленная муниципzLпьными
правовыми актами информация о деятелъности администрации.

9. Порядок оплаты и взимания платы за предоставление информации о
деятельности администрации в случае ее предоставлениrI по запросу, если
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объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный
Правительством Российской Федерации объем информации,
предоставляемой на бесплатной основе, установлен постановлением
Правительства Российской Федерации от 24 октября 20LI года j\b 860 (Об

утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о

деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления>>).

В данном случае цользователем информацией оплачиваются расходы
на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а
также расходы, связанЕые с их пересылкой по почте. Средства, поJIученные в
качестве платы за предоставление информации о деятельности
администрации, подлежат зачислению в местный бюджет.

10. В администрации ведется учет расходов, связанных с обеспечением
доступа к информации о деятельности администрации при планировании
бюджетного финансирования администрации.

2. Основные принципы обеспечения доступа
к информации о деятельности администрации

11. Основными принципами обеспечениrI доступа к информации о
деятельности администрации :

- открытость и досryпность информации о деятельности
администрации за искJIючением cJý+IaeB, предусмотренных действующим
законодательством;

- достоверностъ информации о деятелъности администрации и
своевременность ее предоставлениrI;

- свобода поиска, получения, передачи и распространения информации
о деятельности администр ации любым законным способом;

- соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жиЗни,
личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права
организаций на защиry их деловой репутации при предоставлении
информации о деятельности администрации.

3. Способы обеспечения доступа к информации
о деятельности администрации

|2. ,Щосryп к информации о деятельности администрации
обеспечивается следующими способами:

-обнародование (огryбликование) администрацией и
подведомственными оргаЕизациями информации о своей деятельноСТИ В

средствах массовой информации;
- р€вмещение администрацией информации о своей деятельносТи на

официальном сайте;
- р€вмещение администрацией информации о своей деятелЬнОСТИ В

помещениrtх, занимаемых администрацией, и в иных отведенных для ЭТих
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целей местах;
_ ознакомление пользователей информацией с информацией о

деятельности администрации в помещениях, занимаемых администрации, а

также через библиотечные и архивные фонды; _
- присутствие |раждан (физическйх лиц), в том числе rrредставителеЙ

организаций (юридических Лиц), общественньгх объединений,
государственных органов и органов местного самоуправления) на заседаниях
коллегиuшьных органов администрации;

- предоставление цолъзователям информацией по их запросу
информации о деятельности администр ации;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) инымИ
нормативными шравовыми актами, о в отношении доступа к инфОРМаЦИИ О

деятельности администрации - также муниципапъными правовыми актами.

4. Форма предоставления информации
о деятельности администрации

13. ИнформациrI о деятельности администрации может предосТаВЛЯТЪСЯ

в устной форме и в виде документированной информации, в том Числе В ВИДе

электронЕого документа.
14. Форма предоставления информации о деятельности админисТРаЦИИ

устанавливается настоящим Положением в соответствии с дейсТВУЮЩИМ
законодательством.

15. Информация о деятельности администр ации в устной форме
предоставJuIется пользоватеJuIм информацией во время приеМа. УкаЗаННаЯ

информация rrредоставляется также по телефонам должностных лиц,

уполномоченных администрацией на ее предоставление.
16. Информация о деятельности администрации может быть передаЕа

по сетям связи общего пользованиrI.
t7. Перечень информации о деятельности администрации,

р€вмещаемой В сети (ИнтернеD>, содержит сведения о периодичности

размещения информации на официа-tlьном сайте, сроки обновления
информации, обеспечивающие своевременность реаIIизации и защиты
пользователями информацией своих прав и законных интересов, иные

требования к размещению ук€ванной информации.

5. Права пользователя информацией
о деятельности администрации

18. Пользователъ информацией имеет право:
- поJIучаТъ достоверную информацию о деятелъности администрации;
- отказаТъся оТ поJIученИя инфорМации о деятельности администрации;
- не обосновывать необходимостъ получения запрашиваемой

информации о деятелъности администрации, доступ к которой не ограничен;
- обжатlоватъ В устаЕовленном порядке нормативные правовые акты и
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(или) действия (бездействие) администрации, подведомственных
организаций, должностных лиц администрации и подведомственных
оргаЕизаций, нарушающие право на доступ к информации о деятельносТи
администрации и установленный порядок его ре€tлизации;

- требовать в установленном заКоном порядке возмещениrI ВРеДа,

причиненного нарушением его права на доступ к информации о деяТеЛьНОСТИ
администрации.

б. Организация доступа к информации о деятельности
администрации

19. ,Щостугr к информации о деятельности администрации
обеспечивается в пределах своих полномочий администрацией и
подведомственными организациrIми.

20. В пределах своей компетенции уполномоченными представитеЛяМи
администрации по организации доступа к информации о деятельности
администрации являются: заместители главы, управляющий делами,
руководители структурных подр€lзделений администрации Балейского
муниципчuIьного округа Забайкальского края

21. Организация доступа к информации о деятельности администрации
осуществJuIется с учетом требований действующего законодательства и в

порядке, установленном настоящим Положением.

7. Форма доступа к информации о деятельности администрации

22. Организация досryпа к информации о деятельности
администрации, р€вмещаемой в сети <<Интернет>>:

- администрация для рzlзмещения информации о своей деятелЬноСТИ В

сети <<Интернео>, использует свой официальный сайт, размещенныЙ ПО

адресу: https://baleysk.75.ru с адресом электронной почты - росhtа@ЪаIеу.е-
zаЪ.ru, по которым пользователем информацией может быть напРаВЛеН

запрос и с которьtх может быть получена запрашиваемая информация;
- на официальном сайте также р€вмещается информация о

деятельности органов местного самоуправлениrI, подведомсТВеННЫХ
организаций, отраслевых (функционалъных) и территори€lJIьных ОРГаНОВ

администрат\ии по их представлению через администратора сайта.
Подведомственные организации по решению администрации создают
официальные сайты, за искJIючением сJIучаев, предусмотренных ДРУГИМИ

федеральными законами;
_ на официальньIх страницах администрация и подвеДомстВенНЫХ

организаций размещается информации о деятельности в сети <<ИнтеРНеТ>>.

Подведомственные организации с учетом особенностей сферы их
деятельности по согласованию с администрацией моryт не СОЗДаВаТЬ

официальные страницы дjul р€вмещения информации о своей деяТелЬНОСТИ В

сети <<Интернет>>.
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Официальные сайты и официальные страЕицы взаимодеЙствУют С

федеральной государственной информационной системой <<Единый портал
государственных и муницип€lJIъных услуг (функций)> (далее - Единый
портал) в порядке и в соответствии с требованиями, которые утверждаюТся
Правительством Российской Федер ации.'

2З. Обнародование (огryбликование) информации о деятельности
администрации в средствах массовой информации осуществляеТСя В

соответствии с законодательством Российской Федерации о среДстВЕlХ

массовой информации.
24. Официальное опубликование муниципапьных правовыХ аКТОВ

осуществляется в соответствии с установленным муниципulJIьными
правовыми актами порядком их офици€шьного опубликования.

25. АдмиЕистрация обеспечивает возможность присутствия |ражДан
(физических лиц), в том числе представителей организаций (юридичеСКИХ
лиц), общественЕых объединений, государственных органов и орГанОВ
местного самоуправления Балейского муниципzLпьного округа
Забайкальского крш, на своих коллеги€Lпьных заседаниях.

Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляеТся В

соответствии с Регламентом администрации Балейского муницип€tлъноГО
округа Забайкальского края.

26. Размещение информации о деятельности администращии;
1) в помещениях, занимаемъrх администрацией, и инъlх отведенных ДЛя

этих целей местах:
- информация размещается на информационных стендах и (или) дрУгих

технических средствах аII€IJIогичного н€вначения дJUI ознакомлениrI
пользователей. Информация должна содержать: порядок работы
администр ации) вкJIючая rrорядок приема граждан (физических лиц), в том
числе представителей организаций (юридических лиц), обществеННЬD(

объединений, государственных органов и органов местного самоупраВЛеНИrI
Балейского муницип€tlrьного округа Забайкальского края;

- условия и порядок IIоJIучения информации от администрации.
Администрация вправе р€lзмещать в помещениях, занимаемых
администрацией иные сведения, необходимые для оперативного
информирования пользователей информацией.

2) через библиотечные и архивные фонды.

8. Запрос информации о деятельности администрации

27. Пользователь информацией имеет право обращаться в

администрацию с запросом как неIIосредственно, так и через Своего

представитеJuI, полномочия которого оформляются в порядке, устаНоВЛеННОМ
законодательством Российской Федерации.

28. В запросе ук€вываются почтовый адрес, номер телефона и (ИЛИ)

факса либо адрес электронной почты для направления ответа на ЗаПРОС ИЛИ

уточнения содержания запроса) а также фамилия, имя и отчество (пОСЛеДНее,
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если имеется) гражданина (физического лица) либо наименоВание
организации (юридического лица), общественного объединения,
государственного органа, органа местного самоуправлениrI БалеЙского
муницип€lJIьного округа Забайкальского крш, запрашивающих инфОРМаЦИЮ

о деятельности администрации. Анонимные запросы не рассматриВаЮТСЯ. В
запросе, составленном в письменной форме, ук€lзывается ТаКЖе

наименование администрации, либо фамилия и инициzшы или ДОЛЖНОСТЬ

соответствующего должностного лица.
29. При составлении запроса используется государственныЙ яЗыК

Российской Федерации.
30. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрацИИ

в течение трех дней со дня его поступления в администрацию.
Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в денъ

его поступления с укrванием даты и времени поступления.
З1. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневныЙ срок со Дня еГО

регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации.

В случае, если предоставление запрашиваемой информаlдии
невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации
запроса пользователъ информацией уведомляется об отсрочке отвеТа на
запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой
информации, который не может превышать IuIтнадцати дней сверх

установленного федеральным законодательством срока для ответа на ЗаПРОС.

З2. Если запрос не относится к деятельности администрацИИ, тО В
течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в тот оРгаН, К

полномочиям которого отнесеЕо предоставление запраШиВаеМОй

информации.
О переадресации запроса в этот же срок сообщается наПраВИВШеМУ

запрос пользоватеJIю информацией. В случае, если администрация не

располагает сведениями о наJIичии запрашиваемой информации в другом
органе, об этом также в течение семи дней со дня регистрации ЗаПРОСа

сообщается направившему запрос полъзователю информациеЙ.
ЗЗ. Ддминистрация вправе уточнrIть содержание ЗаПрОса В ЦеЛЯХ

предоставлениrI пользователю информацией необходимой иНфОРМаЦИИ О

деятельности указанных органов.
34. Требования настоящего Положения к запросу в письменной форме

и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию по

сети <<Интернет), а также к ответу на такой запрос.

9. Порядок предоставления информации
о деятельноети администрации по запросу

з5. Информация о деятельности администрации по запросу
предоставJUIется в виде:

- ответа на запрос (в котором содержится или к которому tIрилагается
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заIIрашиваемая информация),
- мотивированного откЕIза в предоставлении указанной информации в

соответствии с настоящим Положением.
В ответе на запрос ук€}зываются наименование) почтовый адрес

администрации, должность лица, подпйсавшего ответ, а также реквиЗиТы
ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

З6. Пр" ответе на запрос используется государственныЙ язык
Российской Федерации.

З7. При запросе информации о деятелъности администрации,
опубликованной в средствах массовой информации, хибо р.вмещенной на
официальном сайте, в ответе на запрос администрации может ограничиться

указанием н€ввания, даты выхода и номера средства массовой информации, в
котором опубликована запрашиваемaя информация) и (или) электронного
адреса официального сайта, на котором рaвмещена запрашиваемая
информация.

З8. В случае, если запрашиваемая информация относится к
информации ограниченного доступа, в ответе на запрос ук€вываются вид,
наименование, номер и дата принятиrI акта, в соответствии с которым доступ
к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой
информации относится к информации ограниченного доступа, а ост€lпьн€ul
информациrI является общедоступной, администрация обязана предоставить
запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного
доступа.

З9. Ответ на запрос подлежит обязателъной регистрации
администрации.

40. АдминистрациrI в случае предоставления информации, содержащеЙ
неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлеНиЮ
пользователя информацией, которое должно бытъ мотивировано, устраниТь
имеющиеся неточности.

10. Основания, исключающие возможность предоставления
информации о деятельности администрации

41. ИнформациrI о деятелъности администрации не предоставляеТСя В

случае, если:
- содержание запроса не позвоJIяет установитъ запрашиваемую

информацию о деятелъности администр ации;
- в запросе не ук€ван почтовый адрес, адрес электронной почтЫ ИЛИ

номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефОНа, ПО

которому можно связатъся с направившим запрос пользователем
информацией;

- запрашиваемая информация не относится к деятелънОСТИ
администрации;

_ запрашиваемая информация относится к информации оцраниЧенНОГО

доступа;
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- заIIрашиваемая информация ранее предоставЛялаСЬ ПОЛЪЗОВаТеJIЮ

информацией;
- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, приняТЫХ

администрацией, проведении анаJIиза деятельности администраЦИИ ЛИбО

подведоМственных организац иil или проdедении иной анuUIитической р аботы,
непосредственно не связанной с защитой прав IrаправившеГо ЗаПРОС

полъзователя информацией.
42. Администрация вправе не предоставлять информацию о своей

деятельности по запросу, если эта информациrI огryбликована В СРеДСТВе

массовой информации или р€}змещена на официальном сайте.

11. Ознакомление пользователей информацией
с информацией о деятельности администрации,

находящейся в библиотечных и архивных фондах

4З. Информация о деятельности администрации, находящаяся в

библиотечных фондах, представлена :

1) официЕtпьными документами и документами по воtIросам месТнОГО

значениrI уровня Балейского муницип€lJIьного округа ЗабайкальскоГо КРШ,
поступающих в фонды муницип€tlrьных библиотек;

2) сведениями о наименовании, структуре, почтовых и юридиЧескИХ
адресах, телефонах, сведениrIх о создании, реорганизации и ликВиДаЦИИ,
основными пок€tзателями деятельности, опубликованными в спраВочНЫХ И

адресных справочн иках и б азах даннъгх, периодических изданиях;
3) информацией об официалъных визитах и рабочих ПоеЗДКаХ

руководителей и официальных делегаций администрации, текстами
официальных высryплений руководителей, ан€uIитическими ДОКЛаДаМИ И

обзорами информационного характера о деятельности администрации,
информацией о вступлении в должность или отставке главы Балейского
муниципаJIьного округа Забайкальского ЩРаЯ, сведениrIми об основIlъIх

показателяХ И динамике социаJIьЕо-эконоМического развития, целевьIх
программ, информацией о защите населениrI и территорий от чрезвычайных
ситуаций и принrIтых мерах по обеспечению их безопасноСТИ, ИНЫМИ

сведениЯми, опубликованными в печатных средствах массовой информации-
44. ознакоМление полъзователеЙ информациеЙ с информацией о

деятелъности администрации, находящейся в библиотечных фондах,
осущестВляется в муницип€tпьных библиотеках Балейского муниципЕUIьного

округа Забайкалъского края в соответствии с графиком работы библиотек.
45. Право полъзования библиотечными фондами и услугами

предоставляется всем гражданам Российской Федерации и других
государств.

46. Пользователи информацией, осуществляющие поиск информации о

деятельности администратJ.ии, имеют право :

1) бесплатно получатъ информацию о н€tличии в библиотечных фондах
конкретного документа через систему каталогов и другие формы
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библиотечного информирования;
2) бесuлатно получить любой документ из библиотечных фондов для

ознакомления в читагIьных з€Llrах библиотек;
3) бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе

информации о деятельности администр аЦии;
4) поJý/чать документы о деятельности администрации (иlили их

копии) по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;
5) полъзоваться другими видами услуг, в том числе платными,

перечень которых определяется положением о платных усJý/гах библиотеки.
47. Пользователи информацией обязаны:
1 ) соблюдать правила пользован ия библиотеками;
2) компенсировать ущерб, причиненный библиотекам вследствие

нарушеЕия правил пользования библиотеками, в соответствии с правилами
пользован ия биб лиотеками.

48. При обращении в муницип€tлъную библиотеку на информационньж
стендах, расположенных в здании библиотеки, Еользователь информацией
может ознакомиться с IIеречнем ресурсов о деятельности администрации,
находящихся в фондах библиотеки, перечнем услуг, которые библиотека
предоставляет в рамках использования этих ресурсов, друryю информацию
об организации в библиотеке доступа к информации о деятельности
администрации.

49. При обращении непосредственно в библиотеку или по телефону
библиотеки пользователь информацией в устной форме получает
информацию о н€lпичии в библиотечЕых фондах конкретного документ4
структуре информации о деятелъности администратдии, порядке
ознакомления с ней.

50. Для поJý/чениrI информации в документированном виде, В ТоМ
числе в виде электронного документа, пользователь информацией долЖеН
обратиться в библиотеку и пройти процедуру регистрации. Запись в

библиотеку осуществляется при наIIичии документа, удостоверяЮЩегО
личность с отметкой о регистрации по месту жительства или МесТУ
пребывания.

51. После rrрохождения регистрации пользователю информациеЙ
необходимо заполнить бланк читательского требования на каждый ИЗ

документов. В бланке читательского требования на книжное иЗдание

указывается его автор, н€ввание, год издания.. издательство, реквизиты,
определяющие место хранениrI документа в библиотеке. Эти свеДениrI
пользователь может получить самостоятельно с помощъю справочно-
библиографического аппарата библиотеки или воспользоваТЬСя
консультацией библиотечного специ€lJIиста.

52. В соответствии с заполненными требованиями библиотечный
специ€tгIист предоставляет пользователю информацией документы для
ознакомления с ними в читЕtJIьном зЕtле библиотеки. После ознакомЛения с

документами пользователь информацией обязан возвратитъ их
библиотечному специ€Lлисry.
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53. Для получения документов по межбиблиотечному абонементу из

фондоВ ДругиХ библиотеК полъзователЮ информацией необходимо
обратитъся в библиотеку по месту жительства и заполнитЬ бланк-заказ,

заверенный подписъю библиотекаря, и переслать его по почте, факсу.
получить заказные документы в библисiтеке, в которой хранится документ,
может сам пользователь информацией или курьер по доверенности,
выданнОй библиотекарем.,Щокументы отправляются традиционной почтой (в

последнем случае пользователю информацией необходимо компенсировать
почтовые расходы).

54. [ря получения электронной копии документа из фондов другрD(

библиотек пользователъ информацией может воспользоваться услугой
электронной доставки документов. С порядком окzвания и стоимостью этой

услуги можно ознакомитъся в библиотеке по месту жительства.
55. Ознакомление полъзователей информацией с информацией о

деятельности администрации, находящейся в муниципzllrьных архивных

фондах, осуществJIяется в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации.

12. Ответственность за нарушение порядка доступа
к информации о деятельности администрации

56. Решенияи действия (бездействие) администрации, ее должностнъIх
лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности
администрации, моryт бытъ обжалованы в порядке, установлеЕном
Федералъным законом (об обеспечении доступа к информации о

деятельНостИ государСтвенных органов и органов местного самоуправлениlD.

13. Контроль и надзор за обеспечением доступа
к информации о деятельности администрации

57. Контроль за обеспечением доступа к информащии о деятельности
администрации осуществляется по следующим направлениям :

1) своевременное формирование и рЕвмещение информации о

деятельности администрации на официЕtIIьном сайте администрации в сети

<<Интернет>>;

2) своевременное формирование и размещение информации о

деятельности администрации в помещении, занимаемом администрации;
3) своевременное рассмотрение жzшоб, поступивших от qраждан в

связи с несоблюдением или нарушением требований законодательства об

обеспечении доступа к информации.
58. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности

администрации, ее достоверности и своевременности,
пределах своей компетенции управляющий делами
Б а_гrейского муницип€tпьного округа З абайкшrьского кр ая.

осуществляет в

администрации
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14. Ответственность за нарушение права на доступ
к информации о деятельности администрации

59. ,Щолжностные лица администрации, виновные в нарушении ПраВа

на доступ к информации о деяТельности администрации, несут

дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовIIую
ответственность в соответствии с законодательством Российской ФеДеРаЦИИ.
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Приложение Ns 2

к постановлению администрации
Балейского муницип€lJIьного
округа Забайка_llъского кр ая

пЕрЕчвнь
информации о деятельности администрации Балейского

муниципального округа Забайкальского края, размещаемой в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

Категория информации ПериодичЕость
предоставления

информации

Органы местного
самоуIIравлеIIия)

структурные
подразделения (единицы)

органов местЕого
саN{оуilрtlвления,

должностньlе лица,
ответственные за
предоставление

информации
1 2

аJ

I. ОбщаЯ информаЦия об админисТрации Балейского муниципального округа

1. Полное и сокращенное
наименование, почтовый адрес,
адрес электронной почты для
направлениrI пользоват9JIями
информации заrrросов и поJrучения
запрашиваемой информации, номера
телефонов справочной сrryжбы,
пресс-секретаря (при на;rичии),

Поддерживается
актуzrльном состоянии

в Управленuе
аdл,tuнuсmрацuu

2. Сведения о поJIномочиях, задачах
и функциях, структурных
подразделений (при наличии), а
также перечень зiжонов и иньж
нормативньж правовьD( ulKToB,

опредеJUIющих эти полномочия,
задачц и функции

В течение 3 рабочих
дней со дня утверждениlI
либо изменения
соответствующих
правовых актов.
Перечень зчжонов и иных
нормативЕьтх правовьIх
актов поддерживается в

актуЕtльном состоянии

Управленuе
аdлtuнuсmрацuu

3. Струкryра администрации В течение 3 рабочих
дней со дня утвордд9ция

Забайкальского края (да:rее -

Управленuе
аdмuнuсmрацuu
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Категория информации Периодичность
IIредоставления

информачии

Органы местного
с€lN,Iоупрztвления,

структурные
подразделения (единицы)

органов местного
сilNIоуправления,

доJIжностные лица,
ответственные за
предоставление

информации
1 2 a

J

(изменения) структуры
4. Сведения о руководителе, его
з€lNIестителях, руководитеJUIх
структурньж подразделений,

руководитеJUIх подведомственных
организаций (фшлилии, имена,
отчества (последнее - при нали.пли),
а тzжже при согласии указаЕньIх лиц
иные сведения о них)

В течение 3 рабочих
дней со дня нt}значеЕиr{.
Поддерживается в
актуальIIом состоянии

Управленuе dелалtu
аdмuнuсmрацuu

5. Перечень подведомственньIх
оргЕlнизаций (при на;rичии), сведения
об их задачах и функциях9 а также

почтовые адреса, адреса электронной
IIочты (при нали.ши), номера
телефонов справочных с.lryжб
IIодведомственньгх организаций,
информация об их официальньтх
сайтах и официа;tьньж страницах
(при наличии) с электронными
адреса}dи официа-lьньтх сайтов и
указатеJUIми дilIIIьD( страниц в сети
кИнтернет>

В течение 3 рабочих
дней со дня подписания
tIравового акта о
создании
подведомственной
организации.
Поддерживается в
актуirльном состоянии

Управление делами
администрации

6. Сведения о средствах массовой
информации, учрежденньж
администраrIией: перечень

учрожденIIьж средств массовой
информации, почтовые адреса,
адреса электронной почты (пр"
наличии), номера телефонов и адреса
официальных сайтов средств
массовой информации

В течение 3 рабочих
дней со дня регистрации
средства массовой
информачии.
Поддерживается в
актуzrльном состоянии

Управление делами
администрации

6.1. Информация об официальньтх
страницах (при наличии) с

указатеJUIми данных страниц в сети
<<Интернет>>

Поддерживается в
актуальIlом состоянии

Управление делами
администрации

6.2. Информация о проводимьж
администрацией или
подведомственными организациями
опросчlх и иЕьIх мероприятиJIх,
связ€lнньIх вы5Iвлением мнения
граждан (физическими лицами),

Поддерживается
актуi}льном состояЕии

в Управление делами
администрации
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Категория информации Периодичность
предоставления

информации

Органы местIIого
саIчrоуправления,

структурные
подрilзделения (единицы)

оргаIrов местного
саNdоуправления,

должностIIые лица,
ответственные за
предоставление

информачии
1 2 J

материалы по вопрос!lNI, которые
выносятся а.щdиIIистрацией на
публичное слушание и (или)
общественное обсуждение, и их
результаты, информация о сrrособах
направлеIIиJI гражданами
(физическими лицшrи) своих
предложений в электронной форме
6.З. Информация
администрацией
слушаниях и
обсуждениях с
Единого портала

о проводимьш
публичньrх

общественньтх
использованием

Поддерживается
актучrльном состоянии

в Управление делЕlми
администрации

II. Нормотворческая деятельность администрации
7. Муниципа-шьные правовые чlкты,
вкJIючflя сведеншI о внесении в них
изменений, признtlнии их
утратившими сиJry фазделы
кПравовые акты главьD), кПразовые
акты администрации), кПравовые
акты Совета>)

В день rтринятия
прzlвового акта.
На следующий день
после опубликования
правовой акт сIмтается
вступившим в сиJry (за
искJIючеЕием прЕtвовьD(

€ктов, встуIIающих в
силу с определенной
даты),

Управление делами
администрации,

структурные
ilодр€lзделения
администрации

8. Тексты проектов муниципальньIх
прчtвовьIх ,tKToB Фаздел <Проекты
муниципальньIх правовьIх актов> )

В день внесения. Управление делами
администрации,

структурные
подразделения
администрации

9. Уставы В день приIu{тия
прtшового акта.
Поддерживается в
актуirльном состоянии.

Управление делаI\{и
администрыlии,

структурЕые
подразделениJI
администрации

1 0. Административные регламенты В день принятия
правового Е}кта.

Поддерживается в
актуальном состоянии

Упразление делаN,lи
адмиЕистрации,

структурные
подрЕlзделения
администрации

11. Правовые акты, признанные В день признания Управление делами
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Категория информации Периодичность
предоставления

информации

Оргалtы местного
самоуправления,

структурные
подразделения (единицы)

оргzlнов местного
самоуправления,

должностные лица,
ответственные за
предоставление
информации_

t 2 J

судом недействующими правового акта судом
недействующим.

администрации,
структурные

шодразделения

11.1. Информачия о закупк€rх
товаров, работ, усJryг для
обеспечения муниципilJIьньIх Еужд в
соответствии с законодательством
Российской Федерации

Управление делч}ми
а,щ{инистрации,

структурньlе
подразделения

|2. Порядок обжалования
муЕициIIальньIх правовьIх актов

Поддерживается
aKTyfu,IbHoM состоянии

в Управление делами
администрации

12.1. Формы обращений, заявлениil и
иньIх документов, принимаемых
администрацией к рассмотрению

Управление делами
администрации

пI. о

13. Информация об участии
администрации в целевых и иньж
програп{мах9 международном

сотрудничестве, а также
мероприr{тиях, проводимьD(

Поддерживается
актуirльном состоянии

в Управление делами
администрации,

структурные
подразделения
администрации

14. ИнформациrI о состоянии защиты
населения и территорий от
чрезвьтчайЕьтх ситуаций и прияятьrх
мерах по обеспечению их
безопасности, о прогнозируемых и
возникших чрезвьтrlайньur ситуациях,
о приемах и способах зilциты
населения от Еих на территории

Поддерживается
актуальном состоянии

в ГоиЧС

15. Информация о результатах
коIIтрольньж проверок, проведеЕных
администрацией в пределах
полномочий, а также о результатах
проверок, проведенных в
администр ации и подводомственньIх

Не позднео 3 рабочих
дней со дня подписания
€tктов проверок

Струкryрные
подразделениrI
администрации

Управление делtll\ли

администрации,
структурные

16. Тексты и (или) видеозаписи
официальньтх высryплений и
заявлений руководитеJuI
администрации и его заNIестителей

В день зiulвления или
выступления

организациях
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Категория информации Периодичность
предоставления

информации

Органы местного 
l

самоуправления,
структурные

подразделения (единицы)
органов местного
сatNIоуправления,

должностные лица,
ответственные за
предоставлеЕие
информации-

1 2
1J

17. Статистические данные и
покtLзатели, х&рактеризующие
состояние и динаN{ику рtввития
экономической, социальной и иньж
сфер жизнедеятеJIьности

регулирование которьIх отнесено к
полномочиям

Ежеквартально Управление делаN{и
администрации,

структурные
IIод)азделениrI
администрации

18. Сведения об использов.lнии
адмиЕистрации и
гIодведомственными организациями
вьцеJu{емьIх бюджетных средств

Не позднее I квартала
года, сJIедующего за
отчетным

Структурные
подрalзделения
администрации

19. Сведения о представленньIх
организащиям и индивидуальньIх
предприниматеJIям льготах,
отсрочках, рассроtшtlх, о списании
задолженности по платежам в

По мере необходимости

Iv. о обеспечении
20. Порядок tlостуrrления граждан на Поддерживается

состоянии

Комитет по финансам,
экономики, отдел
имущественньD( и

земельньIх отношений

в Управление делами

21. Номера телефонов, по которым
можно попучить информацию по
вопросу замещения вакантньж
должностей в

Поддерживается
актуапьном состояЕии

в Управление делапdи
администрации

22. Сведения о BaKaHTHbIx

должностях муниципалъной сrryжбы,
имеющихся в администрации

Одновременно с
вьIходом
информационного
сообщения об
объявлении конкурса на
заN{ещеЕие вакантной

Управление делами
администрации

2З. IЪалификационные требования к
каЕдидатilм на замещение вчжантньIх

должностей муниципа-rrьной службы

Размещалотся
одновр9менно с
информационным
сообщением о
проведении конкурса

Управление делами
ад\,Iинистрации

Условия
размещаются
одновременно

конкурса

с

Управление делами
адмиЕистрации

24. Условия и результаты конкурсов
на замещение вакаIIтных должностей
муниципальной службы и включения
в кадровый

администрации
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Категория информации Периодичность
предоставления

информации

Органы местного
самоуправлеIlия,

структурЕые
подразделения (единицы)

оргtlIIов местного
сtlмоупрtlвлеЕия,

должностные лица,
ответственные за
предоставление
информацщ_

1 2 J

сообщением о
проведении конкурса.
Результаты-втечение7
рабочих дней после
IIроведения конкурса

25. Порядок работы комиссии по

уреryлироваЕию конфликта
интересов; порядок работы комиссии
по трудовым спорtlп{ администрации

В течение 5 рабочих
дней со дня rrриIlятия
либо изменеflия
соответствующих
правовьIх tжтов

Управление долами
администрации

26. Информачия о принимаемьD(
мерах по противодействию
коррупции администрации

Поддерживается
актуальном состоянии

в Управление делами
администрации

V. Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиЦ)l

организаЦий (юридИческиХ лиЦ)l обществеНных объединений, государствеIIных органов

и органов местного
27. Правовые акты, реryлирующие
вопросы работы с обраrцениями
грчlждан (физических лиц),
организаций (юридических лиц),
общественных объединений,
государственньIх органов и органов
мест}Iого саN{оуIIравления

В течение 5 рабочих
дней со дня вступления в

сиJry правового акта
либо внесения
соответствующих
изменений

Управление делаN4и
администрации,

структурные
подрilзделения
администрации

28. Порядок и время приема граждаJI
(физических лиц), в том числе
гIредставителей организаций
(юридических лиц), общественньпr
объединений; государственньIх
органов, оргаIIов местного
самоупрtlвлениrI

В течение 5 рабочих
дней со дня rrринятия
rшбо изменения
соответствующих
правовьтх актов

Управленио делами
администрации,

структурные
подрtвделения
администрации

29. Фаlrлилияо имя и отчество

руководитеJUI структурного
подразделения (единицы)
администрации уБ7и иного
должностного лица, к полномочиям
которьж отIIесены организация
приема граждан (физических лиц),
представителей организаций
(юридических лиц), общественньж
объединений, государственньтх
оргаЕов и оргЕlнов местного

В течение 5 рабочих
дней со дня назначеЕия

Управление делами
администрации)

структурные
подрtlзделения
администрации

лоrfлt7пhоD пдЕIrq
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Категория информации Периодичность
предостilвления

информации

Органы местного
сап4оуправления,

структурные
подрztзделения (единицы)

органов местного
сzll\dоуправления,

допжностные лица,
ответственные за
предоставление

1 2 3

самоуправления, обеспечение

рассмотрения их обращений;
номер телефона, адрес электронной
почты, по которому можно поJryчить
информацию справочного характера
З0. Обзоры обращений граждан
(физических лиц), представителей
оргаяизаций (юридических лиц),
общественньrх объединений,
государственньIх органов;
обобщенная информация о

результатr}х рассмотрения этих
обращений и принятьIх мерах

Ежеквартально Управление делами
администрации

YI. Иная информация о деятельности (аdмuнuсmрацuя)

31. Перечень образовательньж

учреждений, подведомственньIх
администрации (при наличии), с

указанием почтовьIх адресов
образоватеJIьньж учреждений, а
также Еомеров телефонов, по
КОТОРЫМ МОЖНО ПОJЦ/ЧИТЬ

инф9рмацию справочного характера
об этих образовательньIх

вПоддерживается
актучIльIIом состоянии

Комитет образования

З2. Иная информация о 
l

администрации, подлежащшI

рЕlзмещеЕию в информационно-
телекоммуникационной сети
<<Интернет) в соответствии с

федера-пьньп,rи закона]\{и, акт€lNIи

Президента Российской Федерации,
Правительства Российской
Федерации

В сроки, установленные
федера;lъными закоЕtlп,Iи,

актаNIи Президента
Российской Федерации,
Правительства
Российской Федерации

Управление делами
администрации

33. Сведения о доходах, об
имуществе и обязателъствах
имущественного характера, а также
сведения о доходах, об имуществе и
обязательствах имущественного
характера своих супруг (супругов) и
несовершеннолетних детей, лиц,

Поддерживается
актуi}льном состоянии

в Управление делап4и
администрации



Категория информации Периодичность
предоставления

информации

Органы местного
самоугIравлеЕия,

структурные
подрzвделения (единицы)

оргtlнов местного
самоуправлениrI,

должЕостные лица,
ответственные за
предостtlвление

1 2 J
замеIцzlюшIих муниципальные
должности на постояIIной основе
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Информация, размещаемая администрацией и
подведомственными организациями на официальцых страницах

Категория информации Периодичность
предоставлеЕия

ОМСУ, должностные Jмц,
ответственные за
предоставление

информации
1. Информация об адN{инистрации
или гIодведомственной организации
(наименование, почтовьй адрес,
адрес электронной почты, номера
телефонов справочньж служб,
информация об официальном сайте
адмиЕистр ации, подведомственной

наJТичии

Поддерживается
актучшьном состояIIии

в АдминистратIия, комитет
купьтуры, комитет

образоваrrия, учреждения
культуры, учреждения

образования

2.. Иная информация об
администрации и
подведомственньIх оргtlнизащиях с
учетом требований Федерального
закона от 09.02.2009 J\гs 8-ФЗ

Поддерживается
актуirльном состоянии

в Администр ация, комитет
культуры, комитет

образованиJ{, учрежде}Iия
культуры, учреждения

образования
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Приложение J\b 3

к постановлению администрации
Ба_пейского муниципагIьного округа

Забайкальского края
oral &иm а _20 l{ rо да Ns Щ{--------т-

ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическим средствам

обеспечения rrользования официальным сайтом деятельности
администрации Балейского муниципального округа Забайкальского края

1. Информация, р€вмещаем€ш на официальном сайте деятельности
администрации (наименование муницип€шьного образования) (далее
администрация) (далее - официа;rъный сайт):

1) должна быть круглосуточно досryпна пользователям информацией
ДЛя поJIучени;I, ознакомлениrI и исполъзования, а также для автоматической
(без участия человека) обработки информационными системами, без взимания
цлаТы За ознакомление с информацией или иное ее исполъзование и иных
ограничений;

2) должна быть доступна пользователям информацией без
использования про|раммного обеспечения, установка которого на технические
средства пользователя информацией требует заключениrI пользователем
лицензионного или иного соглашениlI с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией
IIлаты, за исключением продуктов операционных систем (Microsoft Windows,
Linux и тд.), а такж9 WеЬ-браузеры (Google Сhrоm, Yапdех-браузер, Ореrа)
используемых для просмотра официаль}lых сайтов;

3) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными
средствами, не позволяющими осуществитъ ознакомление пользоватеJUI
информациеЙ с ее содержанием без использованиrI иного программного
обеспечения или технических средств, чем веб-обозр9ватель. ,Щоступ к
информации, р€tзмещенной на официчLlrьном сайте, не может бытъ обусловлен
требованием регистрации пользователей информации или предоставлениrI ими
персон€rпьных данных, а также требованием закJIючения ими лицензионных
или иньrх соглашений.

2. CyMMapH€uI длителъность перерывов в работе официального сайта в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее сеть
<<Интернеп>) не должна превышать 4 часов в месяц (за искJIючением
перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При
необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых
доступ пользователей информацией к информации, р€вмещенной на
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официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть
р€вмещено на главной странице официальЕого сайта не менее чем за сутки до
начаlrа работ.

В сJIучае возItикновения технических неполадок, неполадок
про|раммного обеспечения или иЕых проблем, влекущих невозможность
доступа пользователей информацией к официа_шьному сайту или к его
отдельным страницам, на официальном сайте должно бытъ размещено в срок,
не превышающий 2 часов с момеЕта возобновления доступа, объявление с
ук€ванием причиЕы, даты и времени прекращения доступа, а также даты и
времени возобновления доступа к информации.

З. Информация в виде текста р€вмещается на офици€шьном сайте в
формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов
текста средствами веб-обозревателя (<<гипертекстовый формат>).

Нормативные правовые и иные акты, rтроекты актов, судебные акты,
ДокJIады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, закJIючеЕия,
статистическu}я информация, образцы форм и иных документов дополнительно
к гипертекстовому формаry р€}змещаются на официальном сайте в виде файлов
В формате, обеспечивающем возможность их сохранения Еа технических
СРеДсТВах пользователей и доrтускающем после сохранения возможность
ПОиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами
соответствующей про|раммы для просмотра в форматах (.tif .pdf .doc, .docx,
.xls, .xlsx).

Нормативные правовые и иные акты, а также судебные акты моryт
Дополнительно р€вмещаться на официальных сайтах федера_гrьных органов
исполнительной власти в графическом формате в виде графических образов их
оригин€LlIов (<графический формат>).

4. Программное обеспечение и технологиtIеские средства обеспечения
пользования офици€lJIьным сайтом, а также форматы рutзмещенной на нем
информации должны:

1) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к
информации, р€вмещенной на офици€lJIъном сайте. Пользование информацией,
р€}змещенной на офици€Lпьном сайте, не может быть обусловлено требованием
использованиrt пользователями информацией определенных веб-обозревателей
или устаЕовки на технические средства пользователей информацией
программного обеспечения, специЕlльно созданного для доступа к
информации, р€вмещенной на официаJIьном сайте;

2) предоставJutть пользователям информацией возможностъ
беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации,
размещенной на официальном сайте, вкJIючая поиск документа среди всех
документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию
документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в р€lзмещенном на
официалъном сайте документе;
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3) предоставJIять пользоватеJIям информацией возможность поиска и
получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами
автоматизированного сбора данных в сети <<Интернеп>, в том числе
поисковыми системами;

4) предоставлять пользоватеJuIм информацией возможность определить
дату и время р€вмещения информации, (в разделе <<,.ЩокументьD) дату и время
последнего изменения информации на официальном сайте;

5) обеспечивать работоспособность действующего официального caiTTa
под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользоватеJuIми
информации, двукратно превышающей максим€Lпъное суточное число
обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за
последние б месяцев экспJц/атации официального сайта; вновь созданного
либо функционирующего менее б месяцев официа-гrьного сайта под
нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайry в месяц;

6) обеспечивать учет посещаемости официального сайта и бесплатное
раскрытие в сети <<Интернет> сводных данных о посещаемости официального
сайта путем рЕвмещения rrрограммного кода (<<счетчика посещен"й)r),
предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети
<<Интернет> и обеспечивающего фиксацию факта посещениrI сайта
полъзователем информации;

7) обеспечиватъ пользователю информацией возможность навигации,
поиска и использованиrI текстовой информации, размещенной на офици€шьном
сайте, при выкJIюченной функции отображения графических элементов
страниц в веб-обозревателе;

8) предоставлять полъзователям информацией возможность пользоватъся
официальным сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без
необходимости удерживатъ отдельные клавиши оrrределенЕое время или
необходимости придерживаться оrrределенной последовательности ввода,
производить одновременные нажатия несколъких кJIавиш, а также
возможностъ пользоваться офици€UIьным сайтом с применением р€lзличных
устройств ввода или вывод8, в том числе сенсорных экранов;

9) предоставлять пользователям информацией возможностъ
масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса
официалъного сайта средствами веб-обозревателя;

10) р€}змещеЕная на официалъном сайте информация должна быть
доступна для чтениrI с использованием программного обеспечения,
предназначенного для исполъзования на электронных вычислительных
машинах, pzвMep диагон€tли экрана которых составляет более 48 миллиметров;

11) при использовании официалъного сайта пользователю информацией
должна быть предоставлена возможностъ выбора версий сайта,
оптимизированных для использования посредством электронных
вычислительных машин с р€вличными размерами диагон€Lли экрана с учеТоМ
положений подгryнкта 11 настоящего пункта Требований.
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5. Навигационные средства официального сайта должны соответствоватъ
следующим требованиям :

1) вся размещенIIаJI на офици€uIьном сайте информация должна быть
доступна пользоватеJIям информацией ггутем последовательного перехода по
гиrтерссылкам, начинЕш с главной страницы офици,шьного сайта. Количество
таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более
пяти;

2) пользователю информацией должна предоставляться нагляднulя
информация о структуре официа-пьного сайта и о местонахождении
отображаемой страницы в этой струкryре;

3) на каждой странице официальЕого сайта должны бытъ р€}змещены:
главное меню, явно обозначенная ссылка на главIIую страницу, ссылка на
карту официа-пьного саЙта, Еаименование федерального органа
исПолнительноЙ власти (территори€tльного оргаЕа федерального органа
исполнительной власти);

4) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание
(назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и
Отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее
СОДеРЖание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-
обозревателя;

5) текстовый адрес в сети <<Интернет>> (универсалъный ук€ватель
РеСУрса, URL) каждоЙ страницы должен отображать ее положение в
логическоЙ структуре саЙта и соответствовать ее содержанию (назначению), а
Также в текстовом адресе должны быть исполъзованы стандартIrые правила
транслитерации;

6) используемые меню навигации, все пункты меню и гиперссылки
официального сайта должны учитывать положения подпункта 12 гryнкта 4
настоящих Требований.

6. В целях защиты информации, размещенной на офици.Lirьном сайте,
должно быть обеспечено:

1) применение средств электронной подписи или иных ан€Llrогов
собственноручноЙ подписи при р€вмещении, изменении или удалении
информации на официалъном сайте;

2) ведение электронных журн€tлов учета операций, выполненных с
помощью программного обеспечения и технологических средств ведения
официального cailTa, позволяющих обеспечиватъ учет всех действий по

рalзмещению, изменению и уд€rлению информации на официiшьном сайте,

фиксировать точное BpeMrI, содержание изменений и информацию об

уполномоченном сотруднике федералъного органа исполнительной власти
(территориuLльного органа) или операторе официального сайта,
осуществившем изменения на официаJIъном сайте;
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3) ежедневное копирование всей р€}змещенной на офици€lJIьном сайте
информации и электронных журн€tлов учета операций на резервный
материальный носитель, обесгrечивающее возможностъ их восстановления;

4) защита информации от уничтожениrI, модификации и блокирования
доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой
информации;

5) хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями
всей размещенной на официальном сайте информации и электронных
журн€tлов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями
всей размещенной на официrlльном сайте информации - не менее двух лет, с
ежемесячными копиями всей размещенной на офици€шьном сайте информации

- не менее трех лет.
7. Информация рzвмещается на официальном сайте на русском языке. По

решению руководитеJLя администрации отдельная информация на
официальном сайте, помимо русского языка, может бытъ р€вмещена на
государственнъIх языках республик, находящихся в составе Российской
Федерации, других языках народов Российской Федер ации или иностранньж
языках.

Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а
также иностранные официалъные обозначения моryт бытъ укzваны с
исполъзованием соответствующего иностранного а_пфавита.

8. Лlя обесшечениrI возможности навигации, поиска и использования
текстовой информации на официальном сайте в дополнительном меню
<<ЩокументьD) р€вделы рекомендуется расположить в следующем порядке:

- правовые акты главы;
- правовые акты администрации:
- правовые акты Совета;
- проекты муницип€tпьных правовых актов;
_ поиск документов;
- административные регламенты;
- уставы;
- правовые акты, признанные судом недействующими;
- порядок обжалования муницип€tпьных правовых актов.
В разделах <<Правовые акты главьD>, <Правовые акты администрации>,

<<Правовые акты Совета> р€вмещаются муниципаlIьные правовые акты
соответствующих органов местного самоуправлениrI муницип€UIьного
образования.

В р€вделе <Проекты муниципапьных правовых актов)> рЕ}змещ€lются
тексты проектов муницип€Lпьных правовых актов, внесенных в орган местноГо
самоуправлениrI муницип€uIьного образования.

В р€вделе <<Административные регламентьD) рЕlзмещаются
административные регламенты, стандарты муницип€tльных усJIуг.
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Рекомендуется обеспечить досryrrность к рЕвмещенным на офици€tльном
сайте текстам муниципЕIIIьных правовых актов гý/тем перехода по
гиперссылкам.

Для отображения на официалъном сайте необходимы обязательные

реквизиты муницип€Lпьных правовьIх актов: наименование, тип И ВиД

мунициrr€шьного правового акта, номер и дата принятия (издания)
муниципrtIIъного правового акта.

В целл( установлеЕия момента вступления в силу муницип€tJIьных
нормативных правовых актов необходимо отображение на офици€шьном сайте
даты р€вмещения правового акта (.Щата гryбликации).

Кроме того, официальный сайт должен содержать ссылки на скачивание
муниципаllьного правового акта в форматах (.docx) 

" 
(.pd0.

Раздел <<Поиск документов> на официальном сайте должен содержать
поисковые строки: <<Сайт>>, <<Тип документо>, <<Наименование документа)>, а
также <<Поиск, по отдельным словам,) для возможности беспрепятственного
поиска и получения всей текстовой информации, рrlзмещенной на
официальном сайте в р€вделе <,ЩокументьD).

Вкладка <Расширенный rrоиск) в разделе <<Поиск документов)> на
официальном сайте должна содержать пoJuI <<Содержимое документа:)>,
<<Поиск, по отдельным словам,)), <<Номер документа>, <<.Щата публикации с:),
<<{ата публикации по:), <<.Щата докумеЕта с:), <<Щата документа по:>) и
возможность поиска по данным критериrIм.


