
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО NIУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУТА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _L4.й4 2025 года Nэ l0{
г. Балей

Об утверждении
Административного регламента
предоставления муниципальной
услуги <<Передача муниципального
имущества в аренду, безвозмездное
пользование, возмездное
пользование>>

В соответствии с федеральЕыми законами от 06.10.2003 г. Ns 131-ФЗ
<Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерацип>, от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственЕых и муниципаJIьных усJý/г>, руководствуясь статьей З2
Устава Балейского муницип€tльного округа Забайкальского края,
администр ация Б шrейского муниципаlrъного округа З аб айка_lrьского края
постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Передача муницип€tльного имущества в аренду,
безвозмездное пользование, возмездное полъзование) согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет) на офици€tпьном сайте Балейского
муниципаJIьного округа З аб айка-lrьского кр ая.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
днrI его официалъного опубликования.

4. Настоящее постановление огryбликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение) (httрs:бал-ейская-новь.

глава Балейского
муниципального округа
Забайкалъского края Е.В. Ушаков
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Приложение
к постановлению администр аIJии

Балейского муниципЕLlrьного округа
Забайкальского края

от << !6 >> JrA 4 2025 г. J\Гs Р t', /,]-l L l

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Передача

муниципального имущества в арендуl безвозмездное пользование,

возмездное пользование>>

1. общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного
регламента

настоящий Ддминистративный регламент по шредоставлению

мунициЦальной услуги <<Передача муниципаJIьного имущества в аренду,

безвозмездное пользование, возмездное пользование) (даrrее

Ддминистративный регламент) реryлирует отношениrI, возникающие в связи

с предоставлениеМ муниципальной услуги <Передача муницип€lJIьного

имущества в аренду, безвозмездное пользование, возмездное пользование) и

устацавливает сроки и последовательность административных процедур

(действий), осуществляемых в процессе предоставления муниципальной

услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 2'7 июля 2010

года Ns 210_Фз коб организации предоставлениrI государственных и

мунициП€lJIъных услуг>, а также порядок взаимодействия между органами,

ок€вывающими муниципаIIьную услуry и физическими или юридическими

лицами, их уполномоченными представителями (далее - з€lявители), иными

органами государственной власти и оргаЕами местного самоуправлени,I,

учреждениями и организациями в процессе предоставлениrI муниципалъной

услуги.
муницип€tльн€ш услуга предоставляется в отношении недвижимого

имущества Балейского муниципаJIьного округа Забайка_ltьского кр€ш, не

закреплённого на праве хозяйственного ведения за муницип€LIIьными

унитарными предприятиями или оперативного управлениrI за

муниципаIIъными учреждениями, муниципаJIъными казенными

предприятиями и предн€вначенного для сдачи в аренду.

Настоящий Ддминистративный регламент не распространlIется на

отношения, связанные с переходом прав владения и (или) пользования на

земелъные участки и жилые помещения.

1.2 Круг заявителей
Получателями муниципа-шьной усJrуги в рамках настоящего

ддминистративного регламента являются органы государственной власти,
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органы местного самоуправлени,I, физические или юридические лица,

индивиду€шьные предприниматели, а также их уполномочецные
представители (да_rrее - заявители), заинтересованным в приобретении

муниципчlJIъного имущества Балейского муницип€tлъного округа

Забайка-lrъского края.
от имени физического лица моryт выступатъ законные представители,

а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на

доверенности или договоре, оформленных в установленном законом порядке-

от имени юридического лица з€UIвление может быть подано лицом,

имеющим право действоватъ от имени юридиtIеского лица без доверенности,

либо представителем, действующим на основании доверенности,
оформленной в установленном законом порядке.

1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в адмиЕистрации

Балейского муницип€lльного округа Забайкшrьского кРаЯ (ДаЛее-

Уrrолномоченный орган) ипи Балейском филиале Краевого

государственного автономного учреждениJI "Многофункциональный
центР IIредоставлениЯ государСтвенныХ И мунициIIаJIьных услуг
Забайкаriьского края ". (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону в уполномочеЕном органе или
многофункцион€tльном центре ;

3) письменно, в том числе посредством элекТрОННОЙ ПОЧТЫ,

факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме

информации:
- в федера_irьной государственной информационной системе

<<Единый портztл государственных и муницип€lJIьных услуг (функций)>

S: (далее - ЕПГУ);
- на официальном сайте Уполномоченного органа

https//baleysk. 7 5rr/;
5) посредством р€вмещения информации на информационньIх

стендах
уполномоченного органа или многофункцион€t11ьного центра.
1 .4. Информирование осуществляется по вопросам, касаЮЩИМСЯ :

- способов подачи з€}rIвления о предоставлении муниципальной

услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункцион€tльных

центров, обращение в которые необходимо для предоставления

муниципа-пьной услуги ;

- сrrравочной информации о работе Уполномоченного органа

(струкryрЕых подрчtзделений Уполномоченного органа);
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- документов, необходимых для предоставления муницип€}лъной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI
предоставления муницип€rлъной услуги;

- порядка и сроков предоставления муницип€Lльной услуги; порядка
поJrучения сведений о ходе рассмотрениrI заявления о предоставлении
муницип€tльной услуги и о резулътатах предоставления муниципzrльной

услуги;
- по BotlpocaM предоставления услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для rrредоставления муниципальной
услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лицl и принимаемых ими решений при

предоставлении муниципальной усJIуги.
Поrryчение информации по вопросам предоставления

муниципалъной усJryги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципа-гtьной услуги
осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращенlzrи Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа, работник
многофункционального центра, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся
гIо интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специ€Lltиста,
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельЕо дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу должен бытъ сообщен телефонный номер, по
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших
действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- н€вначить другое время для консультаций.

'Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влиrIющее
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком
приема граждан.

1.б. По письменному обращению должностное лицо
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Уполномоченного органа, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, подробно в письменной форме рitзъясняет
заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего
Административного регламента в порядке, установленном Федера;rьным
законом от 2 м€ш 200б года J\b 59-ФЗ (О порядке рассмотрениrI
обращений граждан Российской Федерацип> (далее - Федеральный закон
J\b 59_Фз).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные
Положением о федера;rьной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государственных и муниципапьных услуг
(функциt)>>, утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 24 октября2а11 года J\b 861.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной усJryги осуществляется без выполнения зaulвителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства зЕuIвителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя или предоставление им персон€rльных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
и в многофункционаJIьном центре р€вмещается следующая справочная
информачия:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление
муницитrальной услуги, а также многофункцион€шьных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (пр" наличии);

- адрес официалъного сайта, атакже электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1.9. В з€шIах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставлениrI
МУнициПа-тlьной усJц/ги, в том числе Ддминистративный регламент, которые
по требованию з€UIвителя предоставляются ему дJuI ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционztпьного центра осуществляется в соответствии с
соглашением, закJIюченным между многофункцион€Lпьным центром и
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию,
установленных Административным регламентом.

1.11.Информация о ходе рассмотрения заявлениrI о предоставлении
мунициrrальной услуги и о результатах предоставления муниципальной
услуги может быть получена з€uIвителем (его представителем) в личном
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кабинете на Епгу, а также в соответствующем структурном подразделении

Уполномоченного органа при обращении зzUIвителя лично, по телефону

посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Передача муницип€UIьного имущества Забайк€tльского кр€UI в аренду,

безвозмездное пользование, возмездное trользование.

2.2. Наимепование органа, непосредственно предоставляющего
муниципальную услуry.

МунициПальнуЮ услуry <<Передача муниципЕtльного имущества

забайкальского края в аренду, безвозмездное пользование, возмездное

пользование) предоставляет администрация Балейского муницип€}JIьного

округа Забайкаrrьского края.
В предоставлении государственной (муниципальной) услуги

участвуют:
_ органы государственной власти, органы местного самоупраВлеНИЯ

администрация Балейского муниципЕшъного округа ЗабайкалЬСКОГО КРаЯ -

(далее - уполномоченный орган);
_ территори€tilъные органы, осуществJUIющие деятельность tIо ВеДеНИЮ

государственного кадастра недвижимости;
- территори€шьные органы, осуществляющие государственную

регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,
- Балейский филиа"lt Краевого гOсударственного автономнOго

учреждения "многофункчиональный центр предоставления государственных
и муницип€lJIьных успуг Забайкальского края".

Уполномоченному оргаЕу при предоставлении муницип€tльной услуги
запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в том числе

согласований, необходимьrх для получения муниципальной услуги и

связанных с обращением в иные органы и организации, за искJIючением

получениrI услуг, документов и информации, предоставляемых в реЗУЛЬТаТе
представлениrI таких услуг, вкJIюченных в IIереченъ услуг, которые являются

необходИмымИ и обязательными для предоставления муниципа-гtъной усJtуги.

2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги

Резулътатами предоставления муниципалъной услуги являются :

- закJIючение с заявителем договора аренды, безвозмездного
пользования, возМездногО пользования мунИцип€шънОго имуЩества (да;rее _

договор), по резулътатам проведения торгов (конкурса, аукциона);
- закJIючение с заявителем договора аренды, безвозмездного

пользования, возмездного пользования муниципЕtльного имущества (д€Lлее -

договор), без гrроведения торгов (конкурса, аукциона);
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- принятие решения об oTкz}Зe в предоставлении муницип€UIьного
имущества на праве аренды, безвозмездного пользования, возмездного
пользования;

_ возвращение з€Uiвления з€UIвителю в случЕUIх, предусмотренных
Законом.

Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципапьнzш услуга предоставляется в срок, не превышающий 40

каJIендарных дней со дня регистрации з€uIвления Исполнителем при н€Lпичии

полного пакета требуемых документов, в том числе:
_ решение о предоставлеЕии муниципаJIьного имущества в аренду,

безвозмездное полъзование, возмездное пользование либо об отказе в
IIредоставлении муницип€LIIьного имущества на данном праве принимается
Исполнителем в течение 10 дней со дня гIоступлениrI заявления при н€tпичии
rrолного пакета требуемых документов;

- в месячный срок со дня принятия решения о передаче
муницип€tJIъного имущества аренду, безвозмездное полъзование, возмездное
цользование Исполнитель осуществJu{ет

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставлениrI муницип€lльной услуги
являются:

- Конституция Российской Федерации;'
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Кодекс административного судопроизводства Российской Ф едер ации;

- Федера:rьный закон от 06 октября 2003 года J\Ъ 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправлениrI в Российской Федерацип>;

- Федеральный закон от 02 MEuI 2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждdн Российской Федерацип>;
- Федера-гlьный закон от 09 февраля 2009 года М 8-ФЗ <Об обеспечении

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
местного самоуправления) ;

- Федера_пьный закон от 27 июля 2010 года JЮ 210-ФЗ (Об организации
предоставлениr{ государственных и муницип€LIIьных услуD ;

- Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ (О
государственной регистрации недвижимости>);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011
года J\Ъ 37З <О разработке и утверждении административных регламентов
исполнения государственных функций и административных регламентов
предоставления государственных услуг)) (вместе с <Правилами разработки и

утверждения административных регламентов исполнения государственных
функций>, <<Правилами разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг>, <<Правилами
проведения экспертизы проектов административных регламентов
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предоставленIбI государственных усJryг>);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта

2015 года J\Ъ 250 <Об утверждении требований к составлению и выдаче
з€uIвитеJuIм документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в
многофункцион€tпьный центр предоставления государственных и
муниципЕUIьных услуг по результатам предоставления государственных и
муницицаJIьных услуг органами, IIредоставJLяющими государственные
услуги, и органами, предоставляющими муниципЕLльные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов,
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих
муниципаlIьные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов,
вкJIючая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
ук€ванных информационных систем);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта
2016 года J\b 236 <О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и мунициIIalпъных усJIуг);

- Устав Ба-гlейского муницип€tльного округа Забайкальского края.

2.5. Иечерпывающий перечень документово необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления мушиципальной услугио

подлежащих представлению заявителем, в том чпсле в электронной
форме

2.5.\. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениrI
муниципа_гtьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем :

з€uIвление по форме согласно приложению }lb 1 к настоящему
Административному регламенту ;

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей),
являющегося физическим лицом, либо личность представитеJuI физического
или юридического лица;

копия документq подтверждающего полномочия (права) представителя
физического (юридического) лица или индивиду.tльного предпринимателя,
если с заявлением обращается представитель змвителя (заявителей);

Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление
деЙствиЙ от имени з€uIвителя - юридического лица (копия решения о
наЗначении или об избрании, прик€в о н€вначении на должность, в
СООТВетствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени
заявителя без доверенности);

коIIии учредительных документов юридического лица, заверенных



9

заявителем;

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия
такого решениrI в случае, если требование о необходимости нzlJIичиrI такого

решеншI для совершениrI крупной сделки установлено законодательством
Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и
если для зчuIвителя закJIючение договора, внесение задатка или обеспечение
исполнения договора являются крупной сделкой (для юридического лица).

2.5.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставлениrI муниципальной услуги, отсутствуют.

2.6. Исчерпывающий перечень документово необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных орfанов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправлениrI и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе
представить:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписка из Единого государственного реестра индивиду€шIьных

предпринимателей.
Непредставление (несвоевременное представление) заявителем,

органом или организацией по межведомственному запросу документов и
информации, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципа"пьной услуги, в Администрацию либо в КГАУ
(МФЦ Забайкальского Kpaя>), не может являться основанием для отказа в
предоставлении з€Lявителю муниципальной усJryги.

Требовать от заявителей представлениrI документов, не
предусмотренных настоящим Административным регламентом, не

доIIускается.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для rrредоставления
муниципальной услуги, может быть отказано при наiIичии одного из
следующих обстоятелъств :

- обращения с заrIвлением о предоставлении муниципальной услуги
лица, не уполномоченного представлять интересы заявителя;

- несоблюдение условий признания действительности
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квалифицированной подписи, которой подписан электронный документ.

2.10. Исчерпывающий перечеЕь осI|ованиЙ для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставлениrI

муницип€lJIьной услуги не имеется.
2.t0.2. Основаниями дJuI отказа в предоставлении муницишальноЙ

услуги являются:
1) наJIичие не прекращенного права аренды, безвозмездного

поJIьзования, возмездного IIользования на исIIрашиваемое муницип€ШЬное
имущество;

2) несоответствие заrIвляемой цели (челей) использования имущества

действующему законодательству Российской Федерации либо целям
деятельности з€UIвителя - юридического лица;

3) отсутствие информации об имучестве в реестре муниципа-ltьноЙ
собственности;

4) пришIтие собственником в установленном шорядке решения,
предусматривающего иной порядок распоряжения таким имуществом.

5) непредставление документов, предусмотренных п. 2.6.
настоящего Административного регламента;

6) в з€uIвлении, посryпившем в форме письменного обращения,
электронного документа, не указаны даЕные заJ[вителя (фамилия, имя,

отчество физического лица (последнее - при на-гlичии), наименование
юридического лица, почтовый одрес, адрес электронной почты) для
направления ответа на зЕUIвление;

7) в письменном обращении, обращении в форме электронного

документа содержатся нецензурные либо оскорбителъные выражения, у|роЗы
жизни, здоровью и имуIцеству должностного лица, а также члецов его семъи;

8) текст письменного обращения не поддается прочтению, о чеМ В

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителЮ,

направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес rrоддаЮТся

прочтению.

2.1|. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления мун иципальной услуги

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными
предоставлениrI муниципальной услуги, отсутствуют.

для

2.12. Порядок, размер и основаIIия взимания государственноЙ
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги.
МуниципчtJIьн.ш услуга и предоставление информации о ней

осуществляются бесплатно.

2.1З. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
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заявления и при получении результата предоставления
мунцципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче и поJý/чении

документов зztявителями в Администрацию или в КГАУ (МФЦ
Забайкатrъского кр€ш) не должно превышатъ 20 минут.

2.|4, Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги.

Щля получения муниципальной услуги заявитель может обратиться
лично в Администрацию для написания заявлениrI либо направить з€uIвление
и прилагаемые к нему документы по почте.

В случае обращения з€uIвителя в Администрацию в течение одного

рабочего дня со дня поступления документов Администрация производит их
регистрацию и проставляет входящий штамп.

Заявления и прилагаемые к ним документы, принятые сотрудниками
КГАУ (МФЦ Забайкальского KpaD), ежедневно доставJuIются курьерской
службой КГАУ (МФЦ Забайкальского Kparl)) в Администрацию.
Организация курьерской доставки документов, а также ответственность за
сохранность и комплектность пришIтых документов возлагается на КГАУ
(МФЦ Забайка_irьского кр€ш>). Специа-шист Администрации, ответственный за
делопроизводство, принимает от куръера КГАУ кМФЩ Забайкальского края)
поступившие документы по акту приема, проверяrI их количество и
комплектность и в течение одного рабочего дня со дня посryпления
документов производит их регистрацию и шроставляет входящий штамп.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каждой муниципальной услугио
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления
муниципалъной услуги, должно обеспечивать удобство для |раждан о точки
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возJIе здания (строения), в котором размещено помещение rrриема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.
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ýля парковки специ€tльных автотранспортных средств инв€tлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
Ш |рупп, а также инвЕlлидами III |руппы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инв€tпидов и (или) детей - инв€LJIидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инв€tлидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется муницип€Llrьная услуга, оборудуются
пандусами, поручшIми, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специaльными приспособлениями, позволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€uIидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€lлидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы; график

приема;
- номера телефонов для справок.
ПОмещения, в которых предоставJuIется муницип€lJIьная услуга,

должны соответствовать санитарно_эпидемиологическим правилам и
нормативам.

ПОМещения, в которьж предоставJuIется муниципаJIьн€ш услуга,
оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами окzвания первой медицинской помощи;
- ту€lлетными комнатами дJuI посетителей.
Заrr ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

коТорых опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении9 а также информационными стендами.

Тексты матери€Lлов, размещенных на информационном стенде,
ПечаТаЮтся удобным дJuI чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест поJrужирным шрифтом.

Места дJuI заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками зuUIвлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
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должно быть оборудовано персонапьным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за тlрием документов, должно иметь настольную

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - шри наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инв€tлидам
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставляется муниципЕLIIьн€uI услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены зданиrI и помещения, в которых предоставляется
муниципaльн€ш усJIуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла- коляски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

- надпежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€tльн€ш услуга, и
к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- доrтуск собаки-проводника при н€Llrичии документа,

подтверждающего ее специzlJIьное обучение, но объекты (здания,
помещения), в которых предоставляются муЕицип€lJIьная услуги;

- оказание инвЕLлидам шомощи в преодолении барьеров, мешающих
поJIучению ими муницип€lJIьных услуг наравне с другими лицами.

2.16. Показатели доступцости и качества муниципальной услуги
Основными пок€lзателями доступности предоставлениrI муниципальной

услуги являются:
2.16.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и

ходе предоставления Государственной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернеп> (далее сеть <<Интерн"rrr),
средствах массовой информации;

2.|6.2. досryпность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

2.|6.З. возможностъ подачи заявления на получение муниципальной
услуги и документов в электронной форме;

2.|6.4. предоставление мунициттальной усJIуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципалъной усJryги;

2.|6.5.}добство информированиr{ Заявителя о ходе предоставления
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муницип€Lльной услуги, а также получения результата предоставлениrI
муницип€tльной усJIуги;

2.|6.6. возможность получения Заявителем уведомлений о
предоставлении

муниципа-пьной услуги с помощью ЕПГУ;
2.|6.7.возможность поJýrчения информации о ходе предоставления

Государственной услуги, в том числе с использованием сети <<Интернет>>.

2.|6.8 Основными пок€вателями качества предоставления
муниципалъной усJryги являются :

2.|6.9.Своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом.

2.I7.1. Миним€tльно возможное количество взаимодействий
гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении
муниципалъной усJrуги.

2.I7.2.Отсутствие обоснованных жалоб на действия(бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.t7.З. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципалъной услуги.

2.17.4. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решениrI об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требований заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муциципальных услуг и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной

форме

2.17.1 Услуги, являющиеся обязателъными и необходимыми для
цредоставления муниципа-гtьной услуги, отсутствуют.

2.17.2 Информационные системы, используемые дJIя предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности

выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг
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3.L. Последовательность выполнения административных
процедур

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры:

прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие
оснований для отк€ва в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов,
представленных для поJIучения муниципаltъной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к

рассмотрению либо отка:}а в приеме заявлениr{ к рассмотрению с
обоснованием отказа по форме Приложения J\Ъ 8 к настоящему
Административному регламенту ;

2) пол1..rение сведений посредством межведомственного
информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование

полного комплекта документов ;

3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям

нормативных rrравовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отк€ве в предоставлении

муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего
уведомления;

б) направлецие Заявителю резулътата муниципальной услуги,
подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного
органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставлениrI муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления

муниципальной услуги представлено в Приложении J\Ъ 9 к настоящему
Административному регламенry.

Порядок осуществления адмиЕистративных процедур (действий) в
электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществлениrI административных
процедур (действий) в электронной форме

З.4.I. Формирование з€uIвлеЕия.
Формирование з€uIвлениrI осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости допоJIнительной
подачи з€LявлениrI в какой-либо иной форме.

Форматно-логическ€ш проверка сформированного заявления
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поJuI
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электронной формы з€U{вления зiUIвитель уведомляется о характере

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного

сообщения непосредственно в электронной форме з€t IвлениrI.

при формировании з€uIвлениrI заявителю обеспечивается:
а) возможность копированшI и сохранения з€lявления и иных

документов, ук€ванных в пункте 2.t| настоящего АдминистративЕого

регламента, необходимых для предоставления муниципальной усJIуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы з€uIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления

значений в любой момент IIо желанию пользователя, в тоМ чИСЛе ПРИ

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму зuulвлениrl;

г) заполнение полей электронной формы з€uIвления до нач€ша ВВОДа

сведений заявителем с исгtользованием сведений, рЕtзмещенных в ЕСИА, И

сведений, огryбликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведениЙ,

отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов зацолнения элекТрОннОЙ

формы заявления без потери раЕее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданныМ иМ

з€uIвлениrIм в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявлений -в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые дJLI предоставления муницитrаltьной услуги, направляЮтся В

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4.2.Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, ук€ванные В

пунктах 2.2l и 2.22 настоящего Ддминистративного регламента:
а) прием документов, необходимых для предоставления

муниципальной усJryги, и направJIение заявителю электронного сообЩеНИЯ О

поступлении заявления;
б) регистрацию заrIвления и наIIравление Заявителю увеДоМЛеНИЯ О

регистрации зzulвления либо об отказе в приеме документов, неОбХОДИМЫХ

для предоставлениrI муницип€tJIьной усJIуги.
З.4.З. Электронное зЕuIвление становится доступным для должносТнОГО

лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регисТРаЦИЮ
заявлениjI (дшrее - ответственное должностное лицо), в госуДарСтВеННОй

информационной системе, исполъзуемой Уполномоченным оргаНоМ ДЛЯ

предоставлениrI муницип€tльной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет н€шичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, С

периодом не реже 2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявлениrI и приложенные ОбРаЗЫ

документов (документы);
IIроизводит действия в соответствии с пунктом З.lнаСТОЯЩеГО

Административного регламента.



11

З.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной
услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного УКЭП
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного з€uIвителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заявителъ получает при личном
обращении в МФI_{.

З.4.5.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о

результате предоставлениl{ муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявлениr{, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении муниципа-rrьной услуги в электронной форме
заявителю направJUIется :

а) уведомление о приеме и регистрации з€}явления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведения о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной усJý/ги, и начаlrе процедуры предоставления
МУнициПальной усJц/ги, а также сведения о дате и времени окончаниrI
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отк€Iз в приеме
документов, необходимых для предоставлениlI муниципа-шьной усJIуги ;

б) уведомление о результатах рассмотреншI документов, необходимых
дJuI предоставлениrI муниципальной услуги, содержащее сведения о
принlIтии положительного решения о предоставлении муниципалъной усJIуги
и возможности поJrучить результат предоставлениrI муниципальной усJryги
либо мотивированный отк€lз в предоставлении муниципальной усJryги.

3. 5. Оценка качества предоставлениrI муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей территориЕlJIьных органов
федеральных органов исполнительной власти ("х структурных
подр€}зделений) с учетом качества предоставления ими государственных
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для
принrIтия решений о досрочном прекращении исполнениlI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года Ns 1284 (Об оценке цражданами эффективности
деятельности руководителей территори€lльных органов федералъных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори€tльных
органов государственных внебюджетных фондов (и" регион€Lльных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункцион€lльных центров предоставления
государственных и муниципzlJIьных усJtуг с учетом качества организации
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предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг, а также о
применении результатов ук€ванной оценки как основания для принятия

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей>>.
3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€tльного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федер€Lльного закона от 27 июля 2010 года
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€шьных услуD (далее - Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке,

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 2012 годаJЮ 1198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиrI

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€UIьных услуг)>

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов

З.2.|. Юридическим фактом, явJIяющимся основанием для начаlIа
административного действия, явJIяется посryпление заявления и
прилагаемых к нему документов, ук€ваЕных в пункте 2.6 настоящего
Административного регламента, в Администрацию, в КГАУ (МФЦ
Забайкальского края>.

З.2.2. Заявления и прилагаемые к ним документы, принlIтые
сотрудниками КГАУ (МФЦ Забайкальского KpaD), 1 раз в день доставляются
курьерской сrryжбой КГАУ кМФЩ Забайкшьского края)) в Администрацию.
ОрганизациJI курьерской доставки документов, а также ответственность за
сохранность и комплектность принятых документов, возлагает9я на КГАУ
(МФЦ Забайкальского кр€ш)). Специалист Администрации, ответственный за
делопроизводство, принимает от курьера КГАУ (МФЦ Забайкальского крzlя>)

поступившие документы по акry приема, проверяя их количество и
комплектность.

3.2.З. Специалист Администрации, ответственный за
делопроизводство, в течение одного рабочего днrI со дня поступления
заявления и прилагаемых к нему документов производит их регистрацию,
проставляет входящий штамп и передает руководителю Комитета или
уполномоченному им лицу.

З.2.4. В течение одного рабочего дня после регистрации заявление и
прилагаемые к нему документы рассматриваются Главой Балейского
муниципaLпъного округа или уполномоченным им лицом и передаются
начЕLIIьнику отдела.

3.2.5. Нача-гtьник отдела в день поступления рассматривает з€lявление и
прилагаемые к нему документы и определяет специ€Lлиста отдела,
ответственного за обработку документов.
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3.2.6. Максима-rrьный срок, затраченный на административную
процедуру, н€ должен превышать 2 рабочих дня.

3.3. Проверка заявления и прилагаемых к нему докумецтов.
З.3.1. Основанием для нач€Lпа административного действия является

поJý/чение зсUIвления и прилагаемых к нему документов специ€lJIистом
отдела.

З.З.2. Специалист отдела проверяет поступившее заJявление и
прилагаемые к нему документы и удостоверяется, что:

заrIвление оформлено по форме предусмотренной настоящим
Административным регламентом ;

документы содержат необходимые реквизиты и подписи. Копии
документов заверены в надлежащем порядке;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов (цифр) и
иных не оговоренных в них исправлений. Сведения, содержащиеся в
документах, не имеют двусмысленных толкований;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют нечитаемых слов (цифр) и серьезных

повреждениЙ, н€lлиtlие которых не позволяет однозначно истолковать их
содержание;

заявление и все прилагаемые к Helvfy документы оформлены на русском
яЗыке или содержат надлежащим образом заверенный перевод на русский
язык

Если по результатам проверки представленных документов выявлены
неточности или несоответствия документов установленным требованиям
законодательства, специЕл.лист, проводивший проверку докумеЕтов вправе:

1) направить з€uIвителю письменное сообщение об имеющихся
недостатках, сроках и способах их устранения, которое дублируется по
телефону, ук€}занному в заявлении;

2) нашравить запросы в государственные органы, органы местного
самоуцравлениrI и иные организации по предоставлению документов и
матери€шов, необходимых для рассмотрениlI заявления;

3) провести обследование муницип€tльного имущества.
З.3.3. Максимальный срок, затраченный на административную

процедуру, не должен превышать 1 рабочий день.

3.4. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования,
возмездного пользования муниципальным имуществом

З.4.I. Основанием для нач€Lла административного действия является:
подписанное Постановление Администрации о передаче

муницип€}JIьного имущества в аренду, безвозмездное пользование или
возмездное полъзование;

подписанное Постановление Администрации Балейского
муницип€Lпьного округа Забайкальского края о проведении торгов на право
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заключения договора аренды, возмездного пользования муниципапьным
имуществом.

З.4.2. Специалист отдела осуществляет в течение двух рабочих дней
подготовку проекта договора аренды, возмездного пользования,
безвозмездного пользования (далее - проект договора), регистрирует его в
журн€tле выдачи договоров (присваивается номер и дата закJIючениrI

договора) и передает его Еа согласование начальнику отдела.
З.4.З. Нача-гtьник отдела в течение одного рабочего дня рассматривает

подготовленный проект договора, согласовывает его, либо при нзLIIичии
ошибок возвращают исполнителю на доработку.

3.4.4. Согласованный проект договора передается на подшись Главе
Балейского муницип€Lльного округа Забайкальского края. Глава Балейского
муниципаJIьного округа Забайкшrьского или уполномоченное им лицо
подписывает проект договора либо возвращает его на доработку.

Возвращенные документы находятся на доработке в течение одного
рабочего дня.

З.4.5. Оформленный проект договора в течение двух рабочих дней
передается з€uIвителю для ознакомлениrI и подписания, о чем делается
отметка в журнале выдачи договоров.

З.4.6. После подписания договора со стороны з€uIвителя, один
экземпляр остается в Администрации, остаJIьные выдаются заявителю или
его уполномоченному представителю.

З.4.7 . Максимальный срок, затраченный на административную
процедуру, но должен превышать 5 рабочих дней.

3.5. Порядок и сроки заключения договоров по результатам
торгов

В случае принrIтия решения о проведении торгов по продаже права на
закJIючение договора аренды, возмездного полъзования муницип€Lпьным
имуществом, такие договоры закJIючается в порядке и сроки, установленные
действующим законодательством Российской Федерации.

3.6. Порядок осуществления административных процедур в
электронной форме, в том числе с использованием федеральной

fосударственной информационной системы <<Единый портал
государственных и муни ципальных услуг (фун кций)>

З.6.1 Исчерпывающий порядок осуществления административньIх
процедур (действий) в электронной форме

3 .6.2. Формирование зuulвления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы з€lявления на ЕtIГУ без необходимости дополнительной
подачи заявлениrI в какой-либо иной форме.
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Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осуществJuIется rrосле заполнения з€uIвителем каждого из гrолей электронной

формы заявлениrI. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы зЕuIвлениrI заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявJIения.

При формировании з€utвлен ия заявителю об еспечивается :

а) возможность копирования и сохранения з€uIвления и иных
документов, ук€ванных в гIункте 2.I| настоящего Административного

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе кошии электронной

формы з€u{вления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форrчrу заявления

значений в любой момент rrо желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заJIвлени;I ;

г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€ша ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы з€uIвлениябез потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им

заявленаf,м в течение не менее одного года, а также частично
сформированных з€uIвлений -в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые дJuI предоставлениrI муниципальной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

З.6.З.Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, укgванные в
гIунктах 2.2t и 2.22 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJý/ги, и направление заявителю электронного сообщения о
поступлении зzu[вления;

б) регистрацию зЕtявлениll и направление Заявителю уведомления о

регистрации з€UIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

З.6.4. Электронное з€uIвление становится доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявлениrI (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет н€Llrичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 (двух) раз в день;
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рассматривает постуцившие зЕUIвления и приложенные образы

документов (документы);
производит действия в соответствии с tý/нктом 3.1настоящего

Административного регламента.
3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципалъноЙ

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного зzulвителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заrIвитель получает при личном
обращении в МФI_{.

3.6.6.Получение информации о ходе рассмотрениrI з€uIвления и о

результате предоставления муниципальной услуги производится в JIичном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматриватъ статус электронного заявления, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведениrI о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления
мунициrтальной услуги, а также сведения о дате и времени окончаниrI
предоставлениrI муниципа-гlъной услуги либо мотивированный отк€в в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципа-гlьной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрениrI документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о
принятии положительного решеншI о предоставлении муниципальной услуги
и возможности поJIучить резулътат предоставления муниципа-пъной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Оценка качества предоставлениrI муниципа-гtьной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей территори€LlIьных органов

федера_rrьных органов исполнительной власти ("х структурных
tIодрчвделений) с учетом качества предоставления ими государственных

услуг, а также применения результатов ук€ванной оценки как основания для
принrIтиrI решений о досрочном прекращении исполнениrI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 201,2 года Ns 1284 (Об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территори€Lltьных органов федера_гrьных органов
исполнительной власти (их структурных подр€вделений) и территориzшьных
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органов государственньIх внебюджетных фондов ("" регионаJIьных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункцион€Lльных центров предоставлениrI
государственных и муниципZLIIьных услуг с учетом качества организации
предоставлениrI государственных и муниципЕlJIьных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>>.

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жа_побы на
решениrI, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€шьного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федер€tIIьного закона от 27 июля 2010 года
j\b 210-ФЗ (Об организации предоставлениlI государственных и
муниципаlrьных услуг) (далее - Федералъный закон 210-ФЗ) и в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 20|2 годаJЮ 1198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиrI
РешениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия), совершенньrх при предоставлении
государственных и муниципЕшъных усJryг).

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а таюке принятием ими решений
Текущий контролъ за соблюдением последовательности действий,

определяемых административными процедурами, по предоставлению
муниципа-гlьноЙ усJIуги и ttриЕrlтием решениЙ осуществляется нач€UIьником
отдела.

Периодичностъ осуществления текущего KoHTpoJuI устанавливается
Главой муниципального округа Забайка-гlьского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муЕиципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полIIотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставлениrI муниципальной усJIуги

осУществляются на основании правовых актов (постановлений)
Администрации.

Проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основании
годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

Г[пановые проверки проводятся в соответствии с планом работы
Администрации, но не чаще одного pzвa в З года. Внеплановые проверки
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проводятся в сJIучае поступления в Администрацию обращений физических
или юридических лиц с жа-шобами на нарушения их прав и законных
интересов.

fuя гIроведения проверки полноты и качества проведения
муниципа_пьной усJryги, в том числе внеплановой проверки, начальником
отдела формируется комиссчtя) в состав которой включ€lются не менее 3

специ€rлистов отдела. Проверка предоставления муниципа-шьной усJIуги
проводится в течение 3 дней.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению.

По результатам проведенных проверок в случае вьшвления нарушений
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Акт проверки подписывается всеми членами комиссии и утверждается
Главой Б алейского муницип€tльного округа Заб айка_шьского края.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги
.Щисциплинарная ответственность специ€Lпистов устанавливается в

соответствии с требованиями статьи 27 ФедерЕtIIьного закона от 02.0З.2007 Jф
25-ФЗ <О муниципальной службе в Российской Федерации>.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

fраждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием
соответствующей информации, размещенной на официальном сайте
Балейского муницип€Lпьного округа Забайкальского края, а также в порядке
и формах, установленных законодателъством Российской Федерации.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации, а такrке должцостных лицl

государствецных служащих, работников Администрации, КГАУ (МФЦ
Забайкальского края>>, организацийl указанных в части 1.1 статьи

1б Федеральноfо закона от 21.07.2010 J\{b 210-ФЗо а такrке их
должностных лицl государственных или муниципальных служащих,

работников.

5.1. Право заинтересованных лиц на досудебное (внесулебное)
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги
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Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие
(бездействие) Администрации, а также должностных лиц, муниципапьных
служащих, работников Администрации, КГАУ (МФЦ Забайкатrьского Kp€lrl)),

а также работников КГАУ (МФЦ Забайкальского края>) (далее - жа_шоба) в
Администрацию или в многофункцион.Lльный центр предоставлениlI
государственных и муницип€lльных усJrуг при личном приеме з€uIвителя или
в электронном виде.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в Администрацию, многофункциона-пьный центр либо в
соответствующий орган государственной власти (орган местного
самоуправления) публично-правового образования, являющийся
учредителем КГАУ (МФЦ Забайкальского края) (далее - учредитель
многофункционЕLIIьного центра), а также в организации, предусмотренные
частъю 1.1 *татьи 1б Федера_пьного закона от 27.07 .2010 Ns 210-ФЗ. Жалобы
на решения и действия (бездействие) работника КГАУ (МФЦ
Забайкальского кр€ш> подаются руководителю КГАУ (МФЦ Забайкальского
крrш). Жалобы на решениrI и действия (бездействие) КГАУ (МФЦ
Забайкальского кр€ш)> подаются учредителю многофункцион€uIьного центра
или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью I.I ст,а,гьи,

iб Федер€Lпьного закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ, подаются руководителям
этих организаций.

Форма жалобы на решение и (или) действия (бездействие)
Администрации, а также должностных лицl муницип€лJIьных сJIужащих,

работников Администрации, при предоставJIении муниципальной услуги
установлена в приложении J\b 2 к Административному регламенту.

5.2. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлеца жалоба заявителя в

досудебном (внесулебном) порядке
Хtалоба подается в Администрацию, многофункционаJIьный центр,

предоставляющий муницип€LIIьную услугу, в письменной форме, в том числе
при личном приеме заявителя,или в электронном виде.

Хtалобу на решения и действия (бездействие) Администрации) а также
должностных лиц, муниципаlrьных служащих, работников администрации,
также можно подать Главе Балейского муницип€Llrьного округа
Забайкальского края в письменной форме, в том числе при личном приеме
заявителя) или в электронном виде.

Х{алобу на решения и действия (бездействие) многофункционаlrьного
центра также можно подать в исполнительный орган государственной власти
Забайкальского края, осуществляющий координацию и реryлирование
деятельности многофункционаJIьного центра, в писъменной форме, в том
числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
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5.3. Способы информироваIIия заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с

использованием федеральной государственной информационной
системы <<Единый портал государственных и

муниципальных услуг (функций)>
5.3. 1 . Информ ация о rrорядке подачи и рассмотрения жалобы

размещается на информационных стендах в местах предоставJIения
муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем (представителем).

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внес}дебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Комитета, а также должностных лицl

муниципальных служащих, работников Комитета, КГАУ (МФЦ
Забайкальского края>>

5.4.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и
ДеЙствий (бездействия) Ушолномоченного органа, предоставляющего
муниципЕlльную услуц, а также его должностньIх лиц реryлируется:

Федеральным законом Jф 210-ФЗ;
постановлением Правительства Роосийской Федерации от 20 ноября

201-2 г. J\Гs 1198 <О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€lпьных усJIуг).

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.5.1. Жатrоба должна содержать:
а) наименование Администрации, должностного лица, либо

мунициrr€lльного служащего, многофункцион€lльного центра, его

руководитеJuI и (или) работника, rrривлекаемой организации, ее руководитеJuI
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжа-пуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведениrI о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождеЕиrI з€uIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, rrо которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведениrI об обжа_гlуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации, должностного лица, либо муниципЕtльного сJD/жащего,
многофункционаJIьного центра, работника многофункцион€Lльного центра,
привлекаемой организации, работника привлекаемой организации;

г) доводы, на основании которых з€UIвителъ не согласен с решением и
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действиями (бездействием) Администрации, должностного лица, либо
муниципzlJIьного сJц/жащего, многофункцион€rльного центра, работника
многофункционztльного центра, привлекаемой организации, работника
привлекаемой организации. Заявителем моryт быть представлены документы
(.rр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.2. В случае если жалоба подается через представителя заявителя,
также представляется документ, подтверждающий полномочия на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, может быть представлена:

а) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заJIвителя (при наJIичии
печати) и подписанная руководителем заjIвителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о н€шначении или об избрании либо прикuва о
н€вначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени з€uIвителя без
доверенности.

5.5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется
Администрацией, многофункционaльным центром, привлекаемой
организацией в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где
з€uIвитель подавал з€uIвление на поJý/чение муниципальной услуги,
нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где
ЗаяВиТелем поJýiчен результат укЕIзанной муниципальной услуги).

Время приема жа_шоб должно совпадатъ со временем предоставления
муниципчtльных услуг.

Жа_шоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жшlобы при личном приеме з€uIвитель представJIяет

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в исполнительном
органе государственной власти Забайкалъского края, осуществляющем
координацию и реryлирование деятельности многофункцион€tльного центра,
в месте фактического нахождения органа.

Время приема жалоб исполнитеJIьным органом государственной власти
Забайкальского края, осуществляющим координацию и реryлирование
Деятельности многофункционЕLльного центра, должно совпадать со временем
работы органа.

5.5.4. В электронном виде жа-гlоба может быть подана заявителем
ПосреДством официального саЙта БалеЙского муницип€lJIьного округа
Забайкальского крш, многофункцион€Lльного центра, исrrолнительного
органа государственной власти Забайкальского крш, осуществляющего
координацию и реryлирование деятельности многофункционЕtIIьного центра,
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привлекаемой организации в информационЕо-телекоммуникационной сети
<Интернет>>;

5.5.5. При подаче жа-побы в электронном виде документы, ук€ванные в

пункте 5.5.2 Административного регламента, моryт быть представлены в

форме электронньж документов, подписанных электронной подписью, вид
которой шредусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом
документ, удостоверяющий личность зuulвителя, не требуется.

5.5.6. Жалоба рассматривается Администрацией в отношении
муниципальной услуги, порядок предоставления которой был нарушен
вследствие решений и действий (бездействия) Администрации, ее

должностного лица либо муниципzllrъного служащего.
5.5.7. Жалоба рассматривается многофункционЕLiIьным центром или

привлекаемой организацией, предоставившими муниципаiIъную услугy,
порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и
действий (бездействия) многофункцион€шъного центра, его должностного
лица и (или) работника, привлекаемой организации, ее работника. В случае
если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя
многофункционапьного центра или привлекаемой организации, жалоба
может быть подана в исполнительный орган государственной власти
Забайка_гrьского края, осуществляющий координацию и реryлирование
деятельности многофункцион€tльного центра, и подлежит рассмотрению в
порядке, предусмотреЕном Административным регламентом.

5.5.8. В сJryчае если жалоба подана з€uIвителем в Администрацию,
многофункцион€}льный центр, привлекаемую организацию, в
исполнительный орган государственной власти Забайкальского края,
осуществляющий координацию и реryлирование деятельности
многофункцион€lльного центра, в компетенцию которого не входит принятие

решениrI по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.5.6
Административного регламента, в течение З рабочих дней со дшI
регистрации такой жа-шобы она направляется в уполномоченные на ее

рассмотрение Комитет, многофункцион€tльный цонтр, привлекаемую
организацию, в исполнительный орган государственной власти
Забайка;rьского крш, осуществляющий координацию и реryлирование
деятельности многофункцион€шIьного центра.

При этом Администрация, многофункционапъный центр, привлекаемzul
организация, исполнительный орган государственной власти Забайкальского
крш, осуществляющий координацию и реryпирование деятельности
многофункцион€tлъного центра, перенаrrравившие жалобу в письменной
форме, информируют о перенаправлении жалобы зЕжвителя.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации такой
жа-побы в уполномоченном на ее рассмотрение органе,
многофункционzIJIьном центре, уполномоченнсй привлекаемой организации,

у уполномоченного на ее рассмотрение исполнительного органа
государственной власти Забайкальского крш, осуществляющего
координацию и реryJIироваЕие деятельности многофункционzLпьного центра.
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В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным
законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб,
положениrI Административного регламента не применяются и з€uIвителъ

уведомляется о том, что его ж€rлоба булет рассмотрена в порядке и сроки,
предусмотренные федераrrьным законом.

5.5.9. Жалоба может бытъ подана заявителем через КГАУ (МФЦ
Забайкальского KpELD). Пр" поступлении жалобы КГАУ (МФЦ
Забайка-гrьского кр€ш)> обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее

рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодействии между КГАУ (МФЦ Забайкальского края) и
Администрацией (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушеЕие порядка предоставления муниципа-гrьной услуги
многофункцион€tльным центром рассматривается в порядке, установленном в
п. 5.1. настоящего регламента.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации
жа-побы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5.10. Заявитель может обратиться с жа;rобой в том числе в
следующих случ€шх:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального
закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
государственных и муницип€rльных услуг>;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) КГАУ (МФЦ Забайкальского Kp€LD) возможно в
сJý/чае, если на КГАУ (МФЦ Забайкшrьского Kp€LD), решениrI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципа_пьной услуги в полном объеме, в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010
года J\9 210-ФЗ (Об организации предоставлениlI государственЕых и
муницип€шьных усJryг>;

требование представления з€uIвителем документов или информации
либо осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и
(или) Забайка-гlьского крffi, правовыми актами Балейского муницип€tльного
округа Забайкалъского края для предоставлениrI муниципальной услуги;

oTкztЗ в приеме документовl представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или)
Забайкальского крш, правовыми актами Балейского муницип€tльного округа
Забайкальского края для предоставлениrI муниципа-пьной услуги;

отк€Lз в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI отк€ва
не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и
(или) Забайка-гrьского крш, правовыми актами Балейского муниципzllrьного
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округа Забайка-пьского края. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на КГАУ (МФЦ
Забайкальского края), решения и действия (бездействие) которого
обжа-ltуются, возложена функция по предоставлению соответствующей
муниципа-шьной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статъи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ кОб
организации предоставлениrI государственных и муницип€LIIьных усJIуг);

требование внесениrI заявителем при предоставлении муниципа-пъной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации и (или) Забайкальского крш, цравовыми актами
Б алейского муниципаJIьного округа З абайкшrьского кр ая ;

отк€в Администрации, его должностного лица в исправлении
доггущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если
основания приостановлениlI не предусмотрены федеральными законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и (или) Забайкаrrъского края, правовыми актами
Б алейского муницип€lJIъного округа Забайкалъского края ;

требование с з€lявителя платы в случае внесения изменений в
выданный по результатам предоставления муниципалъной услуги документ,
направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Администрации
и (или) должностного лица;

требование у заявителя при предоставлении муниципалъной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не ук€выв€Llrись при отк€ве в предоставлении муниципатrьной услуги, за
искJIючением случаев, предусмотренных tý/нктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об организации
предоставлениr{ государственных и муницип€lJIъных услуг). В ук€rзанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) КГАУ (МФЦ Забайкальского кр€ш), работника
КГАУ (МФЦ Забайка-гrьского Kpaя>> возможно в случае, если на КГАУ (МФЦ
Забайкальского KpEuD), решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муницип€шьных усJIуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об
организации предоставлениJ{ государственных и муницип€шIьных услуг)).

5.5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жа-гrобы признаков состава административного правонарушениrI или
признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на

рассмотрение жалоб, незамедлительно направJuIет соответствующие
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матери€Lпы в органы прокуратуры.
5.5.|2. Жыtоба, поступившая в Администрацию,

многофункцион€rльный центр, учредителю многофункционаlrьного центра, в

организации, предусмотренные аластъю I.] статъи 1б Федер€LгIьного закона от
27.07.2010 N9 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (rrри его н€lJIичии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалованиrI отк€tза Администрации, многофункцион€Iпьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 сl]атьи 1б Федерzulьного закона от
27.07.20110 Ns 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении

доrтущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение Iu{ти рабочих дней со
днrI ее регистрации.

5.5.13. По результатам рассмотрениrI жалобы rrринимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решениrI, исправления доцущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениrI мунициtIальной усJIуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlI\{и субъектов Российской Федерации, правовыми актами
Балейского муницип€tпьного округа Забайкальского края;

2) в удовлетворении жалобы откЕ}зывается.
Не позднее дшI, следующего за днем принятия решениrI по жалобе,

заявителю в письменной форме и по желанию з€uIвителя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

В случае признания жа.rrобы подлежащей удовлетворению в оТВеТе

заlIвителю дается информация о действиях, осуществJuIемых
Администрацией, многофункциональным центром либо организацией,
предусмотренной частью 1 . 1 статьи l б Федерального закоirа от 27 .07 .2010 J\b

210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения вьuIвленных нарушениЙ при
ок.вании государственной или муницип€IJIьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и укЕlзывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить з€t Iвителю в целях
получениrI государственной или муниципaльной усrryги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
з€UIвителю даются арryментированные р€въяснения о причинах приняТоГо

решения, а также информация о порядке обжалованиrI принятого решения.
В случае установления в ходе или по резупьтатам рассмотрениrI

жалобы признаков состава административного правонарушениrI или
IIреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материatлы в
органы прокуратуры.

5.5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ук€вываются:
наименование органа, предоставляющего муниципztльную успуry,
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рассмотревшего жалобу, должность, фамилуIъ имя, отчество (при наличии)
его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решениrI, вкJIючая сведения о

должностном лице, решение или действие (бездействие) коТОРОГО

обжалуется;
фамилия, имя, отчество (пр" на_гtичии) или наименование заrIвителя;

основаниlI для принrIтия решения по жа-гlобе;

принятое по жалобе решение;
в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления резулЬТаТа
муниципальной услуги;

сведениrI о порядке обжалования принятого по жапобе решения.
5.5.15. Ответ по результатам рассмотрения жа-побы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Комитета.
5.5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган откzlзывает в

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
н€шичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
ныIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиrIми Административного регламента в отношении того же
заявителя и по тому же предмету жалобы.

б. Особенности выполнения адмпнистративных процедур в
многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг
б.1. Предоставление муниципалъной усJIуги в МФЩ осуществляеТся

при нЕIJIичии закJIюченного соглашениrI о взаимодеЙствии МеЖДУ

уполномоченным органом и МФЦ.
6.2. Основанием для начаlrа предоставлениrI муниципалъноЙ услуги

явJuIется обращение заявителrI в МФЦ, расположенный на территории
муницип€tJIьного образования, в котором проживает заявитель.

6.3. Информирование змвителей о порядке предоставлениrI
муниципальной усJIуги в МФЩ, о ходе выполнеЕия запроса о предоставлеНии
муниципальной усJIуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеМ
муниципалъной усJIуги, а также консультирование заявителеЙ о поряДке
предоставлениrt муниципальной усJIуги в МФЦ осуществляется в

соответствии с графиком работы МФЩ.
6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальноЙ услУГи И

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной усJIУГи.
При личном обращении заявителя в МФL{ сотрудник, ответственныЙ за

прием документов:
устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего его личЕость, представитеJUI з€UIвителя - на оснОВаНИИ
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документов, удостоверяющих его личностъ и полномочия (в случае
обращения его представителя);

проверяет представленное з€l,rlвление и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в з€uIвлении укЕtзаны фамилия, имя, отчество (последнее - при

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) rrриложены документы, необходимые для предоставлениrI

муницитrальной усJIуги;
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,

указанным в заявлении и необходимых документ€lх;
заполняет сведения о з€uIвителе и представленных документах в

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
выдает расписку в поJý/чении докумецтов на предоставJIение усJryги,

сформированную в АИС МФЦ;
информирует з€uIвителя о сроке предоставления муниципальной

усJIуги, способах получения информации о ходе исполнениrI муниципальной
услуги;

уведомJUIет зЕUIвителя о том, что невостребованные документы
хранятся в МФЦ в течение 30 дrrей, после чего передаются в

уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от з€uIвитеJuI на

предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления
и документов в МФЦ, посредством личЕого обращения по
сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче,
оформленному в двух экземпJuIрах. Указанный реестр заверяется
сотрудником МФЩ и передается специаJIисту уполномоченного органа под
подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в

уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности
отдельно от личных дол, второй - хранится в МФЦ. В з€uIвлении
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому
переданы заявление и документы.

6.6. Выдача з€uIвителю результата предоставлениrI муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
IIодтверждающих содержание электронных документов, направленных в
МФЦ по результатам предоставления муницип€Lльных услуг органами,
предоставJUIющими муницип€tJIьные услуги, а также выдача документов,
вкJIючzш составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставJuIющих муницип€tльные услуги.

При обращении заявитеJIя за предоставлением муницип€tльной услуги
через МФЦ выдача результата предоставления муниципаltьной усJIуги
осуществляется при личном обращении в МФЩ.
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6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления
мунициlr€Lльной усJryги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.2. fля получения результата предоставлениrI муницип€LльноЙ

услуги в МФЦ заявитель предъявJuIет документl удостоверяющиЙ еГо

личность и расписку.
В случае обращения представителя зЕl"]f,вителя представляются

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия
представителя зaulвителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает

документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ.
Заявитель подтверждает факт поJIучени;I документов своей подписью в

расrrиске, котор€tя остается в МФЩ.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней,

после чего передаются в уполномоченный орган.
6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениlI

муниципа-пьной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи з€uIвителя,

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а
также с установлением перечнrI средств удостоверяющих центров, которые
допускаются для использования в целях обеспечения ук€ванной проверки и
определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по
согласованию с Федералъной службой безогrасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной системе,
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной

услуги и (или) предоставлениlI такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.
6.8. ,,Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действиЙ

(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном ttунктом 5.1 настоящего административного реглаМенТа.
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приложЕниЕ J\ъ 1

к Административному регламенту

Главе Балейского муниципzlJIьного округа
Забайкальского края

от (ФИО, ФИО руководителя и полное
наименов ание заявитеJuI - юридического лица) *

адрес**:
телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в

(аренлу, безвозмездное пользование, доверительное управление)
муниципапьное имущество общей площадью

для использования в целях
20 г.по (( ) 20 г.

я, , д&ю согласие на обработку
(ф.и.о.)

персонаJIьных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля
2006 года J\b 152-ФЗ кО персон€шъных данньrю).

Приложение:
1. Копия документц удостоверяющего личность зtuIвитеJuI (заявителей), являющегося
физическим лицом, либо личность представитеJUI физического или юридического лица.
2. Копия документq подтверждающего полномочия (права) представителя физического
(юридического) лица или индивидуального предприниматеJuц если с заl{влением
обращается представитель заjIвитеJIя (заявителей).
3. .Щокумент, подтверждающий полЕомочия лица на осуществление действий от имени
заявителя - юридического лица (завереЕнtш копия решения о назначенииили об избрании,
приказ о назначении на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом
действовать от имени заlIвитеJuI без доверенности);
4. Когrии учредительньж документов юридического лица, заверенньж зzulвителем;
5. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в
случае, если требование о необходимости наJIичия такого решения длrI совершения
крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными
ДОКУМеНТztIчIИ ЮРИдичеСкогО лица и если для ЗаJIвителЯ ЗаКJIЮЧеНИе ДОГОВОРа, ВНеСеНИе
задатка иJIи обеспечение исполнения договора явJIяются крупной сделкой (длlя

юридического лица).

цата) (подпись) (расшифровка подписи)

*При подаче з€uIвленшI цредставителями по доверенности, дополнительно указываются ФИО доверенного
лица, ЛЬ и дата доверенности.
**Адрес укilзывается юридиtIеский и почтовый - для юридиtIескш( лиц, адрес места регистрации и места

фактического цроживаниrI (при несовпадении) - для физическш( лиц.
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приложЕниЕ J\b 2

к Административному регламенту

Образец жалобы
на нарушение порядка предоставления муниципальrrой услуги

(наименование органа, ФИО должностного
лица, предоставляющего муниципzшьную

услуry)

от (ФИО, ФИО руководителя и полное
наименование з€UIвителя - юридического лица )*
адрес: (электронный, почтовый, но который

должен быть направлен ответ заявителю)
телефон:

Жалоба на нарушение порядка
предоставления муниципальной услуги

(Указать наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество
сотрудника (при н€lJIичии информации), решение которого обжалуется; сУТЬ

обжалуемого решения; обстоятелъства, но основании которых ЗаяВиТеЛъ

считает, что нарушены его права и законные интересы; иные сведения,
которые з€uIвитель считает необходимыми сообщить).

На основании изложенного и руководствуясь ст. ст. 4-7, 11.1, II.2
Федералъного закона от 27.07.2а1а М 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг), прошу :

(указать требования)
, дою согласие на обработку

(ф.".о.)
шерсон€Lльных данных в соответствии с Федеральным законоМ ОТ 27 ИЮЛЯ

200б года Ns 152-ФЗ (О персон€tлъных данных>).

(дата) (подпись) 1расшифровка подписи)

*При подаче жа,тобы цредставителями по доверенности, дополнительно УкztзыВаЮТСЯ
лица, Nч и дата доверенности

ФИО доверенного


