
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО N/tУНИЦИПАЛЪНОГО ОКР}ТА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << iз >>l_c€,i.".( 2025 года Ns l9l
г. Балей

Об утверждении
Административного регламента
предоставления муниципальной
услуги <<Предоставление
информации об объектах учета,
содержащихся в реестре
муницип ал ьного имущества)>

В соответствии с федеральными законами от 06.10.200З г. Ns 131-ФЗ
<Об ОбщИх Принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>, от 27.0'7.2010 J& 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципапьных услуг)), руководствуясь статьей З2
Устава Ба-гlейского муниципtLпьного округа Забайкальского края,
аДМИНИСтрацИЯ БалеЙского муниципапьного округа ЗабаЙкалъского края
постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
МУнИциПаrrьнОЙ услуги <Предоставление информаuии об объектах учета,
содержащихся в реестре муниципаJIьного имущества) согласно приложению.

2. Разместить настояпIее постановление в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)) на официrLпьном сайте Балейского
муниципапьного округа Забайкатrьского края.

3. Настоящее постановление вступает в сиJtу на следующий день после
днJI его официального опублико вания.

4. Настояшее постановление опубликовать в сетевом издании
<<Б ал ейс ко е обо зрени е )) (https : б а-гr- ейс кая-но в

глава Балейского
муниципzLпьного о круга
Забайкальского края
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Приложение
к постановлению

администр ации Балейс ко го
муниципапьного округа

Забайкальского края
от 13 _r+M.t 2025г, Jrl"s 79,i

Адм ипистративный регламент предоставления
муниципальной услуги <Предоставлецие информации об объектах учета,
содержащихся в реестре имущества субъекта Российской Федерации, об

объектах учета из реестра муниципального имущества>>

[. обшие положения

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления муниципальной услуги <предоставление
информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципаJIьного
имущества (латrее - Услуга).

1.2, В рамках муниципальной услуги может быть предоставлена
информация в отношении:

находящегося в муниципальной собственности недвижимого
имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного
строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной
прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного
ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное
законом к недвижимости;

находяшIегося в муниципа-пьной собственности движимого имущества,
акций, долей (вкладов) в уставном (складочном) капита,rе хозяйственного
общества или товарищества либо иное имуц{ество, не относящееся к
недвижимым и движимым веu{ам, стоимость которого превышает размер,
установленный решениями представительных органов соответствующих
муниципаJIьных образований, а также особо ценного движимого имущества,
закрепленного за автономными и бюджетными государственными или
муниципzLпьными учреждениями и определенное в соответствии с
Федера_пьным законом от 3 ноября 2006 года Jt 174-ФЗ <Об автономных
учреждениях>>;

муниципаJIь ных унитарных предпр иятий, муници паJIьных учреждений,
хозяйственных обrrдеств, товариществ, акции, доли (вкrrады) в уставном
(складочном) капитапе которых принадлежат Балейскому муниципальноNц/
округу Забайкальского края, иных юридических лиц, учредителем
(участником) которых является Балейский муниципальный округ
Забайкаrrьского края.
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Круг Заявителей
1.3. Услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том

числе физическим лицам, индивидуапьным предпринимателям, юридическим
лицам (далее - заявитель), а также их представителям.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствуюшим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее -

профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель

1.4. Ус"гryга, оказывается по единому сценарию дJuI всех заявителей в
зависимости от выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается
выписка из реестра.

1.5. Признаки заявителя (представителя заявитеJuI) определяются путем
профилирования1, осуществJuIемого в соответствии с настоящим
Адм инистративным регламентом.

1.6. Информация о порядке предоставления Ус"ryги размещается в

фелеральной государственной информационной системе <Единый портztJI
государственных и муниципальных услуг (функций)> ' (д-ее - Единый
портал, ЕПГУ).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

|.'7 . Информирование граждан о порядке предоставлениJI
муниципальной услуги обеспечивается муниципаJIьными служащими,
специ€шистами Администрации Баrrейского муниципrшьного округа
Забайкальского края, многофункционаJIьным центром предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при н.Lпичии
заключенного органами местного самоуправления Администрации
Балейского муниципаIIьного округа Забайкальског0 края с МФЦ соглашения
о взаимодействии, в соответствии с требованиями, предусмотренными
статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)
(датlее - соглашение с МФЦ).

1.8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке
предоставления муниципальной услуги являются достоверность
предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и
оперативность информирования.

1.9. Информация о месте нахождения, графиках работы
Администрации Балейского муницип€uIьного округа Забайкалrьского края,
органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на
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официальном сайте органов местного самоуправления Балейского
муниципzLпьного округа Забайка-lrьского края в сети Интернет, в федера_шьной
государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципа_пьных услуг (функций)> (далее - Единый порт;Lп
государственных и муниципальных усJryг (функций)), а также
предоставляется по телефону и электронной почте.

1.10. На официальном сайте Балейского муниципапьного округа
Забайкальского края в сети Интернет размещается следующая информация:

1) наименование и почтовые адреса Администрации Ба_гrейского
муниципалпьного округа Забайка-гlьского края;

2) номера телефонов Администрации Балейского муниципаJIьного
округа Забайкальского края;

З) график работы Администрации Балейского муниципального округа
Забайкатrьского края;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении
информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
6) текст Административного регламента с приложениями;
7) краткое описание порядка предоставления муниципzLпьной услуги

(блок-схема).
1.1 i. На Едином портале государственных и муниципапьных усл}.г

(функший) размещается следующая информация:

l Подпункт ((в)) пункта l0 Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20
июля 202Т г. Ns 1228 (Собрание законодательства Российской Федерации,
202|, М З1, ст.5304).
2 Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной
системе <Единый портал государственных и плуниципапьных услуг
(функций)>, утвержденного постановлением Правительства Российской
Федерации от 24 октября 20ll года Ns 86l (Собрание законодательства
Российской Федерации,2011, N9 44, ст.6274;2022, J\Ъ 35, ст. 60В1).

l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной усJtуги, требования к оформлению
указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муницигIальной услуги, порядок

предоставления документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной усIryги;

5) размер государственной пошlпины, взимаемой за предоставление
муниципальной усJIуги,
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6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование
действий (безлействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги,

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

|.|2. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а
также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок),
адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или
являющихся источником получения информации, гражданин может
получить:

1) лично при обращении к должностному лицу (специа_rrисту
Адмияистрации Балейского муниципапьного округа Забайкальского края ;

2) по контактному телефоrу в часы работы Администрации Балейского
муниципаJIьного округа Забайкатrьского края, указанные в приложении 1 к
настоящему Админи стративному регламенту ;

3) посредством направления обращения в электронной форме на адрес
электронной почты, указанный в приложении 1 к настояuIему
Административному регламенту;

4) в сети Интернет на официальном сайте Балейского муниципального
округа Забайкальского края: https://baleysk.75rul;

5) на информационных стендах в здании Администрации Балейского
муниципапьного округа Забайкальского края;

6) посредством Единого портЕLпа государственных и муниципальных
услуг (функций ) : http ://www. gosus lugi. rrr/;

7) при обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
1.1З. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение

Администрации Балейского муниципzLпьного округа Забайкальского края. На
информационных стендах размещается следующая обязательная
информация:

1) почтовый адрес Администрации Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского края;

2) адрес официального caitTa органов местного самоуправления в сети
Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации Ба-пейского
муниципzLпьного округа Забайкальского края;

4) график работы Администрации Балейского муниципаJlьного округа
Забайкальского края;

5) перечень документов для полу{ения муниципа-гtьной услуги;
б) образеч оформления заявления.
|.14. Обращения по контактному телефону по вопросам

информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
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принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Балейского
муниципального округа Забайкальского края, представленным в приложении
1 к настоящему Административному регламенту.

1.15. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о
наименовании струкryрного подразделения Администрации Балейского
муниципального округа Забайкальского края9 в которое обратился

гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности
специаJIиста, принявшего телефонный звонок.

1.16. Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения
специаJIисты Администрации Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского края обязаны предоставлять информацию по следующим
вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к
нему;

2) о графике приема граждан по вопросам предоставления
муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе
делопроизводства Администрации БалеЙского муниципаJ]ьного округа
Забайкальского края посryпившие документы;

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление
муниципальноЙ услуги (наименование, номер, дата принятиJI нормативного
акта),

5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения
муниципа_гtьной услуги ;

б) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги;

7) о сроках предоставления муниципальной усJryги;
8) о месте размещения на официальном сайте Балейского

муниципzIJIьного округа Забайкальского края в сети Интернет информации по
вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.17. При общении с гражданами (по телефону или лично) специаJIисты
Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам,
не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке
предоставления муниципа-гtьной услуги должно проводиться с
использованием официально-делового стиля речи.

1.18. При обращении за информацией гражданина лично специiLписты
Администрации обязаны приrПть его в соответствии с графиком работы.
Продолжительность приема при личном обращении не должна превышать
пятнадцати минут. Время ожидания в очереди при личном обраuдении не
должно превышать пятнадцати минут.

1.19. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более
пятнадцати минут, специzlJIист Администрации, осуществляющий устное
информирование, предлагает заявителю назначить другое }добное для него
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ВРеМЯ Для УсТНого информирования либо направить заявителю письменныЙ
ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

1.20. Письменное информирование заявителя осуществляется при
ПопУчении от него письменного обращения лично или посредством
почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о
ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение
реГистрируется в течение трех дней со дня посryпления в Администрацию
Балейского муниципального округа Забайкальского края.

|.2Т. Пр" обращении за информацией в письменной форме ответ
заявителю налравляется в письменной форме по почтовому адресу,
указанному в обращении, поступившем в Администрацию в течение
тридцати дней со дня регистрации обращения.

|.22. Пр" обращении за информацией по электронной почте, с
ИСПОлЬЗоВанием Единого портzLIIа государственных и муниципальных услуг
(фУНкций) в форме электронного документа ответ заявителю направляется в

форме электронного документа по адресу электронной почты, ук€ванному в
обращении, поступившем в Администрацию, в течение тридцати дней со дня
регистрации обраIцения,

В ОбРаrцении Заявитель в обязательном порядке ук€вывает свои
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной
ПОчТы, По которому должны быть направлены ответ, уведомление о
ПеРеаДРеСаЦИИ Обрашдения. Заявитель вправе приложить к такому обращению
необходимые документы и материаJIы в электронной форме.

1.23. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о
ПОряДке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке,
Предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года J\Ъ 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2,т. Муниципальная услуга по (предоставлению информации об
объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества)) на
ТеРРиТОрии БатrеЙского муниципtLпьного округа ЗабаЙкальского края)).
Краткое наименование Услуги на ЕПГУ: <Выдача выписок из реестра
государственного или мун ицип аJIь н ого имущества)).

Наименование органа, предоставляющеfо муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
Администрацией Балейского муниципального округа Забайка;rьского края.
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2.З. Непосредственно предоставление муниципальной услуги
осуществляется специалистами Администрации Балейского муницип€Lпьного
округа Забайкальского края (да,rее - Управление).

Резy.тrьтат предоставления муниципальной услуги

2.4. Р езультатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки

из реестра муниципального имущества (электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный
подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).
Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципапьного
имущества приведена в приложении Ns 1 к настоящему Административному
регламенту;

2) уведомление об отсутствии в реестре муниципаJIьного имущества
запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной
ква,тифицированноЙ электронноЙ подписью, электронныЙ документ,
распечатанныЙ на бумажном носителе, заверенныЙ подписью и печатью
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе). Форма уведомления
об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых
сведений приведены в приложении J\& 2 к настоящему Административному
регламенту;

3) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального
имущества (электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью, электронный документ,
распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра
муниципапьного имущества приведена в приложении }lb 3 к настоящему
Административному регламенry.

Формирование реестровой записи в качестве результата
предоставлениJI муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Результат предоставления Услуги в зависимости от выбора
заявителя может быть получен в Уполномоченном органе, посредством
ЕПГУ, в МlФЦ.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги в Администрации Балейского муниципагIьного округа
Забайка,чьского края.
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Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг));
3) Федерапьным законом от б октября 200З года Ns 1З 1-ФЗ <Об обших

принципах организации местного самоуправлениrI в Российской Федерации>;
4) Фелерапьным законом от 2 мая 2006 года Nq 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обрашений граждан Российской Федерации;
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 8

сентября 2010 года JЪ 697 ((О единой системе межведомственного
электронно го взаимодействия>> ;

6) ГIриказом Министерства экономического развития Российской
Федерации от 30 августа 2011 года JЪ 424 <<Об утверждении порядка ведения
органами местного самоуправления реестров муниципального имущества).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и
информациюл которые заявитель должен предоставить самостоятельно,
и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомствен ного информационного взаимодействия

2.8. В целях поJý/чения муниципальной услуги заявитель представляет
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно
приложению Jr[s 4 к настоящему административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинtLп.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какоЙ-либо
иной форме. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги
допускается только в случае невозможности получения указанных сведений
из цифрового прOфиля посредством СМЭВ или витрин данных,

В заявлении также указывается один из следующих способов
направлен ия результата пр едоставления муни ци пачь н ой усJtуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного

документа в Администрации Балейского муниципапьного округа
Забайкальского края, МФЦ.

2.9. К заявлению на предоставление м).ниципальной услуги
прилагаются:
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1 ) floKyMeHT, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
Требования, предъявляемые к документу при подаче - оригинаJI.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формируются при подтверждении учетной запиеи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и моryт быть проверены путем направления
запроса с исполъзованием единой системы межведомственнOго электронного
взаимодействия. Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги
допускается только в случае невозможности получения указанных сведений
из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
Обеспечивается автозаполнение форпл из профиля гражданина ЕСИА,
цифрового профиля.

2) fiокумент, подтверждающий полномочия представителя действовать
от имени заявителя - в случае, если запрос подается представителем.

Требования, предъявляемые к документу:
при подаче в Администрацию Балейского муниципального округа

Забайкальского края, многофункциональный центр - оригинаJI;
С испольЗованием ЕПГУ заверен усиленной квалифицированной

ЭлектронноЙ подписью нотариуса в соответствии с требованиями к формаry
изготовленного нотариусом электроцного документа / посредством
представления подтверждающего документа в Уполномоченный орган в
течение 5 рабочих днеЙ после отправки заявления. Ручное заполнение
сведениЙ в интерактивноЙ форме услуги допускается только в случае
невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля
посредством СМЭВ или витрин данных. Обеспечивается автозаполнение
форпа из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля.

2.10. Перечень документов и сведений, поJIучаемых в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель
вправе предоставить по собственной инициативе:

а) сведенияиз Единого государственног0 реестра юридических лиц,
б) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей;
2.|1. Межведомственные запросы формируются автоматически.
2.|2. Предоставление заявителем документов, предусмотренных в

настоящем подрilзделе, а т?кже,-,_зflявления о предоставлении Усrцrги ,в
соответствии с формой, предусмотренной в приложении Ns 4 к настоящему
Административному регламенry, осуществляется в МФЩ, путем направления
почтового отправления, посредством Единого портала.

2.1З. Администрация Балейского муниципчLпьного округа
Забайка-гlьского края не вправе:

1) требовать от заявителJI представления документов и информации
или осуществления действий, представление или осуществление которых не
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прсдусмотрено нормативными правовыми актами) регулирующими
ОТНОШеНИЯ, ВОЗНИКаЮЩИе В СВяЗи с Предоставлением муниципапьноЙ услуги;

2) требовать от заявитеJuI представления документов и информации, в
том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
МУнИЦиПальноЙ услуги, которые находятся в распоряжении органа,
предоставляющего муниципtLпьную услугу9 иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении предусмотренных частью l статьи 1 Федера;lьного закона от
27 ИЮJuI 2010 года JЮ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньж и муниципапьных услуD государственных и
МУНИЦИПа"ЧЬНЫХ УСЛУГ, В СООТВеТСТВИИ С НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области,
муниципаJIьными правовыми актами, за исключением документов,
ВкJIЮченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27
ИЮЛЯ 2010 ГоДа N9 2 10-ФЗ <Об организации предоставления гOсударственных
И МУНиципальных услуг) перечень документов. Заявитель вправе
ПреДсТаВить )/казанные документы и информацию в орган, предоставляющий
N,tуниципальную услугу, по собственной инициативе;

З) ТРебовать от заявителя осуществления действий, в том числе
СОГЛаСОВаниЙ, необходимых для получения муниципальноЙ услуги и
СВЯЗанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления И организации, за искJIючением получения усJryг и
ПОлУЧеНия документов и информации, предоставляемых в результате
ПреДосТавления таких усJIуг, включенньш в перечень услуг, которые
яВляЮТСя необходимыми и обязательными для предоставления
муниципfu{ьных услуг.

4) требовать от заявитеJuI представления документов и информации,
ОТСУТсТВИе И (или) недостоверность которых не указывrlJIись при
первоначапьном отказе в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниЦИЛа,тьноЙ услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первонача,чьной подачи
заявления о предоставлении муниципальной усJryги;

б) нzшичие ошибок в з€uIвлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первонач€Lтьного отказа в
ПРиеМе ДокУМентов, необходимых для предоставлеция муниципа_гtьноЙ

услуги, либо в гIредоставлении муниципальноЙ услуги и не вкJlюченных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального откzLза в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;
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г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муницип€Lпьную услуry, муниципального
служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года }lЪ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)),
при первоначапьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципа-гtьной услуги, либо в предоставлении
муниципа-гtьной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
органа, предоставляющего муниципzLпьную услугу, руководителя МФЦ при
первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1. l статьи 16 настоящего ФедераJIьного закона от
27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)), уведомляется заявитель, а также
приносятся извин ения за доставленные неудобства,

5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых_
для предоставления муниципалгlьной услуги, в случае, если заявление и
документы, необходимые для предоставления муниципа_гlьной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке гIредоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портzlгrе
государственных и муниципальных услуг (функций),

6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, пOданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, огrубликованной на Едином портале
государственных и муниципальных услуг (функчий).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.|4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги :

2.|4.1. Представленные документы угратили силу на момент
обращен ия за муниципа_пьной услугой (локумент, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае
обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

2.|4.2. Подача заявления о предоставлении муниципагIьной услуги и

документов, необходимых дJul предоставления услуги, в электронной форме
с нарушением установленных требований.

2,14.3. Представленные в электронной форме документы содержат
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах дJuI предоставления

услуги.
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2.|5. Решение об откitзе в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в
приложении }lb 5 к настояшему Административному регламенту,
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.|6. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПальноЙ усJý/ги, не препятствует повторному обращению Заявителя
за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги
2.17 . Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
2.18. Противоречие документов или сведений, полученных с

использование межведомственного информационного взаимодействия,
представленным заrIвителем (представителем заявителя) документам или
сведениям.

2.Т9. Отсутствует плата за предоставление выписки из реестра
МУНИциПаJIьного имущества (в случае если в муниципалитете предусмотрено
внесение платы за предоставление вьiписки из реестра муниципапьного
имущества).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.20. .Щокументы, прилагаемые к заявлению по предоставлению
информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципапьного
имущества, на территории Балейского муниципiLпьного округа
ЗабайкальскOго края, представляемые в электронной форме, направляются в
следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
треб-олания по формиро_ванию ]эле.к.тpон-ных документов в виде,.-,,файлов в

формате xml;
б) doc, docx, odt длJI документов с текстовым солержанием, не

включающим формулы;
в) pdl jpg, jp"g, рпg, Ь-р, tiff - для документов с текстовым

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;



д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной
подписи.

2.2l. В случае если оригин,lJIы документов, прилагаемых к заявлению
по предоставлению информации об объектах учета, содержащейся в реестре
муниципапьного имущества, на территории Ба,rейского муниципального
округа Забайкальского края, выданы и подписаны уполномоченным органом
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов,
представляемых в электронной форме, путем сканиров ания непосредственно
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в

разрешении 300-500 dpi (масштаб l:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с
использованием следующих режимов:

<<черно-белый> (пр" отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

((оттенки серого)) (при нtLпичии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения),

<<цветной> или ((режим полной цветопередачи)) (пр, наличии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.22. Щокументы, прилагаемые заявителем к заявлению по

предоставлению информации об объектах учета, содержащейся в реестре
муниципального имущества на территории Балейского муниципального
округа Забайкальского края, представJuIемые в электронной форме, должны
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов
в документе.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях9

предусмотренных федеральным и законами, принимаем ым и в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Фелерации, нормативными правовыми актами Томской
области, муниципальными правовыми актами

2,2З. Муниципапьная услуга предоставляется бесплатно.
2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJuI

, , предоставления муниципапьнои у€луги, отсутствуют. ,

14

Максимальный cpoi ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги
2.25. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче

заявления о предоставлении муницип€Lльной услуги не должен превышать
пятнадцати минут.
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2.26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении

результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать
пятнадцати минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной усJIуги, в том числе в электронной форме

2.27. Заявление на бумажном носителе и прилагаемые к нему
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
регистрируется в день представления в Администрацию Балейского
муниципаJIьного округа Забайка-rrьского края заявления и документов.

2.28. Регистрация заявления, направленного в форме электронного
документа через Единый портал государственных и муниципапьных услуг
(функций) (при напичии технической возможности), официальный сайт, на
электронную почту с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> осуществляется не позднее

рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.29. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений по предоставлению информации об
объектах учета, содержащейся в реестре муниципапьного имущества на
территории Балейского lчtуниципапьного округа Забайкальского края и

документов, необходимых для предоставления муниципальной усл}ти, а

также выдача результатов предоставления муниципаJIьной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной досryпности
от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность, организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помешIение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) дJuI личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

Щля парковки специапьных автотранспортных средств инв€Lпидов на
стоянк€.(парковке),.выд9ля€тся не мене_а:1,0Уо,мест (но не менее од{{ого места) .: .

для бесплатной парковки транспортных средств, управJuIемых инв€uIидами I,

Ш групп, а также инвiLпидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инва_пидов и (или) детей-инвалидов.

В це-гrях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется муниципrLгIьная услуга, оборулуются
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
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элементами) иными специапьными приспособлениями, позволяющими
обеспечить беспрегtятственный доступ и передвижение инваJIидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвzLлидов.

L{ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборулован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес,

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципапьная усJý/га,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологииеским правилам и
нормативам.

Помещения, в которьж предоставJUIется муниципа",Iьная услуга,
оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туzLлетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении) а также информационными стендами.

Тексты материаJIов, размещенных на информационном стенде,
печатаются улобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места дJuI заполнениlI заявлений оборулуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее -- при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
,Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,,

должно быть оборуловано персонапьным компьютёром с возможностью

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

Пр" предоставлении муниципа_гlьной услуги инвzlJIидам
обеспечиваются:
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возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла-коляски;

сопровождение инвапидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвrlJIидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и
к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой дJuI инваJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаюшего

ее специальное обучение, н8 объекты (здания,, помещения), в которьж
предоставляются муниципаJIьная услуги,

оказание инв€Lпидам помощи в преодолении барьеров, мешаюtцих
получению ими муниципалпьных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21 . Основными показателями доступности предоставления услуги
являются:

нilличие полной и понятной информаuии о порядке] сроках и ходе
предоставлеI{ия услуги в l,rнформационно-телекоммуникациоIlных сетях
обшего Ilользования (в тoM tlисJtе в сети кИнтернет>), средствах массовой
информации;

возмо)t(ность получения заявителем уведом.ltений о предоставлении

услуги с поN,lошью ЕГПУ;
возможность получения информации о ходе предоставления ус,ц/ги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационных
тех нологи й.

2.28. Основными показателями качества предоставления услуги
являются:

своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом
ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
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отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления услуги ;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (безлействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении услуги по итогам, рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требо ван ий заявител ей.

Раздел IlI. Состав9 последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень административных процедур

З.l. При обращении за выдачей выписки из реестра государственного
ИЛи муниципального имущества муниципtLпьная услуга предоставляется по
еДиному сценарию для всех заявителей в зависимости от выбора вида
объекта, в отношении которого запрашивается выписка из реестра,
следующему круry заявителей:

физическое лицо;
представитель заявителя - физического лица;
юридическое лицо;
представитель заявителя - юридического лица;
инди видуальный предприниматель ;

представител ь заявителя - индивиду ального предпри нимателя.
З.2- Возможность оставления заявления (запроса) заявителя о

предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.
З.3. Описание административных процедур и административных

действий приведено в приложении ЛЬ б к настоящему Административному
регламенту.

Профилирование зая вителя
i'; :,4.!:i!]]i: ;

.' ,_i ]'.

устанавJlиваются признаки заявителя. Вопросы, направленные на
определение признаков заявителя, приведены в приложении ]\Ъ 1 к
настоящему Административному регламенту.

3.5. По результатам получения ответов от заявителя на
анкетирования опредеJuIется полный перечень комбинаций

вопросы
значений

признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом
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З.6. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе,
размещаются Администрацией Балейского муниципilJIьного округа в

общедоступном для ознакомления месте. Рассмотрение заявления и
представленных документов

Единый сценарий предоставления Услуги

З.7. Максимачьный срок предоставления варианта муниципальной

услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления (запроса)
заяви,геля.

З.8. В результате предоставления варианта муниципальной услуги
заявителю предоставляются :

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки
из реестра муниципапьного имущества (электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный
подписью и печатью МФЦ, документ на буп,rажном носителе);

б) увеломление об отсутствии в реестре муниципzLIIьного имущества
запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной
ква_пифицированной электронной подписью, электронный документ,
распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью
МФЦ, документ на бумажном носителе);

в) решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципапьного
имущества (электронный документ, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью, электронный документ,
распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью
МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата
предоставления Услуги не предусмотрено.

3.9. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при налпичии оснований, указанных в пунктах 14-16 настоящего
Административно го регламента.

l0. Административные процедуры, осуществJuIемые при
предоставлении Услrylги :

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов;

отказ
нятие реш о) услуги либооб

д) прелоставление результата предоставления муниципitльной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1 1. Сценарием предоставления Услуги административная процедура
приостановления предоставления Услуги не предусмотрена
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Прием заявления (запроса) и документов и (или) информацииl

необходимых для предоставления Услуги

З.|2. Представление заявителем документов и заявления (запроса) о
предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в
приложении Ns 4 к настоящему административному регламенту,
осуществляется в МФЩ, посредством Единого портала, путем направления
почтового отправления.

3.1З. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно, содержитQя в пункте 8-9 настоящего Административного
регламента.

З.|4. Исчерпывающий перечень документов и сведений, получаемых в

рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержится в
пункте l 0 настоящего Административного регламента.

Межведомственные запросы формируются автоматически.
3.15. Способами установления личности (идентификации) заявителя

при взаимодействии с заявителями являются:
а) в МtФL{ - документ, удостоверяющий личность,
б) посредством Единого портаJlа посредством Единой системы

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающеЙ
информационно-технологическое взаимодеЙствие информационных систем,
используемых дJUI предоставления государственных и муниципiLпьных услуг
в электронной форме;

в) путем направления почтового отправления копия документа,
удостоверя ющего личность.

3.16. Запрос и документы, необходимые для предоставления варианта
Услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

З.|'7. Уполномоченный орган отк;вывает заявителю в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги, при нiшичии
оснований, указанных в пункте 14-1б настоящего Административного
регламента.

3.18. Услryга предусматривает возможности приема запроса и

почтового отправлеI{ия.
Рассмотрение принятых документOв и направление

N|ежведомственн ых запросов

оот

3. 1 9. Административная процедура осуществJuIется в Администрации
Балейского муниципа-пьного округа Забайкальского края.
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Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения
заявления вне зависимости от канiша подачи заявления осуществляется в
онлайн-режиме посредством Единого личного кабинета ЕПГУ.

З.20, Срок регистрации запроса и документов, необходимых дJut
ПреДосТаВления Усrцrги, составляет в Ддминистрации 1 рабочий день со дrul
подачи заявления (запроса) о предоставлении Услуги и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги в Уполномоченном органе.

Принятие решения о предоставлении Услуги.

З.2t. Решение о предоставлении Услуги принимается
Уполномоченным органом либо в случае направления заявления
посредством ЕПГУ в автоматизированном режиме системой, при
одновременном положительном исполнении условий всех критериев для
кон кретного зая в ителя (представите ля заявителя ) :

а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют
ДанНым, полученным посредством межведомственного взаимодействия из
Единого государственного реестра юридических лиц;

б) сВеДения о заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют
ДанНым, полученным посредством межведомственного взаимодействия из
Единого государственного реестра индивидуаJIьных предпринимателей;

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в
заявлении, соответствуют данным, полученным посредством
межведомственного взаимодействия;

г) факт оплаты заявителем за предоставление выписки подтвержден
или внесение платы за предоставление выписки не требуется.

Решение об отказе в предоставлении услуги принимается при
невыполнении укrванных выше критериев.

З.22. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в
срок, не превышающий З рабочих дней со дня получения Уполномоченным
органом всех сведений, необходимых для подтверждения критериев,
необходимых дJuI принятия такого решения.

Предоставление результата Услуги.

З.2З. Результат предоставления Услуги формируется автоматически в
виде электроr{ного
электронной подпи омоченного должносью

:.получен по. в_ьlбору заявителя независиYо_,о, его места :нахоч9.ния. по
- . электронноЙ почте зttявителя, посредство-пл Единого портала,,в МФЩ, путем

направления почтового отправления.
З.24. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о
предоставлении Усrryги.
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Исчерпывающий перечень административных процедур (действиЙ) пРи
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами

З.25. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в

многофункционаJIьном центре, по иным вопросам ) связанным с

предоставлением услуги, а также консулътирование заявителеЙ О ПОРЯДКе

предоставления усilуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления усл}ти9 На бУмажнОМ

носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в NlФЩ по результатам предоставления услуги, а также ВЫДаЧа

документов, включая составление на бумажном носителе и ЗаВеРеНИе

выписок из информационных систем уполномоченных органов
государственной власти, органов местного самоуправления;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законоМ
дгs 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 ФедерzlJIьного закона ]ф 210-ФЗ

для реализации своих функций многофункционапьные центры вправе

привлекать иные организации.
Информирование заявителей

З.26. Информирование заявителя МФIJ осуществJIяется следуЮщиМи
способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а ТакЖе

путем размещения информации на официапьных сайтах и информационных
стендах многофункцион€lJIьных центров ;

б) при обращении заявителя в МФI_{ лично, по телефону, посреДсТВОМ

почтовых отправлений, либо по электронной почте.
при личном обращении работник мФц подробно информирует

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой коррекТнОй фОРМе С

использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое времJI

предоставления консультации -не более 15 минут, время ожиДанИя В ОЧеРеДИ

в секторе информирования для получения информации о муниципальньж

услугах не может превышать 15 минут.

наименовании организации, имени, о

должности, , работника . ,МФЦ, принявIцею 
_ 

телефонный 
,,, ,rroron.

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявИТеЛя ПО

телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;
В случае если дJuI подготовки ответа требуется более продолжиТелЬНОе

время, работник мФц, осуществляющий индивидуiLпьно€ устное
консультирование по телефону, предлагает заявителю:
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изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней со
дня регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обрапдении, посryпившем в МФIJ в форме
электронного документа, и в писъменной форме по почтовому адресу,

указанному в обращении) поступившем в МФЩ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

З.27, Пр" напичии в заявлении по предоставлению информаuии об
объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества на
территории Балейского муниципапьного округа Забайкальского края

указания о выдаче результатов оказания услуги многофункцион.Lтьный
центр, Администрация Балейского муниципапьного округа Забайкальского
края передает документы в многофункциональный центр для последующей
выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и
многофутrкциональным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Фелерации от 2] сентября 201 1 года ЛЬ 797 <О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг и фелеральными органами
исполнительной власти, органами государственньж внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления)).

Порялок и сроки передачи Администрацией Балейского
муниципального округа Забайкальского края таких документов в

многофункционiLпьный центр определяются соглашением о взаимодействии,
закJIюченным ими в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Фелерации от 27 сентября 201l года J\Ъ 797 <<О взаимодействии
между многофункционаJIьными центрами предоставления государственных и
муниципапьных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Р,оссийской Федерации, о,рганами
местного самOуправления)).

,,. ,, ,З.28. ,Прием заявиlел9й для в.ь.lдачи докум,ент9;в, являющихся
: |, результатом м,униципаJIьнои".}сл}ги,,в порядке. очередI{ости при получении

номерного тапона из терминала электронной очереди, соответствующего
цели обраrцения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществJuIет следующие
действия:
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устанавливает личность заявителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочия представитеJuI заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения уведомлеция об окончании
строительства в ГИС;

распечатывает результат предоставл9ния муниципальной услуги в виде
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях 

- 
печати

с изображениеМ ГосуларСтвенногО герба Российской Федерации),
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием печати многофункционапьнсго центра (в предусмотренных
норматиВными правовыМи актами Российской Федерации случаях 

- 
печати

с изображением Госуларственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, запрашивает У заявитеJu{ подписи за

каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявитеJuI на участие в смс - опросе для оценки

качества предоставленных усJrуг многофункциональным центром.

Раздел IV. Формы контроля, за исполнением административного
регламента

порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений

4.1- ТеКУЩИй кОНТРОлЬ, за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа учета положений данного
административного регламента и иных нормативцых правовых актов,
устанавЛивающиХ требоваНиJI К предоставлениЮ муниципальной услуги, а
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществляетдолжностноелицO.уполномоченногООРГаНfl- ".; 4#.-,_,,::

Текущий контроль осуществп""i., путем 
^ 

проuеоения проБ.ро*

'.'
положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципа_шьной услуги.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги9 в
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том числе порядок и формы контроля, за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль, за полнотой и качеством предоставления

муниципtшьной услуги вкJIючает в себя проведение проверОк, ВЫЯВЛеНИе И

устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку

ответов на их обращенияJ содержащие жалобы на действия (бездействие)

сотрудников.
проверки полноты и качества предоставления муниципальнои услуги

осуществляются н а осно в ании распоряж ений уполнО моченноГо ор гана.

проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и

периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем

уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы,

связанньlе с предоставлением муниципальной услуги (комплексные

проверки ),, или отдельные вопросы (темати ческие про верки).

внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения

ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия
(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному
обращению заявителя.

периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного

раза в квартал.

ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.з. По результатам проверок в случае выявления нарушении

положений настояшего административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципапьной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

сотрулники, ответственные за прием заявлений и документов, несут

персон€цIьную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и

регистрации документов.
сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут

документов.

в и порядка оформления

нтов,

документов.
fiолжностное лицо, подписавшее документ, сформированный по

результатам предоставления муниципапьной услуги, несет персональную

ответственность за правомерность принятого решения и выдачу
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(направление) такого документа лицу, представившему (направившему)
заявление.

Персональная ответственность сотрудников, должностных лиц
закрепляется в их должностных инструкциrIх в соответствии с требованиями
законодательства Российской Фелерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право
осуществлять контроль, зz предоставлением услуги путем получения
информации о ходе предоставления ус"ц/ги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (лействий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административно го регламента.
4.5. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предлOжений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,
направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Щосулебный (внесупебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляюшего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляюшего муниципальную

услугу, либо муници пально го служащего, м но гофункuион ал ьного
центра' а также организаций, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальных услуг' или их работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(безлействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, п,tуниципальных служащих, многофу,нкчионаJIьного центра, ,а также_,.

работника МФI_{ при предоставлении услуги в досудебном (внесулебном)
порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, орfанизации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесупебном) порядке
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5-2. В досудебном (внесулебном) порядке заявитель (представитель)
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Уполномоченный орган решение и (или) действия (безлействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководитеJUI структурного подразделения
Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника
МФЦ;

к учредителю МФЦ на решение и действия (бездействие) МФЩ.
В Уполномоченном органе, многофункцион;Lпьном центре, у учредителя

многофункционrLпьного центра опредеJuIются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственных и
муниципальных услуг (функuий)

5.З. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги,
на сайте Уполномоченного органа, на ВПГУ, а также предоставляется в

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (безлействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (безлействия)
также его должностны
спеr{иzlписта уполномоченного органа осуществдяется в соответствиY,].с
Федеральным законом ЛЬ 2l0-ФЗ, постановлением Правительства
Российской Федерации от 16 августа 20Т2 года Jrlb 840 <О порядке подачи и

рассмотрения жалоб на решеция и действия (бездействие) федеральных
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственных
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных



28

корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной
сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи Тб Федерального закона <об организации предоставления
государСтвенных и муниципаJIьных услуг)), и их работников, а также
фуrпц"онrLгIьных центров предоставлениrI государственных и
муниципальных услуг и их работников>).
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Приложение J\Гs l
к Административному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
<<Предоставление информачии об
объектах учета, содержащейся в реестре
муниципального имуществa))

Форма решения о выдаче выписки из реестра государственного
(муни чипального) имущества

Or

Нtltчtаltrlrзанltе ()p?a11(1, |,11о.,llr().1r()чсllItо<,() lta преdrlсmав,lеItче _1]a:,1_i?u.1

Кому:
контактные данные:

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества
20 г. лЬ

По результатам рассмотрения заявления от лъ
(Заявитель принято решение о предоставлении выписки из реестра
Nlу н }l ци па-п ь н ого и \4у I цсства ( п рил агаст,ся ).

f,ополнительно информируем

)

Д r п,ус, t t rl с, t?l ь L, 0 tllp)., i I l 1t к а,

lц) l l l t я в ul е ? о |) elll е н l-] е
Фио

Свсдсill.tя об элск-грогlной
подписи
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Приложение ЛЬ 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
uпредоставление информачии об
объектах учета, содержащейся в реестре
муници паJIьного имущества))

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального
имущества

IJutt,ltetttlr;tlIlLle op?al{a, |1п().цtrо,l1очеlrtr{)?() ttct ll1ledrlc,t,tlu{]:lelltle l,C.,ll:?ll

Кому:
Контактные данные

Уведомление
об отсутстви и и нформации в реестре государствен ного (муниципального)

имущества

20 лъ

По результатам рассмотрения заявления от лъ

г()т

(Заявитель
Il мущества заI]раtl] tJ вае]\{ LIx сведений

f;оrtо;tни гел ьно инфорплируем

7\ tl.:t.ж: н r l с: m ь с, tl пl 1l.\, i н t t к cl,

п pLl l tя в Lu е,,0 р elLt е l t 1.1 е

:

) сообшаем об отсутствии в реестре муниципального

Фио

Сведения об элекl,роllной
подписи
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Приложение Ns 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Предоставление информачии об

объектах учета, содержащейся в реестре
мун иципального имущества)

Форпrа решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципа-]Iьного иN{ущества

I{ut.t.ueHrlriLlHua ор;,uлrч, уLlо"lIlо-\l()чанно?о lla пpedrlc,tlluB.,lelll.!e !C:t1l711

Kobtv
контактные данные

от

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра государственного или
муниципального имущества

20 г. Ns

По рсзу;lы,атам рассN.,Iотрснt]я заявjlеItия ol, Л9

принято решение об отказе в выдаче выписки из
pcccтpa I,осударствснного (муниttипа"пьtзого) иN,{ущества tlo сjlеjlvющ}lм основаниям

!ополнительно информируем

Вы BI]paBe повторllо обратttться в уIIоJIIlоI\,Iоченный орган с заявJlением после

устранен ия чказанных нарушенtlй.
fiагrirылi отказ может быть сlбжiа-цоваI] в досудебно]\{ порялке гIyTeNl направлеtlrtя

жацобы в упол}{о]!{оченный орган. а также в судебном поряllке.

)

l о., t.ж, н rl с, п1 ь с ( ) t]1 р), d I t Ll li u,

п р uHrl Bu.t е ?о l) е u,t е1 l ue

Фи()

(Заявитель

Сведения об электронной
Ilодtlиси
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Приложение Ns 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление информач ии об
объектах учета, содержаlцихся в реестре
муниципального имущества)

Заявление (запрос)
о предоставлении услуги <<Предоставление информации об объектах учета,

содержащихся в реестре муниципаJIьного имуществаr>З

Характсристl{ки объекта учета. гlо,]во,пяк)Iцие его однознаt{но опреде_пиl,ь (в

зависит\,{осl,tl о'г вltда объекта1 ts OTHOIIIcHllи коl,орого :]апрашивастся инфорплаltия):

вид объекта
наименование объекта:

реестровый номер объекта
адрес (местоположение) объекта
кадастровый (условный) номер объекта:

вид разрешенного использования
наименование эмитента:
инн
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информачия)

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал

государственный регистрационный номер
идентификационный номер судна
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в своболноЙ форме):

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии)

\rapкa. ]\loJe. Ib :

наименование документа, удостоверяющего личность
серия и номер документа, удостоверяющего личность
дата выдачи документа" удостоверяю
кем выдан документ. )достоверяюl_tlи

адрес электронной почты:

3 Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в
случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля
посредством СМЭВ или витрин данных.

1{омср телефона:
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Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем:

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя:

огрнип
идентификационн ый номер наJIогоплатсльщика (ИНН)

наименование документа, удостоверяющего личность:

серия и номер документа, удостоверяющего личность:

дата выдачи документа, удостоверяющего личность:

кем выдан документ, удостоверяющий личность
номер телефона
адрес электрон}lоI{ I]оч,гы

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом4:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой

формы:

и;lеtt-r rlcblr кацllон н ы й но ]\! ср н ar,IoI,o I1-1I атсл ьщ}tка ( Il I { I I )

номср T,c"ric(lot.ta

адрес эл с ктро tl н ol-"l п сl чты

поLIl,овыи а,црсс

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом)
юрилr{ческого лIlца:

фамltлlля. Llмя и отчсство (пос:tсJнее - при наrличltи)

дата рождения
наименование документа, удостоверяющего личность
серия и номер документа, удостоверяющего личность

дата выдачи документа, удостоверяющего личность
кем выдан документ, удостоверяющий личность

н(}мер телсфона: _ :

кOд подразделения, выдавшего документ, удостоверяющий личность

адрес электронной почты

должность уполномоченног,о лица юридического Jlиt{а 
_

Сведения о заявителе, являющемся представителем физическ ого

а В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется
посредством заполнения
интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или
индивидуапьного

,

основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН):

л и ца/ IJ t]дt{видуал ьн о го п pc,:lI] ри I{ и м ателя :

фаплилия, имя и отчество (пос;tеднее - при наличии)

-. ---i] :==-:j!: " -
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предпрI.rнимателя могут быть автозаполнсны посредством инфорпtации, содержащейся в

ЕсиА.
ке]\.{ выдан докуI\4ент. удостоверяюшtиГt личность: ;

наименование документц удостоверяющего личность:
серия и номер документа, удостоверяющего личность:
номер телефона:

адрес электронной почты:

С'пособ получсtJtJя результата усJlуI,и:
- на адрес электронной по.tты: П дu. П нет;

- в МФЦ (в с;rучас подачи заявления через МФI{): П да, П нет;

- с использованиеNl личного кабинета на Единопл llоргiLпс (в с;lучае подаtlи заявJIения
1lерез лtlчный кабинет на Единопл лор,гtt_пс): П да, П нег.

- посредствоN,l поч[овоI,о о1,Ilравления: П ла, П гlст.
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Приложение _]\lГл 5

к Адмиtлистрати B1-1oN.ly perlIaN.{et] I,y

гlрсдOставления N4уницlrпальной услyги
<< 11релоставл cI-1 ис ll нdlоршr аttи и сlб

об,ьсктах yLIeTa, содсржашlt,iiся в рессl-ре
МУН И ЦИ Паr'IЬНОГО I{N,{YЩeCTBa))

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

Hcltt-vattor;ulllla op?atla, \:l1о]н()-1t()чеtlltо?о Htl llpcdrlc,tllaч:let!ue yc-1\,?u

Кому
Контактные данные:

Решение об отказе в приёме и регистрации документов,
необходимых для предоставления услуги

()t, 20

I Icl рсзу,-,rы а,l,il]\,1 расс]\1отренtlя :]аяв-пеIIllя оl, лъ
IIрlltlяl,о pctuctJlle об отказс в

регистрации докуI\4ентов для оказания услуги по следуюlllим основаниям

г Nъ

)

(Заявttтель
прltёпtс tl

fl опсl;lнlлт c;l ь tl о lt HcpopN4 ируеl\,l

Вы Br]paBc г]овторно обрат-иться R уIlол}lомоtlеllI{ыйt орган с заявлс}lие\,1 Ilосле
ycl-pallellltя указанных HapytllcHtt it.

f;анныii отказ \,Io;,KcT быть об*,алt)ваI-t в дtlсу;tсбIjо\{ порядке г]утсN{ t{аIIравJснL{я
жалобы в упо_цноN,lочсllltlый opl,aн. а такжс в судебном поряjlке,

i] o_1.1tt, t t t l с, ttt ь с, r l п t 7 l\, О l t t t кtl,
прLt нr1 Bu.l е?о р е ul е н l l е

Фи()

,?L_:ýF
,"*,}t }.4r;*

-,,зtý;,'
.I_._ýяl.

-'Ь -:f:з- -

, ,,ir]ý*$,

,rЁ"-,й,
,*, 

"?i8T,. , ;-...r;Fa-

.ЕаЁd, Ц ]a

._,1'
С ве.]ен l t я оФfi*ектронной

по-,цпfiёй

,.*r]!"1€i i-;i5*'
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Приложение Ns 6
к Адми нистративному регламенту

предоставлевия муниципа,,Iьной услуги
<Предоставление информачии об

объектах учета, содержащейся в реестре
мун иципального имущества)

]\4аксимальный
срокf{сйствияПрочелурыб

Место
выполнения
действия/

используемая
ис5

.,\Г9

п/п

АД1.1. Контроль
комплектности
предоставленных
документов

1 Пилотный
субъекr,/ПГС7

Адl 2

Ilодтвсржден l.tc

Ilолнопtочlrli
прсдс,[аtsI.iтс"]l я

заяви"геля

2 I1ll_потiлый

сl,бъектiПГС

f;o 1 рабочсго
дня* (не
включается в срок
предоставления

услуги)

АПl. Проверка
документов и

регистрация
заявления

АД 1 .З. Регlltlт,рацlrя
заяв-пеl{ия

3 IIlt:iотныii
счбъскт/ПI-С

выст,авленltе
HaLI ll с.Jlен!tя
j]."rlя направ_1I еНl!Я

заrIвителю

увс]lомлснllя о

необхолtllчtt,lс l tl

внссенl.tя
п,паты за
гlредосl,авле}i ие

выIlttски

АП2. Выставление
начисления

АД1.4. Приttятис
рсшения сlб отказе iз

П РИе]\,tС r{OKYl\IeHTOl]

АД2.1. Принятие
решсI{ия о
предоставлен 1.1и

услуги

1 I Itlлоr-ныil
субъсктl'[1l-С

.,"аД2 2 Формирова*чf.
,,flЕшения о -.,:Il
предоставлении

ý-:]

7]о 5 рабочих
дней

,*]}'
-.d 1ь{

решения об отказе в

предоставлении

АПЗ. Получение
сведений
посредством
смэв
Ап5.
Рассмотрение
документов и

. Принятие
решения о

субъект/ПГС

5 Информационная система.

5 ;$илотный
ýrбъект/пгс

предо{тавJlении

услуги

и

6

-.i'
]tii.i
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n IIолныi't переtlень адN{лil{истративных проI{сllур и деliствий содер)+(ll,гся в

сооl,вс,i,ствуюtцсN,I справOч rI l{ ке.

' I\4олу_пь t]ыполнения yllacтHIlKa;vrt инфсlрN.lаl{i.lонtlого взаимолействия ад]\{tlнLIстрilтllвI,{ых

процедур (:tействиil) IIри предостав,ценl.t},l \1уI{I{ципzlльных и иllых услуг. t,tспо-rII{сIlии

г(.)сударствеt{FIых. ]\4униципальных Il I'tных (l1rнкчиl-л. содсржащихся в раз,,Iслах

фс;rсра;Iьного рссстра госvдарсl,всIlIlых Il ]\,{y}jt.lllиIIаJlьtlых услуr,(фуrrкrrиii).

it -дJ
.,:T'i

_iф- :] &j
:: iЭl- -1. _tiГ{!

..; l':4lлДJ-*-.a..Ё
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Перечень признаков заявителей

Приложение Ns 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Предоставление информачии об

объектах учета, содержащейся в реестре
муниципального имущества))

Признак заявителя Значения признака заявителя

Категория заявителя Физitческое лиlIо.
Юрилическое .п1.1цо.

И ндивидуал ьны й Ilpc,IlIIpи Il имаl-ель

Кто обрашlчiстся за чс,,tyt,ой']
(tltll11ltl1, пl( ). lllK() t) lЯ, l'!lltl,'t t пpllL'.|ILt )

Заявитель обратился лично
Обратился представитель заявителя

Выбериr,с вид иN4уIliесl,вi]. в

o1,I lошен IJ и I{OTopOI,o зt]I-tраtUil вается
выписка

Недвижимое имущество
fiвижимое имущество
муниципаJIьные, унитарные
предприятия и учреждения

-ý,',,.l_ i:дi'
_: lS1

.Е,#;' -*,ila*.
-;.з]i1- 

-


