
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГОМУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << /q >>..&€с,\, 2025 года м 75-F
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги
<<Предоставление информации о

проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на
территории Балейского
муниципального округа>>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 jф 131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Россирiской
Федерации>>, Федер€}льным законом от 09.02.2009 Ns8-ФЗ <<Об обеспечении

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
местного самоуправления), Федеральным законом от 27.|0.2at0 J\b 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципulJIьных услугD,
руководствуясь ст.З2 Устава Балейского муницип€tпьного округа
Забайкальского края, администрация Балейского муниципального окруГа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый АдминистративныЙ регламенТ пО

предоставлению муниципальной услуги <<Предоставление информаuии о

проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории
Балейского муницип€Lльного округа>>;

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день
после дня его официыrъного опубликования.

З. Настоящее постановление опубликоватъ в сетевом издании
<Балейское обозрение)> -ейская-новь

гпава Балейского
муницип€tпъного округа
Забайкальского края

Исп. Бумажкина А.С.
тел,8(З0232)5-1 З-87

Е.В. Ушаков

,



a

ti
Пост

Б округа
края

}Llот((/,/)) 12v__

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

<<Предоставление ипформации о проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на территории Балейского

муниципального округа>)

1.1

1. 0бщие положения

Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставлениlI муниципальноrt

услуги "Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на территории Балейского муницип€tJIьного
округа (далее - административный регламент) разработан в целях повышения
качества информированности физических и юридических лиц о проведении
ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Балейского
муницип€шьного округа

Административный регламент реryлирует отношения по
предоставлению информации о проведении выставок народного творчества,

ремесел на территории Балейского муниципЕLлъного округа, а также
опредеJuIет сроки и последователъностъ действий (админисц)ативных
процедур) при осуществлении полномочий по предоставлениЮ
муниципальной услуги.

I.2. Лица, имеющие право на полу{ение муниципальной услуги
(круг заявителей)

I.2.t.За получением информации о проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на территории Ба;rейского муниципЕtгIьного
округа, моryт обратиться юридические и физические лица без ограничений,
имеющие намерение пол}п{ить интересующую их информацию о ярмарках,
выставках народного творчества, ремёсел на территории Балейского
муЕиципalirъного округа, проводимых Отделом экономики администрации
Балейского муниципаJIьного округа.

1.З Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной усJIуги.

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципа"эrьноЙ услуги
можно пол)лить:
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м



1) по месту нахождения Отдела экономики администрации БалеЙскоГо

муницип€lJIьного округа (далее -Отдел экономики) по адресу: 67З45а,

Забайкалъский край г. Балей ул. Ленина,24; ,
2) по месту нахождения Балейского филиала Краевого государственного

автономного )п{реждения <многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг ЗабайкальскогО края>): 673450,

Забайкалъский край, г. Балей ул. Погодаева,64;
3) по телефонам:
- Отдел экономики {302З2) 5-13-87;
_ Балейского филиала КГАУ (МФЦ Забайкальского края> (ЗO2З2} 5-15-

24, (83 02З2)5 - | 5 -44, бесплатная телефонная JIиния 8 8002З 40 1 7 5 ;

4) путем письменного обращения по адресу: 67З450, Забайкальский
край, г. Баrrей ул. Погодаева,64;

5) посредством обращения по электронной почте: росhtа@Ьа,lеу.е-zф,
blzakup@mail.ru;

б) 
" 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет на саЙте

htфs ://bale}rsk. 75.ru;
7)на информационных стендах, р€вмещенных в Отделе эконоМикИ

администр ации Балейского муницип€Lпьного округа ;

8) из информации на баннерах, размещенных в местах проведения
ярмарок, выставок народного творчества, ремесел;

9) с помощью федера-пьной государственной информационной системы
<<Единый порт€rл государственных и муниципапьных услуг (функций)>>:

www.gosuslugi.ru>>
1.З.2. График работы Отдела экономики администрации БалеЙскогс

муниципЕLгIьного округа:
понедельник-четверг: с 8-30 до t7-45,
пятница: с 8-З0 до 16.30
обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00;
выходные дни: суббота, воскресенье
1.З.З. На информационном стенде по месту нахождения Отдела

экономики на офици€uIьном сайте в информационно-телекоммуникационнОЙ
сети <ИнтернеD> размещается следующая информация:

место нахождения, график работы, номера справочных телефоноВ,

адрес официального caiITa в информационно-телекоммуникационноЙ СеТИ

<Интернет>) и электронной почты Отдела экономики;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, реryлирующие деятелъность по предоставлению
муниципальной услуги;

текст настоящего регламента;
порядок досудебного (вчесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия) Отдела экономики, а также его должностных лиц.
Тексты материаJIов печатаются удобным для чтения шрифтОrчr

(размером не менее |4), без исправлений, наиболее важные МесТа

рекомендуется выделять другим шрифтом.



|.з.4. При ответаХ на телефонные звонки и усfi{ые обращения

должностные лица Отдела экономики подробно и в вежливой (корректной)

форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Во
время консультирования необходимо избегать параллельных разговоров.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,

отчестве и должности принявшего телефонный звонок.
В слгуrае если должностное лицо Отдела экономики, принявшее Звонок,

не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонньiЙ

звонок должен быть переадресован (переведен) на другое допжносТнОе лИЦ0,

или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номеР,
по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5.,Щолжностные лица Отдела экономики не осуществляЮТ
консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о

шроцедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.
1.3.6. Письменное обращение, поступившее в Отдел эконоМики,

подлежит регистрации в течение трех кulлендарных и рассматривается в

течение 30 календарных дней с момента поступления.
Ответы на письмеЕные обращения заявителей направляются на бланке

Отдела экономики за подписью руководитеJuI или лица, его замещающего, и

должны содержать ответы на поставленные вопросы в рамках процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, а также фамилию, имя9

отчество и номер телефона исполнителя.
|.З.7. Ответ на обращение, поступившее в Отдел экономики в форме

электронного документа, наIIравляется в форме электронного докуменТа По

адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, или в письменнОй

форме по почтовоIчIу адресу, yKaзaHHoMy в обращении.
Ответы на обращения, пол)денные по электронной почте, даются В

порядке, установленном в пункте 1.3.б настоящего администраТиВIIОГО

регламента.
1.3.8. Информацию по вопросам предоставлениrI муниципальноЙ услУГи,

сведений о ходе предоставлениrI услуги можно пол)rчить с ПоМОЩЬЮ

федеральной государственной информационной системы <ЕдиньiЙ ПоРТаJ1

государственных и муниципzlJIьных услуг (функций)>: ww"w.gosuslugi.m, на
официальном сайте КГАУ "МФЦ Забайка-пьского края", а также посредствоМ
письменного обращения, в том числе через официальный сайт
администрации Балейского муниципаJIьного округа https://baleysk.75.ru., С

использованием факсимильной связи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги:
<<ПредоставлеЕие информации о проведении ярмарок, выставок нароДнОГО

творчества, ремесел на территории Балейского муниципапьного окрУГа)

далее- муницип€Lпьная услуга).



2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€lльную услугу:
Отдел экономики администрации Балейского муниципzllrьного округа.
2.3. Резулътатом предоставления муниципальной услуги является:
пол}п{ение заявителями информации о ярмарках, выставках народного
творчества, ремесел на территории Балейского муницип€Lпьного округа,
проводимых Отделом экономики.
Резулътат предоставления муниципальной услуги направJuIется заrIвителю в

электронной форме по адресу электронной почты, ук€Lзанному в заilросе
заявителя, или в письменной форме по почтовому адресу, укЕIзанному в
зашросе заявитеJUI.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
При обращениях заявителей посредством почтовой связи или электроннойt
почты муниципЕLгIьная услуга предоставляется Отделом экономики в течение
1 рабочего дня со дня регистрации запроса.
При личном обращении либо обращении заявителей по телефону
муницип€шьная услуга предоставляется Отделом экономики в течение 15

минут.
При полуrении муниципальной услуги в электронном виде посредствоI\{

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" усJ-Iуга
предоставляется немедленно. Срок предоставления муниципальной услуги в
электронном виде зависит только от пропускного канrLпа информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" полу{ателей муницип€tльной услуги
и за|руженности сервера Отдела экономики и составляет не более З0 минут.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указаниеý{
их реквизитов и источников официального опубликования.

Предоставление муниципа-пьной услуги осуществляется в соответствии

1) ФедераJIьным законом от 06.10.200З года J\ЪlЗ1- ФЗ (Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российско й
Федерации>>;

2) Федер€lлъным законом от 27.07.20L0 N 210-ФЗ "Об организацир1
предоставления государственных и муниципаIIьных услуг"

З) ФедерЕuIьным законом от 9 февра;rя 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении
доступа к информации о деятельЕости государственных 0рганов и
органов местного самоуправления" ;

4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
2011 года N 861 "О федерЕuIьных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форr,ле
государственных и муницип.uIьных услуг (осущестRление функций)";

5) постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.201i ]'{

55З "О порядке оформления и шредоставления заявлений и иных
документов, необходимых для предоставления государственных и
(или) муниципаlrьных услуг, в форме электронных документов";

6) распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2аП



года N 729-р "об утверждении Перечня УсЩуг, оказываемых
государСтвеннымИ И мунициП€шьнымИ учреждеНиямИ И ДРУГиL,Iи

организациями, в которых р€вмещается государственное задание (ЗаКаЗ)

или муницип€lJIьное задание (заказ), подлежащих вкJIючению в реестры
государственных или муниципЕшьных услуг и предоставляемых в

электронной форме";
7) гrостановлением Правителъства Забайкальского края от 28 июня 2011r

года N 225 "Об установлении Порядка организации ярмарок и продажи
товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории
Забайка_ilьского крш, за искJIючением случаев, когда органиЗаТороМ
ярмарки является федералъный орган государственной власти, а ТакЖе

требований к организации продажи товаров (в том числе товаров,

подлежащих IIродаже на ярмарках соответствующих типов и включениtо
в соответствующий перечень) и выполнения работ, оказания услУГ На

ярмаркахll;

8) Уставом Балейского муницип€Lпьного округа
9) настоящим Административным регламентом;
10) иными нормативно-правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставлени;I
муниципальной услуги.

Обращение заявителя в устной, писъменной либо в эJIектронной форьле

должно содержать:
для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии)

заявителя, почтовый адрес и адрес электронной почты (при наличии), сУТь

запроса и дату подачи запроса (Приложение 1);

для юридшIеского лица: полное наименование организации, ИНН,
ОГРН, почтовый адрес и адрес электронной почты юридического лица (.rР*

н€tличии), фамилию, имя, отчество (последнее при наJIичии)

уполномоченного представителя и документ, подтверждаЮЩиЙ ПОЛНОМОЧИll

представителя юридического лица, суть запроса и дату шодачи запроса
(приложение 2).
2.7. Перечень оснований для откr}за в приеме документов, необхоДиМыХ ДПЯ

предоставления муницип€Lльной услуги.
Основанием для oTкztзa в приеме документов является наIIраВлеНИе

заявителем запроса, в том числе в электронной форме, заполненнОГО Не В
полном требуемом объеме.
2.8. Переченъ оснований для отказа в предоставлении муниципальНОЙ

услуги. Основания для отказа в предоставлении муниципалъной УсЛУГИ
отсутствует.
2.9. Размер платы, взимаемой с з€uIвителя при предоставЛении
муниципальной услуги. МуниципiLльная услуга предоставJIяется бесплатно.
2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлениlI муницип€tльной услуги.
при обращении заявителя лично в устной форме время предоставления



муниципальной услуги сюIадывается из времени ожиданиrI заявителя в

очереди и времени приема заявителя. Максимальное время ожидания
зiulвителя в очереди составляет 15 минут.
Максима-ltъное BpeMrI приема заявителя составляет 15 минут.
2.|l. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги.
Срок регистрации запроса заявитеJIя о предоставлеЕии муниципальной

услуги:
1) при подаче устного запроса- 15 минут;
2) при подаче запроса в писъменной либо в электронной форме * tr

день.
2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муциципаJIьная

услуга, к з€tлу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
Прием граждан осуществляется в специutльно выделенных для
предоставлениrI муниципщIьных услуг помещениях.
Помещения содержат места для ожидания, приема и информирования
|раждан, оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами,
с соблюдением необходимых мер пожарной безопасности. У входа в каждое
помещение р€вмещается табличка с наименованием (r* ожидания9
приема/выдачи документов и т.д.).

Вход в помещение Отдела экономики администрации Балейского
муницип€tльного округа оборудуется пандусами, расширенными шроходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инв€lJIидов, включая
инваJIидов-коJUIсочников.

Места информирования, предн€tзначенные для ознакомления заявителей
с информационными матери€Lirами, оборудуются:

информационными стендами, на которых р€вмещаются матери€tлы с
информацией о ярмарках, выставках народного творчества, ремесел,
проводимых Отделом экономики;

стулъями и столами (стойками) для возможности написаниrI текста
цисьменного запроса.

Специаlrьные информационные стенды и официалъньiй сайт
администрации Балейского муницип€Llrьного округа должны содержать
полную и актуЕ}льную информацию, предусмотренную пунктом 1.3.З
настоящего административного регламента.

Для пол}п{ения запросов в электронном виде рабочие места
специirлистов Отдела экономики должны быть оборулованы компьютерами,
средствами связи, вкJIючая Интернет, оргтехникой.

В ПРОЦеССе ПОл)п{ения муниципальной услуги совместно с инв€tIIидом в
здание администрации муниципa}JIьного округа и в помещение для лриема
заявителеЙ допускаются сурдопереводчик, тифлосурдопереводчик, а также
собака-проводник.



Инвалидам дJuI поJýriIения муниципальной услуги обеспечиВаЮТся

дополнительные условия, согласно Федерального Закона от 24.11.1995 Г.

Jф181 ФЗ (О соци€lльной защите инв€tllидов в Российской Федерации).
2.|3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности муниципалъной услуги в помещении Отдела
экономики:
- муниципaшьная услуга предоставляется бесплатно;
- режим работы Отдела экономики, ок€}зывающего муницип€lльную услугУ,
установлен с учетом потребностей населения;
- специ€uIисты Отдела экономики ок€вывают квалифицированЕую
справочную и консультационную помощь в получении муниципальной

услуги;
_ материаlrьно-техническzш база Отдела экономики позволяет получателяN{

муниципальной услуги комфортно и своевременно ее пол1^rать;
- услуга доступна всем лицам, обратившимся за получением муниципальной

услуги.
Показатели качества муниципалъной услуги в помещении Отдела экономики:

муницип€шьн€ш услуга ок€tзывается получателю в срок, установленный
административным регламентом ;

количество выявленных нарушений в квартал при предоставлении
муниципалъной услуги.
2.|4. Особенности предоставления муницип€lJIьных услуг в
многофункцион€tльном центре.

Предоставление муниципа-гtьной услуги в многофункцион,Llrьном центре
осуществляется в соответствии с действующим законодательством по
принципу (одного окна), в соответствии с которым предоставление
муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения
заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами,
предоставляющими муницип€шьные услуги осуществляется
многофуЕкцион€tльным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.|5. Особенности предоставлениlI муницип€tпьных услуг в электронноЙ

форме.
При предоставлении муниципалъной услуги в электронной фортчtе

осуществляеася предоставление в установленном порядке информации
заявителям и обеспечение достугIа заявителей к сведениям о муниципа-шьной

услуге; поJý/чение заявителем результата предоставления муниципальной

услуги, если иное не установлено федералъным законом.
В целях предоставления муницип€tльных услуг в электронной форме

основанием для нач€Lirа предоставления муниципальной услуги является
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаrrьной услуги, и прием таких запросов и

документов с использованием единого портала государственных и
муницип€LIIъных услуг.

В ходе предоставлеЕия муниципальной услуги заявитель вправе



полу{иТъсВеДеНи'IохоДеВыПолненияЗапросаопреДостаВЛениi,i
муницип€tлъной услуги,

Предоставление мунициПzlJIъных услуГ В электронной форме L|

информирование заявителей осуществляется на бже информаuионньlх

систем, включая государственные и муниципаJIъные информачионные

системы, составляющие информачионно-технологическую и

йри обращении за полу{ением мунициuшtьной услуги в электронно}1

форме з€UIвление должно бъiть подписано ttростой или квалифицированной

цифровой подписью.

з. Состав, последовательЕостъ и сроки выпOлнениlI административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выIIолнениrI административных процедур в электронной форме

Предоставление мунициttалъноЙ услугИ с исполЬзоваЕиеМ всех форт,т

предоставления информации вкJIючает в себя следующие административные

процедуры:
создание информации; ' rформации о муниципальной
своевременное размещение достовернои иЕ

услуге в информационно-телекоммуникационной сети "'j]:L1:]л':",л:

средствах N[u."о"ой информации, в форме любых видов рекламы и печатнои

продукции;
своевременное обновление информации;

прием, регистрация, рассмотреIlие запросоiз заявителей и предоставление

информации.
3.1. Предоставпение муниципЕtJIьной услуги осуществляется в следующих,

формах:
lI

ЦреДосТаВлениеинформацииПУТемпУбличногоинформироВания;
предоставление 

""фор*чuии 
по запросам за,Iвителей, поступившим при

личном обраlцении либо по телефону;

предоставление информации по запросам заявителей, поступившим

почтовой связью или по электронной почте,

з. 1.1. ПредосТавление информачии путем публичного информирования,

пуЪличное информирование осуществляется с целью оповещения

неограниченного круга лиц о ярмарках, выставках народного творчества,

ремесеЛ на r"рр"rор"" Балейского муницип€шьного округа, проводимьD(

Отделом экономики.
предоставление информации путем публичного информирования

осуществляется следующими способами :

раЗМеЩениеинфорМациинаинфорМационномсТенДе,расПоложеЕноМВ
Отделе экономики;

раЗмеЩениевнешнейрекJIаМынаТерриТорииБалейского
муницип€UIъного округа в связи с проведением ярмарок, выставок народного

творчесТва, реме"aо- 1"aa известные технологии и виды: плакаты, афиши,



перетяжки, баннеры и т.д.);
изготовление рекламной продукции на бумажных носителях (листоВки,

флаеры, буклеты и т.д.);

р€вмещение информации в печатных средствах массовой информации
(газеты, журналы, проспекты);

размещение информации на телевидении и радио (интервью, анонсы,

сюжеты, тематические программы и специ€lJIьные выпуски).
Отдел экономики самостоятельно определяет способы предостаВления

информации путем публичного информирования. ОбязательныМ спОСОбОМ

предоставления информации путем публичного информирования яВлЯеТСЯ

р€вмещение информации на информационном стенде в IIомещении Отдела
экономики.

Начальник Отдела экономики назначает специ€шIиста, ответственного За

предоставление информации цутем публичного информирования.
Специалист, ответственный за предоставление информации, ежемесячно

формирует, в том чйсле в электронном виде, рz}змещает указанными выше
способами информацию .о ярмарках, выставках народЕого творчества,

ремесел на территории Балейского муницип€uIьного округа, провоДиМыХ
Отделом экоЕомики, не позднее чем за 5 дней до начала месяца, в котором

должны состояться мероприятия.
в случае отмены или изменения времени, даты, места проведения

ярмарок, выставок народного творчества, ремесел данн€ш информация

размещается на информационном стенде в течение суток со дня шринятия

решениrt об изменениях.
3.I.2. Предоставление информации по запросам заявителей, поступившим
при личном обращении либо цо телефону, осуществляется следующип,1

образом.
Основанием для начапа предоставления муниципальной услуги является

устный запрос зzLявителя, постуIIивший при личном обращении либО П0

телефону. Адреса и контактные телефоны для обращений заявителей указаны
в пункте 1.З.1 настоящего административного регламента.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специzlJIисТы

Отдела экономики в вежливой (корректной) форме информируют заявителеЙ

по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации О

наименовании Отдела экономики. Время р€lзговора не должно превышать 15

минут.
При личном устном обращении специ€tлисты Отдела экономики обязаны

относиться к обратившимся гражданам вежливо, корректно и вниматеЛЬно.
Информация предоставляется в устной форме. Время при индивидуаJIьноМ

устном информировании не может превышать 15 минут.
З.1.3. Предоставление информации по запросам з€uIвителеЙ, поступившим
почтовой связъю или по электронной почте, осуществляется следующиМ
образом.

Основанием для начаlIа предоставления муниципальной услуги яВляеТСя



поступление в Отдел экономики письменного запроса заявителя в виде

почтового отправления, вкJIючая сообщения по электронной почте (далее -

письменный запрос). Почтовые адреса и адреса электронноЙ почть1 для
направлениrI письменного запроса ук€}заны в пункте 1.3.1 настояЩеГо

административного регламента.
Запросы заявителей, направляемые почтовой связью или по электронной

почте, оформляются в соответствии с приложениями 1 и 2 к настоящему

регламенту, с указанием электронного или почтового адреса, по которому
нужно направить зацрашиваемую информацию.

Специалист Отдела экономики, ответственный за прием и регистрацию
заrrроса о предоставлении муниципальной услуги, в день поступлениr{
запроса регистрирует его в журнале регистрации, после чего направляет на
исполнение специЕUIисту Отдела экономики, ответственному за

предоставление информации по запросам заявителей, поступившим почтовой
связью или по электронной почте.

Специалист Отдела экономики, ответственный за предоставление
информации, осуществляет подготовку ответа в доступной для восприятия
заявителя форме, содержание которой максим€LгIьно полно отражает объем
запрашиваемой информации.

В ответе на письменный запрос заявитеJuI специ€tлиот Отдела экономики,
осуществляющий подготовку ответа, ук€lзывает свою фамилию, имя и
отчество, а также номер телефона дJuI справок.

Срок подготовки ответа на письменный запрос не должен превышать 1

рабочий день со днrI регистрации запроса.
Предоставление информации заl[вителю осуществляется в письменнOм

виде и предоставляется заявителю при личном обращении в Отдел
экономики по его желанию, в иных случаях направляется почтовым
отправлением либо по электронной почте.

Блок-схема административных процедур предоставления
муниципальной услуги представлена в приложении N 3 к настоящеL4у
административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за соблюдецием последователъности действий, определенных
административными процедурами, и принятием решений специаJIистаNIи
осуществляется нач€шьником Отдела экономики.

Контроль осуществляется путем проведения нач€шIьником Отдела
экономики проверок соблюдения и исполнения специ€lJIистами положений
административного регламента, нормативных правовых актов Российской
Ф едерац ии, З аб айкапьского края, Б алейского муницип.tльного округа.

Периодичность осуществления контроля устанавливается начаJIьником
Отдела экоЕомики не реже одного р€}за в месяц.

Специа_ltисты Отдела экономики, работающие с зzulвлениями, несут
ответственность в соответствии с законодателъством Российской Федерации



за сохранность находящижся у них на рассмотрении заявлении.

сведения, содержащиеся в зaulвлении) а также персон€tльные данные

заявитеJUI моryт использоваться только в служебных целях и в соответстви}l с

полномочиrIми лица, работающего с заявлением. ЗапреЩаеТся Р€}ЗГЛаШеЕИе

содержащ ейся в з€UIвлении информации о частной жизнИ обративШихсЯ

граждан без их согласия. Не является рatзглашением сведений, содержащихся

в заявлении, направление письменного обращениrI в государственный орган,

орган местного самоуправления иJIи должностному ЛИЦУ, в компетенци}с

которых входит решение поставленных вопросов-
при уходе в отtIуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него

на исполнении заявления в писъменном виде, в форме описи другому
специЕtдисту.

При переводе на друг5rlо работу или освобождении оТ занимаемоЙ

должности исполнитель обязан сдать все числящиеся за ним заявления

нач€uIьнику Отдела экономики по акту приема-передачи.
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций

осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных),

форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенностИ полнотоЙ И

качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений

регламента, сроков и последовательности административных процедур и

административных действий, предусмотренных регламентом.

5. ,Щосудебный (внес}лебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия), органа предоставляющего муниципальной услуги, а также

ДОЛЖНОСТЕЫХ ЛИЦ

5. 1 . Реше ния и действия (бездействие) Отдела экOномики, преДосТаВЛЯЮЩеГО

мунициПаJIьнуЮ услугу, принятые (осуrчествляемые) в ходе предоставленliя

муниципа-пьной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном
(внесудебном) порядке.

Досудебный (внесулебный) порядок обжалования, установЛенныЙ
настоящим р€вделом, применяется ко всем административным процедурам,

перечисденным в разделе 3 настоящего административного регламента, в том

числе заявитель вправе обратитъся с жа-побой в случае нарушений срока

регистрации запроса о цредоставлении муниципальной услуги; нарушения

срока предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме

заявления и отказа в предоставлении муниципальной услуги ;взимания с

заявителя при предоставлении муниципалъной услуги пJIаты, не

предусмОтренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Забайкальского края, администрации
Балейского муницип€tJIьноГо округа; в случае отк€ва Отдела экономики в

исправлении допущенЕых опечаток и ошибок в выданных В результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах.
5.2. основаниеМ длЯ начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является жалоба заявителя на решения, действие (бездействие)



отдела экономики, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления

мунициП€шIъной услуги, которая может быть подана:

непосредственно начzUIьнику Отдела экономики в IIисьмеЕной форме на

бумажном носителе по адресу: 67з450, Забайка-lrьский край г. Балей, УЛ.

Ленина, 24,кабинет N 41;
в электронной форме, в том

tors@.admin.chita.ru.
Жалоба может быть направлена

числе I1о электронной I1очте

заявителем в администрацию

Балейского муницип€шьного округа по адресу 613450, Забайкальский край,

г. Балей, ул. Ленина, 24, а также в электронном виде, в том числе на

официалъный сайт: htфs//Ьаlеуsk.75.ru Единый Портал государственных и

муниципаJIьных услуг: WWw.gosuslugi.ru, либо по электронной шочте

pochta@baley. e-zab.ru.
жалоба может бытъ принrIта при личном приеме заявителя.

личный прием проводится началъником Отдела экономики,

руководителеМ админисТрации Балейского мунициrrЕIJIьного округа ilo
адресу: 67З450, г. Балей, ул. Ленина,24, кабинет N16,- 

Часы приема: среда: с 13-00 до 17_00, выходные дни: суббота.

воскресенье.
5.3. Жалоба должна содержатъ:

1) наименование Отдела экономики, решения и действия (бездействие)

которого обжалуются;
2) фамилию, имrI, отчество (последнее при наrrичии), сведения о месте

жительства з€}явителя - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на,гrичии) и

почтовый адрес, по которым должен бытъ отправлен ответ заявителю;

З) сведения об обжа-гrуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела

экономики, предоставляющего муницип€tльную услугу;
4) доводы, на основании которых заrIвителъ не согласен с решением и

действием (бездействием) Отдела экономики, предоставляющег0

муницип€Lльную услугу. Заявителем моryт быть предоставлены документы
(rrри на-пичии), 11одтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.1. Жалоба заявителя подлежит регистрации в денъ поступления в

Отдел экономики, предоставляющее муниципаJIьную услугу.
5.3.2. Жалоба, поступившая в Отдел экономики, подлежит рассмотрению

начаJIьником Отдела экономики (в его отсутствие - заместителем) в течение

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования

отк€ва в приеме докуменТов У за"rIвитеJUI либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предOставления муниципальноr1

услугИ докумеНтах - в течение IIятИ рабочиХ дней со дня ее регистрации,
5.4. По результатам рассмотрения жалобы начаJIьник Отдела экономики,

глава Балейского мунициц€tльного округа принимает одЕо из следуюIтiих

решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого



решениrI, исправления догryщенных органом, предоставляющим
муницип€tльную услуц, опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениlI муниципzLльной услуги документах, возврата заявител}о
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.4.|. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе,

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрет{ия
жалобы.

5.4.2. В слl^rае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушениr{ или
преступления начаIIьник Отдела экономики, руководителъ администрации
Балейского муницип€tпъного округа незамедлительно направляет имеющиеся
материzшы в органы прокуратуры.

Решение, принятое начапьником Отдела экономики, главой Балейского
муницип€Lпьного округа по резулътатам рассмотрения жалобы на решения и
деЙствия (бездействие) Отдела экономики, может быть обжаловано
заявителем в органы прокуратуры либо в судебном rlорядке.

5.4.З. Заявителъ имеет право на полr{ение информации и документов,
необходимых дJuI обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи,
электронноЙ почты, вычислительноЙ и электронноЙ техники, при личном
обращении, а также посредством р€вмещения на стендах в местах
предоставлениrI муниципалъной услуги, в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" на официа;rьном сайте
администр ации Б а-гrейского муницип€lJIьного округа).



Приложение i
к адмиЕистративному регламенту предоставления

муЕиципальной услуги "Предоставление
информации о проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на территории

Ба;lейского м}.ниципаJIьного округа

Начальнику Отдела экономического flланироваIiF{я,
прогнозирования и мониторинга адми}Iистрации

Балейского муяициrrального округа
от

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего(-ей) по адресу

(индекс, край, город, улица,

номер дома, квартира, телефон)

адрес электронной почты (при на-пичии)

контактный телефон (при наличии)

зАявлЕIlив

Прошу предоставить информацrло

20 г

(указать характер запрашиваемой информации)

(Ф.и.о.)

подпись



Приложение 2
к административIIому регламенту предоставления

муIlиципi}пьной услуги "Предоставление
информации о проведении ярмарок9 выставок

народного творчества, ремесел на территории
Балейского м}циципаJIьного округа

Начальнику Отдела экономического планироваЕия,
прогнозирования и мониторинга администрации

Батlейскогс муниципi}льного округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

(наименование организации, учреждения, юридический и фактический адрес)

Просит предоставить информацию

(указать характер запрашиваемой информации)

Руководитель

м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

ll 20 г



Приложение З

к административному регламенту предоставлония
муниципЁrльной услуги "Предоставление

информации о проведении ярмарок, выставок
народного творчества, ремесел на территории

Ба,тейского мунициrrального округа

Блок-схЕмА

ПОСЛ ЕДО ВАТЕЛ ЬН ОСТИ ДЕ ЙСТВ ИЙ ПРИ П Р ЕДОСТАВЛ Е Н И И УСЛУГИ

Потребители муни]lипа.пьной услугr,I
(далее заявителr,t)

письменное
обратllение

заявителя по
электронной

почте

Обращение
заявителя по

почте

Отдел экономики

Лtт.:но е
обращение

заявителя для
получения

информацi.rrt

Ллtчное
обращение

заявr1l]елr: (по
телефону), :te

бо;tее 15
l,{-rlFil,T

- прием и регистрацир письменного обраш.лнияl .,

- рассмотрение письменнот,о обращения и подготовка
должностнь]м лицом, ответственньад за ]lредостаRление

муниципа.пьной услуги, ответа заяtsителю, не более 7 ,цней

Предоставление заявителю муниш,LIпальной услуr,и

По,цготовка результата предоставления муниципальrлой услуги


