
АД{ИНИСТРАЦИЯ
БАлЕйского угуниципдльного окрутА

ЗДВДЙКДЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении адмиЕистративного

регламента по предоставлению
*упr"ч"rrальной услуги <<IIрисвоение

чдр..ч объекгу адресацпи, пзменение

и аннулирование такого адресD>

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 19 ноября2Ot4

гоДаNs1221кобУТВержДенииГфаlилприсВоеншI'иЗмененияИ
аннУлироВанияаДресоВ),рУ*о"од.""У"."ФедералънымЗакономот27июJIя
2010 года Ns 210ЪЗ (об организации предоставлениrI государственных и

МУНицип€tJIьныхУслУг)'постаноВЛениемаДМинистрациимУнициПЕtпъного
района оьалеt.*"Ы|чпо"u от 14 ноября 2022r. Ns 633 <<О НеКОТОРЪIХ ВОПРОСаХ

разработкииУтВержДенияlцминисТратиВныхрегламенТоВпреДостаВлени,I
муницип*"";-r;;й в 2022 году и утверждЪrr"" ПОРЯДКа РаЗРабОТКИ И

УТВержДенияаДминистраТиВныхрегламентоВпреДосТаВпения
МУнициПальныхУслУгМУниципаJIьногорайона<<Балейскийрайою>,
руководсruу""" .ru"i.t з2 Устава Балейского муниципаJIьного округа

Забайкальского КРШ, адмиЕистрация Бшtейского муЕиципапьного оIФуга

забайкалъского Крш' п о ст а н о вл я ет: - регламент по
1. Утвердитъ прилагаемый административныи

предоставлению муниципальной услуги <Присвоение адреса объекry

адресации, изменение и анЕулирование такого адресa)),

2. Настоящее постаIIовление вступает в clllry на следующий день поспе

,;$, йэа,,z/ 2025тода
Nn {4f

г. Балей

дня офичиаJIъного опубликованиrI

З. Настоящее постановление огryбликоватъ в сетевом издании

<<Балейское обозрение)

И.о. главы Балейского

(httрs://бал-ейская -новъ.рф).

муниципапъного G.О.Семибратов
Забайкалъского края

для
яOку}lЕнтOв

Исп. А.В. Иванова

'.]



Утвержден
постановлением администрации

Балейского муниципчшъного округа
Забайкапьского края

оrrфrа/vе*j 2025r,Nп Щ

ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги

<<Присвоениечдр""чобъекryаДресации'иЗменениеианнУлироВание
такого адреса>

I. Общие положения

i?:ffi;fr#"ПТ#;"стративный регламент предост1:1::1a:

муниципалъной услуги <<присвоение адреса объекry адресации, изменение и

аннулирование такого адреса) разработан в целях повышени,I качества и

ДостУПносТипреДосТаВления'опреДеляетстанДарт'срокиИ
последовur.п""о.i" действий (административных процедур) при

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги

<<присвоение адреса объекту адресации, изменение'и аннулирование такого

адреса) (далее - Усlryга),
Круг Заявителей
|.2.Заяв:итеJIями на поJIучение Услуги явjUIются лица, оIIределенные

пунктами 27 и 29 Правпл присвоениrI, изменениrI и аннулировани,t адресов,

угвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19

ноября 20t4годаNs 1221 (далее соответственно -fфавила, Заявитель):

1) собственники объекта адресации;

2) литла, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

адресации:
- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;
- f,tраво пожизненно наследуемого впадения;

- право постоянного (бессрочного) пользования;

3) представители ЗаявЙля, действующие в сиJIу полномочий,,

основанных "а 
оборrленной в установленном законодательством порядке

доверенности;
4)предстаВиТелЬсобственникоВпоМеЩенийвмногокВарТирномдоме'

уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания

указанньж собственников;
5) прлставителъ IIпенов садоводческого, огороднического и (или)

дачного ".*ойр"..*оrо 
объединени,I цраждан, уполномоченный на подачу

такого a-"na"-'pa-a"""* общего собрания члеЕов такого Еекоммерческого

объединения; 
л_,-Х T,TT\T/AUA?. i на основании документа,

б)кадастровый инженер, выполняющии

шредусмоrр.""Й статъей js или статьей 423 Федералъного закоЕа

от 24июлri ZOOz гЬда Ns 221-ФЗ кО кадастровой деятелъности)), кадастровые

|;



ii;1

;i оабот", или комIIлексные кадастровые работы в отношении соответствующего

'i Ьб".*rа недвижимости, явJUIющегося объектом адресации,
: --- Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги

осуществляется:, 1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном

органе 
"о" 

r"ъ.офункционалъном центре предоставления государственных и

,у""ц"п€lпьных уЬrrу, (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционzlпьного

центра;
3)писъМенно'ВтоМЧислепосреДсТВомэлектроннойпоЧты'

4) посредством рчвмещения в открытой и доступной фоРме

информации:
- на портапе федераrrьной информационной адресной системы в

информационно.ТелекомМУ""*чц"о""ойсети<<Интернео>

_ в федеральной государ;твенной информационной системе <€диный

IIортап государственнъIх и муниципалъных услуг (функчиЙ)>

(фs://www.gosuslugi.ru0 (далее - ЕIГУ);
- на официатlъном сайте Уполномоченного органа и (или)

1arrо.офii*ц"J"*"Еого центра в информационно-телекоммуникационной

;;; -йrфеrr, (далее _ офичиальные сайты) https://ъaleysk,75,ru;

5)]посредством размещения информации на информационнъIх стенд€lх

УполноМоченногО органа или многофункчионЕlпьного центра,

1 .4. информирование осуществJIяется по вопросам, касающимся:

способов подачи зЕL{влениrI о предоставлении усrryги;

- адресов Уполномоченного органа и многофуЕкционаJIьнъIх центров,

обращениеВкоТорыенеобхоДиМоДляпреДосТаВленияУсrryги;
-.rрu"о""ой информации о работе УполномочеЕного органа

(сrрукrурных подразделений Уполномоченного органа);

- до*уr.rrrо", необходимътх дJlя предоставлени,I Усrryги;

- порядка и сроков предоставпения Услуги;

-порядкаполr{ениясведенийохоДерассмотрени'Iз€tяВленИяо
преДостаВленииУсrryгииореЗУлътатахеепредосТаВления;

- по вопросам предоставления усJtуг, которые явJIяются необходимыми

и обязателъными дIя предоставления Усrryги (вклюЧаЯ ИНфОРМИРОВаНИе О

документах, необходимч дIя предоставления таких услуг);

- rrор"д*ч до.уд.б"Ъrо 
' (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников

йногофункцион€tпъных центров и принимаемых ими при предоставлении

Усrrуги решений.
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Полуlение информации по вопросам предоставлени,I Услуги и услуг,

которые явJIяются 
"aЪб"од"мыми 

и обязательными для предоставления

,у""ч""альной услуги, осуществJIяется бесплатно,

1.5.ПриУсТноМобращенииЗаявителя(личноилиПотелефонУ)
должностное 

' п"цо Уполномоченного органа, работник

многофункционалъного центра, осуществляющий консулътирование,

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по

интересующим вопросам,
ответ "а "елефонный 

звонок должен начинатъся с информации о

наименов ании органа (номере многофункциоЕ€lлъного центра), в который

позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при напичии) и

допжности специаJI иста) принявшего телефонный звонок,

ЕслиДолжностноелицоУполномоченногоорганаНеМожеТ
самостоятельно датъ ответ телефонный звонок должен бытъ переадресован

1rr.р.".о.н) на другое должностное лицо или же обратившемуся лиЦУ должеН

бытъ сообщен' ЪЪлефонньrй номер, по которому можно булет получить

необходимую информацию позднее,

Если подготовка ответа требует продолжителъного времени

должностное лицо УполномочеЕного органа, работник

многофункцион€шъного центра может предложитъ Заявителю изложитъ

обращение в писъменной форме,

щолжностное лицо уrоо"о*оченного органа не вправ. ""у*:::::::=
информирование, выходящее за рамки стандартнъж процедур и условии

предоставления Услугио и влиrIющее прямо или косвенно на принимаемое

решение.
ГфодолжительЕостъ информировани,I по телефону не должна

превышать 10 минут,
Инф'брмированиеосУщестВJIяеТсяВсоотВетстВиисграфикомприема

*"*?];. 
По писъменному обращению ДолYостное лицо Уполномоченного

оргаЕа, ответственное ,u ,rр.'оБавление Услуги, подробно в письменной

формераЗъясняетЦражДанинУсВеДени'IпоВопросаМ'УказаннымвпУнкте1.3.
настоящего Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом

от 2 мая 2006 года Jф 59_Фз ,.Ь ,rор"дке рассмотрения ОбРаЩеНИй ГРаЖДаН

Российской Федерациш>,

1.7.НаЕIгУрсВМеЩаюТсясВеДения'преДУсмоц)енныеПоложениемо
федералъной государственной информационной системе <<Федерапъный

реестр государственных и муниципчlпъных услуг (функчий)>, утвержденным

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011

года Ns 8б1.

ЩостУпкинформацииосрокахИпоряДкеПреДостаВления
муниципалъной усJryги осуществJIяется без выполнения за,Iвителем

каких-либо требоъаний, в 
"о1,a 

числе без исполъзования программного

обеспечения, установка которого на технические средства за,IвитеJIя требует

закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем



шрограММноГообеспечения,ПреДУсматриВаюЩегоВзиманиепIIаты'
регисТрациюИЛИаВТориЗациюЗЕLяВителяилиПреДостаВлениеиМ

'raрaон-ъных 
Данных' r,^лбач п,^АттrrстяRпl

1.8.НаофичиалЬнъIхсаЙТах'сТенДахВмесТахПреДосТаВленияУсrryгии
]услуг, которые "rЬ""" 

необходимыми и обязательными для предоставлени,l

Услуги, и в многофункционапьном центре р€вмещается следующzUI

справочная информаци,I :

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их

структур""r* rrЬдразделений, oTBeTcTBeHHbIx за предоставление Услуги, а

также многофункционЕшьнъIх центров;
.сПраВочныетелефоныстрУкТУрнъжПоДразДеленийУгrолномоченного

органа, ответственных ru rrрaдо."ч"оЬ"". Услуги, в том числе номер телефона

Ддреса Официаrrьных сайтов, а также электронной почты и (или) фоРiчtы

обратнойсВязиУполномоЧенногоорганаВ
информачиоЕно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются

нормаТиВныеПраВоВыеакты'реryлирУюЩиеПоряДокпреДостаВленияУслУги,
ВТоМчислекоПияаДминистратиВногореглаМентаеепреДосТаВлениjI'

утвержденного в установленном Федер€шьным законом от 27 tтюля 2010 года

Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципапьных ycJryD порядке, которые по требованию з€UIвитеJIя

IIредоставпяются ему дJUI ознакомления,

1.t0. Размещение информачии о порядке предоставления Усrryги на

информационных стендЕD( в помещении многофункционапьного центра

осУЩестВJIяетсяВсоотВетсТВииссоглашениеМ'ЗакJIюЧенныМмежДУ
многофункцион€tJIьным центром и Уполномоченным органом в соответствии

с требованиями, установл_енными постановлением Правительства Российской

Федерации оi'П сентября 2011 года Ns 797 ((О взаимодействии между

многофУнкционЕ}лънымиценТраМипреДостаВлени'IгосУДарстВенЕьIхИ
мУницип*u,,","-У."УгифедеральЕымиорганаМиисполнителънойВласти'
оргаIIами государственных^ внебюджетных фондов, органами

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами

местЕого самоуправлениrD), с у{етом требований к информированию,

установленных настоящим Регламентом,

1.11.ИнформаuияохоДерассМоТреЕияЗаяВленияоПреДосТаВпении
услуги и о резулътатах ее предоставления может быть полу{ена Заявитепем с

}цетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате

автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении

Заявителя о"""о,Ъ телефону, посредством электронной почты,

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

НаименоваIIие мупиципальной услугп
2.1.<ПрисВоениеаДресаобъекryаДресации'изменениеИ

аннулирование такого адресa)),



IIаимепование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. Усrryга предоставJIяется Уполномоченным органом в лице

Ддминистрации Балейского муниципапьного округа Забайкальского края.

2.3.Прп предоставлении Ус.гryги Уполномоченный орган

взаимодействует с:
- оператОром федерЕrпьноЙ информационной адресной системы (далее -

Оператор ФИАС);
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным

Правителъством Российской Федерации на предоставление сведений,

содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или

действующим на основании решения ук€}занного органа подведомственным

ему федеральным государственным бюджетным )чреждением;
- органами государственной власти, органаNIи местного самоуправления

и подведомственными государственным органам или органам местного

самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся

документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34

Правил.

_ В предоставлении муницип€tльной услуги принимают уIастие
структурные подрil}деления Уполномоченного органа

(многофункционалъные центры при нЕtлшIии соответствующего соглашения о

взаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган

взаимодействует с Федераllьной налоговой службой по вопросу полrIеншI
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого

государственного реестра индивидуапъньIх предпринимателей.

2.4. При предоставлении Ус.гryги Уполномоченному органу запрещается

требовать от ЗаявитеJUI осуществления действий, в том числе согласований,

нЪобходимых дJIя полуIения Услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы и организации, за искJIючением полrrения услуг,
вкJIюченньIх в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязателъными дJIя предоставления Усrryги.
описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставлени[ Услуги является:

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении

адреса объекту адресации;
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об

аннулировании адреса объекта адресации (догrускается объединение с

решением о присвоении адреса объекry адресации);

выдача (направление) ретrIения Уполномоченного органа об отказе В

присвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса.

2.5.| Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается

УполномоченныМ органоМ с rIетоМ требований к его составу, установленнъD(
гIунктом 22Правил.
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. Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекry
адресации справочно приведен в Гфиложении Ns 1 к настоящему Регламенту.

2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации
принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу,

установленных гtунктом 23 Правил.
Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса

объекта адресации справочно приведен в Приложении М 2 к настоящему
Регламенry.

Окончательным результатом предоставлениrI Услуги является внесение
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное
соответствующей выпиской из государственного адресного реестра,
оформляемой по форме согласно приложению Ns 2 к прикчlзу Министерства

финансов Российской Федерации от L4 сентября 2020 года J\b 193н {О
порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в
государственном адресЕом реестре, органам государственной власти, органам
местного самоуправления, физическим и юридиtIеским лицам, в том числе
посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной
системе).

2.5.З. Решение об отказе в присвоении объекry адресации адреса или
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме,
установленной приложением Ns 2 к приказу Министерства финансов
Российской Федерации от 11 декабря 20L4 года Ns 14бн. Справочно форма
данного решения приведена в Приложении ЛЬ 3 к настоящему Регламенту.

Решение об откuве в присвоении объекту адресации адреса или
анЕулировании его адреса может приниматься в форме электронного

докр{ентq подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица с использованием

федеральной информационной адреоной системы.
Срок предоставления муниципальной услуги и выдачп

(направления) документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения
о присвоении объекry адресации адреса или анIтулировании его адреса,

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
анЕулировании его адреса, а также внесения соответствующих сведений об
адресе объекта адресации в государственный адресный реестр установлен
tIунктом 37 Правил и не должен превышатъ 10 рабочих дней со дЕя
поступления зЕuIвления о предоставлении Услуги.

Шравовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7 . Предоставление Усrryги осуществJlяется в соответствии с :

- Земелъным кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

_ Федеральным законом от 24 июJuI 2007 года Ng 221-ФЗ (О
государственном кадастре недвижимости));
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Федеральным законом от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (об
организации предоставления государственньIх и муницип€шIьньIх услуD ;

,.:- - Федералъным законом от 28 декабря 2013 года J\b 443-Ф3 (о

ф.д.р-"ноii информационной адресной системе и о внесении изменений в

Федеральный закон (об общих принцип€lх оргаЕизации местного

самоуправления в Российской Федерацип>;
- Федерапьным законом от 27 июJlя 2006 года J\b 149_ФЗ (об

информации, информационных технологил( и о защите информации);

- Федеральным законом от 27 июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ (о
персон€шIъных данЕыю) ;

Федеральным законом от б апреJIя 20L1 года JФ 63-Ф3 (об
электронной подписи);

- постановлением Правителъства РоссийскоЙ Федерации от 19 ноября

20L4 года Ns 1221 (Об утверждении Правил присвоенИЯ, ИЗМеНеНИЯ" И

аннулированиrI адресов> ;

постановп."".* Правителъства Российской ФедеРациИ от 22 маЯ 2015

года м 492 (о составе сведений об адресах, размещаемых в государственном

адресном реестре, порядке межведомственного информационного

взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении

изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства

Российской Федерации);
- постанО"оЪ"".' Правителъства Российской Федерации от 30 сентября

2о04 гйа Ns 50б <Об утверждении ПоложениrI о Федеральной нагrоговой

сrryжбе>;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011

года lч<i зzз <о разработке и утверждении административных регламентов

исполнения государственнъIх функций и административнътх регламентов

предоставлениrI государственнъtх услуг));
- постано"о.r".й Правительства Российской Федерации от 29 апреJUI

2о|4 гоtа Ns 384 (об оrrр.д.п.нии федераJIьного органа исполнитепьной
, ,,+

власти, осущестВJIяющего норматиВно-правовое реryлирование в области

отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного

реестра, экспJryатацией федералъной информационной адресной системы и

использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений

об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной

системъil);
прик€вом Министерства финансов Российской Федерации от 11

декабря 2014 года J\b 146н кОб утверждении форN[ з€t IвлениJI о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решениrI об отказе в

присвоении объекту адресации адреса или аЕнулировании его адрес11);

- приказом Министерства фЙнансов Российской Федерации от 5 ноября

2015 ,одч Ns 17lH <об утверждении Перечня элементов планировочной

структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации,

типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов

r



адреса, и
элементов));

Правил сокращенного наименов ания адресообразующих

- Прик€Вом Министерства финансов РоссиЙской Федерации от 31 марта
20|6 ГОДа Ns 37н (Об утверждении Порядка ведения государственного
адресного peecTpD).

Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
МУнициПальноЙ Услуги (с ук€ванием их реквизитов и источников
официального опубликования), рЕвмещается на официальном сайте
уполномоченного оргаЕа, на ЕПГУ.
, Уполномоченный орган обеспечивает рЕвмещение и актуztлизацию

перечня нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальцой услуги, подлежащцх
ПРеДСТаВЛению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8 . Предоставление Услуги о существляется на о снов ании з аполненного
и подписанного Заявителем заявления.

Форма з€uIвления установлена приложением Jф 1 к приказу
Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2О14 года
J\b 14бн. Справочно форма данного заявления приведена в Приложении J\b 4 к
настоящему Регламенту.

2.9.В слr{ае, если собственниками объекта адресации являются
несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками
совместно либо их уполномоченным представителем.

Пр" представлении з€uIвлениrI представителем Заявителя к такому
заявлению прилагается доверенность, выданн€ш представителю Заявителя,
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской
Федерации.

При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме
электронного документа к такому з€UIвлению прилагается надлежащим
образом оформленная доверенностъ в форме электронного документа,
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенностъ, с
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в
сл)лае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).

Пр" предоставлении заявпения от имени собственников помещений в
многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный
на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством
Российской Федерации порядке решением общего собрания ук€ванньгх
собственников, также прилагает к з€uIвлению соответствующее решение.

При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или
огороднического некоммерческого товарищества представитель такого
товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым



реШениеМ обЩего собрания членов такого товарищества, также прилагает к
заявлению соответствующее решение.

,t 2.I0. При представлении змвления кадастровым инженером к такому
з.gявлению прилагается копиrI документа, предусмотренного статьей 35 или
фатьеЙ 42.З Федерапьного закона от 24 июля 2007 года Ns 221_ФЗ кОjil

крдастровои деятельности>), на основании которого осуществляется
Вhполнение кадастровьD( работ или комплексньIх кадастровъIх работ в
отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом
адресации.

2.11. Заявление представJIяется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправлениrI

с описью вложения и уведомлением о вруIении;
документа на бумажном носителе при личном обращении ,Ъ

Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
- электронного документа с использованием порт€lла ФИАС;
_ электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электронного документа с использованием регион€tлъного портала.
2.12. Заявление представляется в Уполномоченный орган или

многофункцион€lльный центр по месту нахождения объекта адресации.
Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается

зЕUIвителем.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной

ПОДПиСЬю, ВИД котороЙ опредеJuIется в соответствии с частью 2 статьи 2|.l
Федерального закона М 210-ФЗ.

2.13. В сJIучае направления заявления посредством ЕПГУ,
регион€tльного порт€rла или портала ФИАС формирование з€ulвлениrt
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, котор€uI
может также вкJIючать в себя опросную форму дJut определения

'lиндивиду€lльного набора документов и сведениЙ, обязательньIх дJIя
предоставления услуги (далее - иIIтерактивн€ш форма), без необходимости
дополнительной подачи з€uIвления в какой-либо иной форме.

2.14. В сJIучае представлениrI зЕuIвления при лиtIном обратцении
ЗЁявителя ,n: представителя Заявителя предъявJIяется документ,
удостоверяющиЙ соответственно лиIIность Заявителя или представитеJUI
Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
юридического лица, предъявJIяет документ, удостоверяющий его личность, а
представитель юридического лица предъявляет также документ,
подтверждающиЙ его полномочия деЙствовать от имени этого юридшIеского
лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого
юридического лица.

В слуlае направления в электронной форме з€uIвления представителем
Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ
подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов
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юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного лица юридического лица.

в слуrае направления в электронной форме заявления представителем
заявителя, действующим от имени индивиду€lльного предпринимателя,
документ, подтВерждающий полномочия Заявителя Еа представление
интересов индивиду€tльного предпринимателя, должен быть подписан
усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуЕUIьного
предпринимателя.

в Слl^rае направления в электронной форме заявления представителем
заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на
представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан
усиленной ква-шифицированной электронной подписью нотариуса. В иньтх
случаях представления зuUIвления в электронной форме - подписанный
простой электронной подписъю.

2.|5. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих
документов, определенных пунктом 34 Правил:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
объект (объекты) ацресации (в случае присвоения адреса зданию (отроению)
или сооружению, В том числе строительство которых не завершено, в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для
строительства которых полу{ение разрешениrI на строительство не требуется,
правоустанавливающие И (или) правоудостоверяющие документы на
земельный 1^racToк, на котором расположены ук€lзанное здание (строение),
сооружение);

б) ВЫПИСКИ из Единого государственного реестра недвижимости об
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является
ОбРаЗование одного и более объекта адресации (в слуIае преобразованиrI
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов
адресации);

В) РаЗРешение Еа строительство объекта адресации (при присвоении
аДРеСа СТРОЯЩИМСя Объектам адресации) (за исключением случаев, если в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для
сТроительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение
РаЗреШенИя на строительство не требуется) и (или) при нЕrличии разрешениrI
на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или
КадаСтРОвОЙ карте соответствующеЙ территории (в случае присвоениrI
земельному }п{астку адреса) ;

Д) выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в слrIае
присвоения адреса объекту адресации, поставлеIrному на кадастровый учет);

е) Решение органа местного самоуправления о переводе жиJIого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в слr{ае присвоения помещению адреса, изменения и
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аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещениrI в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или)
переплаНировке помещения, приводящих к образованию одного и более
новых объектов адресации (в слl^rае преобр€вованиrI объектов недвижимости
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового )лета,являющемся объектом адресации (в слуrае аннулирования адреса od".*ru
адресации по основаниям, ук€ванным в подпункте (a)) пункта 14 Правил;

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестренедвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости,
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта
адресации по основаниям, ук€}занным в подпункте ((а)> пункта 14 Правил).

2.16. ЩокумеНты, полУчаемые специЕtлИстоМ Уполномоченного органа,
ответственным за предоставление Услуги, с использованием
межведомственного информационного взаимодействия :

выписка из ЕдинОго госуДарственного реестра прав на недвижимое
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный }^racTok, на
котором расположен объект адресации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект
незавертIтенного строительства, находящиеся на земельном участке;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного
строителъства, помещеншI;

_ кадастровая выписка о земельном участке;
- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения

адре са строящиМся/реконструируемым объектам адр есации) ;

- разрешение на строительство объекта адресации (в слуrае присвоения
адреса строящимся объектам адресации);

- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в слуlае
присвоения адреса строящимся объектам адресации);

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с rIета
(в слуrае аннулированиrI адреса объекта адресации);

решение УполноМоченного органа о переводе жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в слуrае
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее решение о
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещениrI
в жилое помещение принято);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке
помещения, приводяЩих К образованию одного и более новых объектов
адресации (в слуrае преобр€вования объектов недвижимости (помещений) с
образованием одного и более новых объектов адресации);



- КаДаСТРОВЫе Паспорта объектов недвижимости, сдедствием
преобразования которых является образование одного и более объекта
аДресации (в слl^rае преобразовахия объектов недвижимости с образованием
одного и более новых объектов адресации).

2.17 . Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе
приложить к нему документы, указанные в подпунктах (а), (в), ((г), ((е> и ((ж)
пУНкТа 2.15 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в
расПоряжении Уполномоченного органа, органа государственноЙ власти,
органа местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций.

2.18. В бУмажном виде форма заявления может быть пол)дена
Заявителем неrrосредственно в Уполномоченном органе, а также по
обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.

2.|9.При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в
Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригин€tлы документов для
сверки.

В слу{ае направлениrI заявлениrI посредством ЕIIГУ сведениrI из
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формирУются при подтверждении уrетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) 

"з 
состава

сооТВетствующих данных ук€ванной уrетной записи и моryт быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.20. Щокументы, указанные в подпунктах ((б)), ((д>), ((з) и ((и) пункта
2.I5 настоящего Регламента, представляются федеральным органом
исполнительноЙ власти, уполномоченным Правительством РоссиЙскоЙ
Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, или действующим на основании
решения ук€ванного органа подведомственным ему федеральным
государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственного
информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа.

Уполномоченные органы запрашивают документы, ук€ванные в пункте
2.L5 настоящего Регламента, в органах государственной власти, орган€ж
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых
находятся укЕ}занные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в
том числе посредством направлениrI в процессе регистрации заявлениrI
автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного

lинформационного взаимодействия.
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В слуrае направления з€uIвления посредством ЕПГУ сведения из
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формируются автоматически при подтверждении }п{етной записи в ЕСИД из
состава соответствующих данных указанной учетной записи и моryт быть
проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.

2.2t. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представлениrI документов и информации или осуществлениrI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением Услуги;

2) представлениrI документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации или
муницип€LIIьными правовыми актами находятся в распоряжении
Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного
самоуправлениrI и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправлениrI организаций, у{аствующих в
предоставлении Услуги, за исключением документов, ук€ванных в части 6
статьи 7 Федералъного закона J\b 210-ФЗ.

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€lлись при первоначаIIъном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в
предоставлении Услуги, за искJIючением следующих случаев :

- иЗменение требованиЙ нормативньIх правовых актов, касающихся
преДоставления Услуги, после первоначальноЙ подачи зuUIвления о
предоставлении Усlryги;

- н€tличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах,
поданных Заявителем после первоначального oTкztзa в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального oTкttзa в приеме документов, необходимьrх для
предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;

- выявление документ€Lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, работника многофункцион€шьного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона J\b 210-ФЗ, при первоначальном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,

руководителя многофункционaпьного центра при первоначаJIьном отк€ве в
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б
Федерального закона М 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.
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ИсчерпЫвающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги2.22.В приеме к рассмотрению док)rментов, необходимьтх для
предоставления Услуги, может быть откzlзано В сJý/чае, если с зuulвлением

_i: -
,'''' , обратилось лицо, не yкztзaнHoe в пункте 1.2 настоящего Регламента.

" 1 ;ii Также основаниrtми дJUI отк€lза в приеме к рассмотрению документов,,',,', ,;;,i; ,

'i 'i,,' НеОбхОДиМъIх дJIя предоставления муниципальной услуги, являются:
, ,;_: - документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление

услуги;
представление неполного комплекта документов;

- представленные ДОКУI\,IеЕТы утратИли силУ на момент обращения за

полномОчия преДставитеJUI заявителя, в сJцлIае обращения за предоставлением
услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправлениrI текста,
не заверенные в порядке, установленном законодателъством Российской
Федерации;

- предСтавленные В электронноЙ форме докуN{енты содержат
, повреждениrI, нЕlличие KoTopbD( не позволяет в полном объеме использовать, информацию и сведениrI, содержащиеся в документaх для предоставлениrI

услуги;
_ подача заявления о предоставлении услуги и докуIшентов,

необходимьIх дJrя предоставлениrI усJrуги в электронной форме, произведена с
нарушением установленных требований;

- НеСОбЛЮДение установленньIх статьеЙ 11 Федерапьного закона от б
] аПРеЛЯ 2011 ГОДа j\b б3-ФЗ <<Об электронной подписи) условий признаниrI

ДеЙСтвителЬности усиленноЙ квалифицированной электронной подписи;
- НеПОЛНОе ЗаПОЛНение полеЙ в форме запроса, в том числе в

интерактивной форме на ЕПГУ;
- н€lличие противоречивых сведений в запросе и приложенньD( к нему

документах.
', РеКомендУем€ш форма решения об отк€ве в приеме документов,

неоОходимых для предоставлениrI услуги, приведена в Приложении Ns 5 к
настоящеIчIу Регламенry.

Исчерпывающий перечень осIrований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.2З. ОСнований дJIя приостановления предоставлениlI услуги
законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

' Основаниями для откЕ}за в предоставлении Усryiи явJIяются слrIаи,
, поименованные в гIункте 40 Правил:

С ЗulяВлеНием обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего
Регламента;

- ОТВет на МежведомственныЙ запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимьIх для присвоения объекry
адресации адреса иJIи аннулирования его адреса, и соответствующий

i|:.
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документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по
собственной инициативе;

-документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения
объектУ адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на
заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка,
УСТаНОВЛеннОГо Законодательством Российской Федер ации, или отсутствуют;

- отсутствуют сл)чаи и условия для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, ук€ванные в пунктах 5, 8-11 и 14-18
Правил.

2.24. ПереченЬ основаниЙ длЯ отк€ва В предоставлении Услуги,
определенный пунктом 2.23 настоящего Регламента, является
исчерпывающим.

перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведеция о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организаццямп, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,
отсутствуют.

порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются пеобходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,
отсутствуют.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.28. МаКсимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и
при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном органе
или многофункцион€tльном центре составляет не более 15 минут.

срок и порядок регистрации зацроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.29. ЗаЯВЛения подлежат регистрации в Уполномоченном органе не
ПОЗДНее РабОЧеГО дIuI, следующего за днем поступления заявления в
Уполномоченный орган.

В слr{ае наличия оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, ук€ванных в пункте 2.22
настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за
ДНеМ ПОсТУПления заявления и документов, необходимых для предоставления
УСЛУги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение
Об ОтКазе В приеме документов, необходимых для предоставления Услуги по



форме, опредеJUIемой Административным регламентом Уполномоченного
,органа согласно требованиям постановлениrI Правительства Российской
Федерации от 16 MEUI 2011 года J\b 373 (О разработке и утверждении
админисТративньIх регламентоВ исполнениrI государственньIх функций и
административньtх регламентов предоставлениrI государственньIх услуг).требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, 2.з0. Местоположение административных зданий, в которьгх
осущестВJUIетсЯ приеМ заявлений И документов, необходимых дJIя
предоставления Усrryги, а также выдача результатов предоставлениrI Ус.гryги,
должно обеспечивать удобство дJUI цраждан с точки зрениrI пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

В слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковкЙ)
возле зданиrI (строения), в котором размещено шомещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) дJUI личного
автомобильного транспорта Заявителей. За полъзование стоянкой (парковкой)
с Заявителей плата не взимается.

,Щля парковки специ€lльньIх автотранспортньD( средств инвапидов на
стоянке (парковКе) выдеЛяетсЯ не менее 10оlо мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортньIх средств, управляемых инва.тlидами I,П црупп, а также инв€rпидамрr III .ру.r.r", в порядке, установленном
Правителъством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инв€lлидов и (или) детей- инв€lлидов.

В целях обеспечения беспреIUIтственного доступа Змвителей, в том
числе передвигающихся на инв€tлидных KoJUIcKax, вход в здание и помещения,
В которых предоставJUIется Услуга, оборудуется пандусами, пор)лнями,
тактилъными (контрастными) предупрежд€lющими элементами, иными
специrrльными приспособлениями, Позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инв€tпидов, В соответствии с
законодаtельством Российской Федер ации о социЕtльной затците инв€lлидов.

щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следуюшtylо
информацию:

_ наименование;
_ место нахождения и адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
помещения, В которьж предоставляется Услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещен чIя, в которых предоставляется Ус.гцта, оснащаются :

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещениjI о возникновении чрезвычайной сиryации;
- средствами окЕвания первой медицинской помощи;
- туаJIетными комнатами для посетителей.



Зал ожидания Заявителей оборудуется стулъями, скамъями, колиIIество
которъгх опредеJIяется исходя иЗ фактической нагрузки и возможностей для их
р€lзмещениll в помещении, а также информационными стендами.,m

l ексты материалов, р€}змещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтениrI шрифтом, без исправле ний, с выделением
наиболее важных мест поJIужирным пц)ифтом.

места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

места приема Змвителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием :

- номера кабинета и наименованиrI отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием докуIчIентов;
- графика приема Заявителей.
рабочее место каждого ответственного лица за прием докуN[ентов

должно быть оборудовано персонulльным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим
устройством (принтером) и копцрующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметъ настолъFIуIо
табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при н€tличии) и
должности.

при предоставлении Услуги инв€tлидам обеспечив€lются :

- возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставJUIется Услуга;

- возможность самостоятельного передвюкения по территории, на
которой расположены здания и помещениrI, в которых предоставляется
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование
кресла-коляски;

сопровоЖдение инв€tлидов, имеющrоr стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

-надлежащее р€вмещение оборудов ания и носителей информации,
необходимьIх дJUI обеспечения беспрепятственного доступа инвапидов к
зданиrIм и помещениям, в которьж предоставляется Ус.гryга, и к Услуге с
yIeToM оtраничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовоt и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Ьрайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- догryск собаки-проводника при н€rличии документа, подтверждающего

ее специilпьное обуrение, Н& объекты (здания, помещения), в KoTopbD(
предоставJuIется Услуга;

- оказание инвЕuIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
пол}цению ими Усlryги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества мушиципальной услуги

il



2.з1. основными пок€ватеJUIми дост).пности предоставлениrI Услуги
являются:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети <<интерноrrr), средствах массовой
информации;

- возможностъ пол)ления змвителем уведомлений о предоставлении
Услуги с помощью ЕПГУ или регионаJIьного портала;

- ВоЗможность пол)л{ения информации о ходе предоставлениrI Услуги, в
ТОМ ЧИСЛе О::ИСПОЛЬЗОВанием информационно-коммуникационных технологиЙ.

2.З2.ОСновными пок€вателями качества предоставления Услуги
являются:

- СВОеВреМенностъ предоставлениrI Услуги в соответствии со стандартр,iчt
ее предоставлениrI, определенным настоящим Регламентом;

- минимaльно возможное количество взаимодействий цражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении Усlryги;

- ОТСУТСТВИе обоснованньтх жшlоб на действия (бездействие)
СОТРУДников и их некорректное (невнимательное) отношение к Змвителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставлениrI Усrгуги ;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центрq его
должностньIх лиц И работников, принимаемых (совершеннъгх) при
ПРеДОСТаВлении Услryги, по итогам рассмотрения которых вынесены решениrI
об Удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Змвителей.

Ины9 требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

233.Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу
осуществJuIется в части обеспечения возможности подачи заявлений и
полу{енця результата предоставления Усlryги посредством ЕПГУ,
регион€rльного портала и портапа ФИАС.

2.3 4. Заявителям обеспечивается возможностъ представлениrt з€uIвлениrI
и прилагаемьIх документов, а также полrIения результата предоставлениrI
Услуги в электронной форме (в форме электронных документов).

2.З5. Электронные документы представJuIются в следующих форматах:
Ф *ml - дJIя формализованных документов;
б)dоС, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы (за исключением документов, укЕванных в подгý/нкте
(<в) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - дJIя,документов, содержащих расчеты;
г) pdf jpg, jpeg - дJuI документов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIючающих формулы и (или) графические изобра;кения (за исключением

l
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документов, указанных в подпункте (<в> настоящего пункта), а также
документов с графическим содержанием.

,Щогryскается формирование электронного документа путем
сканиров ания непосредственно с оригинала докуI![ента (использование копий
не доrтускается), которое осуществJIяется с сохранением ориентации
оригин€rла ., документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с
использQванием следующих режимов:

- >)черно-белый>> (rrр" отсутствии в документе графических
изображенйй и ("л") цветного текста);

- >)оттенки серого> (при п€lличии в докр[енте графических
изображений, отличных от цветного графического изображеЕия);

- >>цветной>> или (режим полной цветопередачи> (.rр" нЕtличии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
_ с сохранением всех аутентичньIх признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
Количество файлов должно соответствоватъ количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графичесrсую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

докуI![енте;
_ дJUI документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполцения

ii
администр-ативных процедур (действий), требования к порядку их
выполненйя, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронпой форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление Ус.lryги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

установление личности Заявителя (представитеJLя Заявителя);
_ реги:трация з€UIвления;

проверка комплектности документов, необходимьтх дJuI
предоставлениrI Услуги ;

_ полrIение сведений посредством единой системы межведомственного
электроЕного взаимодействия (далее - СМЭВ);

_ рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги;
- принrIтие решения по результатам окЕ}заниrI Усlryги;
_ внесение результата оказаниrI Усrryги в государственный адресный

реестр, ведение которого осуществJшется в электронном виде;' - выдача результата ок€вания Усrryги.
Перечень административных процедур (лействий) прц

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме



32.Прп предоставлении Услуги в электронной форме заявителю
спечивается возможность:

- ПОJЦrЧgНИя информации о порядке и сроках предоставления Услryги;
- формирования зЕuIвлениrI в форме электронного документа с

испольЗоВанием интерактивньIх фор* ЕПГУ, регионЕtльно портала и портапа
ФиАс, с приложением к нему документов, необходимьIх дIя предоставления
Ус.гryги, в электронной форме (в форме электронных документов);

ПРИема И регистрации Уполномоченным органом заявления и
прилагаемьD( док)дdентов;

- ПОrЦrЧgЦИЯ Заявителем (представителем Заявителя) результата
предоставлениrI Услryги в форме электронного документа;

- полrIени[ сведений о ходе рассмотрениrI заявлениrI;
- осуществления оценки качества предоставлениrI Услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Усrryгу, либо
муниципЕlпьного сJryжащего.

IIорядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

3.3. Формирование заявления осуществJUIется посредством заполнения
электронной формы заявлениrI посредством ЕПГУ, регион€lпьного портЕrла
или портала ФИАС без необходимости дополнителъной подачи з€UIвленияI в
какой-либо иной форме.

Форматно-логическ€ш проверка сформированного заявления
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей элекцrонной
формы з€uIвления.

Прд выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
ЗаявленЙя Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке.].]
ее УстранениrI посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме з€uIвления.

При формировании зЕuIвления ЗмвитеJIю обеспечивается :

а) возможность сохранениrI з€uIвленияи иньIх докр{ентов, указанных в
пУнКтах 2.15 настоящего Регламента, необходимъж дJuI предоставления
Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы заявлениrI и иных документов, указанных в гIунктах 2.15 настоящего
Регламента, необходимых дJIя предоставления Усrryги ;

в) сохранение ранее введенных в электронную фор*у змвлениrI
значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявленшI;

г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€rла ввода
сведениЙ Заявителем с использоваIIием сведениЙ, р€вмещенных в ЕСИА, и
Сведений, огryбликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,



.a

отсутствующих в ЕСИА (.rр" заполнении формы заrlвлениrt посредством
ЕIГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы зЕUIвления без потери ранее введенной информации;

е) возмоЖностЬ доступа Заявителя к з€UIвлени;Iм, поданным им ранее в
течение не менее, чем одного года, а также заявлениrIм, частиrrно
сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формированиrI
текущего змвления (черновикаrчr змвлений) (при заполнении формы
змвлениrI посредством ЕПГУ).

_ Сформированное и подписанное заявление и ипые документы,
необходимые для предоставления Ус.lryги, направляются в Уполномоченный
орган в электронной форме.

3.4. УполIIомоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочеiо
дшI, следующего за днем поступления з€UIвления, а в случае его поступлениrI в
нерабочийилипрЕвдничный день, - в след/ющий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимьж дJUI предоставления Услуги, и
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении з€rявлениrl ;

б) регистрацию заrlвлениjt и направление Заявителю уведомления о
регистрации зЕUIвления либо об отказе в приеме документов, необходимьtх дJIя
Услуги.

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Усrryги
обеспечивается возможность получениrI документа:

l- в tpopМe электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
Дица Уполномоченного органа, направленного з€UIвителю посредством Епгу,
регионального портапа и порт€tпа ФИАС;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного дочrмента, который Змвитель пол)лает при личном
обращении.

3.6. ОЦеНКа качества предоставлениrI Услуги осуществJuIется в
соответствии с Правилами оценки грчDкданами эффективности деятельности
руководителей территоричlльньIх органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подрi}зделений) с учетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания дJIя принятия решений о досрочном
ПРеКраЩении исполнения соответствующими руководитеJUIми cBoID(
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 12 декабря 20|2 г. Ns L284.

результаты оценки качества ок€ваниrI Услуги передаются в
автоматизированную информационную систему
<информационно-аналитиЕIеская система мониторинга качества
государственньtх услуг).

3.7. Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на
РеШениrI, деЙствия (бездеЙствие) Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муниципапьного служащего в
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соответствии со статьей 11.2 Федерапъного закона л9210-ФЗ и в порядке,

установленноМ постаноВлением Правительства Российской Федерации от 20

iоября 20]p года Ns 1198 <О федератrьной государственноЙ информационноЙ
]систёrе,'обеспечившощей процесс досудебного, (внесудебного) обжапованиrI

решений и действий (бездейст"иr), совершенньIх при предоставлении

государственньIх и муниципапъных ycJIyD).

IY. Формы контроля за исполнением административногО

регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнецием ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
iребования к предоставлению муниципальной услуги, а такжlе

принятием пми решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Регламента, иных нормативных правовьIх актов, устанавлив€lющих
требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе

должностными лицами Уполномоченного органа или многофункционапьного

центра, уполномоченными на осуществление KoHTpoJUI за предоставлением

Услуги.
Щля текущего KoHTpoJuI используются сведения служебной

корреспонденции, устн€ш и писъменн€ш информация специЕlпистов и

должностных лиц Уполномоченного органа или многофункцИональногО

центра.
Текущий контролъ осуществляется rryтем проведения плановьD( И

внеплановых проверок:
- решений о предоставлении (об отк€}зе в предоставлениИ) Услryги;

- вьUIвления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрениrI, принятия решений и подготовки ответов на обращения

.рч".дч", содержащие жагrобы на решениrI, действия (бездействие)

должностных лиц.
;,"; Порядок и периодичность осуществлеIIия плановых и внеплановых

ПроВерокПоЛнотыикачесТВапреДOстаВлениямУпициПальНоиУслУгц'В
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги
4.2.КонТролЬ за полнотоЙ И качеством предоставлениf, Усlryги

вкJIючает в ёебя проведение плановых и внеплановых проверок,

4.з. Гfuановые проверки осуществJIяются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа.

При ,rпа"о"ой проверке полноты и качества предоставления Услryги

контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления Усlryги;

соблЁдение положений настоящего Регламента и иньIХ нормативныХ

правовьrх aKio", устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
,:

i



-правильностъ И обоснованность принятого решения об отказе в
предоставлении Усrryги.

основанием для проведениrI внеплановых проверок являются :

, _ полУ.чение от госУДарсТВенньIх органоВ' органоВ МесТного
самоуправлениrI информации о предполагаемых или вьuIвленньж нарушениjIх
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению Услуги ;

- обращения цраждан и юридшIеских лиц на нарушения
законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.

ответственность должностных лиц за решения и действия(бездейсТвие), принимаемые (осущест.rr"е*..) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4-По результатам проведеннъIх проверок в слуIае выявленй
нарушеНий полоЖений настоящего Регламента, нормативньIх правовых актов,
устанавлив€lющих требования к предоставлению Ус.гryги, осуществляется
привлечение виновньD( лиц к ответственности В соответствии с
законодательством Российской Федер ации.

ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принrIтиrI решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении) Усlryги
закрепляется в их должностньIх регламент€lх в соответствии с требованиями
законодательства.

требования к порядку п формам контроля за предоставлением
муниципальной услугп, в том числе со стороны гращДан, их объединений
и организаций

4.5.Граждане, их объединения и организации имеют право
осущестЁJUIтъ конщоль за предоставлением Услуги путем поJIучениrI
информации о ходе предоставлениrI Ус.гryги, в том числе о сроках завершениrI
административных процедур (действий).

граждане, их объединениrI и организации также имеют право:
- направJUIтъ замечания и предложения по улу{шению доступности и

качества предоставлениrI Ус.гryги;
- вносйть предложениrt о мерах по устранению нарушений настоящего

регламента.
4.б, rщолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

устранению допущенных нарушений, устраняют причины и условиlt,
способствующие совершению нарушений.

: Информ ациЯ о результатах рассмотрения замечаний и предложений
|раждан, их объединений и организаций доводится до сведения Лицl

направивших эти замечания и предложения.

', V.,.Щосулебный (внесудеЪный) порядок обжалования решений и
(или) действий (бездействия) органа местного самоуправлеция,
l,]

предоставляющего муниципальную услуцl а такrке его должностных
#ицl муниципальных служащих

5.1. ЗаявИтелЬ имееТ правО на обжалование решениrI и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
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орГана, муницип€Lпъных служащих, многофункцион€lльного центра, а также
работника многофункцион€rльного центра при предоставлении Услуги в
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы Местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесулебном) порядке'"' 5.2.В' досУдебном (внесудебном) .rор"д*. Заявитель (представитель, Заявителя) вправе обратиться с жЕuIобой в писъменной форме на бумажном
носителе или в электронной форме:

- в УполномоченныЙ орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подр€вделениrI
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- В ВЫШеСТОящиЙ орган - на рецение и (или) деЙствия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделениrI
Уполномоченного органа;

- К рУкоВодителю многофункционaльного центра _ на решения и
действия (бездействие) работника многофункцион.шIьного центра;

- к учредителю многофункционzLльного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€tльного центра.

В Уполномоченном органе, многофункционЕtJIъном центре, у
УЧРеДИТеЛЯ МНОГОфУнкцион€lльного центра определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

способы информирования заявителей о порядке подачи и
РаССмОтрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.З. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, регион€Lдьном портЕlле и порт€rпе ФИАС, а
также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме
либо в письменноЙ форме почтовым отправлением по адресу, ук€ванному
Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) реryлируется:

- Федералъным законом Jф 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2012 года J\Э 1198 (О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внес}дебного) обжа-гrования

решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙст"-), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€Lпьных услуг)>.

li1

i,::,

:i
::'

:

г



, VI. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в многофункциональных центрах предоставлеция
государственных и муниципальных услуг

исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ осуществJIяется
При напичии закJIюченного соглатттения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги
явJUIется обращение заявителя в МФЦ, расположенный на террито,!ии
муницип€tльного образования, в котором проживает зЕlявитель.

6.з. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной усJryги в МФЩ, о ходе выполнениrI запроса о предоставлении
муниципаrrьной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставлениrI муниципалъной усJIуги В мФЦ осуществJUIется в
ёоответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. ПРИеМ ЗаяВлений о предоставлении муниципальной услуги и иньIх
документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги.

ПРИ ЛЙЧНОм обращении заявитеJuI в МФЩ сотрудник, ответственный за
IL)

прием документов:
- УсТанавливает личность за'IвитеJUI на основании док)aмента,

удостоверяющего его личностъ, представителя з€UIвителя _ на основании
ДокУментов, удостоверяющих его личность и полномочия (в сJгr{ае
обращениJI 9го представителя);

., 1) 1екст в заявлении поддается прочтению;
'" 2) в Змвлении ук€lзапы фамилиц имrI, отчество (последнее - при

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления

муниципальной усJryги;'" 5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность,
данным, ук€lзаIIным в з€UIвлении и необходимых докуп{ентах;

б) заполняет сведения о з€uIвителе и представленных документ€lх в
автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ ;. 7) выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,
сформировчлнную в АИС МФЦ;
, 8) информирует заявителя о сроке предоставления муниципапьной

услуги, способах полуления информации о ходе исполнения муниципшrьноЙ
услуги;



9) УВеДОМляет з€uIвителя о том, что невостребованные документы
ХРаНЯТСЯ в МФЩ В Течение 30 днеЙ, после чего передаются в уполномоченный
орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от з€uIвителя на предоставление
МУнициПальноЙ услуги, передаются в уполномоченныЙ орган не позднее 1

РабОчего Дня, следующего за днем регистрации заявлениlI и документов в
МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру,
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.
УКаЗанныЙ :реестр Заверяется сотрудником МФЦ и передается специ€UIисту
уполномоченного органа под подпись. Один экземпJuIр сопроводительного
реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой
отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФI_{. В заявлении
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы
заявление и документы.

6.6. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
МФЦ ПО РеЗУлЬТаТам предоставлениrI муниципzulьных услуг органами,
предоставляющими муниципutльные услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационныХ систеМ органов, предоставляющих муницип€lJIьные услуги.

ПРИ ОбРащении заявителя за предоставлением муниципЕlльной услуги
ЧеРеЗ МФЦ ВыДаЧа результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется при личном обращении в МФЩ.

6.б.1. Ответственность за выдачу результата предоставлениrIi_
муниципальноЙ услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный
руководитеiем МФЦ.

6.6.2. !ля получениrI результата предоставления муниципальной услуги
в МФЩ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и
расписку.

В слJлIае обращения представителя заявителя представляются
ДокУМенты, 

. 
удостоверяющие личность и подтверждающие полномочиrI

представителя з€UIвителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает

документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель
IIоДтверждает факт получения документов своеЙ подписью в расписке,
которая остаЬтся в МФЩ.

Невосрребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после
чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениrI муниципальной
услуги, в том чиспе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписи заявителя, использованноЙ при
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются дJIя
использованиrI в целях обеспечениrI ук€lзанной проверки и определяются на
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]
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с

службой безопасности Российской Федерации модели угроз
информации в информационной системе, используемой в целях

приема за получением муниципальной услуги и (или)
такой услуги, в МФI] не предусмотрены.
дебное (внесудебное) обжалование решений и дейстЁий

(бездействия) мФц, сотрудника мФц осуществJUtется в порядке,
предусмотренном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента.
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Приложение Ns 1 к Административному
реглаN,Iенту предостЕlвлеЕия муниципшrьной

усJtуп{ <<Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулировЕlние тtжого

адреса)
Форма решения о присвоении адреса объекry адресацип

администрации Балейского муниципального округа Забайкальского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Ns

На основании Федерального закона от 28 декабря 2013 года JФ 443-ФЗ (о
федера_шь_ной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральньтй
закон (об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации> (да_тlее - Федеральный закон Ns 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов, утвержденньж постановлением Правительства Российской
Федерации от 19 ноября 2014 года ]ф 1221, а также в соответствии с
(указьtваюmся реквuзumы uных Dокуменmов, на основанuu коmорьlх прuняmо решенuе о
прuсвоенuu adpeca, вкJlючая реквuзumы правшl прuсвоенuя, uзJйененuя u аннулuрованuя
аdресов, уmверэюdенн ых 74унuцuпсиьнымu правовьlл4u акmамu u HopMamuBHblш\l правовьlлlu
акmшwu субъекmов Россuйской Феdерацuu zороdов феdерально2о значенuя dо dня

(вud, нашrиенованuе, опuсанuе 74есmонахоасdенuя объекmа

всmуfuхенuя в сllлу ФеdермьноZо 3акона м 443-ФЗ, u/tlпu реквuзumы заявленllя о прuсвоенuu
аdреса объекmУ аdресацuu) (наuменованuе ореана л4есmноZо ссlлlоуправленtля)

ПОСТАНОВЛJIЕТ:
1. Присвоить адрес (пр u с в о е н Hbt й о бъ е кmу аd р е с ацuu а0 р е с) след),ющему

объекту яп,ресации

аdресацuu,
КаdаСmровьtЙ номер объекmа неdвuэюu.л,цосmu, являюlцееося объекmолц

аdресацuu (в случае прuсвоенltя аdреса посmавленному на zосуdарсmвенньtй каdасmровьlй
уч еm о бъе кm! н е d вuэtсuмо сmu),

каdасmровые но74ера, аdреса u свеdенuя об объекmах неdвuэtсllмосmu, uз
коmорых образуеmся объекm аdресацuu (в случае образованuя объекmа в резульmаmе
пр е о бр аз о в ан лtя сулц е с mвуюulе е о о бъ е кm а uлlt о бъ е кm о в),

аННУЛuРУемьtЙ аdрес объекmа аdресацuu u унuкальньtЙ номер аннулuруемоzо
adpeca объекmа аdресацuu в еосуdарсmвеннолr adpecHoM реесmре (в случае прuсвоенuя
HoBozo аdреса объекmу аdресацuu),

: dруzuе необхоduл,tьtе свеdенuя, опреdеленные уполно74оченным орzанолl (прu
налuчuu)

,Щолжность Подпись Фаlrлилия и инициалы

м.п

i..
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Приложение J\Ъ 2 к Административному
реглаIvIенту предо ставлеЕия Iчгуrrиципальной

усJryги <Присвоение адреса объекту
адресilIии, изменение и аЕнулировЕtние такого

адреса>

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации

админйстрации Балейского муниципального округа Забайкальского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

м

На основании Федерального закона от 28 декабря 201..З года Jrlb 443-Фз (о
федеральной информационной алресной системе и о внесении изменений в Федера-пьный
закон коб общих принципilх организации местЕого сЕll\4оупрztвления в Российской
Федерации> (да_тlее - Федеральный закон м 443-ФЗ) и Правип ,rр"""о"ния, измен ения и
аннулирования адресов, утвержденньш постановлением Правительства Российской
ФедерациИ от 19 ноября2OТ4 гоДа Nр |22|, атакже в соответствии с (указьtваюmся
реквu?umьl uных dокуменmов, на основанuu коmорых прuняmо решенuе о прuсвоенuu
adpeca, включая реквulumы правtlл прuсвоенuя, uзл4ененuя u аннулuрованuя adpecoB,
уmверэюdеННЬlХ Jl4УНuцuпальны74u правовьlл4u акmаJvlu ч нор74аmuвныл4ч правовьtл4ч акmа7,1u
субъекmов Россuйской Феdерацuu - zopoooB феdераlьноlо значенllя do dня всmупленuя в
сuлу Феdерально?о закона м 443-ФЗ, u/uлu реквuзumы заявленltя о прuсвоенuu adpeca
объекmУ аdресацuu) (наuлtенованuе opzaшa 74есmноео ссlJ|4оуправленuя)

ПОСТАНОВJUIЕТ:

прекраlценuе74 суlцесmвованuя объекmа аdресацuu u (uлu) сняmuя с zосуdарсmвенноzо
каd а с mр о в о 2 о уч е m а о б ъ е кm а н е O в uэtс t tлц о с mu, являюlце 2 о ся о бъ е кm ол,t а dр е с ацiu),

i

*оdо,*р*,йпо,,ро":#::#:Ъ;,:#;:rG:"r:#:::;;i;"::;#:!r,::r:;::#"::;:::,":
на основанuu прuсвоенuя эmо74у объекmу аdресацuu HoBoZo аdреса),

(прu налuчuu)L
dру zue н е о бхоduл,tьt е св ed енuя, опр е d еленные уполн ол4оченным ор2ан ол4

по причине _ (прuчuна аннулuрованuя аdреса объекmа аdресацuч

,Щолжность Подпись Фамилия и инициалы

от

м.п.



Приложение Ns 3 к Аддлинистративному
регламенту предоставления муниципальной

услуги <<Присвоение адреса объекry
адресации, изменение и ttннуJмрование тtlкого

адреса)

от

(Ф.И.О., адрес зzuIвитеJuI
(представителя) заявителя)

фегистрационньй номер
змвления о присвоении

объекry адресации ацlеса
или аннулировtlЕии его адреса)

Решение
об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

м

.:a '

l.-
i,

(Hall"MeHoBaHue ор2ана л4есmноео саллоуправлен1l,я, ор2ана zосуdарсmвенной власmu
субъекmа Россuйской Феdерацuu - zopoda феdеральноzо значенuя шlu opzaшa v4ecm+ozo
са]rrоуправленuя внуmрuzороdскоzо лrунuцuпальноzо образованuя zopoda феDеральноzо
значенLtя, уполнол4оченно?о законом субъекmа Россuйской Феdерацuu, opzaшa публuчной
власmu феdеральноЙ mеррumорull, а mакuсе орaанuзацuu, прuзнаваемой управляющей
кол,tпанuей в сооmвеmсmвuu с Феdеральньlм,, законом оm 28 сенmября 20]0 z. М 244-ФЗ кОб
uнновацuонном ценmре кСколково> (Собранuе законоdаmельсmва РоссuЙскоЙ Феdерацьlьl,
20]0, NЬ 40, сm.4970; 2019, М 3], сm.4457))
сообщает, что
(Ф.И,О. заявumеля в dаmельнол,t паdеэюе, HatlJweHona+lle, но74ер
u dаmа вьtdачu dокуменmа,

поdmверасdаюu|еzо лlлчносmь, почmовьtй аdрес - dля фuзuческо?о лuца;
полное HauJyleHoaaHue, ИНН, ЮIП (dля

россuйскоzо юрuduческоzо лuца), сmрана, dаmа u номер реzuсmрацuu
(dля uносmранноaо юрuDuческоzо лuца),

почmовьtй аdрес - dля юрuduческоzо лuца)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденньIх постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября
20|4r. Ns 1221, oтKtrзaнo в присвоении (аннулировании) адреса следующему
(Цжное поdчеркнуmь)
объекту адресации
(вud u наuменованuе объекmа аdресацult, опltсанuе

.l J,.,|

Форма решения об отказе в присвоении объекry адресации адреса или
,,] анIrулированип его адреса
i:' '

';I



-т
Ёi

'-
о прuсвоенuu объекmу аdресацuu аdреса,

adpec аdресацuu в случае обраulенuя заявumеля
об аннулuрованl,tl,t е?о аdреса)

в связи с

(основанuе оmказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа
государственноЙ власти субъекта РоссиЙскоЙ Федерации - города федерального
значения или органа местного саN{оуправления внутригородского муниципального
образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а
также организации, признаваемой управJuIющей компанией в соответствии с
Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. Ns 244-ФЗ кОб инновационном
центре кСколково> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010,
Ns 40, ст.49'70;20|9, Jф З1, ст.4457)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

:

l1

r



Приложение Ns 4 к Админисц)ативIIому
реглап4енту предостЕlвления муниципаrrьной

услуги кПрисвоение адреса объекry
ад)есации, изменение и аIIнуJIироваIIие тiжого

адреса)

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса

заявление 2 Заявление приЕято
регистрационный номер
коли!Iество листов змвления
количество приJIагаемых дочaмеIIтов _,
в том числе оригинtUIов . копий _,
коли.Iество листов в оригиналпх_, копрiях

ФИО долlжностного лица
подпись должностного лица

в

(наименование органа местного
самоуправлепия, органа

государственной власти субъекта
Российской Федерации - городов

федерального значениlI или органа
местного самоуправления

внугригородского муниципального
образования города федерального

значениjl, уполномоченного законом
субъекта Российской Федерации на

присвоение объектам адресации адресов,
органа публичной власти федеральной

территории, организации, признаваемой
управляющей компанией в соответствии
с Федера-ilьным законом от 28 сентября
2010 г. Ns 244-ФЗ <<Об инновационном

центре <<Сколково>> (Собрание
законодательства Российской

Федерации, 2010, }lЪ 40, ст. 4970; 20|9,
М 3l, ст.4457) (да.llее - Федеральный

закон кОб инновационном центре
<Сколково>)

дата( ) г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение

машино-место
Здание (строение) помещение

э.z Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного )ластка(ов) из земель, н:лходящихся в государственной или
муниципrшьной собственности

Количество образуемьrх земельных

::,

1



ччастков

,Щополнительн€ш информация :

Образованием земельного )л{астка(ов) ггlтем рiвдела земельного участка

количество
)л{астков

земельньtхобразуемьгх

Кадастровый номер земельного )ластка,
раздел которого осуществляется

Алрес земельного )ластка, раздел которого
осуществJIяется

Образованием земельного участка путем объединения земельньIх )л{астков

Количество объединяемых земельньIх

участков

Кадастровый номер объединяемого
земельного участка <1)

Адрес объединяемого земельного 5rчастка <1>

Образованием земельного )ластка(ов) пугем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельньtх

участков (за искJIючением земельного

)л{астка, из которого осуществляется
выдел)

Адрес земельного )дастка,
осуществляется выдел

из которогоКадастровый номер земельного )ластка,
из которого осуществляется выдел

Образованием земельного )ластка(ов) ггугем перераспределениJI земельных )ластков

Количество земельньIх
перераспределяются

}цастков, которыеколичество
)ластков

земельньtхобразуемых

Адрес земельного
перераспределяется <2>

)ластка, которыиКадастровый номер земельного )ластка,
который перераспределяется <2>

L1::

.!
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Строительством, реконструкцией зданиJI (строения), сооружениJI

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с
проектной документацией

номер земельного )ластка,

строительство (реконструкция)
котором осуществляется

подготовкой в отношении след/тощего объекта адресации документов, необходимых для
осуществлениJI государственного кадастрового }л{ета указанного объекта адресации, в
сJцлае, если в соответствии с Гралостроительным кодексом Российской Федерации,
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности
для его строительства, реконстр)ц(ции выдача р:врешениJI на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкчии) (при наJIичии проектной
документации указывается в
соответствии с проектной
документацией)

Кадастровый номер земельного )ластка,
на котором осуществляется
строительство (реконструкция)

Алрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство (реконструкция)

ПеРевОдОм ж}UIого помещеншI в нежиJIое помещение и нежIuIого помещениJI в жилое
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещениJI

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении пугем раздела здания
(стррения), сооружениJI

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений

Образование
помещения

нежилого Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооруженIilI Адрес здания, сооруженшI

Адрес земельного )ластка, на котором
ос)лцествляется строитеJIьство (реконструкrцая)



,Щополнительная информация :

образованием помещения(ий) в здzlнии (строении), сооружении пугем раздела
помещениJI, машино-места

Назначение помещениlI (жилое
(нежилое) помещение) <З>

Вид помещения <3> Количество помещений
<3>

Кадастровый
машино-места,
осуществляется

номер

рiLздел

помещения,
которого

Мрес помещения, машино-места, раздел которого
осJaществJIяется

,Щополнительнм информация :

Образованием помещения в здании (строении), сооружении гtутем объединения
помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жиJIого помещения Образование нежиJIого помещениJI

Количество объединяемьгх помещений

Кадастровый номер объединяемого
помещения <4>

Адрес объединяемого помещенuя <4>

,Щополнительная информация

Образованием помещения в здании, сооружении rrугем переустройства и (или)
перешIанировки мест общего пользования

Образование жилого помещениJI Образование нежилого помещения

Количество образуемьгх помещений

Кадастровый номер зданиrI, сооружения Алрес здания, сооружениJI

:}:



,Щополнлrтельная информация :

образованием машино-места в здании, сооружении tryтем рiвдела здания, сооружения

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер зданиJI, сооружениJI Адрес зданиjI, coopyжeHI,IJI

,Щополнительная информация

образованием машино-места (маттrино-мест) в здании, сооружении пугем раздела
помещения, машино-места

количество машино-мест

Кадастровый
MarIrиHo-MecTa,
осуществJUIется

номер

раздел

помещения,
которого

Алрес помещениrI, маrrrино-места раздел которого
ос)дцествJUIется

,Щополнительнм информация :

ОбРаЗОванием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений,
мяпIино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений,
машино_мест

Кадастровый номер объединяемого
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

.Щополнительнм информация:

;,
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Образованием машино-места в здании, сооружении týдем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользованшI

Количество образуемьгх машиномест

Кадастровый номер зданиlI, сооруженшI Адрес здания, сооружения

,Щополнительнzш информация :

Необходимостью приведения адреса земельного )ластка, здания (строения), сооружениJI,
помещения, машино-места, государственный кадастровый 1^reT которого ос)дцествлен в
соответствии с Федеральным законом от 13 шоля 2015 г. Ns 218-ФЗ <О государственной
регистрации недвшкимости <(Собрание законодательства Российской Федераrц.rи, 2015,
М 29, ст. 4344;2020, Nл 22, а.3383) (да-гlее - Федеральный закон <О госуларственной
регистрации недвшкимости>) в соответствие с документацией по шIанировке территории
итrи проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение,
мапlино-место

Кадастровый номер земеJIьного )ластка, здания
(строения), сооружения, помещениrI,
машиноместа

Существующий адрес земельного )ластка,
зданшI (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

,Щополнительная информация :

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооруженшI, помещениJI,
машино-места, государственный кадастровый 1чет которого осуществлен в соответствии
с Федера-пьным законом <О государственной регистрации недвюкимости), адреса

Кадастровый номер земельного r{астка, зданиJI
(строения), сооружения, помещения,
машиноместа

,Щополнительн€lrl информация :

J.J Аннулировать адрес объекта ацресации:

ф'

i:
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Адрес земельного )ластка, на котором

расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружения, в котором

расположен объект адресации (при на-пичии)

э_



|,

Наименование субъекта Российской
Федерации

наименование поселения

Наименование внутригородского
района городского округа

Наименование населенного пункта

наименование
планировочной структуры

элемента

наименование
улично-дорожной сети

элемента

Номер земельного Jластка

Тип и номер здания, сооружения уцли
объекта незавершенного строительства

Т", и номер

fiасположешrого в
Фооружении

помещениlI,
здании уIIи

и номер помещениJI в пределах
iсвартиры (в отношении коммунtшьных

)

В связи с:

Прекращением существованиJl объекта адресации и (или) сЕятиом с государственного
кадастрового )лета объекта недвюкимости, явJIяющегося объектом адресации

ИСклЮчением из Единого государственного реестра недвюкимости указанных в части 7
СТаТЬИ 72 Федерального закона <<О государственной регистрации недвюкимости>)
сведений об объекте недви]кимости, являющемся объектом адресации

Наименование страны

.

Наименование муниIц,Iпапьного

района, городского, муниIц,Iпiшьного
округа иlIи внугригородской
территории (для городов федерального
значения) в составе субъекта
Российской Федерации, федеральной
территории

.Щополнительная информация :

Присвоением объекry адресации нового адреса

,Щополнительная информация :
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Соботвенник объекта адресации иJIи лицо, обладающее иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо

фамилия ,имя (полностью):
отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
наличии):

док)rмент,
удостоверяющий
личность:

вид серия: номер

дата выдачи: кем выдан:

г

почтовый адрес телефон дIя связи:
адрес электронной почты
(при наличии):

юриди.Iеское лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправлениJI, орган публичной власти федеральной
территории:

полное наименование:

ИНН (дrя российского юридшIеского
лица):

КIШ (для российского юридического лица)

страна регистрации
(инкорпорации) (дrя
иностранного
юридшIеского лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического
лица):

номер регистраIрIи (дrя
иностранного
юридического лица):

(() г

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

Вещное право на объект адресации:

: i:
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право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления ипцдцеством на объект адресации

право пожизненно наследуемого владениrI земельным )л{астком

право постоянного (бессрочного) пользованиlI земельным )ластком

5 способ пол)ления документов (в том числе решениJI о присвоении объекry адресации адреса
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об
отк.ве в присвоении (аннулировании) объекry адресации адреса):

Лично В многофункционrlльном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В ЛИtIНОМ кабинЕте Единого порта.ла государственньIх и муншщпiшьньtх услуг,
регион,шьных порталов государственных и муниципапьных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

Hu чдрес электронной потrы (дlя
сообщения о поJцдIении зtивления и
докумеrrгов)

6 Расписку в поJý/чении документов прошу:

Выдать лично Расписка поJt}л{ена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением
по адресу:

Не направлять

7 заявитель

Собственник объекта адресаIц4и иJIи лицо, обладающее иным вýщным правом на объекг
адресацшr

ПредставIтгель собственника объекга адресации IrIи лица, обладающего иным вещным
правом на объект адресаIц,Iи

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью) отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи:

l

кем выдан:

;.;'l

,i



:li-
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-

i
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телефон для связи
адрес электронной по.iты
(при на.пичии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

юридическое лицо, в том числе орган государственноЙ власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправлениJI, орган публичной власти федеральной
территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридшIеского
лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистраIши
(инкорпорации) (шя
иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического
лица):

номер регистрации (дrя
иностранного
юридического лица):

г(()

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной по.rгы
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представитеJUl:

,Щокументы, приJIагаемые к заявлению:

по.rговый адрес:

8',!:



Оригинал в количестве _ экз., на _ л Копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в колиtIестве _ экз., на _ л. Копия в колиtIестве _ экз., на _ л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л Копия в количестве _ экз., на _ л. '

9 Примечание:

Полгверждаю свое согласие, а также согласие представJUIемого мною лIща на обработrсу
_персональньIх данных (сбор, систематизацию, накоIшение, хранение, )лочнение (обновление,
изменение), использОвание, распространение (в том числе передачу), обезлишавание,
блокирование, )личтожение персональньгх д€lнньIх, а также 

"""rе 
дейсrчия, необходимые дtя

обработки персональньD( данньж в рамках предоставлениJI органами, а также организацией,
цризнаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральlшм законом коб
инновационном цеЕтре <<Сколково>>, осуществJlяющими присвоение, изменение и
аннулирование ацресов, в соответствии с законодательством Росслйской Федерации), в том
числе в автоматизированном режиме, вкJIючая пришшие решений на их основе органом, а
также организацией, признаваемоЙ управJIяющей компанией в соответствии с ФедераJIьным
законом <<об инновационном центре <<Сколково>>, осуществJUIющими присвоение, изменение и
аннулирование адресОв, в цеJUIХ предоставленшI государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждzlю, что:
сведения, указанные в настоящем змвлении,надчry представленIбI заrIвлениrI достоверны;
представленные правоустанавливак)щий(ие) документ(ы) и иные докумонты и содержащиеся в
HID( сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации
,рребованиям.

12 Подпись Щата

(подпись) (инициа.гlы, фамилия)
() г,

13 Отметка специаJIиста, приtUIвшего заявление и приJIоженные к нему документы

*:

.:
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<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется дJUI каждого перераспределенного земельного }п{астка.
<3> Строка дублируется дJuI каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

' ПримечаЕие.
Заявление о присвоении объекry адресации адреса или zlннулировании его адреса

(далее - заявлеЕие) на бумажном носитоле оформляется на стандартньD( листtlх форматаД4.
На каждом листе указывается его .rор"д*о"й 

"оrер. 
Нумерация листов осуществJIяется по

порядку в пределах всего докуI\[еIIта арабскими цифршли. На каждом листе также
указБвается общее количество листов, содержатцихся в зzUIвлении.

Если заявлеЕие заполняется зtulвителем сап{остоятельно на брлажном носителе,
напротив вьтфанньж сведений в специzlльно отведенной графе проставJUIется знак: <<V>>

ч ).

При оформлении заlIвления на буплажном носителе зffIвителем или по его просьбе
сIIециалиСтом оргаНа местногО самоупраВления, органа государственной власти субъекта
российской Федерации - города федерального значения или органа местного
самоуправления внутригородского муниципzlJIьного образования города федерального
значения, 1тlолномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на
присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федера_llьной
территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с
Федера;lьньгм законом (об инновациоЕном центре кСколково>>, с использованием
компьютерной техники могуг быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие
оТношение к конкретному заJIвлению. В этом слrIае строки, не подлежащие заполнению,
из формы заrIвления исключtlются.

;
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Приложение Ns 5 к А.щлинистративному
реглzlNIенту предоставления муниципальной

услуги <<Присвоение адреса объекry
адресации, изменение и аЕнулироваIrие такого

адреса)

,, : Форма
;

реrhения об отказе в приеме доцументов, необходимых для предоставления услуги

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта
Российской Федерации - города федерального значения или органа местного

самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а тzжже

организации, признаваемой управJuIющей компанией в соответствии с Федеральным
законом от 28 сентября 2010 годаNs 244-ФЗ кОб инновационном центре кСколково>)

(Ф.И.О., адрес зilIвитеJuI (представителя)
заявителя)

(регистрационный номер зzuIвления о
присвоении объекту адресации адреса или

аЕнулировании его алреса)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услугиот }lb

, По результатап{ рассмотрения змвлениrI по услуге <Присвоение адреса объекту
адресации или ttннулировtlнии тzжого адресa) и приложенньD( к нему докуп[ентов принrrто

решенио об отказе в приеме докуý[ентов, необходимьD( дJIя предостtlвлениrl услуги, по
следующим основаниям:

,Щополнительно информируем:

укаlывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зtulвлением о
предоставлении услуги rrосле устранения указанньD( нарушений.

,Щанный откtш может быть обжа_повiш в досудебном порядке пуIем направления
жалобы в упоJIномоченный орган, а также в судебном порядке.

,Щолжность

,],,

м.п.

Подпись Фамилия и инициirлы

;


