
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО IЧIУНИЦИIIАЛЪНОГО ОКР}ТА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

tr7J\ъ

г. Баlrей

Об утверждении Порядка работы с
заявлениями и иными документами
при организации и проведециц
отбора исполнителеЙ муниципальноЙ
услуги в социальной сфере
<<Реализация дополнительных
общеразвивающих программ)> в
соответствии с социальным
сертификатом

В соответQтвии с Правилами формирования в электронном виде

социаJIьных сертификатов на полуIение муницип€tльной усJtуги <Реализация

дополнительных общеразвивающих программ)) и реестра их полу{ателей,

руководатвуясь статьей 32 Устава Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского крм, администрация Балейского муниципаJIьного округа
Забайка-пьского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок работы с заJIвJIениями и иными

документами при организации и проведении отбора исполнителей
муниципаJIъной усJIуги в соци€tльной сфере <РеализациrI дополнительных
общеразвивающих программ)) в соответствии с социtшьным сертификаТом,
согласно приложению.

2. Признать утратившим силу:
1) Постановление администрации муниципаJIьного района

<<Балейский район> от 23 октября 2024 года J\Ъ729 <Об утверждении Порядка

работы с заявлениями и иными документами при организации и проВеДеНИИ

отбора исполнителей муниципальной услуги в социальной сфере

<<реализация дополнительных общерrввивающих процрамм) в соответствии с

соци€tльным сертификатом.
3. Контроль за исполнением настоящее постановления возложиТЪ

на заместителя главы Балейского муниципЕlльного округа, по социЕLлЬнЫМ

вопросам Т.Р. Соловьеву.
4. Настоящее постановление вступает в сиJIу на следующий день после

днrI его официального опубликования.



5. Настоящее постановление оrryбликовать в сетевом издании
<<Ба-шейское обозрение)) (htфs://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муницип€tJIьного округа
Забайкальского края

Раздобреева Н.П.
8(30232)51318

Е.В. Ушаков



Приложение
к постановлению администрации

Балейокого муницип€lльного
округа Забайкальского края
оцЦ.2/1Ёý-Nэ й

порядок
работы с заявлениями и иными документами цри организации и

проведении отбора исполнителей муниципальной услуги в социальной
сфере <<Реализация дополнительных общеразвивающих программ> в

соответствии с социальным сертификатом

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательностъ и
порядок осуществления действий, связанных с обработкой заявлений и иных
документов при организации и проведении отбора иQполнителей

муниципальной усJrуги в соци€Lлъной сфере <<РеализациrI дополнительных
общеразвивающих программ)> в соответствии с социЕtльным сертификатом
(далее аоответственно * отбор исполнителей, муницип€rльнаll услуга).

l.Z. В целях настоящего Порядка используются следующие термины
и их определеншI:

Уполномоченный орган - администрация Балейского муницип€Llrьного
округа, утверждающий муниципальный социальный заказ на оказание

муниципальной усJtуги и обеспечивающий предоставление муниципалъной

услуги потребителям в соответствии с пок€Iзателями, характеризующими
качество и (или) объем окщания муниципальной услуги и установленныМ
муницип€tльным соци€шъным заказом;

ИнформационнаJI система кНавигатор дополнительного образования

детей Забайкальского кр€ш) (далее информационнЕuI система)
программно_коммуникационная среда, создаваем€ш и исполъзуемая с целью
автоматизации процедур выбора uотребителями исполнителей
образовательных услуг, дополнительных общеобр€Iзователъных про|раММ,

)п{ета иапользования сертификатов дополнительного образования,

осуществлениjI процедур сертификации дополниТелЬНЫХ
общеобр€tзовательных программ и иных процедур, предусмотренных
нормативными правовыми актами органов исполнительной власти

Забайка:lьского края и муницип€lJIъными правовыми актами БалейскогО

муницип€tльного округа.

Потребителъ физическое лицо в возрасте от 5 до 18 лет,

проживающий на территории Балейского муниципального округа и имеющее

право на пол}чение муниципальной услуги;



Заявитель - родитель или иной законный представитель потребителя,
потребитель, достигший возраста 14 лет, авторизованные в информационной
системе и представJuIющие заявJIенияrи иные документы дJuI их обработки;

полl^лателъ соци€tльного сертификата потребитель, имеющий
сформированный в электронном виде соци€}льный сертификат на полуIение
муниципа:lьной услуги, сведения о котором внесены в реестр полуIателей
социаJIьного сертификата;

Реестр полу{ателей социttJIьного сертификата - перечень сведений о
полу{ателях социального сертификата в электронной форме, r{итываемый в

информачионной системе, ведение которого осуществляется оператором

реестра полуrателей социЕLльного сертификата в порядке, установленном
Постановлением;

Иополнитель услуги * юридиtIеское лицо, в том числе государственйое
(муниципальное) учреждение, либо индивидуальный предприниматель-
производитель товаров, работ, услуг, оказывающие муниципальную услугу
потребителям, сведения о KoTopblx внесены в реестр исполнителей
муниципальной услуги в порядке, установленном Постановлением;

Реестр исполнителей услуги - перечень сведений об исполнитепях

услуги, ведение, которого обеспечивается в информационной системе в

целях обеспечения осуществления отбора обозначенным в социЕшьном
сертификате потребителем услуг либо его законным представителем
исполнитеJuI (исполнителей) услуги из реестра исполнителей услуги по
социаJIьному сертификату ;

Оператор реестров - муниципальный опорный центр дополнитепьного
образования детей Балейского муниципЕtльного округа, созданный на базе

МБУ ДО <<.Щетско_юношеская спортивн€ш школа), которому

уполномоченным органом переданы функции по ведению реестра
полrIателей социЕuIьного сертифик ата и реестра исполнителей услуги.

Единая система идентификации и аутентификации - федеральная
государственная информационн€uI система Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно_
технологическое взаимодействие информационных систеМ, испольЗУеМЫХ

для преДоставления государственньIх и муницип€lJIьных услуГ в электронной

форме, утвержденная постановлением Правительства РоссийсКой ФеДеРаЦИИ

от 28.11.2011 Ns 977;
Единый портЕtл государственных и муницип€lлъных услуг (функuий) *

фелеральная государственнаrI информационная система <Единый порт€Lл

государственных и муниципЕlJIьных услуг (функций)>, действующая в

соответствии с Положением, утвержденным постановлением Правительства

Российской Федерации от 24.10.2011 Jф 861;

ЛогиН - идентИфикатоР заrIвитеЛя, представляющий собой буквенно-

цифровую последовательность символов (буквы латинского алфавита иlили

цифры);



Пароль - секретная информациrI, соответствующая логину заявителя,
буквенно-цифровая последовательность символов (буквы латинского
алфавита, цифры пlили символы);

Простая электронная подпись электронная подпись, которая
посредством использования логина и пароля или применения Единой
системы идентификации и аутентификации подтверждает факт
формирования электронной подписи заявителем. Простая электроннаrI
подпись используется з€uIвителем дJuI подписания и обмена электронными
документами в информационной системе;

Электронная почта заrIвителя * адрес электронной почты, указанный
заявителем при регистрации в информационной системе;

Электронная почта испоJIнителя услуг * адрес электронной почты,

указанный исполнителем образовательных услуг при регистрации, в
информационной системе.

Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются в

значениях, указанных в Федеральном законе от |З.07.2020 }ф 189-ФЗ (О
государственном (муниципалъном), соци€Lльном заказе на оказание
государственных (муниципальных) усJrуг в социальной сфере> (далее
Федералъный закон Nэ 189-ФЗ).

1.3. Настоящий Порядок устанавливает:
1) правила взаимодействия заявитеJuI, исполнитеJuI услуг,

уполномоченного органа и оператора реестров;
2) порядок работы с з€uIвлениrIми при формировании в электронном

виде социаJIьных сертификатов на полуIение муниципальной услуги и

реестра их пол}чателей;
3) порядок работы с согласиями на обработку персонЕtпъных данных

при формировании в электронном виде соци€tльных сертификатов На

получение муниципальной услуги и реестра их поJtулателей;
4) порядок направления запросов и уведомлениЙ при закJIючении,

изменении и расторжении договоров об образовании с использоваНиеМ
социального сертификата;

5) шорядок работы с заявлениями и уведомлениями при

формировании сведений о муниципальной услуге и условиях ее ок€}ЗаНИrI В

информаuионной системе.
|.4. Уполномоченный орган обеспечивает проведение отбора

исполнителей услуги, формирование соци€Lльных сертификатов на поJIyIение
муниципальной услуги и реестра их полуrателей, формирование рееСТРа
исполнителей услуги в соответствии с требованиrIми Федерального закона Ng

1 89-ФЗ и Постановления.
1.5. Огrератор реестров обеспечивает ре€tлизацию функций

уполнOмоченного органа по формированию реестров полl"rателей
социr}льного сертификата, исполнителей услуги, переданных ему

уполномоченным органом на основании части 16 статъи 9, части 2 статъи 19,

части 4 статьи 20 ФелеральнOго закона Jф 189-ФЗ в соответствии с

постановлением.



2. IIравила взаимодействия заявителя, исполнителя услуг,
уполномоченного органа и оператора реестров

2.1. В соответствии с Постановлением з€lrlвлениrl и иные документы
предоставляются заявителем в бумажном или электронном виде по выбору
з€uIвителя. Требования к составу таких докуIчIентов устанавливаются
постановлением.

2.2. Взаимодействие заявителя, исполнителя услуг, уполномоченного
органа и оператора реестров в электронном виде осуществляется с
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего
полъзования и информационной системы rryтем заполнениrI
соответствующих экранных форr, доступных при работе в информационнQй
системе.

2.3. При направлении заявлений и иных документов, установленных
Постановлением, заявитель, исполнителъ услуги используют простую
электронную подпись, KoToparl посредством использования погина и пароJUI

или применения Единой системы идентификации и аутентификации
IIодтверждает факт формирования электронной подписи з€uIвителя.

2.4. Обработка персонаJIьных данных, содержащихся в представляемьIх

документах, осуществляется должностными лицами уполномоченного органа
и(или) оператора реестров на основании полу{енных согласий субъектов
персон€tльных данных согласно пункту 1 статъи б Федерального закона от

27.07.2006 Ns 152-ФЗ <<О персон€tльных данных)):

Щолжностные лица уполномоченного органа и оператора реестроВ
гарантируют неразглашение персонЕIJIьньIх данных, доступ к которым был

поJtуIен в связи с иQполнением должностных обязанностей.
2.5. Оператор реестров при взаимодействии с уполномоченным

органом осуществJuIет следующие функции:
- обеспечение доступа к функционЕtлу информачионноЙ сиСТеМЫ ПРИ

организащии и проведении отбора исполнителей муниципалъной услуги на

территории Балейского муниципЕlльного округа;
- ведение реестра полулателей соци€lJIьного сертификата в

информационноЙ системе посредством формирования (изменения) сведений

О Пол)гчателе соци€lJIъного сертификата на основании заrIвлениrI, поданного

заявителем в соответствии с Постановлением;
- исключение сведений о получателе социаJIъного сертификата из

реестра полгулателей соци€Lлъного сертификата в порядке, установленном
Постановлением;

- обеспечение посредством информационной системы взаимодействия

заявителей и исполнителей услуги в целях заключениЯ договороВ об

оказании муниципальной услуги (договоров об образовании) в соответствии

с социаJIъными сертификатами между поJгrIателями соци€rльных

сертификатов и исполнителями услуг;
- ведение реестра исполнителей услуги в информационной системе

посредсТвом форМирования (изменения) сведений об исшолнитеJIе услуги в



реестр исполнитеJIей услуги на основании решениlI, принимаемого

уполномоченным органом в соответствии с Постановлением;
- обеспечение формированиrI (изменения) информации, подлежащей

включению в раздел III кСведения о государственной (муниципатlьной)

услуге в соци€tльной сфере и условиях ее оказания) реестра исполнителей

уалуги, вкJIючающей в себя сведения о дополнительных общеразвивающих
программах, реЕLлизуемых исполнителем услуги в рамках предоставлениrI
муниципальной услуги в соответствии с социальным сертификатом в

порядке, установленном Постановлением.
2,6. Обработка информации, направляемой з€uIвителем в адрес

уполномоченного органа, оператора реестров и исполнителя услуги с

использованием Единого портаJIа государственных и муницип€lJIъных услуг
(функций) осуществляется в информационноЙ системе, в которую указаннЕuI
информачия поступает в результате обеспечения двусторонней переДаЧи

данных между Единым портrlJIом государственных и муниципaLлъных усJIуг
(функций) и информационной системой.

2.7. Обеспечение досryпа уполномоченного органа, оператора

реестров, заявителей и исполнителей услуги к информационной системе
осуществляется в порядке, установленном оператором информационной
системы.

3. Порядок работы с заявлениями при формировании в электронном
виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги и

реестра их получателей

3.1. Порялок работы с заявлением о зачислении на обучение и получении
социальшого сертификата

з.1.1. Заявление о зачиспении на обуrение и получении социаJIъного

сертификата подается заявителем В адрес уполномоченного органа или
исполнителя услуги в бумажной форме либо в электронном виде

посредством информационной системы в соответствии с пуЕктами 7-8

правил формирования в электронном виде соци€tльных сертификатов на

полr{ение муниципальной услуги <<реализация дополнительных
общеразвивающих программ) и реестра их полу-tателей, утвержденных
Постановлением (далее - Правила формирования соци.шьных сертификатов).

заявитель вправе подать з€uIвление о зачислении на обучение и

полу{ении соци€Lльного сертификата с использованием Единого портаJIа

государственных и муниципаJIьЕых услуг (функчий).

з.|.2. Подача заявителем заявления о зачислении на обучение и

получении социаJIьного сертификата является основанием для формирования
потребителю социального сертификата, а также сведений о получателе

социаJIьного сертификата в реестре получателей социального сертификата

посредством информационной системы в порядке, установленном с

Правилами формирования соци€}JIьных сертификатов,



3.1.3. При подаче заявления о зачислении на обуrение и поJtучении
социального сертификата посредством информационной системы либо с
использованием Единого портала государственных и муницип€Lльньtх услуг
(функчий) заявитель вносит в соответствующие экранные формы сведения,
перечень которых установлен пунктом б Правил формированиrI социаJIьных
сертификатов.

3.|.4. В слl^rае, если заявление о зачислении на обуrение и полr{ении
соци€tлъного сертификата подается впервые, заявитель прилагает к Helvty

согласие на обработку персонаJIьных данных потребителя, родителя
(законного представителя) потребителя всеми операторами персонаJIьнъIх

данных, необходимое для по.тгrIениrI потребителем образовательной услуги.
В качестве операторов персон€tльных данных указываются уполномоченныЙ
орган, оператор реестров и исполнителъ услуги, который непосредствеiлно
производит зачисление на обуlение.

Обработка персонаJIьных данных производится в соответствии а

требованиrIми Федерального закона от 27.07,2006 J\b 152-ФЗ (О
персон€tльных данныю)_с учетом положений раздела 4 настоящего Порядка.

3.1.5. После заполнения заявителем экранных форlvt в информационной
системе направление заявления о зачислении на обуrение и полrIении
соци€Lльного сертификата в адрес уполномоченного органа и оператора

реестров в электронном виде осуществляется посредством функционала
информационной системы в автоматизированном порядке.

После заполнения заявителем экранных форм с использованием
Единого tIорт€Lла государственньIх и муниципrlJIьньIх услуг (функчий)
направление з€UIвлени;I о зачислении на обуtение и полу{ении соци€tльного

сертификата в адрес уполномоченного органа и оператора реестров в

электронном виде осуществляется посредством функцион€IJIа Единого
портала государственных и муниципыIъных услуг (функций) с обеспечениеМ

передачи данных в информачионную систему в автоматизированноМ
порядке.

3.1.6. Оператор реестров отслеживает поступление заявлениЙ о

зачислении на обуление и пол}rtlении социального сертификата IIосреДСТВОМ

сформированной уlетной записи должностного лица оператора,

ответственного за обработку заявлений и иных документов, в

информационной системе.
Заявления о зачислении на Обl"ление и ПОЛ)л{ении социЕtльного

сертификата, поданные з€UIвителем с использованием Единого порт€Lла

государственных и муниципЕtльных услуг (функций), обрабатываются в

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Порядка.
3.|.7, В слу{ае подачи заявления о зачисл9нии на обуrение И

погr{ении соци€шьного сертификата в адрес исполнителя услуги на

бумажном носителе в соответствии с пунктом 7 Правил формирования
социальных сертификатов исполнитель услуги в день поlгr{ениJI такого

заявлениrI обеспечивает внесение содержащихся в нем сведений в

информационную систему в целях автоматизированной обработки, за



исключением случая, предусмотренного пунктом 14 Правил формирования
соци€IJIьных сертификатов.

З.1.8. В соответствии с пунктом 14 Правил формирования соци€Lльных
сертификатов заявитель вправе отказатъся от обработки персонаJIьных
данных (персональных данных получателя социального сертификата и его
законного представителя) посредством информационной системы.

В слу{ае такого отк€ва персонаJIьные данные, ук€ванные в абзаце
первом настоящего пункта, в информационную систему не вносятся и
автоматизированной обработке не подлежат. Исполнителю услуги,
уполномоченному органу и оператору реестров в таком сл)п{ае запрещается
обмен персон€Lльными данными посредством информационной системы.

3.1.9. Оператор реестров посредством взаимодействия с интерфейсом
информационной системы обеспечивает проведение в автоматизированном
порядке проверки сведений, содержащихся в заявлении о зачислении на
обучение и шолr{ении социаJIъного сертификата, на предмет отсутствия
оснований для отказа в формировании соответствующей информации,
включаемой в реестр получателей социzLjIьного сертификата.

3.1.10. В слу{ае отсутствия оснований для откuIза в формировании
соответствующей информации, включаемой в реестр полуrателей
социаJIьного сертификата, предусмотренных пунктом 16 Правил

формирования социаJIьных сертификатов, оператор реестров обеспечивает
включение соответствfющих сведений в реестр полуrателей соци€шьного
сертификата и формирование социаJIъного сертификата посредством
информационной системы.

3.1.1 1. Уведомление получателя социапьного сертификата, заявителя и
исполнителя услуг о формировании социаJIьного сертификата,
соответствующей информации, включаемой в реестр полуrателей
социаJIьного сертификата, либо об отказе в формировании соответствующей
информации, включаемой в реестр полr{ателей социыIьного сертификата,
осуществляется посредством функционагIа информационной системы в

автоматизированном порядке и не требует направления дополнительных
уведомлений в иной форме.

3.2. Порядок работы с заявлением об изменении сведениЙо содержащихся
в реестре получателей социального сертификата

3.2.|. Заявление об изменении сведений, содержащихся в реестре
полулателей социrlJIьного сертификата, подается заявителем в аДреС

оператора реестров в бумажной форме либо в электронном виде посреДсТВоМ

информационной системы в соответствии с пунктом |7 Правил

формирования соци€Lльных сертификатов.
З.2.2. Подача зffIвителем заявления об изменении сведениЙ,

содержащихQя в реестре получателей социаJIьного сертификата, яВЛЯеТСЯ

основанием для изменения сведений о полу{ателе социutлъного сертификата



в реестре ПОJI}rtIателей социаJIъного сертификата посредством

информационной системы.
3.2,3. При подаче змвления об изменении сведений, содержащихся в

реестре получателей социаJIьного сертификата, посредством

информачионной системы заявитель вносит в соответствующие экранные

формы сведения, перечень которых установлен пунктами 7 и 17 Правил

формирования соци€LльньIх сертификатов.
з.2.4, Направление з€UIвлени'I об изменении сведениЙ, содерЖащихся В

реестре полуrателей социаJIьного сертификата, в адрес оператора реестров в

электронном виде осуществJUIется посредством функчионЕLла

информаuионной системы в автоматизированном порядке.

Оператор реестров отслеживает поступление заявленИй об изменениИ

сведений, содержащихая в реестре поJýцIателей соци€шьного сертификЪта,

посредством сформированной улетной записи должностного лица оператора,

ответственного за обработку заявлений и иных документов, в

информаuионноЙ системе.
з.2.5. В слуrае подачи з€UIвления об изменении сведений,

содержащихся В реестре Пол}п{ателей соци€шьного сертификата, в адрес

оператора реестров оператор реестров В течение 2-х рабочих дней со дн,I

полу{ениrI такого заявления обеспечивает внесение содержащихQя в нем

сведений в информачионную систему в цеJIях автоматизированной

обработки,ЗаискЛюЧениеМсл)п{ая'ПреДУсМоТренногоПУнктоМ3.1.б
настоящего Порядка.

з,2.6. Уведомление полrIателя социшIъного сертифиК ата, заяВителя об

изменении сведений, содержащихся в реестре полу{ателей соци€шьного

сертификата, осуществляется посредством функционала информационной

системы В автоматизированном порядке и не требует направлениJI

допоJIнителъных уведомлений в иной форме,

3.3. IIорядок работы с заявлением об исключении сведений из реестра
получателей социального сертификата

3.3.t. Заявление об искJIючении сведений из реестра полуIателей

социаJIьного сертификата подается заявителем в адрес оператора реестров в

бумажной форйе либо в электронном виде посредством информационной

системы в соответствии с пунктом 18 Правил формирования социчtпьных

сертификатов.
3.3.2.Подача за.,Iвитепем заявления об искJIючениИ сведений из реестра

полу{ателей социаJIьного сертификата явJIяется основанием для искJIючениJI

сведений о поJIучателе социалiного сертификата из реестра получателей

соци€tльного сер;ификата посредством информационной системы,

3.3.З ПрИ подаче заявлениЯ об искJIючениИ сведений из реестра

полу{ателей соци€tльного сертификата посредством информационной

сисТеМыЗаяВиТельнаПраВляетеГопосреДсТВоМЗапоЛнениясооТВетсТВУЮЩих
экранных форм.



3,3.4. Направление
получателей социального
электронном виде

заявления об искJIючении сведений из реестра
сертификата в адрес оператора реестров в

осуществляется посредством функuионЕUIа

информационной системы в автоматизированном порядке, 
Е ,_,_.__л_

Оператор реестрOв отслеживает поступление заявлений об исключении

сведений из реестра полу{ателей социаJIьного сертификата посредством

оформированной улетной записи должностного лица оператора,

ответственного за обработку заявлений и иных документов, в

информаuионной системе. _ ч
3.3.5. В слуrае подачи заявления об исключении сведений из реестра

пол)п{атепей социального сертификата в адрес оператора реестров оператор

реестров в течение 2-х рабочих дней со дня полrIения такого за,IвJIени,I

обеспечивает исключение сведений о поlгrlателе социаJIьного сертификата

из реестра полrtателей социаJIьного сертификата, ,___л__ ла
3.3.6. Уведомление полrIателя социального сертификата, заявителя об 

i

исключении сведений из реестра полrIателей социЕtJIъного сертификата

осуществJIяется посредством функцион€ша информаuионной системы в

автоматизированном порядке и не требует направлениrI дополнительнъIх

уведомлений в иной форме.

4. Шорядок работы с согласиями на обработку персональных данпых при

фърмировании в электронном виде социальных сертификатов па

получешие муниципальной услуги <<реализация дополнительных
"общеРаЗВиВаюЩихПрограмм>>иреесТраихполУчателей

4.1. ПравовыМ основанием для обработки персон€tльных данньIх

потребитaпaй, полулателей соци'IJIьного сертификата и заявитеJIей является

aornuara субъектов персонt[JIъных данных на такую обработку, данное в

соответствии с требованиями, установленными статъей 9 Федерального

закона от 27.о7.2006 Ns 152-Фз <<о персонаJIъных данных):

4.2. ФормЫ согласий на обработкУ персональных данных

устанавливаются правовым актом уполномоченного органа в соответствии с

пУпп,о*20Правипбор*'роВаниясоциаJIьныхсерТификатов.
ФормЫ согласий на обработкУ персонutльных данных

дифференцируются в зависимости от категории заявителейо подающих

соответствующие заJIвления, к которым указанные согласия прилагаются, а

также от способа их обработки,
4.3. В случае подачи заявлений в электронном виде согласие субъекта

персонаJIьных данных также оформляется в электронном виде путем

заполнения соответствующих экранных форм в информационной системе по

установленным в соответствии .Ъу"*rом 4.2 настоящего Порядка формам,

В слуrае подачи заявлений на бумажном носителе согласие субъекта

персоншIьных данных также оформпяется на бумажном носителе по

установЛенныМ в соотвеТствиИ 
" 

,rу"*,Ом 4,2 наСтоящего Порядка формам,

L



r

4.4. В СЛ)л{аях' предусмОтренныХ гtунктамИ 3.1.6 и 3,2,5 настоящего

порядка, обрабоrка персонаJIьньtх данных производится без внесения их в

информаuионную сисiему. При этом согJIасие субъекта персонаJIъных

данных должно аодержать указание на отказ от обработки таких данных

исключителъно посредством информационной системы, не исключающий

такую обработку операторами персон€lJIъных данных без внесения их в

информационную систему.
4.5. В слуrаях, указанных в пункте 4.4 настоящего Порядка, оператор

реестров обеспечивает обезличивание реестровой записи о поJгу{ателе

социаJIьного сертификата в реестре поJryчателей соци€lльных сертификатов в

информационной системе (действия, в результате которьж становится

невозмоЖным беЗ исполъзОваниrI дополнИтельной информации определить

11ринадлежность персонаJIьных данных конкретному субъекту персонutпъных

данных) с собJIюдй"., требований ФедераJIьного закона ат 27,07j006 Ns

152_Фз (О персонаJIьных данныю)_к такой процедуре.

4.6.ПрипоДачезаяВления'преДУсМоТренноГопоДраЗДелоМ3.1
настоящего порядка, без приложения соответствующего согласа,I на

обработку персон€шъных данных обработка таких заявлений исполнителем

УслУГи'УпоJIноМоЧенныМорГаноМ'оператороМреесТроВнеПроиЗВоДиТся.J ' 
+.Т. ОВработке посредством информационной системы (в том чиспе

автоматизированным способом) подлежат только те категории персон€tльных

данных, которые прямо указаны в согласиях на их обработку указанным

способом.
4.8. При обработке персонапьньIх даннъIх посредством

информачионной системы оператор реестров обеспечивает заIциту

персоналъных данных в соответствии с требованиrIми законодатеJIъства

Российской Федерации.
4.9. Соглuar* 

"u 
обработку персоналъных данных может быть отозвано

субъектом персонапьных данных в соответствии с частью 2 статъи 9

Федераль"о.оъчпона от 27.о7.20об Jф 152_Фз <<о персонаJIьных данных):

в слу{ае отзыва такого согласия оператор реестров обеспечивает

прекращение обработки персоналъных данных посредством

информашионной системы с yIeToM требований указанного Федерального

Закона'аВУсТаноВЛенныхсJtУЧаяхтакжеУниЧТОЖениеперсонаJIЬныхДанных
иПоДтВерЖДеНиеТакоГоУниЧТожениял:соотВеТсТВиисприкаЗоМ
PocKoMHuoropu от 2s.|0.z\2i Ns |7g (об утверждении ТребоваНИй К

подтверждению уничтожения персонапьных данньш),

5. Порядок направления запросов и уведомлений при заключении,

изменении и расторж(ении договоров об образовании с использованием

социального сертификата

5.1. При
образовании с

закпючении, изменении И расторжении договоров об

исполъзованием соци€tльного сертификата в слу{аях,



предусмотренных Правилами формирования соци.шьных сертифИКаТОВ,

посредством информационной системы формируются и направляются :

1) запрос о возможности закJIючения договора об образОваНИИ

посредством информационной системы, формируемый исполнителем услуги
в адрес уполномоченного органа в соответствии с пунктоМ 24 ПравиЛ

формирования социаJIьных сертификатов;
2) уведомление о необходимости уточнения сведениЙ о НОМеРе

социыIьного сертификата, направляемое уполномоченным органом в адрес

исполнителя услуг в спулае, предусмотренном пунктом 26 Правил

формирования социЕtпьных сертификатов;
3) уведомление о расторжении договора, направляемое полуIIателем

социаJIьного сертификата в адрес исполнителя услуг в соответствии с

пунктом 34 Правип фор*"рования соци€шьньж сертификатов;

4) уведомление о расторжении договора, направляемое исполнителем

услугИ в адреС уполноМоченногО органа в соответствии с пунктом 35 Правил

формирования социЕLлъных сертификатов.
5.2. Запрос и уведомлениrI, предусмотренные ttунктом 5.1 наСтОЯЩеГО

Порядка, форrируются и направляются посредством заполнениrI

соответствующих экранных форм в информачионной системе и

обрабатываются в автоматизированном порядке посредством функцион€ша
информационной системы в денъ их направления.

.ЩополнитеJIьного направления указанных запроса и уведомлений в

иной форме не требуется.

б. Порядок работы с заявлениями и уведомлениями при формировании
сведений о муниципальной услуге и условиях ее оказания в

информационной системе

6.1. Формирование сведений о муниципальной услуге и условиях ее

оказаниJ{ осуществляется в информационной системе в соответствии с

требованиями, установленными Порядком формирования реестра

исполнителей муниципальной услуги <<реализация дополнительных
обrrдеразвивающих программ) в соответствии с социыIьным сертификатом,

утвержденным Постановлением (далее - Порядок формирования реестра
исполнителей услуги).

6.2. При формировании реестра исполнителей услуги в

информационной системе сведения о муниципальной услуге подлежат

включениЮ В раздел III <Сведения о государственной (муниципалъной)

услуге в социаJIьной сфере и условиях ее оказания> реестра исполнителей

услуги (далее - р€вдел III), предусмотренный Положением о структуре

реестра исполниТелей государственных (муниципальных) услуг в социаJIьной

.6aр. В соответствиИ С социаJIъныМ сертифиКатоМ на Пол)п{ение

государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке

формирования информации, включаемой в такой реестр, утвержденным



постановлением Правительства Российской Федерации от 1З,02,2021 JЪ 183
(далее * Положение о структуре реестра исполнителей услуг).

б.3. В процессе формирования сведений о муниципальной услуге и
условиях ее ок€вания в информационной системе формируются:

1) заrIвление исполнителя услуги о вкJIючении сведений о

дополнительной обtцеразвивающей программе в соответствующий раздел
реестра исполнителей, направляемое в адрес уполномоченного органа в
соответствии с пунктом 3.3 Порядка формирования реестра исполнителей
услуги;2) уведомление о включении сведений о дополнительной
общеразвивающей программе в соответствующий раздел реестра
исполнителей, HaпpaBJuIeMoe оператором реестров в адрес исполнителrI

услуги в соответствии с пунктом З.6 Порядка формирования реесiра
исполнителей услуги;

3) уведомление об отказе во включении сведений о дополнительной
общеразвивающей про|рамме в соответствующий раздел реестра
исполнителей направляемое оператором реестров в адрес исполнителя

услуги в соответствии с гtунктом 3.7 Порядка формирования реестра
исполнителей услуги;

4) заявление испOлнителя услуги об изменении сведений о

дополнительной общеразвивающей программе направляемое в адрес
оператора реестров в соответствии с IIунктом 3.9 Порядка формирования
реестра исполнителей услуги;

5) уведомление об отказе в изменении сведений 0 дополнительной
общеразвивающей программе направJuIемое оператором реестров в адрес
исполнителя услуги в соответствии с гrунктом 3.11 Порядка формирования
реестра исполнителей услуги.

б.4. Заявление, предусмотренное подпунктом 1 пункта б.З настоящего
Порядка, формируется исшолнителем услуги посредством заполнениrI
экранных форь,t в информационной системе, а его направление в адрес

уполномоченного органа осуществляется в электронном виде посредством

функционала информационной системы в автоматизированном поряДке.
б.5. В соответствии с пунктом 3.5 Порядка формированиrI реестра

исполнителей услуги к заявлению, предусмотренному подпунктом 1 ПУнкТа

б.3 настоящего Порядка, прикJIадывается соответствующая дополнителЬнЕuI
общеразвивающаrI программа в виде электронного документа в формате .pdf,

явJIяющегося неотъемлемой частъю ук€ванного заявления.
6.6. Оператор реестров осуществляет обработку полr{енного заявления

вместе с приложенной дополнителъной общеразвивающей програмМоЙ
посредством информационной системы в соответствии с требованияМИ

шунктов 3.5-З.7 Порядка формированиrI реестра исполнителей услуги.
6.7. Уведомления, предусмотренные подпунктами 2-3 пункта 6.3

настоящего Порядка формируются и направляются оlrератороМ РееСТРОВ
посредством заполнениrI соответствующих экранных фор* в



информационной системе и обрабатываются в автоматизированном порядке
посредством функционала информационной системы.

6.8. Заявление, предусмотренное подtryнктом 4 пункта 6.3 настоящего
Порядка, формируется исполнителем услуги посредством заполнениrI
экранньж форпл в информационной системе, а его направление в адрес
оператора реестров осуществляется в электронном виде посредством

функционала информационной системы в автоматизированном порядке.
Сведения, содержащиеся в ук€ванном з€uIвлении, обрабатываются

оператором реестров посредством информационной системы в соответствии
с требованиJIми пунктов 3.10-3.11 Порядка формирования реестра
исполнителей услуги.

При выполнении условийо установленньIх пунктом 3.10 Порядка

формирования реестра исполнителей услуги, оператор реестров вноСит
необходимые изменениrI в сведения о муниципальной усJryге и условиях ее

окЕваниrI посредством заполнения соответствующих экранньгх форм в

информаuионной системе.
6.9. Уведомление, предусмотренное подпунктом 5 пункта 6.3

настоящего Порядка формируется и направляется оператором реестров
посредством заполнениrI соответствующих экранных фор, в

информационной системе и обрабатываются в автоматизированном порядке
посредством функционЕLла информационной системы.

6.10. Оператор реестров отслеживает поступление заявлениЙ,
предусмотренньtх подпунктами 1 и 4 пункта 6.З настоящего Порядка,
посредством сформированной улетной записи должностного лица оператора,

ответственного за обработку заявлений и иных документов, в

информационной системе.


