
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУТА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от<<09>> апреля 2025 года Ns473
г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставления
муницишальной услуги
<<Предоставление земельных
участков, находящихся в
государственной и муниципальной
собственцости, на торгаx>>

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федераuии,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), Федеральным
законом от 0б.10.200Зг Jф131-ФЗ (Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>), руководств}iясь ст. З2
Устава Балейского муниципального округа Забайкальского края]
администр ация Балейского муниципального округа З аб айкальского края
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
lrредоставления муниципалъной услуги кПредоставление земельных

участков. находящихся в государственной и муниципальной собственности.
на торгах)>.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации
Балейского муницип€lJIъного округа Забайкальского края от 28.0|.2025 года
J\b97 кОб утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Предоставление земельных участков
государственной или муниципалъной собственности, на торгах) на
территории Балейского муниципального округа Забайкальского края,

З.Разместить настоящее постановление в информационно*
телекоммуникационной сети <<Интернет> на официальном сайте
Балейского муниципального округа Забайкальского края"

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после

дня офици€шьного опубликования.



5.Настоящее постановление опубликоватъ
<Балейское обозрение)> (https ://бал-ейская-но"i рО l

глава Балейского
муниципального округа
Забайкальского края

в сетевом издании

Е.В. Ушаков
о
о
о

рАц

Исп. Е.В,Болдырева



I

утвЕ,рхtдЕн
постановлением администрации

Балейского муниципаJIьного округа
Забайкалъского края

от <09> апреля 2025г. Jф 473

ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и

муниципальной собственности, на торгар>

I. Общие положения

предмет регулирования Ддминистративного регламента
1.1.ддминистративный регламент предоставления мунициtIальной

успуги <<предоставление земельных участков, находящихся в

,о.улuр.твенной и муниципальной собственности, на торгах) разработан в

целяХ повышения качества и доступности предоставления муниципальной

успуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по

предоставлениЮ земельных участков на торгах на территории Балейского

муниципаJIьного округа Забайкальского края.

Кру. Заявителей
1.2. ЗаявИтеJIямИ на полуЧение муниципальной услуги являются (далее

при совместном упоминании - Заявитель) физические лица, юридические лица

и индивидуальные предприниматели (да:rее - Заявителъ),

1 .3. Интересы заявителей, указанных в пункте |.2 настоящего

ДдминиСтративного регJIамента, могут представлять лица, обладающие

соответствующими rrолномочиями (далее - шредставитель).

Требования к порядку информирования о предоставлеtIии
муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставJIения муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации

муницип€tльного района <Балейский район> (далее - Уполномоченный орган)

или многофункционаJIьном центре предоставления государственных и

мунициПаJIьныХ услуГ (далее - многофункционаJIъный центр) ;

2)по телефону в Уполномоченном органе или многофункцИональноN{

центре;
З) письменно,

факсимильной
связи;
4) посредством

информации:

в том числе посредством электронной почты,

размещения в открытой и доступной форме



в федеральной государственной инф ормационной системе <<Единый

портаJI государственных муниципальных услуг (функчийи ))

susl (далее - ЕrГ9;
органа htфs//Ьаlеуsk. 7 5ru/;-на официальн ом сайте Уполномоченного

5) посредством размещения информации на информаци ,0нных стендах

Уполномоченного органа или многофункционаJIьного центра,

1 . 5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявJIения о предоставJIении муниципалъной услуги;

- адресоВ УполноМоченногО органа и многофункционаJIъных центров,

обращение в которые необходимо для предоставJIения муниципальной

Vслчги:J J 

справочной информации о работе 
Уполномоченного органа

(структурных подр*д.п.""й У"оппомоченного органа);

- докумеНтоЪ, необходимыХ для преДоставлеНиJI муниципалъной услуги

и услуг9 которые являются необходимыми и обязателъными для

предоставления муниципальнои услуги;
-ПоряДкаисрокоВПреДосТаВленияМУниципальноЙУслУГи;ПоряДка

попr{ения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
"р,1:_,]1::::1у.

11aу""ц"rrалъной услуги и о результатах предоставлени,I муниципаJIънои

услуги;
- по вопрооам предоставления услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внеЬулебного) обжалования действий

(безлействия) должностных Лиц, и принимаемых ими решений при

предоставлении муниципалъной услуги,
Получение информации по вопросам предоставления муниципZLJIънои

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательныN{и для

предоставления муниципалъной услуги осуществляется бесплатно,

1.6" При 
-;;;; 

обраlтtrении Заявителя (лично или по телефону)

должноСтное лицО Уполномоченного органа, работник

многофункционаJIьного центра, осуществляющий консулътирование,

подробноиВВежЛивой(корректной)формеинформирУеТобратившИхсяПо
интересующим вопросам,

ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информации о

наименовании органа, В который позвонил Заявитепь, фамилии, имени,

отчества (последнее - при наличии) и должности специаIIиста, принявшего

телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа не может

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен бытъ переадресован

(перевелен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу допжен

быть сообщен ЪЪлефонньrй номер, по которому можно булет получить

необходим1то информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он

предлагает Заявитепю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложитъ обращение в письменной форме;

:l,



- н€вначитъ другое время для консультаций.
ЩОлЖносТное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
ПРеДосТаВJIения муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать l0 минут.

ИНфОРмироВание осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. ПО ПисЬменному обращению должностное лицо Уполномоченного
ОРГана, ответственныЙ за предоставление муниципальной услуги, подробно в
ПИСЬМеННОЙ форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке,
УСТаНОВЛеННОМ Федеральным законом от 2мая 2006 года Jф 59-ФЗ <О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее
Федеральный закон JФ 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ РаЗМеЩаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе <Федералъный
реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>, утвержденным
постаноВлениеМ Правителъства Российской Федерации от 24 октября 2011
года J\Ъ 861.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем
каких-либо требований, в том числе без использования програ]\,{много
ОбеСПеЧения, установка которого на технические средства заявителя требует
ЗаКЛЮчения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персон€tJIьных данных.

1.9. FIа официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
МеСТаХ Предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
НеОбХОдиМыМи и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
И В МНОГОфУНкцион€шьном центре размещается следующая справочная
информация:

- О МесТе нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление
муниципальной услуги, а также многофункционаJIьных TIeHTpoB;

- СПРаВОЧНЫе ТеЛефоны структурных подразделениЙ Уполномоченного
ОРГана, оТВетственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- аДреС официального саЙта, а также электронной почтьi и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>"

1.10. В Залах ожидания Уполномоченного органа размещаIотся
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления



муниципаJIьной услуги, в том чисJIе Административный регламент, которые

по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления,

1.1 1. Размещение информации о порядке предоставления

мунициПаJIъной услугИ на информационныХ стендах в помещении

многофункционального центра осуществляется в соответствии с

соглашением, заключенным между многофункционаJIьным центром и

уполномоченным органом с учетом требований к информированию,

установленных Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муници11апьной услуги и о результатах предоставления муниципальной

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном

кабинете на Епгу, а также в ооответствующем структурном подразделении

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по тепефону

посредством электроннOй почты.

II. Стандарт предоставления муниципальноЙ услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1"МуниципаJIьная услуга <ПредоставJIение земелъных участков,

находящ ихся в государственной и муниципальной собственности, на торгах>,

наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2"муниципалъная услуга предоставляется Уполномоченным

органом- админисТрацией Балейского муницишалъного округа

Забайкальского края.
2.3. В предоставлении муницип€Lльной успуги принимают участие:
- Уполномоченный орган;
- Балейский филиал Краевого государотвенного автономного

учреждения "МноГофункционаJIъЕый центр предоставления государственных

и муниципальных услуг Забайкальского края" - при наличии

соответствуIоIJдего соглашения о взаимодействии "

При предоставлении муниципаJIьноЙ услуги УполномоченныЙ орган

взаимодействует с:

2,з.|. Федералъной наJIоговой службой в части полr{ения сведениЙ из

ЕдиногО государСтвенногО реестра юридических лиц, сведениЙ из Единого

гOсударственного реестра индивиду€IJIъных предпринимателей ;

2.З.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии В части получения сведений из Единого государственнOго

реестра недвижимости;
2.з.з. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение

работ по геологическому изучению недр для получения сведений,

удостоверяюrI{их право заявителя на rrроведение работ по геоJIогическому

изучению недр"



проведение торгов;
2.З.1 . Органом исполнительной власти субъекта Российской Федер ации,

УГIОЛНОМОченныЙ в области лесных отношениЙ, при согласовании схемы
РаСпОлоЖения земельного участка на кадастровом плане территории (далее -
схема расположения земельного участка).

2.4.ПРИ ПреДоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
ОРГаНУ ЗапреЩается требоватъ от заявителя осуществления действиЙ, в том
ЧИСЛе СОГЛаСОВаНИЙ, необходимых для получения муниципальноЙ услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5.промежуточным результатом предоставления муниципальной

услуги является решение об утверждении схемы расположения земельного
участка по форме согласно приложению }lъ l к наатоящему
АдминиСтративнОму регламенту (в случае если земельный }^racToK предстоит
Образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах которой
предусмотрено образование земелъного участка);

2.6. РеЗУЛЬТатом rтредоставления муниципальной услуги являются:
2.6.|. РеШеНие об отказе в утверждении схемы расположения

ЗеМеЛЬНОГО УчасТка по форме согласно приложению Ns 2 к настоящему
Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит
Образовать и не утвержден проект межевания территории, в |раницах которой
предусмотрено образование земельного участка).

2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении
jYs 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона
ОСУЩествляется в соответствии с требованиями Земелъного кодекса
Российской Федерации.

, 2.6..З. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в
Приложении Jtlb 4 к настоящему Административному регламенту).

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание
МУНИЦиПальноЙ услуги в иноЙ срок, не превышающиЙ установленныЙ
Земельным кодексом Российской Федерации.

Ресурсоснабжающими организациями (для получения



ПраtlолзЫе осI|ования длЯ предоставления муниципальной услуги
2.в. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципаJIъной усJIуги (с указанием их реквизитов и

источников официального опубликования), размещен в федеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государстi]е}tных и муниципаJIьных услуг (функций)>, на Епгу,
https//baleysk. 7 5 гu/.

2.9, )f,tlsl Получения муницитrальной услуги заявитель представляет:

2.9.у Заявления о предоставлении муницип€LпьноЙ УслУГИ ПО фОРМе,

содерх<ашlейся в Приложениях Jф 5, б к настоящему Административному

регламсн,l,),.
В cлyllae направления заявления посредством ВПГУ формирование

заявле}Iия осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на

ЕпгУ без ltеобходимосТи дополнителъной подачи заявJIения в какой-либо

иной форп,rе.
В зL,IrIвлении также указывается один из следующих способов

направлеIIi{я результата предоставJIения муниципаJIъной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- }It1 бумажном носителе в виде распечатанного ЭкЗеМПЛЯРа

электроIrного документа в Уполномоченном органе, многофункционаJIъном

цен,гре;
- I]a бумажном носителе в Уполномоченном органе,

многофунi( ционалъном центре.
2,9 .2. /{окумент, удостоверяющий личностъ заявителя, представителя.

в олуLIае направления заявJIения посредством ЕпгУ сведения из

докуме}Iтtl, удостоверяющего личностъ заявителя, представителя

формируIоl.сrI при подтверждении учетной записи в Единой системе

идентификации и аутентификации (далее - ЕсиА) 
"з 

состава

соответствуIощих данных указанной учетной записи и могут быть проверены

путем нtiпраI]JIения запроса с исполъзованием системы межведомственного

электроIIно го взаимодействия.
в случае, есJIи заявление подается представителем, дополнительно

предоставлrIется документ, подтверждаюший полномочия представителя

действовi},гL от имени заявителя.

Щокул,tеtlт, подтверждающий полномочия представителя, выданный
Iоридическил4 лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной

электроIIгIоti подписью упоJIномоченного лица, выдавшего документ.

,щокуп,tент, подтверждающий полномочия представителя, выданный

индивидуаJIьным предпринимателем, должен быть подписан усиленной
квалификаtltтсlнной электронной подписью индивидуального

ПР еДПРИli!lt\t3'ГеЛЯ.

Щоltул,,tелlт, подтверждающий полномочия представиТеПЯ, ВЫДаННЫЙ

нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной

электроннол-i подrrисью нотариуса, в иных случаях - простой электронной

подписыо.



схемы расположения земелъного у{астка)
если исходный земельный участок предоставлен третьим
представить согласие землепользователей, землевладельцев,

земелъных участков (в
схемы расположения

В случае, если права собственности на такой земельный участок
обременены заJIогом, требуется представить
исходных земельных участков.

согласие залогодержателей

2.|0. Заявления и rrрилагаемые документы, указанные в пункте 2.9
Административного регламента, направляются (подаются) в
Угtолномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муIIиципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государствешных органов, органов местного самоуправления и иных
оргаIIов, участвующих в предоставлеции государственных или
муниципальных услуг

2.1|. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг:

2.||.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических
лиц;

2.1|.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных
шредпринимателей;

2.||.З. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
объекте недвижимости;

2.||.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в

области лесных отношений.
2.|2.При предоставлении муниципальной услуги запрещается

требовать от заявителя:
2.|2.1. Представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9.З. Схема расположения земельного участка (в случае направления

на образование земельных участков.

i



2,|2.2. Представления документов и информации, которые в

соответс,гвии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и

Забайкальсi(ого края, муниципаJIьными правовыми актами находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, за

исключеrIиеN,{ документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона

от 21 иIоля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€tJIьных услуг) (далее - ФедеРальный закоН

Jф 2l0-сDЗ).
2,12.З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоl]ерiiос,Гь которых не указывалисъ при первоначальном отказе В

приеме документов, необходимых для предоставления МУниЦИП€tЛЬНОй

услуги, ;tибо в предоставлении муницип€Lлъной услуги, за искЛЮЧеНИеМ

следуюп{их случаев:
- изNlеItение требований нормативных правовых актов, касаюЩиХСя

предостаI]лсния муниципальной услуги, после первоначаJIьной ПоДаЧИ

заявленllj"{ о rIредоставлении муниципалъной услуги;
_ наJ]Llчие ошибок в заявлении о предоставлении муниципzlJIьной услуги

и докумеIIтах, поданных заявителем после первоначаJIьного отк€Lза в приеМе

докумеrIтов, ttеобходимых для предоставления муниципальной Успуги, либо В

предоставJIеIIии муниципаJIьной услуги и не включенных в представленный

ранее коI\{Iтлект документов;
- истеLIение срока действия документов или изменение информации

посJIе пер]]оIIачального отказа в приеме документов, необходимых ДЛЯ

предостаI]JIеilиrI муницип€}JIьной услуги, либо в предоставлении
муниципал ы,tой услуги;

- I]I)lrIвление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочноl,о или противоправного действия (бездействия) должностноГо ЛИЦа

УполномочеIIного органа, служащего, работника многофункционаJIьнОГО

центра, работtлика организации,, предусмотренной частью 1.1 сТаТЬИ 16

Федера:rъIlого закона J\b 210-ФЗ, при первонач€Lltьном отказе В ПрИеМе

докумеFIтов, необходимых для предоставления муниципальной УСЛУГИ, ЛИбО В

предоставJIсI{ии муницип€UIьной услуги, о чем в письменноМ ВИДе За

подписыо руководителя Уполномоченного органа, руководителя
многофуIIкционального центра при первоначаJIьном отказе В пРИеМе

документоtз, ttеобходимых для предоставления муниципальной услУГи, ЛИбО

l]уководtlтсjlя организации, предусмотренной частъю 1.1 статъи 1,6

ФедералыIого закона Jф 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приНосяТСЯ

извинеIiия за доставленные неудобства.

Исчсрпывающий перечень оснований для отказа в приеме

докумсI1,I,0l], IIеобходимых для предоставления муниципальной УслУГИ
2.tЗ, Осt,Iованиями для отказа в приеме к расамотрению документоВ,

необхо/lrl\,{ l,ix для предоставления муниципаJIьной услуги, являются :

2.|З.1 . rrредставление неполного комплекта документов;



1

i:' '
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, }СЛ}ГИ]r,,: ,: :] 2|::IZ.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федер€tпьного закона от
6 

1преля 
2011 года Ns бЗ-Ф3 <Об электронной подтrиси)) условий lrризнаншI

деЙствительности, усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписи;
rlJJ

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установлеЕных требований;

2.;t3.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.,,|3.9.запрос пOдан лицом, не имеющим полномочий представлять
интере-Qы Заявителя.

2J4.Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предосiавления муниципальной услуги, по форме, приведенной в
прилож9нии Ns 7 к настоящему Административному регламенту,
направJIяется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
, 2.,Т5. Отказ в приеме документов, необходимых дJuI предоставления

м)iниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за

предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечеЕь оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муциципальной услуги

2.16. Основание для приостановления rrредоставления промежуточного
результа-[а муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего
Административного регламента :

- если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об

утверждении схемы расположения земелъного )ластка, на рассмотрении
уполноi\,{оченного органа находится представленнаjI ранее другим лицом
схема расположения земельного участка и местоположение земельных

участкор, оор€lзование которых шредусмотрено этими схемами, частично или
поJIностью совпадает.

], 
, Рр"-ение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждеЕии

схемы расrrоложения земельного участка по форме, приведенной в

прилож9нии JЮ 8 к настоящему Административному регламенту,
нагIравпяется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого

раOочего дня, следующего за днем принятия решения.
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представленные документы утратили силу на момент обращения
, l]'

-,цредставленные докумецты содержат подчистки и исправления
,, заверенные в порядке, установленном законодательством
(l)едерации;

.4. представленные в электронной форме документы содержат
н€tIIичие которых не позволяет в полном объеме использовать
и сведения, содержащиеся в документах для предоставления



Прелоставление муниципальной услуги приостанавливается до
принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположениrI
земелъного участка либо до принятия решения об отк€ве в утверждении ранее
направлеittlой схемы расположения земельного участка.

2.|7 , ОсIrования для отказа в предоставлении промежуточного
результа,fа N,lуI{иципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего
АдмиrIисlр Liти]]ного регламента:

2,I7.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса
российской сDедерации схема расшоложения земельного участка не
соответстl])/ет по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые
установлеIILI в Приказом Министерством экономического развития
Российскоii с}едерации от 27 ноября 2014 года J\Ъ 7б2 <Об утверждении
,гребоваittиr:i к подготовке схемы расположения земельного участка или
земельFIых yq;igl,no" на кадастровом плане территории и формату схемы
расположеIIия земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка
или земелI)IIых участков на кадастровом плане территории в форме
электроцIIijl,о /{окумента, формы схемы расIIоложения земельного участкаили
зеN,{ельных yrIacTKoB на кадастровом плане территории, подготовка которой
осущестI]JIя{с,гся в форме документа на бумажном носителе));

2.|7 .2. -в соответствии с пунктами 2-5 пункта 1 б статъи 1 1 . 10 Земельного
кодекса Россl.iйской Федерации:

- IIолI{ое или частичное совпадение местоположения земельного
участка, образование которого предусмотрено схемоЙ его располох(ения, с
N,IестопоJIо;I(еIIием земельного участка, образуемого в соответствии с ранее
принятым рсшением об утверждении схемы расположения земельного
участка, орок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка проведена с
нарушеIrиеN4 требований к образуемым земельным участкам,
предусмотреIIных в статье 1 1.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

- IIссоответствие схемы расположения земельного участка
yTBepxiJ{clIiI0\,{y проекту планировки территории, землеустроительной
докумеII,гitIlи и, полопtению об особо охраняемой природной территории;

- рtlсположение земельного участка, образование которого
предусмотреIIо схемой расположения земельного участка, в границах
территории, /{JIя которой утвержден проект межевания территории;

2,11.3. Iie представлено в письменной форме согласие лиц, ук€lзанных в
пункте 4 с,гitт,ьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.|1 .4. IIоJIучен откzIз в согласовании схемы расположения земелъного
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
уполномоLIеI]IIого в области лесных отношений;

2,1].5. в соответствии с подпунктами 5-9, 13-19 пункта 8 статьи З9.11
Земельного кодекса Российской Федерации:

- l] отIIошении земельного участка не установлено разрешенное
использоt]:]liI,Iе или разрешенное исполъзование земельного участка не



целям использования земельного участка, указанным в
о проведении аукциона;
,ельный )л{асток полностью расположен в границах зоны с особыми

усл ми испоJIьзования территории, ограничения
использованияземельных участков в которо

го Участка в соответствии с целями использования такого земельного
в заявлении о проведении аукциона;

участок не отнесен к определенной категории земель;
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

владе или
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого

аренды;
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим
лицам, За исключением случаев, если на земельном участке расположены
СООРУЖеНИя (в ТоМ числе сооружения, строительство которых не завершено),
РаЗМеЩеНие которых допускается на основании сервитута, публичного
СеРВИТУТа, ИЛИ объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.Зб
земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения
аукциона на Право заключения договора аренды земельного участка, если в
отнотrrении расположенных на нем здания, сооружения, объекта
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной
ПОСТРоЙки либо решение о сносе самовольноЙ постройки или ее приведении в
СООТВеТствие с установленными требованиями и в сроки, установленные
УКаЗаННыМИ решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные
ЧаСТЬIо 11 статьи 55.З2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- На земельном участке располох(ены здание, сооружение, объект
незаверrттенного строительства, находящиеся в государственной или
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду
УкаЗанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в
аренцу на этом аукционе одновременно с земельным участком, за
ИскЛЮчением случаев, если на земельном участке расположены сооружения(в
том числе сооружения, строительство которых не завершено), рzвмещение
которых, доrrускается на основании сервитута, публичного сервитута) или
объекты, р€lзмещенные в соответствии со статьей З9.Зб Земельного кодекса
Российской Федерации;

- ЗеМелЬныЙ участок расположен в границах территории, в отношении
которой заключен договор о ее комплексном рtввитии;

- ЗеМелЬныЙ участок в соответствии с утвержденными документами
Территори€lJIьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предназначен для рzLзмещения объектов федерального значения,
объектов регионаJIьного значения или объектов местного значения;

- земельный участок,l

сооружения в соответствии
ГIредн€lзначен для р€tзмещения здания или
с государственной программой Российской

исп
установленные

й не допускают



Федерации, государственной программой субъекта Российской ФеДеРаЦИИ

или адресtt ой иI]вестиционной программой;
- l] о,гIIошении земельного участка принято решение о предварительном

согласоваIII]LI его предоставления;
_ l] отношении земельного участка поступило заявление О

предваритеJIьI]ом согласовании его предоставления или заявление о

предостаI]лении земельного участка, за исключением случаеВ, еСли ПРИНЯТО

решение об отказе в предварителъном согласовании предоставления ТакОГО

земель}Iого учзg,гкаилирешение об отказе в его предоставлении;
- зеьlеjII)I-Iъiй участок является земельным участком общего ПоЛъЗОВанИЯ

или распоJIо;IIен в границах земель общего поJIъзования, терриТориИ ОбЩеГО

пользоваL]}4rI;
- земеJIъный участок изъят для государственных или мунициПалЬнЫХ

нужд, за исI{JIIочением земельных участков, изъятых для государственных или
N{униципЕIJIilIlых нужд в связи с признанием многоквартирного доМа, котОРЫй

расположеI{ IIа таком земелъном участке, авариЙным и подпежаЩиМ снОСУ ИЛИ

реконструкI\ии.
2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов

N{униципальлiой услуги, предусмотренной пунктами 2.6.З, 2.6.4 НасТояЩеГО

Административного регламента, законодатеJIъством Российской Федерации
не предус},1отрено.

2,I9. {)ошования для отказа в предоставлении результатов
мунициllа.пьной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.З, 2.6.4 насТояЩеГО

Админисч] ативного регламента:
2,|9.1, в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса

российско йr (lедерации :

- граIIицы земелъного участка подлежат уточнению в соответсТВиИ С

требованиrI},41.I Федерального закона (О государственноЙ регИсТраЦИИ
недвижиN,{ооти));

- в (),гiIошении земельного участка не установлено разрешенное
использова[I}1е или разрешенное исполъзование земельного Участка Не

соответствует целям использования земельного участка, указанным В

заявлении о проведении аукциона;
- земеjILIlый участок полностью расположен в границах зоны с особыМИ

условиrIми использования территории, установленные ограничеНИЯ

использовt"цII;IrI земелъных участков в которой не допускают испоЛЬЗоВания

земеJIьного уIIастка в соответствии с цеJIями использования такоГо ЗеМеЛЬНОГО

участка, укil]tillными в заявлении о проведении аукциона;
- зеN{еJ]ьный участок не отнесен к определенной категории ЗеМеЛЬ;

земельriый участок предоставлен на праве постоянного (бессрочнОгО)

пользова}IиrI, безвозмездного полъзования, пожизненного наслеДуеМоГо

владения иJIи аренды;
- ila земельном участке расITоложены здание, соору}кение, объеКТ

незаверцIеIIIIого строительства, принадлежащие |ражданам иJIи ЮриДическиМ

лицам, за I.1склIочением случаев, если на земелъном участке расположены



(в том числе сооружения, строительство которых не завершено),

которых допускается на основании сервитута, публичного

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36

кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения

на право заключения договора аренды земельного участка, если в

расположенных на нем здания, сооружения, объекта

строителъства принято решение о сносе самовольной

постройки либо решение о сносе самоволъной постройки или ее приведении в

соответствие с установJIенными требованиями и в сроки, установленные

указанными решениями, не выполн ены обязанности, предусмотренные

частью 11 статьи55 . 3 2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расшоложены здание, сооружение, объект

незавершенного строительства, находящиеся в государственнои или

муницип альной собственности, и шродажа или предоставление в аренду

чказанныхJ
здания, сооружения, объекта незавершенного строитепьства

является предм,етом другого аукциона либо указанные здание, сооружение,

объект незавер шенноГосТроиТеЛЬсТВаНепроДаЮТсяипинепереДаюТсяВ
аренДУнаЭТоМаУкционеоДноВреМенносЗеМелъныМУчасТкоМ'З?
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в

том числе сооружения, строителъство которых не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитутц или

объекты, размещенные в соответствии со статьей з9.зб Земельного кодекса

Российской Федерации;
- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в

которыХ В aооruaraтвиИ С федеральным законом изъятые из оборота

земельные участки могут быть предметом договора аренды;

- земелЬный участоК ограничеН в обороте, за искJIючением спучая

ГIроВеДенияаУкционанапраВоЗаклЮЧенияДоГоВорааренДыЗеМеЛьноГо
участка;

земельный участок зарезервирован для государственных или

муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право

заклIочения договора аренды земеJIьного участка на срок, не превышающий

срока резервирования земельного участка;
- земельный участок расIIоложен в границах территории, в отношении

которой заключен договор о ее комплексном развитии;
- земельный участок в соответствии с утвержденными документами

территориаJIьного планирования и (или) документацией по планировке

территории предназначен для размещения объектов федерального значения,

объектов регионаJIьного значения или объектов местного значения;

- земельный участок предназначен для размещения здания или

сооружения в соответствии с государственной программой Российской

Федерации, государственной программой субъекта Российской Федереltии

или адресной инвестиционной программой;
-ВоТношенииЗеМеЛЬноГоУЧасТкаПрИняТорешениеоПреДВариТелЬноМ
овании его предоставления;



- в отношении земельного участка поступило заявление о
предваритеJILном согласовании его предоставления или заявление о
предостаi]JiсIIии земелъного участка, за исключением случаев, если принято

решенис об отказе в предварительном согласовании предоставления такого
земельного уLIасткаили решение об отказе в его предоставлении;

- зеN,IеJILный участок является земельным участком общего пользования
или располоitiен в границах земелъ общего пользования9 территории общего
пользоваIILLч;

- зOмельный участок изъят для государственных или муниципаJIьных
нуяtд, за исl(лIочением земельных участков, изъятых для государственных или
N,{униципаjtLlIых нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который

располоiI(ен IIа таком земелъном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкII1,Iи;
- Hi1 зсмельный участок не зарегистрировано право государственной или

\Iуниципальт-tой собственности, за исключением случаев, если такой
земельныl.i участок образован из земель или земельного участка,
государс,гвеIIная собственность на которые не разграничена;

- в о,I,IIоIшении земельного участка в установленном законодательством
российсttоii сDедерации порядке не определены предельные параметры
разрешеIIIIого строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в
соответстl]ии с разрешенным исполъзованием земелъного участка не
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

- в о,гIIошении земельного участка отсутствует информация о
возмо}ItIIос,гI.I подключения (технологического присоединения) объектов
капиталъltого строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
l.IсклIочеIIi.iе\{ сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в
соответс,гl]Llи с разрешенным использованием земельного участка не
предусмаl,ривается возможность строительства зданий, сооружений;

2,|9.2, ]] соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса
российсttоr.i сDедерации с заявлением о проведении аукциона в отношении
земельFiоI,о уrlпgrка, включенного в перечень государственного имущества
или пepe.lelib муниципыIьного имущества, предусмотренные частъю 4 статьи
1В ФедераJIьIIого закона от 24 июля 2007 года М 209-ФЗ (О развитии малого и
среднего прсдпринимательства в Российской Федерации)>, обратилось лицо,
которое 1t0 ,Ii ляется субъектом маJIого или среднего предпринимательства,
или лицо, l] отношении которого не может оказываться поддержка в
соответстl]ии с частью 3 статъи 14 указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязате"rlьttrl}lN,I}I для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом
(вы7да ваемых)организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги
2.2а. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления

N,Iуницип ii:l brt о й услуги, отсутствуют.
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Порядок, размер и основация взимания государственной пошлины
ИЛИ ИНОи ОЦЛаТы, ВЗимаемой за предоставлецие муниципальноЙ услуги

2.2I. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
бесгiлатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
. услуг, которые являются необходимыми и обязательнымц для]]]предоставления муциципальной услуги, включая информацию о

' , 2.22. УслУги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

максимальцый срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлеции муниципальной услуги и при получении результата

, предоставления муниципальной услуги
2.23.IVIаксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

прелоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги В Уполномоченном органе или
многофункционЕuIьном центре составляет не более 15 минут.

СРОК и Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.24. СРОк регистрации заявления о предоставлении муниципальной
УСЛУГИ ПоДЛежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
дня со дня получения заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В слУЧае наJIичия оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, указанных в пункте
2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не
поздцее следующего за днем поступления заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,лнаПраВляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме
ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги по
форме, Приведенной в Приложении Jф 7 к настоящему Административному
регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
] муциципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципалъной услуги, должно обеспечивать удобство для
Граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного
транспорта.

В случае, если имеется возможностъ организации стоянки (парковки)
ВоЗЛе ЗДания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи



документов, организовывается стоянка (парковка) для JIичного
автомобI.тJII)IIого транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается.

Щлrr rtарковки специ€lJIьных автотранспортных средств инваJIидов на
стоянке (гrарковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном
Правите.lтьством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозяпlLIх таких инв€LIIидов и (или) детей - инвалидов.

В целt;tх обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвLIгающихся на инвzLлидных колясках, вход в здание и помещения,
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами,
поручняN{и, таItтильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными сIIеrIиальными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепяrтс,гвсriный доступ и передвижение инваJIидов, в соответствии с
законода,гсJIьством Российской Федерации о социаJIьной защите инв€uIидов.

L{еttтральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудоваrr информационной табличкой (вывеской), содержащей
информациIо:

- FIаI]I\,tеНОВаНИе;

- N,Iес,гоIIахождение и юридический адрес;
- pe)I(LlN,{ работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
ПомеtЦения- в которых предоставляется муницип€шьная услуга, должны

cooTBeTcTl]ol]aTb санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помеttlеttия, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,

оснащаIоl,сrI:
- гIротивопожарной системой и средствами пожаротушения;
-систеN.{ой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туаJIетIIыми комнатами для посетителей.
Зшt о>кидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых оlIределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
размешlеIItirI в помещении, а также информационными стендами.

Текс,гы материzLгIов, р€вмещенных на информационном стенде,
печатаIоl,ся 1rдобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее ваl}кных мест полужирным шрифтом.

N4ecTa лJIя заполнения заявлений оборудуются стулъями, столами
(стойкап,ти), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Мес,га приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывескаr,rт,r) с указанием:

- Ilol,{cpa кабинета и наименования отдела;
- фаплl,tлии, имени и отчества (последнее - при наJIичии), должности

ответственного лица за прием документов;



быть оборудовано персон€Lльным компьютером с возможностью
к необходимым информационным базам данных, печатающим

(принтером) и копирующим устройством.
, ответственное за прием документов, должно иметь настолъную
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

и предоставлении муниципальной услуги инвалидам

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению ), в котором предоставляется муниципаJIьная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на
кОтороЙ расположены здания и помещения, в которых предоставляется
МУНиципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
ПОсаДки в транспортное средство и высадки из него, в том чисJIе с
использование кресла- коляски;

- соПровождение инв€Lлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

- НаДЛеЖаЩее РаЗМеЩение оборудования и носителеЙ информации,
НеОбХОДИмых Для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
ЗДаНиям и помещениям, в которых предоставляется муниципшIьная услуга, и к
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

-- Д}блирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- ДопУск собаки-проводника при н€UIичии документа, подтверждающего

ее сПеЦиалЬНое обучение, но объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются государственная (муниципальная) услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
Получению ими государственных и муниципаJIьных услуг наравне с другими
лицами

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
. Основными показателями доступности предоставления

муниципальной услуги являются:
2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и

ходе предоставления муниципальной услуги в
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том
числе в сети <Интернеr)), средствах массовой информации.

2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о

l,,'li ]:.

предос муниципалъной успуги с помощью ЕПГУ.
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2.26,з. lJозможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационньIх технологий,

2,21,Основными показателями качества предоставления

муниципзльной услуги являются:
2.21 ,1. Своевременность предоставJIения муниципалъной услуги в

сооТВеТстl]иИсосТанДарТоМееПреДосТаВIIения,УсТаноВЛенныМнастояЩиМ
Административным регламентом,

2.21,2.I\4инимально возможное количество взаимодействий гражд1:1тз

с долх{IIостIILIми лицами, участвующими в предоставлении муниципаIIънои

"п"Ъ'.r7.З. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие)

сотрудI{иков И их некорректное (невнимателъное) отношение к заявитеJIям,

2.21.4,Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставлеI{ия муниципальной услуги,
2.27,5. О,гсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(безлейс'гrзия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых

i.ou.p-.Hrruix) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам

paccцoTpellllrl Itоторых вынесены решения об удовлетворении (частичном

удовлетвореrlии) требований заявитеJIей,

Иtlыетребования'ВтоМЧисЛеУЧиТыВаюЩиеособенности
Преllос'I-аВЛеItияМУнициПальнойУсЛУгивмногофуtl-клиоНаЛЬНых
цеItl,[}ах, особенности предоставления муниципальной услуги по

Экс.гоl)рlr.гориаЛЬНоМУПринципУиособеННосТипреДосТаВЛения
муниципальной услуги в электронной форме

2.28'1IредостаВЛение МунициПальной УсЛУГИ по ЭксТерриТориаЛъноМУ

принциtlу осуществляется В части обеспечения возможности подачи

заявлений ,rо.р.дством ЕпгУ и получения резулътата муниципалъной услуги

в многофуrIкLlиональном центре,
2.2g . З аявителям обеспечивается возможность представления заявления

и прилагаеN,Iьiх документов в форме электронных документов посредством

Епгу.
В э.гол,t случае заявителъ ипи его представителъ авторизуется на ЕПГУ

посредс.гВОIчI ПОДтвержденной учетной записи в ЕСИд, запоJIняет заявление о

предостаI]JIсIIиИ мунициПалъной услуги с испоJIьзованием интерактивной

формы в эJlсltтронном виде,

запо;tttенное заявление о предоставлении муниципалъной услуги

отправлriе,l,ся заяВителеМ вместе с прикрепленными эJIектронными образами

документоlз, t-tеобходимыми для предоставления муниципалъной услуги, в

уполномо.lоltttый орган. При авторизации в Есид заявление о

предоставJ1еIIии муниципалъной успуги считается подписанным простой

электроtrttоt']t подписъю заявителя, представителя, уполномоченного на

подписаlIие зilrlвления
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лътаты предоставления муниципальной услуги, ук€ванные в
5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляются
, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подrrисью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В слУЧае направления заявления посредством ЕПГУ результат
Предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на
бумахtном носителе в многофункционалъном центре в порядке,
Предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

2.З0. Электронные документы могут бытъ предоставлены в следующих
форматах: хml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf,, jpg, jpeg, ztp, rar, sig, png, Ь-р,
tiff.

допускается формирование электронного документа путем
СКанИроВ ания непосредственно с оригин€Lла документа (использование копий
Не ДОПУСКаеТСЯ), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригина_па документа в р€lзрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

- ))черно-белый>> (при отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

- ))оттенкИ серого) (при н€tличии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- >цветной>> илИ (режиМ полной цветопередачи)) (при наJIичии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- Сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- КОЛИЧеСтвО фаЙлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- ВоЗМожность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- Для Документов, содержащих структурированные по частям, главам,

РаЗДелаМ (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

ЩокУменты, подлежащие представлеЕию в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
администратцвных процедур (лействий), требования к порядку их

ВыПоЛцения, в том числе особенности выполнения административных

исчерпывающий перечень административных процедур
3.1 . Предоставление муниципалъной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

- проверка документов и регистрация заявления;

;a
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- получение сведений посредством
информациоIIIIой системы <<Единая

Федеральной государственной
система межведомственного

электронного взаимодействия>> (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
_ приI-Iятие решения;
- выдаLIа результата;

Перечень административных процедур (лействий) при
пр0l{0с,гавлении муниципальной услуги в электронной форме
3.2. ГIри Предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявителtо обеспечиваются :

- IIоjlучение информации о порядке и сроках предоставления
муниципал ьIrой услуги;

- форпrирование заявления;
- прI{ем и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных

документов, Itеобходимых для предоставления муниципальной услуги;
- полуqgllие результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осvп{ествление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
- ДОСУДебНОе (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездеliствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего

муни ц ипальную услугу, либо государственного (муниципального)
служащего.

ГIopll/дort осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

3.З. сIlормирование заявления.
ФОрпrироВание заявления осуществляется посредством заполнения

электронrrой формы заявления на ЕпгУ без необходимости дополнительной
подачи заrIвлеI]ия в какой-либо иной форме.

ФОрпlатltо-Логическая проверка сформированного заявления
осущестВJIIIстсЯ после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы зilr{вления. При выявлении некорректно заполненного rтоля
электронIrоti формы заявления заявителъ уведомляется о характере
выявленIlой ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возп,tожность копирования И сохранения заявления и иных

документоt], указанных в пункте 2.9 настоящего Административного
регламента, ttеобходимых для предоставления муниципальной уалуги;

б) возпlоlкностЬ печати на бумажном носителе копии электронной
формы зая]]леЕIия;



возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

фор*у заявления
олнение полей электронной формы заявления до нач€Lла ввода

заявителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,

любой из этапов заполнения электронной
введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявJIений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые для предоставления муниципалъной услуги, направляются в
Угlолномоченный орган посредством ЕПГУ.

З.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги,, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становитQя доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

- проверяет н€Lпичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с
периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы
документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего
Административного регламента.

З.б. Заявителю в качестве результата предоставJIения муниципальной
услуги ооеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

i]
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в ЕСИА;
вернуться на

формы без потери ранее
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- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электроНногО докуменТа, которЫй заявитель получает при личном обращении
в многофуIIкцион€Lльном центре.

З,7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о
результате гIi]едоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, ПРи условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматРиватЬ статус электронного заявления, а также информацию о
дальнейшtl{х /]ействиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
-lItобое BpcN{rI.

Пр, предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителIо IIаправляется:

а) увеломление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципалъной услуги, содержащее
сведения о факте приема заявления И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления
\IунициПаJlt,ltоЙ услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предостаI]JIеI]ия муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги;

б) уведоп,rление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о прин ятии
положиТельIIого решения о предоставлении мунициПальной услуги и
возмох(I{ос,гI4 IIолучить резулътат предоставления муниципальной услуги либо
\{отивироваtrttый отказ в предоставлении муниципальной услуги.

з.в, Оцеr,rка качества предоставления муниципальной услуги
осущестI]ляетсЯ В соответСтвии с Правилами оценки |ражданами
эффектиВIIостИ деятельНостИ руководителей территори€}JIьных органов
федералыrых органов исполнительной власти (и* атруктурных
подразделеrrий) с учетом качества предоставления ими государственных
услуг, а ,гак}Iiе применения результатов указанной оценки как основания для
гIринятиri решtений о досрочном прекращении исполнения соответствуюrцими
руководитсJIriми своих должностных обязанностей, утвержденными
постановJIеIIием Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2Ol2
года Jф \284 (об оценке |ражданами эффективности деятельности
руководIlте:rсй территори€UIъных органов федеральных органов
исполниТеJlьttой властИ (их струКтурныХ подр€вделений) и территориаJIьных
органов государственных внебюджетных фондов ("х региональных
отделеrrий) с учетом качества предоставления государственных услуг,
руководите"цей многофункционыIьных центров предоставления
государстl]енных и муницип€lJIьных услуг с учетом качества организации
предоставлеIIия государственныХ И мунициПальных услуг, а также о
применеIIии результатов указанной оценки как основания для принятия
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководитеJIr{ми своих должностных обязанностей>.

з.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, деl"lствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
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лица Уполномоченного органа JIибо муниципального служащего в
со статьеЙ 11.2 Федерального закона J\Ъ210-ФЗ и в тторядке,

постановлением Правительства Российской Федерации от 20
2 года J\гч 1198 <О федеральной государственной информационной

обеспечивающей процесс досуде
и действий (бездействия), Q

бного, (внесудебного) обжалования
овершенных при предоставлении

и муницип€lJIьных услуг> 1.

IY. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами полоя(ений

регламента и иных цормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципалъной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специЕLлистов и
дол}кностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения гIроверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и rrодготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц.

, .' Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полцоты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
, предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муниципалъной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.З. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы, Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа. При ппановой проверке полноты и качества
предоста-вления муниципальной услуги контролю подлежат:

i: .)

,i

' В случае, ёсли Уполномоченный орган подключен к указанной системе,

,l



- соблIодение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблIодение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставJIеI,Iии муниципаJIьной услуги.
основаллием для проведения внеплановых проверок являются:
.ПоЛУчеНиеоТГосУДарсТВенныхорГаноВ'орГаноВМесТноГо

самоупра]]JIеI{ия информации о предполагаемых или выявленных нарушениях

FIормативнIпх правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлениIо муниципыIьной услуги;
- обращения |раждан и юридических лиц на нарушения

законодатеJlьства, в том числе на качество предоставления мунициII€Lпъной

услуги.
$r,BeTcTBeHHocTb должностцых лиц за решения и деиствия

(безддействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги
4.4. По резулътатам проведенных проверок в случае выявления

нарушеIII4Lf положений настоящего Административного регламента,
норматиВI{r)Iх праВовыХ актоВ Забайкальского края и нормативных правовых

актов орга]нов местного самоуправления осуществляется привлечение

виновных JI1.Iц к ответственности в соответствии с законодательством

российскоii сDедерации.

ответственность должностных лиц за правильность и своевременность

принятиrI решения О предоставлении (об отказе в предоставлении)

il,{униципзлLной услуги закрепляется в их должностных регламентах в

с о ответс,гi] l.{ и с тре бованиями законодателъства.
'Ilребования к порядку и формам контроля за предоставлением

п,IуIIициIIа.ltьttой услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
и организации

4.5. Грахtдане, их объединения и организации имеют право

осущестI]лrIть контроль за предоставлением муниципаJIъной услуги путем

получени.lt l.rrrформации о ходе rrредоставления мУНициПЫIЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ

числе о сроках завершения административных процедур (действий),

граrк2lа1-1е, их объединения и организации также имеют право:

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципztлъной успуги;
- вIIоситЬ предлоЖениЯ о мераХ по устранению нарушений настоящего

Адмиtlистр tlтивного регламента.
4.6. f_[o;IrKFIocTHыe лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекраЩенI,IIО допущенныХ нарушений, устраняют причины и условия,
способстI]уlоlцие совершению нарушениЙ.

инфорiшация о результатах рассмотрения замечаний и предложений

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения Лицl

направившI{х эти замечания и предложения.



(внесудебный) порядок обжалования решений и
ия) оргапа, предоставляющего муниципальную

, а также их должностных лицл муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий

) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципа-lrьных служащих, многофункцион€IJIьного центра, а также
работника многофункционального центра при предоставлении

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
IIа рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)

вправе обратиться с жzLлобоЙ в письменноЙ форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководитепя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Ушолномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решения и
действия (бездействие) работника многофункционаJIьного центра;

- к учредителю многофункцион€Lльного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€Llrьного центра.

В Уполномоченном органе, многофункционrLльном центре, у
учрелителя многофункционаJIьного центра определяются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобыо в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы рrвмещается
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,
на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в писъменной форме
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Щосулебный



Пepe.tellb нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебrtоl,о (вtrесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решlеtturi, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуfи

5.5. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решениЙ и

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

- сDедеральным законом от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ коб
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг);

- посталIовлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года ]rГs 1198 (О федеральной государственной информационноЙ
системе, обесгtечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениИ
государстI]сIIных и мунициIIаJIьных услуг);

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур
(действиit) в многофункциональных центрах предоставления
]!tYH ИЦИ П 8Л Ir IlЫХ УСЛУГ

Исч еlэ lt ы ваlощий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
пrногофуII кt{l{ональными центрами

6.1. ГIредоставление муниципальной услуги в МФI] осуществляется
при налIiLIии заключеннOго согJIашения о взаимодействии мех{ду

уполномочснным органом и МФI].
6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги

,Iвляется обращение заявителя в МФЦ, распопоженный на территории
N{уници[OлыIого образования, в котором проживает заявитель.

6.З. Иrrформирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципалыtой успуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципалъtlой услуги, а также кOнсультирование заявителей о порядке
предостаI]ления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в

соответстl]ии с графиком работы МФЦ.
6.4. ilрием заявлений о предоставлении муниципальноЙ услуги и иных

документов, lлеобходимых для предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в МФI_{ сотрудник, ответственный за

ПРИеМ ДОКУIчIеНТОВ:

устаI{ilвливает личность заявитеJIя на основании документа,
удостоверrIIощего его личность, представитеJIя заявителя - на основании

локумеIlтоI], удостоверяющих его личность и полномочия (в слуЧае
обращеrrиrl его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;



в заявлении указаны фамилиц имя, отчество (последнее - при
изического лица либо наименование юридического лица;
заявление подписано уполномоченным лицом;
приложены документы, необходимые для предоставления

сформированн}.ю в АИС МФЦ;
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги,

способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;
УВеДоМляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся

В МФЩ В ТеЧение З0 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
6,5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление

МУНИЦИПальноЙ услуги, передаются в уполномоченныЙ орган не позднее 1

РабОЧего ДНя, следующего за днем регистрации заявления и документов в
МФЦ, гIосредством личного обращения по сопроводительному реестру,
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах"
УКаЗаННЫй реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специ€Lлисту
УПОЛНОМОчеНного органа под подписъ. Один экземпляр сопроводителъного
РееСТра осТается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой
ОТЧеТности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЩ. В заявлении
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы
заявление и документы.

6.6. ВыДача заявитеJIю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе?

подтверждающих содержание эпектронных документов, направленных в
МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами,,
Предоставляющими муниципаJIьные успуги, а также выдача документов,
включая составление на бумаiкном носителе и заверение выписок из
ИНфоРмаЦионных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги.

,,При обращении заявителя за предоставлением муниципалъной услуги
череЗ iИФЦ выдача результата предоставления L,Iуниципальной услуги
осуществляется при личном обращении в МФI_{.

6.6.1. ответственность
муниципальной услуги
руководителем МФЦ.

выдачу результата
сотрудник МФЦ,

предоставления

уполномоченный

за
несет

6.6.2. Щля получения результата предоставления муниципальной услуги
В МФI] Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и

случае обращения представителя заявителя представляются
личность и подтверждающие полномочиядостоверяющие

з€UIвителя.
Щt

i

2),,

a
J

услуги;
данных документа, удостоверяющего личность, данным,

в заявлении и необходимых документах;
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в

информационной системе (АИС МФЦ);
расписку в получении документов на предоставление услуги,



Сотрудrrик МФЦ, ответственный за выдачу док)rментов, выдает
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель
подтвер>liдает факт получения документов своей подписью в расписке,
которая остается в МФЩ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после
чего передаIотся в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, I] том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписи заявителя, использованноЙ при
обращеrrии за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечця средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использоваIIия в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основаIIии утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях
приема обращений за получением муниципальной услуги и (или)
предоставJIеIIия такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

6.В. /]осудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,
ПредусмотреI{ном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента.



Прилолtение NЬ 1

tt Административному регламенту
по предоставлению муЕиципальной услуги

кПредоставление земельных )дIастков, находящихся в
государственной и муниципальной собственности, на торгах)

Форма решения об утверждеЕии схемы располоя{ения земельного участкаадминисТрациИ БалейскОго муницИпальногО округа Забайкалr.*о.о края

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактньiе данные представителя :

рЕшЕниЕ
от j\t

о б утв ерждении схемы р u..ror, о*БйБ.ru ЙББ.тк а (з ем ел ь н ых уч а стко в

Рассмотрев заявление от лЬ (Заявumель: 

-_) 
иприложенные к немУ цокументьr дп"йuaр*Бrr"" ."*, расположения земельного участка(земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ;

утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) накадастровОм плане территорИи, площаДью _- в территориальноЙ зоне _ iсвидом разрешенного использования из категории земель
расположенных по адресу ) образованных из земель /зейельного y"*rnuс кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерамиr_ ilyTeц

ЗаявителЬ (указатЬ Фио, паспортнЫе данные (для физического лица).наименование, огрн (для юридического лица)) имеет право на обраrцение бездоверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного
участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации,права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальнойсобственности) на образуемый земельный участок Цобразу.rur. земельные 5zчастки).укiванные в IIункте 1 настоящего решения.

срок действия настоящего решения составляет дtsа года.

Щолжность уполномочеЕного лица

кадастровом плане территории

лица

Электронная подпись

)на

Ф.И.О. уполномоченного



Приложение Ns 2

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

кПредоставление земельньIх участков, находящихся в

государственной и муниципальной собственности, на торгах)

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на

кадастровом плане территории

аdлluнuсmра цuч Б ал е Й ско? о мунuцuпальн оео окру2а З аб айкальскоzо края

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя :

Решение
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом

плане территории
от Jф

Рассмотрев заrIвление от J\Ъ _(Заявumель
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 3

)и
q.tтГзJйельного

кoДексaPoсcийскoйФедеpaцИИ,-'ByTBеpжДениисxеМьIpaспoЛoжениязеМелЬнoгo
участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

Разъяснение причин отказа:

.Щополнительно информируем :

,Щолхtность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномочеЕного
лица

ЭлектроннаlI подirись

' Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления

образуемого земельного участка путем проведе}rия аукциона



Приложение j\Ъ З

к Административному регла\.{еIIту
по rrредоставлению муниципальной услуги

кПредоставление земельньIх участков, находящихся в
государственной и муниципальной собственности, на торгах)

Форлла реu,Lенuя о провеdенuu аукцuона

Решение о проведении аукциона
от Jф

На Ваше обращение от Ng
муниципального округа Забайкальского края

администрация Балейского
сообщает. Испраrrтиваемый Вами

плоIцадью KB.Ni,
pacпoЛoженньIйпoaДpеcy:-'кaTеГopиязеМеЛЬ-'BиДрaЗpешеннoГo
исПoЛЬЗoBaHИЯ-'бyДeтpеaЛиЗoBaннaTopгaх'пpoBoДиМЬIXBфopпlеa}I(ЦиoНaпo
Продаже (права аренды/права собственности). flaTa окончания приема заявок _,
_) дата аукциона

Организатор торгов_, начальная цена шагаукцион?_,
paЗМepЗaДaTкa-'ПopяДoкBнесенияиBoзBpaTaЗaДaTкa-,ДoПoЛниTеJIЬнaя

Свеdенuя о серmuфuкаmе элекmронной поdпuсu



Приложение Ns 4

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

кПредоставление земельньIх участков, находяцихся в

государственной и муниципальной собственности, на торгах)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
а d лl uн uс mр iц uu Б ал е й с к о 2 о му н uцuп ал ьн о ? о о кру z а З а б айкаль с к о z о кр ая

Кому:
Контактные данные:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

oT-J\b-.--..-

По результатам рассмотрения заJIвления и документов по услуге кПредоставление

земельных у{астков государственной или муниципальной собственности, на торгах) от

Jt ..--- и приложенных к нему документов IIринято решение об отказе в

IIредоставлении
,Щополнительно информируем:
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после

устранения указанных нарушений.

,Щанный отказ может бьiть обхtаJIован в досудебном поряДке путеМ направлениЯ

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а таюке в судебном порядке,

Свеdенuя о серmuфuкаmе элекmронной поdпuсu



Прилолtение М 5
к Административному регламенту

ппр.до.',u*о.#:i:ffi*,#;#I;,:"тжЁ"ff;J#:
государственной и муниципа_irьной собственности, на торгах)

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане

территории
( )) 20 г.

аd лаuн uc mр ацuя Б ал ей с к о z о л4унuцuпальн о z о о кру z а З а б айкал ь с ко z о кр ая

в соответствии со статьей l 1.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу
утвердить схему расположения земельного }rастка на кадастровом плане территOрии,

1. Сведения о заrIвителе в если заlIвитель о

2. Сведения о заrIвителе

1.1

1.1.1

l.|.2
1.1.з
|,|.4
1.1.5

1.1.6

|.2

лице, в случае если заявитель

индивидуальном предпринимателе, в
если заявитель является индивидуальЕым

ио

отчество наJIичии

личность

она
почты

почты
лице

лица

почты

о физическом

государственный регистрационный номер

об

о

наименование
сновной

|,2.I.
|.2.2,
|,2,з,

|.2.4
1.2.5.
L2.
|.2.|
1.2.2

|.2.з
1.2.4.

1.2,5"

1 лице, в случае если заявитель
лицо

о физическом

1 1 отчество наличии
I.2 личность

1.6. почты

1.з.

1"4"

1.5"



2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в
случае если заrIвитель является индивидуальным
предпринимателем:

z.2.|. ФИО индивидуального предпринимателя
z.2.2 Идентификационньй номер налогоплательщика
z,2.з Основной государственный регистрационный номер

индивидуального предпринимателя
z.2.4 Номер телефона
z,2.5 Адрес электронной почты

Сведения о юридическом лице:
z.з.| Полное наимонование юридического лица
I.2.2. Основной государственный регистрационный номер
Z,э.э Идентификационный номер налогоплательщика
2.з.4 Номер телефона
z.з.5. Адрес электронной почты

lв

k,
результате чего образуется земельный участок?
аздеrr/ОQъединение/образование из земель)

3.1

|Право заJIвитеJIя на земельный участок
|зарегистрировано в ЕГРН?

з"2.

|Сколько землепользователей у исходного земельного
|участка?

J"J

З,4. lЦqцодный земельный участок находится в залогеТ

5

3. Сведения по

4. Сведения о земельном -ах

,тат

(подпись)
приналичии)
.Щата

4.I. Кадастровый номер земельного }л{астка
4.2. Кадастровый номер земельного участка (возможность

цобавления сведений о земельных r{астках, при
объединении)

|Наименование
I

док}ментаJ\ъ наименование
прикладываемого документа

Шокумент, подтверждающий
lпредсrа""rел"

1 полномочия

lСxeMa расположения земельного r{астка или|,
|зе]\{ельных г{астков на кадастровом плане территории

z

документ на объектa
J

4. |Согласиезzrлогодержателей
5. |Согласие землепользователей

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФI_{,

располо}кенном по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов
(фа;rлилия, имя, отчество (последнее -



Приложение ЛЪ 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципаJIьной услуги
кПредоставление земельных участков, находящихся в

государственной и муниципальной собственности, на торгах)

Форлоа заявленuя о провеdенаа аукцuона

кому:
аdмuнuсmрацuu Б ал ейско 2о 

^4унuцuпальн 
о?о окруzа З аб айкаль ско zo кр ая

от кого:
(полное наllJчlенованuе, ИНН, огрН юрuduческоzо лuца, ИП)
(конmакmнЫй mелеф он, элекmронн аrl почша, почmовый adp gg1
(фамшuuя, lL|уlя, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu), Dанные Ьо,уr""rо, уdоuповеряюu4еео лuчносmь,
конmакmньtй mелефон, adpec элекmронной почmьl, adpec рееuсmрqцult, аdрес факmuческоео проuсuванltя
упол н о,м оч е н н оz о лuц а)
(d ан н bt е пр ed сm авum еля з сtявum еля)

заявление
об органИзациИ аукциона на право заключения договора аренды или купли-продаrкII

земельного участка

прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи
земельного участка с целью использования земельного участка (целы
использования земельного участка).

Кадастровый номер земельного участка:

.Щата



Приложение Ns 7
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
кПредоставление земельных участков, находящихся в

государственной и муниципальной собственности, на торгах)

кому:
(наuменованuе заявumеля (фалluлL!я, llмя, оmчесmво- dля zраэrcdан, полное HallмeHoBaltue
ор?анuзацuu, фал,ruлuя, uх|я, оmчесmво руковоdumеля - dля tорuduческuх лuц),еzо почmовьtЙ
uнdекс u аdрес, mелефон, аdрес элекmронной почmьt)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимьш для предOставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги
отказано по (наименование услуги) следующим основаниям:

t. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ;

2. Подача заrrроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньгх требований;

3" Представление неполного комплекта документов;
4" Щокументы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном

объеме использовать информацию и сведения, содер}кащиеся в документах для
предоставления услуги;

5. Представленные заrIвителем документы содержат rrодчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
(документ, удостоверяющий личность; док}мент, удостоверяющий rrолномочия
представителя Заявителя, в случае обраrцения за предоставлением услуги указанным
личом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенньIх к нему
документах;

8" Заявление подано в орган государственной власти, орган местного
самоуправления, в полномочия которьж не входит предоставление услуги.

.Щополнительная инф ормация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Щанный отказ может быть обrкалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(подпись)
наличии))

(фамилия, имя, отчество (последнее -при

Вам



Прилоlкение Ns 8
к Административному реглаý{енту

по предоставлению муниципальной услуги
<предоставление земельных участков, находящихся в

государственной и муниципальной собственности, на торгах)

кому:
(нmь,+,tеноваНuе зqявumеЛя (фаutъоuя, Ll"|,tя, оmчесmво- dлЯ epactcdaH, полное нqшDlенованuе орZанuзаLluu,
фамtlлuя, ъL|уtя, оmчесmво руковоdumеля - dля юрudчческuх лuц)
куда:
(еео почmовьtй uнdекс u adpec, mелефон, аdрес элекmроrtной почmьt)

рЕшЕниЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения

земельного участка на кадастровом плане территории

рассмотрев заявление от ]ф (заявитель
приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении адN{инистрации
Балейского мунициrrаJIьного округа Забайкальского края находится представленная ранее
другиМ лицоМ схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории pI

местополОжение земельныХ )пIастков, образование которых предусмотрено этими схемами,
частично или полностью совпадает.

В связи с изложенныМ рассмотрение заlIвления от ль

)и

направленной или
кадастровоN.{ плане

IIриостанавливается до принятия решения об утверждении
представленной ранее схемы расIIоложения земельного участка на
территорииили до принятия решения об отказе в утвер}кдении указанной схемы.

Щополнительно информируем :

(подпись)
наличии))

(фамилия, имя, отчество (последнее -при


