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АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО N{УНИЦИIIАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБМКАЛЪСКОГО КРЛЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2025 года &,\Г9

Об утверждении
администрации
муниципального
Забайкальского края

г, Балей

регламента
Балейского

округа

В Целях совершенствования обеспечения деятельности администрации
Балейского мунициш€tльного округа Забайкальского края, руководствуясь
СТаТЬеЙ 32 Устава БалеЙского муниципального округа Забайкальского края,
аДМИНИСТРаЦИя БалеЙского муниципального округа ЗабаЙка"rьского края
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Регламент администрации Балейского
муниципального округа Забайкальского края.

2. ПРиЗнать утратившим силу постановление администрации
М}Циципr}JIьного раЙона кБалеЙскиЙ раЙон>> от 03.03.202l JYg |1З кОб
утверждении Регламента администрации муниципального района
кБалейский район>.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следуюrций день после
дня его официального опубликования и расгIространяется на
правоотношениrt, возникшие с 1 января2025 года.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
кБалейское обозрение)) (httрs:i/бал-ейская-новь.рф).

И.о. главы Балейского
муниципального округа
Забайкальского края В,А. Семибратов

Исп, Зrtrllllл д.(-.
Те;. E-9l:1-1 З 1 -08-,18

ш,



утвЕр}кдЕн
по становлени ем администр ации

Балейского муниципалъного
округа Забайкальского края

:!l,L
ОТ Yfr, с/ 2025 ЛЪ fu

Админ и стр аци и Бале й cKo." ri,H#*}lTF;I" о Kpy.a З аб айкагr ь с к о I,0 кр ая

1. Общие IlоложеrIия
1.1. Регламент ад]vIинистрации Балейского муниципального округа

ЗабайКаЛЬСкОГо края (лалее - Регламент) устанав,Ilивает осноtsные правила
организации деятеliьности адN,Iинистр;tции Балейского мунициllального
округа (далее - адN,Iинистрация oKpyl.a).

1.2. Адмлtнистрация округа является исllолI{ительно-

распоряДительным органом мунициl1ального образования Балейский
мун и ци I Ia.lbHbl й or,,pyl,

1.з. Администрация округа обеспечивае,г ислолнение Конституции
Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных IIравовых
актоВ Российской Федерации, законов края р1 нOрмативных правOвых актов
Забайкальского края. Устава Балейског,о мунициlIальноI,о OKpyl,a
ЗабайкаЛьскогО края, нормативLIых правовых актов муниципаtJiьного округа
на территории i\,IунициllальноГо оitруга.

1.4. РУКОвОдиl' деяl,ельностью администрации округа на rIринl{ипах
еДИНОНаrIаЛИя Глава БалеЙского муниципального округа Забайкальского края
(далее - Глава округа).

1.5. ГЛава округа возгJIавляет и формирует администраLlиto округа в

соответствии со струriтурой адпцинистрации округа, утверж(даемой Советом
Балейского мунl{ципа.rIьного округа Забайка;rьскоI.о края, назначает и
ОСВОбОrКДает от должности заместителей Главы округа, руководителей
отрасJIевыХ (функuиОнальных) органов администрации OKpyl.a,

руItоводИтелеЙ уlрежлениЙ территориальных органов и иных работников
аДN{инистрации округа в соответствии с лействуюшtим законодатеjIьством.

l.б. Админис,грация округа состоит из:
- главы муниципального округа, являюшегося по долпiности

руководителем администрации муниципального округа;
- заместителей Главы муниципального округа,
- управляющего лелами Админисl,раl{ии муниципального округа,
- отраслевых (функциональных) органов;
- территориальных органов;
- муниципальных с,лу}кашtих, служаrцих адN.{инис,грации муниципа-



льного округа, не входящих в состав отраслевых (фуrrкциональFIых) органов
и территориальных органов.

l .1, СтрУктурные подразделения алминистрации округа осуществJIяю1
сво}о деятельность в соответствtlи с положеt{иями, в которых определяются
их задачи, функции, права. rlорядок деятеJiьнос.ги.

1.8. Структурными подразделениями администрации округа являются
отраслевые (функциональные) органы, обладаюшие правами к)ридического
лица:

1. Комитет по финансам:
2, Комитет образования;
3. Комитет культуры.
к отрас.шевым (функuиональным) органам администрации Балеtjского

муници пального округа относятся :

l. Управ"тtение делами;
2, Отдел эконоN,llrки;

3, Отдел сельского хозяйства,
4, Отдел ЖКХ, связи и дорожной деяте.llьности;
5. Отдел архитектуры, градостроительства и благоустройства;
6. Отдел социальной политикlt.
к территориальным органаNl админис.tрации Балейского

муниt{ипального округа относя].ся :

l, Балейская городская администрация;
2. Ундино-ПосеJIьская сельская tt;fминис.t.рация;
З. l\4атусовская сельская администрация;
4. Нихснекокуйская сеJlьская администрация]
5. Подойгrицынская сельская администрация;
6. Ундинская сеJIьская администрация;
1 . Казаковская сельская адп,Iинистрация,
8. tr{идкинская сельская администрация;
9. Нижнеильдиканский селtьская админис.грация;
10. Нижнегирюнинская сельская админис.грация.
1.9. АдмrtнистрациЯ округа осущсстВJIяет свои полномочия в

соответствии с Конституuией Российской Федерации, федеральными
законамИ, инымИ фелералЬнымИ норматиВнымИ правовыми актами, законаN,{и
края, нормативными правовыми актами Забайкальского края, Уставом,
норп4атиВнымИ правовыми aKTaM}l Балейского N,{униципального окр}та.

1.10. Адпrинистрация округа обладает fiравами юридического JIица,
имееТ гербовую печать и (lинансируется за счет средств бюджета
муницигIального okpyгa, ПредусrчrотреI{ных на обеспечение деятельности
органов местного самоуправjIения муниципального округа.



1.1 1. IVIecTo нахоl+(дения администрации округа: Забайкальский край г.

Балей, ул. Ленина, д.24.
1.12. Первый заN{сс,ги,ге"ць Г;tавы округа, замести,ге.;iи Г:rавы округа,

управляющий делами администрации округа выпол}{яют свои обязанности в

соответствии с распределением обязанностей пtl исполнению llо,,lномочий
администрации округа между Главой округа, первым заместителем Главы
округа, заместителями Главы окрут,а, управляющим делами администрации
округа, утверждаемым расlIоряiкением администрации oKpyгa (лалее

распределение обязанностей).
1,13. Количество замес,гитеirей Главы округа, штатная численнос,lь

администрации округа устанавливаются штатным расписанием
администрации округа.

1.14. Права и обязанности работников администраI{ии округа
оrrределяются федеральными, краевыми нормативными правовыми актами.
положениями о структурных подразделениях администрации округа, а также
дол}кностными инструкцияN,{и муниципацьных служаших и служащих
администрации округа.

2. Рея,iим работы администрации округа

Режим рабочего времени администрации БалейскоI,о муниципаlльного
округа - 5-дневная рабочая нелеля с двумя вь]ходными днями (счббота и

воскресенье).

щля территориальньiх отделов администрации округа устанавливается
следующий реrким работы :

С понедельниi{а по LIетверг

начало рабочего дня - 8.30:

конец рабочего дня - l6.45;
11ерерыв на обед - с 1З,00 до l4.00.
В пятницу
начало рабочегсl дня - В.30;

конец рабочего дня - 16,30;

перерыв на обед - с 1З.00 до l4.00.
В администрации oкpyl,a устанавливается следуюший режим рабо,гы:
начало рабочего дня - 8,30;

конец рабочегtl дня - 17.30,

перерыв на обед - с 13.00 до l.+.00.

В течение рабочего дня для работников устанавливаются 2

технологических перерыва дJш отдыха и проветривания ttомеш{ений в

удобное для них время продолlкительностью не более 20 минут.
Продолжи],ельность рабочего дня, непосредственно предшествуюшего



нерабочему праздничному Дню, уменьшается на один час.
при совпадении выходного и нерабочего праздничного дня выходной

день переносится на следующий после праздничного рабочего дня.
3. Планирование работы администрации округа

з,1' Планирование работы администрации окр}та осуществляется в
целях обеспечения реаJIизации планов мероприятий по реализации на
территории муниципального округа задач, поставленных в посланиях
Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской
Федерации, реализации Концепции соци€lJIъно- экономического развитиязабайкальского края, ежегодных планов по реализации меропри ятий
КонцепциИ социалъНо-эконоМическогО развития муницип€lJIьного округа,
ежегодных планоВ деятельности администр ации округа fIо разработкепроектов муниципальных правовых актов и их принятию и включает
вопросы ITрактической реализации федеральных законов, указов Президента
РоссийскоЙ Федерации, постановлений и распоряжений Правительства
Российской Федерации, законоВ краЯ и иных нормативных правовых актов
Забайкальского края, нормативных гIравовых актов Балейского
муниципального округа,

4, Коллегиальные и совещательные органы
при администрации округа

4.1, При администрации округа могут создаваться коллегиILIIьные и
совещательные органы (советы, комиссии, рабочие группы), которые не
являются органами местного самоуправления.

Создание и упразДнение коллегиальных и совещательных органов,
утверждение положений о них и их составов осуществляются
администрацией округа.

4.2. В составы коллегиалъных и совещательных органов в зависимости
от решаемых имИ вопросоВ могуt включатЬся гIредставители администрации
окр},,га, по согласованию депутаты Совета Балейского муницип€lJIьного
округа Забайкальского края, представители территориальных органов
федералъныХ органоВ исполнителъноЙ власти, организаций,
осущестВJUIющих деятельность на территории окруГа, а также представители
общественности.

4,з, Коллегиальные и совещательные органы осуществляют свою
деятельность в соответствии с действующим законодательством,
положеНиямИ о ниХ и утверЖденными наихзаседаниях планами работы.

4.4. ответственность за организацию работы совещательных органов
несут их руководители.

4,5. ИтогИ рассмотРениЯ вопросов на заседаниях совещательных



органов оформляются в виде протоколов. Протокол подписывается лицом,
председательствующим на заседании, и секретарем совещательного органа
либо, по решению руководителя совещателъного органа, всеми его членами.4.6' Организационно-техническое обеспечение деятельностиколлегиалъных и совещательных органов возлаIается на структурные
подразделения администрации округа, ошределяемые ГIоложен иямио них.

5. Проведение .gлu-:-чl_пgй , других мероприятий
с участ-иt,м l .цавы округа

5,1, Порядок организа ции и IIроведения аппаратных совещанил*т:
5,1,1 , Г;rава округа проводит ежемесячно совеII]ания с учас.иемзаместителеt"l Главы администрации округа, управляIOшего деламиадминистрации округа, председателей комитетов администрации округа,начальников оl,деJIов адмиF{истрации округа, руководителей подразделений

территориальных органов федера:rьных органов исполнительной власти,
руководителей улреждений и структурных подразделений по Балейскому
округу, организующих iкизнеобеспечение, Глав территориальных отделовокруга, средств массовой информации.

5,2, Расширенные соtsеrцаr{ия по рассN4отрению исполнения
полномочиЙ по отдеЛьныМ вопросаМ местного значения с участиеN,I и гIоинициативе Главы округа rlроводятся гlо мере необходимости и назначаю'ся
Г"павой округа,

5,2,1, Предложения в повесткУ Дня такого совещания вносятся I'лавой
oltp}T,a, первым ,]аместителеNI Главы округа, заместителями Главы oцpy.a,
уrIравляЮЩиМ делами администР.lЦиl,t и руководителями структурных
Подразделений мунициПа-цьноI,о округа не .озднее, чеМ за 5 лнеЙ ДО ;1НЯ еГопроведения;

5,2,2, Повестка дня совешания формируется уl]равлением делами ине позднее, чем за 2 рабочих дня до его проведения предс.гавляется для
утверждения Главе округа вместе со списком участников соtsещания;

5.2.3. НеобходимостЬ учас,гия ПРсДСl.авителей средств массовой
информации В совещании определяет управление делами по сOгласованию с
ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦаМи, осушествляющими t]одготовку BoIlpocoB.включенных в повестку дня;

5.2.4' Подготовка и проведение иных совещаний (заседаний) с
у-IастиеМ Главы округа :iибо уполноМоченного иМ заместителя I-лавыокруга, возлагаеТся на организатOра мероприя,гия, инициирунJц{его данноесовещание (заседание);

5,2,5. Подготовка внеплановых совещаний (заседаний) с участиемГлавы округа либо уполномоченньiх им JIиц осуществляется в оперативном



порядке.

5.З. ПОдГотовка рабочей поездки Главы округа в территориальные
отде"цы, входящие в состав территории муниципtL|Iьного округа,
осушествляется управлеFiием делами.

5.4. Гlодготовка и лроведение торжественных л,tероприя,гий;
5.4.1. ПОДГОтовка и проведение мероприятий по случаю llразднования

юбилейных Д8т, государственных И гrрофессиональных t]рttздниl{ов с
yLIacTиeM Главы округа либо уполномоLIенного им ЛИца возлагается на
организатора мероприятия, инициируюп]его данное мероприятие.

организатор мероприятия Представляет сведения о сотрулнике
(фамилия) имя, отчество, должность, ltонтактrrый телефон), ответственIIом за
подготовку и проведение N,Iероприятия.

5.4,2. Процелура вручениЯ награД Главой округа осуществляется с

участием организаторов мероприятия,
5.4.з, обесrrечение явки награждаемых JIиц возJIагается на

организатора меропр иятия.
5.4.4. При необходимости организатор мероприятия изго,гавJIивае.г и

устанавЛиваеТ аншлагИ с указаниел,r фамлl-гlии, имени) отLlестtsа. до"гIjкности
участника меропр иятия;

5.4.5. Необходимость учасl,ия представиl,елей СРе:lСl в массовой
информации в мероприятии определяет долiкностное лицо. ответственное за
гtроведение м еро1-1риятия :

5.4.6. Решение о проведении ,горжественt{ого приеN{а у ГlIавы oкpyгa
принимает Г:rава округа,

5.4.7. Обrций контролЬ за по;lготовкой торжестВенного приеN,Iа у
главы округа осуществляет управленрIе делами.

5.5. Порядок орr,анtlзации конl,ро,ця за выtlоJIнением поручений Главы
округа:

5-5.1. Контроль осуществляется заi выIlоJlнением поручений. данных
Главой округа по итогаМ аIIпаратНых и иных совеIцаний (заседаний). а также
в ходе рабочих поездок rIO территории муниципального округа;

5,5.2. Составление перечня поруlений, данных Главой округа по
итогаМ аппаратных и иных совешаний (заседаний), а таItже в ходе рабочих
поездок по территории муниципального округа, осуrцествляется управлением
делами,

5.5.3, После утверждения I'лавой оrtруга IIеречня поручений выписки
из него направJiяются секре,гарем администрации неlIосредственным
исполнителям в течеIJие З рабсlчих лней;

5.5.4. Информации о выполнении (хо;lе tsыIIоJIнения) поручений Главы
округа представляются исполнителями в управление делами в соотве.гс.гвии



с контрольнымИ сроками. Если последний день срока въ]полнения гrоручения
приходиТQяна нерабочий денъ, днеМ окончания срока выполнения порriения
считается ближайший следуюrций за ним рабочий день;

5,5.5. В случае, когда пор)^{ение Главы округа адресовано нескольким
исполнителям, ответственность за своевременное его выполнение и
представление информации несет исполнитель, указанный в порr{ении
первым, который осуществляет координацию работы соисшолнителей
поручения по его выполнению;

5.5.б. lлЯ продления контрольного срока вышолнения порr{ения
главы округа исполнитель представляет Главе округа объяснительную
загrиску с просьбой об изменении срока выполнениJI поручения. Срок
выIIолнения поручения продлевается Главой округа путем наложения
соответствующей резолюции. О продлении срока выполнения поручения
главы округа исполнители информируют секретаря администрации;

5,5.7 . ПОрl^rения Главы округа Qнимаются с контроля либо контроль за
их выполнением шродлевается в соответствии с резолюциями Главы округа
на информациях о выполнении порl^rений;

б. Участие администрации округа в нормотворческой ной деятельности

6.1. Участие администрации округа в нормотворческой деятельности
заключается в подготовке проектов нормативных правовых актов
мунициПального округа и осуществIIяется в соответствии с принимаемыми
ежегодно планами нормотворческой деятельности администрации округа и
требованиями федеральных и краевых нормативных правовых актов.

6.2. План нормотворческой деятельности администр ации округа
ежегодно формируется управлением делами,

6.3. Предложения по плану нормотворческой деятельности
администрации округа направляются структ}рными Подразделениями
администрации округа в управление делами не позднее чем за 1 месяц до
окончания календарного года.

6,4, План нормотворческой деятельности администрации округа
согласоВыва9тся Главой округа и направляется в Совет Балейского
муниципального о круга З аб айка,тьского кр ая для утверждения.

6.5. !лЯ организации разработки проекта, носящего комплексный
межотраслевой характер, По предложению разработчика проекта
нOрмативного правового акта мог}"г создаваться рабочие группы, состав
котOрых угверждается распоряжением администрации округа.

6.6. ПРОеКТы нормативных правовых актов муниципального округа,
оформленные в соответствии с требованиями, установленными Регламентом
совета муниципалъного округа, согласованные с0 всеми заинтересованными



органами и организациями, представляются для согласования в отдел по

правовоЙ работе администрации округа не позднее, чем за 10 днеЙ до дня
заседания Совета Балейского муниципzLльного округа Забайкальского края,

на котором предполагается рассмотрение указанного проекта.
6.1. Представители администрации округа представляют проекты

нормативных правовых актов, внесенные на рассмотрение Главой округа
(администрачией муниципального окрута), обосновывают необходимость их
принятия, разъясняют положения внесенных на рассмотрение проектов.

7, Порядок подготовки проектов постановлений и распоряrкений
администрации округа и их принятия

7 .1. В соответствии с Уставом Балеriского муниципального округа
Забайкальского края, адN,lинис,грация округа излае1, постановления и

распоряжения.
"/,2. Правом подписи постановлений и распоряжений администрации

окр}та обладает Глава округа, а в его отсутствие первыЙ заN.{естиl,ель Главы
округа) на которого в соо,гветствиIi с распоряжением администрации округа
возложены полномочия по иL-tlолнению обязанностей Г,,rавы округа.

7.З. Проек,гы постаноts;tсниti I] распоряжений администрации oкpyl,a
(далее - проекты) готовятся:

7.3.|. На основе ,1ли во исполнение Конституuии Россr.rйской

Федерации, федерiLтьных законов, правовых актов Президента Российской
Федерации и Правительства Российской Федерации. законов края и иных
нормативных правовых актов, Устава Балейского N{унllцliп;}льного округil
Забайкальского края, муниципальных правовых актов округа;

1.3,2, В целях:
- нормативного регулирования рilзличных сторон экономиLIескол'i и

социальной жизни муниципаJlьного округа;
- реализации федералъных законов и иных правовых актов

федеральных органов государствен но й в"lrасти ;

- реализаrtии законов края и иньIх краевых гiравовых актов, Устава
Балейского муницигlального округа Забайкальского края, муниципальных
правовых актов округа.

7.з.з. По инициативе:
Главы округа. первого :]амес,глl,гсJIя Г;tавы и округа, замесl-ите.ltей

Главы округа, управхяющего деламLl администрации округа, структурных
подразделений админ истрации округа.

7 .4. Инициаторы подготовки rlpoeктoB лоjIжны:
- четко определить существо вопроса, который прелполагается решить

разрабатываемым проектоN,{ ;



- изr{ить федеральные и краевые правовые акты по соответствующему
вопросу и практику их применения;

- убедиться в том, что решение вопроса входит в компетенцию
администрации округа;

- определить размер материальных, финансовых и других затрат,
необходимых для реализации гrроекта, и их целесообразность;

- о[ределить возможные последствия принятия разрабатываемого
проекта и перечень органов мунициtlаJIьного округа и организаций, интересы
которых он затрагивает;

- определитъ необходимость внесения изменений в действуюшие
правовые акты либо их отмены, призНаниЯ утративШими силу полностьtо и-jlL{
частично;

- обеспечить соблюдение процедур, связанных с подготовкой и
прохожДениеМ проектоВ правовых актов, и сроков, установJlецных в для
разработчикоВ проектоВ llpaвotsblx aK.roB. Инструкrlии по делоtlроизtsодс1ву

7 .5. Проекты муниципальных целевых программ готовятся ссоблюдением требований п,tетодических указаний, утверх{даемых
администрацией округа.

7.6. Для подготовки проектов структурные Ilодразделения
админисТрации округа могут создавать рабочие r,руппы из чисJ]а
специалистов админлrстрации округа.

К подготовке проектоВ Mo.yl' .lривJIекаться иные заин.I.ересованные
органы и организации, общественные объединения, осуществляющие
деятельность на территор ии мун иципалъ ного о круга.

] .1. Проекты. имеюU{ие нормативный характер могуl. быть
размещены на официальном caitTe администрации округа д-пя общественного
обсуждения. ГIостуtrившtие замечания и Гlредлохtения подлежа.г
обязательному рассмотрениIо при доработке гIроектов.

7,8, Для оценки качества проект,а правового акта может проводи.гься
экспертИза (юриДическая, финансоВая, нау{Но-техниЧеская, экологическая).в качестве экспертов привлекаются оргаrнизации, специалисты. не
принимавшие непосредственного участия в подготовке проекта,

"7,9. В отношении проеitтов, имеющих
проводи,гся антикOрругlционная экспертиза в
администрацией округа.

7. 10. Проект должен:
- содержать [Iоло}кения, оl.носящиеся к одноN{у обшему tsолросу иJIи

нескольКим вопрОсам, тесно связанIIым N{ех{ду собой;
- предусматриватЬ Ilризнание у,гратиRшими сиJIУ посl,анов.llений и

распоряжений администрации округа :

нормативный характер,
порядке, утверждаемом



- ранее принятых по аналоГичному вопросу;

- содержаших противоречашие HopMaNI проекта положения;

- лублируюrцих содержание проекта;

- фактически уlpа,гивших знаLlение;

- четко определять круг органов, организаций и иных лиц, на которых

булет распространяться действие проекта;

- содержать указание о дате встуIIJIения в сиJlу в сJIучаях.

предусN4отренных законом края от 18 декабря 2009 года ЛЪ32l-ЗЗК (О
нормативных правовых актах Забайкашьского края))

в случае необходимости:
- содержать указание о сроке действия,
- вклюLIать контрольный пунк1, в соо,гве,гс,гвии с ,гребованиями 

разлела
9 Регламента,

'7 .|1, Норшлы, установленные на N,,IoNleHT подготовки IlpoeкTa, в

необходимых спучаях могут включаться в него в форпле ловедения до
сведения в поJlном соответствии с первоистоttником со ссы.ltкой на

соответствуюший акт. В других случаях проект не долд(еIl повторять
лоложения, предус]\{отренные федеральными и областными нормативными
правоtsьlми актами.

1,12. Проекr,ы актов норN{ативно-распорядительного xapaltTepa

должны содержать конкретные задания, t]сполнителей. сроки выполнения
предписаний и отчета об их выполнении, контрольные пункты.

1.1З. При подготовке проекта орган (организаrrия). разрабатываюший
проект. должен учиl,ывать, что:

7. lЗ. l. l1poeKT готовится:
- в соответствии с инструкцией по деJlопроизводству в форме:

постаЕовления алминистрации oкpyгa, по вопросам местного значения р1

Rопросам, связанныN.{ с осуществлением отде-пьных государственных
полномочий, гtереданных органам местного самоуправления фелеральными
законаN{и и законамt{ субъек,гtlв Российской Федерации. распоря)t(ения
администрации округа. Ilo вопросам организации работы местной
адми}Iистраци и округа ;

7.|З.2. Проект должен:
- иметь точный, .Iеткий, кра,rкий и максимаJIьно информационно

насышlенный заголовок;
- иN{е,гь г1редваряющуrо ,геltст, lIpoeKTi} rtреамбулу в случае

необходимос,ги опрелеления целей и задач документа. Преамбу-rrа не дол}кна
содержаlть нормативных предписаний и делиться на пункты;

- ИЗлагаться краткиN,l и ясным языком с употреблением терминов в



r

строго фиксированном значении, обеспечивающем однозначность
понимания текста, исключая юридико_лингвистическую неопределенностъ.

7.|4. В проекте все наименования организаций должны быть указаны
в соответствии с их учредительными док}ментами. Употребление
сокращенного наименования организации возможно в случае его
официального установления в r{редителъньiх документах организации.

8. IIорядок подготовки и заключения договоров (соглашений)
администрацией округа

8.1, Администрацией округа в целях реilJIизации полномочий,
предусмотренных Конституцией Российской Федерации, федеральными и
законами края, федеральными, краевыми и муниципальными нормативными
IIравовыми актами заключаются :

8.1.1. fiоговоры (соглашения) между администрацией округа и
территориальными отделами администрации округа;

8.\.2. Щоговоры (соглашения) о сотрудничестве, намерениях,
вЗаимодеЙствии с органами государственноЙ власти, органами местного
самоуправления и организациями независимо от фор, собственности;

8.1.3. Гражданско-правовые договоры в соответствии с требованиями,
предусмотренными Гражданским кодексом Российской Федерации и
Бюджетным кодексом Российской Федерации;

8.1.4. От имени Балейского муниципальнсго округа договоры о

предоставлении муниципалъной гарантии Балейского муниципального
округа в соответствии с требованиями, шредусмотренными Бюджетным
кодексом Российской Фелер ации и муницип€lльными гIравовыми актами;

8.1.5. От имени Балейского муниципалъного окрга муниципальные
контракты на поставки товаров9 выполнение работ, оказание услуг для

муниципt}JIьных нужд Балейского муниципального округа, муниципальным
заказчиком по которым выступает в соответствии с законодательством о

размещении заказов администрация округа, в соответствии с требованиями,
предусмотренными Федеральным законом от 05 ашреля 2013 года ЛЪ 44-ФЗ
кО контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для
обесгlечения государственных и муниципальных нужд);

8.1.6. Иные договоры (соглашения) в слr{аях, предусмотренных

федеральными, краевыми и муниципальными нормативными правовыми
актами.

8.2. Проекты договоров (соглашений), заключаемых администрацией
округа по ее инициативе, готовятся структурными подразделенияп4и
администрации округа, по пору{ению Главы округа.

8.3, Проекты договоров (соглашений), закJIючаемых администрацией



округа по предложениям других органов (организаций), готовятся к
заключению в порядке, предусмотренном Регламентом, структурными
подразделениями администрации округа, в соответствии с поручениями
Главы округа.

8,4, Проекты договоров (соглашений) согласовываются с комитетом по
финансам при шринятии администрацией округа финансовых обязательств и
иными заинтересованными органами и организациями.

8,5, В слу{аях, когда при согдасовании проекта не удается устранить
разногласия, а также при наличии замечаний по его содержанию
оформляется заключение.

8.6. frоговоры (соглашения), заключаемые администрацией округа,
подrтисываются Главой округа.

8.7. КопиИ догOвороВ (соглашений), вступление которых в силусвязано с доведением их до сведения населения округа, направляются
лицами, 0тветственными За Подготовку Проектов Указанных Договоров(соглашений) дjul официального обнародо вания на сайте Балейского
муницип.}JIьного о круга.

9, Организация личного приема граждан
в администрации (жруга

9,1, Организация JIичного приема граждан в админис,r'Рации o*py.a
осуrцестВляется В соответствии с требова}Iиями, установлеI]нымиФедеральным законом от 02 мая 2006 года JVg 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращеrrий гра;кдан Российской Фелерации>>,

9,2, Jlи,тный прием Ipai*j{a' в администрации округа осушествляют
Глава округа, rlервыli заместите,,tь r':tавы oкpyгa, зап4естLIтели ['лавы округа.

N4ecToM проведения личного приема граждан являются здание,
занимаемое админисl,рациеЙ округа И гIомешlения иных организаций,
определяемые графиками личного приема граждан.

9,з, ОрганизаL{ию JIi.чного IIриеN{il граяtдаFl в адN,Iинис.l,рациt{ округа
осуU{ествляет уIlравлени е делаN{ I4,

9.4. График личного приема граждан в администрации округа
утвержлается Главой ortpyгa, составляется е}кегодно (на гол) управлениед,1
делами.

9.5
личный

информация о времени лиt{ного приема и пс)рядке записи на
прием граждан представjIяется гражданам секретарем

администрации устно и по телефону
9.6, Не менее 1 раза в квартал Глава o*pyl.a ПPOBOll{IlT вые,здной

прием граждан по личным вопросам в сельских
соглаQованию с Главами территориальных отделов).

территориях (по

;.r



9,7 . На каждого гражданлlна, записавшегося на личный приеN{
граждан, офоршлляеl,ся кар,гочка Jlичного приема гражданина,

9.8, Содержание устного обращения заносится в кар,гочку Jlичного
приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении
сведениЯ являютсЯ очевидны]чIи и не требуют, дополнительной проверки,
ответ на обраrrдеIlие с согласия гражданина дается устно в ходе личного
приема, о чеN,{ делается запись в карточке личного приема r,ра}цанина. в
остальных случаях даетсЯ письменный ответ по сушlеству IlocTaBJ1eHHыx в
обраrцении вогIросов.

9.9. В ходе личного приема до свеления гражданина доводи.гся
решение О направлеI{иИ обращения на рассмотрение и принятии мер по
обращению.

в случае если в обращении поставлены волросы, решение которых не
входит в компетенцию администрации округа или должнOстного Лица.
ведущего личный прием, гражданину дается разъяснение, кулtl и в каком
порядке он может обратиться.

9.10. В ходе личного лриеN,lа гражданину можеl. быть отк;}зано в
дальнейшем рассмотрении обраir{еrrия, если ему pa11ee дан отве.г Ilo сущес1ву
поставленных в обращении вопрос]ов.

9.1 1. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема
граждан, подлежит регистрации и рассмотрению в Порядке, установленном
Федеральным закоFIоNI о.г 02 мая 2006 Года лЪ 59-ФЗ ((О порядке
рассмоl-рения обращений грrrяtлан Pclccr,rйcKOI-I Фсдерации>,

9.12, Заполненные карточки tsыездного личного приема граждан
передаются в Адм}lнистрацию okpyr-a ts день, следуюulий за дt{ем проведения
личного приеN,Iа граждан, для регистрации и рассмотрения в соответс.гвии с
Федеральным законом от 02 N,lая 2006 года лЪ 59_ФЗ кО порядке
рассмотрения обращений гра,rtдitгt Российскоr.-I Федерации>>.

9.1з. Письпlенные обраIцения. принятые на личном приеме r.раждан,
рассматриваются в теLIение 30 дней со лня их регис,грации. а не .гребуюш{ие

дополниТельного изучения и проверки - безотлагатеJIьно или не по3днее l5
дней с момента обращения.

9.r4. Управление делами систематически анализирует и обобшает
работУ с обрашениямr{ гражлан, постуIlиВшид,IИ на jIичном приеме, и
информирует о принимаемых ]\4ерах Гlrаву округа,

10. Рассмотрение письменных обращений граждан

10.1. Рассмотрение ilисьменных обрашдений гра}кдан в администрации
округа осуществляется в соответствии с требованиями, установленными
ФедеральныМ законо\.{ от 02 ]\,1ая 2006 I.ода ,Y9 59-ФЗ (О порядке



рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>.
l0.2, Учет письменных обращений граждан и контроль за их

своевременным рассмотрением ведет секретарь администрации.
10.3. Письменные обращения, зарегистрированные в установленном

порядке, направляются Главе округа, первому заместителю Главы
администрации округа, заместителям Главы администрации округа,
осуществляющим координацию деятельности в соответствуюrцей сфере в
соответствии с распределением обязанностей, для обеспечения
объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения обращений по

10,4. Управление деламИ осущестВJUIеТ контроль за сроками
рассмотрения обращений, поступивших из федеральных органов
государственной власти, а также, В Сл)л{ае если в порr{ении содержится
просьба проинформировать Правительство Забайка-гrъского края о
результатах рассмотрения обращения.

УправлеНие деламИ ежекварТitJIьно не позднее 30-го числа месяца,
следующего за отчетным периодом, представляет информацию, касающуюся
состояния исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений
граждан, Главе округа.

с участием


