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БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУТА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2й{rодu жп2ё
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача

разрешения на право вырубки
зеленых насаждепий на территории
Балейского муниципального округа
Забайкальского края>)

В соответствии с Федера-пьным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-

ФЗ (об организации предоставления государственных и муниЦипzUIьныХ

услуг>, ГрадостРоительныМ кодексом .Российской Федерации,

постановлением администрации муницип€lJIъного района <Балейский район>
от 14 ноябрЯ 2022г. J\b 63з <<О некоторых вопросах разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципЕLIIьных услуг в

2о22 году и утверждении Порядка разработки и утверждения
админисТративныХ регламентоВ предоставлениЯ мунициПаIIьных усJryг
мунициП1IJIъЕого района <Балейский райою> руководствуясь статьей з2

устава Ба-rrейского муниципаJIьного округа Забайкальского Крш,

администрация Балейского муницип€tJIъного округа Забайкальского края,

постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по

предоставлениЮ мунициПалъной усJIугИ <<Выдача рzврешениll на право

вырубки зеленых насаждений на территории Балейского мунициIIаIIъного

округа Забайкальского KpaD).
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после

дня офици€tльного опубликованиrI.
з. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании

<Балейское обозрение) (http S новь.рф).

глава Балейского
муницип€LIIъного округа
Забайкальского края

С)

* tsvd,,l
в

ý
о
о
о
,р

Исп. Н.В. Шукстрова

Е.В. Ушаков



Утвержден
постановлением администр ы\ии

Балейского муниципаlrьного округа
Забайкшrъского црая

or rr4V,,, января 2025г.

АдминистративIlый регламент по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешения на право вырубки

зеленых насаждений на территории Балейского муниципального
округа Забайкальского края>>

1. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <<Выдача р€врешения на право вырубки зеленых насаждений на
территории Балейского муниципЕtпьного округа Забайкальского края))
нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставлениrI и
стандарт предоставления муниципальной усJryги.

1.1.1. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
осуществляется в случаях:

а) при вьuIвлении нарушения строителъных, саЕитарных и иных норм и
правил, вызванных произрастанием зеленъIх насаждений, в том числе при
проведеЕии капитzllrьного и текущего ремонта зданий строений сооружений,
в случае, если зеленые насаждениrI мешают проведению работ;

б) проведения санитарных рубок (в том числе удаirениll аварийных
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитаJIьного

ремонта феставрации) объектов озеленения (парков, булъваров, скверов,

улиц, внутридворовых территорий) ;

в) проведения строителъства (реконструкции), сетей инженерно-
технического обеспечения, в том числе линейнъrх объектов;

г) проведение капит€lJIьного или текущего ремонта сетей инженерно-
технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением
проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-
технического обеспечения и сооружений ;

д) рzвмещения, установки объектов, не являющихся объектами
капит€UIьного строительства;

е) проведение инженерно-геологических изысканий;
ж) восстановлениjI нормативного светового режима в жилых и

нежильгх помещениrIх, затеняемых деревьями.
|.|.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждениЙ

осуществляется для производства работ ца землях, на которые не

распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации,
на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дороГ,



на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для

выполнениr{ агротехнических мероприятий по разведению и содержанию

зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не

относящихся к территории кладбищ.
1.1.3. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории

(наименование муницип€lJIъного образования) не допускается, за

искJIючением проведения аварийно-восстановительных работ сетей

инженерно-технического обеспече ния и сооружений.
|.2. Ддминистративный регламент разработан в целях повышени,I

качества предоставлениrI и доступности предоставления муницип€шъной

услуги, созданиlI комфортных условий для участников отношений,

возникаЮщих при шредоставлении муницип€шъной услуги, определени,I

сроков и последовательности действий (административных процедур).

Кру. Заявителей

1.3. ЗаявитеJUIми на предоставление муниципutльЕой усJtуги являются

физические лица, индивиду€Lпьные предприниматели и юриди!Iеские лица

(далее - заявитель).
|.4. Интересы з€UIвителей, указанных в пункте 1.З настоящего

АдминиСц)ативногО регламента, моryт представлять лица, обладающие

соответствующими полЕомочиями (далее - представитель).

требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставлениr{ муницип€tльной услуги
осуществляется:

- специ€Lлистом администраI\ии Балейского муницип€lJIьного округа

забайкалъского края при непосредственном обращении заявителя или его

предстаВителЯ В админисТрацию Ба-пейского муницип€tJIьного округа

забайкальского края или посредством телефонной связи, в том числе гrутем

размещения на официальном сайте администрации Балейского

мунициП€IJIъIIогО округа Забайкальского края в информационно-

телекоммуникационной сети (интернет) (да_пее - официапьный сайт

уполномоченного органа);
- путем размещения в федер€tльной государственной информаuионной

системе <<Единый порт€LЛ государСтвенныХ И муницип€шьных услуг
(функций)> (далее - ЕПГУ);

- путем рuвмещения на информационном стенде в помещении

админисТр ациИ БалейскОго муниЦипztJIьного округа Забайкалъского края, в

информационных матери€tлах (брошюры, буклеты, листовки, памятки) ;



- путем публикации информационных материалов в средствах
массовой информации;

- посредством ответов на письменные обраIцения;
- сотрудником отдела многофункционatльного центра в соответсТВии С

пунктом б.3 настоящего адмиЕистративного регламента.
1.6. Ответ на телефонный звонок должен содержатъ информацию о

наименовании органа, в который обратился заявителъ, фамилИЮ, ИМЯ,

отчество (последнее - при наличии) и должность специatлиста, приняВшеГО

телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специ€lлиСТа

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он

может получить необходимую информацию.
|.7. В случае поступлениrI от заявителя обращения в письМеннОЙ

(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации
обращения. Пр" направлении ответа ук€вывается должносТЬ ЛИЦа,

подписавшего ответ, а также фамилия, имя) отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
KoHTaKTHьIx телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты

уполномоченного органа р€rзмещена на офици€Llrьном сайте упоЛНомоЧеЕнОГО
органа https://baleysk.75.ru, ЕПГУ.

1.9. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункцион€lJIьного центра (далее - МФЦ), аДРеСе

электронной почты МФЩ р€}змещена на офици€uIьном сайте МФЦ.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги - <Выдача р.врешения на

вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений>> (далее - муниципаIIъная

услуга).

IIаименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. МунициП€lJIьн€Ш усJIуга предоставляется администрацией
Ба-пейского муницип€UIъного округа Забайкальского края (далее

Уполномоченный орган).
2.3. мФЦ участвует в предоставлении муниципaльной услуги в части:

- информирования по вопросам предоставления муниципальной

усJIуги;



- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципальной усJIуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. Заявитель вправе податъ заявление через МФЦ в соответствии с

соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполЕомоченным органом,
почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ.

2.5. Запрещается требовать от заlIвителя осуществлениrI действий, в
том числе согласований, необходимых для поJý/чения муниципальной усJtуги
и связанных с обращением в иные государственные органы, оргаЕы местного
самоуцравлениrI, организации, за искJIючением получениrI услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставлеIlия муниципальной услуги

2.6. Р езультатом предоставления муниципальной услуги является :

1) разрешение на вырубку, обрезку, пересадку зеленых насаждений
(далее - разрешение), по форме, согласно Приложению J\b 1 к настоящему
Административному регламенту ;

2) уведомление об отк€lзе в предоставлении муниципальной усJtуги
(далее - уведомление), по форме, согласно Прицожению J\Ъ 2 к настоящему
Административному регламенry.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в орfанизациил участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставлепия муниципальной
услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
30 календарных дней со днlI получениrI заявления в Уполномоченный орган.

2.8. Выдача р€врешениrI либо направление уведомления
осуществJLяется не позднее днrI, следующего за днем принятия решения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Предоставление муниципальной усJIуги осуществляется в
соответствии с нормативными правовыми актами:

- Земелъный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года }lЪ

136-ФЗ;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря2а04

года J\Ъ 190-ФЗ;



- Лесной кодекс Российской Федерации от 4 декабря 2006 года Jф 200-
ФЗ;

- Федераrrьный закон от 10 января 2002 года }lb 7-ФЗ <<Об охране
окружающей средьu>;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государствеЕных и муницип€UIьных услуг) ;

- Федеральный закон от б апреля 201,1 года J\b 63-ФЗ <<Об электронной
подписиD;

- Федера-ltьный закон от 13 июля 2015 года J\Ъ 218-ФЗ (О
государственной регистрации недвижимости) ;

- постановление Правителъства Российской Федерации от 28 ноября
2011 года J\b 977 <О федеральной государственной информационной системе
<<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлениrI
государственных и муниципаlrьных усJryг в электронной форме>>;

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня
20|2 года J\b 634 <<О видах электронной подписи, использование которых
доtý/скается при обращении за поJý/чением государственных и
муницип€UIьных усJIуг) ;

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 января
201^3 года J\ф ЗЗ (Об использовании простой электронной подписи при
оказании государственных и муницип€lльных усJryг);

- постановление Правителъства Российской Федерации от 30 апреля
20114 года j\Ъ 403 <Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного
строительства);

- постановление Правительства Российской Федерации от 18 марТа
20|5 года Jф 250 <<Об утверждении требований к составлению и выдаче
заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в
многофункцион€шьный центр предоставления государственных и
муницип€UIьных услуг по результатам предоставлениrI государственньIх и
муницип€UIъных услуг органами, предоставляющими государственные

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органоВ,
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих
муницип€шьные услуги, в том числе с использованием информационнО-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов,
включая составление на бумажном носителе и завереЕие выписок иЗ

ук€ванных информационных систем> ;

- постановление Правительства Российской Федерации от 26 марТа
20Iб года Jllb 2Зб <О требованиях к предоставлению в электронноЙ форме
государственных и муниципЕLIIьных услуг);



- госТ р 50597-20|7 <<Щороги автомобильные и улицы. Требования к
эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения
безопасности дорожного движения. Методы контроля>);

- СаНПИН |.2.З685-2I <<Гигиенические нормативы и требования к
обеспечениЮ безопасности и (или) безвредности дJUI человека факторов
среды обитания>), утвержденных постановлением Главного государственного
санитарного врача РФ от 28 января2021года J\b 2;

- СНИП 2.07.01-89 <Градостроителъство и застройка городских и
сельских поселений>>;

- инымИ норматиВнымИ правовыМи актамИ Российской Федерации;
- Уставом Балейского мунициПulJIьного округа Забайкальского КРШ,

принrIтым решением Совета Балейского
Забайкалъского края от 09.10.2024г. J\Ъ 27;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
норматиВными правовыми актами Забайкальского края и муниципЕUIьными
правовыми актами.

2.|0. ПереченЬ нормативньtХ правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципа-пьной усJIуги (с ук€ваниеМ их реквизитов и
источникоВ официального опубликования), р€вмещается в федеральной
государСтвенной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципсlJIьных услуг (функций).

исчерпывающий перечень документов п сведенийо необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлеция муниципальной услугио

подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявителем, в том числе в электронной формео порядок их

представления

2.1I. ДЛЯ ПреДоставления муниципальной усJryги зzulвитель
представляет следующие документы :

2.||.1. Заявление о выдаче разрешения на вырубку, обрезку, пересадку
ЗеЛеНЫХ насаждений оформляется согласно Приложению Ns 3 к настоящему
административному регламенту (далее - заявление). В заявлении
укztзывается:

- фаМИлия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и
РеКВИЗИТЫ Документа, удостоверяющего его лиtIностъ, - в случае, если
заявление подается физическим лицом;

- НаИМеНОВаНие, место нахождениrI, организационно-правовая форма и
сведениrI о государственной регистрации з€U{вителя в Едином
государственном реестре юридических лиц - в сJý/чае, если заявление
подается юридическим лицом;

- фаМИЛИя, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и
реквизиты документq подтверждающего его полномочия, и документа,

муницип€Lпъного округа



удостоверяющего личность,
представителем заявителя;

в случае, если заявление подается

- почтовый адрес, адрес электронной почты (.rр" наличии), номер
телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.

2,11.2. к заявлению прилагается копия прикzrза о назначении
ответстВенного лица за организацию выполнения вырубки, обрезки,
пересадки зеленых насаждений (в случае обращения юридического лица).

2-I|.З- В целЯх реалиЗациИ проектов cTpo"r"rri.r"a (реконструкции)
объектов капитаJIьного строительства к заявлению прилагаются:

- копии проектных решений по р€вмещению объекта, благоустройству
и озеленению;

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;_ заюIюЧение экспертизы проектной документации и иных экспертиз (в
случае строительства, реконструкции объектов капит€UIьного строителъства в
пределах особо охраняемых территорий местного значения);

- паспорт ландшафтного обустройства, согласованный в установленномпорядке (.rр" наличии).
2,11.4. В целях восстановлениrt нормативного светового дня в жилых и

нежилых помещени,Iх, затеняемых деревъям и, прилагается соответствующее
санитарно-гигиеническое закJIючение (предписание).

2,11.5. В целях ре€rлизации проекта реконструкции зеленых насаждений
Еа занимаемом земельном участке к заявлению прилагаются:

- проект реконструкции зеленых насаждений;
- копиИ правоустанавливающих документов на земельньiй участок;- паспорт ландшафтного обустройства объекта, согласованный в

установленном цорядке (цри наличии);
- гарантийное письмо о компенсационном озеленении в десятикратном

размере ценIIыми породами деревьев и пятилетнего последующего ухода.
2.11.6. Копии документов, не заверенные в соответствии 

" 
,рЬбо"u"""on

действующего законодателъства.
2.11.7. В случае проведениrI плановых работ по уходу за зелеными

насаждеНиямИ (вырубка усьгхающих, сухостойных насаждений, а также
обрезка насаждений) к заявлению дополнительные документы не требуются.

2-11.8. В СJD/чае еслИ длЯ предоставления муницип*""ъй услугинеобходима обработка персонЕlJIьных данных лица, не явJUIющегося
ЗаЯВИТеЛеМ, И еСЛИ В СООТВеТСТВИИ С Федералъным законом от 27 июля 20Об
ГОДа JЪ 152-ФЗ КО ПеРСОН€ШЪных данныю) обработка таких персон€шъных
данных может осуществляться с согласия укrванного лица, trри обращении за
получением муницип€tлъной услуги з€UIвитель дополнительно представляет
документы, гIодтверждающие цолучение согласия ук€ванного лица или его
представителя на обработку персон€Lльных данных укЕванного лица.
,Щокументы, подтВерждающие поJý/чение согласия, могут быть представлены,
в том числе, в форме электронного докумеIrта.

2.t|.9. В случае наfIравления заявления в форме электронного
документа К HeI\4y прилагается копиrI документа, Удостоверяющего



личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя,
если заявление подается представителем заявител"), в виде электронного
образца такого документа.

2.11.10. Представления указанного документа не требуется в случае
представления з€uIвления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ,
а также, если з€UIвление подписано усиленной квалифицированной
электронной подписью.

2.I|.11. Заявление может быть:
- подано личЕо либо через представитеJuI в Уполномоченный орган;
- направлено в письменном виде по почте;
- в электронной форме через ЕПГУ.
2.||.|2. IIри предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный

орган не вправе требовать от зzulвителя:
- представления документов и информации или осуществлениlI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI,
возникающие в связи с предоставлением муницип€UIьных услуг;

- представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципаIIьных услуг, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муницип€LIIьные услуги, иньIх государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправлениrI организаций, участвующих в
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от
27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муницип€tlrьных услуг> (далее - Федера-пьный закон N
210-ФЗ) муниципu}JIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Забайкальского края, муницип€tlrьными правовыми актами, за исключением
документов, укЕ}занных в части б статьи 7 Федерального закона J\b 210-ФЗ.
Заявитель вправе представитъ ук€ванные документы и информацию в
органы, предоставляющие муницип€шьные усJý/ги, по собственной
инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципаlrьных усJIуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениrI, организации) за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставJIяемых в результате предоставлениrI таких усJYг, вкJIюченных в
перечни, укЕванные в части 1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€}зыв€tлисъ при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципа-шьной усJIуги, за исключением
следующих случаев:



а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципальной усJIуги;
б) наJIичие ошибок в заявлении о предоставлеЕии мунициIIальной

услуги и документах, поданных заявителем после первоначаIIьного отк€Lза в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в IIредоставлении муницип€lлъной усJryги и не вкJIюченных в

представленный ранее комплект документов;
в) 

""r.""пrйе 
срока действия документов или измеIlение информациИ

после первонаЧЕшьногО отказа В приеме документов, необходимых дjIя

предоставлениrl муниципчtльной услуги, либо в предоставлении

муницип€tльной услуги;
г) выявление документzlJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муницип€Lльную УслУЦ, муниципаJIьного

служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статъи 1,6

Федералъного закона Jф 210-Фз, при первоначzLльном откЕlзе в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€tльной УСJý/ги, либо

в цредоставлении муниципальной услуги, о чем в гIисьменном виде за

подписьЮ руководИтелЯ органа, предоставляющеГо муницИп€rлъную усJIуry,

руководителя многофункционatльного центра при первоначаJIьном откa}зе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципuLльной

уЬrrу.", либо руководитеJIя организации, предусмотренной частъю 1.1 статъи

16 Федерального закона м 210-Фз, уведомляется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образцы которых ранее были заверены в соответствии с

,rу"*rоN4 7.2 части 1 статьи 1б Федерального закона Ns 210_Фз, за

искJIючением сJIучаев, если нЕlJIичие отметок на такие документы либо их

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной

услуги, иных сJIучаях, установленных федеральными законами.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

2.20. основанием дJIя отк€}за в приеме документов, необходимых дJUI

IIредоставления муницип€tJIьной услуги, является :

2.2о.1. ЗаявлеНие предСтавленО в орган государственной власти, орган

местIIого самоуправления, в IIоJIномочия которых не входит предоставление

услуги;
2.20.2. Заявление подписано лицом, не имеющим полномочии на

подписание заявления;
2.20.З. Выявление несоблюдения установленных условий признания

деЙствительности квалифицированной подписи;



2.20.4. Заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные и
оскорбителъные выражениrI; В заявлении и документах, прилагаемых к
заrIвлению, имеются ошибки, подчистки, приписки, зачеркнутые слова
(невозможностъ истолковать значение);

2.20.5. К заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.|I
настоящего административного регламента;

2.20.6. Представление заявителем документов, утративших
юридическую силу, документов с серьезными повреждениями, не
позволяющими однозначно истолковатъ их содержание;

2.20.7 . Невозможность прочтения текста копий документов.
2.21. Не может быть откЕвано заявителю в приеме дополнительных

документов при нaUIичии намерениrI их сдать.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в

предоставлении муниципальной услуги

2.22. основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.23. основаниями для отказа в предоставлении муниципальной усJIуги
являются:

- акт оболедования зеленых насаждений с обоснованием отсутствиrI
необходимости вынужденной вырубки;

- непредставление в Уполномоченный орган заявителем оригинала
платежного документа об оплате компенсационной стоимости (в случае
необходимости ее оплаты);

- Непредставление или представление заявителем неполного комплекта
документов, указанных в tц/нкте 2.|| настоящего административного
регламента;

- несоответствие сведений, содержащихся в представленных
заявителем документах.

2.24. Заявителъ имеет право повторно обратиться за предоставлением
мунициПальной услуги после устранения оснований дJUI отказа в
ПРеДОСТаВЛении муниципалъноЙ услуги, предусмотренных ttунктом 2.2З
настоящего Административного регламента.

ПОРЯДОК, раЗмер и осцования взимания государственпой пошлины
или иноЙ платы, взимаемоЙ за предоставление муниципальноЙ

услуги

2.25. Предоставление услуги осуществJuIется без взиманиrI платы



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлеции муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
ПреДоставлении муниципалъной услуги и при получении результата данной
муниципа-rrьной услуги Ее должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

2.27. Заявление о предоставлении муниципальной усJIуги,
ПРеДсТаВленное зzulвителем лично либо его представителем, регистрируется
УПОлноМоченным оргаЕом в течение 1 рабочего дня с даты поступления
такого заявления.

2.28. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное заявителем либо его представителем через МФц,
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

2.29. Заявление, посryпившее в электронной форме на ЕПГУ
РеГИСТРирУется уполномоченным органом в день его поступления в сJýiчае
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.З0. Заявление, посryпившее в нерабочее время, регистрируется
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
ПОJý/чениrI.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услугио информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов.

2.З|. Помещения уполномоченного органа для предоставления
муниципальной услуги р€вмещаются на первом этаже здания)
оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для
свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям
уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и
документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными
возможностями здоровъя.

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем
этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием



заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может

поднrIться по лестнице.
на территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа,

организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе

места для парковки автотранспортных средств инв€Lлидов (н" менее 10

процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к

парковочным местам является бесплатным.
помещение уполномоченного органа для приема заявителей

оборудуется информационными стендами, на которых р€tзмещается форма

au"rrra"", с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых

для предоставления муницип€lльной усJryги.
помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению

муницип€tльной услуги, обеспечиваются компъютерами, средствами связи)

вкJIючая доступ к информационно - телекоммуникационной сети

<<Интернео>, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями,

информационными и справочными матери€Lлами, нагJIядноЙ информацией,

стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о

возникцовении чрезвычайной ситуации, а также обеспечивается доступностъ

для инв€tлидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством

РоссийскоЙ Федерации о соци€шьной защите инв€rлидов.

зал ожидания, места для заполнения зацросов и приема заявителей

оборудуются стулъями, и(или) кресельными секциями, и (или) скамъями,
^ - 

Йнформационные материаJIы, преднzlзначенные для информирования

заявителей о порядке rrредоставления муницип€lльной услуги, р€}змещаются

на информационных стендах, расположенцых в местах, обеспечивающих

доступ к ним заявителей.
информационные материzulы, предназначенные для информирования

заявителей О тrорядке предоставления муницип€tльной услуги, размещаются
на информационнъIх стендах, расположенных в местах, обеспечивающих

доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,

реryJIирующего ttредоставление муницип€tльной усJryги, и справочных

сведений.
информационные стенды должны располагаться в месте, доступном

для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.з2. Щля обеспечения доступности получения муниципaльной усJIуги

м€IJIомобилъными группами населениrI здания и сооружения, в которьн

оказывается услу.ч, Ьоорудуются согласно нормативным требованиям (сп

59.13330.2оl 6. Свод правил. ,Щоступность зданий и сооружений для

мaломобильных групп населения. Дкryаrrизированная редакция СНиП 35-01-

2001).
в кабинете по приему мutJIомобильных групп населения имеется

медицинская аптечка, питьев€UI вода. При необходимости сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету

неотложной скорой помощи.



При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-
двигателъного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают
следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о
существующих барьерах в здании;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по
приему заявлениrI; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специ€шиста, осуществляющего прием;

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием
заявления с необходимыми документами, ок€lзывает помощь в заполнении
бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает цражданина до выхода из
здания и помогает покинуть здание; передает |ражданина сопровождающему
лицу или rrо его желанию вызывает автотранспорт и ок€lзывает содействие
при его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющии прием,
принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сестъ на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по
необходимости производит их выдачу. При общении с |ражданином с
недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а

не с сопровождающим его лицом, в беседе полъзоваться обычной

разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без
предупреждения;

- сотрудник уполномоченного органа ок€tзывает помощь в заполнении
бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявлеНия
подводит лист к авторучке гражданина, IIомогает сориентироваться И

подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидяЩих с
крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципалъной услуги сотрудник
Уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражДанинУ
встатъ со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождаеТ
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетителя о существующих барьерах в здании, передает грzDкданина

сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает
автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предприним€lют следующие действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющиЙ прием |раЖДаН
с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели



визита и дает консулътацию р€tзмеренным, спокойным темпом речи, при этом

смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными

жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика

жестового языка (сурлопереводчика); сотрудник УполнОМОЧеННОГО ОРГаНа,

осуществляющий прием, ок€lзывает помощь и содействие в заполнении

бланков заявлений, копирует необходимые документы,
2.зз. Требования к комфортности и доступности предоставления

мунициПальной услуги в мФЦ устанавливаются постановлением

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года j\b 137б (об

утверждении Правил организации деятельности многофункционЕlJIъных

центроВ предоставлениЯ государСтвенныХ и муницип€UIьных услуг).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.з4. Количество взаимодействий заявитеJUI с сотрудником

уполномоченного органа при предоставлении муниципалъной усrryги - 2,

2.з5. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником

уполномоченного при предоставлении муницип€LJIьной услryги - не более 15

миIIут.
2.з6. ВозможностЬ поJrучения информации о ходе предоставления

муниципrшIьной усJryги, в том числе с использованием информациоIlно -

телекоммуникациоЕных технологий.
2.з7. Иными пок€вателями качества и доступности предоставления

МУНИЦИПZLЛЬНОЙ УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ :

- расцоложенность помещений уполномоченного органа,

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне

доступности к основным транспортным магистрчtлям;

- степень информированности заявителя о порядке предоставления

мунициП€tJIьной у.пу.й (доступность информации о муниципztльной успуге,
возможность выбора способа поrryчениrl информации);

- возможность выбора заявителем фор, обращения за получением

муниципальной усJryги;
- доступность обращениrI за предоставлением муницип€uIьнои усJIуги, в

том числе для лиц С ограниченными возможностями здоровья;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в

соответствии со стандартом ее предоставления;
- соблюдение сроков предоставления муницип€rльной услуги и сроков

выполнения административЕых процедур при предоставлении

муницип.lлъной усJryги;
- возможность получения информации о ходе предоставления

муниципztльной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам

предоставлениrl муницип€tлъной услуги;



- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках
предоставления муниципальной УСJý/ги, порядке обжалования действий
(бездействия) уrтолномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специалиста уполномоченного органа;

- наIIичие необходимого и достаточного количества специ€шистов
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.з8. Уполномоченным органом обеспечивается создание инв€lJIидам и
иным ма-гtомобильным группам населения следующих условий доступности
муниципальной услуги в соответствии с требованиями) установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвЕlлидаМ помощи, необходимой для получения в
доступной дJUI них форме информации о правилах предоставления
муниципалъной услуги, В том числе об оформлении необходимьrх для
ПОJý/ЧенИrI муниЦипальной усJIугИ докуменТов, О совершеНии имИ Других
необходИмых длЯ получения муниципа-ltьной услуги действий;

- предоставление муниципальной услуги инвatлидам по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, вкJIючая
обеспечение доrтуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

- ок€вание помощи инв€rлидам в преодолении барьеров, мешающих
поJIучению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.з9. Пр" предоставлении муниципшrьной услуги взаимодействие
заявитеJUI сО специ€шистом уполномоченного органа осуществляется при
личном обращении заявителя:

- дJUI ЦОJý/чения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги;

- для подачи заявления и документов;
- ДЛЯ ПОJý/ЧеНИя информации о ходе предоставлениrI муниципшrьной

услуги;
- для получениrI результата предоставления муниципальной услуги.
продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.40. Предоставление муниципальной услуги в МФt{ возможно при

н€шичии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

УПОЛНОМОченный орган обеспечивает информирование з€uIвителей о
возможНостИ получениrI мунициПалъной услуги на базе мФц. В случае
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному



принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.4|. ЩокУменты, прилагаемые зuIвителем, представJuIемые в
электронной форме, наrrравJulются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде фаЙлов в
формате хml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не
включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, Ь-р, tiff - дJuI документов с текстовым
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображениъ а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;
Д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.
2.42. В случае если оригин€lJIы документов выданы и подписаны

Уполномоченным органом на бумажном носителе, догý/скается
фОРМИРОВание таких документов, представляемых в электронной форме,
ПУТеМ СКанирования непосредственно с оригинала документа (использование
КОПИЙ Не ДоIТУскается), которое осуществляется, с сохранением ориентации
оригин€tпа документа в р€врешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех
аУТеНТичных признаков подлинности (графической подписи лицц печати,
углового штампа бланка), с исполъзованием следующих режимов:- (черно-белый>> (при отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

- (оттенки серого) (.rри н€}JIичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- <<цветной> или (режим полной цветопередачи>) (rrр" напичии в
документе цветньtх графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.4З. Щокументы, прилагаемые заявителем, представляемые в
ЭЛеКТРОнноЙ форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать
документ и количество листов в документе.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
Обязательными для предоставлеIIия муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги



2.44. УСr5rги, необходимые и
МУНИЦИПЕLЛЬНОЙ УСJIУГИ, ОТСУТСТВУЮТ.

обязательные для предоставления

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий)о требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень административных процедур

з.1. Перечень админисТративных процедур (действий) при
предоставлении государственньгх услуг в электронной форме:

1) подача з€UIвлени;I о предоставлении муниципа-пьной усJrуги и иных
документов, необходимых для предоставлеIIия мунициПалъной услуги, и
прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов;

2) направление специzlJIистом межведомственных запросов в органы
государственной власти, органы местного самоуправлениrI и
подведомственные этим органам организации в случае, если определенные
документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) принrIтие решения о предоставлении фешения об отк€ве в
предоставлении) муниципальной услуги;

4) уведомление з€UIвителя о принятом решении, выдача заrIвителю
результата предоставления муниципальной усJryги;

5) полуЧение ЗаявитеЛем уведОмлениЙ о ходе предоставлениЯ УСJý/ги в
Личный кабинет на ЕПГУ;

6) направление жалобы на решения, действия (бездействие) органа,
работников органа в порядке, установленном в соответствующем р€lзделе
Административного регламента.

З.2. ПРПеМ И Регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципа-ttьной услуги.

з.2.1. основанием для начала административной процедуры является
направление в Угrолномоченный орган заявителем (представителем)
заявлениrI и докУментов, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги, одним из способов, указанных в ПОдгý/нкте 2.1lЛ пункта 2.11
настоящего Административного регламента.

з.2.2. !олжностное лицо, ответственное за прием, регистрацию
заявлениrI и документов, необходимых дJUI предоставления муниципальной
услугИ (далее - специ€tлист), определяется должностной инструкцией.

з.2.з. При обращении заявителя (представителя) лично в
уполномоченный орган специ€шист в ходе приема документов:

- УСТаНаВлиВает личность заявителя или представителя заявителя гIутем
проверки документа, удостоверяющего его личность;

- ПРОВеРяеТ полномочия представитеJuI заjIвитеJuI, действующего от его
имени;



- сличает IIодлинники представленных документов с их копиrIми,

фиксирует вьuIвленные расхождения (при наличии) и возвращает оригин€tл

заявителю или его представителю.
З.2.4. При н€uIичии оснований дJuI откЕва в приеме документов,

ук€ванных в týiнкте 2.20 настоящего административного регламента,
специагIист уведомляет заявителя о наJIичии препятствий к принrIТиЮ

документов, возвращает документы, объясняет содержание вьLявленных
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры По их

устранению.
З.2.5. В случае отсутствия оснований для отк€Iза в приеме документов,

указанных в пункте 2.20 настоящего административного регламента,
специЕUIист:

- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции
Уполномоченного органа ц вписывает номер и дату входящего документа;

_ фиксирует поступившее зtulвление с документами в денЬ еГО

поJIучени;I путем внесениlI соответствующих записей в журнzlл регистрации
входящей корреспонденции УправлениlI.

З.2.6. При поступлении заявления и документов по почте специ€tJIист,

указанный в подгtункте З.2.2 rтункта З.2 настоящего административного

регламента, поJIучает входящую корреспондеЕцию, анаJIизирует полученные

документы на нiLличие оснований для отказа в приеме докУМенТОВ,

указанных в пуЕкте 2.20 настоящего административного регламента.
З.2.7. При нЕtIIичии оснований для отказа в приеме документов,

указанных в гý/нкте 2.20 настоящего административного регламента,
специ€шIист письменно или по телефону уведомляет заявителя о н€шичиИ

препятствий к принятию документов, объясняет заявителю соДеРЖаНИе

выявленных недостатков и возвращает предоставленные документы По

почте.
З.2.8. В случае отсутствия оснований для отк€lза в приеме докУМенТОВ,

ук€ванных в пункте 2.20 настоящего административного реГЛаМеНТа,
специ€tJIист регистрирует в журн€tле р егистр ации входящеЙ КОРРе СПОНДеНЦИИ

Уполномоченный орган письменное з€uIвление и документы, полученнЫе ПО

почте.
З.2.9. Критерий принятия решениrI: отсутствие (наличие) основанИЙ

для отказа в приеме документов, указанных в гrункте 2.20 наСТОЯЩеГО

административного регламента.
З.2.10. Максимальный срок выполнениrI административноЙ процеДУры

_ 1 рабочий день со дня обращениязаявителя с заявлением о предосТаВЛеНИИ

муниципа-шьной усJIуги.
З.2.11. Результатами административной процедуры являются:
- регистрация заявления и документов в журнале регистрации

входящей корреспондеЕции Уполномоченного органа;
- возврат документов.
З.2.I2. Способ фиксации: на бумажном носителе.



З.3. Рассмотрение заявлениrI, принятие решениrI о предоставлении
муниципшrьной усJtуги либо об отк€ве в предоставлении муниципальной

услуги.
3.3.1. Основанием для начаlrа административноЙ процедуры является

регистрация заявления и документов в журнале регистрации входящей
корреспонденции Уполномоченного органа.

3.З.2. ,Щолжностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, явJuIется специ€tлист Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление муниципа.шьной услуги (дшrее -

сuециалист).
З.3.3. Специалист проверяет IIредставленные заявителем документы На

н€uIичие оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги,
указанных в абзацах четыре IuITb гýiнкта 2.2З настоящего
административного регламента.

При наличии оснований для отк€}за в предоставлении муниципальноЙ

услуги, укЕванных в абзацах четыре пять tý/нкта 2.23 настоящеГо
административного регламента, специалист готовит уведомление об откatзе В

предоставлении муниципальной услуги.
З.З.4. В случае отсутствия оснований для отк€}за в предоставлении

муниципальной услуги, указанных в абзацах четыре - пять тryнкта 2.23

настоящего административного регламента, специ€tлист направляет пакет

документов в комиссию по организации и прОведению лесохозяЙственных
мероприrIтий (далее - Комиссия).

3.3.5. Комиссия проводит обследование, составляет акт обследования
зеленых насаждений (далее - акт), по форме согласно Приложению J\Ф 4 К
настоящему Административному регламенту, с обоснованием
необходимости вынужденной вырубки либо об отсутствии необхОДИМОСТИ

выIIужденной вырубки.
З.З.6. По результатам обследования специалист готовит раСЧеТ

компенсационной стоимости зеленых насаждений и направляет ЗаяВиТеЛЮ

уведомление о необходимости произвести оплату комПенСаЦИОННОЙ

стоимости (Приложение Jф 5 к настоящему Административному реглаМеНry)
либо уведомление об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги.

З.3.7. В течение 5 (пяти) календарных дней после получения
заявителем уведомления о необходимости произвести оплаry
компенсационной стоимости з€uIвитель производит оплату и ПредосТаВЛЯеТ В

Уполномоченный орган оригинЕtл подтверждающего платежного ДОКУМеНТа,

после этого производится выдача рzврешения.
3.3.8. Информация о выдаче разрешения регистрируется в журнале

регистрации разрешений на вырубку, обрезку, пересадку зеленых
насаждений (да_гrее - журнал), по форме согласно ПриложеНИЮ Jф б К

настоящему Административному регламенту.
З.3.9. В случае если р€врешение не будет реализовано В СРОК,

установленный в акте, по вине заявитеJUI, компенсационная стоимость не

возвращается. Заявителъ имеет право повторно обратитъся с зaulвлением о



выдаче разрешения в Угrравление, при этом компенсационн€rя стоимостъ

зеленьIх насаждений не взимается.
3.3.t0. Критерий принятия решения: отсутствие (наличие) оснований

для откzlза в предоставлении муниципаJIьной усrryги, укЕванных в пункте

2.2З настоящего Административного регламента.
3.з.1 1. Максимальный срок выполпениrI административной процедуры

- 30 каJIендарных дней со днrI обращения заявителя с заявлением о

ttредоставлении муниципальной услуги.
3.з.|2. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- разрешение;
- уведомление.
3.3.13. Способ фиксации: на бумажном носителе.
3.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципалъной

услуги.
з.4.|. основанием для начала административноЙ процедуРы являетсЯ

р€lзрешение либо уведомление.
з.4.2. ,Щолжностным лицом, ответственным за выполнение

адмицистративной процедуры, явjUIется специ€lлист Уполномоченного
органа (далее - специч}JIист, ответственный за выдачу результата).

з.4.З. В день выдачи документа, являющегося результатом
муниципальной услуги, сцециurлист, ответственный за выдачу результата:

р егистрирует р€врешен ие или уведомленйе в журнале ;

- выдает разрешение либо уведомление;
- формирует личное дело поJIучатеJUI, последовательно подшивая

представленные документы.
З.4.4. Критерий принятия решения: решения либо уведомления.
3.4.5. Максимальный срок выполнениrI административной процедуры -

1 (один) рабочий день.
З.4.6. Результатом административной процедуры является выдача

(направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
З.4.7. Способ фиксации: на бумажном носителе,

Перечень административных процедур (лействий) при

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.5. При предоставлении муниципалъпой услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

- получение информации о 1rорядке и сроках предоставления

муниципальной усJryги;
- запись на прием Уполномоченный орган, мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

- формирование запроса;
- приеМ и регисТрациrI Уполномоченным органом запроса и иных

докуменТов, необХодимьIХ для преДоставлеНия муниципалъной услуги;
- поJrучеНие резулЬтата преДоставления муницип.tльной усJryги;



- получение сведений о ходе выполнениrI запроса;

- осуществление оценки качества предоставления муницип€tлъной

решений и действий
должностньIх лицl

услуги
досудебное (внесулебное) обжа-пование

(бездействия) УполномочеЕцого органа,

IIредоставляющего мунициII€tпьную ycJryry.
его

порядок осуществления административных процедур
(лействий) в электронной форме

3.б. Формирование з€uIвлениlI.

Формирование зЕUIвления осуществJIяется посредством заполнения

,о.*rро""ой формы з€UIвления на Епгу, без необходимости дополнителъной

подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическ€tя проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной

формы з€UIвления. При выявлении некорректно заполненного поJIя

электронной формы заявления заявитель уведомJuIется о характере

выявленно* ошибки и порядке ее устранения посредством информационного

сообщения нецосредственно в электронной форме заявлениjI,

при формировании заявле ]g{ия заявитеJIю об еспечивается :

а) возможностЬ копированиrI И сохранения зaUIвлени,I и иньIх

документов, указанньIх в Административном регламенте, необходимых для

предоставлениf, муницишЕlJIъной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электроннои

формы з€uIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления

значений в любой момент по желанию полъзоватеJIя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€rла ввода

сведений з€UIвителем с ис11олъзованием сведений, размещенных в ЕСИА, и

сведениЙ, оtryблИкованЕых на Епгу, в части, касающейся сведений,

отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернутъся на любой из этапов заполнениrI электроннои

формы заявлени я без гIотери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявитеJIя на ЕпгУ к ранее поданным им

заявлениям в течение не менее одного года, а также к частично

сформированным уведомлениям - в течение не менее З месяцев.

Сформированное и подписаЕное заявление и иные документы,

необходимые для предоставлениrI муницип€tJIьной усJIуги, направляются в

отдел посредством ЕПГУ.
3.7. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего

дня с момента подачи заявления на Епгу, а в случае его поступления в

нерабочИ й или прЕtздничный день - в спедующпЙ за ним первый рабочий



день прием документов, необходимых для предоставления муницип€tльной

услуги, и направление заявителю электронного сообЩения о посТУПлеНИИ

заявлениrI.
3.8. Электронное заявление становится доступным для должностноГо

лица отдела, ответственного за прием и регистрацию заявлениrI (да_Гrее -

ответственное должностное лицо), в государственной информаЦИОННОй

системе, используемой Уполномоченным органом дJuI предосТаВЛеНия

муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет н€lличие электронных заявлений, посryпиВших С ЕПГУ, С

периодом не реже 2раз в день;
- рассматривает поступившие заявлениrI и приложенНые ОбРаЗЫ

документов (документы);
- Производит действия в соответствии с tý/нктом З,7 настоящего

Административного регламента.
З.9. Заявителю в качестве результата предоставления мунициПалЬНОЙ

услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного УсилеННОЙ

квалифицированной электронной подписью уполномоченного доЛжнОСТНОГО
лица отдела, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который з€uIвитель' получает при ЛИЧНОМ

обращении в МФЩ.
3.10. По;ryчение информации о ходе рассмотрениrI заявлениЯ И О

результате предоставления муниципальной усJIуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, ПРИ условии авторизации. Змвитель имеет возможЕость
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о

да,тьнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в

любое время.
ПрИ предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее

сведениrI о факте приема заявлениjI и документов, необходимьгх для
предоставления муниципальной услуги, и нач€UIе процедуры предоставлениrI

муниципалъной услуги, а также сведения о дате и временИ окончаниЯ

предоставлениrI муниципальной усJtуги либо мотивированный отказ в приеме

документов, необходимых дJUI предоставления муниципа-гtьной усJIуги ;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

дJUI предоставления муниципыrьной услуги, содержащее сведени,I о

принятии положительного решения о предоставлении муниципа-пьной услуги
и возможности ПОJý/Чить результат предоставления муниципальной услуги
либо мотивировать отк€}з в предоставлении муниципаltьной услуги.

3. 1 1. Оценка качества 11редоставления муниципа-шьной усJryги.



Оценка качества предоставления муниципальной услуги
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами

эффективности деятельности руководителей территори€tпьных органов

федеральных органов исполнительной власти ("" струкryрных
подр€вделений) с учетом качества предоставлениjI ими услуг, а также

применениЯ результатоВ укЕванной оценки как основания для принятиr{

решений о досрочном прекращении исполнениrI соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постаЕовлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012
года J\b |284 (об оценке гражданами эффективности деятельности

руководителей территори€lJIьньrх органов федеральных органов

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори€tльных

органов государственных внебюджетных фондов ("х регион€tльных
отделений) с учетом качества предоставлsниrl государственныХ УСЛУГ,

руководителей многофункцион€шIьных центров предоставления
государственных и муницип€Lпьных усJryг с учетом качества организации
предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг, а также о

применении результатов указанной оценки как основания ДЛЯ ПРИЕЯТИЯ

решений о досрочном прекращении исполнениrI соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей>>.

з.l2. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие администрации, должносТнОГО ЛИЦа

администрации либо муницип€лJIьного служащего в соответствии со статьей

||.2 Федерального закона м 210-ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20\2

года JФ 1198 <О федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государственных и муниципzUIьных ycJryD).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положепий
настоящего административного регламепта и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

мунициПальноЙ услуги, а таюке принятием ими решений.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа учета положений данного
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиrI к цредоставлению муниципа-ilьной услуги, а



также принrIтием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществJUIет должностное лицо уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществJLяется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками
положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной усJryги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заrIвителей, принятие решений и подготовку ответов на их
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

4.З. Проверки полноты и качества предоставления муницицальной
услуги осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного
органа.

4.4. Проверки моryт быть плановыми и Ънеплановыми. Порядок и
периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем
Уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы,
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Внеплановые проверки проводятся дJuI проверки факта устранения
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия
(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному
обращению заявителя.

4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного

раза в квартЕIп.

Ответственность должностных лицl уполномоченного органа за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
в ходе предоставления муЕиципальной услуги.

4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений
положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной усJIуги, виновные сотрудники и должностные лица несут
ответственность в соответствии с законодателъством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием зzulвлений и документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации
документов.
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Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформлеЕия документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Руководитель уполномоченного органа, либо должностное лицо,
подписавший документ, сформированный по результатам предоставления
муниципальной усJtуги, несет ответственность за правомерность принятого

решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему
(направившему) зffIвление.

4.8. Ответственность сотрудников и должностных лиц закрепJuIется в
их должностных инструкциях в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризуюlцие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждано их объединений и организаций.

4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента
со стороны граждан, их объединений и организаций является
самостоятелъной формой контроля и осуществляется гryтем направления
обращений в уполномоченный орган, а также rтутем обжалования действий
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения
настоящего административного регламента.

4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направJшть
замечания и предложения по улучшению качества и доступности
предоставлениrI муниципальной услуги.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, а также их должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,
принятых (осуществленных) в ходе предоставления мунициПальнОЙ

услуги (далее - жалоба).

5.1. Заявители имеют право податъ жалобу на решение и деЙствие
(бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего мунициП€tлЬнУЮ

услуц, должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную

услуц, муниципаIIьного служащего, руководителя уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€tльную услуry.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носиТеле, В

электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий
мунициII€lльную ycJryry.



5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
органа, предоставJUIющего муницип€tльную услуц, должностного лица
органа, предоставляющего муниципrlпьную услуц, муницип€LIIьного
служащего, руководитепя органа, предоставляющего муниципЕlльную услуц,
может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети (Интернет), официального
саЙта уполномочеIIного органа, предоставляющего муницип€tльЕую ycJryry,
Е,ПГУ, а также может быть принrIта при личном приеме з€uIвителя.

5.4. Заявитель может обратитъся с жЕuIобой, в том числе в следующих
случ€шх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной усJIуги;2) нарушение срокапредоставления муницип€rльнойуслуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского крш, муницип€lJIьными
правовыми актами для предоставления муниципа-ilьной усJtуги;

4) отк€в в приеме документов, гIредоставление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского крш, муниципыпьными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отк€}з в предоставлении муниципальной услуги, если основаниr{
откaва не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского крш, муницип€lJIъными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальноЙ

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актаМи
Российской Федерации, нормативными правовыми актами ЗабаЙкальскоГО
крш, муницип€lJIьными шравовыми актами;

7) отк€в Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tпьЕую усJIуry, должностного лица органа, предоставляющего
муниципЕtльную услуц, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
предусмотренных частъю 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010
года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€lJIьных усJryг>, или их работников в исправлении догtущенных иМи

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мунициПальнОй

услуги документах либо Еарушение установленного срока Таких
исrrравлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по реЗУлЬТаТаМ
предоставлениrI мунициша-гtьной услуги;

9) приостановление шредоставления муниципа-пьноЙ услуги, есЛи

основаниrI приостановJIени;I не предусмотрены федеральными ЗаКОНаМИ И

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами



Российской Федеры\ии, законами и иными нормативными правовыми актами

Забайкальского края, муницип€L11ьными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муницип€lJIъной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность

которых не указыв€UIись при первоначЕLпьном откЕве в приеме документов,
необходимых дJUI предоставления муниципaльной услуги, за искJIючением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федералъного закона

от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации предоставления

государствеЕных и муницип€}JIьных услуг>).
5.5. Жалоба должна содержатъ:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципальную Услуц, должностного лица органа, предоставляющего

муЕицип€tлъную услугу, либо муницип€tльного служащего, решени,I и

действия (бездействие) которых обж€rлуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-тlичии), сведения о

месте жителъства з€};IвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного теJIефона, адрес (адреса) электронной почты (при н€tличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть наrrравлен ответ заявителю;

4) сведениlI об обЖалуемыХ решениях и действиrIх (бездействии)

уполномоченного органа, предоставляющего муницип€tльную услуц,
должноСтногО лица органа, предоставляющеГо муниципаJIьную услугу, либо

муниципuLгIьного сJIужащего ;

5) доводы, на основании которых зЕUIвитель не согласен с решением
и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющегО

муницип€tльную Услуц, должностного лица органа, предоставляющего

муниципaльЕую УсЛУЦ, либо муницип€шьного служащего. Заявителем моryт

быть представлены документы (rrр" наличии), подтверждающие доводы

заявитеJIя, либо их копии.

орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке.

5.6. Жалобы на решениrI, действия (бездействия) должностных лиц

рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от

2 мая jooO года Ns 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации).

способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобыо в том числе с использованием Епгу.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю

в писъменной форме и,) по желанию заjIвитеJUI, в электронной форме

направля"r"" *оi"""ро"u""ый ответ о результатах рассмотрениrI жалобы,



5.8. В сJý/чае признания ж€Lлобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых
уполномоченным органом, предоставляющим муницип€rльную услуry, в
целях незамедлителъного устранения выявленных нарушений rtри оказании
МУНИЦИПаЛЬнОЙ Услуги, а также приносятся извинения за доставленные
НеУдобства и укutзывается информация о дЕIльнейших действиях, которые
НеОбхОдиМо совершить заявителю в целях получения муниципаJIьной усrryги.

5.9. В слУчае признания жалобы не подложащей удовлетворению в
ответе заявителю даются арryментированные р€въяснения о причинах
ПринrIтого решения, а также информация о порядке обжалования принятого
решения.

5.10. В слУчае установлениЕ в ходе или по результатам рассмотрения
ЖаЛОбы признаков состава административного правонарушения или
ПРеСТУПЛения должностIIое лицо, наделенные полномочиrIми по
РаССМОТРеНиЮ жа_шоб незамедлителъно направляют имеющиеся матери€tлы в
органы прокуратуры.

Перечень нормативных правовых актов, регулируюrцих порядок
досудебного (внес/дебного) обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услуцо а так2ке его должностных лиц.

5.11. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
ДеЙСТвиЙ (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услуц, а также его должностных лиц, руководителя
УПолномоченного органа либо специЕrлиста уполномоченного органа
осУществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
МУницип€uIьных услуг)>, постановлением Правительства Российской
Федерации от 1б августа20112 года Jф 840 <О порядке подачи и рассмотрения
жалоб на решеЕия и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лицэ федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственных
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных
КОрпорациЙ, наделенных в соответствии с федеральными законами
полномочиями по предоставлению государственных усJryг в установленной
сфере деятелъности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных
Частью 1.1 статьи |6 Федерального закона <<Об организации предоставлениr{
государственньгх и муницип€UIьных услуг), и их работников, а также
функцион€Llтьных центров предоставления государственных и
муницип€шьных усJIуг и их работников).



VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в МФЩ

6.1. Предоставление муниципальной усJIуги в МФЦ осУщеСТВЛЯеТСЯ

при нulJIичии закJIюченного соглашениrI о взаимодействии между

уполномоченным органом и МФЩ.
6.2. основанием для нач€rла шредоставления муниципальной услуги

являетсЯ обращение з€UIвителя в мФц, расположенный на территории

муницип€tльного образования, в котором проживает заявитель.

6.з. Информирование заявителей о порядке предоставлениrI

муниципа-гtьной усJIуги в МФI_{, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной усJIуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муницигtальной усJryги в мФЦ осуществJIяется в

соответствии с графиком работы МФLl.
6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципЕtльноЙ УСЛУГИ И

иных документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной УСJryГИ.
При личном обращении заявителя в МФЩ сотрудник, ответственный за

прием документов:
- устанавливает личность заявителя, на основании Документа,

удостоверяющего его личностъ, представителя заявитеJUI - на основании

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае

обращения его представителя);
- проверяет IIредставленное заявление и документы на предмет:
1) текст в зzLявлении поддается прочтению;
2) в заявлении ук€ваны фамили1 имя, отчество (последнее - при

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления

муниципальной усJIуги ;

5) соответствие данных документа, удостоверяющеГО ЛИЧНОСТЬ,

данным, указанным в заявлении и необходимых документах;
6) заполняет сведения о заявителе и представленных документах в

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
7) выдает расrrиску в ПоJý/чении документов на предоставление

усJryги, сформированIтую в АИС МФЦ;
s) информирует з€lявителя о сроке предоставления муниципальной

услуги, сгrособах получения информ ации о ходе исполнениrI муниципалъной

услуги;
9) уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы

хранятся в мФц в течение 30 дней, после чего передаются в

уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от за;IвитеJUI на

предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган

не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и



документов в МФЩ, посредством личного обращениrI по сопроводительному

реестру, содержащему даry и отметку о передаче, оформленному в двух
bn..rrrrr"pax. Указанный реестр заверяется сотрудником мФц и передается

специ€Lлисту уполномоченного органа под подпись. один экземпляр

сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится

как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится

в МФЩ. В заявлении производится отметка с укzванием реквизитов реестра,
по которому переданы заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муницип€LгIьнои

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

мФЦ пО результатаМ предоставлениrI муниципЕlJIьных усJIуг органами,

предоставляющими муниципЕtIIьные услуги, а также выдача документов,
вкJIючaш составление на бумажном носителе и заверение выписок из

информационных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги,
При обращении заявителя за шредоставлением муницип€tпънОй услryгИ

через йоц выдача резулътата предоставления муниципапьной услуги
осуществляется при личном обращении в МФЩ.

6.6.|. ответственность за выдачу результата предоставления

муниципzrлъной усJryги несет сотрудник мФц, уполномоченный

руководителем МФЦ.
6.6.2. Щля получения результата предоставления муниципаIIьнои

услуги В мФЦ заявителЬ предъявляеТ докуменТ, УДОСТоверяющий его

личность и расписку.
в случае обращения представителя заявителя представляются

документы, удостоверяющие личностъ и подтверждающие полномочия

представителя заJIвителя.
Сотрудник мФц, ответственный за выдачу документов, выдает

документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АиС мФц,
заявитель подтверждает факт поJryчениrI документов своей подписью в

расписке, котор€ш остается в МФI].
Невостребованные документы хранятся в мФЦ в течение 30 дней,

после чего передаются в уполномоченныЙ орган,

6.7. Иные деЙствия, необходимые дjUI предоставлениrI

муниципалъной усJryги, в том числе связанные с проверкой деЙствителъности

усиленной квалифицироваЕной электронной подписи заявителя,

использованной при обращении за получением муниципаJIьной услуги, а

также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые

допускаются для исполъзования в целях обеспечениrI ук€lзанной проверки и

определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по

согласоВаниЮ с Федеральной службой безопасНости РоссийскоЙ Федерации

модели угроз безопасности информации в информационной системе,

использУемой в целях приема офащений за получением муниципаJIьной

услугИ и (или) предоставления такой услуги, в МФЩ не предусмотрены,



6.8. ,Щосудебное (внесулебное) обжалование решений и действий
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,
предусмотреЕЕом rтунктом 5. 1 настоящего административного регламента.



Приложение JrIb 1

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной усJryги

ФормА

ФИО * дJu{ физических лиц;
полное наименование - дJUI юридических лиц

(почтовый индекс и адрес заявителя)

Разрешение Ns _
на вырубку зеленьгх насаждений

на территории
(наименование муниципt}льного образования)

Рассмотрев заявление
Ф.И.О. - для физических лиц; полное наименование - дJuI юридических лиц)

основании

(адрес Местонахождения зеленых насаждений, основания для подачи заявления)

УЧИТыВая гарантиЙное обязательство о проведении компенсационного
озеленения или предоставление платежного порrIеЕиrI, представленное
заявителем

(

На

-,
р€lзрешает произвести вырубку

здоровых деревьев
(наименование Уполномоченного органа)
(-r.), кустарника (шт.), аварийных деревьев (шт.), кустарника (шт.), обрезку
деревьев (-r.), кустарника (шт.), а именно:

Резулътаты обследованиrI :

Адрес Вид
зеленьIх
насажде

Порода
деревье

в

Характеристика
качественного

состояния

Кол-во
(шт.), кв.

м

Щиаме
тр (см)

Выс
ота
(м)

Степень
поврежден

ия

Приме
чание

Произвести вырубку/обрезку деревъев и кустарника



нии (кустар
ников)

Ht}ЗeMI{bТx

и
подземньж

частей
(деревьев ,

и
кустарник

ов)

дерево/
кустарн

ик

здоровое/неудовл
етворительное/ул
овлетворительное

(производимые действия, сведения о зеленых насаждениях: количество
(площадь), порода, диаметр зеленых насаждений)

Требование, обязательное к выполнению при проведении работ:
порубочные остатки в трехдневный срок передать специаJIизированной
организации для утилизации либо р€вмещения на специ€Lлизированном

полигоне отходов, не доIтуск€ш их сжигания и захламления территории.

особые условия: о выполнении обязательных требований по истечении

10 к€UIендарных дней после выполнениrI работ необходимо писъменно

уведомить

(наименование Уполномоченного органа)

.Щолжностное лицо (Фио)

(подпись доJDкностного лица органа,
(расшифровка)

осуществляющего предоставление
муниципirльной услуги)

разрешение действительно в течение 2 лет с момента выдачи.



Приложение J\Гs 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной усJrуги

ФормА

ФИо - длrI физических лиц;
полное наимеЕование - для юридических лиц

Куда
(почтовый индекс и адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче р€tзрешениянавырубку зеленых насаждений

на территории
(наименоваЕие муницигI€IJIьного образования)

:;:#:rp 
eB прё d сmавленньле d оtум енmы на

ВЬtdаЧУ РСlЗреurенuя на вырубtgl (Ban,ry), поврежdенше u (uлu) ilсесmкую обрезку
зеленых насаэюdенuй, проuзрасmаюu|l,tх по adpecy:

(а црес произрастания зеленьIх насаждений)
на основании комиссионного обследованиlI зеленых насаждений приш{ло

РеШеНие: отказать в выдаче рtlзрешениrl rla вырубку, обрезку, пересадку зеленых
насаждений на территории

(наименование муниципального образования)
в связи

Кому

с

(основанuя оmказа)

(Фио)

(подпись доJDкностного лица органа,
(расшифровка)

осуществJIяющего предоставление
муниципz}льной усrryги)

{олжностное лицо



Приложение J\Гs 3

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

Формл

(HaulvteHoB анuе D оласно сmu руков о dumеля
uс пол нum е ль н о -р ас поряd um е льн о z о о р z ан а

]1,1унuцuпа]lьноео район а, по селенllя,
д,rунuцuпальна?о, zopodcKozo oKpyza)

от
ФИО - для физических лиц;

полное нilименовtlние - дJlя юридических лиц

адрес проживания

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешениrI на вырубку зеленых насаждений

на территории
(наименовiлние муЕиципЕrльного

образования)

Про-у выдать рЕlзрешение на вырубку,
зеленых насаждений, расположенных

обрезку, шересадку
по адресу:

(адрес шроизрастания зеленьIх насаждений)

(основание на вырубку, обрезку, пересадку зеленьD( насаждений)

Укажите вид озеленения территории
взамен

(наимеrrование муниципаJIьного образования)
вырубленных зеленых насаждениЙ:

цроизвести расчет действительной и компенсационной
восстановительной стоимости запрашиваемых к вырубке, обрезке,
пересадке зеленьIх насаждений;

гарантирую
территории

произвести компенсационное озеленение на



Приложение:

ll ll 20г
(подпись) (ФИО, должность заявителя)



Приложение J\Гs 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной усJIуги

ФормА

l, ll

Акт
обследов ания зеленых насаждений

20_года

Комиссия по проведению комплексного обследов аниязеленых
насаждений в составе:

1.

(Ф.И.О., должность)
2

(Ф.И.О., должность)
J

(Ф.И.О., должность)

провела обследование зеленых насаждений по адресу

на основании заявления J\Ъ от "
ll

20г

Результаты обследованиlI :

ддр
ес

Вид
зеленьж

насажден
ий

Порода
(деревьев

и
кустарник

ов)

Характерист
ика

качественно
го состояния

Количест
во

(штук)
или

площадь
(r')

Щиаме
тр (см)

Высо
та (м)

Степень
поврежде

ния
надземны

хи
подземны
х частей
(деревьев

и
кустарник

ов)

Примеча
ние

Подписи членов комиссии



Приложение J\b 5

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной усJIуги

ФормА

УВЕДОМJIЕНИЕ
уважаемый

-)
(наименование Уполномоченного органа)

рассмотрев Ваше заявление о выдаче разрешениrI на вырубку, обрезку,
пересадку зеленых насаждений, произрастающих по адресу:

произвело расчет
компенсационной стоимости зеленых насаждений, который Вам
направляется.

В соответствии с административным регламентом предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешения на вырубку, обрезку, пересадку
зеленых насаждений на территории от l, ll

20_ года Ns _ в течение 5 (пяти) к€rлендарных дней с
момента получения настоящего уведомления Вам необходимо произвести
оплату компенсационной стоимости и представить в

(наименование Уполномоченного органа)

оригинatп документа, подтверждающего оплату.
Пр" предъявлении оригин€rла платежного документа о

компенсационной стоимости (гарантированного компенсационного
озеленения в десятикратном р€вмере ценными породами с последующим
пятилетним уходом с ук€ванием срока выполнения работ) будет проиЗВеДена
выдача Вам разрешения на вырубку (ва_гlку), повреждение и (или) жесткую
обрезку зеленых насаждений.

,Щолжностное лицо (Фио)

(подпись доJIжностного лица органа
осуществляющего предоставление

муниципальной усrгуги)

(расшифровка)

ll ll 20г
(подпись) (ФИО, должность заявителя)



Приложение Ns б

к Административному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

ФорN{А
Журнал

регистрации разрешений на вырубку
зеленых насаждений

на территории
(наименование муниципаJIьного образования)

Jъ
лl
п

Входящи
й номер

зffIвлениrI
(число,
месяц,
год)

Ф.и.о.
и реквизиты

заявителя
(физического

уu|и

юридшIеског
о лица)

Ф.и.о.,
должность

лица,
принявшег
о зzlявление

Место
нахождени
я зеленого

насаждениrI

Порода
деревьев,
кустарник

а

количество
деревьев,

планируемьж
к вырубке,
жесткой
обрезке

Jt, дата,
разрешениJI

на
повреждение

, вырубку
или жесткую

обрезку
зеленьгх

насаждений
по

заявке
по

факт
у

1 2 a
J 4 5 6

,7 8


