
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ir) 1о,,|..
о"г </ l' > ,,у'4,{ {И J 2о25 года J\ъ /l4

{ г. Балей

Об утверждении административного
регламецта предоставления
мупиципальной услуги <<постановка
граждан на учёт в качестве лиц,
имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность
бесплатно>> на территории
Балейского муниципальцого округа
Забайкальского края

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об оргапй.uц""
предоставл9ния государственных и мунициtI€lJIьных услуг), Федералъным
законом от 06.10.2003г мlЗl-ФЗ (об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>, руководствуясь ст. З2
устава Балейского муниципаJIьного округа Забайкальскогб края,
ад}{инистр ация Б ал ейс кого муниципЕLльн ого о круга З аб айка-гlъско го края
постановляет:
] 1. Утвердитъ прилагаемый административный регламент
шредоставлениrI ] муниципалъной услуги <<Постановка {раждан на }aчет в
качестве лиц, имеющих IIраво на предоставление земельных r{астков в
собствеНностЬ бесплатНо) на территоРии БалейскогО мунициlт€шьного округа
Забайкальского края.

2. Признать утратившим силу постановление админиатрации
муницип€Lльного района <<Балейский райош> от 30.01 .2023г. Ns49
<<постановка |раждан на учёт в качестве Лиц, имеющих шраво на
предоставление земельных участков в собственностъ бесплатно> на
территории муницип€tлъного района Балейский район.

з.' Разместить настоящее постановление ,в ,иIlформdционно-
телекоммуникационной сети <интернет)) на официальном сайте Балейского
муницип€Lльного округа Забайкальского края.



4. Настоящее постановление вступает в силу на следуюЙИ д.'r" после'
t-

дня официаJIьного опубликования.
5. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании

<Балейское обозрение) (htфs://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муниципаJIьного округа
Забайкалъского края Е.В. Ушаков

Исп, Болдырева Е.В.



УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации

Балейского муниципалЪного onpy.u
Забайкалъского края

о, ,r*\, а,/ 2025г. Nч 3Са

АдминиСтративный регламент предоставления муниципальной услуги<<постановка гращдан на учет в качестве лиц, имеющих право напредоставление земельных участков в собственшост" бa"r,r,uтно>) натерритории Балейского муниципального округа Забайкальского края

I. Общие положения

rrредмет реryлирова н ия Ад м и н истративного регламента1.1.Административный регламент предоставлеция муниципальнойУсЛУги <<Постановка граждuп nu учет u пu"ЪБ";^;;;,;#,#fiЖЧ;
ПРеДОСТаВЛеНИе ЗеМеЛЬНЫХ r{аСТКОВ В СОбСr".""о.r" б;.;;;;;ор разработанВ ЦеЛЯХ ПОВЫШеНИЯ КаЧества и доступности предоставлен"" *r;iч;;Б;;;услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий(административныХ .rроц.дур) np" J.r*..rВлении полномочий попостановке 

" граждан на учет в качестве

,T,:ff :_йво.ц"Ъ 
..^'.о"*,*,Й-;,;;;;;;,J:* u:ff#Ж"" #Ж._#муниципЕLльном округе Забайкальского KpEUI.

Возможные 
цели обращения: 

| ]j

- п8становка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставлениеземелъных )п{астков в собственностъ бесплатно, |раждан, имеющим трех иболее детей;
, Постоновка на учет в качестве лиц, имеющих право 

"u 
arрuооставлениеземелъныХ r{астков в собственностъ бесплатно, отдельных категорийГРаЖДаН В СЛ)ЧаЯХ, ПРе4УСМОТРеННЫХ феДеРалr""rr" .;;Йили законамисубъектов Российской ФЬд.рuц"".

Круг Заявителей
\,2, ЗаявИтеля,"' 

"u,,опl^rоiЁ ;й;;r#il"о услуги являются (далее._ Заявители) граждане, имеюlцие право, .на прйсйвление земелъныхr{астков в собственностъ бесплатно,'в J"iЙ;,.="Боrсмотренных
федералъными законами или законами субъектов Российской Ф"д.р ации.1,3. Интересы заявителей, yn*.r"ur,. 

- 

u пункте 1.2 настоящегОАдминиiтративного регламента, 1"о.у" ;;;о;"";;';".;: ;]]д;Й;;соответсТвующиМи полноМочиями (далее - .rр.дaru"rraп").-^-"'



Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услугл,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услуry (далее - "

профилирование), а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель

1.4. Мунициrт.tльная услуга должна быть предоставлена Заявителю в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной уiлуги (далее -
вариант):

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена
муницип€Lльная услуга, оIIределяется в соответствии с настоящим
Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя
(принадлежащего ему объекта) и покuIзателей таких признаков (переченъ
признаков Заявителя (принадлежащих им объектов),. а также комýЙнации
значений признаков, каждая из которых Qоответствует одному BaplIaHTy
предоставлениrI муниципальной услуги шриведен в Приложении 'Ns 1 к
н?стояпIему.Административному регпаменту. 

]

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
I

Наименование муниципальной услуги "

2.1, МуниципаJIъная услуга кПостановка |раждан на )лIет в качестве
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно>>.

Наимецование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

i. .2.2,Муницип€tльная услуга предоставляется администрацией
БaлeйскoГo'.МyниципaЛЬнoГooкpyГaЗaбaйкaлЬскoГo'кpaя(далeе
Угlолномоченный орган).

2.3.В предоставлении муниципальной услуги принимают rIастие
администрация Балейского муницип€tльного округа Забайкальского края,
Краевое государственного автономное учреждение <Многофункциональный
центр предоставления государственных и мунициII€шьных услуг>

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.3.t. органами опеки и попечителъства;
2.З.2. федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии в iIIасти получения сведений из Единого государственного



-- _--

2,3,6, иными оргаЕами, предусмотренными в соответствии с закономоубъектами Российской Фaдaрuц"". 
If --+--..-'r"+ У Уv\

у::::9.rкци_он€lJIьные . центры предоставления государсru.""r* иМУниципалЬных УслУГ (далее МФЦ) при н€Lличии ;";;;;;;;;й*..осоглашения о взаимодействии между мФЦ и Уполномоченным органом,закJIюченным в соответствии с постановлением Правителъства РоссийскойФедерации от 27 сентября 2О11 года м 797 (далее Соглашение овзаимодействии).
: l ' : МФЦ, В которыХ подаетсЯ заявление о предоставлении муниципальнойуслуги' не могут приЕrIть решение об оrо*a В приеме заявления идокументов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставлеция муниципальной услуги2,5. в соответствии с вариантаr;, 
-;;;;;;;;;"*; 

" ;-;;нкте з.7настоящего Адtriлинистративного регламента, результатом предоставлениямуниципальной услуги являютiя:

ПРеДОСТаВЛеНИЯ ЗеМеЛЪНОГО УЧаСТКа ПО фОрме согла."о Гfr"""*.r"#Й z -настоящему Административному регламенту; , : ,:2,5,2,решение об отказе в предосru"п.r"" услуги по форме согласноПриложению Ns З к настоящему Аjминисrр;;;;;й-iЬ.оur."rу.
2.б. Щокументом, содержащим решение ., о i предоставлениемуниципалъной услуги, на основ ании *о"оро.о Заяu"r.r,ю предоставляются

результаты, указанные В пункте 2.5 настоящего Админисrрur"""о.о
регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащийтакие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Резулътаты муниципальной услуги,. указанные в пункте 2.5'}IастоящегО АдминиСтративногО регламента' моryТ бытЬ ПОл}п{еныпосредством федеральной .о.удuр.твенной инфйационной системы<Единый портаJI государственных и муниципалъных услуг (функций)> вформе электронного документа подписанного 1tdиленнойквалифицированной электронной подпиаъю и*** ;"Бетственно - Епгу,укэп) должностного лица, уполномоченного на приЕятие решения.



- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
_ Земелъным кодекоом Российской Федерации от 2l октября 2001 года

Jф 13б-ФЗ;
- Федер€uIьным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муницип€tлъных услуг)
(далее - Федералъный закон Jф 210-ФЗ);

- Федералъным законом от б апреля 201,t года Ns 63-ФЗ (Об
электронной подписи>;

_ постановлением Правителъства Российской Федерации от 27 сентября
201I года Ns 797 (О взаимодействии между многофункцион€tJIьными

центрами предоставления государственных и муниципаJIьных услуг и

федералъными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправлениrI или в слrIаях,
установленных законодательством Российской Федерачии, гryблично-
правовыми компаниями);

- IIостановлением Правительства Российской Федерации 9т 25 января
201,З года Jф 33 (Об использовании простой электронной подписи при
ок€вании государственных и муниципZLJIьных услуг);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июнlI
2012 года Jф 63Д <<О видах электронной подписи, исполъзование которых
допускается гlри обращении за ,получением государственных и
муницип€Lлъных услуг); ], i ] 1

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
20112 года Ng 137б (Об утверждении Правил организации деятельности
многофункционаJIьных центров предоставления государственньIх И

муниципыIьных услуг); . ,, .,

- постановлением Правителъства Российской Федерацич от L2' декабря
2012 года М 1284 (Об оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территориыIьных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и террЙтори€tльных
органов госуд?рственных внебюджетных фондов ("" региональных
отделений) с )цетом качества предоставления государственных усЛУГ,

руководителей многофункциональных центров ] предостав}.ения
государственных и муниципалъных услуг с учетом качества организации
предоставлениJI государственных и муниципальных услуг, а также о

применении результатов указанной оценки как основания для принятия

ретпений о досрочном прекращении исrrолнени4: соответствую_щими

руководителями своих должностных обязанностей>>; 
l

- постановлением Правителъства Российской Федерации от 20 ноября
20112 года Ns 1198 (О федеральной государственной информационноЙ
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалоВаНия

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
гgсударственных и муницип€Lпьных услуг); :

Уставом Балейского муниципального окрур Забайкальского края



гIринятым решением Совета Балейского
Забайкальского IФая от 09. 10.2024r.N27;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ ЗабайКаЛЬского края и муницип€шънымиправовыми актами

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих -предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официалъного опубликоваrr"j, размещается на официалъномсайте уполномоченного органа,. на ЕПГУ:
уполномоченный орган обеспечивает р€lзмещение и акту€IJIизациюперечня - нормативных правовых_ актов, регулирующих предосiавлениемуниципальной услуги, на своем официальном сайте.

исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги2.10. [ля полr{ения муниципалъной услуги ЗЬ"qйт.ль предстu"Ь., 
"уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципалъной, у9лугипо форме согласно Приложению J\b а ; ,;.rоящему-Административному

регламеНту одниМ из следуЮщих споСобов по лиIIному усмотрению:2.I0.1. в электронной форме посредством ЕПГУ
j ' . а) В слr{ае предстаВления Зuяuоени" ,И прилагаемъJх к немудQкументов ук€lзанным способом Заявителъ, прошедший проц.дй
регистрации, идентификации ч аутентиф"пuц"" с использованием
феДеРаЛЪНОй Государственной инфорйч"о"Йи-;;;;**;,,Ёо"ru" -система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,исIIользуемщх для предоставления государственных И Ууниц4пальньж услугВ электронной форме> (далее _ ЕСИА) или .иных госУДарсТВенныХинформационных систем, если такие государственные информациЬнные
системы в установленном ПравительствоМ Российской Федераци' 

'й"*;обеспечИваюТ взаимодействиЪ с ЕСИА, цри условии совпадения сведений о
физическом лице в укшанных инфорruцйоrrrur, .".rема{, заполняет формууказанногО Заявления с 

".попi.ованием """ф*rЬ"iИ формы вэлектронном виде, без необходимости дополнительной цодачи Заявления вкакой-либо иной форме.
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными

эдектронными докуменТами, , ук€}занными в подпункт ах 2 -^ 5 пункт а 2.1|НаСТОЯЩеГО АДМИНИСТРаТИВНого регламенru. 5*"ление ,*ori"."r;.;;;;Заявителем,уполrоrо"Ё""ымна"й;r;;;;;;u*;Ъ;;;;;"r;,i;ПЬ"fl;;;
УСИЛеННОЙ НеКВаЛИфИЦИРованной электронной подписью Й;" _ yHbiii
сертификат ключа проверки которой создан И используется винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, исполъзуемых для предоставлениrIгосударственных и муниципЕlJIъных услуг в электронной фЬрме, котораясоздается и проверяется с испольrо"ч"".nn средств Ъп.пrроЙй подписи и



средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти
в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статъи 8
Федералъного закона от б апреля 2011 года м б3_ФЗ (об электронной
подписи>), а также при наJIичии у владельца сертификата ключа проверки
кпюча простой электронной подписи (далее - эп), выданного ему при
личноМ приеме в соотвеТствии с Правилами использования простой ЭП при
обращении за получением государственньtх и муниципаJIьных услуг,
утвержденными постаноВлением Правительства Российской Федерации от 25
январЯ 201З года м 33, в соответствии с Правилами определениrI видов
электронной подписи, использование которых допускается при обращеНии за
ПОJý/чениеМ государственных и муниципальных услуг, утвержденными
постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от 25 июнrI 20lZ года
J\b 634;

Уполномоченный орган, В тоМ числе 
-череЗ 

мФЦ в 0оответствии с
QОГЛаШеНИеМ О ВЗаИМодействии, либо по.р.дЬruоnn .rооrового ornpuuo.;;" ;
уведомлением о вручении.

z,|l, С .u""rr.нием о предоставлении мунициПа_ttьной услуги Заявителъ
самостоятельно предоставляет следующие документы, неоýходимые дJUI
оказания мунициПальной услуги и обязательные дJUI предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной yiny.". В случаеiподачи
заявлениrI В электронной форме посредствоМ ЕпгУ В соответствии с
подпункТом (a)) пункта 2.|0.1 настоящего Административного регламента
указанное зЕUIвление заполняется путем внесения соответствующих сведений
ч интерактивную форrу на ЕПГУ, без необходимости предоставления в.иной
форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставщяется в *

слу{ае личногО обращеНия в УпОлномоченныЙ оргён либо мФц. В случае
направления Заявления посредством ЕпгУ 

-сведениlI 
из документа,

удостоверяющего личностъ Заинтересованного лица формируются при

Уa]r.РТ,ЦеНИИ УrеТНОЙ ЗаПИСи в ЕСИА из состава соответствующит данных
указанной учетной записи и могут бытъ проверены путем напрарления
запроса с исIIользованием федералъной государственной информационной
системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия>> (далее - СМЭВ);

i i ) докуменТы, удостоверяющие личность lvногодетного гражданила;

, ii , : ,4) документьf, удостоверяющие н€tличие |ражданства Российской
Федерации многодетного гражданина (если эти сведения не содержатся в
документах, удостоверяющих личность);

5) докуМент, подТверждаЮщий полномочия представителц действоватъ "от имени Заявителя - в случае, если заявление подается представителем.
,Щокумент, подтверЖдающиЙ полномочия представителя, выданный
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписъю нотариуса, в иных слrr€шх - простой электронной



подписью;
6) документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами

иностраНногО государСтва, И его нотаРиальнО заверенный перевод на русский
ЯЗЫК - В СЛУЧае, еСЛИ Ребенок родился за пределами РоссиЙской Федерации;

7) документ о смерти суrтруга, выданный коIvIпетентныivlи органами
иностраНногО государСтва, И его нотаРи€lльнО заверенНый перевод на русский
язык - В Сл)л[ае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами
Российской Федерации;

8) документ о заключении брака, выданный компетентными органами
иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский "

язык - В слуIае, если заключение брака зарегистрировано за пределами
Российской Федерации;

9) документ о расторжении брака, выданный компетентными органами
иностранного государства, и его нотариально заверенный перевод на русский
язык - в случае, если расторжение брака зарегистрировано за предепами
Российской Федерации.

2.t2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуIи Зйвительпо собственноfr инициативе предоставля9т, 9ледуryщие документы,
необходимые для ок€вания *у""ц"Йьной 

услуги: 

| |J 

'-,------'

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
l : б) выписк4 из архива органа (организач"ri по государственному
техническомуучету и (или) технической инвентаризации; 

,:,
в) документы, содержащие информацию о постановке на )п{ет и 

"шредоставлении многодетному гражданину земельцого участка п0 месту
жительства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления
муницип€tпьного образования по месту жительства супруга(и) заявителя;
i ; , г) докуцlенты, выданные органами опеки ,и цопечителъства,
подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих IIраво на
ПРеДОСТаВлеНие земельного участка в собственность бесплатно в сл)л{аях,
предусмотренных федеральными законами, законами Российской
Федерации;

, д) нотари€шьно завереннzш доверенность;
е) сведения из Единого государственного реестра заuисей -актов

гражданского состояниrI о рождении;
Ж) СВеДеНия иЗ Единого государственного реестра записей hKToB

гражданского состояния о заключении брака; 
,

,, з) средения иЗ Единого государственного реестра раписей актов'
гражданского сqстояния о расторжении брака, ] .:] . .

, , и) сведениfl.из Единого государственного реестра о смерти;
к) сведеНия,подтверждающие действителъностъпаспорта " |ражданина

Российской Федер ации;
л) сведения, подтверждающие место жителъства;

группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
Н) СВеДения, подтверждающие факт отсутствия лишения родителъских



прав в отношении детей;
О) СВедения, подтверждающие отсутствие факта предоставления

земельного участка ранее;
П) Иные Документы, предусмотренные в соответствии с законом

субъекта Российской Федерации.
2.IЗ. rЩокументы, прилагаемые Заявитепем к Заявлению,

ПРеДСТаВляеМые в электронной форме, наIтравляются в следующих форматах:
1) хml - для документов, в отноIIIении которьtх утверждены формы и

требования rrо формированию электронных документов в виде фuЬо" "формате лml;
2) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, Ь*р, tiff для документов с текстовым

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения, атакже документов с графическим содержанием; . 

,

4) zip,ra.r - для сжатых документов в один файл;
5)sig-дляоткрепленнойУКЭП. r_ ];..,,

: В слу{ае если оригин€tлы документов, прилагаемых к Заявлению,
выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного "

самоуправлениrI на бумажном носителе, допускается формирование таких
ДОКУМеНТОВ, представJrIемьIх в электронной форме, пу-тем сканирования
непосредств€нIIQ, , с оригинапа документа (использование коций не
дgгryскается), которое осуществпяется с оохранением ориентации оригинаJIа
ДОКУМента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и B,qex аутеirтичных
rrРИЗНаКОВ ПоДлинности (графической подписи лица, печати, углового
штампа бланка)о с использованием следующих режимов:

2) <оттенки серого) (пр" н€lJIичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) <ЦВетноfu> или ((режим полной цветопередачи) (при н€LлиЕии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста).

. КОлиЧество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

ДОк).Менты, прилагаемые Заявителем к Заявлецию, представляемые в
ЭЛеКТРОННОЙ форМе, должны обеспечиватъ возможность идентифицировать

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю
ОбеСпечивается в МФL{ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20L2 года J\Ъ 137б.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеЙе
документов, необходимых для предоставления муниципальцой услуги

2.|5. ОСНованиями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:



2.15.1. представление неполного коIvIплекта документов;
2.t5.2.представленные документы утратили силу на момент обращения,

за услугой;
215.3. представленные документы.содержат подчистки и исправления

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством

российffi -"ffi:жr;нные 
в электронной форме документы содержат

повреждениrI, наJIичие которых не позвоJIяет в полном объеме использоватъ

""форruцию 
и сведения, содержащиеся в документах для предоставлени,I

услуги;
2.|55.несоблюдение установленных статъеЙ 1 1 ФедеРапьногО закона

от б апреля 2011 года Js 63_ФЗ (об электронной подписи>> условий
,rр"r"u""Ъ действительности, усиленной квалифицированной электронной

подписи;
2.t5.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов,

цеобходимых дJUI предоставJIения услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требований; ] ,

интерактивноЙ форме заявJIения на ЕПГУ;
2.15.8. заявление IIодано JIицом, не имеющим полномочии

представлять интересы заявителя.

.^ 2]6.Решение об оТказе В гIриеМе ДокУМенТоВ' н9обхgлиМых-Для

предоставJIениjI муниципальной услуги, по форме, приведенной в

приложении Jlb 5 к настоящему Административному регла}ленту,

направляется в,лиtIный кабинет Заявителя на Ег_Iгу не позднее первого

рабочего дня, следующего за днем подачи заявлеIlиrI-i 
2.17. отказ в гIриеме документов, необходимых для предоставления

муницип€tJIьной услуги, не препятствуеТ пQвторному обращению Заявителя

за предоставлением мунициIIаJIъной услуги, :

исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предьставлении
муниципальной услуги ] ,,

, 2.1S.оснований для приостановJIения предоставления муниципаJIъной

услуги законодателъством субъекта Российской Федерации не

предусмотрено.

2.Lg.1. несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих

IIраво на IIолr{еFие услуги;, 2.|g.Z.допуr."r"i (сведения), представленные Заявит'елем,

противоречат документам (сведениям),, полученным в ]рамках

межведомственного взаимодействия ;

z.tgj. отсутствие у Заявителя и членов семьи места жителъства на

территории9убъектаРосOийскqйФедераuиИ; :,, ;i ,,.l :i , .,:;,



собственность земельного rIастка;
2.19.5. иные основания, предусмотренные законом Роёсийской

Федерации.

размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муници''альной услуги осуIцествляется
бесплатно.

СроК и порядОк регисТрации зашроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.2I. Регистрация направленного Заявитеiем заявлениrI о
предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах2.t0.1 и 2.|0.2 настоящего Административного рёгламента в
Уполномоченном органе осуществляется 

"a 
rо.д"ее 1 (одного; рабочего дня,

следующего за днем его поступления.
2.22.В слу{ае направления Заявителем заявления о предоставлении

муниципальной услуги способами, указанными в пунктах i.to.| и 2.10.2
настоящего Административного регламента qне, рабочего времени
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий Ър*д""чный' день,
днеМ получения з€UIвления считается 1 (первый) рабочий денъ, следующий за
днем его направления.

i :J , jil ll,, l

ТребованIIя к поiuещенIIя}I, в которых предоставляется
муниципальная услуга_ 2.2З. Административные, здания, в которых предоатавляется

мунициП€lлън€Ш услуга, должны обеспечивать удобные и- комфортные
условия для Заявителей. : l .,а,, .,

| Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых ,,для цредоставлениямуниципальной услуги, а также выдача резулътатов предоставления
муниципальной услуги, должно обеспечиватъ удобство для граждан с точки
зренцЯ пешецоДной досТупности от остановок общественного транспорта.

В Сл1^lае, еслИ имеется возможностъ организации .rо"rrо, (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользова}Iие стоянкой.
(парковкой) с з€UIвителей плата не взимается.

,Щля парковки специ€LлЬных автотранспортныХ средстВ инвzLлидов на
СТОЯНКе (ПаРКОВКе) вЫделяется не менее iОИ *.., (но нЁ менее_одпrо"о *...uj
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвЕtлидами I,
Ш групtr, а также инв€tлидамr,r III группы в порядке, установленном
ПравитеЛъствоМ Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инв€Lлидов и (или) детей- инв€Lлидов. 4

,, В целяХ обеспечениrI беспрепятственного доступа заявителей, в том
р



L



обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного достуIIа к объекту (зданию, 

"

помещению), в котором предоставJuIется муниципальн€ш услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания,и помещения, в которых предоставляется
муницип€tльная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки -в транспортное средство и высадки из него, в том Ъисле с
использование кресла_ коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€Lльная услуга, и
к государственной (муниципалъной) услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности; 

i

: дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;

, ] допуск сурдопереводчика и тифлосурдоIIереводчика;

подтверждающего ее специаJIъное обучение, но объекты (здания,
помещения), в которых предоставJIяются государственная (муниципальная)

:

услуги; ]

- окЕLзание инвaLлидам помощи в IIреодолении барьеров, мешающих
полу{ению ими.государственных и муницип€tльных услуг наравне с другими
лицами.



2.24.7.возможностъ ,,олУчения информации о ходе предоставленияГосударственной услуги, в том числе 0 использовани.r;;; ойrrr.р".ru.2.25. основными пок€вателями качества предосiавлениямуниципальной услуги являются :

2.25.1.Своевременностъ предоставления муниципалъной услуги в
iТffiЁХ1":Нr;#f#Ж;#'ДОСТаВЛеrЙ,У.ruновленнымнастоящим

2.25.2. Минималъно возможное количество взаимодействийгражданина с должностными лицами, r{аствующими в предоставдениимуниципальной услуги.
2,25,3.Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)сотрудников и их некорректное (невнимателъное) отношен". о .ur"ителям.2.25.4. Отсутствие Нарутпgццfi установленных сроков в процессепредоставления муниципалъной у.оу.r.
2,25,5, Отсутствие .u""о.r"й оО оспаривании репrений, действий(бездействия) Уполномочен"о.о органа, a.о доп*ностных лиц, принимаемых(соверпtgннрrх) при предоставлении муниципальной услуги, по итогамрассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичномудовлетворении) требований заявитълей.

Иные требования к предоставлению мупиципальной услуiи2,26, УслУги, 
""оrющи.." обязателъными и необходимыми дляпредоставления муниципалъной услуги, о"aуr.r"уrоr.

2.27.Информационные системы, исполъзуемые, для предоставлениямуниципальной 
услуги, не предусмотрены 

Д'-vДvw'rcl'Jr'Пzl)l

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихВыполнения, в том числе особенно"r, ,urnb;.;;; "*";iJpй"rrl*
исчерпывающий перечень административных процедур3,1, Предосiавл.ни. 

' 
,!пrrцrrальной услуги включает в себяследующиеадми_нистративныепроцедуры;,,, 

: i,,] i, .,,, 
;1) прием и провероu поr.rо.п."оЪr, доку,меIIтов на 

"*л"Ыотсутствиеоснований для отк€Lза в приеме документов:

*.o.i]#;"""J,XiJHiЖ:,HT;;ffi н:;:нr#т"'."идокумент9в,"
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления крассмотрению , либо отказа В приеуе ,заявле yIL,||,,.K рqсамотр9нию собоснованием 

:]каза цо форме Приложе ния ль's 'li-- , настоящемуАдминисзративному paaourarry; 
ii.. ,],12) полуление сведений пофЬд.Ъ"ой"''" ' йЬй".доr.i".r"о.о

информационного 
-'vvУvl-\vr

взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:, 
i, ,



а) направление межведомственных заrrросов в органы и организации;

б) пог1..лецие ответов на межведомственные зашросы, формирование

поJIного комплекта докуIvIентов ;

3) вассмотрение документов и сведений:

а) проверка соответСтвиЯ документов и сведениЙ требованиям

нормативных шравовых актов предоставления мунициII€tльнои услуги;
4)принятие решения о предоставлении муниципЕtльной услуги:
а) принятие решениrI о предоставление_или отказе в IIредоставлении

муниципatлъной услуги с направлением Заявителю соответствующего

уведомления;' 
б) направление Заявителю резулътата муниципЕtльной _ услуги,

подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного

органа;
5) ВыДаЧа реЗУЛЬТаТа (независиМо оТ Выбора Заявителю): -

а) регисТрациЯ результата предоставления муЕицчIпадьной услуги,

- поlrучение сведений о ходе рассмотрения заявления;

-осУЩесТВлениеоценкИкачесТВапреДосТаВления муiлицип€tльноЙ

услуги;
- досуде

(бездействия)

должностных

бное (внесудебное) обжалование
Уполномоченного органа,,либо

решений и действий
действия (бездействие)

лиц Уполномоченного органа, предоставляющего



электронной формы з€uIвления заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеопечивается :

а) возможность копирования и " сохранения заявления и иных
документов, ук€ванных в пункте 2.t| настоящего Адмиitистративного
регламеIтта, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы з€uIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форr"ry заявJIения

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значёний в
электронную форму заявления;

, i г) заполнение полей электронной форrvrы заявления до начала Ьвода
сведений з€ulвителеi\d с использованием сведений, размецIенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касадощейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

л) возм9жностъ вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации; , ] 

. 
, :.]-] ] ]. :

е) возможностъ достугIа заявителя на ЕПГУ к ранее подаЕным им
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявJIений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформироранное и rтодписанное заявление и иные, документы,
необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги,
I{aПpaBЛяЮTсявУпoлнoМoЧенHЬIйopгaн[ocpеДсTвoмЕПГУ.

. 3.3.2.Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в
пунктах 2.2| ч 2,22 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления
м)iницишальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о
поступлении з€UIвления;

б) регистрацию зЕuIвления и направJIение Заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов,.необходимых
дJIя предоставления муниципальной услуги.

З.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного
дица Уполномоченного органа, ответственного за rrрием и регистрацию
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в госу_дарственной
информационной системе, исrrользуемой Уполномоченным органом для
предоставлениrI муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяет наличие электронных з.uIвлений, поступивших с ЕПГУ, с
llериодом не реже 2 (двух) раз в денъ;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы
документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3,1 насlоящего
А,дц4иниртративного регламента: i. , ]



З.З.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципа;lъной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в " форме электронного документа, подписанного УКЭП

уполномоченного должностного лица Уполношtоченного органа,
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего * содержание
электронного документа, который заявитель поJrучает IIри личном
обращении в МФЩ.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о

результате предоставления муниципалъной услуги производится в лиIIном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявлениrI, а также информацию о ,

дальнейших действиrIх в личном кабинете по собственной инициативе, в
любоевреМЯ. i ",., l i l ],:,,

При предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
цеобходимых для предоставления муниципа_ltьной услуги, содержащее
сведения о ,факте приема заявлениrI и документов, необхрдимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениrI
муниципальной усJIуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставлениrI муниципальной услуги либо мотЙвированный отказ в приеме
документов, необходимых для предоставления муницица-rrьной услуги;,

б) уведомление о результатах рассмотрениlI документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержаще9 ,сведения о

пришIтии положительного ретrтения о предоставлении мунитlипальной услуги
и возможности получить резупьтат предоставления государственной
(муниципальной) услуги либо мотивированный отк€в в предоставJIении
мунициIIалъной услуги.

3.4. Оценка качества предоставления муниципа-гlьной услуги
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей тgрритори€lJIьных органов

федеральных органов исполнителъной власти (их 'струкryрных

подразделений) с yIeToM качества предоставления ими государственных

услуг, а тзкже применеЕия результатов указанной оценки как основания для
шришIтия решений о досрочном прекрашении исполнения
соответствующими руководителями своих должностЕых обязанностей,

утвержденными постановлением Правитепьства Российской Федерации от 12 
"

декабря 2012 года JtГs 1284 (Об оценке цражданами эффективности

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов

}4qполнитgльной власти (их структурных подразделений) 1 территорцальных
органов государственных внебюджетных фондов (их Регион€tльных
отделений) с )4{етом качества предоставления .госуд?.рственных услуг,
руководителей многофункцион€IJIьных центров предоставлениrI
государственных и муницип€tльных услуг с учетом качества организацци

(



предоставления государственных и муницип€Lльных услуг, а также оприменении результатов указанной оценки как основания для принятия
ry1:"'Й О ДОСРОЧНОМ ПРеКращении исполнения соответствуюIцими
руководителями своих должностных обязанностей).

3,5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, действия или бездействие Уполномоченного opau"u, должностноголица Уполномоченного органа либо муницип€lJIьного служащего в
соответствии со статъей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года"м 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
мунициП€LльныХ услуг> (далее - Федеральный закон 210-Фr) и в порядке,
установЛенноМ постаноВлениеМ ПравитеЛьства Российской Федер ацииот 20
ноябрЯ 2912 года J\ъ 1198 кО федеРалъноЙ государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс ДосУдебноiо, ("".судебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенньгх при предоставлении
государственных и муниципыIъных успуг>'.

шеречень вариантов предоставления муниципальной услуги3.6. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в i себя
следу,ющие варианты:

l) постановка на учет гражданина в целях бесплатногр предоставлениrI
Земельного )л{астка;

2) отказ в предоставлении услуги.
Профилирование заявителя

основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя IIосредством ЕIгу.
, , _ 

ПеfrеЧеНЬ ПРИЗнаков Заявителей-(принадлежащих ,* оа;;Ы u Йо*.
комбинации значений признаков2 каJкдая из ко-торых соответствует одному
варианту предоставления муниципа_гtьной услуги приведены в Припо*.r",
}lb 1 к настоящему Административному регламенту.

,iIY. Форпlы контроля за IIСПо.1-IНениепI административного
регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решенийl ,:,, i:

4,1; Текущий контроль за соблюдением ,u ,..rЬонением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению мунитIипальной услуги,осуществляется Н0 , постоянной основе должностныМи i"iu*"
уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за

l В слуrае, если УполIIомоченный орган подкJIючеЕ к указанной системе



порядок и периодичность осуществления плановых и '
i внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля ýа
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4,2. Контроль за.rопrоrой и качеством предоставлениrI муниципальной '

услугИ вкJIючаеТ в себя проведение IIлановых и внеплановых проверок.
4,3, ГfuаНовые проверкИ осуществляются на основ аниигодовьIх планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых р;;;;;о;;;;;;УполноМоченногО органа. Пр" плановой шроверке полноты и качества
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:_ соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;qоблюдение. положений настоящего Административного регламента;- правиЛъностЬ и обоснОванностЬ принятого решениrI об откrlзе в
предоставлении муниципальной услуги. 

]основанием для проведения внеплановых пр9рер9к являются;
- получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или | выrIвленных
нарушенияХ нормативных IIравовых актов Российской Федерации,"
нормативных правовых актов (указать наименование субъекта РФ в случае
предоставления государственной услуги, государственной услуги с
переданными полномочиями) и нормативных правовых а$тов органов
местного самоуправления (указать наименование муницип€tпьного
образоваirиg В слr{ае предоставлениrI муниципалъной услуги);-_ обрачения граждан и юридических лиц Цо , нарушениrI
законодателъства, в том числе на качество предоставления муниципалъной
УсЛУГи' i ,;] , 1 :, :] ]

ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие)о
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги
резулътатам проведенных проверок в слrIае
положений настоящего Административного

4.4.По
нарушений

выявления

регламента,



нормативных правовых актов (указатъ наименование субъекта РФ в слrIаепредоставления государственной услуги, государственной услуги спереданными полномочиями) 
"oprrr"""ur" правовых актов органовместного самоуправления (указаiь наименование П,rуниципЕlлъногообразования В случае предоставления муниципа-гrьной услуги)осуIцестВляетсЯ привлечение виновных лиц к ответственности всоответствии с законодателъством Российской Федерации.

персональная ответственностъ должностных лиц за правильность исвоевременность принятия решения о предоставлении Ъо ".-й; 
;предоставлении) мунициПалъной услуги .u*pa.rn"a"." в ихдолжностных

регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

ТРебОВаНИЯ К ПОРяДку и формам контроля за предоставлением
i-': 

.|, мунициПальной 
услуги' в тоМ числе со сторОпы гра}цдан, их, объединений п ор.ч"".чц"}

4,5 , Граждане, их объединения и '"!iu"й.чч"" 
имеют правоОСУЩеСТВЛЯТЬ КОНТролъ за предоставлени.*,у""ч"Й;""й,'';;у;" ;;;;полr{ения информации о ходе предоставления муниципалъной услуги, в томчисле о сроках завершения административrr"r* фцф;й.Ьirиl" 

, ry д v,r

] ..,, , Граждане, их объединенияиорганизации также имеют право:_ направлятъ замечания и предложения по улучшению доступно сти и

- вноситъ предложения о мерах по устранению нарушенийнастоящего Административного регламента.
4.6. !олжностные лица Уполномоч."по.о органа принимают меры кпрекращению допущенных наруцrений, устраняют цричицы и l урловия, 

,

способствующие совершению нарушений.
информаy" о результатu*- рu..rотрения замечаний и предложенийграждан, их объединений и 

' 
орiа"r.uц"й до"од"r*--;; 

,;".дения 
ЛИЦ,направиqших эти замечания и предложения.

Y. ЩосуДебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услугуо NIФц, организаЦий, y*uru"""Ix в част" r.i .rur"" rOФедерального зак_оца м 210-6З, а также их должностных лицл

5.1. Заявитель имеУ#;#""Н"Ж;Н#;}Ё-." ия и(или) действий(беЗДеЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧенного органа, должностных лиц уполномоченногооргана, мунициI€LIIьныХ служащих, мФц, работник. йaЦ, организ аций,указанных в части 1.1 статъи 16 Федералiного закона-й'z1O-Фз, и ихработникоВ прИ предоставлении муниципальной услуги в досудебном

i



органы местного самоуправления, организации и
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5,2,Р досУдебном (внесУдебном) порядке заявитель (представитель)

вправе обратиться с жсtllобой в письменной форме на бумйном носителе
или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного Лица, руководителя структурного Подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (беЪдействие)
уполномоченного органа, руководителя Угrолномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного Лица, руководителя структурного подразделения
УполномЬченного органа;

- к рукоВодителЮ мФц, организации, ук€lзанной . в части 1.1 статьи
16 Федерального закона Jlь210-ФЗ, - на р.-.""1 и действ""'(О..д.и;;;;;i
работника МФ!{, организации, ук.lзанной 

" 
.'u.r" 1.1 Ётатъ 

" 
|ё Ф.дер*"по.о

закона м210_ФЗ; к у,rредителЮ мФц, организации, ук€lзанной в части 1.1
СТаТЬИ 16 ФеДеРаЛЬНОГО Закона J\b 210-ФЗ - на р...rr". " д.;;rЙ(бездейqтвие) мФц, организации, указuнной в части 1.1 статъи 1б

В Уполномоченном органе, мФц, организации, ук€}занной в части 1.1
статьи 1б ФедераJIьного закона м 210-Фз;у учредителя мФц, op*n"*"",
указанной в части 1.1 статьи 1б Федералъ"о.о .uno"u 

- 
Ns 210-ФЗ,

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

- Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотр.ения жалобы

размещается на информационных стендах в местах предоставления
муниципальной, услуги, на сайте Уполномоченного органа, в-ггу, а'также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанномузаявителем (представителем). 

]

Перечень нор}IатIlвных правовых актов, реryJrирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалова ния действи й (О"*ЬИ.твия) и- (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4, Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а так}ке его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом ЛЬ 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2012 года Jф 1198 (О федеральной государсr".""оЙ информационной



системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалоFания
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг)).

VI. особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления

государствепных и муниципальных услуг

исчерпывающий перечень административных процедур
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

мФц
б.1. МФЦ осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предостаЁления

ц,tунлциПальной услуги В мФц, по инцМ 
, вопросаМ, свя?анным с

предоставлением муниципадьной усдуги, а также кочсультиров, ание
заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги в МФL{;

_ выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
докумецтоВ, ,, направленных в мФI-{ по результатам предоставления
муниципальной услугч, а также выдача документов,.вкJIюч€ш составление на
бумажноМ носителе и заверение выrтисок из информационных. систем
органов, гIредоставляющих муниципапьньIх услуг; ,,i, ; *;- иные процедуры и действиrI, предусмотренные Федералъным законом
Ns 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1 . 1 статьи 16 Федер€Lпьного закона }lb 210-Фз
дJUI реализациИ QвоиХ функций мФЦ вправе привлекать иные организации.

6 . 2 . ин ф ор*"о о 
" 
u"# хliх#ii " ffiЁ;au Тffiffh.,." сл едую щим и

способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также,

IIутем размещения информации на официаJIьных сайтах и информационных
стендах МФЦ;

б) прИ обрапIеНии заявИтелЯ в МФI] лично, по зелефоЕу, посрqдством
ПoЧToBъIxoтПpaBЛений,либoПoЭлекTpoннoйпoЧTe.

При личноМ обращении работник мФЦ подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой-корректноП фор*Ъ .
исполъзованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания: в
очереди в секторе информирования для полуIения информации о
государственных (муниципалъных) услугах не может превышать 15 минут.

ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информации о
наименоВании организации, фамилии, имени, отчестве 

" 
^ 

дЪп*ности
работниКа МФЩ, принявШего телефонный звонок. Индивиду€tльное устное .

консультирование при обращении заявителя по телефону работник мФц
осуществляет не более 10 минут;



в с,ггуlае если для подготовки ответа требуется более продолжительноевремя, работник мФц, осуществляющий индивидусLльное устноеконсулъlирование по телефону, может предложить з€UIвителю:- изложитъ обращение в письменной форме (ответ 
"u.rjurn".r."заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

при консулътировании по письменным обращениям заявителей ответнаIIравляется в письменном виде в срок не позднее З0 календарных дней смомента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронноЙ почты, ук€ванному в офщ." ии, ,iо.rу.r""шем вмногофУнкцион€Lльный центр в форме электронного документа, и вписьменной форме по почтовому адресу, ук€ванному в обращении, .поступившем в МФЦ в письменной форме.
вьlдача заяв ителю результата предоставлепия муниципальной

услуги , :6,3, При н€Lпичии в з€uIвлении о предоставлении мунитIипЬлъной услугиУК€ВаНИ,L О ВЫДаЧе РеЗУльтатов оказан"" уЬ.rrу., ".р.. ;;;;Бнкциоъалъныйцентр, Уполномоченный орган передает документц в МФЦ дляпоследующей j"'дu", заявителю (представителю) способом, согласно
заключенному Соглашению о взаимодействии. 

:":-' 

vvдJrgvлv

; ,,; , Порядок И сроки передачи УполномgченныМ органом 
, такихдокументов в МФЩ определяются Соглашением о взаимодействии

б.4. Прием заявителей дJUI выдачи документов, являюIцихся
результатом муницип€Lльной услуги, в порядке очередности при пол}..тенииноМерного T€lJIoHa из терминала электронной оr.р.д", "oori...r;b;;;;цели обращения, либо по предварительнЬй ruп".r. ^

работник мФц осуществляет следующие действия: устанавливаетличностъ заявителя на основании документа, удостоверяющего личность всоответствии с законодателъством Российской Федер uцir;
- проверяет полномочия представителя заявителЯ (в слl^rае обращенияпредставителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя 

" 
ГЙС;_ распечатывает результат предоставления муниципалъньй услуги ввиде экземпляра электронного л_окумента на бумажном носителе и заверяетето с исполъзованием печати _мФЦ (в предусмотренных норматиЁными

Х*:::':::::" РОССИйСКОй Федерации случаях - .,."ur, . "Й;;Ъ;;;;r осударственного герба Российской Федррации); ],, : 
{ 

,-. 
. - -

заверяет экземпляр электр_онного документа на бумч*"о* носителе сиспользованиеМ печати мФУ (в предусмотренных 
"орrurrйr"'правовыми актами Российской Федерации слу{аях - печати с июбражением

Го судар ственного гер б а Р о с с ийс ко И Ь.д.р uuiri;,
- Выд&ет документы заявителю, при необходимости запрашивает узаявителя подписи за каждый выданный 

документ; 
Iзапрашивает согласие заявителя на )л{астие в смс-опросе дjul оценки

качества предоставленных услуг МФЦ. 
i

.



Приложецие М 1

к Административному регламенту
по предоставлению NIуниципалъной услуги<<постановка |раждан на учёт в качестве лиц, имеющих

правО на предОставленИе земелъНЫХ }л{астков
в собственность бесплатно)) на территории

Балейского муFIицип€Lльного округа
Забайкальского края

признаки, определяющие вариант предоставления .

муниципальной услуги

ЛЬ п/п

1 )

l обращается за услугой?
1. Заявитель

Представитель

2
основания для полrIения

участка в
бесплатно законом или законом субъекта

более1 вНаличие семье илитрех детей
оИные снования, предусмотреЕIIые

3
имяи отчество
изменялись?

1. Не изменялись
, Изменялись

4 ыберите, что изменялось у
1. Фами.гпля

.l/1мя

. отчество

. В браке

. В разводе

. Вдова (вдовец)
В браке никогда не состоял(а)

6 зарегистрирован брак? р,в оссийской Федерации
За Российской

7
имя и отчество супруга
изменялись?

1. Не изменялись
изменялись

8
1. Фамилия
.Имя
. отчество

9
де зарегистрировано

?
1 в Российской Федерации

За Российскойпределад4и Федерации

наименование

5
семейное положение

что изменrIлось у



к АдминистративНffiЖ#*;
по предоставлению муниципалъной уёлуги<<постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих

право на предоставление земельных )п{астков -

в собственностъ бесплатно) на территории
Балейского муницrrr*"rо"Ь or.py"u

Забайкальского края

рЕшЕниЕ

(HauMeHoBaHue
уполном о че н н о2о ор2ан а, ос.у ц|е с пхвл яюtцеzо вьtdачу разреulе нuя)

в соответствии с Законом

по результатам р

субъекта Российской Федерации
2

учете гражданина
rIастка в собственностъ

Номер очереди:
Щополнительная информация:

ассмотрения запроса
:- в целях бесплатно

М пришIrо рa-."".
предоставления земелъного,

от
го

об

Сведения об
нной подписи

на

от



Приложение j\Гs j
к Административному регламенту

по пр,едоставлению муниципальной услуги<<постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих
право на предоставление земелъных yracTkoB

в собственность бесплатно> на территории
Балейского муницип€Lльного округа

Забайкальского края

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(начменованuе упол н ом оче н н о2 о ор2ана 11е сmн оz о r*, oynpoun r"*)

Кому:
Контактные данные

рЕшЕниЕ
об отказе в

J\b
предоставлении услуги

от

По результатам
<<Постановка граждан

рассмотрения
на учет в

приложенных

предоставление земелъных )пrастков в

заявления о предоставлении услуги
качестве лиц, имеющих право на

собственность.' бесплатно) от
К HeIvIY ДОКУМеНТОВ, На

предоставJIение

предоставлении

органом, уполномоченным
услуги, принrIто решение об отказе

услуги, по слбдующим основаниям:

на
в

Jф
пункта

админис
тративIIо

го

та

НаименоваЕие основания дJuI отказа в
соответствии с единым стандартом

причиII отка:}а в предоставлении
услуги

разъяснение

несоответствие Заявителя
устацовлеIIЕому кругу лиц,
имеющих право наполучение услуги.

такого вьiводауказываются основания



2,|9.2 Щокументы (сведения),
представленные Заявителем,
противоречат докуN{ентам
(сведениям), полуrенным в рамках
межведомственного взаимодействиlI

Указываются основания такого вывода

2.\9.з Отсутствие у Заявителя и членов
семьи места жительства на
территории субъекта Российской
Федерации

Указываются основания такого вывода

2.|9.4 "Ранее было прицято решение о
бесплатном предоставлении в
собственность земельного rIастка

Указываются основания такогQ вывода

2,19.5 Иные осIIования для отказа,
предусмотреIп{ые в соответствии с
закоЕом субъекта Российской
Федерации.

Указываются основаниlI такого вывода

щополнительно инфорщополнительно информируем :

Вы впраВе повтоРно обраТиться с заявлением о предоставленииусJIуги
] после устранения указанных нарушений.

,щанный отк€lз может бытъ обжалован в досудебном порядке путем
направлениlI жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в
<поотановка. граждан на учет в качестве Лиц, имеющих право. на
предоставление земельных rrастков в собственность бесплатно>, а также в
судебном порядке:

Q**д*ния * gе рт у,фика1 е
ýýý ?{?"ýок чаЙ "ft*ýпуr*ж



L

Приложение }lb 4
к Адплинистративному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

<Постановка грскдан на учёт в качестве лиц,
имеющих

право на предоставление
земельньIх участков

в собственЕость бесплатно>
на территории

Ба_пейского муниципаJIьЕого округа
Забайка-пьского края

Форма заявления о предоставлении услуги

комч

от кого:
(фамuлuя, 1,1Jуrя, оmчесmво (послеdнее - прч налччuu), daHHbte

dок1l,цgцдсl, уd о с m о в ер яюlц е z о л ччн о с mь, mелефон,

аdрес элекmронной почmьl, аdрес реzuсmрацuu, adpec
факпчческоео пр о сюuва нuя упол н ом оч е н н о е о лuца)

(0ан н ble пре dс mавu mеля заявumеля)

заявление
о постановке ца учет в качестве лица, имеющего право на

предоставление земельных участков в собственность бесплатно

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации оТ NЬ ,
Федеральным законом от N о, прошу поставить MeHrI на учет в цеJUIх бесплатного
предоставлеция земельного 1пластка
Приложение:

(d окум е н tпьt, к о mор ые преОс mавuл заявumель)

(подпись) (фа:rлилия и инициЕlлы заявителя)

n Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации' определяющего порядок постановки Цажданинана yreT в качестве лица, имеюЩего правО на предостаВление земелЬНых }л{астков в собственность бесплатнб;
федера.пьного закона ипи закона субъекта PoccldcKon Федерации, которыми установлены 11рарр Qтделъtшх категорий
Iррёо3, на:поJtуl:ние земельного у{астка в собственность беспrtатно

Дата -*-



по оо. _l}р"", **"ffi ;}"Т,xЪЖ,
кПостанов-.ьхiн?"l1"i?ЁJг;Т{Ёi'#'#iЖ#ж:

право на предоставление земельньж rIастковв собственЕость бесплатт
в *.t.oo"o ;й;Ж#l;:ilНъЁ;

, Забайка.rr".оо"о ора"

Форма решения об отказе в приеме документов

Об отказе в приеме

уполномоченноzо opzaHcl месmно2о са,л"tоуправленuя)

РЕrrIF,ниЕ

J\b
документов, необходимых для предоставления

от услуги

По резулътатам рассмотрения заявления о ПРеДосТавлении услуги <<Поiтановка rграждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земелъныхr{астков в собственностъ бесплатно) отк нему документов принято решение об отказ е в приеме документов, необходимых
приложенных

для предоставления услуги по следующим основаниям:

п}ткта
админис
тративн
ого
регла}4е
Ета

}lb осIlоваЕия для отказа в
едиЕым стандартом

наименование
соответствии с причин отказа вразъяснение

услуги

ентыдокуNI утратилинасилу момент обращения за услугой
исчерпываощий
перечень докуме}Iтов

указывается

утративших силу

Кому:
,I

представление
документов

ЕеполЕого комплекта указъiвается исчерпывающий
переченъ документов,

ПредставлеЕЕые



в электронЕой форме
СОДеРЖаТ повреждеЕия,

которьж не позвоJUIет вполЕом объеме использовать
информацию и сведения,
содержащиеся в док}меIIтах длrIпредоставлеЕия услуги

ПредставлеЕЕые
документы
наличие

исчерпывающий пере:IеЕь
содержащих повреждеЕия

указывается
доку]иентов,

2.15.5 несоблюдение установленньж статьей
11 Федератiьного закона от 6 апреля

20 1 мгода бз -Фз (об электронной
подписи) условий признания
действительности, усиленнойквалифицированной электронной
подписи

Указываются основания такого вывода

2,15,6

услуги и докумеЕтов, необходимьD( дляпредоставления услуги, в электронной
ФОрУе с нарушением устаIIовленных
требований

о предоставлеЕииПодача запроса

2.|5,1 Неполное заполнеЕие полей форме
томвзаявлеЕия, числе в интерактивной

заlIвленияформе на Епгу

казываются основаIIи'I такого выводау

Заявление подаЕо лицом, Ее
полномочий представлять
заrIвитеJUI

имеющим
интересы

2.|5.з

заверенные в порядке,
законодательством
Федерации

Представленные документы содержат
иподчистки исправления нетекста,

установленном
Российской

указывается
документов,
исправления

исчерпывающий перечень
содержащих подчистки и

2.15.4

указываются

в

2.15.8
указываются



эZ

,Щополнительно информируем :

Вы вправе повторно обратиться с заlIвлением о предоставлении услуги после
устранения указанных нарушеший.
,щанный отказ может быть обжа_гtован в досудебном порядко путем IIаправления жа_шобы в

Сведения о
сертификате
электронной

иси


