
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Jrгs /r:L
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Заключение,
изменение или расторжение
договоров на установку и
эксплуатацию рекламных
конструкций на земельных участках,
зданиях или ином недвижимом
имуществе, находящемся в
муниципальной собственности>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\b 210-
ФЗ (об организации предоставления государственных и муницип€Lльных
услуг), Федеральным законом от 13.03.2006 J\Ъ 38-ФЗ (О рекламе)
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением
администрации муниципального района <Балейский район) от \4 ноября
2022 г. Ns бзЗ (О некоторых вопросах разработки и утверждениrI
админисТративныХ регламентоВ предоставления мунициП€Lльных услуг в
2022 году и утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципчUIъных услуг
мунициП€Lльного района <Балейский район>>, руководствуясь статьей з2
Устава БалейскогО мунициПальногО округа Забайкальского края,
администрация Балейского муниципrlJIьного округа ЗабайкальскOго края
постановляет;

l. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <<заключение, изменение или
расторжение договоров на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимом
имуществе, находящемся в муниципальной собственности).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
муниципального района <БалейскиЙ район>> от 15.12.2015г j\b 8З2 коб
утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<заключение, изменение или расторжение договоров
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных



участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящемся в
муниципальной собственности)).

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
днrI его официалъного опубликования.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение> ская-новь.рф).

глава Балейского
муниципального
Забайкальского края Е.В. Ушаков

Исп. А.В. Иванова



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Балейского муниципЕuIьного
округа Забайкальского края

от i3" 2025 г. Ns ý53-

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<заклlочение, изменение или расторжение договоров на установку и

ЭКСПЛУаТацию рекламных коцструкций ца земельных участках, зданиях
или ином недвижимом имуlцестве, находящемся в муниципальной

собственности>>

1. Обшие положения

Предмет регулирования регламецта

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <заключение, изменение или расторжение договоров на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций на земелъных участках, зданиях или
ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной
собственности)) (далее - регламент) разработан целях повышения качества и
достугIнОсти резУльтатоВ предоставлениЯ муниципальной услуги, созданиrI
комфортных условий для потребителей результатов предоставления
муниципальной услуги.

НаСтояЩий административный регламент регулирует отношения по
ПреДоставлению муниципальной услуги <Заключение, изменение ипи
расторжение договоров на установку и эксплуатацию рекламных
КОНСТРУКЦИЙ на Земельных участках, зданиях или ином недвижимом
иМУЩестве, находящемся в муниципальной собственности>) (далее -договор).

Кру. заявителей

1.2. ПолУчателями муниципальной услуги в рамках административного
регламента являются юридические и физические лица, индивиду€uIъные
шредприниматели.

1.3. От иМени физического лица заявление о предоставлении
муниципальной услуги (далее заявление, а также запрос о
предоставлении муниципальной услуги) может бытъ подано:

- ЗаКОННЫМ ПРеДсТавителем (родителями, усыновителями, опекунами,
попечителями);

- опекуном недееспособного гражданина;
- ПРеДСТаВиТелем, деЙствующим в силу полномочиЙ, основанных на

НОТаРИаЛЬНО УДОсТоВеренноЙ доверенности или нотариально удостоверенном
договоре.



От имени Юридического лица заявление может быть подано лицом,
ИМеЮЩиМ ПРаВо деЙствовать от его имени без доверенности, либо
преДстаВителем, деЙствующим на основании доверенноgти, оформленноЙ в

установленном законом порядке.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципалъной услуги
осуществляется:

-специ€tJIистом администрации Балейского муницип€lJIьного округа
Забайкальского края при непосредственном обращении заявителя или его
ПреДсТаВителя в администрацию Балейского муниципЕtпьного округа
Забайкальского края или посредством телефонной связи, в том числе путем
рrlзмещения на официальном сайте администрации Балейского
муниципального округа Забайкальского края в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет> (далее - официалъный сайт
уlrолномоченного органа);

-ПУТеМ Р€ВМеЩеНИя В федеральноЙ государственноЙ информационной
системе кЕдиный порт€tл государственных и муниципаJIьных услуг
(функций)> (далее - ЕПГУ);

*путем размещения на информационном стенде в помещении
аДМинистрации БалеЙского муниципаJIьного округа ЗабаЙкалъского края в
информационных матери€Lлах (брошюры, буклеты, листовки, памятки) ;

-ПУТеМ пУбликации информационных материалов в средствах массовой
информации;

-посредством ответов на письменные обращения;
-сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с

пунктом 6.3 настоящего административного регламента.
1.6. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию) имя)
отчество (последнее - при наличии) и должность специrtлиста, принявшего
телефонныЙ звонок. При невозможности принявшего звонок специаписта
самостоятелъно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он
может получить необходимую информацию.

|.7. В случае поступления от заявителя обращения в письменной
(электронной) форме ответ на обращение направляетQя также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации
обращения. При направлении ответа ук€lзывается должность лица,
подписавшего ответ, а также фамилия ) имя, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнЙтеля.

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты

,м.
lll,



уполномоченного органа размещена на официаJIьном сайте уполномоченного
органа https://baleysk.75.rui, ЕПГУ

1.9. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункцион€tлъного центра (далее - мФц), адресе
электронной почты МФЩ р€вмещена на офици€шъном сайте мФц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.I НаиМенование муниципальной услуги- <<Заключение, изменение
или расторжение договоров на установку и эксплуатацию
конструкций на земельных участках, зданиях или ином
имуществе, находящемся в муниципальной собственности)).

рекламных
недвижимом

IIаименование оргаца, предоставляющего муниципальцую услуry

2.2 Муницип€lJIьная услуга предоставляется администрацией
Балейского муниципаJIъного округа Забайкальского края. Непосредственно
муницип€Lльную услугу предоставляет отдел архитектУры,
градостроительства и благоустройства администрации Балейского
мунициПаJIьногО округа Забайкальского края (далее - Исполнителъ).

результатами предоставления муниципаль ной услуги являются :

2.3 -заклrочение, изменение, расторжение договора;
-откr}з в заключении изменении, расторжении договора.

Сроки предоставления муницицальной услуги

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги по заключению
договора не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления и
документов.

срок rтредоставления муниципальной услуги по изменению
(расторжению) не может гIревышать десяти рабочих дней со дня направления
заявления.

правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:

- Конституцией Российской Федер ации,
- Гражданским кодекаом Российской Федерации,
-Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об

организации преДоставлеНия государственных и муниципаJIъных услуг) ;



-Федеральным законом от 2 мм 2006 года Jф 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>> ;

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года М З8-ФЗ <О рекламе>>;
-Федеральным законом от б октября 2003 года м 131-ФЗ <об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерацип>;
- приказом ФедеральноЙ антимонополъноЙ службы России от 10

февраля 2010 г. N 67 <<О порядке проведения конкурсов или аукционов на
право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования,
договоров доверительного управления имуществом, иных договоров,
Irредусматривающих переход прав владения и (или) пользования в
отношении государственного или муниципального имущества, и перечне
видов имущества, в отношении которого заключение ук€ванных договоров
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса);

- Уставом Балейского муниципыIьного округа Забайкальского края,
ПРИНЯТЫМ РеШениеМ Совета БалеЙского муниципаJIьного округа
Забайкальского края от 09.1,0,2024г. J\b27.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с

норМаТивными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих представлению з€lllвителем :

2.6.|, Для заключения договора:
1) заявление, оформленное в соответствии с приложением J\b 1 к

административному регламенту (в случае подачи документов с помощью
Портала * подrrисанное электронной подписъю);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, если с заявлением обращается его представитель;

3) документ, }достоверяющий права (полномочия) представителя
заявителя, если с заявлением обращается представитель;

4) проектная документация;
5) информация об общей площади информационных полей рекламных

конструкций, разрешения, на установку которых выданы заявителю и его
аффилированным лицам на территории муницип€tльного образования).

2.6.2. Щля изменения (раоторжениrI договора):
1)заявление, оформленное в соответствии с приложением J\b 2-3 к

административному регламенту (в случае подачи документов с помощью
Портала - подписанное электронной подписью);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, если с заявлением обращается его представитель;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
заявителя, если с заявлением обращается представитель;

2.б.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для полу{ения муниципальной услуги,



которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе
представить:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или
выtIиска из Единого государственного реестра индивиду€lJIьных
предпринимателей

2.6.з. В случае подачи заявления в форме электронного документа с
использованием Портала заявитель прикрепляет к нему все остаJIьные
документы в отсканированном виде.

в течение 5 дней со дня получения электронного сообщения о приеме
документов направляет Исполнителю прилагаемые к нему документы в
бумажном варианте.

2.6.4. Требовать от заявителей представления документов и информации
или осуществление действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,
не допускается.

также не допускается требоватъ от заявителя предоставления
документов и информации, которые находятся в распоряжении Исполнителя,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муницип€tпьных услуг.

перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги:

2.7 В случае подачи заявления в форме электронного документа, если
заявителеМ пропущен срок, указанный в пункте 2.6.З. оказание
муниципальной услуги приостанавливается.

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги

2.8. Переченъ оснований для отказа в заключение договора:1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.I
административного регламента, или представление документов не в полном
объеме;

2) в отношении имущества принято решение об использование его для
муниципальных нужд;

3) несоответствие места установки рекламной конструкции схеме
территориЕшьного планирования или генер€Lльному плану муницип€tльного
образования;

4) нарушение требований нормативных правовых актов о безопасности
движения транспорта;



5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся
застройки муниципального образования;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов
Российской Федерации, их охране и использовании;

7) заявитель занимает преимущественное положение в сфере

распространения наружной рекламы либо по результатам проведения
аукциона йли конкурса заявителъ приобретет преимущественное положение
в сфере распространения наружной рекламы;

8) по результатам проведения конкурса (аукциона) победителем
признано другое лицо.

2.8.|. Переченъ оснований для отк€ва в изменении (расторжении)
договора:

1) о заявлением обратилось неуполномоченное лицо;
2) отсутствие правовых оснований для rтредоставления муниципальной

услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или ипой платы, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги

2.9 Взимание с заявителя государственной пошлины или иной платы
для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении резулътата
предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.||.Запрос заявителя о предоставлении муниципалъной услуги
подлежит обязателъной регистрации в течение одного рабочего днrI со дня
поступпения документов Исполнителю в книге учета входящей
корреспонденции в порядке делопроизводства.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги



2.I2, Помещения Уполномоченного
муниципальной услуги размещаются
оборудованного отдельным входом, либо в
свободного доступа заявителей.
Уполномоченного органа, в которых

органа для предоставления
на первом этаже здания,
отдельно стоящем здании для

Передвижение по
прием

помещениям
заявления иtIроводится

документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными
возможностями здоровья.

при расположении помещения Уполномоченного органа на верхнем
этаже специаJIисты уполномоченного органа обязаны осуществлятъ прием
заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может
подняться по лестнице.

на территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инв€UIидов (". менее 10
tIроцентов мест' но не менее одного места), доступ заявителей к
парковочным местам является бесплатным.

помещение у''олномоченного органа для приема заявителей
оборудуется инфОрмациоНнымИ стендамИ, на котОрых размещается формазаявления с образцом ее заполнеция и перечень документов, необходимых
для предоставления муниципалъной услуги.

помещения' в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципалъной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети<интернет>, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями,
информационными и справочными матери€tлами, наглядной информациеИ,
стульями И столами, средствами пожаротушения И оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации, а также обеспечивается доступность
для инв€lJIидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством
Российской Федерации о соци€lJIьной защите инвалидов.

зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей
оборудуются стульями, и(или) кресельными секц иями, и (или) скамьями.

Информационные матери€Lлы, предн€вначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципалъной услуги, р€lзмещаютсяна информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих
доступ к ним заявителей.

информационные материалы, предназначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаютсяна информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих
доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,
регулирующего предоставление муниципальной услуги, и сгIравочных
сведений.

информационные стенды должны располагатъся в месте, доступном
для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).



2.1З. Щля обеспечения доступности полуIения муниципальной услуги
маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых
окаЗывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям <СП
59.1З330.2016. Свод правил. Щоступностъ зданий и сооружений для
маломобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП З5-01-
2001).

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется
медицинская аптечка, питьевая вода. При необходймости сотрудник
УПолНоМоЧеНного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
неотложной скорой помощи.

при обращении гражданина с нарушениями функций опорно-
ДВИгательного аппарата работники Уполномоченного органа предпринимают
следующие действия:

-открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетить Здание угIолномоченного органа, а также заранее предупреждают о
существующих барьерах в здании;

-выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет цо
приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
IIринимает Гражданина вне очереди, консулътирует, осуществляет прием
ЗаЯВЛения с необходимыми документами, ок€lзывает помощь в заполнении
бланков, копирует документы;

-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
Уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает |ражданина до выхода из
здания и помогает покинуть здание; цередает гражданина сопровождающему
лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и ок€lзывает содействие
при его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрени"rI работники
Уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и дuLлее по
необходимости tIроизводит их выдачу. Пр" общении с гражданином с
недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а
не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной
разговорноЙ лексикоЙ, в помещении не следует отходить от него без
предупреждения;

-сотрудник Уполномоченного органа окчlзывает помощь в заполнении
бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления
подводит лист к авторучке |ражданина, помогает сориентироваться и



подписать бланк. При необходимости выдаются памrIтки для слабовидящих с
крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципалъной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает
автотранспорт.

при обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан
с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спратттивает о цели
визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными
жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурдопереводчика);

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
ок€lзывает помощь и содеЙствие в заполнении бланков заявлений, копирует
необходимые документы.

2.14. Требования к комфортности и доступности предоставления
муниципальной услуги в мФЦ устанавливаются постановлением
Правителъства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года J\b 1376 (об
УТВеРЖДеНИИ Правил организации деятельности многофункцион€шьных
центров tIредоставления государственных и муницип€UIъных услуг)).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником
Уполномоченного органа при предоставлении муниципалъной услуги - 2.

2.16. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником
Уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15
минут.

2.11. Возможность получения информации о ходе предоставлениrI
МУНИЦИПа_ПЬНОЙ Услуги, в том числе с использованием информационно _

телекоммуникационных технологий.

2.18. Иными показателями качества и доступности предоставления
муниципальной услуги являются :

-расположенность помещений Уполномоченного органа,
предназначенных для предоставления муниципалъной. услуги, в зоне
доступности к основным транспортным магистралям;



-степень информированности заявителя о цорядке предоставления
муниципальной услуги (лоступность информации о муниципальной услуге,
возможность выбора сттособа получения информации);

-возможность выбора заявителем фор, обращения за получением
муниципальной услуги;

-доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

-своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления;

-соблюдение сроков предоставления муниципалъной усдуги и сроков
выполнения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя lто резупьтатам
предоставления муниципальной услуги ;

-открытый доступ для заявителей к информации о порядке и ароках
предоставлениrI муниципальной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специ€tлиста уполномоченного органа;

-н€lJIичие необходимого и достаточного количества специ€tлистов
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.|9. Уполномоченным органом обеспечивается создание инв€Lлидам и
иным маломобильным группам населения следующих условий доступности
муниципальной услуги в соответствии с требованиями) установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

-оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной
услуги, В том числе об оформлении необходимых для пол}п{ения
муниципальной услуги документов, о совершении ими Других необходимых
для получения муниципальной услуги действий;

-предосТавление муниципальной услуги инв€Lлидам по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, вкJIючая
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

-ок€}зание помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих
получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.20. При llредоставлении муниципальной услуги взаимодействие
заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при
личном обращении заявителя:



-для получения информации
муниципалъной услуги;

-для подачи заявления и документов;

по вопросам предоставления

-для получения информации о ходе предоставления муницип€tJIьной
услуги;

-для получения результата предоставления муниципальной услуги.продолжительностъ взаимодействия заявителя со специалистом
уполномочённого органа не может превышать 15 минут.

2.2l. Предоставление муниципалъной услуги в МФI_{ возможно приналичии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФL{.

уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о
возможности получениrI муниципальной услуги на базе мФц. В сл}п{аеподачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
непосредственное предоставление муниципалъной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ В МногофункционаJIьных центрах,особенности предоставления муниципалъной услуги по экстерриториальному
принципу и особенности предоставления муниципшtъной услуги ;
электронной форме

2,22. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной
форме с использованием Епгу Заявителем заполняется интерактивная
электронная форма Заявления в карточке муниципалъной услуги на ЕПГУ с
гrриложением электронных образов документов и (или) указанием сведений
из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и
указанных в подразделе 10 настоящего Административного регламента.при заполнении заявителем интеракт""пrъй формьi обеспечивается
автозаITолнение формы из профиля гражданина ЕсиА, цифрового профиля
посредством Смэв или витрин данных. В случае невозможности получения
указанных сведений из цифрового профиля посредством смэв ,n, urrprn
данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форrувручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для
определения индивидуалъного набора документов и сведений, обязательных
для предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.2.2з. При предоставлении муниципальной услуги в электронной'форме
осуществляются:

1) предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламентом информации Заявителям и обеспечение
доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципuLльной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в
Уполномоченный орган с использованием ЕПГУ;



3) поступление Заявления И документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, в интегрированIIую с Епгу
Ведомственную информационную систему;

4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в Ведомственной информационной
системе;

муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ;
6) взаимодействие Уполномоченного органа и иных органов,

предоставляющих государственные и муницип€tлъные услуги, участвующихв предоставлении муниципальной услуги и ук€ванных в подразделе 11
настоящего Административного регламента rтосредством системы
электронного межведомственного информационного взаимодействия;

7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за
предоставление муниципалъной услуги посредством электронных сервисов
на ЕПГУ;

8) получение Заявителем сведений о ходе предоставления
муниципальной услуги посредством информационного сервиса <узнать
статус заявления>;

9) получение Заявителем резулътата предоставления муниципалъной
услуги в Личный кабинет на ЕпгУ в форме автоматически формируемого
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной Эп
уполномоченного на подписание должностного лица Уполномоченного
органа;

10) направление жалобы на решения, действия (бездействия)
уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, в
порядке, установленном в разделе VI настоящего Ддминистративного
регламента.

2.24. Требования к форматам Заявлений и иных документов,
представляемых В форме электронных документов, необходимых для
предоставлениrI муниципалъной услуги :

2.24.1. Электронные документы представляются в следующих
форматах:

а) хml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением документов, ук.ванных в подпункте
(в)) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
Г) Pdf, jPg, jPeg - Для документов с текстовым содержанием, в том

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за
исключением документов, указанных в подпункте ((в) настоящего пункта), а
также документов с графическим содержанием;

2.24.2. Щопускается форМирование электронного документа путем
сканиров ания непо ср едственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации

ходе предоставления



оригинала документа в разрешении з00-500 dpi (масштаб 1:1) с

исполъзованием следующих режимов: ,лrтбб

-кчерно-белый>i (при отсутствии в документе графически\

изображе ний и(или) цветного текста); 
rлт.\/]\лёт,Jте

-((оттенки серого) (при ншIичии в документе графических

изображений, отличных от цветного графического изображения) ;

-<цветной> или ((режим полной цветопередачи> (при наличии в

документе цветных графйческих изображений либо цветного текста);

.сохранениеМВсехаУТентиЧныхПриЗнаКоВПоДпинносТи'аиМеНно:
графической подписи пица, цечати, углового штампа бланка;

-количество файлов доJIжно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию,

2.24 .3. Эпектронные документы доJIжны обеспечиватъ :

_"orro*ro.ri идентифицироватъ документ и количество JIистов, в

документе;
.ВоЗМоЖносТъIIоискаПоТексТоВоМУсоДержаниЮДокуМенТаИ

возможностъ копирования текста (за искJIючением сJIучаев, когда текст

является частью,рu6""кого изображения); ллfi^лат/оulтл.
.соДержаТъоГIIаВление'сооТВеТсТВУЮЩееихсМыслУисоДержаниЮ;
-дпя документов, содержащих структурированные по частям, главам,

раЗДеJIаМlподразлелам)ДанныеизакJIаДки,обеспечиВающиеПерехоДыпо
оГлаВJIениЮи(или)ксоДержаЩиМсяВТексТерисУнкаМитаблицам.

2.24.4. ,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls,

xlsx или ods, формируются в виде отделъного электронЕого документа,

МаксималЬноДопУстимыйраЗМерприкрепленноГоIIакеТаДокУМенТоВ
не должен превышатъ 10 ГБ,

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедуро требования к порядку их выполнения

3.1 . Административные действия (проuелуры) при предоставJIении

МУнициПальнойУслУгиПоЗакJIЮчениюДоГоВораВключаеТвсебяслеДУюЩие

l

административные процедуры :

1) прием и регистрация
заявителем;

ЗаяВленияИДокУМенТоВ'ПреДсТаВЛенЕых

2) рассмотрение ответственным специалистом документов на предмет

их соответствия требованиям настоящего регламента и действующего

законодательства, согласование с уполномоченными органами;

3) направление межведомственных запросов в органы (организации),

участвующие в предоставлении муниципаJIьных успуг;

4) направление уведомления об отказе в закJIюч ении договора при

наличии оснований, настоящим регпаментом;

5) проведение конкурса (или аукциона) на закJIючение договора;

6) закпючение договора и направJI ение его заявителю

7) направление уведомление об отказ е в предоставлении услуги



3.2. основаЕием для начала предоставления муниципалъноЙ yc.li}l,tl
'1,

является обращениезаявителя или его rrредставителя с заявлением и пакето\

документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2,6,1_2,6,2\

административного регламента: на бумажном носителе непосредственно

Исполнителю либо Ъ форме электроЕного документа с испоJIьзованием

Портала.
з.2.L С_пециалист Исполнителя принимает и регистрирует заявление и

документы, IIредставленные заявителем в денъ их поступления,

при поступлении заявления в форме электронного документа с

исполъзованием Портала ответственный специztлист направляет заявителю

электронное сообщение о приеме заявление с использованием ПортаJIа не

поrд*raa рабочего дня, следующего за днем подачи заявJIения,

3.2.2. в процессе приема документов сIIециалистом Исполнитепя

оауществляется гIроверка наJIичия всех документов, указанных в заявлении,

з.2.з.МаксималъноеВреМяПриеМаИреГисТрацииДокУМенТоВ,
представленных заявителем, не должно шревышать 20 минут, Принятые

документы передаются руководителю в течение 1 рабочего дня, следующего

за днем регистрации.
з.).ц. При поступлении заявления в форме электрOнного документа с

испоJIьзованием Портала сотрудник распечатывает его вместе со всеми

прилагаемыми отсканированными документами, ставит отметку о

постуIIлении документов и осуществляет их проверку, В случае отсутствия

каких-либо доr.уra"rо" сообщение об этом направпяется заявителю с

исполъзованием Портала не IIозднее рабочего Дня, следующего за днем

подачи заявления,
электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению должно

содержать информацию:
- о сроках рассмотрения заявления;

- о необходимости в течение 10 дней, со дня попучения данного

сообщения, направления прилагаемых к заявJIению документов в бумажном

виде.
з.2.5.РУководиТелънаЗнаЧаеТоТВеТсТВенноГосПециаЛисТаЗа

ПроВеДениеЭксПерТиЗыПреДсТаВленныхДокУМенТоВ'наIIраВление
межведомственных запросов и в течение двух дней направляет ему комплект

документов.
з.3. Рассмотрение ответственным специалистом документов на предмет

их соответствия требованиям настоящего регламента и действующего

законодатеJIъства
3.3.1. ответственный сотрудник в течение трех днеи:

.проВоДиТанаJIиЗпреДсТаВленныхДокУМенТоВ,напраВляеТВ

УПолноМоЧенныеорГаныДокУМенТыДлясоГласоВа]c^ИЯВозМожносТи
размещения рекламной конструкции,

з.4. Направление межведомственных запросов органы (организации),

участвующие в IIредоставлении муниципаJIъных услуг



З.4.1. Ответственный специ€Lлист в течение 1 рабочего дня со дня
поступления к нему документов в случае, если заявителем не представJIены
ДокУМеНты, ук€ванные в пункте 2.6.2. направляет межведомственный запрос
в Управление Федеральной налоговой службы по ЗабайкаJIьскому краю.

3.5. НапраВление уведомления об отк€ве в закJIючение договора
3"5.1. При наJIичии оснований, предусмотренных настоящим

реГламентом, ответственный специалист в течение двух дней с момента
завершения' предыдущей административной процедуры готовит проект
УВеДОМЛения Об откiве в заключении договора и направляет главе БалеЙского
муниципаJIьного округа Забайкальского края.

З.5.2. Глава Балейского муницип€lJIьного округа Забайкальского края в
течение одного рабочего дня подIIисывает уведомление и передает
специалисту для реги страции и направления заявителю.

З.5.З. УвеДомление об отказе в предоставлении муниципальной успуги
направляется специzlirистом Исполнителя заявителю почтовым
отправлением.

з.6. В случае подачи заявления в форме электронного документа с
исIIользованием Портала после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги и непредставления заявителем в срок, указанный в
электронном сообщении документов в бумажной форме, предоставление
услуги приостанавливается до направления документов на срок не более
одного месяца со дня подачи заявления, по истечении которого
предоставление муниципальной услуги прекращается, о чем направляется
соответствуюIцее электронное сообщение.

3.7. В слУЧае отсутствия основанийдля отказа в предоставлении услуги
ПРОВОДИТСя коНкУрс (или аукцион) в порядке, установленном прик€вом
ФедералъноЙ антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 России
(О Порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключениrI
догОворов аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров
доверительного управления имуществом, иных договоров,
предусматривающих переход прав владения и (или) полъзования в
отношении государственного или муниципrLльного имущества, и перечне
видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса).

3.8. Заключение договора и направление его заявителю
3.8.1. Если по результатам проведения конкурса (или аукциона)

победителем признан заявитель или конкурс (аукцион) признан
несосТоявшимся и заявитель является единственным )лIастником,
допущенным к участию в конкурсе, то в течение двух рабочих дней
последнему направляется проект договора в двух экземплярах для
подписания.

После подписания проекта договора заявителем и направления его
Исполнителю, Гпава Балейского муниципztJIьного округа Забайкальского
КРаЯ В ТеЧение ДВУХ рабочих днеЙ подписывает проект договора и передает



ответственному специ€lJIисту для регистрации договора, проставления печатии направления одного экземпляра заявителю.
з,8,2, ответственный специ€Lлист регистрирует подписанный договор, ив течение одного рабочего дня уведомляет заявителя о возможности

IIолучения экземпляра договора.
в сл5"lае, если заявителъ лично не является для полу{ения договора, втечение трех дней с момента его подписания договор направляется по почте.
3.9. Направление уведомление об отказе в предоставлении услуги.Если по результатам проведения конкурса (или аукциона) заявитель непризнан победителем специалистом готовится проект уведомления об отк€}зев заключение договора, который подписывается Главой Балейскогомуниципального округа Забайкальского края, и направляется почтовымотправлением.

срок выполнения ук€ванной 
',роцедуры 

составляет три дня.З.10. АДминистративные действия (процедуры) rrр" .rр.доставлении
муниципальной услуги по изменению (расторжению) до.о"орu включают всебя следующие административные процедуры:

l) прием и регистрация заявления и документов, представленных
заявителем;

2) рассмотрение ответственным специалистом документов на ,,редметих соответствия требованиям настоящего регламента и действующегозаконодательства;
з) подготовка и направление уведомления об отк€}зе в предоставлении

услуги;
4) подготовка и направление зzuIвителю соглашениrI о внесении

изменений в договор (расторжение договора).
3,11, основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя или его представителя с заявлением и пакетом

документов в соответствии с перечнем, установленным пунктами 2.6.1-2.6.2
административного регламента: на бумажном носителе непосредственно
исполнителю либо в форме электронного документа с ис,,ользованием
Портала

3,11,1, Специалист Исполнителя принимает и регистрирует заявление и
документы, представленные заявителем в денъ их поступления.

при поступлении заявления В форме электронного документа сиспользованием Портала ответственный специ€Lлист направляет заявителю
электронное сообщение о приеме заявление с исrrользованием Порт€Lла не
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

3.11.2. Максимальное время приема и регистрации документов,представленных заявителем, не должно превышать 2о минут. Принятые
документы передаются руководителю в течение 1 рабочего дня, сJIедующего
за днем регистрации.

3,11,3, При поступлении заявления в форме электронного документа сисполъзованием Портала сотрудник распечатывает его вместе со всеми



прилагаемыми отсканированными документами, ставит отметку опоступлении документов и осуществляет их проверку.
электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению должносодержатъ информацию:
_ о сроках рассмотрения заявления;- О необходимости В течение 5 дней со дня получения данногосообщения направления прилагаемых к заявлению документов в бумажномвиде.
з,11,4' Руководителъ ИсполнителЯ В течение одного рабочего дняназначает ответственного специаJIиста за проведение экспертизыпредставленных документов.
з.l2. Рассмотрение ответственным специалистом документов напредмет их соответствия требованиям настоящего регламента идействующего з аконодательства
з.l2.1. ответственный сотрудник В течение одного рабочего дняследующего после направления ему документов проводит анаJIизгIредставленных документов.
3.1з. Подготовка И направление уведомления об отказе вIIредоставлении услуги
3,13,1, в случае наличия оснований для отказа в предоставленииуслуги ответственный специ€Lлист подготавливает проект уведомления оботк€ве в предоставлении услуги и передает на подписъ главе Балейскогомуниципалъного округа Забайкалъского края.
3,1з,2, Глава Балейского муниципаJIьного округа Забайкалъского краяподписывает уведомление и направляет его для регистрации и направлениязаявителю.
3.13.з. ответственный специыIист регистрирует уведомление инаправляет заявителю почтовым отправлением.
3,1з,4. Срок ис''олнения административной процедуры по подготовке

i#Оuu"'НИЮ 
УВеДОМЛеНИЯ Об ОТКаЗе В ПРеДОставлении услуги составляет три

з,I4, Подготовка и направление заявителю соглашениrI о внесенииизменений в договор (расторжение договора).
з,l4,t, В случае отсутствия основаций для отк;ва в предоставлении

услуги ответвленный специалист В течение одного рабочего дняподготавливает проект соглашения о внесении изменений в договор(расторжение договора), согласовывает с главой Балейского муницип€Lлъногоокруга Забайкальского края Исполнителя и направляет заявителю в двухэкземплярах для подписания.
после подписания проекта договора заявителем и направления егоИсполнителю Глава Балейского муниципального округа Забайкалъского краяв течение двух рабочих дней подписывает проект договора и передаетответственному специалисту для регистрации договора, проставления печатии направления одного экземпляра заявителю.



з.14.2. ответственный специалист регистрирует подписанный договор,и В течение одногО рабочегО дня уведомляет заявителя о возможностиполучения экземпляра договора
в случае, если заявитель лично не является для получения договора, втечение трех дней с момента его подписания договор направляется по почте.3,15, Блок-схема предоставления муниципальной услуги изложена вприложениях JYs 4-5 к административному регламенту.

4, ФормЫ контроЛя за испОлнением административного регламента
порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполцением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых aKToBl /ст2невливающихтребования к предоставлецию муниципальrrой услуги, а такжеприцятием ими решений

4,1, Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностнымилицами уполномоченного органа учета положений данногоадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной yany.", uтакже принятием ими решений_(далее - текущий контролъ деятелъности)осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа.

текущий контролъ осуществляется путем проведения провероксоблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудникамиположений настоящего административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги.

Порядок
внеплановых

и периодичность
проверок полноты

осуществления
и качества

плановых и
предоставления

мы контроля за
государственной

муниципальной услуги, в том числе порядок и форполнотой и качеством предоставления
(муниципальной) услуги

4,2, Контроль за полнотой И качеством предоставления муниципалъной
услуги включает в себя гIроведение проверок, выявление и устранениенарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на ихобращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) .фуо""по".

4,3, ПрОверкИ полнотЫ и качества предоставления муниципалъной
услуги осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного
органа.

4.4. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок ипериодиЧностЬ плановых проверок устанавливаIотся руководителемуполномоченного органа. Пр" проверке рассматриваются все вопросы,



связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексныепроверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устраненияранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия

[бuiЖ:#J?_Ж:ННИКОВ, 
Про".рп" также проводятся по конкретному

4.6. Периодичность осуществления плановых гIроверок - не режеодного раза в кварт€tJI.

ответственность должностных лиц за решеция(бездейсТвие), принимаемые (осуществляемые) имипредоставления муниципальной y.r,yi"

4.7. По резулътатам проверок в случае выявления нарушенийположений настоящего административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования п-^^--.rр.ооставлениюмуниципалъной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несутответственность в соответствии с законодателъством Российской Федерации.сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут

ЖffffН"*" 
За СОбЛЮДеНИе СРОКОВ И порядка приема и регистрации

сотрудцдlц, ответственные за подготовку документов, несутответственность за соблюдение сроков и порядка оформлеr"" oony'e'To'.сотрудники, ответственные за выдачу 1ru.rрuuление) документов, несутоТВетсТВенностЬ за соблюДение порядка выдачи (направл.;;;r;"-ументов.
руководителъ Уполномоченного органа, либо дооirоaтное лицо,подписавший документ, сформированный по результатам Предоставлениямуниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принятого

Ё.lЁ:;*JJБ";"f##::"еНИе) 
Такого документа лицу, представившему

4.8. Ответственность сотрудников и
их должностных инструкциях в
законодательства Российской Федер ации.

положения, характеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлением муниципальной у.rrу.", в том числе состороны граждан, их объединений и организаций.

4,9, Контроль за исполнением данного административного регламентасо стороны |раждан, их объединений и организаций являетсясамоатоЯтелъноЙ формой контролЯ и осуществляется путем направленияобращений в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий(бездействия) И Решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнениянастоящего административного регламента.

и действия
в ходе

должностных лиц закрепляется в
соответствии с требованиями



4,10, Граждане, их объединения и организации вправе направлятъзамечания и предложения по улучшению качества и доступностипредоставления муниципалъной услуги.

5, ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений ид ей ствий (бездей ствия) Й..rоrrrr"r.;;;; та к)ке должностных лиц lмуниципальных служащих

5,1, Заявителъ имеет гIраво на обжалование решения и (или) действий(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченногооргана, мФц, а также работника мФц при предоставлении услуги вдосудебном (внесудебном) порядке (д*..lо,алоба).
органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрениежалобы лица' которыМ мо*Ь' быть' 

"u.r|u"n.rru жалоба заявителя вдосуд96rом (внесудебном) порядке.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявителъ (представителъ)вправе обратиться с жсlJIобой в письменной форме на бумажном носителе илив электронной форме:

оопо,пJ.I*"r""*ОЧеННЪТЙ 
op.ul* 

11-решение 
и (или) действия (бездействие)

уполномоченного 
п"т}.uпu|r-lг^н;:""" 

"Y*T;H:"" *хжffiу''олномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

о""*";J#l'СТОЯЩИЙ 
ОРГаН На РеШеНИе и (или) д.и.r"iч" (бездействие)

уполномоченногожi"", руководителя структурного подразделения

-к руководителю
работника МФLI.

МФЦ - на решения и действия (бездействие)

-к учредителю мФЦ - на решение идействия (бездействие) МФЩ.В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя мФЦ определяютсяуполномоченные на рассмотрение жалоб дьо*"о.тные лица.
5,2,1, х{алоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме В орган, предоставляющий ,уr"ц".rалъную услугу,многофункцион€}JIъный центр либо в соответствующий органгосударственной власти публично-правового образования, являющийся

многофункционzlJIъного центра). Xt*oO", 
-' 

"u решения и действия(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, рассматриваются непосредственно оr-""Ъ^"r*rr., органа,предоставляющего муниципалъную услугу. хtалобы на решен ия идействия(бездействие) работника многофу**ц"о"*ъного центра ,,одаютсяруководителю этого многофункционалъного центра. Жалобъi Еа решен ия идействия (бездействие) мно.офуrоцrонального центра подаются учредителюмногофункционального ч*".ра или должностному лицу, уполномоченномунормативным правовым актом субъекта Российской ФедЬр iц"r,



5.2.2. Itалоба на решения и действия (бездействие) органа,предоставляющего муниципалъную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, можетбыть на''равлена по почте, через многофункционьъный центр, сисполъзованиеМ информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,официалъного сайта Ър.u"u, предоставляющего муниципалъную услугу,единого портала государственных и муницип€lJIъных услуг либорегион€lJIъного портала государственных и муниципалъных услуг, а такжеможет быть принята при личном,приеме заявителя. Жалоба на решения идействия (бездействие) многофункционалъного центра, работникамногофУнкционаJIъного центра можеТ быть направлена по почте, сиспользованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,официалъного сайта многофункционапurо.о центра, единого порталагосударСтвенныХ И мунициП€lJIъных услуг либо рЪ."оrr*ъного порт€IJIа

;;жffiтJffiJ"#i*т""Е}JIъных услуг, а также может бытъ принята при

5.2.З. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципалъную услугу,ДолЖносТноГо Лица орГана, ПреДосТаВЛяюЩеГО МУниЦипЕlJIънУю УслУГУ, либомунициПального служащего, многофУнкционЕlJIьного центра, его

:ЁЖfftr# 
И (ИЛИ) РабОТНИКа, РеШения и действия (бездейст"".j ooropur"

2) фамилию, имя, отчество (пооледнее 
- при наличии), сведения оместе жителъства заявителя-физического лица либо наименование, сведенияо месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адресф электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по котор"rnn доп*Ън бытъ 

"urrpu"oa' 
ответ заявителю;

з) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)органа, предоставляющего муницип€lJIъную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муницип€lJIъную услугу, либо муницип€шъногослужащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявителъ не согласен с решением идействием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муницип€lJIъного служащего, многофункционаJIъного центра,работника многофункцион€шьного центра. Зйителем могут бытъ

ffiЁ,;:"Jffi 
документы (при наличии), .rо jr".рждающие 

до воды з аявителя,

5.2.4. Х{алоба, поступившая в уполномоченньiЙ орган,предоставляющий мунициПальнуЮ услугу, многофУнкцион€IJIъный центр,rIредителю многофУнкционаJIъного центра, подлежиТ рассмотрению втечение пятнадцати рабочих дней со д"" ее регистрации, а в слуrае



-,/

обжалования отк€ва уполномоченного
муницип;lJIьнуюуслугу,многофункционал""о.fi :Xli;"#""#;;"Tffffi :у заявителя либо в исправлении доrтущенных о11ечаток и ошибок или вслr{ае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - втечение пяти рабочих дней со дня ее регистр ации.

5,2,5, По резулътатам рассмотрениrI жалобы ,'ринимается одно изследующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных вреЗУлъТаТе ПреДосТаВЛения МУнициПа-шьной Услуги оооуrй.;;;-;;;;;;r;заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской ФЬдерации, нормативнымиПРаВОВЫМИ аКТаМИ СУбЪеКТОВ РОССИйСКОй Ф.д.рuцЪ",' ,у""ц".r€lJIьнымиправовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,указанного в пункте 5.5.2. настоящего регламента, заявителю в письменнойформе и по желанию заявителя в электронной форме направляетсямотивированный ответ о резулътатах рассмотрения жалобы.
5,2,7, В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению вответе заявитеЛю, указанноМ в пункте 5.5.3. настоящего регламента, даетсяинформация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющиммуниципальную услугу, многофункцион€шъным центром в целяхнезамедлителъного устранения выявленных нарушений при ок€ваниимунициПалъноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства и ук€lзывается инфор*uц"" о далънейших действиях, которыенеобходимо совершитъ заявителю в целях получения муниципальной услуги.5,2,8, В случае 

''ризнания 
жалобы, не подлежащей удовлетворению вответе за,Iвителю, указанном в пункте 5.5.4. настоящего регламента, даютсяаргументированные разъяснения о причинах принrIтого решения, а такжеинформация о порядке обжалования принятого решения.5,2,9, В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы ворганы прокуратуры.

способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого порталагосударственных и муницип€шъных услуг (функций).
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобыразмещается на информационных стендах в местах Предоставления услуги,на сайте Уполномоченного органа, на Епгу, а также предоставляется вустной форме по телефону и 

-(или) 
на личном приеме либо в письменной



форме почтовым
(представителем).

досудебного (внесудеб
решений, принятых

ного) обжалования
(осуществленных

ак:ов, регулирующих порядок

,действий (бездействпя) и-(или)
) в ходе предоставления

отправлением по адресу, укЕ}занному заявителем

Перечень нормативных правовых

муниципальной услуги.

б, особенности выполнения административцых процедур(действий) в многофункциональных
муниципальных услуг 

чIrr,паJrьtlых центрах предоставления

исчерпывающий перечень административных процедур(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональными центрами

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФI] осуществляется.'ри наличии заключенного соглашения о взаимодействии междууполномоченным органом и МФЩ.
б.2. основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в мФц, расположенный на территориимуницип€UIъного образования, в котором проживает заявитель.6.з. Информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципалъной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуници'Iалъной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципалъной услуги, а также консультироваЕие заявителей о порядкепредоставления муниципалъной услуги в МФЦ о.уйЪ.r"ляется всоответствии с графиком работы МФЦ.

5"4, Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностныхлиц регулируется:
-ФедераЛъныМ законоМ от 27.07.2010года м 210-ФЗ <Об организациипредоставлени,I государственных и муниципаJIъных услуг);-постановлением администрации Балейского муницип€lJIъного округаЗабайкалъского края от 

'4.11.ZOZZ" 
Np бзЗ (О некоторых вопросахразработки и утверждения административных регламентов предоставлениrIмуниципа_гIьных услуг в 2022 гоДу и утверждЪ""" п";;;-; разработки иутверждения административных регламентов предоставлениямунициПальныХ услуГ Балейского муницип€lлъного округа Забайкальскогокрая;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября2012 года Jф 1198 <о федералъной государственной информационнойСИСТеМе, ОбеСПеЧИВаЮЩей Процесс досудебного 
^(внесуд"о"о.оj 

оожurrованиярешений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципалъных услуг).



6,4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги ииных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.При личном обращении заявитеJuI в МФЩ .orpyi""n, оr""r.твенный заприем документов:
-устанавливает личностъ заявителя на основании документа,удостоверяющего его личностъ, представителя заявителя - на основаниидокументов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случаеобращения его представителя);
проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении ук€lзаны фам^ой, имя, отчество (последнее - приналичии) физического лица либо пurr."оuание юридического лица;з) заявление подписано уполномоченным лицом;4) приложены документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги;
-соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,указанным в заявлении и необходимых документах;_заполняет сведения о заявителе и представленных документах вавтоматизированной информационной систем. 1аис моцl
-выдает расписку в полr{ении документов на предоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ; 

'ДrvЛvvД.

-информирует заявителя_ о сроке предоставления муниципальной
услуги, способах получения информ ации о rьд. исlтолнения муниципальной
услуги;

-уведомляет заявителя о том, что невостребованные документыхранятся В мФц В течение 30 дней, после чего передаются в
уполномоченный орган.

6,5, Заявление и документы, принятые от з€uIвителя на
''редоставление 

муниципальной услуги, передаются в уполномоченныйорган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявленIбIи документов в мФц, посредством личного обращения посопроводителъному реестру, содержащему дату и отметку о передаче,оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется
СОТРУДНИКОМ МФIJ И ПеРеДаеТСЯ СПеЦи€шисту уполномоченного органа подподпись. один экзем,'ляр сопроводительного реестра остается в
уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетностиотдельно от личных Дел, второй - хранится в моц В заявлениипроизводится отметка с Указанием реквизитов реестра, По которомупереданы заявление и документы.

6,6, Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмФЦ по резулътатаМ предоставления муниципалъных услуг органами,предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов,



включаЯ составление на бумажноМ носителе и заверение выписок изинформационных систем op.urro", предоставляющих муницип€шьные услуги.При обращении заявителя за предоставлением муницип'лъной услугичерез мФЦ выдача резулътата предоставления муниципальной услугиосуществляется при личном обращении в МФЩ.
6.6.1. ответственность за выдачу результата предоставлениямуниципальной услуги несет сотрудник ilдоц, уполномоченныйруководителем МФЦ.
6,6,2, Щля полщения результата предоставления муниципа-гrьной

услуги В мФЦ заявителЬ предъявляеТ докуменТ, удостоверяющий еголичность и расrIиску.
-в случае обращения представителя заявителя представляютсядокументы, удостоверяющие личностъ и подтверждающие полномочиrIпредставителя зuUIвителя.
-Соrрудr"п мФц, ответственный за выдачу дQкументов, выдаетдокументы заявителю и регистрирует факт их выдачи в лИС МФЦ.заявитель подтверждает факт получения документов своей подписъю врасписке, которая остается в МФЩ.
-Невостребованные документы хранятся в мФЦ в течение 30 дней,после чего передаются в уполномоченный орган.
6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениrIмунициIIалъной услуги, в том числе связанные с проверкой действителъностиусиленной квалифицированной электронной -подписи 

заявителя,исполъзованной при обращении за получением муницип€lJIъной услуги, атакже с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которыедопускаются для исполъзования в целях обеспечения указu""ой .rро".рй 
"огrределяются на основании утвер_ждаемой уIIолномоченным органом IIосогласованию с Федералъной службой безопаЬности Российской Федер ациимодели угроз безопасности информации в информационной сист9ме,используемоЙ в целях 

''риема 
обращений за получением муниципалъной

услугИ и (или) ПредостаВлениЯ ,uпой услуги, в МФЩне предусмотрены.6,8. Щосуде_бное (внесудеОноЬ) Ьб**о"u"". решений и действий(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуттIествляется в порядке,предусмотренном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента.



Приложение J\b 1

к административному регламенту
<<Заключение, изменение или

расторжение договоров на
установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на
земелъных )п{астках, зданиях или

ином недвижимом имуществе,
находящемся в муниципалъной

собственности)>

в администрацию Балейского
муниципzLгIъного округа З абайкаrrь ского края

Ф.И.о" заявителя физического лица,
индивиду€tJIъного предпринимателя,
наименование заявителя - юридического лица,адрес, контактный телефон, адрес
электронной почты (при наличии) сведения о
доверенности (прu налuчuu)

заявление
на организацию проведения конкурса (аукциона) заключение договOрана установку и эксплуатацию рекламной конструкции

прошу организовать проведение конкурса (аукциона) на заключениеДоГОВОра на установку рекламной конструкции

(щum оmdельно сmояtцuй,
шmенdер,

консmрукцuя на фасаdе з d анuя, нq с ооруэtсенlл,l,

по адресу:
mран спаранm-пер еmяэюка u m. d.)

Размер рекламно-информационного поля

(Bbtcoma) (шuрuна)

реквизиты заявителя:
полное наименование заявителя :

ИНFУКПП:

Юридический адрес:
Почтовый адрес:



Телефон,

Руководитель
факс

заявителя - юридического лица (Ф.И.О., наименование

заявителя

долNtности)

Ф.и.о.,

Приложение..

( ))

(Ф И.о,, лuчная поdпuс

должностъ, телефон представителя

ь заявumеля ullu преdсmавumеля

20г

заявumеля)

м.п



Приложение М 2
к административному регламенту

<<Заключение, изменение или расторжение
договоров на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на земельных у{астках,зданиях или ином недвижимом имуществе,
находящемся в муниципалъной собственности)>

В администрацию Балейского
муниципального округа Забайкалъского
края
от
Ф.И.о. заявителя физического лица,
индивиду€lJIъно го предпринимателя,
наименование заявителя - юридического
лица, адрес, контактный телефон, адрес
электронной почты (при наличии)
сведения о доверенности (прu налuчuu)

Прошу в связи с Qlказьtваеmся прuчuна, в свжu с коmорой вносяmсяu']иененuя / внести изменение договор на ycTa'o"ny рЪ*;# конструкцииоТ ((_) 

-20_ 

года М в части (укiзоrваеmся соdерэrcанuеuзмененuй).

заявление
на изменение договора на установку и эксплуатацию рекламнойконструкции

Приложение:

(( )) 20 г

(Ф.и.о. заявumеля uлu, лltчная поdпuсь
пр е d с m aBu m еля з аявum еля)



Приложение j\b З

<<заключ.,#T;:J:нж;}il..i#ж;:
договоров на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на земельных )ластках,зданиях или ином недвижимом имуществе,
находящемся в муниципалъной собственности)

В администр€}цию
муниципального
Забайкалъского края
от

Балейского
округа

Ф.И.о. заявителя
индивидуалъного
наименование

физического лица,
предпринимателя,
заявителя

юридического лица, адрес, контактный
телефон, адрес электронной почты(при наличии) Ъ".д.r."" о
доверенности (прu налuчuu)

заявление
на расторжение договора на установку и эксплуатацию рекламнойконструкции

прошу в связи с Qlказьtваеmся прuчtlна, в cBж',' с коmорой расmорzаеmсяdоеовора,/ на основании Qlказьtваеmся правовое основанuя dля расmорэtсенuяdоеовора) расторгнуть договор на установку рекламной конструкции от ( )
_20_ года Nч 

' J Г --*-*-"1arvlr a\vrrvrУ, 
_

Приложение:

(( )) 20

(Ф.и.о , лLlчная поdп uсь заявumеля uлu
преd с mавumеля з аявumеля)

г.
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Приложение М 4
((з аключ."1ffi;:Нr"*ОМУ р егламенту

договоров на ycla'o'Ky 
" 

uo..,off X{XJT#ffrH;
КОНСТрУКциЙ на земельных r{астках,зданиях или ином недвижимом имуществе,находящемся в муниципальной .оО.r".Йо.r"п

Блок-схема

<<З а кл ю ч. 
" " 

#;1Т; Н'##Жffi :Жхrf,#ю 
р е кл а м н ыхконструкций на земельных участках, зданиях или ином недвижимомимуществе, находящемся в муниципальной собственности>

Рассм отрение ответственным специалистом документов на
предмет

Прием и регистрацшI изаявления документов ,

заявителем

Направление
межведомственных запросов

Проведение конкурса (или
аукциона)

отказе в предоставлении
услуги при наличии

оснований,
предусмотренных

регламентом

Направление уведомления
об

Направление

уведOмления
об отказе в

предоставлени

и услуги

заключение

договора и
направление

его
заявителю

l



Приложение J\b 5
к админиотративному регламенту

<<Заключение, изменение или расторжение
договоров на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на земелъных участках,зданиях или ином недвижимом имуществе,
находящемся в муниципальной собственrоarrri

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги<<Изменение (расторжение) догоЪоро. 

"u установку и эксплуатациюрекламных конструкций на земельных участках, зданиях или иномнедвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности)>

заключение
соглашения о

внесении изменений
(расторжении)

договора и

и регистрация заявления и документов,
представленных заявителем

Прием

ответственным специ€lJIистом документов на
Рассмотрение

предмет

Направление

уведомлениrI
об отказе в

предоставлени

и услуги



Приложение J\b 6
к административному регламенту

<<Заключение, изменение или расторжение
договоров на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций на земельных участках,
зданиях или ином недвижимом имуществе,

находящемся в муниципальной собственности))

В администрацию Балейского
муницип€tпьного округа Забайкальского края

от

адрес:

Itалоба

(Изложение по сути обращения)

(дата) (Ф.и.о,
должность)

(подпись, печать)


