
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГОМУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ,rl /,,.{/{.^ Ptt/t._2025 год

-_____7-
lt ,1r^/

г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<IIодготовка
и утверждение документации по
планировке территории>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ng 210-
ФЗ (об организации предоставления государственных и муницип.шъных
УСЛУГ), СТаТЪЯМИ 8, 45, 46 ГРаДОСтроителъного кодекса Российской
Федерации, постановлением администрации муниципаJIьного района
<Балейский район)) от 14 ноября 2022 г. Jф 633 <<о некоторьж вопросах
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
муниципалъных услуг в 2022 гоДу и утверждении Порядка разработки и
утверждения
мунициш€LIIьных

административных регламентов предоставления
услуГ мунициПыIьногО района <<БалейскиЙ район>,

руководствуясь статьей 32 Устава Балейского муниципального округа
Забайкальского края, администрация Балейского муциципilJIьного округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердитъ прилагаемый административный регпамент по
предоставлению муниципальной услуги <<подготовка и утверждение
документации по планировке территории).

2. Признатъ утратившим силу Постановление администрации
муниципального района <Балейский район) от 18.09.2019 года Ns 467 по
предоставлению муниципалъной услуги <принятие решения о подготовке
документации по планировке территории и утверждение документации по
планировке территории).

3. НастояЩее постановление вступаеТ в силу на следующий день
после дня официального опубликования.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение))

глава Балейского
мунициITального
Забайкальского края

Исп. Иванова А.В

-новь.рф).

Е.В. Ушаков



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Балейского муниципаJIьного округа
забайкальс кого края

о,г <<;_1>> ав" 2025г. Ns "/,Г/

Административцый регламент предоставления муниципальной услуги
<<подготовка и утверждение докумецтации по планировке территории>>

Раздел 1. Общие положения

шредмет реryлирования Административного регламецта

1.1. Настоящий административный регламент предоставления
муниципалъной услуги (далее Административный регламент)
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
подготовке и утверждению документаI\ии по планировке территории (указатъ
наименование муницип€lльного района, городского поселения,
муниципалъного, городского округа).

Кру. Заявителей

т,2. Заявителями на получение муниципалъной услуги являются
физические и юридические лица (далее - заявитель)

1.з. Интересы заявителей, указанных в пункте |.2
Административного регламента, моryт представлять лица,
соответсТвующимИ полномОчиями (далее - представитель).

настоящего
обладающие

требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

|,4. Информирование о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется :

- специалистоМ админисТрациИ БалейскогО муниципального округа
забайкалъского края при непосредственном обращении заявителя или его
представителя в администрацию Балейского муницип€UIьного округа
забайкальского края или rrосредством телефонной связи, в том числе путем
рЕlзмещения на официальном сайте администрации Балейского
муниципалъного округа Забайкальского края в информационно-
телекоммуникационной сети кинтернет> (далее - официальный сайт
уполномоченного органа);
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- путем размещения в федеральной государственной информационной
системе <<Единый порт€Lл государственных и муницип€шьных услуг
(функций)> (далее - ЕПГУ);

- путем рzвмещения на информационном стенде в помещении
администрации БалеЙского муниципаJIьного округа ЗабаЙкальского края, в
информационных материаJIах (брошюры, буклеты, листовки, памятки) ;

- путем публикации информационных матери€tлов в средствах
массовой информации;

- посредством ответов на письменные обращения;
- сотрудником отдела многофункционалъного центра в соответствии с

пунктом б.3 настоящего административного регламента.
1.5. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, в который обратился заявителъ, фамилию, имя,
оТчесТВо (последнее - при наличии) и должность специаJIиста, принявшего
телефонныЙ звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста
самостоятеJIьно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он
может получить необходимую информацию.

1.6. В случае поступления от заявителя обращения в писъменной
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной
(электронной) форме не позднее З0 каJIендарных дней со дня регистрации
обращения. При направлении ответа указывается должность лица,
подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

|.7. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты

уполномоченного органа размещена на офици€шьном сайте уполномоченного
органа https : //Ь aleysk. 7 5 . ru, (далее-ЕIГУ) ;

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункционаJIьного центра (дшее - МФЦ), адресе
электронной почты МФЩ рuвмещена на офици€LlIьном сайте МФЦ.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1,. Наименование муниципалъной услуги
утверждение документации по планировке территории).
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наименование органа местного самоуправлеIIия, непосредственцо
предоставляющего муниципальную услуry.

2.2, Муниципaльная услуга предоставляется администрацией
Балейского муниципаJIьного округа Забайкальского края (далее
Уполномоченный орган).

услуги
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- выдачи резулътата предоставления муниципальной услуги.2,4, Заявитель вlrраве подать заявление через мФц 

" 
Ъооr".тствии ссоглашением о взаимодействии между мФЦ и уполномоченным органом,

почтовым отправлением или а помощью ЕПГУ.
2,5, Запрещается требовать от зzUIвителя осуществлениrI действий, втом числе согласований, необходимых для получения муниципальной услугии связанных с обращением в иные государсrua"""ra органы, органы местногосамоуIIравления, организации, за исключением получения услуг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 

- 
и

обязательными для предоставления муниципалъной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги

2 - 6 . Р езу лътатом предо ставления муниципальной услуги является :

2,6,1. В случае обращения с заявпением о подготовке документации
согласно Приложению j\b 1 по планировке территории:1) решение о подготовке документации по планировке территории
(проекта планировки территории и проекта межевания терр."ropril .rpo.*ru
межевания территории) по форме, согласно Приложению Jrlb 2 к настоящему
Административному регламенту;2) решение о подготовке документации по внесению изменений в
документацию по планировке территории (проект планировки территории и
проект меftевания территорииl проект межеванI4rI территории)-по фЪрме,согласно Приложению Jф З к настоящему Административному регламенту;3) РеШеНИе Об ОТКаЗе В ГIредоставлении у.rrу." .rо фор*е, согласно
Приложениям Jф 4, Jф 5 к настоящему Административному регламенту;

2.6.2. В СЛУЧае ОбРаЩеНИя с заявлением обутвер*дЬrпr, допуr.пrации
по планировке территории:

l) решение об утверждении документации по
территории (проекта планировки территории и проекта
территории/ проекта межевания территории) по форме,
Приложению N б к настоящему Административному регламенту;

2.3. МФЦ участвует в предоставлении
- информирования по вопросам

муниципальной услуги в части:
rтредоставления муниципальной

планировке
межевания

согласно
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2) решение о внесении изменений в документацию по планировкетерритоРии (проект планИровкИ территор ии ипроект межевания территории/проекта межевания территории) по форме, согласно Приложению J\b 7 кнастоящему Административному регламенту;
з) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласноприложению J\b В к настоящему Административному регламенту;

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муциципальноЙ услуги, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2,7, Уполномоченный орган направляет зЕUIвителю способом ук€ванномв заявлении один из резулътатов, указанных в п. 2.6. Административного
регламента в следующие сроки:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном
органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке
территории;

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,необходимых для предоставления мунициЕалъной услуги в Уполномоченном
органе, для IIринятия решения об утверждении документации по планировке
территории;

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном
органе, в слr{ае проведения публичных слушаний или общественных
обсуждений до утверждения документации по планировке территории.

2,8, Приостановление срока предоставления муниципальной услуги непредусмотрено.
2,9, Выдача документа, являющегося результатом предоставлениrI

муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, мФц осуществляется в
день обращения заявителя за результатом предоставления муниципалъной
услуги.

направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в
денъ оформления и регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги
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2.10 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги.

2.10 1- Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря

2004 года JФ 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 27 июJUI 2010 года м 210-ФЗ (об

организациИ предоставлениrI государственных и муницип€шьных услуг)(далее - Федеральный закон М 210-ФЗ);
- ФедеральныМ законоМ от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>>;
- ЗаКОН ЗабаЙкалъского края от 29 декабря 2008 года J\! 11з_ззк (о

градостроительной деятельности в Забайкальском крае) ;
- Уставом Балейского муницип€шьного округа Забайкальского КРffi,

пришIтым решением Совета Балейского муниципaшьного округа
Забайкальского края от 09. Ю.2024г. J\s 27;

- инымИ норматиВными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края и муницип€шъными
правовыми актами.

2.|0.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается в федералънойгосударственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муницип€LIIьных услуг (функций) и на ЕIгу.

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательцыми для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.1l. ,щля получения муниципальной услуги заявителъ представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при
обращении в МФL{, Уполномоченный орган);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно

Приложениям Jф 9, м l0 к настоящему Административному регламенту;

5



- в электронной форме
соответствующих сведений в

посредством внесения
форму заявления при

(заполняется
интерактивную

обращении посредством ЕIГУ).
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, вслучае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя' 

заявителя" (за исключеЕием законных представителей физических лиц).заявление о предоставлении муниципальной услуги может бытьнаправлено в форме электронного документq подписанного электроннойПОДПИСЬЮ В СООТВеТСТВИИ С ТРебОВаНИЯМИ Федерального закона от 06.04.2011м б3-ФЗ коб электронной подписи> (далее - Федералъный закон J\b б3-ФЗ).в слr{ае направления заявления посредством Епгу сведения издокумент4 удостоверяющего личностъ заявителя, представителя заявителяформируются при подтверждении учетной записи в Единой системеидентификации и аутентификации из состава соответствующих даннъжуказанной 1"rетной записи и могут бытъ проверены путем направлениязапроса с исполъзованием системы межведомственного электронноговзаимодействия.
2,12, fiля приНятияреШениЯ о подготовке документ ациипо планировкетерритории или внесении изменений в документацию по планировкетерритории заявитель представляет следующие документы :1) правоустанавливающие документы на объект капитЕtльногостроитеЛьства, права на которыЙ не зарегистрированы в Единомгосударственном реестре недвижимости;
2) проект задания на разработку проекта планировки территории;З) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если длягIодготоВки докуМентации по планировке территории требу.ra, .rpou.o.""aинженерных изысканий);
2,1з, Для принятия решениrI об утверждении документации попланировке территории или внесения изменений в до*уr.пrацию попланировке территории заявителъ представляет следующие документы:1) основная часть проекта планировки территории (за искJIючениемсл)цая' если заявитель обратился с заявлением о принятии решения обутверждении проекта межевания территории или внесении в негоизменений);

2) материzLлы по обоснованию проекта планировки территории (заисключением случая, если заявитель обратился с зuUIвлением о принятии
решения об утверждении проекта межевания территор ии иливнесении в негоизменений);

3) основная частъ проекта межевания террито рии;
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
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5) согласование документации по планировке территории в сл)п{iшх,предусмотренных статъей 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации.

2,|4, Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный
орган;

2) через МФЦ;
З) через ЕПГУ.
2.15. Запрещается требоватъ от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено,нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникаЮщие В связИ с предосТавлениеМ муниципu}JIьных услуг;2) представления документов и информации, в том числеtIодтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципалъных услуг, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципzulьные услуги, иных государственных органов, органов местногосамоуправления либо подведомственных государственным органам илиорганам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении предусмотренных частью 1 статьи l Федерального закона от27 июля 2010 г. J\b 210-ФЗ (об организации предоставлениrI
государственных И мунициПzLльных услуг) государственных и
муницип€Lльных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муницип.лъными правовыми актами, за
исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона
J\b 210-ФЗ;

3) осуществления действий,
для получения государственных

в том числе согласований, необходимых
и муниципальных услуг и связанных собращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправления, организации, за исключением ITолучения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных В перечни, указанные в части 1 статьи g
Федерального закона J\b 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоВерностЬ которых не ук€lзыв€LлисЬ при первонаЧальноМ отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или
мунициrтальной услуги, за исключением следующих слr{аев:
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной или муниципальной услуги, после
первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или
муниципа-тiьной услуги И документах, поданных змвителем после
первонаЧ€UIьного отказа В приеме документов, необходимых для
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в
предоставлении государственной или муниципалъной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначагIьного отк€ва В приеме документов, необходимьrх для
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в
предоставлении государственной или муницип€LIIьной услуги;г) выявление документ€rльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противогIравного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муниципzLпьную услугу, государственного
или муниципЕtльнОго служащего, работника МФЩ, работника организации,
предусмотренной частъю 1.1 статьи 16 Федер€tльного закона Ns 210-ФЗ, при
первонач€шьном отк€}зе В приеме документов, необходимых для
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью уполномоченного должностного лица,
предоставляющего муницип€lльную услугу, руководителя МФЦ при
первоначальном отк€ве В приеме документов, необходимых для
предоставления государственной или муниципальной услуги,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона ль 210- Фз,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

2.1 б . ПоЛучаются в рамках межведомственного взаимодействия :

1) в сл5пrае обращения юридического лица запрашив€lются сведения из
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной
н€tлоговой службы;

2) в случае обращения индивиду€Lльного предпринимателя
запрашиВаютсЯ сведения иЗ Единого государственного реестра
индивидУаJIъныХ предприНимателей из Федеральной н€tлоговой службы;

3) сведения иЗ Единого государственного реестра недвижимости
(сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах
объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) ;
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4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя
заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов |ражданского
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами
опеки и попечительства В соответствии с законодательством Российской
Федераций) - Единый государствеIIный реестр записей актов |ражданского
состояния либо Единая
социального обеспечения;

государственная информационная система

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности - единая
информационная система нотариата.

2.17. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить
докуменТы (сведения), указаннЫе в пунктах 2.15, 2J6. Административного
регламента В форме электронных документов, заверенных усиленной
квалифицированной подписью Лиц, уполномоченных на создание и
подписание таких документов, при подаче заявления.

2.18. Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами государственной власти, структурными подразделениями органа
государственной власти субъекта Российской Федерации или органа
местного самоуправления документов И сведений не может являться
основанием для отк€ва в предоставлении государственной или
муниципальной услуги.

непредставление заявителем документов, содержащих сведения,
которые находятся В распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, не является основанием
для отк€lза заявителю в предоставлении государственной или муниципальной
услуги,

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
докумеЦтов, необходи мыХ для преДоставления муниципальной услуги

2.|9. основаниямидля отк€ва в приеме документов являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на

момент обращения за услугой (сведения документq удостоверяющий
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя,
в случае обращенияза предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в
пункте 2.|1, 2.|2, 2.|З Административного регламента, подлежащих
обязательному представлению заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не
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позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не
уполномоченным на то лицом;

5) заявление о rтредоставлении услуги подано в орган
государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в
полномочия которых не входит предоставление услуги;6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в
том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к
форматам их тrредоставлениrl и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона
м 63- ФЗ условий признания действительностиэ }Силенной
квалифицированной электронной подписи>.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.20 . основан ия для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.2I. Перечень оснований для откЕва в предоставлении муниципалъной
услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке
документации по планировке):

2.22. При рассмотрении заявления о принятии решеция о подготовке
документации по планировке территории :

1) разработка документации по планировке территории в соответствии
с ГрадостроительныМ кодексоМ Российской Федерации не требуется, и
заявитель не настаивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым В соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о подготовке
документ ации по планировке территор ии принимается самостоятельн о ;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных
изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта2017 м
402;

4) сведения О ранее принятом решении об утверждении документации
по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе
отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в
документацию по планировке территории);
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5) не допускается подготовка проекта межевания территории без

подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федер ации;

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых
осуществляется подготовка документации по планировке территории, не
предусмотрено документами территориального планирования в сJIучаях,

установленных частью б статъи 45 Градостроителъного кодекса Российской
Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью б статьи 18

Градостроительного кодекса Российской Федерации);
7) в границах территории, предполагаемой дJuI разработки

документации по планировке территории, ранее принято решение о
подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не
ист9к;

8) отзыв заrIвлениrI о предоставлении муниципальной услуги по
инициативе заявителя.

2.23. Перечень оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной

услуги (для принятия решения об отклонении документации по планировке
территории и направлении ее на доработку):

2.2З.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по
планировке территории :

1) документация по планировке территории не соответствует
требованиям, установленным частъю 10 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного
частью 1 0. 2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать

решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территоliии

Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом принимать
такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по
планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое

решение, укzванные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке

документации по планировке территории ;

б) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных
статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федер ации

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных
слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных
слушаний илп общественных обсуждений);
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8) документация по планировке территории по составу и содержанию
не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 4|.1,
статьями 42, 4З Градостроительного кодекса Российской Федерации;

9) в отношении территории в |раницах, ук€ванных в з€UIвлении,
муницип€шьная услуга находится в процессе исполнения по заявлению,
з арегистрированному ранее ;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуIи по
инициативе заявителя.

2.24. Заявитель (представителЬ заявителя) вправе отказатъся от
получения муниципальной услуги на основании личного писъменного
заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной
почты Уполномоченного органа или обратившись в ук€ванный орган. На
основании поступившего заявления об откЕве от получения муниципальной
услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом
IIринимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2"25. Решение об отказе в предоставлении муницип€LJIьной услуги с
указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписъю в установленном порядке уполномоченным
должностным Лицом органа местного самоуправления, и направляется
заявителю в личный кабинет ЕпгУ и (или) в МФL{ в день принятия решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.26. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги
в сл)лIае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

порядокл Размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.27 . МуниципаJIьная услуга предоставJUIется на безвозмездной основе.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.28. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципалъной услуги и при получении результата данной
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.
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2.29. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется
уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления
такого заявления.

2.з0. Заявление о предоставлении муниципалъной услуги,
представлQнное заявителем либо его представителем через мФц,
регистрИруется уполномоченным органом в день поступления от мФц.

2.з|. Заявление, поступившее в электронной форме на Епгу
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2-з2. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
получения.

требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные
услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой муциципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с закоцодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов.

2.зз. Помещения уполномоченного органа для предоставления
муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания,
оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для
свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениlIм
уполноМоченного органа, В которых проводится приеМ з€UIвления и
документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными
возможностями здоровья.

при расположении помещения уполномоченного органа на верхнем
этаже специzшисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием
з€UIвителей на первом этаже, если по состоянию здоровья з€UIвитель не может
подняться по лестнице.

На ТеРРИТОРИИ, прилегающей к зданию уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инвчtлидов (ne менее 10
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к
парковочным местам является бесплатным.

помещение уполномоченного органа для приема заявителей
оборулуется информационными стендами, на которых размещается форма
заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходиЙых
для предоставления муниципальной услуги.
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помещениД в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципальной услуги, обеспечиваются компъютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, оргтехникой, канцеляРскими принадлежностями,
информационными и справочными материалами, наглядной информацией,
стульями " и столами, средствами пожаротушения И оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации, а также обеспечивается доступность
для инв€Lлидов к укzLзанным помещениям в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социrtльной защите инваJIидов.

зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей
оборудуются стульями, и(или) креселъными секц иями, и (или) скамъями.

информационные материалы, предназначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципалъной услуги, р€вмещаютсяна информационных стендах, расположенньгх в местах, обеспечивающих
доступ к ним заявителей.

информационные матери€Lлы, предназначенные для информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, р€вмещаютсяна информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих
доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,
регулирующего предоставление
сведений.

муниципальной услуги, и справочных

ИНфОРМаЦИОННЫе СТеНДы Должны располагаться в месте, доступном
для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.з4. !ля обесшечения доступности получения муниципальной услуги
маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых
оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованr"*,iсп
59.13330.2016. Свод правил. ,Щоступностъ зданий И сооружений для
маломобилъных групп населения. Актуализированная редакция СНип 35-01-
2001).

в кабинете по приему маломобильных групп населения имеется
медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
неотложной скорой помощи.

пр" обращении гражданина с нарушен иями функций опорно-
двигательного аппарата работники уполномоченного органа предпринимают
следующие действия:

_открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее Предупреждают о
существующих баръерах в здании;

_выясняют целъ визита |ражданина и сопровождают его в кабинет по
приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специ€tлиста, осуществляющего прием;

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием
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заявления с необходимыми документами, окЕlзывает помощь в заполнении
бланков, копирует документы;

-цо окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданцну
покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из
здания и помогает покинуть здание;

-передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию
вызывает автотранспорт и ок€вывает содействие при его посадке.

При обращении |раждан с недостатками зрениrI работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает |ражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сестъ на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и дЕLлее по
необходимости производит их выдачу. При общении с |ражданином с
недостатками зрения необходимо общатъся непосредственно с ним самим, а
не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной
разговорной лексикой, в помещении не следует отходитъ от него без
предупреждения;

-сотрудник уполномоченного органа ок€lзывает помощь в заполнении
бланков, коцирует необходимые документы. Для подписания заявления
подводиТ лисТ к aBTopyIKe |ражданина, помогаеТ сориентироваться и
подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с
крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетителя о существующих барьерах в здании, передает |ражданина
сопровождающему лицу или по желанию |ражданина вызывает
автотранспорт.

при обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-соТрУДник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан
с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
ВИЗИТа и ДаеТ консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными
жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурлопереводчика);

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
окzlзывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует
необходимые документы.

2.З5. ТРебОвания к комфортности и доступности предоставления
муниципальной услуги в мФЦ устанавливаются постановлением
Правительства РоссиЙской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns 1376 (Об
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утверждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муницип€шьных услуг).

Показатели досТупцости и качества муниципальной услуги.

2,36," Количество взаимодействий заявителя с сотрудником
уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.

2,з7. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником
уполномоченного при предоставлении муниципалъной услуги - не более 15
минут.

2.з8. Возможность получения информации о ходе предоставления
мунициПальноЙ услуги, в тоМ числе с использованием инфЪрмационно
телекоммуникационных технологий.

2,з9, Иными пок€вателями качества и доступности предоставления
муниципальной услуги являются :

-расположенность помещений уполномоченного органа,
предн€}значенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне
доступности к основным транспортным магистралям;

-степень информированности заявителя о порядке предоставления
муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге,возможность выбора способа получения информац ии);

-возможностъ вьтбора заявителем форм обращения за полr{ением
муниципальной услуги;

_доступность обращения за предоставлением муниципалъной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

-своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков
выIIолнения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги;

-возможностъ получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатампредоставления муниципа-гtъной услуги;
-открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках

предоставления мунициПальной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специ€Lлиста уrтолномоченного органа;

-н€шичие необходимого и достаточного количества специ€шистов
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.40. Уполномоченным органом обеспечивается создание инв€Lлидам и
иным маломобилъным группам населения следующих условий доступности
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муницип€Lльной услуги в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

-окЕ}зание инвалидам помоЩи, необходимой для получения в доступной
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной
услуги, в том числе об оформлении необходимьгх для полу{ениrI
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых
для получения мунициrтальной услуги действий;

-предосТавление мунициПальной услуги инваJIидаМ по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, включая
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

-оказание помощи инв€Lлидам в преодолении барьеров, мешающих
получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.4|. Пр" rтредоставлении муниципальной услуги взаимодействие
заявителя со специ€шистом уполномоченного органа осуществляется при
личном обращении заявителя:

-для получения информации по вопросам предоставления
муниципалъной услуги;

-для подачи заявления и документов;
-для получения информации о ходе предоставления муниципальной

услуги;
-для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специ€Lлистом

уrrолномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.42. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ вOзможно при

н€UIичии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФI_{.

2.4з. Уполномоченный орган обеспечивает информирование
заявителей о возможности полr{ения муниципальной услуги на базе мФц. в
слr{ае подачИ з€UIвленИя о преДоставлеНии муницип€tльной услуги в МФI]
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муциципальной услуги в МФЩ, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особецности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме

2.44. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителъ вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, рuвмещенную на ЕПГУ;
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б) подать заявление о предоставлении муниципалъной услуги, иные
документы, необходимые для предоставления муниципалъной услуги, в том
числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федер€Lльного
закона J\Ф 210-ФЗ, с использованием ЕПГУ;

в) получить сведения о ходе выполнения зaUIвлений о предоставлении
муниципаriьной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества IIредоставления муниципальной услугипосредством ЕПГУ;
д) получить резулътат предоставления муниципальной услуги в формеэлектронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие)

Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, посредством Егг}L
портала федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решенийи действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€LIIьных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципаJIьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими.

2.45. Формирование з€uIвления осуществляется посредством
заполнения электронной формы заявления на ЕпгУ без необходимости
дополниТельной подачи заявления в какой-либо иной форме.

перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальцых услуг

2.46. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения адмицистративных
процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципалъной услуги включает в себя
следующие процедуры:

3.1.1. Пр" рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории или внесении изменений в
документацию по планировке территории:

1) проверка документов и регистрация з€uIвления;

18



2) полrIение сведений посредством Федеральной государственной
информационной системы кЕдиная система межведомственного
электронного взаимодействил> ;3) рассмотрениедокументовисведений;4) принятиерешения о предоставлении услуги;5) "выдача (направление) заявителю результата муниципа-пьной
услуги.

з,L2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по
пданировке территории или утверждения изменений в документацию по
планировке территории :

1) цроверка документов и регистрация з€UIвления;2) получение сведений посредством Федеральной государственной
информационной системы <<Единая система межведомственного
электронного взаимодействия>> ;3) рассмотрение документов и сведений;

, 4) организация и проведение публичных слушаний илиобщественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях,
предусмотренных Градостроителъным кодексом Российской Федерации);5) принятие решения о предоставлении услуги;6) выдача (направление) заявителю резулътата муниципальной
услуги.

Раздел IV. Формы контроля за исполцением административного
регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнецием ответственными должностными лицами положений
настоящего административного регламента и ицых цормативных
правовых актов, устанавливающих требовация к предоставлению

муниципальноЙ услуги, а так2ке принятием ими решений.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа у{ета положений данного
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципа_гlьной услуги, а
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществляет должностное лицо уполномоченного органа.

текущий контролъ осуществляется lтутем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками
положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих
мунициrrальной услуги.
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порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полцотой и качеством предоставления муциципальной услуги.

4,2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранениенарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 

"оrруд""*о".4,З, ПрОверкИ полнотЫ и качества предоставления муниципальной
услуги осуществJUIются
органа.

на основании распоряжений Уполномоченного

4.4. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок ипериодичность плановых проверок устанавливаются руководителемуполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы,связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекa""r.
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Внеплановые проверки проводятся для rроu.р*" факта устранения
ранее выявленных нарушений, а также в слуrлае ПОЛ)п{ения жалоб 

"u 
дЪйaru""(бездействие) сотрудников. Проверки ruп*. проводятся по конкретному

обращению заявителя.
4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не режеодного раза в квартал.

ответственность должностных лицl уполномоченного органа за решенияи действия (бездействие)п принимаемые (осущестrrr""й"r.) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги.

4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений
положений настоящего административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут
ответственностЬ в соответствии с законодателъством Российской Федерации.

сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации
документов.

сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут
ответственностъ за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

сотрудники, ответственные за выдачу (направльние) документов, несут
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

руководитель уполномоченного органа, пйо должностное лицо,
подписавший документ, сформированный по резулътатам предоставления
муниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принятого
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решения и выдачу (направление) такого док)rмента лицу, представившему(направившему) заявление.
4,8, ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется вих должностных инструкциях В соответствии с ,ръбо"u"иямизаконодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлением муциципальной услу."о " 
том числе состоронЫ граждаЦо их объединециЙ и организаций.

4,9, Контроль за исполнением данного административного регламентасо стороны |раждан, их объединений и организаций являетсясамостоЯтельноЙ формой контролЯ и осуществляется путем направленияобращений в уполномоченный Ьрга", u ,u**e путем обжалования действий(бездействия) И Решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнениянастоящего административного регламента.
4,10, Граждане, их объединения и организации вправе направлятъзамечания и предложения по улучшению качества и доступностипредоставлениrI муниципальной услуги.

V, [осудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а
так)ке их должностных лиц

информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное(внесудебное) обжаловацие действий (бездействия) и (или) решений,принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной
услуги (далее - жалоба).

5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие(бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муницип€tJIьную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную
УСЛУГУ, МУНИЦИПЕLЛЪНОГО СЛУЖаЩеГО, РУководителя уполномоченного органа,предоставляющего муниципальную услугу.

5,2, Жалоба подается В письменноiа qopre на бумажном носителе, вэлектронной форме в уполномоченньтй орган, предоставляющий
муниципztлъную услугу.

5,з, Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
]РlаНа, 

ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИП€LЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦаоргана, предоставляющего муницип.лъную услугу, муницип€tльного
служащего, руководителя органа, I'редоставляющего Муницип€tльную Услугу,может быть направлена по почте, через мФц с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального
сайта уIIолномоченного органа, предоставляющего муниципaLлъную услугу,Епгу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
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5.4. Заявитель может обратиться с жutлобой, в том числе в следующих
слrIаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
З) "требование у заявителя документов или информации либо

осуществления деЙствиЙ, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муницип€шьными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципаJIьными
правовыми актами для предоставления муниципа"гlьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осцования
отказа не предусмотрены федералъными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского края, муницип€Lпьными правовыми актами;

б)затребование с заявителя rтри предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ
Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края,
муницип€Lпьными правовыми актами;

7) откzlз Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
предусмотренных частью 1 . l статьи 16 Федерzшьного закона от 27 июля 201 0
года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€шьных услуг), или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах пибо нарушение установленного срока таких
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федералъными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской ФедераI\ии) законами и иными нормативными правовыми актами

Забайкальского крш, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностъ
которых не указываJIись при первоначальном отк€tзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федералъного закона
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от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципЕlпьных услуг>.

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, либо муниципЕл-пьного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о
Месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
КОНТаКТнОГо Телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть нацравлен ответ заявителю;

З) СВеДения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
уполномоченного органа, предоставляющего муницип€Lлъную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муницип€lJIьного служащего ;

4) ДОВОДы, на основании которых заявитель не согласеЕ с решением
и действиеМ (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципzrльного служащего. Заявителем могут
быть представлены документы (rrр" наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на
РаССМОТрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесулебном) порядке.

5.6. Пtалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц
рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от
2 мая 2006 года j\b 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации)).

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю
в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых
уполномоченным органом, предоставляющим муницип€Lльную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
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неудобства и укzlзывается информация о дальнеЙших деЙствиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципалъноЙ услуги.

5.9. В слу{ае тrризнания жалобы не подлежащей удовлетворению в
ответе заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого
решения""

5.10" В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
престуIIления должностное лицо, наделенные полномочиrIми по
раССМоТрениЮ жалоб незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в
органы прокуратуры.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1l. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений и
деЙствий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, а также его должностных лиц, руководителя
уполномоченного органа либо специаJIиста уполномоченного органа
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года
Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципztльных услуг), постановлением Правителъства Российской
Федерации от 16 авryста 2012 года J\b 840 <О порядке подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) федералъных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных
государственных служащих, должностных лиц государственных
внебюджетных фондоu Российской Федерации, государственных
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной
сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи |6 Федерального закона кОб организации предоставления
государственных и муницип€Lльных услуг), и их работников, а также
функциональных центров предоставления государственных и
муниципaльных услуг и их работников).

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
мФц

б.l.Предоставление муниципальной услуги в МФI] осуществляется при
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.
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6,2. . основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муницип€lJIьного образования, в котором проживает заявитель.

6.з. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципалъной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления мунициПальной услуги В мФЦ осущестВляется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги ииных документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги.При личном обращении заявителя в МФЩ 
"orpyi""K, ответственный за

прием документов:
-устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего его личностъ, представителя заявителя - на основании
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае
обращения его представителя);

-проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении указаны фамrпi", имя, отчество (последнее - при
наличии) физического лица либо наименование юридического лица;3) заявление подписано уполномоченным лицом;4) приложены документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

-соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,
указанным в заявлении и необходимых документах;

-заполняет сведения о заявителе и представленных документах в
автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

-выдает расписку В Пол)п{ении документов на предоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ;
-информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной

услуги, способах IIОл)п{ения информации о *Ьд. исполнен"" rу""ципальной
услуги;

-уведомляет, заявителя о
хранятсявМФЦвтечение

том, что
З0 дней,

уполномоченный орган.
б.5. Заявление и документы,

невостребованные документы
после чего передаются в

принятые от заявителя на
предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и
документов в МФI_{, посредством личного обращения по сопроводительному
реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух
экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником мФц и передается
специалисту уполномоченного органа под подписъ. Один экземпляр
сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится
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как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится
в МФI_{. В заявлении производится отметка с укzванием реквизитов реестра,
по которому переданы заявление и документы.

6.6. Вьтдача заявителю резулътата предоставления муниципалъной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание элекц)онных документов, направленных в
мФЦ по результатам предоставления муницип€UIьных услуг органами,
предоставляющимИ муниципаJIьные услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе И заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих муницип€шьные услуги.При обращении заявителя за предоставлением муницип€tльной услугичерез мФц выдача результата предоставления муниципальной y.ny."
осуществляется при личном обращении в МФЩ.

6.6.1. ответственность за выдачу результата предоставления
муниципальной услуги несет сотрудник мФц, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.2. fuя полуIения результата предоставления муниципальной
услуги В мФЦ заявителЬ предъявляеТ докуменТ, удостоверяющий его
личность и расписку.

в случае обращения представителя заявителя представляются
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия
представителя заявителя.

Сотрудник мФц, ответственный за выдачу документов, выдает
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ.
заявителъ подтверждает факт пол)чения документов своей подписью в
расписке, которая остается в МФI_{.

Невостребованные документы хранятся в мФЦ в течение 30 дней,
после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениrI
муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действителъности
усиленной квалифицированной электронной подписи заrIвителя,
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а
также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые
допускаются для исполъзования в целях обеспечения ук€lзанной проверки и
определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной a"ir.r*,
используемой В целях приема обращений за получением муниципальной
услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

6.8. ,.Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента.
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории)

ФормА

В администрацию
муницип€LIIьного округа
края

Балейского
забайкальского

от
(для заJIвителя юридического лица - полное

наименование, оргtlнизациоЕно-правовм форма,
сведенIбI о государственной регистрации, место

нахождения, контiжтная информация: телефон, эл.
почта;

для заявителя физического JIица - фал,tиlпля, имя,
отчество, паспортные дчtнные, регистрацшI по месту

жительств4 ад)ес фактического проживания
телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений

в документацию по планировке территории

ПРОШУ ПРИНЯТЪ РеШение о подготовке документ ации по внесению
изменений в документацию по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и
проект межевания территории / проект межевания территории)

утвержденной:

(указываются реквизиты решения об утверждении докр(ентации по планировке
территории)

в отношении территории (ее отдельных частей

(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно
прилагаемой схеме)

1. I_{ель разработки документации по планировке
территории



2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах
рЕввития территории, характеристиках планируемого к р€вмещению объекта
(объектов)

З. Г[панируемый срок разработки документации по планировке

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по
планировке

предоставить:_

К заявлению прилагаются следующие документы

(указывается перечень припагаемых докр{ентов)

Результат ттредоставления муниципальной услуги, прошу

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

(дата) (подпись) (Фио)

2



СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИrI

з



Приложение J\Гs 2
к Административному регламенту

предоставления муниципалъной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

Администрация Балейского муниципального округа Забайкалъского
края

(вид документа)
о подготовке документации по плацировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и
проект межеванIrI территории / проект межеваниrI территории)

оТ J\ъ

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращения от J\ъ

1. Осуществитъ подготовку документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект пл€lнировки территории и
проект

|раницах:

ме}кевания территории / проект межевания территории), в

2. Поруlить обеспечить подготовку документации по планировке
территории (указать вид док}ментации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межеваншI территории / проект межеваjлIбI территории)

3. Утвердитъ прилагаемое задание на подготовку проекта планировки
территории.

4. Подготовленную документацию по планировке территории (1казать вид
ДОК}'I\,{еНТаЦИИ пО IIланировке территории: проект планировки территории и IIро9кт
межеваниrI территории / проект MeжeBaHIдI территории) IIредставить в

для утверждениrI в срок не позднее

5 опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

6. Определить, что физические или юридиЕIеские лица вправе представJUIтъ
свои предложения в о порядке, сроках
подготовки и содержании документацию по IIланировке территории в границах

1



со дIUI оГIубликования настоящего решения (постановленифаспоряrкение) до
момента назначения гryбличньIх слуш аний или общественных обсуждений.

7. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его официaLльного опубликованиrI.

В. Контроль за исполнением настоящего решение
(постановление/распоряжение) возложить на

(должностъ) (подпись) (Фио)

2



Приложение М З
к Административному регламенту

предоставления муниципалъной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

Администрация Балейского муницип;IJIьного округа Забайкальского края

(вид документа)
о подготовке документации по внесению изменений в документацию по

плацировке территории
(указать вид док}ментации по планировке территории: проею планировки территории и

проект MeжeBaHIrI территории / проект межеваниrI территории)

от Jф

в соответствии с Градостроителъным кодексом Российской Федерации
на основании обрап{ениrI от Jф

1. осуществитъ подготовку документации по внесению изменений в
документацию по планировке территории (указать вид док}ментации по планировке
территории: проект планировки территории и IIроект межеванIдI территории / проект
межевания территории), утверя<деннуо

(указываlотся реквизиты решения об ),тверждении док}ментации по планировке территории)

в отношении территории (е. отдельных частей)

(кадастровьй номер земельного r{астка или описание границ территории согласно
прилагаемой схеме).

2. Поруlить обеспечить подготовку документации по внесению изменений
в документацию по планировке территории (указать вид док}ментации по планировке
территории: IIроект планировки территории и проект межеваIIия территории / проект
ме}кевания территории)

3. Утвердить прилагаемое задание на
территории.

4. Подготовленную документацию
документацию по планировке территории
планировке территории: проект планировки

1

подготовку проекта планировки

по внесению изменений в
(указатъ вид долументации по
территории и проект межеваниrI



территории / проект межеваниrI территории) представить в
дJIя утверждениrI в срок не шозднее

5. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять
свои предложениrI в о порядке, сроках
подготовки и содержании документацию по планировке территории в границах

со днlI Огцrбликованиrl настоящего решения (постановление/распоряжение) до
МоМенТа наЗначен ия rry б лпчных слушаний или общественных обсуждений.

7. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в сиJtу
после его официального огryбликованиrl.

8. КонтролЬ за исполнениеМ настоящего решениrI(постановления/распоряжениrI) возложить на

(должность) (подпись) (Фио)

2



Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

АдминиСтрациЯ БалейскОго муниЦипzUIьноГо округа Забайкальского края

(вид документа)
об отказе в подготовке документации по плацировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект пл€lнировки территории и
проект межеванIбI территории / проект межеваниJI территории)

от Jф

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращениrI оТ J\ъ

1. отказать в подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект IIланировки
территории и проект межеваниrI территории / проект межевания территории), в
отношении территории:_

(1казьiвается описание местонахождения территории, описание границ территории)

по следующим основаниям:

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть
обжаловано В досудебном порядке путем направления жалобы в орган,
уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный
орган), а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (Фио)



Приложение Jrlb 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА
Администрация Балейского пdуницип€tльного округа Забайкальского края

(вид документа)
об отказе в подготовке документации по вцесению изменениЙ в

документацию по планировке территории
(указать вид документации по пл€lнировке территории: проект планировки территории и

проект межевания территории / проект межевilЕиJI территории)

Nsот

В соответствиИ с ГрадоСтроителЬным коДексоМ Российской Федерации
на основании обрапIениrI от Jф

1. отказать В подготовке документации по внесению изменений в
документацию планировке территории (указать вид документации по плаЕировке
территории: проект планировки территории и rrроект межевания территории/ проект
межеваниjI территории), в отношении территории:

(1казывается описание местонахоп(дения территории, описание границ территории)

по следующим основаниrIм :

2. ОпУбликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его офици€Lльного огrубликованиrl.

4. Контроль за исполнением настоящего решениrI
(постановления/распоряжениrI) возложить на

НастояЩее решение (постановление/распоряжение) может быть
обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в
администрацию муниципального района <Балейский район>>, а также в
судебном порядке.

(должность) (подпись) (Фио)



Приложение }lb б
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>)

ФормА

Администрация Балейского муницип€шьного округа Забайкальского
края

(вид документа)
об утверtщдении документации по планировке территории

(указать вид док}4иентации по планировке территории: проект планировки территории и
проект межевания территории / проект межеваниrI территории)

от j\ъ

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращениlI от J\ъ закJIючения по
результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от
г. Jt (указывается в слrIае проведения публичньD( слушаний/общественньж
обсуждений):

1. Утвердить документацию по планировке территории (1казать вид
документации IIо плацировке территории: проект планировки территории и проект
межеваншI территории / проект межевtlниrl территории) в |раницах:

2 опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его официаJIьного опубликованиrI.

4. Контроль за исполнением настоящего решеншI
(постановления/распоряжения) возложить на

(должность) (подпись) (Фио)



Приложение Nq 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

Администрация Балейского муниципаJIьного округа Забайкальского края

(вид документФ
о внесении изменений в документацию по планировке территории

(указать вид док}ментации 
'.о '.ланировке 

территории: проект планировки территории и
проект межеванIбI территории / проект MeжeBaHI/UI территории)

J\ъот

в соответствии с Градостроителъным кодексом
на основании обращениrI от М

Российской Федерации
закJIючения по

результатам публичных слушаний/общественных обсуждений отг.N (указывается в слr{ае проведения публичньгх слушаний/общественньrх
обсуждений):

1. Внести изменениlI в докУментациЮ по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проект планировки территории и цроектмежеваниrI территории / проект межеваниrI территории),
утвержденную:

(указываются реквизиты решения об утверждении докр{ентации по планировке территории)

В отношениИ территории ("е отдельных частей)

(кадастровьй номер земельного yracTкa или описание границ территории согласно

2. огryбликоватъ 
"u.rо",iЕЁ"Тх"#Ж;:'1']"становлениефаспоряжение) в

З. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу
после его официально го опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения
(постановления/распоряжениrI) возложить на

(должностъ) (подпись) (Фио)



Приложение Ns 8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

Администрация Балейского муниципаJIьного округа Забайкалъского края

(uид документа)
об отклоцении документации по планировке территории

и направлении ее на доработку
(указать вид документации r'о планировке территории: проект планировки территории и

проект межеВанIluI территории / гrроект межеванIбI территории)

от J\b

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федер ации
на основании обратцения от J\Ъ закJIючения по
результатам публичньгх слушаний/общественных обсуждений от
г. j\b (указывается В Сл)^rае проведения публичньrх слушаrrий/общественньrх
обсуждений):

1. отклонить документацию по планировке территории (указать вид
документациИ пО плаЕировке территории: IIроект плаЕировки территории и проект
межеваниrI территории / проект межевtlниrl территории) в |раницах:

по следующим основаниям:
и направить ее на доработку

2. Опубликовать настоящее решение (постановлениефаспоряжение) в
).

отказ в предоставлении услуги не пpeIUITcTByeT повторному обращению за
предоставлением мунициrrалъной услуги.

щанный отк€}з может быть обжалован в досудебном порядке 11утем
направления жzlJIобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, а
также в судебном порядке.

(должность) (подпись)

((

(Фио)



Приложение J\b 9
к АдминистративноIчtу регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)>

ФорN4А

В администрацию Балейского
муниципального округа Забайкальского
края
от

(Для заIIвитеJUI юридического лица - полное
наименовilние, организационно-правовчUI форма,
сведениlI о государственной регистрации, место

нахождения, контактная информация: телефон, эл.
почта;

дJUI заявителя физического лица - фаллилlая, имя,
отчество, IIаспортЕые данные, регистрация по месту

жительствц ад)ес фактического проживания
телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по плацировке

территории

прошу принять решение о подготовке документации по планировке
территории (указатъ вид документации по планировке территории: 11роект
планировки территории и проект межевания территории / проект межевания
территории) в отношении территории:

(указывается описание местонахо}кдения территории, описание границ территории,
ориентировоIIнаII площадь территории)

согласно прилагаемой схеме.

1. Щель разработки документации по планировке территории

2. Предполагаемое назначение и параметры р€Iзвития территории,
характеристики планируемого к размещению объекта
(объектов )

З. Планируемый срок разработки
территории

документации по планировке

1,



4. Источник финансирования работ по подготовке документации по
планировке

5. обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных
изысканий для подготовки документации по планировке территории и
достаточности материалов инженерных изысканий

(указыв ается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий
для IIодготовки документации по планировке территории отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:

(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципutJIьной услуги, прошу
предоставить:

(указать способ получения результата предоставления мунициrrальной услуги)

(дата) (подпись) (Фио)

2
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Приложение J\Ъ 10
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

ФормА

В администрацию Балейского
муницип€Lльного округа Забайкальского
крм
от

(Для заявителя юридического лица - полное
наименоваЕие, организационно-правоваjI форма,
сведениrI о государственной регистрации, место

нахощдения. контактная информаuия: телефон. эл.
почта;

дJUI заjIвителя физического лица - фамиlпая, имя,
отчество, паспортные данные, регистрациrI по месту

жительства, ад)ес фактического проживация
телефон)

заявление
об утверждении документации по планировке территории

прошу утвердитъ документацию по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
в границах:

Сведения о принятом решении о подготовке документации по
планировке территории

к заявлению прилагаются следующие документы:

(указывается перечень прилагаемых документов)

пр
Результат предоставления муницип€tJIьной услуги, прошу

едоставить:
(указать способ получения результата IIредоставления муниципальной услуги)

(дата) (подпись) (Фио)


