
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о, "1t"Wd*1_20а{года J\b /l/
г. Балей

Об утверждении административноfо
регламента по предоставлению
муниципальной услуги
<<Предоставление разрешения на
условно разрешенный вид
использования земельного участка или
объекта капитального строительства)>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\s 210-
ФЗ (об организации предоставления государственных и муницип'Iьных
услуг)), статьей з9 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
постановлением администрации муницип€tлъного района <<Балейский район>от 14 ноября 2022 года Ns бзз (о некоторых вопросах разработки и
утверждения административных регламентов предоставления
муниципutJIьных услуг в 2022 гОДу и утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставления
муниципЕUIьных услуг муниципuшьного района <Балейский райою>,
руководСтвуясЬ статьей з2 Устава Балейского муницип€UIъного округа
ЗабайкаЛъскогО КРШ, админисТрациЯ Балейского муницип€шьного округа
Забайкалъского края ц о с т а ц о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципа-пьной услуги <<предоставление рiврешения на
условно р€lзрешенный вид исполъзования земелъного r{астка или объекта
капитЕUI ьно го строительства)).

2. Признатъ утратившим силу Постановление администр ации
муниципЕUIьного района <Балейский район) М 465 от 18.09.2019 года <Об
утверждении административного регламента по
муниципалъной услуги <<предоставление р€врешения
разрешенный вид использования земельного участка
капит€LIIьного строительствa)).

з. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня его официального опубликования.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издаЕии

предоставлению
на условно
или объекта
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<Б алейское обозр ение) (https ://бал-ейская-новъ.рф).

глава Балейского
муниципаJIьного округа
Забайкальского края Е.В. Ушаков
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Приложение
к постановлению администр ации

Б алейского муницип€uIъного округа
Забайкальского края

от r<Ж->> aZ 20_'/ г. Nп _;Lr;
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

<<Предоставление разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального

строительства

I. Общие положения

предмет реryлирования Административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления

мунициIIальной услуги (далее Административный регламент)
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
шредоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования
земельногО )п{астка илИ объекта капитаJIьного строителъства (далее
муницип€tльная услуга).

Круг Заявителей
1.2. Получатели услуги: физические лица, индивидуztльные

предприниматели, юридические лица (далее - заявителъ).
интересы заявителей моryт гIредставлять лица, уполномоченные

заявителем в установленном порядке, и законные представители физических
лиц (далее - представитель заявЙтеля).

требования предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услуry (далее -

профилирование)о а также результата, за предоставлением которого
обратился заявитель

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация О порядке предоставления муниципальной услуги

рzlзмещается:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях

администрации Балейского муниципzllrьного округа Забайка_гlьского края
(далее Уполномоченный орган), многофункцион€шьных центров
предоставления государственных и муниципutльных услуг.

2)на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>> (указатъ адрес официального
сайта).

3) на ЕдиноМ портuLле государСтвенныХ И муниципzUIьных услуг
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(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
4) " государственной информационной системе <<Реестр

государственных и муницип€UIьных услуг) (htф://frgu.ru) (далее
Региональный реестр).

5) непосредственно при лиIIном приеме заявителя в Уполномоченном
органе или многофункциональном центре предоставления государственных и
мунициП€шьныХ услуГ (далее - многофункцион€Lпьный цонтр, МФЦ);

6) по телефону Уполномоченным органом или многофункцион€шьного
центра;

7) письменно, в том числе посредством электронной почты,
факсимильной связи.

1,.з-2.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется:

1) в многофункцион€шьных центрах при устном обращении - лично или
по телефону;

2) в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по
телефону; при писъменном (в том числе в форме электронного документа)
обращеНии - на бумажноМ носителе по почте, в электронной форме по
электронной почте.

1.з.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги предоставляется заявителю бесплатно.

l.З.4. ИнформациЯ по вопросам предоставления муниципалъной услуги
р€вмещается на официальном сайте Уполномоченного органа и на
информационных стендах, расположенных в помещениях ук€ванного органа.

информация, размещаемая на информационных стендах и на
официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.|, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.g,
2.I0, 2.I|, 5.1 АдминистративFIого регламента, информацию о месте
нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного
органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной
услуги.

в залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе АДминистративныЙ регламент, которые по требованию
заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрениrI зzulвления о предоставлении
мунициПальноЙ услуги и о результатах предоставлениrI муниципальной
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном
кабинете на Едином портале, а также в соответствующем структурном
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по
телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
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2.1. Муниципutльная услуга - <Предоставление р€врешения на условно
разрешенный вид использования земельного )л{астка или объекта
капит€lJIьного строительства).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

2.2.Муницип€lJIъная услуга предоставляется администрацией
БалейскогО ,мунициП€lJIъного округа Забайкалъского края (да-гrее
Уполномоченный орган).

в предоставлении муниципальной услуги принимают участиеадминистрация Балейского муницип€шьного округа Забайкальского края,
многофункцион€tльный центр.

правовые основания для цредоставлеция муниципальной услуги
2.з. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с нормативными правовыми актами:
-Конституцией Российской Федерацииот 12 декабря 199З года;
-ЗемельНым кодеКсом Российской Федерации от 21 октябр я 20О1 года

JФ 1З6-ФЗ;
-Федералъным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ коб

организации предоставлениrI государственных и муницип€шьных услуг) ;-Федеральным законом от б апреля 2Ol1 года м 63-ФЗ коб
электронной подписи);

-Постановлением Правительства Российской Федер ации от 20 ноября
2012 года J\b 1198 (О федеральной государственной информац"о""ой
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалованиrI
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг);

-Уставом Балейского мунициП€lJIьного округа Забайкшrъского ЦР?Я,
пришIтым решением Совета 09.|0.2024 г J\Ъ 27;

-Иными норматиВными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края и муницип€LjIьными
IIравовыми актами.

перечень нормативных правовых актов, реryлир}ющих
предоставление муниципалъной услуги (с ук€ванием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается на официальном
сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ

УполноМоченный орган обеспечивает размещение и актусLлизацию
перечня нормативных правовьIх актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципалъной услуги является:
2.4.I. решение о предоставлении разрешениrI на условно разрешенный
использования земельного rIастка или объекта капит€UIьноговид
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строительства (.rо форме, согласно приложению J\b 1 к настоящему
Административному регламенту) ;

2.4.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по
форме, согласно приложению м 2 к настоящему Административному
регламенту).

Срок предоставления муциципальной услуги
2.5. Срок предоставления муниципалъной услуги.
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не мотtет

превышатъ 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,
необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги.

уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги в Уполномоченном органе, направляет з€UIвителю способом
указанном В заявлении один из резулътатов, указанных в пункте 2.4
Административного регламента.

2.5.2.В случае, если условно разрешенный вид использования
земельногО участка или объекта капит€}JIьного строительства включен в
градостроителъный регламент в установленном для внесениrI изменений в
правила землепользования и застройки порядке после проведения
общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе
физического или юридического лицц заинтересованIIого в предоставлении
разрешения на условно разрешенный вид использования, срок
предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих
дней.

2.5.з.приостановление срока предоставления муниципальной услуги
не предусмотрено.

2.5.4.Выдача документц являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, мФЦ осуществляется в
день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной
услуги.

направление документа, являющегося результатом предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГИ в фОрме эпектронного документа, осуществляется в
день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.

исчерпывающий перечень документово необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.6. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых дJUI
предоставления муниципалъной услуги.

2.6.I. ДлЯ получения муниципальной услуги заявителъ представляет
следующие документы:

1 ) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заrIвителя, в

случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя
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заявителя (за исключениеМ законных представителей физических лиц);
3) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно

приложению J\Гs з к настоящемУ Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в интерактивную форrу заявления).
заявление о цредоставлении муниципальной услуги может быть

направлено- в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля
20|| года Jф 63-ФЗ <об электронной подrтиси) (далее - Федералъный .uno"
Jф бз-Фз).

В случае направления заявления посредством Единого портала
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой
системе идентифИкациИ и аутенТификации из состава соответствующих
данных указанной учетной записи И могут быть проверены rý/тем
направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

2.6.2. К заявлению прилагаются:
1) ПРаВОУСТаНаВЛИВаЮЩие документы на объекты недвижимости, права

на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестренедвижимости;
2) нотариuLпъно заверенное согласие всех правообладателей земельного

участка иlили объекта капит€UIьного строительства, в отношении которъIх
запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо
документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех
правообладателей земельного rIастка иlили объекiа капит€uIьного
строителъства при направлении заявления;

З) копия протокола общественных обсуждений или публичных
слушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид исполъзования
включен в градостроителъный регламент в установленном для внесения
изменений в правила землеполъзования и застройки порядке по инициативе
заявителя в случае обращения заявителя за результатом предоставления
муниципалъной услуги, yKutзaHHoM в пункте 2.5.2. Административного
регламента;

2.6.з. ЗаявленИе и приЛагаемые документы моryт бытъ представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отгIравления в Уполномоченный
орган;

2) через МФЦ;
3) через Единый портчtл.
2.6.4. Запрещается требовать от з€uIвителя:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
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возникающие в связи с предоставлением государственных и муницип€шъных
услуг;

2) представлениrI документов и информации,
подтверждающих внесение заявителем платы за
государственных и муницип€LIIьных услуг, которые

в том числе
предоставление

находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов,
предоставляющих муниципЕlJIьные услуги, иных государственных органов,
органов меотного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, 1пrаствующих в
ПРеДОСТаВЛеНИИ ПРеДУСМоТренных государственных и муниципЕUIьных услуг,за искJIючением документов, укЕванных в части б статъи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации предоставлениrI
государСтвенныХ и муниЦип€UIъныХ услуг) (далее Федеральный закон
J,,lb 2tO-ФЗ);

3)осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
длЯ получениЯ государственных и муницип€UIъных усJIуг и связанных с
обращением В иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и полу{ения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных В перечни, ук€ванные в части 1 статьи g
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоВерностЬ которых не указыв€LлисЬ при первонаЧ€шьном oTкzlЗe в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципа-гrьной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муницицальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципалъной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного откЕва в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципалъной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

г) выявление документ€Lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа,
trредоставляющего муницип€tльную услугу, государственного или
муниципаJIьного служащего, работника многофункционалъного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б Федер*""о.о
закона Jф 210-Фз, при первоначальном отк€}зе в приеме документов,
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необходимых для предоставления муницип€Lльной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем В письменном виде за
подписью руководителя органа, Предоставляющего Государственную Услугу,или органа, предоставляющего муницип€tпьную услугу, руководителя
многофункционztлъного центра при первонач€Lльном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной yany.", либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статъи 16
Федерального закона J\b 210-ФЗ, уведомляется заJIвитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

2.7 . Исчерпывающий переченъ документов, необходимых для
предоставления муницицальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органоВ местного самоуправлениrI и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций.

2.7 .I. В рамках межведомственного взаимодействия получаются:
1) выписка из ЕгрН на земельный )пIасток для определения

правообладателя из Федералъной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии;

2) выписка иЗ ЕгрН на объект капит€tлЬного строителъства из
ФедералЬной слуЖбы госуДарственНой регистрации, кадастра и карто|р афии;

3) в случае обратцения юридического лица запрашивается выписка из
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной
налоговой службы;

4) в случае обращения индивиду€tлъного предпринимателя
запрашиВаетсЯ выписка иЗ ЕдиногО государственного реестра
индивиду€lJIьных предпринимателей из Федеральной н€Lлоговой службы;

2.7 .2. Заявителъ вправе предоставить документы (сведения), указанныеВ пунктаХ 2.7.1. АдминиСтративного регламента в форме электронных
документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц,
уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче
зuUIвления.

2.7.3.Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами документов и сведений не может являться основанием для отк€ва в
предоставлении муниципальной услуги.

непредставление заявителем документов, содержащих сведения,
которые находятся В распоряжении государственных органов, органов
местногО самоуправлениrI и подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, не явJUIется основанием
для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в гIриеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дJUI
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предоставления муниципЕLлъной услуги, являются :

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращениЯ за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в слr{ае
обращения за предоставлением услуги ук€}занным лицом);

2) пРедстаВление неполного комплекта документов, ук€ванных в
пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательному
представлению заявителем;

З) предсТавленные документы, содержаТ недостоверные и (или)
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не
позволяющие однозначно истолковатъ их содержание) а также не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) гrодача заявления (запроса) от имени заявителя не уIIолномоченным
на то лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной
власти, Орган Местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

б) неполное, некорректное заполнение полей в форме з€Iявления, в том
числе в интерактивной форме заявлениrI на Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам
их предоставлениrI и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 ФедераJIьного закона Jф 63-
ФЗ условий rrризнания действительности, усиленной квалифицированной
электронной подписи).

исчерпывающий перечень оснований для приостановления
ПРеДОСТаВЛения муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.9. ИСЧеРПывающий rтеречень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9 .|. ОСНОванИя для приостановления предоставлениlI муниципальной

услуги отсутствуют.
2.9.2. Основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид

ИСПОЛЬЗОВаНИrI Для объекта капит€lJIьного строительства или земельного
участка, В отношении которого поступило уведомление о выявлении
СаМОВОЛЬНОЙ ПОстроЙки от исполнительного органа государственной власти,
должностного лицq государственного учреждения или органа местного
самоуправления;

2) пОСтУпЛение от исполнительных органов государственной власти
РОССИйСкОй Федерации, органов государственной власти субъектов
РОССИйСКОй ФеДерации информации о расположении земелъного участка в
ГРаНИЦаХ ЗОн с особыми условиями использования и запрашиваемыЙ условно
РаЗРеШеНныЙ ВиД использованиrI противоречит оIраничениlIм в границах
данных зон;
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3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил

землеполъзования и застройки (далее Комиссия) об откЕве в
предоставлении р€врешения на условно разрешенный вид использованиrI, в
том числе с учетом отрицательного заключения по результатамобщественных обсуждений или ггубличных слушаний по вопросу
предоставления разрешения на условно разрешенный вид исполъзования;

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид
исполъзования ведет к нарушению требований технических регламентов,градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических,
противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством
Российской Федерации;

5) земельный участок расположен в |раницах зон с особыми условиямииспользования и запрашиваемый условно р€}зрешенный вид использования
противоречит ограничениям в |раницах данных зон;

6) наличие противоречий или несоответствий В документах и
информации, необходимых дJUI предоставления услуги, представленных
заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного
взаимодействия;

7) земелъный участок или объект капитЕtльного строительства
распопожен на территории (части территории) муницип€шъного образования,
в отношении которой правила землеrrользования и застройки не утверждены;

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно
разрешенный вид использования имеет пересечение с |раницами земель
лесного фонда;

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не
соответствует целевому назначению, установленному для данной категории
земель;

10) запрашивается условно разрешенный вид исполъзования объекта
капит€tJIЬного строительства, не соответствующий установленному
р€}зрешенному использованию земельного r{астка;

11) ЗеМеЛЬНЫй )П{аСТок расположен в границах территории, накоторую
действие градостроительных регламентов не распространяется либо
градостроительные регламенты не устанавливаются;

12) размер земельного rIастка не соответствует предельным р€tзмерам
земельных участков, установленным градостроительным регламентом дJUI
запрашиваемого условно разрешенный вид использованиrI;

размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муницип€шьная услуга предоставляется заявитеJuIм бесплатно.
2.1l. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при
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полr{ении результата предоставлениlI таких услуг.
2.II.1. Время ожидания при подаче заявления на получение

муниципалъной услуги - не более 15 минут.
2.|1.2.При полуIении результата предоставлениrI муниципальной

услуги максим€шьный срок ожидания в очереди не должен превышать 15
минут.

срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муциципальной услуги, в том числе в электронцой форме

2.t2. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,
1частвующей В предоставлении муниципальной услуги, В том числе в
электронной форме.

2.12.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с
заявлением о предоставлении муниципалъной услуги регистрация указанного
заявления осуществляется в день обращениrI заявитеJuI.

2-12.2.При личном обращении в мФЦ в день подачи з€UIвлениrI
зЕUIвителю выдается расписка из автоматизированной информационн€UI
система многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
муницип€UIьных услуг (далее - АиС мФЦ с регистрационным номером,
подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного
заявления.

2.|2.З.При направлении заявления посредством Единого портала
заявитель в день подачи заявления rтолучает в личном кабинете Единого
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что
заявление отправлено, В котором указываются регистрационный номер и дата
подачи заявления.

требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставJUIются
муницип€UIьные услуги.

2.|з-1. ПредосТавление мунициrтальной услуги осуществJUIется в
зданиях И помещениях, оборудованных противопожарной системой и
системой пожаротушениrI.

места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
оформления документов, информационными стендами.

обеспечивается беспрепятственный доступ инв€Lлидов к месту
предоставления муниципа_пьной услуги.

визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
rIредоставления муниципальной услуги размещается В }добных для
заявителей местах, в том числе с }п{етом ограниченных возможностей
инв€tлидов.

2.1з.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инв€UIидов в целях беспрепятственного доступа к месту
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IIредоставления муницип€uIьной услуги обеспечивается:
1) сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и окЕвание им помощи;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в

том числе с исполъзованием кресла-коляски;
з) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€LJIидов к
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4)дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовои и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным птрифто, ЬраИлr;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наJIичии документа,

подтверждающего ее специчuIъное обучение и выдаваемого по форме и в
порядке, которые установлены прик€lзом Министерства труда и социчtльной
защиты Российской Федерации от 22 июня 2OL5 Ъодu м 386 (об
утверждении формы документа, подтверждающего специ€tльное обl^rение
собаки-проводника, и порядка его выдачи).

Требования в части обеспечения доступности для инв€Lлидов объектов,
в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые ук€ваны
в подпунктах | _ 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам,
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию
после 1 июля 2016 года.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14. Показатели достуIIности и качества муниципальной услуги.
2-14.1. Показателями доступности предоставления муници11альной

услуги являются:
1) расположенностъ помещения, в котором ведется прием, выдача

документов в зоне доступности общественного транспорта;
2) наличие необходимого количества специЕtлистов, а также

помещенийэ в которых осуществляется IIрием документов от заявителей;
з) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставлениrI муниципальной услуги на информационных стендах,
официальном сайте органа государственной власти-субъекта Российской
Федерации муницип€UIьного образован ия, на Едином портале;

4) оказание помощи инв€Lлидам в преодолении баръеров, мешающих
попучению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. ПоказателямИ качества предоставления муниципальной услуги
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципаJIьной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента,

совершенные работниками органа государственной власти субъекта
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Российской Федер ации или местного самоуправления;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без

учета консультаций).
заявитель вправе оценить качество предоставления муници11альной

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с
использованием Единого портаJIа, термин€tльных устройств.

2.|4.З.Информация о ходе предоставления муниципальной услуги
может быть пол)лена заявителем лично при обращении в Уполномоченный
орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на
Едином порт€Lпе, в МФL{.

2.I4.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
любом мФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или
места фактического проживания (пребывания) по экстерритори€Lльному
принципу.

иные требования К предоставлению муниципальной услуги
2.I5. Иные требования, в том числе rIитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториzrлъному принципу (в
случае, если муницип€LIIьная услуга предоставляется по экстерритори€Lльному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги ;
электронной форме

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной
форме заявитель вправе:

а) Полl^rить информацию о порядке и сроках uредоставлениrl
муниципальной услуги, р€}змещенную на Едином портztле;

б) подать заявление о предоставлении муницип€шьной услуги и иные
документы, необходимые для предоставления муниципа_гtъной услуги;

в) получитъ сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;

д) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного
подразделения органа государственной власти субъекта Российской
Федерации или органа местного самоуправления, а также его должностных
ЛИЦ, муниципаJIьных служащих посредством портала федералъной
государственной информационной системы, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалованиярешений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципыIьных услуг
ОРГаНаМИ, ПРеДосТавляющими муницип€UIьные услуги, их должностными
лицами, государственными и муницип€tпьными служащими.

2.|5.2. Формирование заявлениrI осуществляется посредством
заполнения интеракТивной формы зzUIвления на Едином портzLле без
необходимости дополнителъной подачи заявления в иной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
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административных процедурл требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в

электронной форме, а также особенности выполнеция
администратцвных процедур в многофуцкциональных центрах
предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

процедуры:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2)поfiучение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <<Единая система межведомственного
электронного взаимодействия>> ;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний илп общественнъIх

обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил

землеIIользования и застройки о предоставлении разрешения отклонение от
пределъных параметров рzврешенного строительства, реконструкции объекта
капитального строительства;

6) принятие решения о предоставлении услуги;
7) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

ПОРЯДОК ОсУществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений
4.1. ТеКУЩий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

АДминисТративного регламента, иных нормативных правовых актов,
УСТаНаВЛИВаЮЩих требования к предоставлению муниципальноЙ услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

для текущего контроля исrrользуются сведения служебной
КОРРеСПонДенции, устная и письменная информация специ€tпистов и
должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведениrI проверок:
-решений о предоставлении (об откzlзе в предоставлении)

муниципа-гtъной услуги ;

-выявления и устранения нарушений шрав граждан;
-раСсМоТрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.
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Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальцой услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муниципалъной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых шроверок.
4.3. ГIпановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа. Пр" плановой проверке полноты и качества
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение положениЙ настоящего Административного регламента;
-правильность и обоснованность принятого решения об oTкztзe в

предоставлении муниципальной услуги.
основанием для проведения внеплановых проверок являются:
-цолучение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или вьUIвленных
нарушениях нормативных IIравовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов (указатъ наименование субъекта РФ в случае
предоставления государственной услуги, государственной услуги с
ПеРеДанныМи полномочиями) и нормативных правовых актов органов
местного самоуправления (указать наименование муниципttльного
образования в слr{ае предоставлениlI муниципальной услуги);

-обращения |раждан и юридических лиц на нарушения
Законодательства, в том числе на качество предоставлениrI муниципальной
услуги.

ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услуц, за решения и действия (бездействие)о
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги
4.4.По результатам проведенных проверок в сл)лrае выявления

нарушениЙ положениЙ настоящего Административного регламента,
нормативных правовых актов (указать наименование субъекта РФ в случае
предоставлениrI государственной услуги, государственной услуги с
переданными полномочиями) и нормативных правовых актов органов
местного самоуправления (указать наименование муниципаJIьного
образования в случае предоставлениrI муниципальной услуги)
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность дслжностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об откzlзе в
Irредоставлении) муниципалъноЙ услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответс твии с требованиями законодательства.
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требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны гращдан, их

объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право

осуществлятъ контроль за предоставлением муницип€Lльной услуги путем
подучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

",о11aчисле о сроках завершения административных процедур (действий).
граждан е, их объедине ния и организации также имеют право :

-направлять замечания и предложения по улучшению доступности и
качества предоставлеIIия муниципальной услуги;

-вносить предложения о мерах по устранению нарушений
настоящего Административного регламента.

4.б. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к
прекращению Допущенных нарушений, Устраняют Причины И Условия,способствующие совершению нарушений.

информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
|раждан, их объединений и организаций доводится до сведения Лиц,
направивших эти замечания и предложения.

V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

УслУЦ, МФц, организаЦий, указанных в части 1.1 статьи 1б
Федеральцого закона }tb 210-ФЗ, а также их должностных лицl

муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муницип€UIьных служащих, мФц, работника МФЩ, организаций,
указанныХ В частИ 1.1 статьИ 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, и их
работников при предоставлении муниципалъной услуги в досудебном
(внесудебном) порядке (далее - жалоба).

органы местного самоуправлеция, организации и уполномочецные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2.В досудебном (внесудебном) порядке з€uIвитель (представитель)

вправе обратитъся с ж€шобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

-в УполНомоченнЫй орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (беЪдействие)
уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица,
Уполномоченного органа;

руководителя структурного подразделения

-к руководителю мФц, организацИИ,указанной в части 1.1 статьи
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16 Федерапьного закона J\b 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие)
рабОтника МФЩ, организации, ук€lзанной в части 1.1 статьи 16 Федерального
ЗаКОНа J\Ъ 210-ФЗ (Об организации представления государственных и
муниципальных услуг);

-К УЧРеДИТеДЮ МФЦ, организации, указанноЙ в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ,
ОРГаниЗации, УкЕlзанноЙ в части 1.1 статъи 16 Федер€шьного закона Ng 210-ФЗ
<Об оказании муницип€шьных и государственных услуг).

В Уполномоченном органе, МФI_{, организации, ук€ванной в части 1.1
статьи 1б Федер.lJIьного закона J\b 210-ФЗ, у учредителя мФц, организации,
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210_Фз,
оrrределяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.2.|. Жалоба подается в письменной форме на бумажЕом носителе, в
электронной форме В орган' предоставляющий муницип€LлънуЮ УслУЦ,
многофУЕкционаJIьный центР либО В соответствующий орган
государственной власти публично-правового образования, являющийся
учредителем многофункцион€tльного центра (далее у{редитель
многофункцион€Lльного центра). Жалобы на решения и действия
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муницип€tлъную
услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа,
tlредоставляющего муницип€Llrьную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункционuшъного центра подаются
руководителю этого многофункцион€tльного центра. Жа_побы на решения и
действия (бездействие) многофункцион€LльноГо центра подаютсЯ )л{редителю
многофункционыпьного центра или должностному Лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федер ации.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муницип€Lпьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, муниципапьного служащего,
рУкоВодителя органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, может быть
направлена по почте, через многофункцион€tльный центр, с исполъзоваIIием
инфОрмационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта органа, предоставляющего муницип€tльную УслУЦ, единого порт€Lла
ГОСУДарсТВенных и муницип€шьных услуг либо регион€rпьного портала
ГОсУДарсТВенных и муниципаJIьных услуг, а также может бытъ принята при
ЛИЧНОМ ПРиеМе Заявителя. Жалоба на решения и деЙствия (бездеЙствие)
многофУнкцион€tпьного центра, работника многофункцион€Lлъного центра
МоЖеТ быть направлена по почте, с использованием информационно_
телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта
мнОгофУНкцион€Lлъного центра, единого порт€Lла государственных и
МУНИЦИП€UIЬНЫх УслУГ либо регионaLльного портала государственных и
МУниципzlJIьных услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.2.З. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставjulющего муниципаJIьную услугу,
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должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муниципаJIъного служащего, многофункционЕtльного центра, его
РУКОВОДИТеЛЯ И (или) работника, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о
МеСТе ЖиТеЛЬсТва заявителя-физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениrIх и действиях (бездействии)
органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо муницип€tлъного
служащего, многофункцион€lльного центра, работника
многофункцион€Lльного центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципuLльную
услугу, Должностного лица органа, предоставляющего муницип€lдьную
УСЛУГУ, ЛИбО МУницип€lJIьного служащего, многофункцион€шьного центра,
работника многофункционЕLльного центра. Заявителем моryт бъiть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган,
предоставляющий мунициПЕtJIьнуЮ услугу, многофУнкциоЕыIьный центр,
учредителЮ многофУнкционzLЛьного центра, подлежиТ рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отк€ва уполномоченного органа, предоставляющего
мунициПzIJIьнуЮ услугу, многофункцион€lJIьного центра в приеме документов
У ЗаЯВИТеля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
СЛУ{ае ОбЖалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение IuIти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. ПО реЗУльтатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из
спедующих решений:

1) ЖалОба УДовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
реЗУЛЬтате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
НорМаТивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи сУбъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муницип€tльными
правовыми актами;

2) в уловлетворении жа-побы откчlзывается.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятиrI решения,

УКаЗаННОГО В ПУнкте 5.5.2. настоящего регламента, заявителю в письменной
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о резулътатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В сЛучае признаниrI жалобы подлежащей удовпетворению в
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ОТВеТе ЗаЯВИТеЛЮ, УКаЗаННОМ В ПУнкТе 5.5.3. настоящего регламента, дается
иНфОРмация о ДеЙствиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муницип€tльную услугу, многофункционЕLльным центром в цеJIях
неЗамедлительного устранения выявленных нарушений при окaвании
МУНиципальноЙ Услуги, а также приносятся извинениrI за доставленные
НеУДобства и ук€tзывается информациrI о д€LльнеЙших действиях, которые
необходимо совершитъ заявителю в цеJuIх получения муниципа-гlьной услуги.

5.2.8.-В СлУчае признания жалобы не подлежатцей удовлетворению в
оТВеТе Заявителю, ук€ванном в пункте 5.5.4. настоящего регламент4 даются
арryментированные р€въяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования rтринятого решения.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениlI
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€lлы в
органы прокуратуры

Способы информирования зzulвителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственных и муницип€шьных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотр ения жалобы

р€lзмещается на информационных стендах в местах предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГи, на саЙте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, ук€ванному
заявителем (представителем).

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлепия
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
ДеЙствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставJuIющего
муницип€lльную услугу, а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом Ns 210-ФЗ;
ПосТаноВлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 20 ноября

201'2 года Jф 1198 (О федеральной государственной информационной
сисТеМе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внес}дебного) обжалования
РеШениЙ И деЙствий (бездеЙствия), совершенных при предоставJIении
государственных и муниципztльных услуг).

VI. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг.

исчерпывающий перечень административных процедур
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(ДеЙСТВИй) ПРИ ПРеДОСТаВлеции муниципальной услуги, выполняемых
мФц

6.1. МФЦ осуществляет:
-информирование Заявителей о порядке предоставления

мунициПальной услуги В мФц, по иныМ вопросаМ, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявитедей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

-выдачу заявителю результата предоставлениrI муниципальной услуги,на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в мФЦ по результатам предоставления
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на
бумажноМ носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муниципЕUIьных услуг;

-иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом
Ng 2l0-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федер€Lльного закона Ns 210-ФЗ
для ре€tлизации своих функций мФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя мФЦ осуществляется следующими

способами:
а)посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем р€lзмещения информации на офици€uIьных сайтах и Йнформационньtх
стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личноМ обращении работник мФЦ подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форrЪ .использованием официально-делового стиля речи. РекомЪндуемое BpeMrI
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди
в секторе информирования для пол}п{ения информации о государственнъIх
(муниципальных) услугах не может превышатъ 15-минут.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
работниКа МФЩ, принявШего телефонный звонок. Индивиду€шьное устноеконсультирование при обращении заявителя по телефону работник мФц
осуществляет не более 10 минут.

в случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник мФц, осуществляющий индивидусLпьное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю :

-изложить обращение в писъменной форме (ответ направляется
заявителю в соответствии со споообом, ук€ванным-в обращении);

-н€вначить другое время для консультаций.
при консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
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момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронной почты' указанному В обращении, поступившем вмногофункцион€lJIьный центр в форме ,rr.*rро"ного документа, и вписъменноЙ форме по почтовому адресу, указанному в обращении,поступившем в МФЦ в писъменной форме.

вьцача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

6,з, При наличии в заявлении о предоставлении муниципалъной услуги
укЕ}зания о выдаче результатов ок€вания услуги через многофункцион€Lльный
центр' Уполномоченный орган передаеТ документы В мФЦ дляпоследующей выдачи з€UIвителю (представителю) способом, согласнозаключенному Соглашению о взаимодействии.

порядок И сроки передачи Уполномоченным органом таких
документов в МФЩ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей дJuI выдачи док)rментов, являющихся
результатом муницип€LJIъной услуги, в порядке очередности при полученииномерного таJIона из термин€ша электронной очереди, соответствующего
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник мФЦ осуществляет следующие действия:-устанавливает личность заявителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации;

-проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

-определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
-распечатывает резулътат предоставления муниципалъной услуги ввиде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяетего с использованием печати мФЦ (в предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федер ации слr{аях - печати с июбражением
Государственного герба Российской Федерации);

-заверяет экземIIляр электронного документа на бумажном носителе сисполъзованием печати мФЦ (в предусмотренньгх нормативными правовымиактами Российской Федерации сJIучаях - печати с изображением
Государственного герба Российской Федерации) ;_выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает узаявителя подписи за каждый выданный документ;

-запрашивает согласие заявителя на у{астие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг МФЦ.



Приложение Ns 1

к Административному реглаА4енту по
предоставлению муниципапьной услуги

кПредоставление разрошения на условно
рalзрешенный вид использования
земельного участка или объекта

капитatльного строительства)
(Бланк органа, осуществляющего rтредоставление
муниципiшьной услугф

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
земельного участка или объекта капитального строительства

Jф

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 г, J\ъ131-ФЗ коб общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> , Правилами
землепользования и застройки муниципального образования
утвержденными на основании заключения по результатам
публичньrх слушаний/общественньIх обсуждений от Jф

-)
рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки
(протокол от J\ъ

(указьвается ашlес)

2. Опубликовать настоящее постановление в (

з. Настоящее решение (посmановленuе/распоряасенuе/ вступает в силу после его
официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI возложить на

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
ос)лцествJUIющего

цредоставлеЕие муниципальной
услуги

1. Предоставить разрешение на условно разрешенньй вид использования земельного
участка или объекта калитального строительства - к 

ении земеJъного
(наименование условно рчврешенного вида испоJIьзовашия)

yчaсTкaскaДaстpoBЬIМнoМepoМ,paсПoлoжеEнoгoпo
ацресу:



Приложение J\Ъ 2
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
кПредоставление р€врешения на условно

разрешен}Iый вид использования
Земельного )лIастка или объекта

капитального строительства)

(Бланк органа, осуществJIяющего

цредоставление муниципальной
услуги

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешецный вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства

от J\ъ

По результатаI\,I рассмотрения з€UIвления о предоставлении разрешения на
условно разрешенный вид использования земельного гIастка или объекта кiшитального
строительства и представленньж док)ментов

(Ф.и о фuзuч е с к о z о лt tц а, н аuJчл е н о в ан ue юрud uч е с к о z о лuц а-
зспвumеля,

d аm а н апр ав л е нuя з аявл ен uя)
на

принятО решение об отказе в tIредоставлении разрешения на условно разрешенньй вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:

(указывается основание oTкitзa в предоставлении разрешения)

настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в
досудебном rrорядке пугем направления жалобы в орган, уIIолномоченный на
предоставление услуги (указаmь уполно]иоченньtй opzaH), а также в судебном порядке.

Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществJUIющего

цредоставление муниципальной
ус.тryги)



Приложение Jtlb 3
к Административному реглаNIецту по

rrредоставлению муниципальной
услуги кПредоставление разрешения

на условно разрешенный вид
использования земельного участка или

объекта капитального строительства)

в
(н auM ен ов анu е ореан а ]yr есmн оео cctly, оупр авленllя

Jйу н uцuп ал ь н о z о о бр аз ов анt tя)

(Dля заявumеля юрuduческоео лuца - полное
наuJиенованuе, орzанuзацuонно-правовая
форлиа, свеdенuя о zосуdарсmвенной
р е Zuсmр ацuuц .]и е с mо н ахоасd енLlя, конmакmн ая
uнформацuя: mелефон, эл. почmа;
dля заявumеля фuзuческоzо лuца - фал,tuлuя, uмя,
оmчесmво, паспорmные daHHbte, ре?uсmрацuя по
]иесmу эюumельсmва, аdрес факmuческоzо
проэtсuванuя mелефон)

заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования

земельного участка или обьекта капитального строительства

прошу предоставить разрешение на условно разрешенньй вид использования
зем9льного участка или объекта кагIитiIльного строительства:

Свеdенuя о зеJиельнол| учасmке: аdрес, каdасmровьtй номер, плоu4аdь, вud разреtменноzо
uспользованuя. Свеdенuя об объекmе капumальноZо сmроumельсmва: каdасmровьtй номер,
rшоu4аd ь, э mа)!сн о сmь, н азн ач енuе.

наименование исrrрашиваемого вида использования земельного участка или
объекта капитапьного строительства с указанием его кода в соответствии с lrравилчlми
землепользования и застройки:

К заявлению rrрилагаются следующие док}менты:
(указьtваеmся переч ень прuлаzаемьtх dокуменmов)
результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:
(указаmь способ полученu,я резульmаmа преdосmавленuя ]иунuцuпальной услуzu),

(дата) (подпись) (ФИО)


