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АДМИНИСТРАЦИЯ
вдлшйского муниципАльного округА

ЗДВДЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

,dI_р,ф*zоýода Ns lJ€
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача

разрешения на установку и
эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешения на территории
Балейского муниципального округа
Забайкальского края

В соответствии с Федера-гrьным законом от 27 июля 2010 года Jt 210-Фз
<Об организациИ предоставлениЯ государСтвенныХ и муницИпаJIьных услуг>,
ФедершrьныМ законом от 13.03.200б N9 38-ФЗ ((О рекJIаме)>

ГрадостроительныМ кодексоМ Российской Федерации, постановлением

администр ациимунициlrаlJlьного района <Балейский район>> от 14 ноября 2022

г. Jф бзЗ (О некоторых вопросах разработки и утверждения
админисТративных регламентов преДоставлениrI муницип€LгIьных услуг в 2022

году и утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламеНтов преДоставлеНия муниЦипаJIьнЫх услуГ муниципаJIьного района
i<Балейский райою>, руководствуясь статьей з2 Устава Балейского

муницип€lJIьного округа Забайкальского края, администрация Балейского

мунициПаIIъного округа Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по

предоставлению мунициrrальной усJIуги <<Выдача разрешения на установку и

эксIIJryаТацию рекJIамных конструкций на соответствующей территории,

анЕулирование такого разрешения натерритории Бшrейского муниЦип€lJIьногО

округа Забайкальского края>>.

2. Признать утратившим сиJIу Постановление администрации
муниципаJIьного района <<Балейский район>> от 08.07.2011г Jt 827 (об

утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги <выдача разрешений на установку рекламных
конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких

разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленньIх

рекjIамных конструкций>>.



3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня его официыrьного опублико вания.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение) (htфs://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муницип€шьного округа
Забайкальского края Е.В. Ушаков

* 8yd)l
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Исп. А. В. Иванова
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утвЕрхtшн
постановлением администр ации

Балейского муницип€Lпьного округа

or<fl о $<: z г. Nq

Ддминистративный регламент по предоставлению муниципальнОЙ

услуги <<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламньш
конструкций на соответствующей территории, аннулирован ие такого

разрешения на территории Балейского муниципального округа
Забайкальского края

Раздел I. Обпдие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент реryлирует отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципа.пьной услУГи <<ВЫДаЧа

разрешений на установку и эксплуатацию рекJIамных конструкций,
аннулирование такого разрешенио разработан в цепях повышения каЧесТВа

и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сТанДаРТ,

сроки и последовательностъ действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по выдаче разрешений на установку и
эксплуатацию рекJIамных конструкций, аннулирование ранее ВыДаННЬГХ

разрешений.

Кру. Заявителей

1,.2. Заявителями на пOлучение муниципальной услуги являются за

физические лица, индивиду€tпьные предприниматели и юридические лица,

которым на праве собственности либо на ином закоЕном основании

принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое иМУЩеСТВО, К

которому присоединяется рекJIамн€lя конструкциrI, либо являющиеся

владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители)
1.З. Заявитель вправе обратиться за поJrучением услуги

представитеJuI. Полномочия предст€Iвителя, выступающего от
через

имени
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации (далее

представитель).
1 .4. Категории Заявителей:
|.4.t. Собственник земелъного участка, зданшI или иного недвижимого

имущества, к которому шрисоединяется рекJIамная консТрУКЦИrI,

I .4.2. Лицо, уполномоченное собственником земелъного учаСТКа, ЗДаНИЯ

или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция, в том числе являющегося арендатором.



|.4.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственникоВ
помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная
конструкция.

|.4.4. Лицо, обладающее правом хозяЙственного ведения, операТиВНОГО

управленияили иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому
присоединяется рекJIамная конструкция.

1.4.5.,Щоверительный управляющий недвижимого имущества, к

которому' присоединяется рекламная конструкция.
| .4.6. Владелец рекламной конструкции.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке шредоставления муниципалъноЙ УСЛУГИ
осуществляется:

-специ€Lлистом администрации Балейского муниципапъного округа
забайкальского края при непосредственном обращении змвителя или его

представителя в администрацию Бшrейского муницип€шьного округа
забайка"гrьского края или посредством телефонной связи, в том числе Гý/тем

р€вмещения на официальном сайте администрации Балейёкого

муЕицип.шъного округа Забайкальского края в

информационно_телекоммуникационной сети <<Интернет>> (далее

официа;rъный сайт уполномоченного органа);
-путем р€tзмещения в федершrьной государственной информационной

системе <<Единый портаJI государСтвеIlных и муниципапьных усJtуг
(функций)> (далее - ЕIГУ);

-путем рztзмещения на информационном стенде в IIомещении

администрации Балейского муницип€шьного округа Забайкальского края в

информационныХ матери€tлах (брошIоры, буклеты, листовки, памятки) ;

-tý/ТеМ публикации информационных матери€Lлов в средствах массовой

информации;
-посредством ответов на письменные обращения;
-сотрудником отдела многофункцион€tlIьного центра в соответствии с

пунктом 6.З настоящего административного регламента.
1.6. ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименов ании органа, В который обратился зzlявитель, фамилию ) имя)

отчество (последнее - при наличии) и должность специ€tдиста, принявшего

телефонный звонок. При невозможности IIринявшего звонок специutIIиста

самостоятельно ответитъ на поставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся |ражданину сообщается номер телефона, по которому он

может получить необходимую информацию.
|.7. В случае поступления от заявителя обращения В письменноЙ

(электронной) форме ответ на обращение наIIравJuIется также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации
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- Федер€lJIьным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муниципЕUIъных услуг)
(да_гrее - Федеральный закон Nэ 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 02 мая 200б года Jф 59-ФЗ <О порядке

рассмотр ения обращениЙ граждан Р оссиЙскоЙ Ф едерации>> ;

- Уставом муницип€шьного района <<Балейский райою>), приняТыМ

решением Совета муницип€tльного района <Ба;rейский район>> от 30.08.2010Г
J\ъ 211

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайка_шьского края и муницип€LlrьныМи
правовыми актами.

2.tt.2. Переченъ нормативных правовьIх актов, регулирующих
предоставление муниципальной усJIуги (с ук€ванием их реквиЗиТОВ И

источников официального опубликования), размещается в федеральнОй
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципаlIьных усJryг (функций).

Исчерпывающий перечень документов и сведенийо необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления мупиципальной услуги, подлежащ их

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в тоМ
числе в электронной формео порядок их представления

2.|2. Щля получения муниципальной усJryги з€tявитель представляет:
2.I2.I. Независимо от целей, настоящего Административного

регламента:
а) Заявление о предоставлеЕии муниципалъной усJIуги по форме,

согласно приложению Ns 4 к настоящему Административному реГлаМеН"ГУ.
В сJIучае направления заявления посредством ЕПГУ формиРОВаНИе

заявлениrI осуществляется посредством заполнения интеракТивнОЙ фОРМЫ На

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявлеЕия в каКОЙ-либО

иной форме.
В заявлении также ук€tзывается один из следующих споСОбОВ

направления результата предоставлениrI муниципальной усJryги :

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJIяра элекТрОнНОГО

документа в Уцолномоченном органе, МФЩ;
-на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ;
б) ,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или предстаЬиТеJUI

Заявителя (предоставляется в случае личного обращени,I в уполноМОчеННЫЙ
орган). В случае направления заявJIения посредством ЕПГУ СВеДеНИЯ ИЗ

документа, удостоверяющего JIичность заявителя, преДсТаВИТеЛЯ

формирУются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данныХ
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обращения. При направлении ответа указывается должность лица,

подписавшего ответ, а также фамилия, имl[, отчество (последнее - прИ

наличии) и номер телефона исполнителя.
1.8. Справочная информация о местон€lхождении, графике работы,

контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты

уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного
органа hфs://Ьаlеуsk.75.ru/, ЕПГУ

1.9. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункционаJIьного центра (далее - мФц), адресе

электронной почты МФщ рЕвмещена на официалъном сайте мФц.

РаздеЛ II. СтанДарт преДоставлеция муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.|. Муниципzllrънzш услуга <Выдача разрешения на установку и
эксплуатацию реюIамных конструкций на соответствующей территории,

аннулирование такого р€врешения).

IIаименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2 Муницип€lльн€ш усJryга rrредоставляется администрацией

Балейского муЕиципzlJIьного округа Забайка-llьскогО краЯ (далее

Уполномоченный орган)
2.3. мФЦ участвует в lrредоставлении муниципа.пьной услуги в части:

-инфорМированиЯ по вопрОсам rrреДоставлениrl муниципа-пьной усJryги;
-приема зчUIвлений и документов, необходимых для tIредоставлениrI

мунициrrальной усJIуги ;

.ВыДаЧиреЗУльтаТапреДосТаВлеНиямУниципutлЬноиУслУГи.
Заявитель вправе податъ з€UIвление через мФЦ в соответствии с

соглашеНием О взаимодействиИ междУ мФЦ и уполномоченным органом,

почтовым отправлением или с помощью ЕIГУ.
2.4.Запрещается требовать от з€UIвитеJUI осуществления действий, в том

числе согласованиiа, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправлениrI, организацИИ,за искJIючением поJIучения услуг, включенных

в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязжельными для

предоставления муниципалъной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. РезУльтатоМ предоставления муниципальной усJIуги является:

2.5.|. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции, в сJIучае обращения за получением разрешения на установку и

J



эксплуатацию рекJIамной коЕструкции (Приложение N9 1 к настоящему

Административному регламенту).
2.5.2. решение о предоставлении муниципztльной услуги, в случае

обращения за аннуJIированием р€врешения на установку и эксIIJrуатацию

реЬамной конструкции (Приложение J\b 2 к настояIцему Ддминистративному

регламенту).
2.5.j.-р.-."ие об отказе в предоставлении муници''€lлъной услуги, в

случае наJIичия оснований для отк€Iза предоставлении муницип€Lлъной услуги,

указанных в настоящем Ддминистративном регламенте (Приложение J\ъ з

настоящему Административному регламенту),
2.6. Результат предоставления муниципчlлъной услуг независимо от

принrIтого решениrI оформляется в виде электронного документа и

подписывается усиленной квалифицированной эп руководителем
УполноМочеЕного органа, или его должностным лицом направляется

Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ.
2.7. Уведомление о принятом решении, независимо от резулътата

предоставления муницип€lJIъной услуги, направляется Личный кабинет

Заявителя на Е,ПГУ.

Срок предоставления муниципальной услуги1

2.8. Срок предоставления муницип€tльной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муницип€tлъной услуги, срок приостановления предоставJIения

муниципалъной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся

резулътатом предоставлениrI муцицип€tльной услуги, Уполномоченный орган

" ,".ra"" е 24 рабочих дней со дня регистрации з€lявления и документов,

необходимых для предоставления муницип€лJIьной услуги в Уполномоченный

орган' направляет заявителю способом указанном В заlIвлении один из

резулътатов, указанных в rryнкте 2.5. ддминистративного регламента,
2.9. Срок выдачи р€врешения на установку и экспJrуатацию рекJIамной

конструкции не может превышать 24 рабочих дней;'2.|0. 
Срок выдачи решения об аннулировании р€врешения на установку

и эксплуатацию рекламньй конструкции не может превышатъ 7 рабочих дней,

Правовые основания предоставления муниципальЕоЙ услуги

2.||. ПереченЬ нормативныХ правовых актов, реryлирующID(

предоставление муницип€tпьной услуги,
2j t.t. Предоставление муниципЕIJIъной услуги осуществляется в

соответствии с:

- Федера_пьным законом от 13 N4apTa 2006 года Ns 38-ФЗ ((О рекламе);

1 СроК цредоставлеIrиrI муниципальной усJryги может устанавливаться муниципztльным образованием
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укс}занной учетной записи и моryт быть проверены путем направлениlI
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;

в) Щокумент, подтверждающий полномочия представитеJuI
Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией,

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной
квалифицированной электронной подписи в формате sigЗ.

2.|2.2. Щля выдачи рiврешениll на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции заявитель дополнительно предоставляет:

1) ПроектнуюдокументациюрекjIамнойконструкции;
2) Эскиз рекJIамной конструкции;
3) Нотариальноудостоверенное согласие собственниканедвижимого

имущества на присоединение к этому имуществу рекJIамной конструкции (в
случае если имущество передано уполномоченному лицу);

4) Нотариально удостоверенное согласие собственника (-о")
недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекJIамной
конструкции (в случае если змвитель не является единоличным
собственником имущества);

5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания
собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда

рекJIамная конструкция присоединяется к общему имуществу);
6) Щоговор на установку и экспJIуатацию рекJIамной конструкции, за

искJIючением случаев:
а) когда заявитель явJuIется собственником рекJIамной конструкции и

единоличным собственником имущества, к которому присоединяется

рекламн€rя конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведени.,I торгов в случае

присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в
муниципальной собственности.

2.12.З. В случае обращения заrIвителя за аннулированием разрешенияна
усТановку и экспJý/атацию рекJIамной конструкции :

7) Уведомление об отказе от дЕLльнейшего исполъзованиrI р€tзрешениrl
(услуги (в сJIучае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью
интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));

8),,Щокумент, подтверждающийпрекращениедоговора, заключенного
между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и
владельцем рекJIамной конструкции.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.|2.
Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный
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орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный

кабинет на ЕПГУ.
2.|3. Уполномоченный орган обеспечивает предоставление

мунициПшrьноЙ усJIуги в электро""ой форме посредством ЕПГУ, а также в

иных формах rrоъ"rбору ЗаявитеJIя в соответствии с Федера'.tьным законом от

zl.оl.iоlg JФ 210_Ф} поб орru"изации предоставлени,I государственных и

муниципЕtJ{ьных усдуг)>.
2.|4.ЩляIIоЛУЧенияМУниципаЛъноЙУслУГипосреДсТВоМЕПГУ

Заявителъ u""op".y"i., Еа ЕпгУ посредством подтвержденной учетной

записи в Есид, затем заполняет Заявление в электронном виде с

исполъзованием специа:lьной интерактивной формы. При авторизации

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИд Запрос считается

подписаНныМ проЪrоЙ эП Заявителя, представителя Заявителя,

уполномоченного на подписание Заявления,

при заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается

автозаполнение формы из профиля гражданина ЕсиА, цифрового профиля

.rо"р"д.rвом Смэв или витрин данных, В случае невозможности пол)цения

ук€ванных сведений из цифрового профиля посредством смэв или витрин

данныХ з€tявитеЛъ вносиТ необходИмые сведения в интерактивную фор,",у

Rпччнчю.
-rJ J

ПриЭТоминтеракТиВна,IформасоДержиТоПроснУюсистемУДля
определения индивиду€tльноaо 

"uборч 
ло*уrентов и сведений, обязжелъных

для предоставлен ияЗаявителем в целях поJryчения муниципалъной усJIуги,

2.|5. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с

прикрепленными электронными образами документов, необходимых дJUI

предоставления муниципальной усJIуги в Уполномоченный орган,

2.I5.1.ЗаявителъУВеДоМЛяеТсяопоJr}4IенииУполноМоЧен"'':ч:Т:Y
Заявления и документов, необходимъIх для цредоставлени,I муниципаIIънои

услуги, в денъ rrодu.r" Заявления посредством изменения статуса заявления в

Л"""о, кабинете Заявителя на ЕПГУ,
2.|6.ПредостаВлениеМУниципалънойУсJIУгиПоэкстерриТориалЬНоМУ

принцигry осуществляется в части обеспечения возможности tIодачи

заявлениИ .rосредством ЕпгУ и поJryчениJI результата муниципальной услуги

в МФЩ.
2.|7 .Заявителям обеспечивается возможЕость представления заявления

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством

ЕПГУ. __л т]т-гг,\r

В этом сJrучае з€IявитеJl ъ или его IIредставителъ авторизуется на Е,пг}

посредсТвом подТвержденной учетной запиои в ЕСИд, заполняет заявление о

предоставлении муниципальной усJtуги с исIIоJIъзованием интерактивной

формы в электронном виде,

Заполненное з€UIвление О предоставлениИ мунициIIа,пъной усJIуги

отправляется з€UIвителем вместе с прикре11ленными эпектронными образами

докуменТов, необходимыми для предоставления муниципальной усJIуги, в

УполномоченныйорГан.ПриаВТориЗацииВЕСИАЗаяВлениео
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шредоставлении муницип€Lльной усJrуги считается подписанным простой
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на
подIIисание заявлениrI.

2.I8. В слуrае направления заявJIения посредством ЕПГУ формирование
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи з€uIвления в какой-либо
иной форм.е.

2.|9. В заявлении также ук€вывается один из следующих способов
направлениrI результата предоставления муниципальной услуги:

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного

документа в Уполномоченном органе, МФLd;
-на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.20. !окумент, удостоверяющий личность Заявителя или

представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в

уполномоченный орган). В слryчае направления зЕuIвления посредством ЕПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность зzt Iвителя, представитеJUI

формируются гrри подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данньtх
указанной учетной записи и моryт быть проверены гIутем направления
запроса с исIIользованием системы межведомствеЕного электронного
взаимодействия.

2.2|. Результаты предоставления муниципальной усJryги, указанные в
пункте б.1. настоящего Административного регламентц направляются
заявителю, шредставителю заявитеJuI в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должЕостного лица
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

2.22. В случае направления зiulвления посредством ЕПГУ резулътат
предоставления муниципальной усJrуги также может быть выдан заявителю на
бумажном носителе в МФЦ, ук€ванном в зЕuIвлении, в порядке,
ПРеДУсМотренным tý/нктом 6.б настоящего Ддминистративного регламента.

2.2З. Решение о предоставлении муниципа-гlьной услуги принимается
Уполномоченным органом на основании электронных образов документов,
представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и
поJý/ченных Уполномоченным органом посредством межведомственного
электронного взаимодействия.

2.24. Прием документов, необходимых дJuI предоставлениrI
муниципальной услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом
от 27 .07 .2010 J\b 210-ФЗ устанавливается организациоЕно- распорядительным
документом Уцолномоченного органа, рчвмещаемым на сайте
Уполномоченного органа.

2.25. Порядок предоставления документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги, в иньtх формах в соответствии с
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Федера_гlьным законом от 27.07.20t0 J\b 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муниципaUIьных услуг), установлен
организационно-распорядителъным документом Уполномоченного органа,

который р€вмещается на сайте Уполномоченного органа.
2.26. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов,

необходимых для получениlI муниципальной услуги, осуществляется в

соответствии с законодательством Российский Федерации.
2.27. Уполномоченный орган в порядке межведомственного

электронного информационного взаимодейстъия в целях представления и

поJIучени;I документоВ и информации, необходимых для предоставления

муниципальной усJIуги, которые находятся в распоряжении органов власти,

органов местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе

включая возможIlость автоматического формировани[ и направлениrI

межведомственных запросов :

2.27.1. В Федеральной нztлоговой службе РоссийскоЙ ФедерацИИ, еСЛИ

Заявитель не представил ук€ванный документ tlo собственной инициативе:
а) в сJryчае обращения юридического лица - сведения из Единого

государственного реестра юридических лиц для подтверждения Регистрации
юридического лица на Территории Российской Федерации;

б) в случае обращения индивидуаIIъного предпринимателя - сведения
из ЕдинОго государственного реестра индивиду€tпьных предпринимателей для
подтверждения регистрации индивидуапъного предпринимателя на

территории Российской Федерации.
2.27.2. В Федералъной сrryжбе государственной регистрации, кадастра И

картографии РоссийскоЙ Федерации, если Змвитель не представил указанный
документ по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для
подтверждения шрава собственности на земельный участок, здание или иное

недвижимое имуЩество, к которому присоединrIется рекJIамная конструкция.
2.27.з. В Федера-шьном казначействе, если Заявителъ не представиЛ

указанный документ по собственной инициативе:
а) сведения из Госуларственной информационной системы о

государственных и муниципаJIьных платежах (тиС гмп) длЯ проверкИ

сведений об оплате государственной пошлины.
2.28. По вогrросам согласования планируемой к установке рекламной

конструкции Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с

отделом капит€UIьного строителъства и ЖкХ админисТрат\иИ БалейскогО

муниципаJIьного округа Забайкалъского края.
2.29. Негrредставление (несвоевременное гIредставление) ук€Lзанного

структурного подразделения Уполномоченного органа документов и

информации не может являться основанием для откuва в предоставлении

Заявителю муниципальной усJryги.
2.30. ,Щолжностное лицо, не представившее (несвоевременно

представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или
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информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

,Щокументы, ук;ванные в пункте 2.27 настоящего Административного

регламента, моryт бытъ представлены Заявителем самостоятельно по

собственной инициативе. НепредставJIение Заявителем указанных
документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении

муниципаrьной усJIуги.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к

рассмотрению документов, необходимых для предоставления
муциципальной услуги

2.з|. основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги являются:

2.з1.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправлениrI текста, не заверенные в цорядке, установленном
законодателъством Российской Федер ы\ии;

2.з|.2. ,Щокументы содержат повреждения, н€Lличие которых не

позволяеТ В поJIноМ объеме использовать информацию и сведения,

содержащиеся в документах для предоставлениJ{ усJryги;
2.з|.з. Представленные документы или сведения утратили сиJry на

момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего
личностЬ; документ, удостоверяющий полномочиrI представителя Заявителя, в

случае обращен ия за предоставлением услуги ук€Lзанным лицом);

2.з|.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,
необходимых для предоставлениrI усJIуги, в электронной форме с нарушением

установленных требований;
2j|.5.Некорректное заполнение обязателъных полей в форме запроса о

предоставлении у.rry." (недостоверное, неправилъное либо неполное);

2.зl.б. Представление неполного комплекта документов, необходимьIх

для предоставленрш услуги;
2.з|.7 . Несоблюдение установленнътх статъей 1 1 ФедераIIьного закона

от 0б апреля 2011 N9 63-Ф3 <об электронной подписи) условий признаниrI

действителъности усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.з|.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган

государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в

полномочия которьш не входит предоставление усJIуги.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.з2. оснований, дхя приостановления предоставлениrI муниципальной

усJryги законодательством Р ос сийской Федер ации не предусмотрено.
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2.ЗЗ. Основания для откЕва в предоставлении муниципальной услуги в
случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции :

2.З3.|. Поступление ответа органа государственной власти, органа
местного самоуправлениrI либо подведомственной органу государственной
вJIасти или органу местного самоуправлениrI организации на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) инфоРмации, необходимых для предоставления услуги;

2.ЗЗ.2. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа
голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если
для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается
использовать общее имущество собственников помещений в
многоквартирЕом доме;

2.ЗЗ.3. Факт оплаты заявителем государственной пошлины за
I1редоставление услуги не подтвержден;

2.ЗЗ.4. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее

территори€tлъЕого р€вмещения требованиям технического регламента;
2.ЗЗ.5. Несоответствие установки рекJIамной конструкции в заявленном

месте схеме р€вмещения рекJIамных конструкций (в случае, если место
установки рекJIамной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19

Федерального закона от 13 марта 2006 Ns 38-Ф3 <<О рекламе) определяется
схемой размещения рекjIамных конструкций);

2.ЗЗ.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7
статьи 19 Федер€Lльного закона от 13 марта 2006 N9 38-Ф3 <<О рекламе>>;

2.3З.7. Нарушение требований нормативных актов по безопасности

движения транспорта;
2.ЗЗ.8. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившеЙся

застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными
IIравовыми актами органа местного самоуправления, опредеJUIющими типы и
виды рекJIамных конструкций, доIтустимых и недопустимых к установке на
территории соответствующего муницип€rльного образованиrI или части его
территории) в том числе требования к таким рекламным конструкцияМ, с

учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика
сложившейся застройки поселений или городских округов;

2.ЗЗ .9 . Нарушение требований законодательства Российской Федерации
об объектах кулътурного наследия (памятниках историии кулътуры) народОв
Российской Федерации, их охране и использовании.

2.З4. Основания для отказа в предоставлении муниципальноЙ услУГи В

случае обращения заявителя за решением об аннулировании р€lзрешения На

установку и экспJIуатацию рекламной конструкции:
2.З4.|. Посryпление ответа органа государственной власти, орГана

местного самоуправления либо подведомственной органу государственнОй
власти или оргаIIу местного самоуправления организации на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для предоставления услуги.
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порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

иной оплаты, ,r"*чarой за предоставление муниципальЕой услуги

2.з5. За выдачу р€врешениrI на установку и экспJryатацию рекламной

конструкции взимается государственная шошлина в порядке и размере,

которые установлены статъей ззъ.18 и гtунктом t05 статьиззз,зз Налогового

кодекса Российской Федерации,
2.З6. Иная плата за предоставление муниципа-пьной услуги не

предусмотрена законодателъством Российской Федерации.

2.з7. Заявителю в Личном кабинете на ЕпгУ предоставлена

возможность оплатитъ государственную пошлину за предоставJIение

муниципа-гlъной услуги неttосредственно при подаче Заявления с

испоJIьзованиеМ электронных сервисов оплаты предоставления

мунициП€шъныХ усJtуг' - ошлины до подачи Заявления,
2.38. В сrryчае оплаты государственнои п

Заявителю пр; подаче Заявления на ЕпгУ представлена возможность

прикрепитъ электронный образ документъ подтверждающего оплаry

государственной пошлины за предоставление муницип€tлъной услуги,

2.з9. Получение информ€tции об уплате государственной цошлины за

предоставление муниципа-пъной услуги осуществляется Уполномоченным

органом с использованием сведений, содержащихся в государственной

информационной системе о государственных и муницип€шIьных IIлатежах

(гис гмп).
2.4о. В случае отказа ЗаявитеЛя оТ IIолучения муниципальной услуги

плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке,

установленном законодателъством Российской Федерации,

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.4|. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

преДосТаВленииМУнициttалънойУсJryгиИприпоЛУЧенииреЗУлъТата
предоставлециrI муниципальной у.оуrll в Уполномоченном органе или МФЩ

составляет не более 15 минут,

срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.42. Заявление о предоставJIении муниципалъной услуги,

представленное заявителaon n""rro либо его представителем, регистрируется

уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого

заявления.
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2.4з. Заявление О предоставлениИ муниципальной услуги,
представленное з€uIвителем либо его представителем через мФц,

регистрируется уполномоченным органом в денъ поступления от мФц,' 
2.44. Заявление, tIоступившее в электронной форме на Епгу,

регистрируется Уполномоченным органом в денъ его поступления в случае

отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.45. Заявление, 1rосryпившее в нерабочее время, регистрируется

уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его

поJrучениrI.

требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов.

2.46. Помещения Уполномоченного органа для предоставлениrI

муницип€tлъЕой услуги рztзмещаются на первом этаже зданиrI, оборудованного

отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа
заявителей. Передвижение по помещениям Уполномоченного органа, в

которых проводится прием зЕUIвления и документов, не должно создавать

затруднений для лиц С ограниченными возможностями здоровья,

При расположении помещениlI Уполномоченного органа на верхнем

этаже специatлисты упопномоченного органа обязаны осуществлять гIрием

заявителей на tIервом этаже, если по состоянию здоровъя заявитель не может

подняться по лестнице.

на территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа,

организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе

места для парковки автотранспортных средств инвatJIидов ("е менее 10

процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным

местам является бесплатным.

помещение уполномоченного органа для приема заrIвителей

оборудуется информационными стендами, на которых р€вмещается форма

заявления с образцом ее заполнения и переченъ документов, необходимых дJuI

предоставления муницип€}лъной услуги.
ПомещениrI, в которых осуществляются деЙствия по предоставлению

муниципzlJIьной усJryги, обесгrечиваются компьютерами, средствами связи,

включая доступ к информационно - телекоммуникационноЙ сети ((Интернет>>,

оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и

справочными материuшами, нагJIядной информацией, стулъями и столами,
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средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чреЗвыЧаЙнОЙ

ситуации, а также обеспечивается доступность для инвалидов к укаЗанныМ
помещениям в соответствии с законодательством Российской ФедеРаЦИИ О

соци€Lпьной защите инвztлидов.

зал ожидания, места для заполнениrI запросов и приема з€uIвителей

оборудуются стульями, и(или) кресельными секциями, и (или) скамъями.

Информационные матери€tпы, предназначенные дJuI информирОВаНИЯ

з€tявителей о гlорядке предоставлениrI муниципа-гlьной усJrуги, р€вмещаются на

информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей.

Информационные матери€Lлы, преднЕвначенные для информирования
заявителей о порядке предоставлениrI муниципЕtльной усJryги, рzвмещаются на

информационных стендах, расположенных в местах, обеспечиваюЩих ДОСТУП

к ним заявителей, и обновляются при изменении законодаТелЬСТВа,

реryлирующего предоставление муниципаJIьноЙ УСЛУГи, И СПРаВОЧНЫХ

сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступноМ ДЛЯ

просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.47. .Щля обеспечения доступности получения муниципалъноЙ услУги
маломобильными группами населения здания и сооружениrI, В КОТОРЫХ

окЕlзывается усJtуга, оборудуются согласно нормативным требОВаНИЯМ <<СП

59.13З30.2016. Свод правил. .Щоступность зданий и сооружений дJuI

маломобильных групП населения. Актуализированнм редакция СНиП
35-01-2001).

в кабинете по приему мzшомобилъных групп населения имеется

медицинская аптечка, питьев€UI вода. Пр" необходимости сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету

неотложной скорой помощи.
При обращении гражданина с нарушеЕиrIми функций

опорно-двигательного аппарата работники Уполномоченного органа

предпринимают следующие действия :

-открывают входЕую дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетитъ здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о

существующих барьерах в здании;

-выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по

приемУ зЕUIвления; помогают гражданиIry сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специutлиста, осуществляющего прием;

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,

принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием

заявления с необходимыми документами, оказывает помощъ в заполнении

бланков, копирует документы;
-по окончании предоставления муниципальной усJIуги сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает |ражданину
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покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает цражданина до выхода иЗ

здания и помогает покинуть здание; передает цражданина сопровождающему
лиЦУ или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при
его IIосадке.

ПрИ обращениИ цраждаН С недостатками зрениrI работники
Уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник Угtолномоченного органа, осущесТВляЮЩиЙ ПРИеМ,

принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть На

стул, консультирует, вслух прочитывает документы и дЕшIее по необходимости
шроизводит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения

необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопроВОЖДаЮЩИМ

его JIицом, в беседе полъзоваться обычной разговорной лексикой, в

помещениине следует отходить от него без предупреждения;

-сотрудник Угrолномоченного органа оказывает помощь в ЗаПолнеНИИ

бланков, копирует необходимые документы. .щля подписания заявления

подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться И

подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабОвИДЯЩИХ С

крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальноЙ усJryГи соТрУДнИК

Уuолномоченного органа, осуществляющий прием, помогает цраЖДаНИНУ
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, соПрОВОЖДаеТ

гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетитеJuI о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию цражданина вызывает

автотранспорт.
ПрИ обращении гражданина с дефектами слуха работники

уполномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан

с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом

смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными
жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика

жестового языка (сурдопереводчика); сотрудник Уполномоченного органа,

осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении

бланков заявлений, копирует необходимые документы.
2.48. Требования к комфортности и доступности предоставления

мунициПа-пьной усJIуги В мФЦ устанавливаются постановлением

Правительства Российской Федерации оr 22 декабря 2012 года JS 1376 (об

утверждении Правил организации деятельности многофункционrlльньtх

центроВ предоставлениrI государСтвенныХ и муницип€UIьных ycJIyD).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
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2.49. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником

уполномоченного органа при предоставлении муницип€лльной услуги - 2.

2.50. Продолжителъностъ взаимодействий заявителя с сотрудником

Уполномоченного при предоставлении муниципальной усJryги - не более 15

минут.
2.5l. Возможность гIоJIучения информации о ходе предоставления

муниципiiльной услуги, в том чисJIе с использованием информационно -

телекоммуникационных технологий.

z.52. Иными показатеJIями качества и доступности предоставления

муницип€tльной услуги являются :

-расположенность помещений Уполномоченного органа,

преднuвначенных дJUI предоставлениrI муниципЕtлъной услуги, в зоне

доступности к основным транспортным магистрЕшшм;

-стегIень информированности заявитеJUI о порядке предоставлениЯ

муниципа-шьной услуги (доступность информации о муниципалъной услуге,
возможность выбора способа поJý/чениrI информации);

-возможность выбора заявителем фор, обращения за получением

муниципалъной услуги;
-доступНость обРащениrI за предОставлением муниципальной усJtуги, в

том чисЛе длЯ лиц С ограЕиченными возможностями здоровья;

-своевременность предоставления муниципалъной услуги в

соответствии со стандартом ее предоставления;

-соблюдение сроков предоставлениrI муниципzшьной усJIуги и сроков

выполнениlI административныХ процедур при предоставлеЕии

муниципаJIьной усJIуги;
-возможностЬ получения информации о ходе предоставлени,I

мунициrrалъной усJryги;
-отсутствие обоснованных ж€lJIоб со стороны заrIвителя по резулътатам

предоставления муницип€шъной услуги;
-открытый досryп для з€UIвителей к информации о порядке и сроках

предоставления муницип€rльной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) уполноМоченного органа, руководитеJUI уполномоченного
органа либо сrrеци€Lлиста уполIrомоченного органа;

-ЕаJIичие необходимого и достаточного колиIIества специЕtлистов

уполномоченного органа, а также помещений у11олномоченного органа, в

которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.5з. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвЕtлидам и

иным маломобильным rруппам населения следующих условий досryпности
муниципальной услуги В соответствии с требованиями, установленными
законодательцыми и иными нормативными правовыми актами:

-ок€ванИе инв€lJIидам помощи, необходимой для поJIучения в доступной

для ниХ форме информации о правиJIах предоставлениjI муницип€Lлъной
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услуги, в том числе об оформлении необходимьIх для получени,I

муницип€lJIъной услуги документов, о совершении ими Других необходимых

дJIя пол)л{ения муницип€Lльной услуги действий;

-предоставление муниципutльной услуги инв€tпидам по слуху, при

необходимости, с использованием русского жестового языка, включая

обеспечение допуска в IIомещение сурдопереводчикq

тифлосурдоIIереводчика;
-оказание помощи инв€lJIидам в преодолении барьеров, мешающих

получению муниципаJIьной услуги наравне с другими лицами.

2.54. При предоставлении муницип€шъной усJIуги взаимодействие

заявителя со специапистом уполномоченного органа осуществляется при

личном обращении заявителя:

-для получения информации по вопросам предоставлени,I

муницип€шьной усJryги;
-для подачи заявления и документов;
-для получения информации о ходе предоставлениrI муниципutльной

услуги;
-для полУчениЯ результата предоСтавления муницип€Lпьнои услуги,
продолжительность взаимодеiлстьия заявителя со специ€tлистом

угtолномоченного органа не может превышать 15 минут,
2.55. Предоставление муниципаJIьной усJryги в мФЦ возможно при

наJIичии закJIюченного соглашения о взаимодействии между

уполномоченным органом и МФЦ.
уполномоченный орган обеспечивает информирование з€uIвителей о

возможности получениrI муниципЕtльной услуги на базе мФц, В случае

подачи заявления о предоставлении муницип€lJIьной услуги в мФц
непосредственное предоставление муницип€шIъной услуги осуществляется

уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муницшпальной услуги в электронной форме

2.56. В целях предоставления муниципаJIьной услуги в электронной

форме с использованием ЕпгУ Заявителем заполняется интерактивнЕUI

,п"пrро"ная форма Заявления в карточке муниципztльной услуги на ЕПГУ с

приложением электронных образов документов и (или) указанием сведениiаиз

документов, необходимых для предоставления муницип[шIьной услуги и

ук€}занных в подр€tзделе 10 настоящего Ддминистративного регламента,
при заполнении з€lявителем интерактивной формы обеспечивается

автозаполнение формы из профиля гражданина Есид, цифрового профиля

посредсТвом СМЭВ илИ витрин данных. В случае невозможности получени,I
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ук€}занных сведениr4 из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин
данных з€uIвитель вносит необходимые сведения в интерактивную фор,"rу
вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему дJuI
определения индивиду€Lльного набора документов и сведений, обязательных
для предоставления Заявителем в целях получениrI муниципальной усJryги.

2.57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
осуществляются:

1) предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламентом информации Заявителям и обеспечение
доступа Заявителей к сведениrIм о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципа-гtьной усJIуги и иных
документов, необходимых для предоставлениrI муниципа-гlъной услуги, в
Уполномоченный орган с исполъзованием ЕПГУ;

3) посryпление Змвления и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, в интегрированIIую с ЕПГУ
ВедомственЕую информационную систему;

4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в Ведомственной информационной
системе;

5) поrryчение Заявителем уведомлений о ходе предоставлениrI
муниципальной усJIуги в личный кабинет на ЕПГУ;

6) взаимодействие Уполномоченного органа и иных органов,
предоставляющих государственные и муниципаJIьные услуги, участвующих в
предоставлеЕии муниципальной услуги и ук€ванных в подр€tзделе 11

настоящего Административного регламента посредством системы
электронного межведомственного информационного взаимодействия;

7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за
предоставление муниципалъной услуги посредством электронных сервисов на
ЕПГУ;

8) полryчение Заявителем сведений о ходе предоставления
муниципальной услуги посредством информачионного сервиса <<Узнатъ

статус з€UIвления);
9) поrryчение Заявителем результата предоставления муниципальной

услуги в Личный кабинет на ЕIГУ в форме автоматически формируемого
электронного документа, подшисанного усиленной ква"гrифицированной ЭП
уполномоченного на подписание должностного лица Угrолномоченного
органа;

10) направление жалобы на решения, действия (бездействия)
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, в
порядке, установленном в р€вделе VI настоящего Админисц)ативного
регламента.

2.58. Требования к форматам Заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаrrьной усJIуги :
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2.58.|. Электронные документы представляются в следующих
форматах:

а) хml - для формализованньtх документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подrтункте
(в>) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg 

- для документов с текстовым содержанием, в том
числе вкJIючающих формулы и (или) графические изображения (.а
исключением докумеЕтов, ук€Lзанных в подгryнкте (в) настоящего пункта), а
также документов с графическим содержанием;

2.58.2. Щопускается формирование электронного документа путем
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригин€Lла документа в р€}зрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

-((черно-белый>> (rrр" отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

-(оттенки серого) (при наlrичии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображениr);

-<<цветной>> или ((режим полной цветопередачи>) (при нiшичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
-сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, rrечати, углового штампа бланка;
-количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.58.З . Электронные документы должны обеспечивать :

-возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
-возможность поиска по текстовому содержанию документа и

возможность копирования текста (за исключени9м случаев, когда текст
является частью графического изображе"-);

-содержать оглавление, соответствующее их смысJIу и содержанию;
_для документов, содержащих струкryрированные по частям, главам,

рЕrзделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.58.4. .Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls,
xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Максимально доrтустимый размер прикрепленного пакета документов
не должен превышать 10 ГБ.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (локументах)о выдаваемом (выдаваемых)
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организациями, участвующими
услуги

в предоставлении муниципальной

2.59. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениrI

муниципальной усJrуги, отсутствуют.
2.60. При предоставлении муниципа:rьной усJryги запрещается

требовать_ от заrIвителя документов, информации и иных сведений

предусмотренных частью 1 статъи 7 Федералъного закона Jю 210_Фз,

РаздеЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. описание административных шроцедур и административных

деЙствий подуслуги (Выдача разрешениrI на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции)) :

-проверка докумеЕтов и регистрация заявления, формирование
начисления для оплаты госпошлины;

-проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;
-поJIучение сведений посредством СМЭВ;
-рассмотрение документов и сведений;
-принrIтИе решения о предоставлении услуги;
-выдача результата (независимости от выбора заявителя).

з.2. оцисание административных IIроцедур и административных

действий подуслуги <<дннулирование разрешения на установку и

экспJryатацию рекJIамной конструкции)> :

-проверка документов и регистрация з€lявления;

-поJryчение сведений посредством СМЭВ;
-рассмотрение документов и сведений;
-принrIтие решения;
-выдача p.iyrr"rura (независимо от выбора заявителя).

шеречень административных процедур (действий) при

предоставлениИ мунициПальноЙ услуги услуг в электронной форме

3.З. ПрИ шредоставлениИ мунициП€tльной усJtуги в электронной форме

заявителю обеспечиваются :

-поJryчение информации о порядке и сроках предоставлени,I

муниципЕlлъной усJIуги;
-формирование з€uIвления;

-прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных

докуменТов, необХодимыХ для преДоставления муниципЕtльной усJIуги;
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-получеНие резулЪтата преДоставлеНиrI муницип€tJIъной услуги;
-поJryчение сведениЙ о ходе рассмотрения заявлеЕиrI;

-осущесТвление оценки качества предоставления муниципшIьной

услуги; v ч

-досудебное (внесудебное) обжалование решений и деиствии

(бездействия) Уполномоченного органа либо деЙствия (бездействие)

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего

государственную (муницигrалъную) Услуц, либо государственного

(муницип€tлъного) служащего.

ПорядоК осущесТвления адмишистративных процедур (действий) в

электронной форме

3.4. Формирование заявления.
з.4.|. Формирование заявления осуществляется посредством

заполнения элефонной формы заявления на ЕIгу без необходимости

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме,
з.4.2. Форматно-логическая проверка сформированного зzл"{вления

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной

формы з€UIвления. При вьUIвлении некорректно заполненного поJUI

эJIектронной формы заявления з€t Iвитель уведомляется о характере

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного

сообщения непосредственно в электронной форме заявлени,I,

з .4.з . При формировании змвления заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения заявлениrI и иных

документов, указанных в пунктах 2.|2. Ддминистративного регламента,

необходимых дJIя предоставления муницип€tльной услуги;
б) возможностъ печати Еа бумажном носителе копии электроннои

формы з€uIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форrу зЕtявления

значений в любой момент по желанию полъзователя, в том числе при"

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму зztявлениrl;

.) заполнеНие полей электронной формы заявления до начЕша ввода

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и

сведений, опублиКованныХ на ЕПГУ, в части, касающейся сведениЙ,

отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернутъся на JIюбой из этапов заполнения электроннои

формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможностъ доступа зzUIвител я на EIгy к ранее поданным им

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично

сформиРованныХ з€UIвлений - в течение не менее З месяцев.

з.з. Сформированное и подписанное заявление и иные документы,

необходимые для предоставлениJI муниципдпъной усJIуги, направляются в

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ,
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3.6. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
Дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в
нерабочиЙилипр€tздничныЙ день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимъIх дJuI предоставлениrI
МУНИЦИПаЛьной усJý/ги, и направление з€lявителю электронного сообщения о
поступлении заявлениrI;

б) регистрацию зzurвления и направление заявителю уведомлениrI о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

3.7. Электронное заявление становится досryпным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
Зzulвления (далее - ответственное должностное лицо), в государственноЙ
информационноЙ системе, используемой Уполномоченным органом дJuI
предоставлениrI муниципальной усJIуги (далее - ГИС).

З.8. Ответственное должностное лицо:
3.8.1. проверяет нЕLlrичие электронных з€uIвлений, посryпивших с ЕПГУ,

с периодом Ее реже 2раз в день;
З.8.2. рассматривает поступившие з€uIвления и приложенные образы

документов (документы);
З.8.З. производит действия в соответствии с пунктом З.6

Административного регламента.
З.9.Заявителю в качестве резулътата предоставлениrI муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
3.9.1. в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

З.9.2. в виде бумажного документq подтверждающего содержание
электроЕного документа.

3.10. Полr5rчение информации о ходе рассмотрения заявления и о
результате предоставлениlI мунициша-гrьной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизацпи. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о
далънеЙших деЙствиях в личном кабинете по собственноЙ инициативе, в
любое время.

3.11. При предоставлении муниципальной усJryги в электронной форме
зчUIвителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации з€LrIвления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
СВеДения о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJryги, и начале процедуры предоставлениrI
Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончаниrI
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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б)УведоМлениеореЗУлъТаТахрассМотренияДокУМенТов,необхоДиМых
для ttредоставления муницишалъной услуги, содержащее сведения о принятии

Irоложительного решениrI о предоставлении муниципальной усJIуги и

возможно сти получитЬ р езулътат предосТавления муниципаJtьной у сJryги либо

мотивированный отказ в предоставлении муниципалъной услуги,

РазДелfV.ФормыконТроЛяЗаиспоЛнениеМаДминисТраТиВного
регламента

ПорядокосУЩестВЛенияТекуЩегоконТроляЗасоблюДеЕиемИ
исполнением ответственными должностными лицами положепий

регламентаииныхнормаТиВныхПраВоВыхакТоВ'УстанаВлиВаюЩих
требованиякПреДостаВЛениюмУнициПальнойУслУги'аТак?ке
принятием ими решений

4.1. Текущий контролъ за соблюдением и исполнением допжностными

лицами уполномочеЕного органа учета положений данного

аДМинисТраТиВноГореГламенТаИиныхнорМаТиВныхПраВоВыхакТоВ'
устанавливающих rрьбо"ч"ия к предоставлению муниципалъной услуги, а

также принятием имИ решений (далее - текущий контролъ деятельности)

осуществJIяет должностное лицо Уполномоченного органа,

текучий контролъ осущестВЛЯеТСЯ ПУТеМ ПРОВеДеН"" 
_ 1Рл:_::_Р::

соблюде ния иисполнения должностными лицами и сотрудниками положении

насТояЩеГоаДМинисТраТиВноГореГлаМенТаИиныхнорМаТиВ""*]Ij"aт::::l
актов, устанавливающих требования к IIредоставлению муницип€lJIьнои

услуги.

ПорядокиПериоДиЧностьосУЩФсТВЛенияшЛапоВыхиВнеПланоВых
ПроВерокПолнотыикаЧееТВаПреДосТаВлениячi::::JьнойУсЛУги,В
ТомчислеПоряДокИформыконТроляЗаполнотойИкаЧесТВом
предоставлениЯ государственной (муниuипальной) услуглл

4.2. Контроль за поJIнотой и качеством предоставлени,I муниципальной

услуги ,*no.ri", в себя ttроведение шроверок, выявление и устранение

нарушений прав зzIявитеJIей, гrринятие решенпЙ, и подготовку ответов на их

обращения, содержащие *-об", на действия (бездействие) сотрудников,

4.3. Проверки полноты и качества предоставлени1_ муницип€lJIънои

усJIуги осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного

органа.

4.4. Проверки моryт бытъ пJIановыми и внеплановыми, Порядок и

периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем

уполномочеЕного органа. При проверке рассматриваются все вопросы,

связанные с предоставлением муниципальной усJIуги (комгlлексные

проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки),
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4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения

ранее выявленных нарушьний, а также в случае полу{ения жалоб на действия

(бездеИствие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному

обращению заявителя.
4.6. Периодичностъ осуществления

раза в кварт€Iп.

плановых проверок - не реже одного

ответственность должностных лиц за решения
(безлействие), принимаемые (осушествляемые) ими

предоставления муниципальной услуги

4.7. По результатам IIроверок в сJrучае выявления нарушений

положений настоящего административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

*у""ц".r€lJIъной усJrуги, виновные сотрудники и должностные лица несут

ответственностъ в соответствии с законодательством Российской Федерации,

СотрулНики, отВетственНые за rrриеМ з€л.,Iвлений и документов, несут

ответственностъ за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации

документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут

ответственностъ за соблюдение сроков и порядка оформления документов,

сотрудники, ответственные за выдачу (наuравление) документов, несут

ответственностъ за соблюдение порядка выдачи (направления) документов,

руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо,

подписавший документ, сформированный шо результатам предоставления

муниципulJIьной услуги, несет ответственность за правомерностъ принятого

решения и выда-чу (направление) такого документа лицу, представившему

(нагrравившему) зЕuIвление.

4.8. ответственностъ сотрудников и должностных лиц закрепляется в их

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодателъства

Российской Федерации.

Положенияо характеризующие требованшя к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны гражд;Е, их объединений и организаций,

4.9. Контролъ за исполнением данного административного регламента

со стороны |раждан, их объединений и организаций является самостоятелъной

формой контроля и осуществляется IIутем направления обращениЙ в

уполноМоченныЙ орган, а также путеМ обжалования действий (безлействия) и

решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего

административного регламента.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направлять

ЗаМечания И tIреДложения 
-"о 

УлУчШению каЧесТВа И ДосТУПносТи

предоставJIения мунициIIаJIьнои усJrуги,

и действия
в ходе
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раздел v. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а таюке их должностных лицl муниципальных
служащих

5.1.. ЗаявитеЛь имееТ право на обжа_гlование решения и (или) действий
(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченногооргана, мФц, а также работника мФц при предоставлении услуги в
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жЙоба).

органы местного самоуправления, уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5,2. В лосудебНом (внесУдебном) порядке зiUIвитель (представитель)
вправе обратиться с ж€lJIобой в rrисьменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

-в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
ДоЛЖносТноГо Лица, рУкоВоДиТеЛя сТрУкТУрноГо поДр€ВДеЛениrI
УполноМоченногО органа, на решение и действия (бездействие)
уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
ДоЛжНосТноГо лица, рУкоВоДиТеля сТрУкryрного поДраЗДелениlI
Уполномоченного оргаЕа;

-к руководителю мФц - на решения и действия (бездействие) работникаМФЦ;
-к учредителю мФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЩ.
В Уполномоченном органе, МФЩ, у учредителя мФЦ опредеJUIются

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
5.2.1. Жалоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме В орган' предоставляющий муниципulлъную Услуц,многофункцион€tпъный центр либо в соответствующий op.u"
государственноЙ власти публично-правового образования, являющийся
учредителем многофункцион€шъного центра (далее учредительмногофункционЕtльного центра). Жалобы на решения и действия(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муницип.льную
услуry, рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющеГо муницИп€}льнуЮ услуry. Жа_шобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€Lльного центра подаются
руководителю этого многофункцион€lJIьного центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) многофункцион€lльного центра подаются )л{редителю
многофункцион€tльного центра или должностному лицу, уполномоченному
норматиВным праВовыМ актоМ субъекта Российской Федерации.
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5.2.2. Жа_шоба на решениrI и действия (бездействие) оргаЕа,

предоставляющего муницип€Lльную услуry, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€Lльную услуц, муницип€tльного служащего,

руководителя органа, предоставляющего муниципаJIьную услуц, МоЖеТ бЫТЬ

направлена по почте, через многофункционаIIъныЙ ценТР, С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ

информационно-телекоммуникационной сети (интернет>), официального
сайта органа, предоставляющего муниципЕtльную ycJryry, единоГо ПОРТаЛа

государствэнных и муницип€шьных услуг либо регион€rльного портала
государственных и муницип€lJIьных услуг, а также может быть принrIта при
личноМ приеме зЕUIвителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)

многофункцион€Lльного центра, работника многофункцион€tльНоГО ЦеНТРа
может быть направлена по почте, с исполъзованием
информационЕо-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта многофункцион€tльного центра, единого порт€Lла государсТВеННЫХ И

муницип€uIъных услуг либо регион€tлъного порт€IJIа государсТВеННЫХ И

муницип€uIьных услуг, а также может быть принята при личноМ ПРиеМе

заявителя.

5.2.З. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципалъную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугУ, либО

муницип€lJIьного служащего, многофункциоЕ€lлъного центра, его

руководителя и (или) работника, решенияи действия (бездействие) кОТОРЫХ

обжа-гlуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), свеДения О

месте жительства зuUIвителя-физического лица либо наименованИе, СВеДеНИЯ О

месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен отВет З€rяВИТеЛЮ;

3) сведения об обжалуемьгх решениях. идействиях (бездействии) органа,

предоставляющего мунициII€rльную Услуц, должностного лица органа,

предоставляющего муниципzшьную услугу, либо муниципЕtльного служащего,

многофункциончtльного центра, работника многофункцион€tльного центра;

4) доводы, на основании которых з€UIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципaлъНУЮ УСJIУry, ЛИбО

мунициП€lJIьногО служащего, многофункцион€lльного центра, работника
многофункцион€шьного центра. Заявителем моryт быть rrредставлены

документы (при на_пичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступивш€U{ в уполномоченный орган,

предоставляющий муницип€lльную Услуц, многофункциональный центр,

учредителю многофункцион€Lльного центра, подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€Lльную УсЩГУ, многофункцион€tлъного центра в приеме документов
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у заявителя либо в исправлении догryщенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушениrI установленного срока таких исправлениiт - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.2.5. По резулътатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
t) жалоба удовлетворяется, в том чисJIе в форме отмены принятого

решениrI, - исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в

резупьтате 11редоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата

зztявителю денежных средств, взимание которых не предусмотреIrо

нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации) нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципалъными

правовыми актами;

2) в удовлетворении жапобы отк€lзывается,

5.2.6. Не позднее ДнЯ, следующего за днем принятия решения,

указанного в пунюе 5.5.2. настоящего регламента, з€UIвителю в письменной

форме и по желанию заявителя в электронной ф_орме направляется

мотивированный ответ о резупьтатах рассмотрениlI жалобы.

5.2.7 .В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, ук€ванном в пункте 5.5.3. настоящего регJIамента, дается

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим

мунициП€шIьнуЮ УслУЦ, многофУнкцион€tлъным центром в целях

незамедлительного устранения выявленных нарушений при окzвании

муницип€tльной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

ньудобства и ук€вывается информациr{ о дztлънейших действиях, которые

необходимо совершить заявителю в цеJUIх 11олучения муницип€шъной услуги,

5.2.8. В случае признания ж€шобы, не подлежащей удовлетворению в

ответе заявителю, ук€ванном в ttункте 5.5.4. настоящего регламента, даются

арryментированные разъяснения о причинах принятого решени,I, а также

информация о порядке обжалования принятого решения,
5.2.9. В сrryчае устаноВлениrI в ходе или по резулътатам рассмотрения

жалобы шризнаков состава административного правонарушени,I или

престуttления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жаJIоб, незамедлителъно направляют имеющиеся матери€uIы в

органы IIрокуратуры.
способы Йнформирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалоЪыо в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функuий)

5.з. Информация о ttорядке подачи и рассмотрения жалобы

размещается ;а информационных стендах в местах rlредоставления у:"*::
сайте Угrолномоченного органа, на Епгу, а также предоставляется в устнои

форме по телефону и (или) на JIичном приеме либо в писъменной форме

почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем),
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) уполномочеЕного органа, а также его должностньIх
лиц реryлriруется:

-Федеральным законом от 27.07.2010года Jф 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньIх и муницип€Lпьных услуг) ;

-постановлением администрации муниципыIьного района <<Балейский

район> от |4.||.2022r J\b 633 кО некоторых вопросах разработки и
утверждения административных регламентов предоставления
мунициц.LгIьных услуг в 2022 году и утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
муЕиципutлъных усJryг муЕиципЕIIIьного района <<Балейский район>;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года J\Ъ 1198 (О федера_гrьной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа_пованиr{

решений и действий (бездейст"ия), совершенньIх при предоставлении
государственных и муниципЕIiIъных услуг)>.

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

б.1. Предоставление муЕиципальной услуги в МФIf осуществляется
при н€Llrичии закJIюченного соглашениrI о взаимодействии между

уполномоченным органом и МФЩ.
6.2. Основанием для начала предоставлениrI муниципальной услуги

является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории
муниципапьного образования, в котором проживает з€UIвитель.

6.З. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЩ, о ходе выполнениlI запроса о предоставлении
муниципа-rrъной усJIуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципалъной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставлениlI муниципальной усJIуги в МФЦ осуществляется в
соответствии с графиком работы МФЩ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных
докумецтов, необходимых для предоставления муниципальной усJIуги.
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При личном обращении заявителя в МФЩ сотрудник, ответственный за

прием документов:
-устанавливает ЛичносТъЗzUIВиТеЛянаосноВаНииДокУМента,

удостоверяющего его личностъ, представителя заявитеJIя - на основании

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае

обращения его представителя);
проВеряеТПреДсТаВленноеЗаяВлениеиДокУменТынапреДМеТ:
1) текст в заявлении поддается rrрочтению;

2) в заявлении ук€ваны фамилиъ имJt, отчество (последнее - при

н€Lличии) физичесКого лица либо наименование юридического лица;

3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставлениrI

муниципальной усJIуги ;

-соответствие данных документa' удостоверяющего личностъ, данным,

ук€ванным в з€tявлении и необходимых документах;
-заполняет сведениrI о з€uIвителе и представленных документах в

автоматизированНоЙ информационНой систеМе (ДИС МФЦ);
-ВыДаеТрасПискУВпоJrУЧенииДокУМенТоВнапреДосТаВлениеУсЛУГи'

сформированIrую в АИС МФЦ;
-информирует заявителя о сроке предоставления муницип.tIIьнои

услуги, arrо"обu* поJryчения информации о ходе исполнени,I муниципа,пьной

услуги;
-уведомJUIет заявителя о том, что невостребованные документы

*рu""rЪ" в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный
орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от з€UIвителя на предоставление

мунициПальной усJryги, передаются в уполномоченныЙ орган не позднее 1

рабочего днrI, следующего за днем регистрации заявлени,I и документов в

моц, посредством личного обращения по сопроводителъному реестру,

содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах,

указънный реестр заверяется сотрудником мФц и передается специ,tлисry

уполномоченного органа под подписъ. Один экземlrJu{р сопроводительi:::

реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгои

отчетности отдельно от личньIх дел, второЙ - хранится в МФЦ, В заявлении

производится отметка с указаЕием реквизитов реестра, по которому переданы

заявление и документы.
6.6. Выдача з€rявителю резупътата предоставления муницип€tJIьнои

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,

ПоДТВержДаЮЩихсоДержаниеэлекТронныхДокУМентоВ'наIIраВЛенныхВ
мФЦ 1rО результатаМ предоставJIения муницип€шьньIх услуг органами,

предоставляющими муницип€шьные усJrуги, а также выдача докумеIlтов,

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из

информачионных систем органов, предоставляющих муницип€шъные услуги,
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При обращении з€tявителя за предоставлением муницип€tльной усrryги
ЧеРеЗ МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги
осуществJIяется при личном обращении в МФI_1.

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставлениrI
муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.?. ffля поrryчения результата предоставления муниципальной услуги
в МФЩ з€uIвитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и
расписку.

-В случае обращения представитеJuI заявителя представляются
ДОкУМенТыl удостоверяющие личностъ и подтверждающие полномочиrI
представитеJUI заявителя.

-Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает
Документы заявитеJIю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель
подтверждает факт поJý/чениrI документов своей подписъю в расписке,
которая остается в МФI].

-Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней,
после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. ИНЫе действия, необходимые дJuI предоставлениrI муниципальной
УСЛУГи, В том числе связанные с проверкой действителъности усиленной
КВаЛифицированноЙ электронной подписи з€uIвитеJuI, использованной при
ОбРащении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые догryскаются дJUI
иСПоЛьЗования в целях обеспечения ук€ванной проверки и определяются на
ОСноВании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, исrrолъзуемой в целях
приема обращений за получением муниципа.пьной услуги и (или)
предоставления такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

6.8. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,
Предусмотренном гý/нктом 5. 1 настоящего административного регламента.
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Приложение Jrlb 1

к Административному регламенту по
пр едоставлению муниципа_rrьной усJrуги

<Выдача р€врешения наустановку и
эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории,
аIIнулирование такого р€tзрешения на

территории Балейского муницип€tJIьного
округа Забайкальского края

ФормА

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и экспJý/атацию рекламной конструкции J\b от

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.200б J\bз8-Ф3 (О рекJIаме), По резулътатам рассмотрения заявлениrI,
зарегистрированного
от М_, принято решение о предоставлении
разрешения на установку и эксплуатацию рекJIамЕой конструкции. Настоящее
разрешение выдано:

инн
Представителъ
контактные данные IIредставителя:
Характеристики рекламной конструкции
Вид (тип) рекламной конструкции:
обща" площадь информационных полей
Место установки:
собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

Срок действия настоящего разрешения до

Сведения о сертификате электронной подписи
(должность) (Фио)



Приложение }lb 2
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
<Выдача р€}зрешения на установку и

эксплуатацию рекJIамных конструкций на
соответствующей территории,

анЕулирование такого р€врешения на
территории Балейского муниципаIIъного

округа Забайкальского края

ФормА

Кому:
ИНН:

Представитель:
Контактные данные представителя :

Тел.:
Эл. почта:

рЕшЕниЕ
об аннулировании разрешения на устано"5у и эксплуатацию рекламных

конструкции

от }lъ

На основании уведомления от N9 и в

соответствии со статъей 19 Федерального закона от 13.03.2006 J\Ъ З8-ФЗ (О
рекламе>) принято решение об аннулировании Разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции от Jф

Сведения о сертификате электронной подписи
(должность) (Фио)



Приложение J\ф 3
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной усJIуги
<Выдача р€врешения на установку и

эксплуатацию рекJIамных конструкций на
соответствующей территории,

аннулирование такого р€tзрешения на
территории Балейского муницип€шьного

округа Забайкальского края

ФорIч{А
Кому:
ИНН:

Представитель:
Контактные данные представителя :

Тел.:
Эл. почта:

рЕшЕниЕ

об отказе в приеме докуменТов/об отк.lзе в предосТавлении услуги J\Ъ от

услуги по следующим основаниям:
ulзъяснение причин отк€ва:

вы вправе 
''овторно 

обратиться в уполномоченный орган с
зЕUIвлением о предоставлении услуги IIосле устранения указанных
нарушений.

Щанный отк€Iз может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жatлобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате электронной подшиси
(должность) (Фио)



Сведения о представителе
Категория представителя
полное наименование
Фамилия
Имя
отчество
Адрес электронной почты
Номер телефона

.Щата рождения
Пол
cHlUIc

Адрес регистрации
Адрес проживания
Гражданство

Сведения о зчжвителе
Категория зitявитеJIя
полное наименование
огрнип
огрн
инн

Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту по

предоставлению муниципЕtльной усJIуги
(Выдача рzврешениrl на устаЕовку и

эксплуатацию рекJIамных конструкций на
соответствующей территории,

аннулирование такого разрешения на
территории Балейского муниципаIIьного

округа ЗабаЙкальского края

Форма

Заявления на предоставJIение муницип€rльной услуги
<<Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения>

,Щата подачи:
Балейского забайкальского

Параметры определения варианта предоставления

Перечень документов

лично в ОМСУ;
почтовым отправлением IIо адресу

Jф


