
стрАция
о го округАБАлЕЙско

кого крля

РАСПОРЯЖЕНИЕ

J{s $'r'
г. Баrrей

Об организации личного приема
граждан в администрации
Балейского муниципального округа
Забайка;-lьского края

В соответствии со статьей 1З Федерального закона or, 02 п,rая 2006 года

JVg 59-ФЗ ((о Ilорялке рассмо,греt{ия обрашенил"t ГРа/КДан Российской

Федерации>, lIе,lях обесt-rеченttя надлежillцего веленl{я лиLiного lIрие]\{а

ГРаЖ.|IаН РоссийсКой ФедеРilllиl.], LlHocтpallHb]X l,раждаFI, J-lиц без гра;кдаlIства,

обеспечения поjIного учета всех устных обрашlений 11 КОНтРоjlя l]il

исllолнением намеченных llo обращениям l,раждан N,Iep, руItоводс,гвуясь
с.гатьей З2 Устава Балеt-лского муFIицllпального округа Забайкальского края.

админис.грация Балейскоr,о NlуницIlпального olipyI,a Забайкшьского края

р а с п о р я i}i а е l,с я:
l. Утверлить:
1) ПорялоК проведенLlЯ лрtчногО гIриеN,{а граждаН В i1:l[министраItии

Ба,rlейского муниIlипа_ilьноl,о OKpyl,a Забайкirльскоl,о края (гrриложение Лg l ):

2) Форму карточки личнOго приема гражлан (при-ltо;кt,нr.rеJYs 2):

2. Ус.гановить, что личный прием граждан в админLIстраl.tии Балейскогtl

муt{ициllаjlьноl,о округа ЗабаirкальскоI,о края осушес,гвляс,гся в рабочие jiни с

понедельника по четверг с lб LIacoB 00 минут до l7 часов 20 Mr,rHyT.

3. Организациtо лиLlIIоl,о приема грахцан в алN,{t,tнис,грацllи

муниципальн0I,о района <Балейский район>> возложить на Угtраtзление

леJlам и адми н истраl lи и.

4. Настояlцее расПоряжение вступаеТ в силу со дня его подпLIсания.

5. [lастсlящее ptlcltOpя;tiL,Hllc tltlyб"tltKoBill,b в сетевоN,l tlЗлани11

<<Балейtсttое обозрен и е)) ( https ;,'i ба,lt -с ii с- кая -н clB ь. рср )

И.о. главы Балейского
муниципального округа
Забайкальского края

[l сгr. : (]с вtlс.гья н ов Д.Itсt<с1l1t.,11l (' ер гее Btl't

ТеJI.:8 (З02]2) 5-2 l -l2

В.А. Сеш,rt,rбраr,ов

dI-ЁIs
ýýЁlУж}ft1цi



ПРИЛоЖЕНИЕ Л! l

к распоря)t(ению администрацl{и
Балейского муниципального округа

Забайкальского края
от << :|с, >l jba-/,rza.a-- 2025 г. Jф 1€/

-_--_7--

порядок
проведения личного приема граждан в администрации

Балейского муниципального округа Забайкальского края

1. Личный прием граждан Российской Федерации, иностранных
граждан. лиц без гражданства (далrе ;tичный прием) в аllминистрацлlи
Балейского муницигIаJIьного округа Забайкальского края осуществляк)т глава
Ба:tейского п,{униципального 0круга Li за]\,lести,геJlи I,Jlавы Балеiiского
il,lyН и ци пальttого округа.

2. Личный прием осушествJlяе,гсrl в здании адмtlнистрtlцI,{и Ба,цслiскоt,о
муниципального округа (г. Балей, ул. Ленина, 24) в кабинетах главы
Ба;tейского муниципального округа и его заместиl,е;rей в соответствии с
графиком приема.

3. Организацию личноl,о IIprlcMa осушсств.,lяе,г Уttрав:tснис леjIiiми
администрации Балейского мун и цtt паj]ьI{ого округа.

4, Личный прием провOлится при JILIчном обрашении заявл{,ге-гIя с

реI,ис,грацией в журна"'Iе установj]енной формы.
5. На личный приеN,t могут приглаш]аться представl1тел1l стр_уктурных

по,цразделений админисl,рации Ба:rсйского муниI]ипальFlого округа. в чьсй
компетенtIии нахолится рассматриваемый вопрос.

6, Заявиr,еrrи (гра;кдане Российской Феrерации. иностранные граждане.
лица без гражданства) IIригJtашtlются на лlrчный прием в гIорядке
очередности.

1. В случае, если и:]лагаемые заявителем факты и обстоятельства
являются очевилными и не требуют доIlоJlни,геltьной проверки, ответ
заявителю дается в устной форпле ttеN{едленно, и с согласия заявите,ця ,гtи.lный
прием по данF{опrу clбparrIeH[lttl цg ос:}LItесl,вJlяется.

8. В ходе личного гlриеN,lа ;IоJIжностныNI лt{цом заполIlяется (вру.{ную

разборчивым ltочерком либо с Ltсllоjlьзованием ,Iехниt{еских срелст в)

карточка личного llрие]\{а в соотt]етс,tвии с утвержденной формой,
9. В начале личного приема дOлжностным лицом устанавливается

личность заявителя путем предъявления заявителем доJIжностноN{у Jtицу
jloKyN,IeHTa, улостоверяtошtего лиLtность. ;lU]я ознакомленлIя и запо,Ilнения
карточки личного приема.
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l0. В случае, если заявителем не булет предъявлен докумеtlт,
удостоверяюпций личность, в проведении личного приема отказывается,
кар,гочка личного приема не заполняется и заявителю прелJIаr,ае,гся

обратиться в администрацию путем направления письменного обращения.
1 1. В случае, если в ходе личного приема выясняется, что излагаемые

заявителем факты и обстоятельствLl являются очевидными и не требуrот
доIlоjlни,гельной проверки, ответ заяв[lтелIо лается в устноГr форме
немедленно, и если обращение заявителя оказывается исчерпанным, с

согласия заявителя в карточке личного приема делается отметка о том] чf,о

полный и исчерпывающий отtsет на обращение дан устно в ходе лиtIного
llриема.

12. В случае, если в обраruении содер)+(атся вопросы. решение которых
не входит в компетенцию администраt{ии Баrлейского мунициrlаrtьноt,о
округа rrибо иных органов местного самоуправления Балейского
\{униципального окр}та, заявителю дается разъяснение, куда и в каком
порядке ему следует обратиться. Если при этом заявитель настаивает на
принятии обращения, обрашение гlринимается и рассматривается в
соответствии с Федеральным законом от, 02 мая 2006 года ЛЪ 59-ФЗ ((О

порялке рассN,tOтрения обращен иi.i гра;кдан Россttйlской Фсдерации>>.
lЗ. В случае отказа заявиl,еjlrl сообщи,t,ь cBott сРамиликl, имя и отчество.

илLI адрес (способ), по которому (которытчr) он rкелает получить ответ на
обрашение, либо в случае отказа заявитеJlя от подписания карточки личного
приема, должностным лицOм, ведуш{им личный прием, делается отметка об
этом в карточке личного l1риема с указанием сообшенных заявителем причин
отказа.

l4. В случае, если лля наллежаtrtеii сРиксациt{ обраrценлrя заявителя все
строки раздела <<Содержание обращения> кар,гочки J]иLIного приема
оказываются заполненными, в этой карточке личного приема должностныN{
лицом /1елается отметка о том, что данная Kapl,ol{Ka имеет первый HoN,{ep и

приеN,{ обращения продолжен на иной карточке лLILIнOго приема, ко"гороti
tIрисвоен второй номер. Иная (вторая) карточка JlиLlного IIриема запо"пняется
ланными заявителя по аналоI,I4и с первоначальной карточкоii, в ней делается
отметка tl том, что эта карточка имеет в,горой номер, прием обращения
продолжается путем дальнейшего :]аполнения раздела <Содержание
обрашения>> и вторая карточка прикрепляется к первонача-гtьной карточке.

l 5. Заполненная (полностью либо частично) карточка личного приема
ПО:llПИСЫВаеТСЯ ЗаЯВИТеЛеМ, РеГИСТРИРУеТСЯ И РаССМаТРИВаеТСЯ В СООl'ВСl'С'ГВИИ

с Федеральны]\,l законом от 02 N{ая 200б года NЬ 59-ФЗ ((О порядке

рассмотрения обраLilений l,раждан Российской Федерации>> и l]орядком

регистрации и рассмотрения обращений, установлеIIныN,I в администрации
Балейского муниципil,|Iъного округа,



ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЪ 2

к распоряжен ию адмl{нистрации
БалейскоI,о мун иципального округа

Забайкальского края

от << l, >> ze4*a- 2025 г, Ny ;а'У

ФормА

l{aт а прl.tепtа

кАрточкА
личного приема граждан

Время приема

20 _ t,ола ло( ))

lt4ecTo пр1.1сN,{а: г. Балей, ул. Ленина. ;t,21

зда н и е адN,I Lt ни страциtл Ба_ц eit с ко го Nlyl l 1,1 цt] п ал ьн о го oltpyl,a

Ф1,{О ,]аявl,]те"rlя:

Реквизиты i{УЛ

( ila1,1 \leH()i]|Itl I ic. ссI)ilя - I lo\lcp. ()Pl'!H " i]1,1,1|lBl Ll I l i1. -rll гll Bt,l.{i.ltiI1 .1oli\ Nlcli la. ),,1осl,овсря к)LltсгO .illt,l t tocl,b )

( l,tектронныЙ) a;lpcc (сtttlсоб HallpilBjleH[Iя (tltlJtч,tеtltlя) ()гвсl,it lta
почтtlвый

обраruение):

Содерiканис обрашения

С' r,tоих c,iloв запt,Iсано верно.

N,,IHoK) проt{итано:

!,:t я .lс,lпо:t l] i],гел ьн ых 0TI\,1c г|) к

1(iапltt:ttrя. ll\lrt. ()t t{cC-I в() 1,1 liO,]lIlllct, ,]аяt]lj tс-tя)

(о пре;tос-гав,Ilени1,1 устнOго о,гвста. () г (_),гкit,Jе ]аявитсля cl,t ссlобщсttl,rя cBc..l.ctt ltii tl себе" tlб tl,гкttзс tll,

по.lпldсан},1я карточli1,1. (] ilpo.i1o;l7кc}l 1,1 и I l р l 1с \1а обраtliснlr я н a,tpy го ii liapTo (I Iie, l.ttlыс о,глtе1-1<lt )

ОбраLчение прt,lня-л

( фалr иlr ия, l1H 1,1] tиit]i ы It -l0-1iK l iOc,l,b,jl иllа. llp1.Il]яBlLtct,o обрашtсtttlс)


