
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАлЕЙского NrуниципАлъного окрутА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

* rr/й_,йййýр- 2025 года Nэ /,Ыr г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача

разрешений на ввод объектов в
эксплуатацию при осуществлении
строительства, реконструкции
объектов капитального
строительства>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июJuI 2010 года J\b 210-ФЗ
<Об ОРганиЗации предоставления государственЕых и муниципчuIьных услуг),
СТ. 8, 55 ГрадосТроительного кодекса Российской Федерации, постановлением
админисТрации муницип€Lльного района <Ба-пейский район) от 14 ноября
2022r. Ns бЗ3 (О некоторых вопросах разработки и утверждениrI
аДМинистративньtх регламентов предоставлениrI муницип€Llrьных услуг в 2022
ГОДУ И УТВеРЖДении Порядка разработки и утверждения административньIх
регламентов предоставлениrI муниципztлъных услуг муницип€tльного района
<<Балейский райою>, руководствуясь статьей З2 Устава Балейского
МУНИЦИПаJIЬнОГО окрУга ЗабаЙкалъского края, администрация БалеЙского
муницип€uIьного округа Забайкальского края, п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <<выдача разрешений на ввод
объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции
объектов капит€uIьного строительства).

2. Признать утратившим силу Постановление администр ации
муниципzLпьного района <<Балейский район> Ns 1З от 16.01 .2023 года кОб
утверждении административного регламента по предоставлению
МУнициПальноЙ услуги <<В ыдача р€вреrrтен иЙ навв од о бъектов в эксплуатацию
при осуществлении строительства, реконструкции объектов капит€tльного
СТроиТепъства, расположенных на территории муницип€lпьного района
((.ь€tлеискии раион)>.

3. Настоящее постановление вступает в силу на спедующий день после
дня офици€tпьного опубликованиrI.



глава Балейского
муниципаJIьного округа
Забайкальского края

постановление опубликовать в сетевом издании
:llбаsl ская-новъ

Е.В. Ушаков

Исп. Н.В. Шукстрова
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Утвержден
по становлением администр аIJ.ии

Балейского муницип€Lпьного округа
забайкальского

о, ,, /0 ,, марта 2025г.'J\Ь
края
)е .|

м стр ныи регламент о ПРедоставл ю муниц ипал оиа,тив п ени ьн
услуги <<Выда ча разре ении на ввод объектов эксплуа прив тацию

осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального
строительства)>

Раздел I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

, 1.1. Административный регламент предоставления муниципальЕой
<Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при

строительства, реконструкции объектов капит€Llrьного

разработан в целях повышения качества и доступности
едоставлениrI муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и

вательность действий (административных процедур) ,rр"
ествлении полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в

Настоящий Административный регламент регулирует
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципалъной услуги

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию>) (далее - услуга) в
со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской

едерации.

Круг Заявителей

I.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются
(далее - заявитель).

1.З. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через
Полномочия представителя, выступающего от имени

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с
законодательства Российской Федерации (далее

Ад

ставитель ).

эксплуатацию.



Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципа.rrьной услуги
осуществляется:

- специ€rлистом администрации Балейского муницип€шьного округа
Забайкальского края при непосредственном обращении заявителя или его
представителя в администрацию Балейского муницип€шьного округа
Забайкальского края или посредством телефонной связи, в том числе путем

р€tзмещения на официальном сайте администрации Балейского
муницип€tлъного округа Забайкалъского края в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеu> (далее

официальный сайт уполномоченного органа);
- путем р€lзмещениrl в федеральной государственной информационной

системе <Единый порт€Lл государственных и муницип€uIьных услуг
(функций)> (далее - ЕIIГУ);

- rтутем р€вмещения на информационном стенде в помещении
администр ации муницип€tльного района <<Балейский район>>, в
информационных материчtлах (брошюры, буклеты, листовки, rrамятки);

- путем публикации информадионных матери€tгIов в средствах массовой
информации;

- посредством ответов на письменные обращения;
- сотрудником отдела многофункционЕtпьного центра в соответствии с

пунктом 6.3 настоящего административного регламента.
1.5. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию) имя)
отчество (последнее - при наличии) и должностъ специ€tлиста, принявшего
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специ€tлиста

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или
обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он
может пол)пIить необходимую информацию.

1.6. В слl^rае поступления от з€uIвителя обращения в писъменной
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации
обращения. Пр" направлении ответа ук€вывается должность лица,
подписавшего ответ, а также фамилия, имrI, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

L.7. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты

уполномоченного органа размещена на офици€tльном сайте уполномоченного
органа h^!фs ://Ьзlе}rsk 75 .ru, ЕПГУ.

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофункционального центра (далее - МФЦ), адресе

- _1_ ______ л
электронной почты МФЦ размещена на офици€tльном сайте МФЦ.

2



Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муницицальцой услуги

2.I. Наименование муниципальной услуги - <<Выдача разрешениrI на
ВВОД ОбЪеКТа В эксплуатацию при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитЕtльного строительствa>).

Наименование органа местного самоуправления
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. МУНИЦип€uIЬная услуга цредоставляется администрацией
Балейского муницип€UIьного округа Забайкальского крап) (далее
Уполномоченный орган)

2.З. МФЦ rIаСТВУет в предоставлении муниципальной услуги в части:
- ИНфОРмироВания по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и докУментов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной усJrуги ;

- выдачи резулътата предоставления муниципальной усJIуги.
заявитель вправе подать заявление через мФц в соответствии с

соглашением о взаимодействии между мФЦ и уполномоченным органом,
почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ.

2.4. Загlрещается требовать от з€UIвитеJUI осуществления действий, в том
ЧИСЛе СОГЛаСОВаНиЙ, необходимых дJuI получения муниципальной услуги и
СВЯЗаННых с обращением в иные государственные органы, органы местного
саМоУПравлениrI, организации, за исключением полуIения услуг, вкJIюченных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставления муниципальной услуги.

Описание резул ьтата п редоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставлениrI услуги является:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на

отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капит€uIъного
СТроиТельства), согласно форме, утвержденноЙ Приказом Минстроя России от
19 февраля 2015 года Nч L|7lTry <Об утверждении формы разрешения на
СТроиТеЛЬство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
(Приложение J\b 1 к настоящему Административному регламенту);

б) решение об откЕве в выдаче р€врешеншI на ввод объекта в
Эксплуатацию при наJIичии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего
Административного регламента.

2.6. Решение об отк€lзе в выдаче р€врешения на ввод объекта в
ЭКСПJIУаТациЮ оформляется в форме электронного док)rмента либо документа

a
J



на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении ЛЬ 2 к
Еастоящему Административному регламенту.

2.7. Иочерпывающий перечень оснований дJuI отк€ва в выдаче

р€врешенияна ввод объекта в эксплуатацию:
а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 

|lгl1-1lд|l

пункта 2.||, пунктом 2.t3 настоящего Административного регламента;
б) несоответствие объекта капит€tlrьного строительства требованиrIм к

строительстЁу, реконструкции объекта капитЕLпъного строительства,

установленным на дату выдачи представленного для поJýлIениjI рЕ}зрешенця
на строительство градостроительного плана земельного гIастка,или в случае
строительства, реконструкции, капит€Llrьного ремонта линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниrI
территории (зu искJIючением слr{аев, при которых для строительства,

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки
территории) в слуIае выдачи р€врешения на ввод в экспJIуатацию линейного
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного

)л{астка;
в) несоответствие объекта капит€UIьного строительства требованиям,

установленным в рiврешении на строителъство, за исключением слrIаев
изменения площади объекта капит€tльного строительства в соответствии с
частью 62 стжьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров построенЕого, реконструированного
объекта капит€tлъного строительства проектной документации, за
исключением случаев изменения площади объекта капит€Llrьного
строительства в соответствии с частью бz статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федер ащии1'

д) несоответствие объекта каIIит€tльного строителъства рiврешенному
использованию земельного }п{астка и (или) ограничениям, установленным в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации
на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за искJIючением
слуt{аев, если ук€ванные ограничениJI предусмотрены решением об

установлении или изменении зоны с особыми условиями использованиrI
территории, rIFlинятым в слr{аях, предусмотренных пунктом 9 части 7 стжьи
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строяшшйся,

реконструируемый объект каIlит€tlrьного строительства, в связи . с

размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями
использо вания территории, не введен в эксплуатацию.

2.8. Результат предоставления услуги, указанный в tý/нкте 2.5
настоящего Административного регламента:

- направляется заявителю в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ в слуIае,
если это указано в заявлении о предоставлении услуги;
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- выдается заявитеJIю на бумажном носителе при личном обращении в
уполномоченный орган, мФЦ либо направляется заявителю посредством
почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом
получениrI результата предоставления услуги.

разрешение на ввод объекта в экспJIуатацию выдается уполномоченным
органом искJIючительно в электронной форме в сл)лае, если документы на
выдачу р€вреJrrенияна ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях3 и 4
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в
электронной форме.

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным
органоМ искJIючительно в электронной форме в сJýлаях, установленньIх
нормативным правовым актом Забайкалъского края.

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацииl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2.9. СРОК ПРеДоставления услуги составляет не более IuIти рабочих дней
со дня поступлениrI заявления о выдаче р€врешения на ввод объекта в
эксплуатацию в уполномоченный орган.

ЗаЯВЛеНИе О Выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
считается поступившим в уполномоченный орган со дшI его регистрации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.|0. Перечень нормативных правовьtх актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги.

2.|0J. Предоставление муниципальной услуги осуществляется , 
в

соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря

2004 года ЛЬ 190-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 года

JФ l36-ФЗ;
Федерzulьным законом от 27 июJuI 2010 года J\b 210-ФЗ (Об

органиЗации предоставлениlI государственных и муниципаJIьных услуг>
(далее - Федеральный закон JФ 210-ФЗ);

- Федералъным законом от 02 мая 2006 года Ns 59-ФЗ <<о порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>;

- Закон ЗабаЙкальского края от 29 декабря 2008 года J\b 113-ЗЗК (О
градостроительной деятельности в Забайкальском крае));
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- Уставом Балейского муницип€uIьного округа Забайкальского щроя,
принrIтым решением Совета Балейского муницип€шьного оIФуга
Забайкальского края от 09.t0.2024г. J\b 27.

- иЕыми нормативцыми правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципЕtJIьными
правовь,Iми актами.

2.10.2. Перечень нормативных правовьtх актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
исТочникоВ официального опубликования), р€вмещается в федеральной
государственной информационной системе <Федералъный реестр
государственньгх и муниципЕtIIьных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, подлежащих

ПРеДсТаВЛению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электроцной форме, порядок их представления

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления услуги, IIодлежащих представлению заявителем
самостоятельно:

а) заявление о выдаче р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию. В
случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в
ЭксПлуатацию в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с
ПОДпУнкТоМ llall Пункта 2.|2 настоящего Административного регламента
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений
в интерактивную форrу на ЕПГУ;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя
заявителя, в случае представлениrI заявления о выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов посредством
личного обращения в уполномоченныЙ орган, в том числе через МФЦ. В
случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личностъ заявителя, представителя формируются при
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных
УказанноЙ учетноЙ записи и могут быть проверены гryтем направления
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействищ

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
деЙствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги
представителя заявителя). В случае представлениrI документов в электронной
форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом (а)) пункта 2.|2
настоящего Административного регламента укuванныЙ документ, выданныЙ
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью или усиленной
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неквалифицированной электронной rrодписью правомочного должностного
лица такого юридического лица, а документ, выданный заlIвителем,
являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса;

Г)ДОКУМеНт, ПоДтверждающий заключение договора обязательного
страхования |ражданской ответственности владельца опасного объекта за
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с
законодателБством Российской Федерации об обязательном страховании
ГРаЖДаНСКОЙ ОтвеТственности владельца опасного объекта за причинение
вреда в резулътате аварии на опасном объекте;

Д) ТеХНИЧеСКий план объекта капитalJIъного строительства,
подготовленный в соответствии с Федеральным законом <<О государственной
регистрации недвижимости).

2.12. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный
орган зЕuIвление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по
форме согласно Приложению J\b З к настоящему Административному
регламенТУ, а также прилагаемые к немУ документы, ук€}занные в ГIодIý/нктах
(б) - ((Д) ПУнкТа 2.|1 настоящего Административного регламентq одним из
следующих сuособов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ
В сrгуrае направления заявления о выдаче р€врешениянаввод объекта в

эксплуатацию и прилагаемых к нему документов укzванным способом
заявитель или его представитель, прошедшйе процедуры регистрации,
идентификации и аутентификации с использованием федеральноЙ
ГОСУДаРСТВеННОЙ ИнформационноЙ системы <<Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструкцре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
исПолъЗУемых дJUI предоставления государственных и муниципЕlJIьных услугв электронноЙ форме> (далее - ЕСИА) или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о
физическом лице в ук€ванных информационных системах, заrrолняют форму
ук€ванного зat Iвления с использованием интерактивной формы в электронном
виде.

Заявление о выдаче разрешениrI на ввод объекта в эксплуатацию
направJuIется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными
электронными документами, указанными в подпунктах <<б>> - ((д)) гryнкта 2.11
НаСТОяЩего АДминистративного регламента. Заявление о выдаче разрешениrI
на ВВоД объекта в эксплуатацию подписывается заlIвителем или его
представителем, уполномоченным на подписание такого заявлениrI, простой
ЭЛеКТрОнноЙ подписью, либо усиленноЙ квалифицированноЙ электронной
ПОДПиСЬю, либо усиленноЙ неквалифицированноЙ электронноЙ подписью,
сертификат кJIюча проверки котороЙ создан и используется в инфраструктуре,
обеспечивающеЙ информационно-технологическое взаимодействие
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информационных систем, используемых для предоставлениrI
ГосУДарственных и муниципutльных услуг в электронной форме, которая
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в
области обесгrечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8
Федерального закона <<Об электронной подписи>, а также при н€tличии у
ВлаДеЛЬца сеРтификата кJIюча проверки кJIюча простоЙ электронноЙ подписи,
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами
использованиrI гrростой электронной подписи при обращении за полуIением
ГосУДарственных и муницип€UIьных услуг, утвержденными постановлением
Правительства РоссиЙской Федерации от 25 января 20LЗ г. J\b 33 (Об
ИСпОЛЬЗО ВаНИИ простоЙ электронноЙ подписи при оказании государственньIх
и МУницип&lrьных услуг), в соответствии с Правилами определениrI видов
ЭлекТроНноЙ подписи, использование которьtх допускается при обращении за
ПоJýЦIением государственных и муницип€UIьньIх услуг, утвержденными
ПосТаноВлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 25 июнrI 2012 г. Jф
634 (О ВиДах эЛектронной подписи, использование которых допускается при
обращенИиза пол)лением государственных и муниципаJIьных услуг> (да_пее _

усиленная неквалифицированнzul электронн€ш подписъ).
Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и

прилагаемые к нему документы Еаправляются в уполномоченный, в
СООТВеТСТВИИ СО статьеЙ 55 Градостроительного кодекса РоссиЙской
Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган
МесТного самоуправлениrI исключительно в электронной форме в слrIаях,
установленных нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю
обеспечивается в МФЩ доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20L2 г. J\b LЗ76 <<Об

утверждении Правил организации деятельности МФЦ предоставлениrI
государственньIх и муниципzLпьных услуг>>.

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в

уполномоченныЙ орган либо посредством почтового отправлениrI с
уведомлением о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в уtIолномоченный
орган через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодеЙствии между
МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г.
NЬ 797 (О взаимодействии между многофункцион€rльными центрами
предоставления государственных и муницип€tлъных услуг и федеральными
органами исполнителъноЙ власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправлениrI)).
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2.|З. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления
услуги документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые
запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемьIх
к ней регион€tльных систем межведомственного электронного
взаимодействия), в государственных органах, органах местного
самоуправлеirия и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся
указанные документы, и которые заявитель вIIраве представить по
собственной инициативе :

а) правоустанавливающие документы на земельный r{асток, в том
числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении
публичного сервитута;

б) градостроителъный план земельного у{астка, представленный для
пол}чениrI р€Lзрешения на строительство, или в слу{ае строительства,
реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект
межевания территории (зu исключением случаев, при которых для
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка
документации по планировке территории), проект планировки территории в
случае выдачи разрешенияна ввод в эксплуатацию линейного объекта, для
р€}змещениrI которого не требуется образование земельного участка;

в) разрешение на строительство;
г) акт приемки объекта капит€uIьного строительства (в сл)чае

осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строитеJIьного подряда);

д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного,

реконструированного объекта капит€lльного строительства проектной
допуra"rации (в части соответствиJI проектной документации rрaбо"u"иям,

указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса
Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической
эффективности и требованиям оснащенности объекта капит€lJIьного
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и
подписанный лицом, осутJ\ествляющим строительство (лицом,
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим
заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на
основании договора строителъного подряда, а также лицом, осуществJUIющим
строительный контролъ, в случае осуществлениrI строительного контроля на
основании договора);

е) акт о подкJIючении (технологическом присоединении)
построенного, реконструированного объекта капит€tльного строительства к
сетям инженерно - технического обеспечения (в случае, если такое
подкJIючение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено
проектной документацией);

9



ж) схема, отображающая расположение построенного,
реконструированного объекта капит€UIъного строителъства, расположение
сетей инженерно- технического обеспечения в границах земельного участка и
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,
ОСУщеСТВляЮщим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и
застройщиком или техническим зак€вчиком В случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строительного
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного
объекта;

З) ЗаКЛЮчение органа государственного строителъного надзора (в
случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного
надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроителъного кодекса
Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного
объекта капитагIьного строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49
Градостроителъного кодекса Российской Федерации требованиям проектной
докуменТации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую
документацию и являющихся в соответствии с частью 1з статьи 52
Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной
документации), заключение уполномоченного на осуществление
ф едерального государственного экологического надзора федерального органа
исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5
статьи 5 4 Градостроительного кодекса Российской Федер ации;

и) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
(.rр" обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из
ЕдиногО государСтвенногО реестра индивидУаJIьных предпринимателей (.rр"
ОбРащении застроЙщика, являющегося индивидуЕtльным предпринимателем);

К) акт ПриеМки выполненных работ по сохранению объекта культурного
наследиrI, утвержденный соответствующим органом охраны объектов
кУльтурного наследия, определенным Федеральным законом <Об объектах
кУЛЬТУрного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации>>, при проведении реставрации, консервации, ремонта этого
объекта и его приспособления для современного использования.

2.I4.,Щокументы, указанные в подпунктах ((а), (г) - (ж> пункта 2.1З
насТояЩего Административного регламента, направляются заявителем
самостоятельно, если указанные документы ("" копии или сведения,
СОДерЖаЩиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственноЙ
ВласТи, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления
организаций.

2.|5. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции
объекта капит€UIьного строительства, документы, ук€ванные в подпунктах
llгl1_1lдll пункта 2.II и подпунктах llгl1_1lзll пункта 2.1З настоящего
Административного регламента, оформляются в части, относящейся к
соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капит€tльного
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СТРОИТелЬсТВа. В указанном случае в заявлении о выдаче р€врешения на ввод
Объекта В эксПлуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции
объекта капитallrьного строительства ук€вываются сведениrI о ранее выданных
Р€tЗРеШеНИЯХ На ВВоД объекта в эксплуатацию в отношении этапа
строителъства, реконструкции объекта капит€uIъного строительства (пр"
наличии).

НепредстаВление (несвоевременное представление) государственными
ОРГанаМи ВЛасти, органами местного самоуправлеЕия, организациrIми
находящихся в их распоряжении документов и информации не может
являться основанием для отк€ва в выдаче рЕврешения на ввод объекта в
ЭКспJý/атацию.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ДОКУМеЦТОВ, НеОбхоДимых для предоставления муниципальноЙ услуги

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отк€Lза в приеме
ДОК)rМенТоВ, ук€rзанных в пункте 2.|| настоящего Административного
регламента, в том числе представленньIх в электронной форме:

а) заявление о выдаче рiврешения на ввод объекта в эксплуатацию
представлено в орган государственной власти, орган местного
самоуправлениrI или организаЦИЮ, в полномочия которъIх не входит
предоставление услуги;

б) НеПОЛное Заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

в) непредставление документов, предусмотренных подгtунктами (а> -
((в> пункт а 2.1 l настоящего Административного регламента;

.) представленные документы утратили силу на день обращения за
получением услуги (документ, удостоверяющий личностъ; документ,
УДОСТОВеряюЩиЙ rrолномочия представителя заявитеJuI, в сл)цае обращен ия за
lrолучением услуги укЕванным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправлениrI
текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат
повреждениrI, нztличие которъж не позволяет в полном объеме пол)пIить
информацию и сведениrI, содержащиеся в документах;

ж) Заявление о выдаче разрешениrI на ввод объекта в эксплуатацию и
документы, ук€ванные в подпунктах (б) - (д> rý/нкта 2.1l настоящего
Административного регламента, представлены в электронной форме с
НаРУШением требованиЙ, установленных пунктами 2.37 - 2.39 ътастоящегЬ
Адми нистративного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального
Закона "Об электронноЙ подписи" условий признания квалифицированной
электроннои подписи деиствительнои в документах, представленных в
электронной форме.
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2.t7. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению }l'q 4 к настоящему Административному регламенту.

2.I8. Решение об отказе в IIриеме документов, ук€ванных в пункте 2.11
настоящего Административного регламента, направJuIется з€UIвитеJIю

способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче рulзрешения на
ввод объекта в эксплуатацию, не позднее рабочего дня, следующего за днем
полу{ениrI тЬкого заявления, либо выдается в день личного обращения,за
rтолrlением ук€ванного решения в МФЩ, выбранный при подаче заявления,
или уrrолномоченный орган.

2.t9. Отказ в приеме документов, ук€ванных в tý/нкте 2.11 настоящего
Административного регламента, не прешIтствует повторному обращению
заявитеJuI в уполномоченный орган за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.20. Оснований для приостановлениrI предоставлениrI услуги или
откaва в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством
Российской Федерации.

Основания для отк€ва в выдаче р€врешения на ввод объекта в
экспJIуатацию предусмотрены пунктом 2.7 ъlастоящего Административного

регламента.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальноЙ услуги

2.2\. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муциципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении услуги и при полr{ении результата предоставления услуги в

уполномоченном органе или МФЩ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

2.2З. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное змвителем лично либо его представителем, регистрируется
уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты IIоступлениII такого
заявления.

12



2.24. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное заrIвителем либо его представителем через МФц,
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

2.25. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в cJI}4Iae
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.26. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется
уполномочеriным органом в первый рабочий денъ, следующий за днем его
поJIучени,I.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные Услуги, к Залу ожидания, местам Для Заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
СТеНДаМ С ОбразцаМи их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставлеция каждой муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указацных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов.

2.27. ПОмещения уполномоченного органа для предоставлениrI
МУнициIIальноЙ услуги р€вмещаются на первом этаже здания, оборудованного
ОТДеЛЬНЫМ ВХОДОМ, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа
ЗаявителеЙ. Передвижение по помещениlIм уполномоченного органа, в
которьrх проводится прием змвления и документов, не должно создавать
затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещениrI уполномоченного органа на верхнем
этаже специалисты уполномоченного органа обязаны осуществJuIть прием
з€UIвителей на первом этаже, если по состоянию здоровья змвитель не может
поднrIться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инвutпидов (не менее 10
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей
оборулуется информационными стендами, на которых размещается форма
заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,
вкJIючая доступ к информационно - телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

оргтехникой, канцеJuIрскими принадлежностями, информационными и
справочными матери€tлами, наглядной информацией, стульями и столами,
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средствами пожаротушения и оповещениlI о возникновении чрезвычаинои
ситуации, а также обеспечивается достуtIностъ для инв€tIIидов к указанным
помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о
соци€lльной защите инвztлидов.

Зал ожиданищ места для заполнения запросов и приема заявителей
оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные матери€lлы, преднЕIзначенные дJuI информирования
заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги, рчtзмещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей.

Информационные матери€rлы, преднЕвначенные дJuI информирования
заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги, р€rзмещ€lются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечив€Iющих доступ
к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,

регулирующего предоставление муниципальной услуги, и сшравочных
сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для
просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.28. ,Щля обеспечения доступности получения муниципальной услуги
маломобильными |руппами населения здания и сооружения, в которых
окчвывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям <<СП

59.13330.20t6. Свод правил. ,Щосryпность зданий и сооружений дJuI
ма-помобильных групп населения. Актуализированная редакция СНиП
35-01-2001).

В кабинете по приему маломобильных групп населениrI имеется
медицинская аптечка, питъевая вода. При необходимости сотрудник

уrrолномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
Ееотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций
опорно-двигательного аппарата работники уполномоченного органа
предпринимают следующие действия :

- открывают входшую дверь и помогают |ражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о
существующих баръерах в здании;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по
приему заявления; помогают гражданину сестъ на стул или располагают
кресло-коJUIску у стола напротив специ€tлиста, осуществляющего прием;

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консулътирует, осуществJUIет прием
заJIвления с необходимыми документами, ок€lзывает помощь в заполнении
0ланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющии прием, помогает гражданину
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покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода.из
здания и помогает IIокинуть здание; передает гражданина сопровождающему
лиЦу или по его желанию вызывает автотранспорт и ок€lзывает содействие при
его посадке.

ПрИ обращении |раждан с недостатками зрения работники
уполномоченного органа предпринимЕ}ют следующие действия :

- сотрУдник уполноМоченного органа, осуществляющий прием,
принимает |ражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сестъ на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и д€rлее по необходимости
производит их выдачу. При общении с |ражданином с недостатками зрения
необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим
его лицом, в беседе полъзоваться обычноЙ разговорной лексикой, в
IIомещении не следует отходить от него без предупреждения;

- сотрудник уполномоченного органа ок€lзывает помощь в заполнении
бланков, копирует необходимые документы. Щля подписания заявления
подводит лист к автор)чке |ражданина, помогает сориентироватъся и
подписатъ бланк. При необходимости выдаются памrIтки для слабовидящих с
крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципалъной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает |ражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
|ражданина к выходу из здания, и провожает на Улицу, заранее предупредив
посетитеJuI о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию цражданина вызывает
автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия :

- сотрудник уполномоченного оргаЕа, осуществляющий прием граждан
с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополнrIет понrIтными
жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурлопереводчика); сотрудник Уполномоченного органа,
осуществляющий прием, ок€вывает помощъ и содействие в заполЕении
бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.29. Требования к комфортности и доступности предоставлениlI
мунициПальной услуги в мФЦ устанавливаются постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года М 1376 коб
утверждении Правил организации деятельности многофункционztльнъIх
центров предоставлениrI государственных и муницип€Lльных услуг). ]

показатели доступности и качества муциципальной услуги.
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2.з0. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником
уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.

2.3l. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником
уполномоченного при предоставлении муниципальной усJtуги - не более 15
минут.

2.з2. Возможность ПОл)пIениrI информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно -
телекоммуникационньtх технологий.

2.зз. Иными пок€ватеJUIми качества и доступности предоставлениrI
муниципа-гtьной услуги являются :

- расположенность помещений уполномоченного органа,
предн€lзначенных дJUI предоставлениrI муIIиципальной услуги, в зоне
доступности к основным транспортным магистрztлям;

- степенъ информированности заявителя о порядке предоставлениrI
муниципальной услуги (доступность информации о муниципалъной услуге,
возможность выбора способа поlryчениrl информации);

- возможность выбора заявителем форм обращения за поJýцIением
муниципальной услуги;

- доступность обращениrI за предоставлением муниципальной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровъя;

- своевременностъ предоставления муниципа-пьной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления;

- соблюдение сроков предоставления мунициrrальной услуги и сроков
выполнения административньtх процедур при предоставлении
муниципалъной услуги;

- возможность ПОJý/чения информации о ходе предоставлениrI
муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны зaulвителя по результатам
предоставлениlI муниципальной услуги;

- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках
предоставлениrI муниципальной услуги, порядке обжалования действий
/?(оездеиствия.) уполномоченного органа, руководитеJUI уполномоченного
органа либо специ€lлиста уполномоченного органа;

- н€lJIичие необходимогО и достаточного количества специ€tлистов
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
которых осущестВляется приеМ з€UIвлений и документов от з€UIвителей.

2.з4. Уполномоченным органом обеспечивается создание инв€tлид€lм и
иным ма-шомобильным группам населения следующих условий доступности
муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- ок€вание инв€UIидам помощи, необходимой для поJtучения в доступной
дJUI них форме информации о правилах предоставлениrI муниципальной
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услуги, в том числе об оформлении необходимых для получениrI
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимьж
для получения муниципальной услуги действий;

- предоставление муниципальной услуги инв€tлидам по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, вкJIюча;I

обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдоп€р ев одчика;

- ок€Lзание помощи инв€tлидам в преодолении барьеров, мешающих
пол)п{еЕию муниципальной услуги наравне с другими лицами

2.З5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие
заявителя со специ€Lлистом уполномоченного органа осуществляется при
личном обращении заявителя:

- для поJý/чения информации rrо вопросам предоставления
муниципа-гrьной услуги ;

- для подачи з€UIвления и документов;
- для пол)чениrI информации о ходе предоставления муниципалъной

услуги;
- для полуIения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявитеJuI со сrтеци€lлистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.

2.З6. Предоставление мунициrтальной усJIуги в МФЩ возможно при
н€tличии закJIюченного соглашения о взаимодействии между

упопномоченным органом и МФЩ.
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о

возможности пол}п{ениrI мунициша-пьной услуги на базе МФЦ. В случае
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
непосредственное предоставление муниципалъной услуги осуществляется

уполномоченным органом.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муциципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.37. ,Щокументы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляемые в электронной

форме, Еаправляются в следующих форматах:
а) хml - дJuI документов, в отношении которых утверждены формы и

требованиrI по формированию эпектронных документов в виде файлов в

формате xml;
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б) doc, docx, odt _ для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением документов, ук€ванных в подпункте

"в" настоящего гryнкта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jp.g, PnB, Ь-р, tiff - дJIя документов с текстовым

содержанием, в том числе вкJIючающих формулы и (ипи) графические

"aобрч*""*_ 
1au искJIючением документов, укЕванных в tIодпункте |lBll

настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

д) z\р,rаr - дJUI сжатых документов в один файл;

.i ,ig - л* открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.
2.38.В слуrае, если оригинatлы документов, прилагаемых к заявлению о

выдаче рzврешения на ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны

упоJIномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование

таких документов, представJUIемых в элекТронной форме, путем сканирования

непосредственно с оригинала докумеЕта (использование копий не

допускается), которое осуществJUIется с сохранением ориентации оригинала

документа в разрешении 300_500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичньIх

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа

бланка), с исполъзованием следующих режимов:
- (черно-белый>> (.rр" отсутствии в документе графическшr

изображе ний и (или) цветного текста);

- (оттенки серого) (rrр" наJwIтi{ии в документе графических

изображений, отличных от цветного граф ического из обр аже Еия);

- ((цветной) или ((режим полной цветопередачц1) ("р" н€tJIиlIии в

ДoкyМеHTeцBеTнЬIxгpaфичeскиxизoбpaжeнийлибoцBeTнoгoтeкcтa).
количество файлов должно соответствовать_количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию,

2.зg. ,Щокументы, прилагаемые заявителем к з€UIвлению о выдаче

разрешен ия на u"од объекiа в эксплуатацию, представляемые в эпектронной

форr., должны обеспечивать:
- возможность идентифицироватъ документ и количество листов в

документе;
- возможностъ поиска по текстовому содержанию документа и

возможность копированшI текста (за искJIючением сл)лIаев, когда текст

является частъю графического изображения) ;

- содержать оглавление, соответствующее их смысJý/ и содержанию (дJIя

документов, содержащих структурированные по частям, главам, р€вделам

1rrолрuзлелам) данные) и закJIадки, обеспечивающие переходы по оглавлению

и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам,t 
До*ументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx ипи ods,

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной

форме.
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шеречень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

2.40. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлеЕи,I

мунициII€LJIъной услуги, отсутствуют.
2.4|. При предоставлении муниципальной услуги запрещается

требовать oi з€uIвителя документов, информации и 
""1,1 лсведений

,rр.ду.rотреннъIх частью 1 статьи 7 Федералъного закона J\b 210_Фз.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий)о требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень адмицистративных процедур

3.1. Предоставление услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

- прием, проверка документов и регистрация з€UIвлениrI о выдаче

разрешения наввод объекта в эксплуатацию;
- полуIение сведений посредством межведомственного

информационного взаимодействия, в том числе с использованием

ф.д.р*uной государственной информационной системы (Единая система

межведомственного электронного взаимодействил> (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений; принятие решения; выдача

результата.

Перечень административных процедур (действий) при

предостаrrr.rr"" мунициПальноЙ услуги услуг в электронной форме

3.2. При IIредоставлении услуги в эпектронной форме заявителю

обеспечиваются:
- полrIеН". 

""6оРмации 
о порядке и сроках предоставлени,I услуги;

формирование заrIвления о выдаче разрешенияна ввод объекта в

ЭКСПЛУаТаЦИЮ; 
t органом заявления о выдаче- прием и регистрация упопномоченным оргdнOlu :i-]1

р€lзрешениrl на ввод объекта в эксплуатацию и иных документов,

необходимых для предоставления успуги;
- IIолгIение результата предоставлени,t услуги;
_ поJцrчgнцa сведений о ходе рассмотрения заявления

разрешения наввод объекта в эксплуатацию;
- осуществление оценки качества предоставлениrI услуги;

о выдаче
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- досудебное (внеоулебное) обжалование

(бездействия) уполномоченного органа, либо

должностньIх лиц уполномоченного органа,

порядок осуществления административных процедур
электроцной форме

(действий) в

3.3. Формирование заявлениrI о выдаче р€врешения]ilа ввод объекта в

экспJIуатацию.
Формирование заявлениrI о выдаче разрешени,I на ввод объекта в

эксплуатацию осуществляется посредством заполнения электронной формы

заявлениrI о выдаче разрешениянаЪ"од объекта в эксплуатацию на ЕПГУ без

"aоО*од"мости 
до.rЪrr""телъной подачи заявлени,I о выдаче р€врешения на

ввод объекта в эксплуатацию в какой-либо иной форме,

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществJIяется после

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы зzUIвления о

выдаче р€}зрешения на ввод объекта в эксплуатацию, При выявлении

некорректно заполненного IIоля электронной формы заявления о выдаче

разрешениJI на ввод объекта в экспJIуатацию заявитель уведомляется 0

характере выявленной ошибки и порядке ее устранени,I посредством

информационного сообщения непосредственно в электронной форме

заявленрuI о выдаче разрешениянаввод объекта в эксплуатацию,

ПрифорМироВанииЗаяВлеНияЗаяВиТелюобеспечиВаеТся:
а)возможность коIIирования и сохранения заявлени,I о выдаче

разрешен ия наввод объекта в эксплуатацию и иных документов, укuванных в

'rЬдrrу"*rах "б"-"д;' ,ry"*ru 2.||,пункте 2.1з настоящего Ддминистративного

регламента, необходимых для предоставления услугиi ._^ 
б) возможностъ печати на бумажном носителе копии электроннои

формы зuLявления о выдаче разрешениrI на ввод объекта в эксплуатацию;I r 
в) сохранение ранее введенных в элек_ц)_он:r_л9:,gу заявления о

выдаче разрешен,rriввод объекта в эксплуатацию значений в любой *о""]
по желанию полъзоватеJUI, в том числе при возникновении ошибок ввода и

возврате дпя повторного ввода значений в электронную форN{у з€r,Iвлени,I. о

выдаче разрешения наввод объекта в экспJIуатацию;

разрешения на ввод объекта в экспJryатацию до начаJIал ввода сведений

заявителем с использованием сведениЙ, размещенных в ЕСИА, и сведений,

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в

д)возможностЬВернУТЬсяналюбойизэтапоВЗаПолненияэлекТроннои
формы з€UIвления о выдаче разрешения на ввод объекта в экспJrуатацию без

потери ранее введенной информ ации;
- 

.juоrrожностъ достугIа заявитеJIя на ЕпгУ к ранее поданным им

заявJIениям о выдаче разрешения наввод объекта в экспJIуатацию в течение не

решении
действия

и действий
(бездействие)
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менее одного года, а также частиtIно сформированных заlIвлений о выдаче
рЕврешеЕияна ввод объекта в экспJý/атацию- в течение не менее 3 месяцев.

сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на
ввод объекта В эксплуатацию И иные документы, необходимые для
предоставления услуги, направляются в уполномоченный орган, посредством
Епгу.

з.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного
рабочего дня с момента подачи зЕtявления о выдаче разрешениrI на ввод
объекта в экспJц/атацию на ЕПГУ, d в случае его поступлениrI в выходной,
нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:а) rrрием документов, необходимых для предоставления услуги, и
направление заrIвителю электронного сообщениrI о поступлении зЕulвлениrt о
выдаче р€lзрешенияна ввод объекта в эксплуатацию;

б) регистрацию з€uIвления о выдаче рzврешения на ввод объекта в
экспJý/атацию и направление заявителю уведомления о регистрации
заявлениrI о выдаче разрешения на ввод объекта в экспJý/атацию либо об
отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

з.5. Электронное з€uIвление о выдаче ршрешения на ввод объекта в
эксплуатацию становится доступным для должностного лица
уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления о
выдаче рzврешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - ответственное
должностное лицо), В государственной информационной системе,
использУемоЙ уполноМоченныМ органоМ дJUI преДоставлеНия услуги (да-гrее -
гис).

Ответственное должностное лицо:
_ проверяет н€Lличие электронных заявлений о выдаче разрешения на

ввод объекта в эксплуатацию поступивших посредством ЕIгУ с периодом не
реже 2развдеЕь;

- рассматривает поступившие зzulвления о выдаче разрешения на ввод
объекта в экспJý/атацию и шриложенные к ним документы;

- производит действия в соответствии с пунктом З.4 настоящего
Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставлениrI услуги
обеспечивается возможность полrIения документа:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на
ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заявитель полfIает при личном обращении
в МФЩ.

з.7. Полуlение информации о ходе рассмотрения з€ивлениJI о выдаче
разрешения на ввод объекта в эксrтлуатацию и о результате предоставленIбI
услуги произвоДитсЯ в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации.
заявителъ имеет возможностъ просматривать статус электронного змвления о
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ВыДаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также информацию о
ДалЬнеЙших деЙствиrIх в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое BpeMrI.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) Уведомление о приеме и регистрациизzulвления о выдаче рЕврешениrI
На ВВОД объекта в эксплуатацию и иных документов, необходимъrх для
ПреДосТаВлеЁиrI услуги, содержащее сведения о факте приема з€uIвления о
выдаче р€врешениrI на ввод объекта в эксплуатацию и дочrментов,
необходимьIх дJUI предоставления услуги, и начале процедуры
предоставления услуги, а также сведения о дате и времени оконIIани'I
предоставления услуги либо мотивированный отк€}з в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления услуги;

б) Уведомление о результатах рассмотрения докумеЕтов, необходимых
для предоставления услуги, содержаrцее сведениrI о принятии
положиТельногО решениЯ о предоСтавлении услуги и возможности полrIить
реЗУлЬТат предоставлениrI услуги либо мотивированный отк€}з в
предоставлении услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставлениrI услуги осущестВляется в соответствии

с Правилами оценки цражданами эффективности деятельности руководителей
ТерриТориutльных органов федеральных органов исполнительной власти (их
структурных подразделений) с }п{етом качества предоставлениJI ими
государственных услуг, а также применения результатов укz}занной оценки
как основаниlI для принятия решений о досрочном прекращении исполнениrI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12
декабря 2012 года J\Ъ t284 (об оценке |ражданами эффективности
деятельности руководителей территори€lльньtх органов федеральных органов
исПолНиТельноЙ власти (их структурных подр€}зделениЙ) и территориutльных
органов государственньIх внебюджетных фондов ("х регион€tлънъD(
ОТДеЛеНиЙ) С УЧеТом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункцион€tльных центров предоставлениrI
ГосУДарственных и муницип€Lльных услуг с r{етом качества организации
предоставлениrI государственных и муниципальных услуг, а также о
шрименении резулътатов указанной оценки как основаниrI дJuI пришIтиlI
РешениЙ о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
реШеНия, деЙствия или бездеЙствие уполномоченЕого органа, должностного
Лица уполномоченного органа в соответствии со статьей tt.z Федерального
ЗаКОНа Ns 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Федерации от 20 ноября 2О12 года J\b 1198 <О федеральной
ГОСУДарСтвенноЙ информационноЙ системе, обеспечивающеЙ процесс
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досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и мунициц€LльЕых услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

реfламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муницицальной услуги, а также

принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа )пIета положений данного
административного регламента и иньtх нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществJuIет должностное лицо Угrолномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется шутем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положениЙ
настоящего административного регламента и иЕых нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципалъной
услуги.

IIорядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муниципалъной

услуги вкJIючает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав заявителей, принятие решенийи подготовку ответов на их
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги осуществляются на основании распоряжений уполномоченного
органа.

4.4. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок и
периодичностъ плановых проверок устанавливаются руководителем
уполномоченного органа. Пр" проверке рассматриваются все вопросы,
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения
ранее выявленных нарушений, а также в слуIае пол)пIения жалоб на действия
(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному
обращению заявителя.
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4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - Ее реже одного
р€ва в кварт€Lп.

Ответственность должцостных лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.7. По результатам проверок в сл)чае вьuIвления нарушений
положений настоящего административного регламента и инъIх нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципа-rrъной усJIуги, виновные сотрудЕики и должностные лица несут
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заrIвлений и документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации
документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Руководитель уполномоченного органа, либо должностное лицо,
подписавшиЙ документ, сформированныЙ по результатам предоставления
муниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принrIтого

решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему
(направившему) заявление.

4.8. Ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в иk
должностных инструкциrIх в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций.

4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента
со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной

формой контроля и осуществляется путем направления обращений в

уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и

решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего
административного регламента.

4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направлять
замечания и предложения по улучшению качества и доступности
предоставления муниципальной услуги.

Раздел V. Щосулебный (внесупебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
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муниципальную Услуц, а Такrке их Должностных Лицl муниципальных
служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(беЗдействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного
органа, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба)

Органы местного самоуправления, уполномоченные на
РаССМОТРеНие жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)
вправе обратиться с ж€lлобой в писъменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

- В УПОЛнОМоченныЙ орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
уполномоченного органа, Главы;

- В ВЫШеСТОЯЩиЙ орган на решение и (или) деЙствия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделениrI
Уполномоченного органа;

- к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие)
работника МФЩ;

- к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЩ.
В уполномоченном органе, МФЩ, у учредителя МФЦ определяются

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.2.|. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме В орган' предоставляющий муницип€tпьную Услуц,
многофункционztльныЙ центр либо в соответствующиЙ орган
государственноЙ власти публично-правового образования, являющиЙся
у{редителем многофункцион€tльного центра (далее )чредитель
многофункцион.tльного центра). Жалобы на решения и деЙствия
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципалънф
услуц, рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципulпьную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€tJIьного центра подаются
руководителю этого многофункцион€lльного центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) многофункциончtлъного центра подаются уIредитеJIю
многофункцион€шIьного центра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федер ации.

5.2.2. Жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципчtльную услугу, муницип€tльного служащего,
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руководитеJUI органа, предоставляющего муниципutльную услугу, может быть
направпена по почте, через многофункциональный центр, с исшользованием

информационно-телекоммуникационной сети (Интернет), официалЬноГО

сайта органа, предоставляющего муницип€LJIьную услугу, единого портzIпа

государственных и мунициII€Lпьных услуг либо регионztльнОГо ПОРТаЛа

государственных и муниципzlJIьных усJrуг, а также может быть приняТа При

личном приеме заявителя. Жа-поба на решения и действия (бездействие)

многофункционztльного центра, работника многофункцион€tлъного центра
может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернеD), официалъного
сайта многофункцион€tльного центра, единого портала государственных и
муниципzulьных услуг либо регион€rльного портzшIа государственньIх И

муниципЕtJIьных услуг, а также может быть принята при личном приеме
з€UIвитеJUI.

5.2.З. Жшrоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципaпьную услугу,
должностного лица органа, предоставJIяющего муниципzшьную услугу, либо
муницип€uIъного служащего, многофункционЕtльного центра, его

руководителя и (или) работника, решенияи действиrI (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о

месте жительства з€uIвителя-физического лица либо наименование, сведения о

месте нахождениrI заявителя-юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" наличии) И

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявитеЛЮ;

3) сведениrI об обжалуемых решениrIх и действиях (бездействии) орГаНа,

предоставляющего муницип€tльную Услуц, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную Услуц, либо муниципалъного служащего,

многофункцион€шьного центра, работника многофункцион€tлъного центра;

4) доводы, на основании которых заявителъ не согласен с решениеМ и

действием (бездействием) органа, lrредоставляющего муниципaльнУю УСЛУГУ,

доJIжностного лица органа, предоставляющего муницип€lльную УСЛУЦ, ЛИбО

муницип€lльного служащего, многофункцион€Lльного центра, работника
многофункцион€tлъного центра. Заявителем могут бытъ представлены

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их коrrии.

5.2.4. Жыlоба, поступивш€ш в уполномоченный орган,

предоставляющий муниципальную услугу, многофункцион€rльный центр,

уIредителю многофункционаJIъного центра, подлежит рассмотрению в

течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего

муниципалъную УслУЦ, многофункционЕtпьного центра в при_еме документов

у заlIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жа-поба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги дочrментах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативнь_Iми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципzшьными
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
ук€ванного в пункте 5.5.2. настоящего регламента, заявителю в письменной
форме и по желанию заявителя в электронной форме направJIяется
мотивированный ответ о результатах рассмотрениrI жалобы.

5.2.7. В сл1.,rае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванном в пункте 5.5.З. настоящего регламента, дается
информация о действиях, осуществляемьIх органом, предоставJuIющим
муниципЕtлъную услугу, многофункцион€tлъным центром в цеJuIх
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приЕосятся извинения за доставленные
неудобства и ук€lзывается информациrI о д€rпьнеЙших деЙствиях, которые
необходимо совершить зuulвителю в цеJIях получения муниципальной усJIуги.

5.2.8. В слуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в
ответе заявителю, ук€ванном в пункте 5.5.4. настоящего регламента, даются
аргументированные рzlзъяснения о причинах пришIтого решениlI, а также
информацшI о порядке обжалования принятого решения.

5.2.9. В слl^rае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жzlJIоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€Lлы в
органы прокуратуры.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на
сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, а также предоставляется в устной
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внес}дебного) обжалования действий (бездействия) и (или)
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решений, принятых (осуществленцых) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностньIх
лиц реryлируется:

- Федершrьным законом JФ 210-ФЗ;
- постановление администрации муницип€UIьного района <<Балейский

РаЙОЮ> От 14 ноября 2022г. J\Ъ 633 <<О некоторых вопросах разработки и
утверждения административньIх регламентов предоставлениrI
муницип€tльных услуг в 2022 году и утвер}кдении Порядка разработки и
утверждения административньIх регламентов предоставлениrI
муниципапьных усJIуг муниципального района <<Балейский райою>;

- постанОвлениеМ Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20|2 года Ns 1198 (О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжшrования
решений и действий (бездейст""я), совершенных при предоставлении
государственных и мунициtIЕLпьных услуг)).

Раздел VI. Особенности выполнения адмицистративных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления

муниципальцых услуг

ИсчерпЫвающиЙ перечецЬ административцых процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами

6.I. ПРеДОставление муниципальной услуги в МФЩ осуществляется
ПРИ нЕLлиЧии закJIюченного соглатттенIL,I о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

6.2. ОСнованием для начапа предоставлениrI муниципальной услуги
явJUIется обращение змвитеJUI в мФц, расположенный на территории
муницип€tльного образования, в котором проживает з€t Iвитель.

6.З. ИНфОРМироВание заявителей о порядке предоставлениrI
муниципальной услуги в МФЩ, о ходе выполнениrI запроса о предоставлении
муниципа-пьной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консулътирование заявителей о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. ПРИем ЗаяВлений о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обрапIении заявитеJuI в МФI] сотрудник, ответственный за
прием документов:

- УСТаНаВлиВает личность зЕUIвитеJUI на основании документа,
УДОСТоВеряющего его личность, представителя зчUIвителя - на основании
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документов, удостоверяющих его личностъ и полномочия (в сJryчае

обращения его представителя);
- проверяет представленное заявление и докумонты на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилиъ имя, отчество (последнее - при

наличии) физическо.о п"цu либо наименование юридического лица;

3)ЗаяВлениепоДписаноУпоЛноМоченнымЛицоМ;
4)ПрипоженыДокУМенТы,необходимыеДляпреДосТаВления

муниципалъной услуги;
-сооТВеТсТВиеДанныхДокУМенТа,УДосТоВеряющеголиЧносТъ'ДанныМ'

укuванным в заявлении и необходимых документах; !

.ЗаполняеТсВеДенияоЗаяВителеИПреДстаВленныхДокУМенТахВ
автоматизированной информационной системе (ДИс МФЦ) ;

-ВыДаеТраспискУВпоJý4IеНииДокУМенТоВнапреДосТаВлениеУслУГи'
сформиро"u""у- в АИЬ МФЦ; л__ __лхД t - информирует заявителя о сроке предоставления ,yliliiT:::i
услуги, arrоЪобu" полу{ения информации о ходе исполнени,I муниципапънои

УслУГи; л-ллкл_л,,,,
- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы

хранrIтся в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный

орган.
б.5. Заявление и документы, принятые от заявитеJIя на предоставление

мунициIIальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1

рабочего дня, следующего за днем регистрации заjIвлени,I и документов в

МФЦ,посреДсТВоМличногообраЩени'I.посопроВоДиТелъноМУреесТрУ'
содержащему дату и отметку о 

'r.Р.Дu"е, 
ОфОРМЛеННОМУ В ДВУХ'*!YjYjL

указанный реестр заверяется сотрудником мФц и передается специалисту

упопномоченного органа rrод rrодrrись. один экземпJUIр сошр"":aт:::::::

реесТраосТаеТсяВУполноМоченноморгане--]IхраниТсякакДокУМенТсТрогои
отчетности отдельно от личных деп, втор"й 

_ _1|11_1,"_: ,Y:Ц, 
В заявлении

проиЗВоДИ.tсЯотМеТкасУк€}ЗаНиеМрекВиЗиТоВреесТра'покоТороМУпереДаны

6.6. Выдача заявителю резулътата предоставления муниципЕLJIьнои

У.пУ*,-"тоМЧислеВыДачаДокУМеIlТоВнабУмажномносителе'
поДТВержДаюЩихсоДержаниеэлекТроНныхДокУменТоВ,напраВленныхВ
МФЦПореЗУлЬТаТаМпреДосТаВЛени'IМУнициПалЬнъIхУслУгорГанами,
ПреДосТаВляющиМимУнициП€tпьныеУслУГи'аТакжеВыДачаДокУменТоВ'
вкJIючая aо"rч"оaние на бумажном носителе и заверение выписок из

"rпфорruчионных 
систем органов, IIредоставляющих мунициIIальные услуги,

ПриобраЩенииЗаяВиТеляЗапреДостаВпениеМмУницип€tпънойУслУги
череЗ мФЦ выдача результата предоставпениЯ муниципалъной услуги

осуществляется при личном обращении в МФЩ,- J 
6.6.t. Ответственность за выдачу результата предоставл::з

муниципальной услуги несет сотрудник мФц, уполномоченныи

руководителем МФЦ,
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6.6.2. Щля полгуlениrl результата предоставлеЕия муниципальноЙ услуги
в МФЩ заявитель предъявляет документ, удостоверяющиЙ его личность и

расписку.
В случае обращения представителя з€uIвителя представJuIются

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочиrI
представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу док)rментов, выдает

документы зuulвителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявителъ
подтверждает факт rrол)ления документов своей подписъю в расписке,
которая остается в МФЩ.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после
чего rrередаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, исполъзованной при
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые дошускаются для
использования в целях обеспечения ук€ванной проверки и определяются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, исшользуемой в целях
приема обращений за получением мунициrrальной услуги и (или)
предоставлениrI такой услуги, в МФЩ не предусмотрены

б.8. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке,

предусмотренном rтунктом 5. 1 настоящего административного регламента.
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Приложение J\Ъ 1

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной усJIуги,
<<Выдача разрешений на ввод объектов в
эксплуатацию при осуществлении
строительства, реконструкции объектов
капит€шьного строительствa))

ФормА

Кошry

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество -для граждан,

полное наименование организаlди -
для

юридических лиц)1, его почтовый
индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Раздел 1. Реквизиты разрешения на ýтроительство
1.1. Щата р€врешения на строительство :

1.2. Номер разрешения на строительство :

1.З. Наименование органа (организации) :

1.4. Срок действия настоящего р€врешения

1.5. .Щата внесения измененийили

исправлений :

зпел 2. Инйп ма IIII(I о застройщике
2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе
2.|.\. Фамилия:
2.I.2. Имя:

2.1.З.отчество :

2.|.4. ИНН:

2.|.5. огрнип
2.2. Сведения о юридическом лице
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РаЗДел 3. Информация об объекте капитальцого строительства
3.1. Наименование объекта капит€uIьного
строительства (этапа) в соответствии с
проектной документацией :

З.2.Вид выполняемых работ в отношении
объекта капитаJIьного строительства в

соответствии с проектной документацией

З.З. Адрес (местоположение ) объекта капитаJIьного строительства
З.З. 1. Субъект Российской Федерации
3 .З .2. Муниципальный район,
муниципальный округ, городской округ
или внутригородская территория (для

liгородов федерального значения) в составе
субъекта Российской Федер ации,

аJIьная

З.З.З. Городское или сельское поселение в
составе муницип€tlrьного района (для
муниципапьного района) или
внутригородского района городского
округа (за исключением зданий, строений,
сооружений, расположенных на
федеральных террцториях) :

з.з.4. Тип и наименование населенного
пункта:
З.З.5. Наименование элемента
планировочной структуры :

з.з.6. Наименование элемента
улично-дорожной сети:
З.з.7 . Тип и цqц4ер здания (сооружения)

2.2.1,. Полное наименование :

2.2.2. ИНН:
2.2.3. оГРН:

Раздел 4. Информация о земельном участке
4.1. Кадастровый номер земельного участка
(земельных r{астков), в границах которого
(которых) расположен или планируется
расположение объекта капитzLльного

строительства :

4.2. ГIлqщадь земелъного участка
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(земельных }п{астков), в |раницах которого
(которых) расположен или планируется
расположение объекта капитztлъного

строительства :

4.З.I.,.Щата:

4.3.2. Номер:
4.З.З. Наименование органа, выдавшего
градостроителъный план земельного
)л{астка:
4.4. Условный номер земельного }п{астка
(земельных у{астков) на утвержденной
схеме расположения земельного участка
или земельных rIастков на кадастровом

плане территории (.rри необходимости)
4.5. Сведения о схеме расположения земельного rIасткаилиземельных
участков на кадастровом плане территории
4.5.I. Щата решения:
4.5.2. Номер решения:
4.5 .3 . Наименовании организации,
уполномоченного органа или лица,
принrIвшего решение об утверждении
схемы расположения земельного yracTka
или земельных }л{астков:
4.б. Информация о докуп4ентации по планировке территории
4.6.L Сведения о проекте планировки

территории
4.6.I.1. Щата решения:
4.6.I.2. Номер решения:
4.6.1,.3. Наименование организации,
уполномоченного органа или лица,
принявшего решение об утверждении
проекта планировки территории:
4.6.2. Сведения о проекте межевания

территории
4.6.2.1. Щата решения:
Цý,2.2. Номер решения:
4.6.2.3 . Наименовании организации,

уполномоченного органа или лица,
принявшего решение об утверждении
проекта межевания территории:

JJ

4.3. Сведения о градостроительном плане земелъного участка



Раздел 5. Сведения о проектной докумецтации, типовом архитектурном
ешении

5.1. о е
5.1.1. Фамилия:
5.t.2. Имя:

5.1.3. отчество
5.1.4. ИНН:
5.1.5. оГРНИП:
5.2. Сведения о разработчике -
юридическом лице

5.2.|. Полное наименование
5.2.2. ИНН:
5.2.з. оГРН:
5.З. Дата утверждения (при наличии)

5.4. Номер (при наличии)
5. 5. ТипоВое архитектурное решение объекта капит€uIьного строительства,

утвержденное для исторического поселения ( наличии)
5.5.1. !ата:
5.5.2. Номер:
5.5.3. Наименование документа:
5.5.4. Наименование уполномоченного
органа, пришIвшего решение об

утверждении типового архитектурного
решения:

Раздел б. Информацпя о результатах экспертизы проектной документации
и государственной экологической эксц ертизы

6.1. Сведения об экспертизе проектной документации
6.1.1 . Дата утверждения:
6.1.2. Номер:
б.1.3. Наименование органа или
организации, Звыдавшей положительное
заключение экспертизы проектной
документации:

6.2. Сведения о государственной экологической экспертизе
6.2.|. Джа утверждения:
6.2.2. Номер
6.2.З. Наименование органа, утвердившего
положительное закJIючение
государственной экологической
экспертизы:
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6.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям
6.З.1. Щата:
6.З.2. Номер:
6.З.З. Сведения о лице, утвердившем

ук€ванноеподтверждение :

6.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям
6.4.1.,Щата:

6.4.2. Номер:
6.4.З. Наименование органа
исполнительной власти или организации,
tIроводившей оценку соответствия :

Раздел 7. Проектные характеристики объекта капитального

строительства
7. Наименование объекта капитitлъного
строительства, предусмотренного

проектнойдокументацией :

7.1. Вид объекта капитЕtльного

строительства :

7 .2. Назначение объекта
7.3. Кадастровый номер

реконструируемого объекта капитuLпьного

строительства :

7.4. Площадь застрqЦкц (кв.м)

7.4.|. ГIлощадь застройки части объекта

капитuulьного строительства (кв.м) :

7.5. Г[гlощадь (кв.м)
7.5.t Г[гlощадъ части объекта капит€tпьного

строительства (кв.м) :

7.7. ГIлощадь жилых помещений (кв.м):

7.8. Количество помещений (штук):
7.9. Количество нежилых помещений
(штук):

7.10. Количество жилых помещений
(штук):

7.||. в том числе квартир (штук):

7 .|2. Количество машино-мест (штук);
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7 .|з. Количество этажей:
7.|4. в том числе, количество подземных
этажей:
7 .I5. Вместимость (человек):

7.|6. Высота (м)

7.|7. Иные пок€ватели :

Раздел 8. П е характеристики линейного объекта
8. Наименование линейного объекта,
предусмотренного проектной

документацией :

8. 1. Кадастровый номер реконструируемого
линейного объекта:

8.2. Протяженность (м)
8.2.t. Протяженность участка или части

линейного объекта(м) :

8.3. Категория (класс):

8.4. Мощность (пропускная способность,
грузооборот, интенсивность движения):
8.5. Тип (кабельная линия электроrrередачи,
воздушная линия электропередачи,
каб ельно -воздушн ая линия
электропередачи), уровень напряжения
линий электропередачи :

8.6. Иные показатели

должность уполномоченного лица
органа(организации),

осуществJIяющего выдачу

разрешения на строительство

подпись инициаJIы, фамилия

( ))

м.п.
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Приложение J\b 2
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача рЕ}зрешений на ввод объектов в
ЭКспJý/атацию при осуществлении
строительства, реконструкции объектов
капит€Lпъного строительства))

ФормА

в

(фамилия, имя, отчество (rrр" наличии) застройщика,
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в

качестве индивиду€Lльного предпринимателя) - для физического лица,
ttолное наименование застройщика, Инн, Огрн - для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Администрация Балейского муницип€шьного округа Забайкальского края
по результатам рассмотрения заявJIения от ]ф
пришIто решение об отказе в выдаче разрешениянаввод о
эксплуатацию.

Nч пункта
Административного

регламента

НаименовЕtние основания для oTкitзa в
выдаче разрешения на ввод объекта в

эксплуатацию в соответствии с
АдминистративIIым реглаI\4ентом

Разъяснение причин
отказа в вьцаче

разрешения на ввод
объекта в

эксплуатацию
подпункт "а" п;дIкта
2.7

отсутствие документов, предусмотренных
подпунктами l|гl1-1lдll пункта 2.11, пунктом
2. 1 3 Административного регламента

указьtваюmся
основанuя mакоzо
вывоdа

подIIункт
пункта2.7

liбll несоответствие объекта капит{tльного
строительства требованиям к
строительству, реконструкции объекта
капитального строительства,
установленным на дату вьтлачи
представленного дJUI получения
рврешения на строительство
|радостроительного плана земельного
ytacTкa, или в слrIае строительства,

реконструкции, капитzlльного ремонта
линейного объекта требованиям проекта
планировки территории и проекта
межевания территории (за исключением
слуIаев, при KoTopbD( дJUI строительства,

указьtваюmся
основан1lя mако?о
BbtBoda

з7



реконструкции линейного объекта не
требуется подготовка документации по
плЕtнировке территории), требованиям,
устtlновленным проектом планировки
территории, в слуIае внлачи разрешения
на ввод в эксплуатацию линейного
объекта, дJuI размещениrI которого не
требуется образование земельЕого участка

подпункт "в" пуцкта
2.1

несоответствие объекта капитаJIьного
строительства требованиям,
установленным в разрешении на
строительство, за искJIючением слуtIаев
изменения площади объекта капитчlльного
строительства в соответствии с частью 62
статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации

укжьtваюmся
основан1lя mако?о
BbtBoda

подпункт "г" пункта
11

несоответствие параметров построенного,
реконструированного объекта
каrrитального строительства проектной
докр{ентации) за исключением случаев
изменения площади объекта капитztльного
строительства в соответствии с частью 62
статьи 55 Градостроительного кодекса
Российской Федерации

указьtваюmся
основанllя mакоео
BbtBoda

llдll несоответствие объекта капитального
строительства разрешенному
использованию земельного участка и (или)
ограничениям, установленным в
соответствии с земельным и иным
законодательством Российской Федерации
на дату вьцачи разрешенLuI на ввод
объекта в экспJIуатацию, за искJIючением
случаев, если указанные ограничения
предусмотрены решением об
установленииили изменении зоны с
особьrми условиями использовчlниJI

указьtваюmся
основанllя makozo
BbtBoda

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушениЙ.

Щанный отказ может бытъ обжалован в досудебном порядке путем
НаПраВления ж€LIIобы в администрацию БалеЙского муниципаJIьного округа
Забайкальского края, а также в судебном порядке.
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Приложение J\гч 3
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной усJIуги
<Выдача рЕврешенпйна ввод объектов в
эксплуатацию при осуществлении
строителъства, реконструкции объектов
капит€UIьного строителъствa))

ФормА

Главе Бшlейского муницип€шьного
округа Забайкальского крм Ушакову
Е.в.
от:

(HauMeHoBaHue засmройuluка (фамuлuя, хlмя, оmчесmво

(послеdнее - прu нмuчuu), ИНН - dля фtlзчческuх лuц,
ОГР НИП - dля uнduвudуальньtх преdпрuнамаtпелей,

полное наltfurенованuе ор?анuзацuu, ИНН, ОГРН - dля
юрuduческuх лuц)

(почmовьlй uнdекс u аdрес,

adpec элекmронной почmы (прu налuчuu), rпелефон)

заявление
О ВЫДаЧе РаЗРешения на ввод объекта капитального строительства в эксп.гryатациб

Прошу выдать рt}зрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства:
(HatbueHoBaHue объекmа капumально2о сmроulпельсmва (эtпапа сmроumельспlва) в сооmвеmсmвuч с проекmной
dокуменmацrtей)

расположенного по адресу:

(указываеmся аdрес объекmа капumмьноео сmроumельсmва, а прu оmсуmсmвuu -указываеmся месmополо)юенuе объекmа
капumальноzо сmроulпельсmва, dля лuнейноzо объекmа - наuпчrенованuя субъекmов Россuйскоil Феdерацuч ч мrнuцuпальньй

образованuй, на mеррumорuч Komopblx осуlцесmвлялось слпроuлпельсmво, реконсmрукцuя mакоzо объекmа

на земельньIх у{астках с кадастровыми номерами:
(указьtваюmся каdасmровые номера 3емельньlх учасmков, в преdелм коmорьaх располоэ!сен объекm капumальноео
сmроumельсmва, в mом чuсле по резульmаmаJч, ezo реконсmрукцuu uлu BBada в экслшуаmацuю очереdноzо эmапа

сmроumельсmва. Еслu реконсmрукцuя оqпцесmвлмась в оmноuленuuучасmков (часmей) лuнейноzо абъекmа, dополнumельно

реквизиты(дата,""*.#;iI;:ЖЖ":^"ВЬ'еНОМеРаmаКuХУЧаСlПКОВ(ЧаСmеЙ)
строительство:

Федеральный орган

федерального

исltолнительной власти, уполномоченный
государственного

на осуществление
экологического

Реквизиты (дата, номер) решения федерального органа исполнительной власти,

уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического

] ]];

i :il



наДЗора, об угверждении закJIючения органа федера_пьного государственного
экологического
надзора:

Строительство, реконструкциrI здtlния, сооружениJI осуществJIялись застройщиком
безпривлечения средств иньD( rиц/строительство, реконструкция зданиJI, сооруженйя
осуществлялись с привлечеIrием средств иньIх лиц.

(не нуэtсн ое з ач еркнуmь)

ПОдтверждаю, что строительство, реконструкция здаЕия, сооружения осуществлялись
застроЙщиком без привлечения средств иньD( Jмц и вырilкаю согласие застройщика
ЕаосУществление государственноЙ регистрации права собственности застроЙщика на
построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в
таких здании, сооружении IIомещения, мЕlшино-места.

Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
С ПРИВлечениеМ среДств застроЙщика и иного лица (иньu< лиц) и выражаю согласие
застроЙщика и иного лица (иньпr лиц) на осуществление государственной регистрации
права собственности застроЙщика и (или) укtванного лица (указаЕньIх лиц) на построенные,
реконструированные здчtние, сооружение и (иrп.I) на все расположенные в таких здании,
сооруженИи помещеНиJI, машино-места. Сведения об уплате
ГОСУДаРСТВенноЙ пошJIины за осуществление государственноЙ регистрации прав:

(dаmа u номер
плаmесюно2о d окуменmа ; свеdенuя о плаmельIцuке: фамлuluя, 1мя, оmчесmво (послеdнее - прч напччuu), daHHble

0окуменmа, уOосmоверяюulеlо лuчносmь - dля фазчческчх лury Адрес (апреса)
электронноЙ почты дJUI связи с застроЙщиком, иным лицом (иньпчrи лицапrи) в случае, если
строительство или реконструкция здания, сооружения осуществJUIлись с привлечением
СреДсТВ иных лиц: Прошу
подготовить разрешение на ввод объекта каIIитttльного строительства в эксплуатацию на
бумажном носителе/ в форме электронного документа.

(н е нуэюн ое з ач е ркнlппь)

Обязуюсь обо всех измоненIбIх, связанньD( с приведенными в настоящем зzIявлении
сведениrIми, сообщать в Министерство сц)оительства и жилищно-коммунz}льного
хозяIlства РоссиЙскоЙ Федерации.

(должность (при наличии) (подпись) (фаir.rилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)
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Приложение Jф 4
к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной усJIуги
<Выдача р€врешений на ввод объектов в
эксплуатацию при осуществлении
строительства, реконструкции объектов
капит€tльного строительства)

ФормА

к
(фамилия, имя) отчество (.rри наличии) застройщика,

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в
качестве индивиду€lльного предпринимателя) - для

физического лица, полное наименование застройщика,
ИНН, ОГРН - для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной
почты)

рЕшвниЕ
об отказе в приеме документов

Администрация Балейского муниципzшьного округа Забайкальского края
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешениянаввод
объекта в эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям:

М пункта
Админист
ративного
регламента

Наименование основаншI дJuI отка:}а в
соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение причин отказа в'
приеме документов

подпункт "а"
пункта 2.16

заявление о выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию представлено в
орган государственной власти, орган
местного самоуправ ления или

указьtваеmся какое
веdоллсmво, орZанuзацuя
преdосmавляеm услуzу,
uнфорл,tацuя о е2о
месmонахоэюdенuu

организацию, в полномочия KoTopbD( не
входит продоставление услуги

подпункт "б"
пункта 2.16

неполное заполнение полей в форме
заrIвления, в том числе в интерактивной
форме заlIвления на Едином портале

указьtваюmся
mако2о BbtBoda

основанuя

подп1цкт "в"
пlнкта 2.16

непредставление документов,
предусмотренньD( подпунктtlI\{и llall - llBll

пункта 2.11 настоящего
Административного регпап,Iента

указьлваеmся
uсчерпываюuluй перечень
ёоt<уменmов, не
пр еd сmавленн blx з аявumел еJй

подпlлIкт "г"
пункта 2.16

представленные документы утратили
силу на день обращения за получением
услуги (документ, удостоверяющий

указьtваеmся
uсчерпываюu4uй перечень
Dокуменmов, уmраmuыаuх



личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя зzulвителя, в
слrIае обращения за получением услуги

сuлу

подпункт "д"
пункта 2.16

представленные документы содержат
подчистки и исправления текста

указьtваеmся
uсчерпьtваюtцuй перечень
dокуменmов, соdерuсаu,luх
поdчuсmкu u uсправленuя
mексmа

подп5л{кт "е"
пункта 2.16

представленные в электронной форме
документы содержат повреждения,
наJIичие которьIх не позвопяет в полном
объеме получить информацию и

содержащиеся в документах

указьtваеmся
uсчерпьtваюu4uй
dокуменmов,
поврежdенuя

перечень
соdерэюаuluх

подпlдIкт "ж"
пункта 2.16

за'IвJIение о выдаче разрешения на ввод
объекта в экспJIуатацию и док)aN4енты,

указанные в подпунктах "б" - "д" п;дIкта
2. 1 1 Административного регламента,
rrредставлены в эJIектронной форме с
нарушением требований,
установленЕых Irунктzlп{и 2.З7 - 2.З9
Администратцвного реглЕlN{ента

указьtваеmся
uсч е рпьt в аюtцuй пер е ч е нь
элекmронных dокуменmов, не
сооmвеmсmвуюu,luх

указаннол4у крumерuю

подп;лlкт "з"
uункта 2.16

вьuIвлено несоблюдение установленных
статьей 11 Федерального закона "Об
электронной подписи" условий
признания квалифицированной
электронной подписи действительной в
документах, представленньIх в

форме

указьtваеmся
uсчерпыв аюtцuй перечень
элекmронньtх Dокуменmов, не,
сооmвеmсmвуюuluх

указанно74у крumерuю

,Щополнительно
информируем:_
(указывается информация, необходимая длrя устраненшI причиII oTкirзa в приеме
документов, а также инчш дополнительнаlI информация при наличии)

(должность) (подпись) (Фио)


