
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛВЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(( 20/{rода

г. Балей

Об утверждении административцого
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача

разрешения на установку и
эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей
территории, аннулирование такого
разрешеция>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года jф 210-ФЗ
<Об организации предоставлениrI государственньtх и муниципaльных услуг),
Федеральным законом от 13.03.2006 ]ф 38-ФЗ (О рекламе)
Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением
администр ации муницип€шьного района <<Балейский район> от 14 ноября 2022
г. Ns бЗЗ (О некоторых вопросах разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципaльных услуг в 2022
году и утверждении Порядка разработки и утверждения административньIх

регламентов предоставлениrI муницип€Lлъных услуг муницип€Lпьного района
<<Балейский райою>, руководствуясь статьей 32 Устава Балейского
муницип€uIьного округа Забайкальского края, администрация Балейского
муницип€tлъного округа Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <Выдача разрешения на ycTaHoRKy и
эксплуатацию рекJIамных конструкций, аннулирование такого разрешения).2. Признать утратившим силу Постановление uдYlrч:lрuцуу
муницип€tльного района <<Балейский район>> от 08.07.2011г J\b 827 (Об

утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешений на установку рекjIамЕых
конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких
разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленньIх
рекJIамЕых конструкциЬ>.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
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днrI его официального опубликования.
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4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение) (https ://ба_тl-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муницип€lлъного округа
Забайкальского края Е.В. Ушаков

Ья ФЕ,

Исп. А. В. Иванова
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утвЕржшн
постановлением администрации

Балейского муницип€LlIьного округа

от << i(," уу

Забайкальского кра+
i | 2wJг.I{s ./уу

АдминисТративный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных

конструкций, аннулирование такого разрешения>>

Раздел I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. Административный регламент реryлирует отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги <<Выдача

разрешениЙ на установкУ и эксплуатацию рекJIамных конструкций,
аннулирование такого разрешения) разработан в целях повышения качества
И ДОСТУПносТи предоставления мунициrrальной услуги, опредеjulет стандарт,
сроки и последовательность действий (административньгх процедур) пр"
осуществлении полномочий по выдаче разрешений на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданньtх
разрешений.

Кру. Заявителей

|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги явJuIются за
физические лица, индивидуaльные предприниматели и юридические лица,
КОтОРыМ на Праве собственности либо на ином законном основании
ПРинаДлежиТ ЗемельныЙ )rчасток, здание или иное недвижимое имущество, к
которому присоединяется рекJIамнаJI конструкция, либо являющиеся
владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители)

1.3. Заявитель вправе обратитъся за полуrением услуги через
представитеJUI. Полномочия представителя, выступающего от имени
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с
требованиями законодателъства Российской Федерации (далее
представитель).

1 .4. Категории Заявителей:
1.4.|. Собственник земельного )ластка, здания или иного недвижимого

имущества, к которому присоединjIется рекламная конструкциrI,
| .4.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного )л{астка, здания

или Иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция, в том числе являющегося арендатором.



I.4.З. Лицо, уrrолномоченное общим собранием собственников

помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется peKJIaMHarI

конструкция.
|.4.4. Лицо, обладшощее правом хозяйственного ведения, оперативного

управленияили иным вещным IIравом на недвижимое имущество, К Которому

присоединяется рекJIамнм конструкциrI.
1.4.5. _ ,Щоверителъный управляющий недвижимого имуществq к

которому присоединяется рекламнzUI конструкция-
1.4.6. Владелец рекJIамной конструкции.

требования к порядку информирования о предоставлеции
муниципальной услуги

1.5. Информирование о порядке предоставлениrI муниципальной услуги
осуществляется:

-с11ециЕLлистом администраI\ии Ба-гtейского муниципaлъного округа

Забайкалъского края при непосредственном обращении заявИтеля иJIи егО

представителя в администрацию Балейского мунициrr€tльного округа

забайкальского края или посредством телефонной связи, в том числе путем

р€lзмещения на официальном cailTe администрации Балейского

муницип€tльного округа Забайкальского края в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее

официальный сайт уполномоченного органа);
-11утем размещения в федералъной государственной информационной

системе <<Единый порт€tл государственных и муницип€Lпьных услуг
(функций)> (далее - ЕIГУ);

-Irутем размещения на информационном стенде в помещении

админисТрациИ Балейского муниципzUIьного округа Забайкальского. края в

информационных материЕLлах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

-путем публикации информационных материаJIов в средствах массовои

информЬции;
-посредством ответов на письменные обращения;
-сотрудником отдела многофункционаJIьного центра в соответствии с

пунктом 6.3 настоящего административного регламента.
1.6. ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименов ании органа, в который обратился з€UIвитель, фамилию, имя,

отчество (последнее - при наличии) и должность специ€rлиста, принявшего

телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специЕtлиста

самостоятельно ответить на rrоставленные вопросы телефонный звонок

переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или

обратившемуся |ражданину сообщается номер телефона, по которому он

может получить необходимую информацию.
|.7. В случае поступления от заявителя обращения В письменноЙ

(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной

(электронной) форме не lrозднее 30 кЕLпендарньtх дней со днrI регистрации
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обращения. При направлении ответа ук€вывается должность лица,
подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
конТакТньrх телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты
УПолноМоЧенного органа р€вмещена на офици€Llrьном сайте уполномоченного
органа htфs://baleysk.75.ru/, ЕПГУ

1.9. Справочная информация о местонахождении, графике работы,
контактных телефонах многофУнкцион€tЛьного центра (да_тrее - мФц), аДресе
элeкTpoHнoйпoчтьrMФI{p€BМeщенaнaoфициалЬнoМсaйтeМФЦ.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименовацие муниципальной услуги

2.I. Муницип€UIьная услуга <Выдача р€врешения на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого рuврешениrl).

Еаименование органа, предоставляющего муниципальцую услуry

2.2 МУницип€Lльн€ш услуга предоставляется адмиЕистрацией
Балейского муницип€lпьного округа Забайкалъского края (да-тrее

Уполномоченный орган)
2.3. МФЦ У{асТВУет в предоставлении муниципальной услуги в части:
-ИНфОРМиРоВаНия по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги;
-Приема Зzulвлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
-выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с

соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом,
почтовым отправлением или с помощью ЕIГУ.

2.4.Залрещается требовать от заявитеJIя осуществления действий, в том
ЧИСЛе СОглаСОВаниЙ, необходимьtх для получения муниципальноЙ услуги и
свяЗанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации,заискJIючением пол)^{ениrI услуг, вкJIюченньtх
в переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления мунициrrальной услуги.

Описан ие результата предоста влен ия муниципальшой услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.|. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции (приложение М 1 к настоящему
Административному регламенту).
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2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги, в сл)л{ае
обращения За аннулированием разрешения на установку и эксплуатацик)
реклаМноЙ конструкции (Приложение J\b 2 к настоящему Административному
регламенту).

2.5.З. Решение об отказе в предоставлении муницип€lJIьной услуги, в
слr{ае наJl.ичия оснований для откz}за предоставлении муниципальной услуги,
ук€ванных в настоящем Административном регламенте (Приложение J\Ъ 3
настоящему Административному регламенту).

2.6. РезУльтат предоставления муниципальной услуг независимо от
принrIтого решения оформляется в виде электронного документа и
подписывается усиленной квалифицированной эп руководителем
УпОлномоЧенного органа, или его должностным лицом направляется
Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ.

2.7. Уведомление о принятом решении, независимо от результата
ПреДоставления муниципальноЙ услуги, направляется Личный кабинет
Заявителя на ЕПГУ.

Срок предоставления муниципальной услуги1

2.8. СРОк Предоставления муниципалъной услуги, в том числе с 1пIeToM
необходимости обращения в организации, )п{аствующие в предоставлении
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСлУги, срок приостановлеFIия предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУГи, срок выдачи (направления) документов, являющихся
РеЗУлЬТаТоМ предоставления муниципальной услуги. Уполномоченный орган
В ТеЧеНИе 24 РабОчих днеЙ со дня регистрации заявления и документов,
необходиМЬIх дJuI предоставления муниципальноЙ услуги в Уполномоченный
орГан, направляет заявителю способом указанном в з€Iявлении один из
результатов, ук€}занных в пункте 2.5. Административного регламента.

2.9. Срок выдачи р€врешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции не может превышатъ 24 рабочих дней;

2.10. Срок выдачи решения об аннулировании р€lзрешения наустановку
и эксплуатацию рекJIамной конструкции не может превышатъ 7 рабочих дней.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.||. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги.

2.IlJ. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года JE 3S-ФЗ <<О рекламе>>;

1 Срок rrредоставленLи муниципальной услуги может устанавливаться муниципальным образованием
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- Федер€lJIьным законом от 27 июJuI 20L0 года Jф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных И муницип€шьных услуг)
(далее - Федеральный закон JФ 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года NЬ 59-ФЗ <<о порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип>;

- УСТавОм Муницип€Lльного района <<Балейский райою>), принятым
РеШением Совета муницип€tльного раЙона <<БалеЙский район> от 30.08.2010г
ль211

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовь.Iми актами Забайкальского края и муницип€lJIьными
правовыми актами

2.||.2. ПереченЬ нормативныХ правовьIх актов, реryлирующих
предоставление муниципалъной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), р€вмещается в федеральной
государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муницип€Iпьных услуг (функций).

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

ПРеДСТаВлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной формео порядок их представления

2. |2. .ЩЛя полl.чения муниципальной услуги з аявитель представляет :

2.I2.I. НеЗависимо от целей, настоящего Административного
регламента:

а) Заявление о предоставлении муниципалъной услуги по форме,
согласно приложению Ns 4 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование
заявлениrI осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕIГУ без необходимости дополнительной подачи заявлениJI в какой-либо
иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов
направленшI результата предоставлениrI муниципальной услуги :

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

докумеIIта в Уполномоченном органе, МФЩ;
-на бумажном носителе в Угrолномоченном органе, МФЦ;
б) .ЩокУмент, удостоверяющий личностъ Заявителя или представитеJuI

Заявителя (предоставляется в слr{ае личного обращения в уполномоченный
орган). В слr{ае направления з€ulвлениr{ посредством ЕПГУ сведения из
документа, удостоверяющего личность заявитеJUI, представитеJUI

формируются при подтверждении уrетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данньtх
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ук€ванной )^Iетной записи и моryт быть проверены путем направлениrI
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;

в) ,Щокумент, подтверждающий полномочиrI представитеJIя
Заявителя действовать от имени Заявителя (в сл}чае обращения за
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обратцении
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией,

удостоверяеiся усиленной квалифицированной электронной подписью
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной
квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

2.t2.2. Щля выдачи разрешени,I на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции заявителъ дополнительно предоставJUIет :

1) Проектную документациюрекJIамной конструкции;
2) Эскиз рекJIамной конструкции;
З) Нотариаrrьноудостоверенное согласие собственниканедвижимого

имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в
случае если имущество передано уполномоченному лицу);

4) Нотариально удостоверенное согласие собственника (-о")
недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной
конструкции (в сп)чае если з€UIвитель не является единоличным
собственником имущества);

5) Нотариа-пъно удостоверенный протокол общего собрания
собственников помещений в многоквартирном доме (в сл)лае, когда
рекJIамная конструкция присоединяется к общему имуществу);

6) !оговор на установку и экспJIуатацию рекламной конструкции, за
исключением сл)п{аев:

а) когда зzulвитель является собственником рекjIамной конструкции и
единоличным собственником имущества, к которому присоединjIется

рекJIамнм конструкция;
б) когда закJIючен договор по итогам проведения торгов в cJý4lae

присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в
муниципальной собственности.

2.I2.З.В слу^rае обращениrI заявителя за аннуJIированием р€врешен ияна
установку и эксплуатацию рекJIамной конструкции:

7) Уведомление об отказе от д€tльнейшего использования р€врешениrI
(услуги (в слуIае обращения через EIГY заполняется с помощью
интерактивной формы в карточке услуги на ЕtГУ));

8),Щокумент, подтверждающийпрекращениедоговора,закJIюченного
между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и
владельцем рекJIамной конструкции.

Заявления и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте 2.|2.
Административного регламента направJuIются (подаются) в Уполномоченный
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орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный

кабинет на ЕПГУ.
2.|з. Упопномоченный орган обеспечивает предоставление

муниципалъной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в

иных формах по выбору ЗаявитеJIя в соответствии с Федеральным законом от

27.07.20|0 J\b 210_Фз <<об организации предоставлениrI государственных и

муниципztпьцых услуг>.
2.|4. Для ПОл)п{ения муниципальной услуги посредством ЕIгу

Заявителъ авторизуется Еа ЕпгУ посредством подтвержденной уrетной
записи в Есид, затем заIIолняет Заявление в электронном виде с

использованием специалъной интерактивной формы. При авторизации

посредством подтвержденной 1.,rетной заrrиси в ЕсиА Запрос считается

подписаНныМ простой эП Заявителя, продставитеJU{ Заявителя,

уполномоченного на подписание Заявления.
при заrrолнении з€uIвителем интерактивной формы обеспечивается

автозаrrолнение формы из профиля гражданина ЕсиА, цифрового профиля

посредством СМЭВ или витрин данных. В слуrае невозможности поJгrrения

указанных сведений из цифрового профиJIя посредством смэВ или витрин

данных заrIвителъ вносит необходимые сведения в интераКТИВнУЮ фОРrУ
вручную.

При этом интерактивнuш форма содержит оIIросную систему для
определения индивиду€tльного набора документов и сведений, обязательных

дJUI преДоставлеН ия ЗаявИтелеМ в цеJUIХ полученИrI муниципальной услуги.
2.|5. Заполненное Заявление отправJUIется Заявителем вместе с

прикрепленными электронными образами документов, необходимых дJIя

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган.

2.|5.1. Заявитель уведомJIяется о получении Уполномоченным органом

Заявления и документов, необходимых для предоставлениjI муниципЕLпьнои
n

успуги, в денъ подачи Заявления посредством изменения статуса з€UIвлени;I в

личном кабинете Заявителя на Епгу.
2.|6. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи

au""о.""й посредством ЕпгУ и rrолучения резулътата муниципальной услуги
в МФЩ.

2.I7 . Заявителям обеспечивается возможность представления зuUIвления

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством

ЕIгу.
В этом слуIае заlIвитепь или его представителъ авторИзуетсЯ на ЕПГУ

посредством подтвержденной у^lетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной

формы в электронном виде.
заполненное заявление о предоставлении мунициttалъной услуги

отправлЯется заяВителеМ вместе с прикрепленными электронными образами

документов, необходимыми для предоставлениrI муниципалъной услуги, в

Уполномоченный орган. При авторизации в Есид заявление о
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ПРеДОСТаВлении муниципаJIьноЙ усJIуги считается подписанным простоЙ
электронноЙ подписью заявителя, представителя, уполномоченного на
подписание заявления.

2.|8. В слуrае направления з€uIвления посредством ЕПГУ формирование
заявлениlI осуществляется rrосредством заполнения интерактивной формы на
ЕIГУ без необходимости дополнительной подачи заlIвлениrI в какой_либо
иной форме.

2.I9. В З€uIвлении также ук€вывается один из следующих способов
ЕаправлениrI резулътата предоставления муниципа-itьной услуги :

-в форме электронного документа в личном кабинете Еа ЕПГУ;
-на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного

документа в Уполномоченном органе, МФЩ;
-на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.Z0. ,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или

ПРеДСТаВиТеЛя Заявителя (предоставпяется в случае личного обращения в
УПОЛНОМОЧенныЙ орган). В слу.rае направления заявления IIосредством ЕПГУ
СВеДения иЗ Документа, удостоверяющего личность заявителя, представитеJUI
фОрмирУются при подтверждении у.rетной записи в Единой системе
ИДеНТИфикации и аутентификации из состава соответствующих данньD(
указанной уrетной записи и моryт быть проверены tý/тем направлениrI
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

2.2|. РезУльтаты предоставления муниципальной услуги, указанные в
ПУнКТе б.1. настоящего Административного регламента, направляются
заявителю, представителю заявитеJuI в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа в слуIае направления заявления посредством ЕПГУ.

2.22. В слуrае направления заявления посредством ЕПГУ результат
предоставлениrI муниципалъной услуги также может бытъ выдан заявителю на
бумажном носителе в МФЦ, ук€ванном в заявлении, в порядке,
предусмотренным пунктом 6. б настоящего Административного регламента.

2.2З. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается
Уполномоченным органом на основании электронных образов документов,
представленньtх Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления. и
попученных Уполномоченным органом посредством межведомственного
электронного взаимодействия.

2.24. Прием документов, необходимых для предоставлениrI
vlмуниципальноЙ услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом

от 27 .07 .2010 J\b 2 1 0-ФЗ устанавливается организационно- распорядительным
документом Уполномоченного органа, размещаемым на сайте
Уполномоченного органа.

2.25. Порядок предоставления документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, в иных формах в соответствии с

8



Федера_гlьным законом от 27.07.20|0 J\b 210_ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг), установлен
организационно-распорядительным документом Уполномоченного органа,
который рЕвмещается на сайте Уполномоченного органа.

2.26. Выбор Заявителем сцособа подачи Заявления и документов,
необходимых для ПОJý/чения мунициПальной услуги, осуществJUIется в
соответствии с законодателъством Российский Федерации.

2.27 - , Уполномоченный орган в порядке межведомственного
электронного информационного взаимодействия в целях представления и
полгIения документов и информации, необходимых для предоставлениrI
мунициIIалъной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти,
органов местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе
включЕш возможность автоматического формированиlI и направления
межведомственных запросов :

л 2.27-1. В Федеральной наllоговой службе Российской Федерации,если
suUIвитель не представил ук€ванный документ по собственной инициативе:

а) в сл}п{ае обращения юридического лица - сведения из Единого
государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации
юридического лица на Территории Российской Федер ации;

б) в слуIае обращения индивиду€tльного предприниматеJUI - сведениrI
из Единого государственного реестра индивиду€UIъных предпринимателей для
подтверждениrI регистрации индивидуального предпринимателя на
территории Российской Федерации.

2.27.2- В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и
картографии РосСийскоЙ Федерации, если Заявитель не предiru""r, указанный
документ по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости дJUI
подтверждениrI права собственности на земелъный 5ласток, здание или иное
недвижимое имущество, к которому присоединяется рекJIамная конструкция.

2.27.з. В Федеральном к€tзначействе, если Заявителъ не представил
укЕванный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Государственной информационной системы о
государственных и муниципаJIьных платежах (тиС гмп) для проверки
сведений об оплате государственной rтошлины.

2.28. По вопросам согласования планируемой к установке рекламной
конструкции Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с
отделоМ капит€lJIЬного строительства и ЖкХ администрации Балейского
муницип€tльного округа Забайкальского края.

2.29. Непредставление (несвоевременное представление) указанного
структурного подразделения Уполномоченного органа документов и
информации не может являться основанием для отк€Iза в предоставлении
rr_5аявителю муниципальной услуги.J

2.30. .Щолжностное лицо, не представившее (несвоевременно
представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или
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ИНфОРМаЦИЮ, Подлежат административной, дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодатеJIьством Российской Федерации.

,ЩОКУменТы, ук€ванные в пункте 2.27 настоящего Административного
РеГЛаМеНТа, МОryТ быть представлены Заявителем с€lмостоятелъно по
собственной иЕициативе. Непредставление Заявителем ук€ваннъIх
документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении
муницицальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к
рассмотрению документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.3|. ОСнованиями для отк€ва в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

2.3|.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправлениrI текста, не заверенные В порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации;

2.з|.2. Щокументы содержат повреждениjI, н€lJIичие которьж не
позволяет в полном объеме исполъзовать информацию и сведениrI,
содержащиеся в документах для предоставлениrI услуги;

2.3t.3. Представленные документы или сведеFIия утратили силу на
момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего
личность; документ, удостоверяющий полномочия представитеJUI Заявителя, в
случае обращен ия за предоставлением услуги укЕIзанным лицом);

2.3I.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,
НеОбходиМьtх дJuI предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установленньгх требований;

2.ЗI.5.Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

2.3|.6. Представление неполного комплекта документов, необходимьп<
дJUI предоставления услуги;

2.3Т.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона
от 06 апреля 20ll J\b бЗ-Ф3 кОб электронной подписи)> условий признаниrI
деЙствительности усиленноЙ квалифицированной электронной подписи;

2.з1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган
государственнои власти, орган местного самоуправления или организацию, в
полномочия которых не входит предоставление услуги.

ИСчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.З2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодателъством Российской Федерации не предусмотрено.
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2-зз. основания для откuва в предоставлении муниципальной услуги в
случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и
эксплуатацию рекJIамной конструкции :

2.ЗЗ-|- ПОСТУПЛеНИе ОТВеТа органа государственной власти, органа
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной
власти или органу местного самоуправлениrI организации на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых дJU{ предоставления услуги;

2-зз-2_ Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа
голосов собственников помещений в многоквартирном доме в сл)чае, если
для установки и экспJý/атации рекламной конструкции предполагается
использовать общее имущество собственников помещений в
многоквартирном доме;

23з.з. Факт оплаты з€UIвителем государственной пошлины за
предоставление услуги не подтвержден;

2.зз.4. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее
территориЕlJIьно го р€вмеще ния треб ованиям техниче ского регламента;

2.зз.5 - Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном
месте схеме размещениrI рекламных конструкций (в cJýлae, если место
установки рекJIамной конструкции в соответствии с частъю 5.8 статъи .19
Федерального закона от 13 марта 2о06 J\ъ 38-Ф3 <<О рекламе> определяется
схемой р€вмещения рекламных конструкций);

2,33.6. НарушеНие требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7
статьи 19 Федерального закона от 13 марта 200б J\b 38_Ф3 <<О рекламе>;

2.зз.7. Нарушение требований нормативных актов по безопасности
движения транспорта;

2.3з.8. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся
застройки поселенияили городского округа, в соответствии с нормативными
правовыми актами органа местного самоуправления, опредеJUIющими тигIы и
виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на
территории соответствующего муниципutJIьного образования или части его
ТеРРИТОРИИ) В ТОМ ЧИСЛе ТРебОВаНИя к таким рекJIамным конструкциям, с
yIeToM необходимости сохранениrI внешнего архитектурrоiо облика
сложившейся застройки поселенпй или городских округов;

2 .3 3 .9 . Наруше ние треб ов аний.u*о"Ъдurельств а Р о с сийской Ф едер ации
об объектах культурного наследиrI (памятниках истории икультуры) народов
Российской Федерации, их охране и исполъзовании.

2.з4. основания для откzва в предоставлении муниципальной услуги в
слуIае обрацения заявителя за решением об аннулировании разрешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

2-з4-|- Посryпление ответа органа государственной власти, органа
местного самоуправления либо подведом.r".r"ой органу государственной
власти или органу местного самоуправлениrI организiц", на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых дjul предоставления услуги.
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порядок, размер и основания взимания государственной цошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставлецие муниципальной услуги

2.35. За выдачу разрешениrI на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере,
которые установлены статьей 333.18 и ггунктом 105 статьи зз3.33 Налогового
кодекса РосСийской Федер ации.

2.36. Иная плата за предоставление муниципалъной услуги не
пр едусмотрена з аконодательством Р оссийской Федер ации.

2.37. Заявителю в Личном кабинете на ЕпгУ предоставлена
возможностъ оплатить государственную пошлину за предоставление
мунициПальной услуги непосреДствеЕно при подаче Заявления с
использованием электронных сервисов оплаты предоставления
муницип€UIьных услуг.

2.з8. В Слl"rае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления,
Заявителю гrри подаче Заявления на ЕпгУ представлена возможность
прикрепитъ электронный образ документа, подтверждающего оплату
государственной пошлины за предоставление муниципаrrьной услуги.

2.з9. ПОлl^rение информации об уплате государственной пошлины за
предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным
органом с использованием сведений, содержащихся в государственной
информационной системе о государственных и муницип€UIьнъtх платежах
(гис гмп).

2.40. В слуrае отказа Заявителя от полгrения муниципальной услуги
ПЛаТа За преДоставление муниципальной услуги возвращается в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.

Максимальцый срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.4|. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной усJIуги и при получении результата
ПреДосТаВления муниципальноЙ услуги в Уполномоченном органе или МФЩ
составляет не более 15 минут.

СРОК и ПОряДок регистрации заявления Заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.42. Заявление о предоставлении муниципальной усJIуги,
ПреДсТаВленное з€uIвителем лично либо его представителем, регистрируется
Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого
заявлениrI.
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2.4з. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,представленное заявителем либо его представителем через мФц,
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от мФц.

2.44. Заявление, поступившее в электронной форме на Епгу,
регистрируется Уполномоченным органом в день его поступления в слуIае
отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕIIГУ.

2.45. Заявление, поступившее В нерабочее время, регистрируется
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
получениrI.

требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнеция
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным
стендам с образцами их заполцеция и перечцем документов, необходимых
для предоставления каждой муниципальной услуги, В том числе кобеспечению доступности для ицвалидов указацных объектов в
соответствии с закоцодательством РоссийскоЙ Федерации о социальной
защите инвалидов.

2,46, Помещения Уполномоченного органа для предоставлениrI
муниципалъной услуги рЕвмещаются на первом этаже здания, оборудо"анного
отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступазаявителей. Передвижение по помещениям Уполномоченного органа, в
которых проводится прием з€UIвления и документов, не должно создавать
затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровъя.

При расположении помещениrI Уполномоченного органа на верхнем
этаже специЕlписты уполномоченного органа обязаны осуществJUIть прием
заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может
подшIться по лестнице.

на территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортнъIх средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инв€tлидов (н" менее 10
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.

помещение уполномоченного органа дJuI приема заявителей
оборудуется инфОрмациоНнымИ стендами, на которъгх размещается форма
заявлениrI с образцом ее заполнения и перечень докумеrrоЪ, необходиr"i* д*
прёдоставлениJI муниципальной услуги.

Помещения, в которъIх осуществляются действия по предоставлению
муниципальной услуги, обеспечиваются компъютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной Ъar" <Интернет>,
оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и
справочными матери€LJIами, нагJUIдной информацией, стулъями и столами,
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средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации, а также обеспечивается доступность дJuI инв€lлидов к укaванным
помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социrrпьной защите инвztпидов.

Зал ожидания, места для заполнениrI запросов и IIриема заявителей
оборудуются стульями, и(или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

ИнфоРмационные матери€tлы, предназначенные дJuI информирования
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, рzвмещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей.

Информационные матери€tлы, предназначенные дJuI информирования
заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги, размещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,

реryлирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных
сведений.

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для
просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.47. .Щля обеспечения доступности получения муниципалъной услуги
маломобильными группами населения здания и сооружения, в KoTopbD(

ок€}зывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям <<СП

59.13330.2aI6. Свод правил. ,Щоступность зданий и сооружений дJIя
маломобилъных групп населения. Акryализированная редакция СНиП
35-01-2001).

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется
медицинская аптечка, питьевая вода. Пр" необходимости сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций
опорно-двигательного ашпарата работники Уполномоченного органа
предпринимают следующие действия:

-открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о

существующих барьерах в здании;

-выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по
приему з€UIвления; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло_коJUIску у стола напротив специ€tлиста, осуществJIяющего прием;

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием
заявлениrI с необходимыми документами, оказывает помощъ в заполнении
бланков, копирует документы;

_по окончании предоставления мунициII€tльнои услуги сотрудник
Уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
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покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до въtхода из
здания и помогает покиЕуть здание; передает |ражданина сопровождающему
лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и ок€lзывает содействие при
его посадке.

Пр" обращении граждан с недостатками зрениrI работникиУполномоченного органа предпринимают следующие действия :

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
приЕимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и д€шее по необходимости
произвоДит иХ выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрениrI
необходимо общатъся непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим
егО лицом, В беседе пользоваться обычной р€вговорrrой ,ra*сикой, в
помещении не следует отходитъ от него без предупреждения;

_сотрудник Уполномоченного органа ок€lзывает помощь в заполнении
бланков, копирует необходимые документы. Длтя подписания заявлениlI
подводит лист к авторучке |ражданина, помогает сориентироваться и
подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с
крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
Iражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив
посетитеJuI о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лИЦу или по желанию .рu*дч"""u вызывает
автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия :

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием |ражданс нарушением сл)rха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понrIтными
жестами, возможно общение в писъменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурдопереводчика); сотрудник Уполномоченного органа,
осуществляющий прием, ок€вывает помощь и содействие в заполнении
бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.48. Требования к комфортности и доступности предоставлениrI
мунициПальной услуги В мФЦ устанавливаются постановлением
Правителъства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года J\9 1з76 (об
утверждении Правил организации деятельности многофункцион€tльньtх
центров предоставления государственных и муниципЕUIьных услуD).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
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2.49. Количество взаимодействий заявитеJUI с сотрудником
Уполномоченного органа при предоставлении муЕиципальной услуги - 2.

2.50. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником
уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15
минут.

2.5l. Возможность пол)ления информации о ходе предоставлеЕиrI
муниципа-пъной услуги, в том числе с использованием информационно -
телекоммуникационных технологий.

2.52. Иными пок€ватеJUIми качества и досryпности предоставления
муниципалъной услуги являются :

-расположенность помещений Уполномоченного органа,
предн€lзначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне
до ступности к основным тр ан спортным магистрzlJIям ;

-степень информированности заявителя о порядке предоставлениrI
муниципальной услуги (досryпностъ информации о муниципальной услуге,
возможность выбора способа получениrI информации);

-возможность выбора заявителем форм обращения за получением
муниципальной услуги;

-доступНость обРаттIениrI за предоставлением муниципальной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья:'

-своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления;

-соблюдение сроков предоставления мунициrтальной услуги и сроков
выполнениrI административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги;

-возможность полу{ения информации о ходе предоставлениrI
муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жа_гrоб со стороны заявителя по результатам
предоставления муниципалъной услуги;

-открытый досryп для з€UIвителей к информации о порядке и сроках
предоставлениrI муниципальной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специ€tлиста уполномоченного органа;

-нzlJIичие необходимого и достаточного количества специ€tлистов
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного орган3, в
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.5з. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвЕtлидам и
иным маломобильным группам населения следующих услOвий досryпности
муниципалъной услуги в соответствии с требованчIями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

-оказание инв€UIидам помощи, необходимой для полr{ениjl в досryпной
для них форме информации о правилах предоставлениrI муниципальной
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УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе Об ОфОРМЛении необходимых для поJýлениrI
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимьD(
для пол)чения муниципальной услуги действий;

-предосТавление муниципальной услуги инв€LпидаМ по cJI}D(y, при
необходимости, с исполъзованием русского жестового языка, вкJIючая
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

-ок€вание помощи инвzlлидам в, преодолении баръеров, мешающих
пол)п{ению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.54. tфи предоставлении муниципалъной услуги взаимодействие
з€UIвителя со специ€rлистоМ уполноМоченного органа осуществляется при
личном обращении заявителя:

-для получения информации по вопросам предоставлениrI
муниципальной услуги;

-для подачи заявления и документов;
-для полrIеншI информации о ходе предоставлениrI муниципальной

услуги;
-для полу{ения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительностъ взаимодействия з€lrlвителя со специ€tлистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.55. Предоставление муниципальной усJryги в МФL{ возможно при

н€Lличии заключенного соглашениrI о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о
возможНостИ ПоJý/чениЯ мунициПальноЙ услугИ на базе мФц. В Сл)л{ае
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в мФц
непосредственное предоставление муниципа-гtьной услуги осуществляется
уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.56. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной
форме с использованием ЕIгу Заявителем заполняется интерактивная
электронная форма Заявления в карточке муниципальной услуги на ЕПГУ с
приложением электронных образов документов и (или) ук€ванием сведениiтиз
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и
указанных в подразделе 10 настоящего Административного регламента.

пр" заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается
автозаполнение формы из профиля гражданина ЕсиА, цифрового профлrля
посредсТвом СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получениrI
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ук€ванных сведений из цифрового профиля посредством смэв или витрин
данных з€UIвителъ вносит необходимые сведения в интерактивную фор*увручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему дляопределения индивиду€LJIьного набора документов и сведений, обязательных
дJUI преДоставлеН ия ЗаявИтелеМ в целях получениrI муниципальной услуги.

2.57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формеосуществJUIются:
1) предоставление в порядке, установленном настоящим

Административным регламентом информации Заявителям и обеспечение
доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявления о предоставлении муниципалъной услуги и иных
документов' необходимых для предоставлениrI мунициПалъной услуги, в
Уполномоченный орган с использованием ЕПГУ;

3) поступление Заявления и документов, необходимых дJUIпредоставления муниципальной услуги, в интецрированную с Епгу
Ведомственную информационную систему;

4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимьгхдjUI
предоставлениlI муниципалъной услуги в Ведомственной информационной
системе;

5) поrц,чение Заявителем уведомлений о ходе предоставлениrI
муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ;

6) взаимодействие Уполномоченного органа и иных органов,
предоставJUIющиХ государСтвенные и муницИп€шьные услуги, участвующрD( в
предоставлеIIии муниципальной услуги и указанных в подр€Lзделе 11настоящего Административного регламента посредством системы
электронного межведомственного информационного взаимодействия;

7) возможностъ оплаты государственной пошлины, иной платы за
предоставление муниципалъной услуги посредством электронных сервисов на
ЕПГУ;

8) полуlение Заявителем сведений о ходе предоставлениrI
муниципальной услуги посредством информационного сервиса <<узнать
статус заявления); 

l

9) полr{ение Заявителем резулътата предоставления муниципальной
услуги в Личный кабинет на ЕIгУ в форме автоматически фор*"руемого
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной Эп
уполномоченного на подписание должностного лица Уполномоченного
органа;

i; 10) направление жалобы на решения, действия (бездействия)
уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, в
порядке, установленном в разделе VI настоящего
регламента.

2.58. Требования к форматам Заявлений и
представляемых в форме электронных док)rментов,
предоставления муниципальной услуги:

Административного

иных документов,
необходимьrх для
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2.58.|. Электронные документы представляются в следующID(
форматах:

а) xml - дJuI формализованных документов;
б) doc, docx, odt - Для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением документов, ук€ванных в по.щIункте
((в) настоящего пункта);

в) xls,_xlsx, ods - для докумеЕтов, содержащих расчеты;
г) pdf jpg, jp"g 

- дJuI документов с текстовым содержанием, в том
числе вкJIючающих формулы И (или) графические изображения (за
искJIючением документов, ук€ванных в подгý/нкте (в>) настоящего пункта), а
также документов с графическим содержанием;

2.58.2',Щогryскается форМирование электроНногО докуменТа tý/тем
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа В р€врешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

-<<черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

-((оттенки серого> (.rри н€шичии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображе""");

-<<цветной>> илИ ((режиМ полной цветопередачи>) (.rр" н€шичии в
докумеЕте цветных графических изображений либо цветного текста);

-сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

-колиIIество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.58.З . Электронные документы должны обеспечивать :

-возможНостЬ идентифицировать документ и количество листов в
документе;

-возможность поиска по текстовому содержанию документа и
ВОЗМОЖНОСТЪ коПирования текста (за искJIючением сл)лаев, когда текст
является частъю графического изображения);

-содержатъ оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
-для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€lзделаМ (подразДелам) данные и закJIаДп", обе.rечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.58.4. ,Щокументы, подлежаrтIие представлению в форматах xls,
xlsx или ods, формируются в виде отдельно.о Ьп.пrронного документа.

максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов
не должен превышать 10 ГБ.

перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведениЯ О документе (докумеНтах), выдаваемом (выдаваемых)
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организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

2.59. Услуги, необходимые и обязательные дJuI предоставлеЕия
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.б0. При предоставлении муниципальной услуги запрещаеrcя
требовать от з€uIвителя документов, информации и иньIх сведеrппl
предусмотфнных частью 1 статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Описание административных процедур и административньIх
деЙствиЙ подуслуги <<Выдача разрешениrI на установку и эксплуатацию
рекJIамной конструкции) :

-проверка документов и регистрация заявлениrI, формирование
начисления для оплаты госпошлины;

-проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;
-получение сведений посредством СМЭВ;
-рассмотрение документов и сведений;
-принятие решения о IIредоставлении услуги;
-выдача результата (независимости от выбора заявителя).

, З.2. Описание административных процедур и административньD(
действий подуслуги <<Аннулирование р€врешения на установку и
эксплуатацию рекJIамной конструкции) :

_проверка документов и регистр аIдия з мвлениrI ;

-поJqдIgцие сведений посредством СМЭВ;
-рассмотрение документов и сведений;
-принятие решениrI;
-выдача результата (независимо от выбора заявителя).

Перечень административных процедур (лействий)
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

при

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

-получение информации о порядке и сроках предоставлениJI
муниципальной услуги;

-формирование заrIвления;
-прием и регистрация Уполномоченным органом заявлениlI и иных

документов, необходимых дJuI предоставления муниципалъной услуги;
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-полr{ение результата предоставлениJI муницип.лъной услуги;-поJцrqgние сведений о ходе рассмотрения заявления;_осуществление оценки качества предоставления муницип€tльной
услуги;

-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющегогосударствённую (муниципалъную) услугу, либо .о"удuр.твенного(муниципаrrьного) служащего. 
l-J'

Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме

З.4. Формирование заявлениrI.
3.4.|- Формирование заявления осуществляется посредствомзаполнения электронной формы зzUIвления на ЕIIгУ без необходимости

дополнителъной подачи заявления в какой-либо иной форr..з,4,2, Форматно-логическая проверка .6ор*"ръванного заявлениrIосуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы заявлелия, При выявлении некорректно заполненного п.JUIэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характеревьUIвленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредствецно в электронной форме заявления.

3,4,з, При формировании заявления заrIвителю обеспечивается:
а) возможность копированиrI и сохранения зuUIвлениrI и иных

ДОКУМеНТОВ' УКаЗаННЫХ В ПУНКТаХ 2.12. АДМИНистративного регламента,не обходИмых дJUI пр едоставлениrI муниципалъной услуги ;б) возможностъ печати на dyru*rroon носителе копии электронной
формы зЕuIвления;

в) сохранение ранее введеннъIх в электронную форму заявлениязначений В любой момент по желанию пользователя, u ,о, числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявл ения;
г)..заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений зЕUIвителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, uuaurщ"йся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;
Д) ВОЗМОЖНОСТЬ ВеРIIУТЪСЯ На любой из этапов заполнения электронной

формы заявления без потери ранее введенной информ ации;
е) возможностъ доступа заявитеJuI на вггУ * pu"a. поданным имзаявлени,Iм в течение не менее одного года, а также частичносформированньгх заявлений - в течеп". 

"Jrbr.. з ,Ё.rц.".
3.5. Сформированное и подписанное заявление и иные документы,необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги, направJUIются вУполномоченный орган посредстuо* ЬГГУ.
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з.б. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи заявления на Епгу, а в слу{ае его поступлениlI в
нерабочийили пр€lздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) гrрием документов, необходимых дJUI предоставлениrI
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о
поступлении заявления;

б) регистрацию з€uIвлениrI и направление заявителю уведомлениrI о
регистрации з€UIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJUI
предоставления муниципалъной услуги.

3.7. Электронное з€UIвление становится доступным для должностного
JIица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявлениrI (далее - ответственное должностное о"цо;, в государственной
информационной системе, использУемой УполноМоченныМ органом дJUI
предоставлениrI муниципальной услуги (далее - ГИС).

3.8. Ответственное должностное лицо:
3.8.1. проверяет н€lJIичие электронньIх заявлений, поступивших с ЕПГУ,

с периодом не реже 2 раз в денъ;
3.8.2.рассматривает посryпившие заявлениrI и приложенные образы

документов (документы);
3.8.з. производит действия в соответствии с пунктом 3.6

Административного регламента.
з.9.заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность пол}чения документа:
3.9.1. в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

З.9.2. в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа.

3.10. ПОЛУЧение информации о ходе рассмотрения заявления и о
РеЗУЛъТаТе ПредоставлениlI муниципальной услуги производится в личном
КабИнете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможностъ
ПросМатривать статус электронного заявлениrI, а также информацию о
ДаЛЬНеЙших деЙствиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

3.11. При предоставлении мунитIипальной услуги в электронной форме
заявителю направJUIется :

а) УВеДОМЛеНие о приеме и регистрации з€uIвлениrI и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее
сведениrI о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставлениjI муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениrI
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГи, а также сведения о дате и времени окончания
ПРеДОсТаВлеНиrI муниципалъной услуги либо мотивированный отк€в в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимьIх
для предоставления муниципалъной услуги, содержащее сведения о принятии
положиТельного решения о предоставлении мунициПальной усJIуги и
возможности полrIитъ результат предоставлениrI муниципалъной услуги либо
мотивированный отк€lз в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламеЕта

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполцением ответствецными должностными лицами положений
регламецта и иных цормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муциципальной услуги, а также
принятием цми решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа )лIета положений данного
административного регламента и иньIх нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципалъной услуги, а
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятелъности)
осуществJUIет должностное лицо Уполномоченного органа.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений
настоящего административного регл€tмента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплацовых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в
том числе порядок п формы контроля за полнотой и качеством
п редоста влен IIя гос}ца рствен н oI"I (пrун lr ци п ал ьно й) услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их
обращениrI, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

4-З, ПрОверкИ полноты и качества предоставлениrI муниципальной
услуги осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного
органа.

4.4. Проверки моryт бытъ плановыми и внеплановыми. Порядок и
периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем
УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа. ПРИ ПроВерке рассматриваются все вопросы,
связанные с предоставлением муниципа-rrьной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).



t
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4.5. Внеплановые проверки проводятся дJIя проверки факта устранения

раЕее вьUIвпенных нарушений, а также в слу{ае ШОЛ)п{ения ж€tJIоб Еа действи,I

(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному

обращению заявитеJuI.
4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного

рЕва в KBapT€LJI.

ответственIIость должностных лиц за решеЕия и деиствия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.7, По резулътатам проверок в СЛ}л{ае выявления нарушений

положений настоящего административного регламента и иных нормативньIх

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципапьной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут

ответственность в соответствии с законодатепьством Российской Федерации.

СотруднИки, отвеТственные за прием зЕtявлений и документов, несут

ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации

документов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут

ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов,

сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут

ответствеIIность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов,

руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо,

подпис;вший документ, сформированный по резулътатам предоставления

муниципапьной услуги, несет ответственность за rrравомерность принятого

решеншI и выдачу (направление) такого документа лицу, lrредставившему

(направившему) заявление.
4.8. ответственность сотрудников и должностньIХ лиц закрепляется в иХ

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодателъства

Российской Федерации.

положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлецием муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций,

4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента

со стороны грЙдан, их объединений и организаций является само_стоятелъIrой

бор*оt noorpo- и осуществляется путем направпения обращений в

уполномоченный орган, а также путем обжаловани,I действий (бездейст:y']*r1

решений, осуществляемых (принятьrх) в ходе исполнения настоящего

административного регламента.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направJUlть

замечания и предложения по улучшению качества и доступности

предоставлениJI муниципuLльной услуги,
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раздел v. Щосудебный (внесулебный) порядок обжаловация
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальцую услугу, а таюке их должностных лицl муниципальных
служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) уполномочеЕного органа, должностных лиц уполномоченногооргана, мФц, а также работника мФц при предоставлении услуги в
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

органы местного самоуправленияl }полномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)
вправе обратиться с ж€tлобой в писъменной форме на бумаж"й rrо."rеле или
в электронной форме:

-в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
ДолжносТНого Лица, рУкоВоДиТеля сТрУкТУрноГо ПоДразДеЛениrI
Уполномоченного органа, на решение и действия (беЪдействие)
уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководитеJUI структурного подразделениrI
Уполномоченного органа;

-к руководителю мФц - на решенияидействия (бездействие) работникаМФЦ;
-к )чредителю мФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЩ.
В Уполномоченном органе, МФЩ, у учредителя мФЦ определяются

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
5-2.1. Жа_поба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципЕrльную услугу,многофункционЕtлъный центр либо в соответствующий op.u"
государственной власти публично-правового образования, являющийся
у{редителем многофункцион€tльного центра (да_тrее уIредитель
многофУнкцион€lJIьногО центра). Жалобы на решения и действия
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муницип€tльную
услуц, рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставJUIющего муниципaлъную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€tлъного центра подаются
руководителю этого многофункцион€шьного центра. Жалобы на решен ия и
действия (бездействие) многофункционЕlJIьного центра подаются r{редителю
многофункцион€tлъного центра или должностному Лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
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5.2.3. Жалоба должна содержатъ:
1) наименование органа, предоставляющего муницип.льную услугу,ДолЖносТного лица ор.u"Ъ, преДосТаВJUIюЩего МУницип'пънУю УслУЦ, либоМУнициП€tJIъного_ служащего, многофункцион€tльного

:ЖxxffiТ И (ИОф Работника, решен,i ,действия сй.о.I",#.l*?"r"он
2) фамилию, имя, отчество (послед при н€шичии), сведения оместе жителъ(

месте"u"о,*Н;Тffi i#ffi ffiх".:нr"""#:*;1ж:-";;,;;;;;;;контактного телефона, адрес 1ffiФ r"йонной почты (,i;#.J*я#i?ПОЧТОВЫЙ аДРеС, ПО KoToP"i' допжен бытъ 
'фu"п.н ответ заявителю;З) сведения об обжа-гrуемых решен 

^*r'д"tствиях (бездействии) органа,предосТаВляющего МУниципалъЕУю УслУгУ, ДолЖносТногопредоставляющегомуниципальнуюуслуry,либоrу";ч;;;;;"iЪ-"J,rl3хi;
многофункцион€Lлъного 

центра, рuбоrчrик" *""-оi"-чi"Б""ого 
центра;4) доводы, на основании которых заявителъ не согласен с решением и

ffi;"J#::;'О'О"ТВИеМ) 
oP"u"u, предоставляющего муницип.пъную услугу,

муницип*""оi'u:"}Жft #'ffi НЪНаН**:ъ"ч".ж":Тж#змногофункциоцального 
. центра. з*"..rrЬ, могут бытъ представленыдокументы (при наличии), ,rодru.рждающие доводы заявителя, либо их копии.5.2.4. Жалоба, по.ry.rrrшая' ; уполноМоченный орган,предоставляющий муницип€lJIъную услугу, многофункционаrrъrr"rй 

центр,УЧРеДИТеЛЮ МНОГОфункцион€lлъно:о чё"rрu, подлежит рассмотрению в
ж}хlJ;;"адцати рабочих дней со Й-' .. регистрации, а в случае
МУниципалънуюffi ffi ,^,,IJ.Шу#,",,Жffi""".Jffi а;;т#;ъ"ffi*ii
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у заявителя либО в испраВлениИ допущеНных опеЧатоК и ошибоК или В CJýrlIae
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
IuIти рабочих дней со днrI ее регистрации.

5-2-5- По результатам рассмотрения жалобы принимается одЕо из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решеншI, испраВлениЯ доtý/щенньЖ опечатоК и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципа-rrьной услуги документах, возврата
з€UIвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€lльными
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€tзывается.
5.2.6. Не позднее ДНЯ, следующего за днем принятия решения,

укЕванного в пункте 5.5.2. настоящего регламента, зЕUIвителю в письменной
форме И пО желаниЮ заявитеJUI в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотреншI жалобы.

5.2.7.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванноМ В Iý/HKTO 5.5.3. настоящего регламента, дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муницип€tльную услугу, многофункцион€tльным центром в целrtх
незамедлителъного устранениrI выявленных нарушений при оказании
мунициПалъноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудьбства и ук€lзывается информация о дальнейших действчýlх) которые
необходИмо совеРшитЪ заявитеЛю в цеJUIх получения муниципалъной y.ny.".

5.2.8. В Слl^rае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в
ответе з€UIвитеЛю, ук€ванноМ В гý/нкте 5.5.4. настоящего регламента, даются
арryментированные рЕвъяснения о причинах принятого решенчlя) а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.9. В случае установлениrI в ходе или по резулътатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушениrI или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в
органы прокуратуры.

способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
размещается Еа информационньIх стендах в местах предоставленшI услуги, на
саите Уполномоченного органа, на ЕПГУ, а также предоставляется в устной
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
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перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действЙй (О..i.П.твия) и (или)
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностньIх
лиц реryлируется:

-Федеральным законом от 27.О7.2010года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государСтвенных и муницип€lJIьных услуг);

-постановлением администрации муницип€UIьного района <<Балейский
район>> оТ 14.1|.2022г м 63з (о некоторых вопросах разработки и
утверждения административных регламентов предоставленLUI
мунициП€UIъныХ услуГ в 2022 гоДУ и утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставлениrI
муниципztлъных услуг муницип€tпьного района <Балейский район> ;_постанОвлениеМ Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года лЪ 1198 (О федеральной государственной информац"о""ой
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) оъrо-ования
решений и действий (бездействия), совершенньDr при предоставлении
государственных и муницип€tльных услуг)).

Раздел YI. особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
муниципальных услуг

ИсчерпЫвающиЙ переченЬ административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

Предоставление муниципальной услуги в МФЩ осуществляется
при нutличии закJIюченного соглатттени.я о взаимодействии
уполномоченным органом и МФL{.

6.2. основаНием длЯ начаJIа предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муницип€Lпъного образования, в котором проживает заявитель.

6.з. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЩ, о ходе выfIолнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вогIросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления мунициIIалъной услуги В мФЦ осуществляется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги.

6.1

между
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При личном обращении заявитеJuI в МФЩ сотрудник, ответственный заприем документов:
-устанавливает личность

удостоверяющего его личность,
док)rментов, удостоверяющих

зЕUIвитеJUI на основании документа,
представителя з€}rIвителя - на основании

его личностъ и полномочия (в сл}п{аеобращения его представителя);
проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) , текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении ук€ваlы фам^пr", имя9 отчество (последнее - приналичии) физического лица либо 

"u"r.rro"u""" юридического лица;3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) приложены документы, необходимые д; предоставлениrIмуниципалъной услуги;
_соответствие данных документа, удостоверяющего личностъ, данным,ук€ванным в заявлении и необходимъrх документах;
заполняет сведениrI О з€uIвителе и представленных документах вавтоматизированной информационной .".т.r. 1АИС МФL{);

-выдает расписку в IIолr{ении документов на предоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ; 
J ---.^ ДДУvАvv

-информирует заявителя о сроке предоставления муниципа-гlъной
услуги, способах пол)ления информац ии о ходе исполненшI муниципальной
услуги;

-уведомJUIет заявителя о том, что невостребованные документыхрашIтся в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченныйорган.
6,5, Заявление и документы, принятые от з€'IвитеJUI на предоставлениемуниципалъной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1

рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления 
" оооуr.;;;; ;мФЦ посредствоМ личногО обращен"' .rО сопроводительному реестру,содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух rп..йпп"рЪ*.Указанный реестр заверяется сотрудни*оon йФЦ и пфедu.r., с,,еци€rлисту

УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа ПОД ПОДПИСЬ. ОДИН ЭкземпJIяр сопро"од"r.п";;;;
реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой
:::::1тl отделъно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлениипроизводится отметка с указанием реквизитов реестра, по котор;rу 

".;.;;;;;заявление и документы.
6,6, Выдача заявителю результата предоставлениjI муниципальной

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,IIодтверждающих содержание электронныХ документов, направленных вмФЦ пО резулътатаМ предоставления муницип€'JIъньIх услуг органами,

:::i:з"т:_Yу" муницип'льные услуги, а также выдача допуr.rrо",вкJIючая составление на бумажном носителе и заверение 
"rrnrao* изинформационных систем органов, предоставляющих rу""ц"r.лъные услуги.
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При обращении заявителя за предоставлением муницип€Lльной услугичерез мФЦ выдача результата предоставления муниципальной услугиосуществляется при личном обращении в МФЩ.
б.6.1. ответственность за выдачу резулътата предоставлениrI

муниципальной услуги несет сотрудник мФц, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.2. .Щля полl^r ения результата предоставления муниципалъной услугив МФЩ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личностъ и
расписку

_в случае обращения представитеJuI заявителя представляются
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочиrI
представителя зZUIвитеJUI.

-Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает
докуменТы заявиТелю и регистрирует факт их выдачи в дИс мФц. Заявитель
подтверждает факт получения документов своей подписъю в расписке,которая остается в МФЩ.

-НевостРебованнЫе документы храНятся В мФЦ в течение 30 дней,
после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые дп",rрaдоставления муниципалъной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе СВЯЗаННЫе С ГIРОВеРКОЙ Действительности усиленнойквалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципалъной услуги, а также с установлениемперечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются дJUI
использованиrI в целях обеспечения ук€ванной проверки и опредеJUIются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федера_гlьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, 

"Ъrrоо".уемой " 
ц.п""

приема обращений за пол}п{ением муниципальной y.ny." и (или)
предоставлениjI такой услуги, в МФI] не предусмотрены.

6.8. ,Щосудебное (внесудебное) об**о"ч"". решений и действий
(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном Гý/нктом 5 . 1 настоящего административного регламента.
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Приложение М 1

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги

<<Выдача разрешения наустановку и
эксплуатацию рекламных конструкций,

аннулирование такого разрешения>

ФормА

РАЗРЕШВНИЕ

на установку и экс''луатацию рекламной конструкции J\b от

В соответствии со статъей lg Федерального закона от 13.03.2006 Ns38-Ф3 (о рекламе), по результатам рассмотрения заявления,
зарегистрированного

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструпц"". Настоящее
р€tзрешение выдано:

инн
Представителъ
контактные данные представителя:
Характеристики рекламной конструкции :

Вид (тип) рекламной конструкции:
Общая площадь информационных полей :

Место установки:
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

действия настоящего разрешения до

Сведения о сертификате электронной подписи
(должностъ) (Фио)



Приложение Ns 2
к Административному регламенту по

предоставлению муниципалъной услуги
<<Выдача разрешения наустановку и

эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулирование такого р€lзрешения)

ФормА

Кому:
ИНН:

Представитель:
Контактные данные представитеJuI :

Тел.:
Эл. почта:

рЕшЕниЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламцых

конструкций

от J\ъ

На основании уведомления от j\ъ и в
соответствии со статьей 19 Федерального закона от 1З.03.2006 J\Ъ З8-ФЗ (О
рекламе) принято решение об аннулировании Разрешения на установку и

J\ъэксплуатацию рекламной конструкции от

(должностъ) (Фио)



Приложение,J\ф 3
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача рЕврешения наустановку и

экспJý/атацию peKJIaMHbIx конструкций,
аннулирование такого р€rзрешения>

ФормА
Кому:
ИНН:

Представитель:
Контактные данные представителя :

Тел.:
Эл. почта:

рЕшЕниЕ

об отказе в приеме документов/об отк€Iзе в предоставлении усrryги J\b

на основ ании по ступившего запро с а, зарегистрированного

предоставлении услуги по след/ющим основаниям:
РазъяснениепричиноткЕва,'"*'lrvrvwЛ\JD.tlИ

Вы вправ,^::^":о-р:: обратиться в уполномоченный орган сзаявлением о предоставлении услуги после устранения укЕIзанныхнарушений.

.щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправлениrI ж€tлобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

1допЙ"ББl-
Сведения о сертификате электронной подписи

(Фио)

от



Форма

Заявления на предоставлеЕие муниципЕIльной услуги<<Вьrдача разрешения на установку и экспJryатацию рекламЕых конструкций пасоответствующей территории, анЕулирование такого разрешени",)

Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на установку и

эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулирование такого разрешения))

дата подачи. NsБалейского

лично в ОМСУ;
почтовым отправлением по

оСведения представителе

отчество

почты

Сведения о зtUIвителе

по адресу электронной почты:

заявителя
наименование

,
f]


