
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО УtУНИЦИIIАЛЬНОГО ОКР}ТА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

оr rr//, ,, Ns

г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услугц
<<Предоставление путёвок детям в
организации (учреждения) отдыха
детей, расположенные на территории
Забайкальского края

В соответствии с п.11 ч.1 ст.15 ФЗ от 06.10.2003 г. JllЬl3t-ФЗ коб
общих принциrrах организации местнOго сам0 управления в Российской
Феj"{ера,ци,и>, с Федеральным законом от 27.07.2а|0 Jl{g 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг",
руководствуясь статьей З2 Устава Балейского муниципЕLльного округа
Забайкальского крш, администрация Балейского муницип€tлъного округа
Забайкальского краJI п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регJIамент
предоставлениJI муниципальной усJIуги <Предоставление путевок детям в

организации (улреждения) отдыха детей, расположенные на территории
Забайкальского края).

2. Разместить настоящее постановление в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет)) на официальном сайте Ба-гtейского
муницип€lпьного округа Забайкальского края.

3. Настоящее постановление вступает в сиJIу на следующий день после

дня его официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании

<Балейское обозрение)) (http s:llбал новь .рф).

/аа

Глава Ба;lейского
муницип€Lпьного округа
Забайкальского края

Исп.: Раздобреева Н.П.
Тел.:8(З0232)5-13-1 8

Е.В. Ушаков



ПРИЛОЖЕНИЕ,
к постановлению администрации

Балейского муниципаJIьного округа

от <<f{: >>

Забайкальского края
/,'{ 20r, s- г. Jф /i "!

Административный регламент IIредоставления муциципальной услуги
<<Предоставление путевок детям в организации (учреждения) отдыха

детей, расположенные на территории Забайкальскоfо края>>

I. оБIциЕ полоNtЕния

1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги кПредоставление путевок детям в организации (улреждения) отдыха
детей, расположенные на территории Забайкальского кр€ш) (далее
Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности
предоставлениrI муниципальной услуги, создания комфортных условий для
ее полу{ениrI и определяет сроки и последователъность административньIх
процедур, иные вопросы окЕLзаниrI муниципальной услуги.

2. Полу^rателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 7

до 13 лет (включительно).
3. Заявителями при предоставлении муниципыIьной услуги являются

родители (законные представители) несовершеннолетних детей, имеющих
гIраво на отдых и оздоровление в лагерях с дневным пребыванием,
явJuIющиеся гражданами Российской Федерации, или иностранными
гражданами, проживающими на территории Бшtейского муницип€tльного
округа (даlrее - заявители).

В первоочередном порядке предоставления муциципатlьноЙ УслУГи,
имеющих право на отдых и оздоровление в летних оздоровителъных лагерях,

независимо от формы собственности являются:
1) дети сотрудника таможенных органов Российской Федерации;
2) дети сотрудника таможенных органов РоссийскоЙ Федерации,

погибшего (умершего) вследствие увечъя или иного повреждениrI здоровья,

полу{енных в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) дети сотрудника таможенных органов Российской Федерации,

умершего вследствие заболевания, пол}rенного в период прохоЖДеНИЯ

службы в уrреждениях и органах;
4) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со слУжбы в

таможенньж органах вследствие увечъя или иного повреждениr{ Здоровья,

полученных в связи с выполнением служебньж обязанностей и исключивших
возможность д€lльнейшего прохождения службы в }пIреждениях и органах;



5) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного
года после увольнения со службы в таможенных органах вследствие увечья
или иного повреждения здоровья, полуrенньIх в связи с выпоJIнением
служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полr{енного в

период прохождения службы у учреждениrIх и органах, искJIючивших
возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

6) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника,
гражданиiла Российской Федерации, ук€rзанных в rý/нктах 1-5 настоящей
части.

4. Настоящий Регламент размещается:
4.1. На официальньгх сайтах образовательных организаций Балейского

муницип€}льного округа Забайкальского края.
4.3. На официальном сайте Балейского муницип€tпьного округа

Забайкальского края https ://baleysk.75.ru
5. Для полученшI информации по вопросам шредоставления

муниципальной услуги, ходе ее lrредоставления заинтересованные лица
вправе обратитъся:

5.1. В устной форме при личном обращении в орIанизации отдыха и
оздоровлениrI в рабочее время.

5.2. В устной форме при личном обращении в Комитет образованиrI

администрации Балейского муниципального округа, рааположенного по
адресу: Забайкалъский край, г. Балей, ул. Витимская, 1Б.

Режим работы:
понедельник * четверг с 08.30 до 17.45 ч.

пятница с 08.30 до 16.30 ч.

обед с 13.00-14.00 ч.

5.3. В письменной форме на основании письменного заявления.

5.4. В форме электронного документа на электронную почту

организаций отдыха и оздоровления или Комитета образования

администрации Бшlейского муниципаJIьного округа Забайкальского края

rkobl@mail.ru
5.5. По телефону Комитета образования администрации Балейского

муницип€IJIьного округа Забайкалъского края S(30232)5-13-18, 8(З0232)5,1З-
16

5.б. в информационно * телекоммуникационной сети кинтернет> на

сайте Комитета образования администрации Балейского муницип€lJIьного

округа: https ://baleysk. 75.ru/
5.7. С помощью Федеральной государственной информационной

системЫ кЕдиный портrtЛ государСтвенныХ И муниципЕtJIъных услуг
(функций)> : www.gosuslugi. ru

5.8. В Балейском филиале Краевого государственного автономного

r{реждениJI <Многофункционалъный центр предоставления

государственных и муниципЕtJIьных усJrуг Забайкальского края (кгАУ (МФЦ
Забайкальского KpaD).

Адрес: Забайкальский край, г. Балей, ул. Погодаева, д,64,



Телефоны 8(30-232)5-1 5-24, 8(30-2З2)5-1 5-44.
Бесплатная телефонная линиrI: 8-800-234-0 1 -75.>.
6. Информация о предоставлении муниципмьной услуги рffiмещается

и является общедоступной в сети Интернет.
7.На информационных стенд€lх в организациrж отдьгха и оздоровлениrI

размещается следующая обязательная информация :

7.1. Адрес официа-гrьного сайта организации отдыха и оздоровления в
сети Интернет.

7.2. График работы специ€шиста, ответственного за предоставление
муниципальной услуги.

7 .3. Правовые документы, содержащие нормы, реryлирующие
деятельность по предоставлению муниципалъной услуги.

7.4. Перечень документов, необходимых дJuI полуrения
муниципальной услуги.

8. На офици€tльных сайтах организаций отдыха и оздоровления и
Комитета образования Балейского муниципЕtIIьЕого округа р€вмещается
след}ющая информациrI :

8.1. Наименование и почтовый адрес, адрес электронной почты.
8.2, Телефон специ€lлиста, ответственного за предоставление

муниципальной услуги.
8.3. Приемные часы специЕtJIиста, ответственного за предоставление

муниципальной услуги.
8.4. Перечень документов, необходимых дJuI полr{ения

муниципальной уалуги.
9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения

ответственный специ€tJIист за предоставление муниципальной услуги, обязан
в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по
следующим вопросам:

9.1. О графике работы и месте нахождении организаций отдьтха и
оздоровл ениlI, Комитета образов ания Б аrrейского муницип€LIIьн о го округа.

9.2. О входящих номерах, под которыми зарегистрировано обращение,
з€UIвление, поступившие в организации отдыха и оздоровления, в Комитет
образования Балейского муниципЕlлъного округа.

9.3. О нормативных правовых актах, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного
правового акта).

9.4. О перечне документов, необходимых для поJtучениrI

муниципальной усJtуги.
9.5. О сроках предоставлениrI муниципальной усJIуги.
9.б. О времени приема и выдачи документов.
9.7. О порядке обжалования действий и решений, осуществляеМых и

принимаемьIх в ходе предоставлениlI муниципальнъIх услуг.
9.8. О ходе предоставления муниципальной услуги с момента

IIоступления обращениrI (заявления) в организацию отдьtха и оздоровления,
Комитет образования Балейского муниципЕLльного округа.



10. Заявителям обеспечивается возможность поJDcIения информачии о
порядке предоставления муниципа-гlьной услуги на официальных сайтах
организаций отдьIха и оздоровления, Комитета образования Балейского
муниципального округа.

II. СТАНДАРТ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУТИ

11. Наименование муниципалъной услуги: <Предоставление путевок

детям в организации (уrреждения) отдыха детей, расположенные на
территории Забайкrtльского края).

|2. Наименование организаций отдыха и оздоровлениrI,
предоставляющих муниципальную услугу :

- МКОУ кНОШ J\Ъ3>;

- МКОУ (ООШ J\b4>;

- МКОУ (СОШ J\b6>;

- МКОУ (СОШ Nч14>;
- МКОУ <Ундино-Посельская СОШ>;
- МКОУ <Ундино-Посельская СОШ>
структурное подразделение <Матусовская школа)
- МКОУ кН-Кокуйской ООШ>;
- МКОУ <Ильдиканская СОШ>;
- МКОУ <ПодойницынскаrI СОШ>;
- МКОУ <Ундинская СОШ>;
- МКОУ кКазаковская СОШ>;
- МКОУ <Жидкинская ООШ>>;

- МБУ ДО <Детско-юношеская спортивная школа);
_ МКУ Комитет образования администрации БалеЙскогО

муницип€Lльного округа))
Муницип€tJIьн€ш услуга в части IIриема и выдачи результата

предоставления услуги осуществляется в Балейском филиале кРаеВОГО

гоаударственного автономного rIреждениrI многофункцион€Lльного центра
Забайка_гlьского крм по адресу: г. Балей, уtr. Погодаев&, д. б4; телефон:

s(30232) 5-15-24, S(30232)5 -15-44, Бесплатная телефонная линиrI: 8-800-234-
01_75.

1 3. Описание результата IIредоставления муницип€tJIъноЙ услУги.
Результатом предоставления муниципалъной услуги является]

13.1. Постановка ребенка на учет для выдачи путевки в организацию
отдыха и оздоровлениrI.

|З,2. Выдача путевки в организацию отдыха и оздоровления.
13.З. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
14. Сроки предоставления муниципалъной услуги:
|4.L, МуниципаJIьна5I услуга предоставпяется в срок, не

превышающий 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении

услуги.



14.2. ,Щлительность приема заявлений от з€uIвителя и постановки

ребенка на учет при личном обращении заявителя - не более 15 минут.
14.3. ,Щлительность выдачи rтутевки в организацию отдыха и

оздоровления при принятиирешения о выдаче IIутевки - не более 15 минут.
15. Перечень Еормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципальной услуги :

15.1. Федеральный закон от 29 декабря2012 года Ns 273 * ФЗ (Об
образованЙи в Российской Федерации>.

|5,2. Федеральный закон от 21 .|2.1996 NЬ 159-ФЗ (О дополнительных
гарантиях по социаJIьной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей>.
15.3. Федеральный закон от 24.07.1998 м 124-ФЗ (об основных

гарантиrIх прав ребенка в Российской Федерацип>.
15.4. Федеральный закон от 0б.10.2003 М 13 1-ФЗ (Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>.

15.6. Федеральный закон от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€Lльных услуг>.

15.7. Федеральным законом от 24.06.1999 J\b 120-ФЗ (Об основах
системы профилактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних).

t5.8.Федер€шьным законом от 17.01 .1992 Ng 2202-1 (О прокуратуре
Российской Федерации>.

15.9. Федеральным законом от 28.|2.20110 N9 403-ФЗ кО Следственном
комитете Российской Федерации) 15.10. Законом РоссийскоЙ Федерации от

26.06.1992 Ng 3132_1 кО статусе сулей в Российской Федерацию>;

15.11 Федеральным законом от 07.02.20t1 j\b З-ФЗ <<О полиции>>.

15.12.ФедерЕtльным законом от 27.05.1998 Ns 76_ФЗ (О статусе

военносJtужащих>.
15.13.ФедеРШьный закоН оТ 30.|2.20112 Ns283-ФЗ (О социаJIьных

гарантиrIх сотрудникаМ некоторых федеральных органов исполнительной

власти и внесений изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации>>.

15.14. Постановление Главного государственного санитарного врача

РФ от 27.|2.2013 N 7З (Об утверждении СанПиН2.4.4.3155-13 "Санитарно-

эпидемИологиlIеСкие требованиrI к устройству, содержанию и организации

работы стационарных организаций отдыха и оздоровления детей>.

15.15. Распоряжение администрации Балейского муницип€LJIьного

округа от 17.01 .2025 м19 ко назначении oTBeTcTBeHHbIx за предоставление

массовых соци€tльно значимых муниципальных услугах в электронном

формате>.
16. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых в

соответствии с норматиВными IIравовыми актами дJUI предоставления

муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставлениrI муниципальной услуги, подлежащих предоставлению

з€UIвителем:



16.1. Заявление, оформленное по утвержденной форме согласно
Приложению Ns l к настоящему Регламенту (подлинник и копия, при
обращении в электронной форме - скан-копиrI в формате *.pd0.

|6.2. Оригинал и копия документа (при обращении в электронной
форме - скан-копия в формате *.pdfl, удостоверяющего личность з€uIвителя
(паспорт |раЖданина Российской Федерации, иностранные граждане и лица
без гражДанства IIредставляют разрешение на временное проживание или вид
на жительётво).

16.3. Копия (при обращении в электронной форме - скан-копиlI в
формате *.pd0 решениrI органа опеки и попечительства об установлении
опеки и попечительства (в слуrае подачи заявления опекуном (попечителем).

16.4. ,.Щокумент, подтверждающий регистрацию на территории
муниципаJIьного района <<Балейский район> (при обращении в электронной
форме - скан-копиrI в формате *.pd0.

16.5. Оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка или
паспорта ребенка, достигшего возраста |4 лет (при обращении в
электронной форме - скан-копия в формате *.pd0.

1б.6. Копия (при обращении в электронной форме - скан-копиrI в

формате n.pdO документа, подтверждающего право на приобретение
льготной путевки (Приложение J\Ъ2 к настоящему Регламенту).

|6.7 . В слулае, если заявление подается через представитеJIя заявителя,
также предатавляется документ (пр" обращении в электронной форме - скан-
копия в формате *.pdfl, подтверждающий полномочия на осуществление
действий от имени зЕ}rIвителя (оформленная в соответствии с
законодательством Российской Федерации доверенность (для физических
лИЦ).

16.8. В случае подачи заявления приемным родителем - договор о
передаче ребенка на воспитание в приемную семью (оригинаrr и копиlI, при
обращении в электронной форме - скан-копия в формате *.pdfl.

1б.9.Заявление подается на имrI руководитеJuI организации отдыха и
оздоровлениrI или председателя Комитета образования.

17. Представленные заявителем документы должны соответствовать
следующим требованиям :

|7.1. Текст документов - разборчив.
|7.2. Фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют

документам, удостоверяющим личность.
|7.3. Отсутствие приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.
|7.4, Отсутствие серьезных псвреждений, нЕtличие которых не

позволяет однозначно истолковать содержание документа.
18. Запрещается требовать от заявителя:
18.1. ПредставлениlI документов, информации или осуществления

действий, но предусмотренных нормативными правовыми актами,

реryлирующими отношения, возникЕlющие в связи с предоставлением
муниципа.пьной услуги.



|8,2. Представления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
муницип€tльными правовыми актами, находятся в распоряжении органа,
предоставляющего муниципЕtльFгую услуц, иных государственньIх органов,
органов местного самоуправлениrI и подведомственных им организаций,
гIаствующих в предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг, за
искJIючением документов ук€ванньIх в tIункте 10 настоящего Регламента.

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципа.гlьной услуги :

19.1. Обращение лица, не относящегося к категории з€uIвителя (не
является родителем (законным представителем) ребенка или представителем
заявителя).

|9.2. Заявителем предоставлены не все документы, определенные в п.п.
16.1 -1б.8 настоящего Регламента.

19.3. В документах, представленных з€uIвителем, вьuIвлена
недостоверная информация либо истек срок их дейотвия.

|9.4. Представленные з€uIвителем документы не соответствуют
требованиrIм п. 17 настоящего Регламента.

20. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставлениrI муниципалъной услуги :

20.1. Подача зЕuIвителем заявления о приостановлении ttредоставления
муниципальной услуги с ук€ванием причины и срока приостановления.

21. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в предоставлении
муниципа-пьной услуги :

2| .t . Отсутствие свободных путевок"
2|.2. Ребенок не поставлен заявителем на учет для предоставления

путевки в организацию отдыха и оздоровления.
2|.3. Путевка не оплачена родителем либо оплачена, но позднее, чем за

два рабочих днrI до нач€ша смены (в слуlае предоставлениrI путевки на

условиях частичной оплаты).
22. ГосуларственнаJI пошлина или иная плата за предоставление

муниципа.ltьной услуги не взимаются.
23. Время ожидания в очереди (при ее н€Lпичии) при подаче заявлениrI о

предоставлении муниципальной усJгуги, а также при поJIучении результата
предоставлениlI муниципальной услуги - не более 15 минут.

24. Срок и порядок регистрации запроса зЕuIвителя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией отдыха и
оздоровленпя, уtаствующей в предоставлении муниципальной услуги, в том
числе в электронной форме.

24.1. Срок регистрации заявлениrI о предоставлении услуги и
прилагаемьгх к нему документов при личном обращении составляет не более
15 минут.

24.2. В сл)п{ае направления заявления о предоставлении услуги И

прилагаемых к нему докумеЕтов по почте или в форме электронньIх



документов их регистрациrI должна быть проведена ответственным за прием
входящих документов2 не позднее 1 рабочего дня с даты постугIления.

25. Требования к помещениrIм, в которых предоставляется
муницип€tJIьн€lя услуга, к месту ожидания и приема зчUIвителей, р€tзмещению
и оформJIению визу€tльной, текстовой информации о порядке предоставления
таких услуг:

25.I. Места информирования, предн€вначенные для ознакомления
з€lrlвителеЙ с информационными материалами, оборудуются
информационными стендами.

25.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы
информачионными табличками (вывесками) с указанием номера кабиНета;

фамилии, имени, отчества и должности лица, осущестВляЮщеГО

предоставление муниципальной услуги; режима работы.
25.3. Каждое рабочее место лица, осуществляющего предоставление

муниципальной уалуги, должно бытъ оборуловано персонЕtЛЬНЫМ

компьютером с возможностью доступа к необходимым информаuионнЫМ
материЕLIIам.

25,4. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется

муницип€Lльная услуга, р€lзмещению и оформлению визуальной, текОТОвой И

мультимедийной информачии о порядке предоставлен}uI таких услуг ДОлЖНЫ

обеспечивать доступность для инваJIидов в соответствии с

законодательством Росоийской Федерации о социаJIьной защите инв€lJIидов.

В слуrаях, если помещение невозможно полностью приспосОбИТЬ С

yIeToM потребностей инвалидов, лицо, в чьем ошеративном управлении
находитСя данное помещеНие, дО реконструкции или капит€Lльного ремонта
здаЕия, в котором данное помещение расположено, принимают

согласованные с одним из общественным объединеНИй ИНВЕUIИДОВ,

осущестВляющих деятельность на территории Балейского муниципаJIьного

округа, меры для обеспечениrI доступа инвЕtлидов к месту предоставлениlI

услуги либо, когда это возможно, обеспечивают предоставление услуги по

местУжиТельсТВаинВаJIиДаиЛиВДисТанционноМреЖиМе.
26. Показатели доступности И качества ок€Iзания муниципалъной

услуги.
26.|. Показателями доступности ок€}заниrI муниципаJIьнои услуги

являются:
26.|.1. Возможность подачи з€UIвления, необходимого для

предоставлениrI муниципальной услуги личное обращение или по

электронной почте.
26.|,2. Возможность ПОЛ}п{ени;I информачии о ходе и порядке

предоставления муниципальной услуги на официа:rьных сайтах

ор.ч""ruций отдыха и оздоровлениrI, Комитета образования администрации

Балейского муницип€tльного округа.
26.2. Показателями качества

являются:

окЕваниrI муниципалъной услуги



26,2.1. КОличество взаимодействий змвитеJuI с должностными лицами,
ЬтветственНыМи за информирование и предоставление муниципальной
услуги - не более двух.

26.2.2. Продолжительность каждого взаимодействия - не более 15
минут.

26.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по
вопросам предоставления муниципальной услуги.

26.i.4. Соблюдение сроков выполнениrI административных процедур,
установленных настоящим Регламентом.

ПI. СОСТАВО ПОСЛВДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИ]Я АДМИНИС ТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБ ОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
выIIолнЕни,I АдминистрАтивных процЕдур

В ЭЛЕКТРОННОЙ ООРМШ

27. Предоставление муниципа-ltьной услуги включает в себя следующие
административные шроцедуры :

27.|. Прием и регистрация заявлениrI о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, необходимьIх для предоставлениrI
муниципальной услуги.

27.2. Распределение путевок в организации отдыха и оздоровления
детей.

27.3, Выдача шутевки зЕIrIвителю (либо уведомления об отказе).
28. Прием и регистрация заявлениrI о предоставлении муниципальной

услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги.

28.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является
поступление змвлениrI о предоставлении муниципальной услуги в
организацию отдыха и оздоровления, Комитет образования администрации
Балейского муницип€tльного округа. Заявление может быть подано в
письменном виде посредством личного обращения, по почте, а также может
быть подано в форме электронного документа на адрес электронной почты,
начиная с 01 марта текущего года по 31 мая.

28.1.1. В случае подачи заявлениrI при личном обращении
ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с
представленЕым з€ивлением и приложенными к нему документами. При
отсутствии оснований к отказу в приеме документов (п. 21 настоящего
Регламента) ответственный за прием входящей корреспонденции, выдает
заявителю расписку с ук€rзанием перечня принятых документов и даты
IIриема, проставляет отметку о принятии заявления на его копии, котор€UI

остается у зЕuIвителя. Пр" н€Lличии оснований для откЕ}за в приеме
документов устно уведомляет з€uIвителя об отказе в цринятии документов с



укЕванием причин отказа. Максималъный срок выполнениJI данного действия
не долж9н IIревышать 15 минут.

28.|.2. В слrIае подачи заlIвлениrI посредством почтовоЙ связи

ответственный за прием входящей корреспонденции, после получени[
конверта на почте, вскрывает его, проверяет наJIиIIие заявлениrI и

приложенных к нему документов. При отсутствии оснований к отказу в

приеме документов (п. 21 настоящего Регламента) ответственный за прием
входящей корреспонденции, в течение трех рабочих дней с момента
пол}п{ения запроса направляет заявителю по почте (при наличии обратного
алреса) расписку с указанием перечнrI принятых документов и даты приема,
проставляет отметку о принrIтии заявления на его копии, KoTopEUI ТакЖе

направляется заявителю по почте. При н€Lчичии оснований для отказа В

приеме документов в течение трех рабочих дней с момента получения
запроса направляет по почте (в слу{ае н€Lличия обратного адреса)

уведомление об отк€Iзе в приеме документов с ук€ванием причин отк€ва.

28.1.3. В сrграе пOдачи заявлени[ в форме электронного документа
ответственный за прием входящей корреспонденции в электронном ВиДе,

распечатывает з€uIвJIение и все прикрепленные к нему документы На

бумажный носитель. При отсутствии основаниЙ к отк€lзу в приеМе

документов (п. 2l настоящего Регламента) ответственный за прием входяЩеЙ

корреспонденции, В течение одного рабочего днrI с момента полr{ениjl
запроса направляет заявителю расписку в форме электронного докУМенТа С

указанием перечня принrIтых документов и даты приема, проставляет

отметку о принятии з€lJIвления на его копии, которая также направJUIется

заявителю в форме электронного документа вместе с распиской. При
наличиИ основанИй длЯ отказа в приеме документов ответственный в форме
электронного документа направляет заrIвителю уведомление об отказе в

приеме документов С указанием причин отказа. Максимальный срок

выполнениJI данного действия - не позднее одного рабочего дня с момента

полlпrения запроса.
29. Принятое заявление регистрируется ответственным за прием

входящей корреспонденции, в журнале регистрации заявлений (приложение

Ns 3 к настоящему Регламенry) с ук€ванием даты регистрации и присвоением

регистрационного номера. Максимальный срок выполнениlI данного

действия не должен превышать 15 минут.
29.|. ,Щата регистрации заявления является датой начаJIа срока

предоставлениrI муниципальной услуги.
29.2 Журнал регистрации заявлений о постановке на учет для

предоставлениlI путевок детям в организации отдыха и оздоровления детей

формируется ежегодно заново, начин€ш с 01 марта по 31 мая.

29.з. Результатом выполнения административной процедуры является

регистрация заявлений о постановке на учет для поJгr{ения путевки в

организации отдыха и оздоровлеЕиrI.
30. Распределение Iryтевок в организации отдыха и оздоровлениЯ детей.



30.1. основанием для начаJIа административной процедуры является
пол}п{ение информации о количестве приобретенных путевок в организации
отдыха И оздоровления детей на летний период текущего года. При
выполнении административной процедуры осуществляются следующие
действия:

30. 1.2. Формирование реестров распределения путевок.
30.1.3. Информирование заявителей о выделении путевки.
з0.2. В соответствии с реестрами обращений (заявлений) граждан и

количеством приобретенных путевок ответственные за муницип€rльную
услуry формируют реестр распределения ttутевок в организации отдьtха и
оздоровлениrI детей в следующей последовательности:

30.2.1. Заявителям, имеющим право На пол)п{ение бесплатной гryтевки.
з0.2.2. Заявителям, имеющим право На пол)п{ение льготноЙ путевки.
30.2.3. Заявителям, имеющим право на полуIение путевки на общих

основаниях.
30.3. Заявитель имеет rтраво на полу{ение путевки на следующих

условиях оплаты:
30.3.1. Без оплаты в организации отдыха и оздоровлениrI следующим

категориям детей:
30.3.2. ,Щетям, оставшимся без попечениrI родителей.
З0.3.3. .Щетям из многодетных семей.
3 0.3 .4.Щетям безработных родителей,
30.3.5. ,.Щетям, поJrучающим пенсию ПО сл}п{аю потери кOрмильца.
30.3.6. .ЩетяМ работникоВ организаций всеХ фор' собственности,

совокупный доход семьи которых ниже прожиточного минимума.
З0.4. В СЛУIае, когда количество заявлений превышает количество

ПУТеВОК, ЗаяВлениrI регистрируются в Журнале регистрации заявлений с
грифом <<резерв>>, о чем родитель должен быть проинформирован
ответственным специалистом, принимающим заявления.

30.5. При формировании реестров распределения путевок в
организации отдыха И оздоровления r{итывается очередность по дате
постановки ребенка на учет для полу{ения путевки.

30.6. ПУтевки в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием
выдаются ЗаrIвитеJuIм на основании реестров распределециrI путевок,
ОТВеТСТВеННЫЙ специ€rлист доводит до заявителеЙ информацию о выделении
путевки в организации отдыха и оздоровления следующим образом:

30.6.1. Непосредственно - при личном обращении заявителя.
30.6.2. В ВиДе сообщения по телефону, указанному в заявлении

заявителя (в течение 10 рабочих дней).
30.7. Пр" н€шичии оснований к отк€lзу в предоставлении

МУниципальноЙ услуги, указанных в п. 2l настоящего Регламента,
ответственный специ€tлист подготавливает уведомление об отказе в
предоставлении муниципальной усJrуги (Приложение М5 к настоящему
Регламенту), направляет на подпись, регистрирует его и передает зrulвителю



непосредственно при его личном обращении или по почте (rrри ныIичии
обратного алреса).

З0.8. Результатом административной процедуры является

формирование уточненного реестра выдачи путевок,
31. Вьцача путевки з€uIвителю (уведомления об откЕве в

предоставлении муниципальной услуги).
31.1. Основанием для начала административноЙ процедуры является

полу{ение заявителем уведомления о выделении путевки в организацию
отдыха и оздоровления либо об отказе.

3|.2. При выполнении административноЙ процедуры выполняются
следующие действия:

3 1 .2.1 . Регистрация гrутевок.
31.2.2. Вьцача путевок заявителям (Приложение М4), либо

уведомления об отказе.
31.3. В соответствии с реестром распределения путевок ответственныЙ

специ€шист оформJuIет путевки (уведомления об отказе) путем внесениJI в
них необходимьж сведений, регистрирует их в Журнале выдачи путевок
(Приложение j\Ьб к настоящему Регламенry). УведомлениrI об отк€lзе в

предоставлении муниципальной услуги регистрируются в журнале
исходящей корреспонденции.

З1.4. Выдача заJIвителям путевок (уведомлениrI об отказе) производится
ответственным специ€lJIистом только при предъявлении документа,

удостоверяющего личность заявителя, а также документов, указанных В

настOящем Регламенте. Представителю зaUIвитеJIя выдача путеВки
производится толъко при предъявлении доверенности и документа,

удостоверяющего JIичность.
31.5. После попr{ения путевки заявитель искJIючается из реесТРа

регистрации заявлений для полу{ения путевки в организацию отдьIха и

оздоровлениlI и снимаетýя С r{ета для поJIучени'I путевки в организации

отдыха и оздоровления. В слулае уведомления об отк€tзе в предоставлении

мунициПальной уалугИ з€UIвитеЛю можеТ бытЪ предлоЖена путеВка на другое
время.

31.6. Заявитель имеет однократное право полу{ения гrутевки В ТеКУщеМ

году на каждого из своих детей в оздоровительную организацию одного

типа. Повторная гIутевка можеТ быть выдана в соотвеТствии с порядковым
номером подачи заявления при н€lJIичии свободных мест только в лагеря с

дневным пребыванием, при этом заявление на предоставление

муниципалъной услуги заявитель пишет еще раз.
з|.7. Путевки выдаются в заполненном виде, исправления в путевке не

допускаются.
31.8. После выдачи всех приобретенных путевок, реестр регистрации

зЕUIвлений закрывается, а з€UIвления, не поJý+Iившие положительного ответа,

не переносятся на следующий год.
31.9. Результатом выполнения административной процедуры является

полу{ение путевки заявителем с регистрацией в журнале полуIения гIутевок.



YI. ФОРМЫ КОНТРОЛrI ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32. Порядок осуществлениrI текущего KoHTpoJuI за соблюдением и
исrrолнением ответственными должностными лицами положений Регламента
и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:

32.t. Текущий контроль осуществляется rrутем проведения проверок
соблюдения и исполненшя ответственным специаJIистом, r{аствующим в

ок€вании муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципа-ltъной усJý/ги, а также приняти,I ими решений в

ходе предоставлениrI муниципальной услуги.
3З. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципалъной услуги:

33,1. Проверки могут быть шлановыми и внеплановыми. ГIлановые
проверки осуществJUIются на основании утвержденных планов работы
Комитета образования администрации Балейского муниципыIьного округа,
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заjIвителя с

жалобой на нарушение его прав и законных интересов деЙствиями
(бездействием), ответственных за предоставление услуги.

33.2. .Щля проведения проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой опредеЛяеТСя

правовым актом Комитета образования администрации БалейСКОГО

муниципutльного округа; результаты деятельности комиссии офоРмЛЯЮТСЯ В

виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения По

их устранению.
34. Ответственность должностных лиц за решениrt и ДеиСТВИЯ

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениrI

муниципальной услуги:
34.L Персональную ответственность за своевременное и качеСТВенНое

предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков и

порядка предоставлениrI муниципальной услуги, достоверность информации,

за правильность подготовки документов, своевременную выдачу документов,
за р€вглашение конфиденциа.rtьной информации несут специЕtписты,

ответственные за предоставление муниципатlьной услуги, в соответствии с

должностными обязанностями.
з4.2. Персональн€ш ответственность должностных лиц, ответственных

за предоставление муниципальной услуги, закрепJUIется в их должностных
инструкциях.

з5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной успуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций:



35.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
уполномоченньIх должностньtх лиц Комитета образования администрации
Балейского муницип€lJIьного округа должен быть всесторонним и
объективным.

35.2. Граждане, иХ объединения И организации вправе осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем направления
вышестоящему должностному лицу органа, предоставляющего
муницип€lJIьную услугу, обоснованной жалобыо с указанием конкретных
нарушений, совершенных должностным лицом органа, предоставJUIющего
муницип€lJIьную услуry.

35.3. Граждане) их объединения И организации вправе осуществлять
контроль за предоставлением муниципальной усJtуги иными, не
запрещенными законодательством Российской Федер ации, способами.

Ч. ДОСУДЕБНЬЙ (BНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЩОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ ИДЕЙСТВИЙ ФШЗДЕЙСТВИЕ ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А TAK)I{E
их должностных лиц

36. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), а
также решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлениrI
мунициПальноЙ услугИ должноСтнымИ лицамИ в досудебном и судебном
порядке.

37. ЗаявПтель моЖет обратИться С жалобоЙ в следуЮЩИХ сJýiчаях:
37.|. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о порядке

предоставлениlI муниципалъной услуги или заявлениrI.
37 .2. НарушеНие срока предоставлениrI муниципальной услуги.
37.3. Требование у з€UIвителя документов, не предусмотренных

норматиВными правовыми актами Российской Федерации для
предоставлениrI муниципальной услуги.

37,4. отказ в приеме документов, предоставление которых
предусмОтренО норматиВными правовыми актами Российской Федерации для
предоставлениrI муниципальной услуги, у заявителя.

з7.5. отказ в предоставлении муниципалъной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации.

з7.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Фелерации.

37.7. отказ органа' предоставляющего мунициПilльную УслУЦ,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную Услуц, в
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений.



38. Основанием дJuI начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования действий (бездействия) должностных лиц, ответственньIх за
предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы,

38.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или
в форме электронного документа. Жалоба может быть направлена шо почте,
электронноЙ шочте, при личном обращении, через БалеЙскиЙ филиал КГАУ
(МФЦ Забайкальского кр€uI)л с использованием информационно
телекоММуникационноЙ сети кИнтернет)), посредствам официального саЙrа
органа, ответственного за предоставление услуги и Единого портаJIа
государственных и муницип€шьных усJryг (функций).

38.2. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего
днrI со днrI ее поступления.

38.3. Жалоба должна содержатъ:
38.З.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную

услуг}, должностного лица органа, предоставляющего муниципirльшую
услугу, либо служащего, решениrI и действия (бездействие) которых
обжаiгуtотоя.

38.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наrичии), сведения о
месте жительства з€UIвителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-гlичии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

38.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
органа, предоставJUIющего муниципальЕую услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципrtльную услугу, либо сJryжащего.

38.3.4. ,Щоводы, на осЕовании которых заявитель не согласен с

решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€tльную услуц, либо служащего. Заявителем моryт быть
предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

38.3.5. В слуrае, если жа-поба подается через представитеJuI заявителя,
также представляется документ, подтверждающий полномочия на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,
подтверждающего полномочиlI на осуществление действий от имени
змвителя, может быть представлена оформленн€ш в соответствии с
законодательством Российской Федерации доверенность (для физических
лИЦ).

При подаче жалобы в электронном виде документы, ук€}занные в

настоящем пункте, моryт быть представлены в форме электронных
документов, подписанньгх электронной подписью, вид которой прелусмотрен
законодательством Российской Федерации, при этом документ,
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.



38.3.6. Заявители имеют тrраво обратиться в Комитет образования
администрации Балейского муницип€tльного округа за поJryчением
информаuии и документов, необходимых для обоснованиjI жалобы,

З9. Жалоба, поступивш€ш в Комитет образования администрации
Балейского муниципапьного округа, подлежит рассмотрению должностным
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение
пятнадцати рабочих дней со днrI ее регистрации, а в сJгуrае обжалованиJI
отк€ва в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

40. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

40.1. Об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены
принятого решениrI, исправления допущенньж органом, предоставляющим
муниципальную услуry, опечаток и ошибок в выданных в резулътате
предоставлениrI муниципалъной услуги доку\,Iентах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах.

40.2. Об отказе в удовлетворении жалобы.
4l. Не позднее дня, следующего за днем принятия решениlI, заявителю

направляется мотивированный ответ о рассмотрении жалобы в
общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию заявителя, в
электронной форме.

42. Комитет образованиrI администрации Балейского муниципЕuIьного
округа, отк€}зывает в удовлетворении жшlобы в следующих слуIаях:

42.1. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

42.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
требованиJIми настоящего Регпамента в отношении того же заявителя и по
тому же предмеry жалобы.

42.4. Признание жалобы необоснованной.
43. Комитет образованиrI администрации Балейского муниципrlJIъного

округа вправе оставить жаlrобу без ответа в следующих сJrуч€шх:

43.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительньIх выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его
семьи.

43,2, Отсутствие возможности прочитать какуrо-либо часть текста
жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес
заявителя, указанные в жалобе.

44. В слуIае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава административного правонарушениrI,
предусмотренного законодательством об административных
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо,

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направЛяеТ

соответствующие матери€шы в органы прокуратуры.



45. Заявители вправе обжаловать решения, принrIтые в ходе
предоставлениrI муниципальной услуги, действия или бездействие
должностных лиц в суде в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.



Приложение j\Гg 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<Предоставление путевок детям
в организ ации (у"rреждения)

отдыха детей,

расположенные на территории
Забайкальского кр€ш)

Руководителю отдыха и оздоровления

(Ф.И.О. заявителя)

(документ, удостоверяющий личность,

серия, номер, когда, кем выдан)

,Щомашний адрес, индекс:

Контактные телефоны:
Алрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

ПрошУ поставиТъ на у{еТ для преДоставления гtутевки моему ребенку

от

(фамилия, имя ребенка; полная дата рождения)

в:
- лагерь дневного пребывания.
Вместе с тем сообщаю, что я:

1) являюСь полfiателеМ ежемесяЧного пособия на ребенка: .ЩДДIЕТ (нужное

подчеркНугъ); 
чятепем госчпаDственной социа цА/нЕт2) являюсь поJryчателем государственной социаJIьной помощи: ,

(нужное подчеркнуть).
Категория ребенка:

дgтям, оставшимся без попечения родителей;
детям из многодетнъш семей;

- детям безработных родителей;



- детям, получающим пенсию по сJý.чаю потери кормильца;
- ДеТяМРаботников организаций всех форм собственности, совокупный д

ход семьи которых ниже прожиточного минимума.

ДаЮ СОГЛасие на использование и обработку моих персонtlJIьньIх данных с
целью ок€шаниlI мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлению в

следующем объеме:
1) фамилчм, им1 отчество;

2) датарождения;
3) uдрес места жительства;

4) СеРИя, ноМер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт
органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5) реквизиты документов, подтверждающих трудную жизненную ситуацию;
б) сведения о доходах.

7) место работы.

.Щата Подпись

К заявлению прилагаются следующие документы:

1

2

J

.Щата Подписъ

Отрывной талон

Заявление зарегистрировано в Журнале регистрации заявлений о постановке
на rIет для предоставлениrI путевок детям в организации (учреждения)

отдыха и оздоровления детей.



Приложение Jф 2
к административному регламенту

предоставлениrI муниципальной
услуги <<Предоставление путевок

детям в организации (учреждения)
отдыха детей, расположенные

на территории Забайкальского краяD

IIеречень документOв, подтверждающих право на приобретение
льготной путёвки

J\ъ

п/п
Категории льготников .Щокументы

1 ,Щети, оставшиеся без попечениrI

родителей
копия постановления об
установлении опеки

2 Щети из многодетных семей Копия удостоверениrI
многодетной семьи

J .Щети безработных родителей Справка из отдела ГКУ ЦЗН
Балейского муниципального
округа о постановке на}пIет

4 ,Щети, полу{ающие пенсию по сл}п{аю
потери кормильца

Копия удостоверения по
потере кормильца

5 Щети работников организаций всех
форм собственности, совокупный
доход семьи которьtх ниже
прожиточного минимума

Справка о доходах



Приложение Ns3

к административному регJIаменту
предоставления муниципальной

услуги <Предоставление путевок детям
в организации (улрежления) отдыха

детей, расположенные на территории
Забайкалъского Kpall))

журнал регистрации заявлений о посташовке на учет для

предоставления путевок детям в организации (учрежления) отдыха и

оздорOвления

отм
етка
об
отка
зев
пост
анов
ке на

учет
с

указ
ание
м
прич
ины

,Щата
постаЕ
овки
на }чет

Тип
оздоро
витель
ного
учрежд
ения

Катего

трудно

жизнен

ситуац

ребенк

рия

и

нои

ии

а

Дата
рожден
ия

ребенк
а

Фио
ребенка,
возраст

Мрес
места
жительств
а

родитеjut
(законног
о
представи
теля)

ребенка

Фио
родителя
(законного
представите
ля) ребенка

,Щата
подачи
змвле
ния

м
п/п

Пр
им
еча
ни
е



Приложение Ns4

К аДМИНИаТРаТИВНОIпtУ РеГЛаМеНТУ
предоставпениrI муниципальной

услуги кпредоставление путевок

детям в организации (1чреждения)
отдыха детей, расположенные

на территории Забайка"гlъского крм)

Образеu путевки в оздоровительный лагерь,

ОБРАТНЫЙ ТДЛОН К IТУТЁВКВ
в оздоровительный лагерь

( полное наименование учреждения

Срок путёвки с (_))_ по
()20г

Щата рождения ребенка

Ф.И.О. родителя (законного

Руководитель у{реждени.lI
Ф.и.о.

ФИО ребенка

Адрес, телефон

20г

IIредставителя

м.п.
())

IтутЁвкА
В оздоровитепьный лагерь

( полное наименование

Срок путёвки с (_>_ по

,Щата рождениrI ребенка

Ф.И.О. родителя (законного

представителя)

Руководитель уIреждени;I
Ф.и.о.

ФИО ребенка

Адрес, телефон

20 г

1.,лрежления)

( г

м.п.
(( )>

)20



Приложение J\bS

к административному регламенту
предоставлениrI муниципальной

услуги <Предоставление путевок
детям в организации (учреждения)

отдыха детей, расположенные
на территории Забайкалъского края

Форма уведомления заявителю об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

обратившемуся для постановки на учет
(Фамили я, имяребенка, год рождения)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)

руководствуясЬ п.п. 17 - 20l Административного регламента предоставлениrI

мунищипальной услуги по приему заявлениrI, постановке на учеТ ДетеЙ В

целях предоставлениrI путевки в JIагерь с дневным пребыванием, выдаче

путевок, настоящим уведомляю, что Вам отказано в предоставлении
муниципальной услуги по причине:
- вы не явJuIетесь родителем (законным представителем) ребенка или не

уполномочеЕы на представление их интересов по вопросу постановки

ребенка на rIет в очередь для выдачи путевки;
- документы, представJIенные Вами дJUI постановки на y-IeT в очередъ дJUI

выдачи п)левки, по форме или содержанию не соответствуют требованиям

действующего административного регламента;
- вами представлены не все документы административного Регламента

(указать: какие)
- в документах, представленных заrIвителем, выявлена недостовернаrI

информация либо истек срок их действия:

(указатъ: какая, либо срок действия каких документов истек

- заявитель нахоДится в состоянии €Lлкогольного или наркотического

опьянениrI, при проявлениrIх им агрессии.

(должность уполномоченного лица) (подпись) (расшифровка подписи)

)

(подписъ) (расшифровка подписи)



Приложение Nsб

к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги <<предоставление шутевок

детям в организации ý"rреждения)
отдьD(а детей, расположецные

на территории Забайка_пьского края

журнал учета выдачи путевок в оргапизации отдыха
и оздо ия детей

Ns
п/п

Наимено
ваIIис
организа
ции
отдьtха и
оздоровл
ения
дотей

N9

п}"т

евк
и

Срок
заезда
по
п}тевке
(число,
месяц)

Стоим
ость
пугевк
и(в
тыс.
рубле
и)

,Щата
въцачи
IIутевки

Путевк
а
вьцана
на
ребенка
(Фио)

Дата
рождеЕия
ребенка,
возраст

Категория
трулной
жизненной
ситуации
ребенка

Кому вьцана
пугевка
(Фио
родитеJUI
(законного
представител
я) рсбенка)

Подпись
полуrате.тrя
путевки

Примечание

г

]


