
АДМИНИСТР
БАЛЕЙСКОГО ОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

жп_Щ

г. Балей

Об утверждении адмицистративного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача акта
освидетельствования проведения
основных работ по строительству
(реконструкции) объекта
индивидуального жилищного
строительства с привлечением
средств материнского (семейного)
капитала>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муниципutпьньIх услуг>, руководствуясь
статьеЙ З2 Устава БалеЙского муниципztльного округа Забайкальского крш,
аДминистр ация БалеЙского муниципzlльного округа ЗабаЙкальского края
постановляетз

1. Утвердитъ административный регламент предоставления
МУниципальноЙ услуги <<Выдача акта освидетельствованиrI проведениrI
ocHoBHbIx работ по строительству (реконструкции) объекта индивиду€rлъного
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала>.

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня офици€lлъного опубликованиrI.
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З. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение) (https ://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муницип€lльного о
Забайка;rьского края Е.В. Ушаков
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2

Исп. Иванова А.В
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утвЕрж.щн
постановJIением администрации

Балейского муницип€lлъного округа
забайкальского

от ( .-"1> .2,,l:,! , 2025 г. J\Ъ
края

м

Ддминистративный регламент предоставления муниципальноЙ услуги
<<Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по

, строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материцского (семейного)

капитала

1. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента.
, Настоящий административный регламент предоставления
муниципальной усJIуги (далее - Административный регламент) устанавливает
стандарт и порядок предоставления муниципа-rrьной услуги по выдаче акта
освидетельствованиrI проведениrI основных работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуапьного жилищного строительства (далее -

ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала (далее - муниципztльная услryга).

1.2. Заявителями на поJIучение муниципальноЙ усJIуги являются

физические лица, поJrучившие государственный сертификат на материнский
(семейный) капитал (далее - заявителъ).

Интересы з€}rIвителей моryт представлять законные представители или

иные лица, уполномоченные з€}rIвителем в установленном порядке (далее -

представитель заявителя).
1 .3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги :

1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальноЙ УслУги

р€lзмещается:
1) на информационньIх стендах, содержащих визу€tльную и текстовУю

информацию о муниципальной услуге, расположенньtх в помеЩеНиrIХ

многофункциоЕurльных центров предоставления государственнЬIх И

муницип€lльных усJryг.
2) на офици€rлъном сайте администрации БалеЙского муницип€Lпьного

ощруга Забайкальского края в информационно-телекоммуникационноЙ СеТИ

кИнтернео>,,
3) на Едином портапе государственньIх и муницип€lльных УСЛУГ

(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
4) непосредственно при личном приеме зiuIвитеJuI в администрацию

Балейского муницип€lльного оIФуга Забайкальского края (далее

УполнЬмоченный орган) или многофункционutпьном центре предосТаВления

государственньrх и муницип€tлъных услуг (далее - многофункциОнЕtЛЬНЫй

центр);
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5) по телефону Уполномоченным органом или многофункцион.лъного
центра;

6) письменно, в
факсимилъной
связи;

том числе посредством электронной почты,

1.з.2- Консультирование по вопросам предоставлениrI муниципальной
услуги осуществJUIется :

1) в многофункциональных центрах предоставлениrI государственных
и муницИп€lпьньIХ усJIуГ при устном обращении - лично или по телефону;

2) в структурном подр€вделении Уполномоченного органа при устномобращении - лично или по телефону; при писъменном (в ,опл 
"".оЪ 

в формеэлектронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в
электронной форме по электронной почте.

1.3.з. Информация на Едином порт€Iпе о порядке и срок€lх
предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявитеJIю
бесплатно.т' 

.щосryп к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществJUIется без выполнениrI заявителем
каких-либо требований, в том числе без исполъзования программного
обеспечения, установка которого на технические средства з€UIвитеJшI требует
закJIючения лицензионного или иного соглашениrI с правооблuдurarr"*
программного обеспечения, предусматривающего взимаЕие платы,
аргцстрацию или авторизацию заявитеJUI или предоставление им
персонЕlпьных данных.

l.з.4. При обращении зzUIвитеJUI лично или по телефону в соответствии
с поступившим обращением может бытъ предоставлена ЙнфърмациjI о месте
нахождениrI многофункционzlльного центра предоставления государственньIх
и муниципutльнъIх услуг, в структурном подразделении органа местного
самоуправлениrI (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги, о способах и сроках подачи
заявлений; о категориях Iраждан, которым предоставляется муницип€tльн€UI
услуга; о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы
предоставления муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых
для расСмотрениrI з€UIвления о предоставлении муниципальной услуги, о
cpoк€lx приема и регистрации з€UIвлени'I; о ходе предоставления
муниципальной услуги; о месте размещения на официалъном сайте
информации по вопросам предоставпения муниципаrr""ой услуги; о порядке
обжалования действиЙ или бездействиrI должностньIх лиц органа местного
самоуправлениrI.

по писъменному обращению должностные лица отдела, ответственного
за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме
р€lзъяснЯют заявИтеJIю порядок предоставления муниципальной услуги ивопросы, указанные в Еастоящем пункте Административного регламента, и в
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течеЕие 15 календарных днейl со дня регистрации обращения направляют

ответ змвитеJIю.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальноЙ

услуги размещается на официалъном сайте Уполномоченного органа и на

информационных стендах в rrомещениях Уполномоченного органа дJUI

работы с з€uIвитеJuIми.
информация, р€вмещаемая на информационных стендах и на

официалъном сайте Уполномоченного органа в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, вкJIючает

сведениrI о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.|,2.4,2.5,2.6,
2.7,2.8,2.9,2.|0,2.LL,2.|2,5.1 Административногорегламента,информацию
о месте нахождения, справочньгх телефонах, времени работы
уполномоченного органа о графике приема заявлений на предоставление
муницип€tлъной усJIуги.

2. Стандарт предоставления муниципальЕой услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Вьцача акта освидетелъствованиrI проведения ocHoBHbD( работ по
строитеJIьству феконструкции) объекта иЕдивидуального жиJIищЕОгО

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2. Напменование органа, предоставляющего муниципальную
услуry.

ДдминистрациrI Ба-шейского муниципЕшьного округа ЗабаЙка-гlъСКОГО

края

2.2.|. В предоставлении муниципальноЙ услуги принимЕlют у{асТие

уполномоченные органы местного самоуправления (многофункционЕLпьные

центры при наличии соответствующего соглашениrI о взаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги УполномоЧеннЫЙ ОРГаН

взаимодействует с:
Федеральной сrryжбой государственной регистрации, кадастра и

картографr";
Пенсионным фондом Российской Федерации.
2.2.2. При предоставлении муницип€rпьной услуги Уполномоченный

орган запрещаетоя требовать от заявителя осуществления действий, в том

числе согласований, необходимъIх для поJtучения муниципальной услуги и

связаннъIх с обращением в иные государственные органы и организации, за

искJIючением полученшI услуг, вкJIюченньIх в перечень услуг, которые

1 Ср ок у сrп ан авлuв аеm ся ор 2 ан сLryru м е сmн о z о с а|чt оупр авл е н шI
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являются необходимыми
муниципЕtльной услуги.

и обязательными дJuI предоставления

2.3. описание результата предоставления муниципальцой услуги

2.з .1 . Результатом предоставлениrI муниципа-rrьной услуги является :

1) акт освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта IDKC (rrо форме, утвержденной
Приказом Минстроя России от 8 июня 202L года J\b 3б2lпр).

2) решение об отказе в предоставлении муниципztльной услуги в
форме документа на бумажном носителе по форме, согласно
приложению J\b 2 к настОящемУ АдминиСтративному регламенту).
2.3 .2.РезУльтаТ предоставлениjI муниципальной услуги представJUIется в

форме документа на бумажном носителе или электронного документq
подписанного электронной подписью
Федерального закона J\Ъ бЗ-ФЗ (Об
Федершrьный закон Nч бЗ-Ф3).

2.4. Срок предоставления муницицальной услуги, в том числе с
учетом необходимости обращения в организацииl участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставлениrI муниципальной услуги -10 рабочих дней.,
2.4.2. УполноМоченный оргаН В течение 10 рабочих дней со днrI

регистрации заlIвления и документов, необходимых дJUI предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет змвитеJIю
способом указанном в з€UIвлении один из результатов, указанньIх в пункте
2.З .I. Админисц)ативного регламента.

z.4.з. Приостановление предоставления муниципальной услуги
действующим законодательством не предусмотрено.

направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной усJIуги в форме электронного документа, осуществJUIется в
денъ оформления и регистрации резулътата предоставлениrI муниципальной
услуги.

2.5. Правовые основаниrI для предоставления муниципальной услуги

2.5.|. Предоставление мунициПальной услуги осуществляется в
соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федер ации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;

6

,],.



Федеральным законом от б апреля 20Lt года Ns б3-ФЗ <<Об электронной
подписи);

- Федер€uIьным законом от 27 июJuI 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муницип€lJIьных услуг)
(далее - Федералъный закон Jф 210-ФЗ);

- ФедерzLгIьным законом от 9 февраля 2009 года Ns 8-ФЗ (Об
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов
и органов местного самоуправлениrD);

- Федер€tльным законом от 27 июJIя 2006 года N9 152-ФЗ (О
персон€lльных данныю);

- Федер€Lпъным законом от 27 июJtя 2006 года }lb 149-ФЗ (Об
информации, информационньIх технологиlIх и о защите информации));

- Федералъным законом от 2 мая 200б года Nч 59-ФЗ <<О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря
2007 года Л9 862 (О Правилах направления средств (части средств)
материнского (семейного) капитала на улуIшение жилищных условий>>;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18 авryста
201-! года Ns 686 (Об утверждении Правил выдачи документа,
подтверждающего проведение ocHoBHbIx работ по строительству

феконструкции) объекта индивиду€lльного жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств матери€tльного (семейного)
капиталa));

- Уставом Балейского муницип€tпьного круга Забайкальского крш,
принrIтым решением Совета Балейского муниципЕtльного округа
Забайкальского края от 09. I0. 2024 года Nл 27;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Забайкальского края и муницип€lпьными правовыми актами.

2.5.2. Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной успуги (с укЕrзанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается на официальном
сайте уrrолномоченного органа, на ЕПГУ.

Перечень нормативньIх правовьIх актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещается на официа.тlъном сайте

уполномоченного органа, в федеральной государственной информационной
системе <<Федеральный реестр государственных и муницип€lльных услуг
(функций)>> и на Едином портале.

2,6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными илп иными пормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а таюке
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению
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заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

2.6.Т..Щля полуlения муниципальноЙ услуги заявителъ представляет
следующие документы:

1 ) документ, удостоверяющий личность;
2) заявление:
_ в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно

приложению J\b 1 к настоящему Щминистративному регламенту;
_ в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в интерактивную фор,*у), подписанное в

соответствии с требованиями Федерального закона ЛЬ б3-ФЗ, при обращении
посредством Единого портала;

3) документ, подтверждающий полномочия представитеJuI (если от
имени заявителя действует представитель);
, 4) копии правоустанавливающих документов, если право не

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
Заявление и прилагаемые документы моryт быть представлены

(направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в УполномоченнЫй

орган;
2) через МФЦ;

" 3) через Единый портttп.
2.6.2. Запрещается требовать от з€uIвитеJIя:

1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениjI,

возникающие в связи с предоставлением муниципutпьных усJIуг;
2) представления документов и информации, в том числе

подтверждающих внесение заrIвителем платы за предоставление
муниципЕtпьных услуг, которые находятся в распоряжении органов,

предоставJUIющих муниципutпьные услуги, иных государственньIх органоВ,

органов местного самоуправления либо подведомственных органам Местного

самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
муниципЕIльных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 ФедералЬнОГО

закона, J\Ъ 210_ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актаМи

Российской Федерации, нормативными правовыми актами ЗабаЙкальскогО

крш, муниципапъными правовыми актами, за искJIючением докУМенТОВ,

указанных в части б статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласованпй, необходимъrх

дJIя полrIениrI муниципztльных услуг и связанньIх с обращениеМ В ИНЫе

государственные органы, органы местного самоуправлени,I, органиЗации, За

цскJIючением поJrrIениrI услуг и поJIгIения документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставлеIIи'I таких услуг, вкJIюЧенных В

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерапъного закона Jф 210_ФЗ;
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4) представлениrI документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укzlзыв€rпись при гIервоначальном отказе в

приеме документов, необходимых дJUI предоставления муниципальной

уЬлуги; либо в предоставлении муниципЕtпъной услуги, за искJIючением

спедующих слу{аев:
а) изменение требований нормативнъIх правовых актов, касающихся

предоставления муницип€tJIьной услуги, после первоначапъной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципЕlJIьной услуги;
б) наличие ошибок в зztявлении о предоставлении муниципЕlJIънои

услуги и документах, поданньIх заявитеJIем после первоначального отк€ва в

приеме документов, необходимых для предоставления муницип€tпьной

услуги, либо в предоставлении муницип€tльной услуги и не вкJIючеЕньIх в

представленный ранее комIIлект документов;
в) истечен;е срока действиrI документов или изменение информации

после первонаЧ€rльногО отк€ва В приеме документов, необходимых дJUI

предоставлениrI мунициIIалъной усJrуги, либо в предоставлении

МУНИЦИПЕ}ЛЬНОЙ УСJIУГИ;
г) выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействиrI) должностного лица

уполномоченного органа' предоставляющего муниципaльную Услуц,
муницип€lпьного служащего, работника многофункционztпьного центра,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статъи 1 б Федералъного

закона jф 210- Фз, при первоначальном отк€ве в приеме документов,

}9ОбхолимьIх для предоставлениrI муниципЕIлъной услуги, либо в

предоставлении муницип€шьной услуги, о чем В писъменном виде за

пъдписью руководителя Уполномоченного органа, предоставляющего

муниципчtльную услугу, руководителя многофункционаJIъного центра при

первонаЧальноМ отказе В приеме документов, необходимых дJIя

предоставлениrI муниципЕшьной услуги, либо руководителя организации,

предусмотренной "u.r". 1.t статiи 1б Федералъного закона Ns

2tо_оз, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства.

2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряя(ении
государственных органов, органов местного самоуправления и

, подведомственных государственным органам или органам местцого

самоуправления организаций и, которые заявитель вправе представить,

а так?ке способы их получения заявителями, в том числе в электронной

форме, порядок их представления в орган местного самоуправления либо

органиЗаЦИЯlВраспоряжениикоТорыхнахоДятсяДанныеДокУменты

2,7 .| .Полlлlаются в рамках межведомственного взаиМодействия :

1) выпиСка иЗ ЕдиногО государственного реестра недвижимости;
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2) сведениrI, содержащиеся в р€tзрешении на строительство ИЛИ

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивидуапьного жилищного
строительства установленным параметрам и доIIустимости р€}змеЩения
объекта индивиду€lльЕого жилищного строительства на земелъном участке ;

3)сведения о выдаЕных сертификатах на материнский (семейный)
капит€tп.

2.7 .2. Заявитель вправе предоставитъ документы (сведения), указанные
в пункте 2.7.| в электронной форме или в форме электронных документов,
заверенньIх усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных
на создание и подписание таких докумеIIтов, при подаче зztявлениr[.

2.7.З. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в

распоряжении государственньIх органов, органов местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениrI организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведениjI,

которые находятся в распоряжении государственньIх органов, органов
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправпения организаций, не является основанием дJuI

oTкutзa з€uIвителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме,

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями дJIя откЕ}за в приеме документов, необходимьIх для
предоставлениrI муницип€lJIьной услуги, явJUIются :

1) представленные документы или ,сведения утратили силу на
момент обращения за услугой (сведения документq удостоверяющий
личность; документ, удостоверяющий полномочия представитеJIя Заявителя,

в слу{ае обращения запредоставлением услуги указанным лицом);
2) представление неполного комплекта документов, ук€ванных В

пункте 2.6 Административного регламента, подлежащих обязательномУ

представлению заявителем;
3) представленIIые документы, содержат недостоверЕые и (или)

противоречивые сведения, IIодчистки, исправления, повреждениrI, не

позвоJtяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные

в порядке, установленном законодательством Российской Федер ации;
4) подача заявлениrI (запроса) от имени заявитеJIя не

уполномоченным на то лицом;
5) обращение з€uIвитеJIя за муницип€tльной услугоЙ в орган местного

самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления
организацию, не предоставляющие требующуюся з€lявителю мУнИЦИПЕtЛЬНУЮ

услуry;
6) неrrолное, некорректное заполнение полей в форме за"]явления, в

том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
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7) электронные документы не соответствуют требованиям к

форматам их предоставления и (или) Ее читаются;

s) несоблюдение установленных статьей 11 ФедеРаJIьпогО закона }ф

63 - Ф3 условий признания деЙствительности, усиленной квалифицированной

электронной подписи;
9)заяВиТелЬнеоТносиТсяккрУryЛИЦ,иМеющихПраВона

предоставление услуги.
2.8.2.Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимьtх дJUt получениrI муниципatпьной услуги, явJUIется

исчерпывающим.
2.8.3. Решение об отк€tзе в приеме заявлениlI и документов,

необходимых дJIя предоставления мунициП€tпьной услуги, может бытъ

принято как во BpeMrI tIриема з€UIвитеJUI, так и после полуIения ответственным

должносТныМ лицоц УполноМоченногО органа необходимых дJIя

предоставлениrI муницип1пьной услуги документов (сведений) с

ис11олъзованием межведомственного информационного взаимодействия, в

срок, 2 не превышающий 2 рабочих дней с момента подачи заявления..

2.8.4. Решение об отк€ве в приеме документов, необходимьж дJи

полrIения lуtуниципальной услуги, с ук€ванием причин отказа направJrяется

з€ulвитgлю в МФЦ в день принятиrI решениrI об отказе в приеме документов,

iiеобходимьIх дJUI поJIr{ения муницип€lпьной услуги либо вруtIается лиЕIно,

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,

необходимъIх дJUI предоставления муниципЕtпъной услуги в случае, если

заявление и документы, необходимые для предоставлениrI муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставлениlt муниципапъной усJIуги, опубликованной на Едином портале,

}t,L 
2.9. Исчерпывающий перечень основапий для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги

2.g.l. основания для приостановпения предоставления

муниципЕIпьной усJIуги не предусмотрены.
2.g .2. основан ия NIя отказа в предоставлении муниципЕtJIьной усJrуги :

,- 1) установление в ходе освидетелъствования проведениrI основных

работ по строительству объекта индивиду€lпъного жилищного строителъства

(*o".u* фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы Ее

выпоJIнены в полном объеме;
2) установление в ходе освидетельствовани,I проведения работ по

реконструкции объекта индивиду€tпъного жилищного строительства, что в

резулътате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается

либо увеличивается менее чем на уIетную норму площади жилого

2 Срок усmан авлuв qеmся ореан сtлru меслпноzо ссl]уlоуправленuя
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помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
законодателъством Российской Федерации.

2.9.З. Перечень оснований дJIя отказа в предоставлении
муниципальной усJIуги является исчерпывающим.

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муницип€tJIьноЙ услуги с

указанием причин отказа направJIяется в МФЦ в течение одного рабочего
ДrrЯ3 Либо вр}пIается личЕо.

л, 2.9.5. Запрещается откuвывать в предоставлении муниципалъноЙ

услуги в сJtучае, если заявлеЕие о предоставлении муниципaпьной услуги
подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
Nгуниципалъной услуги, огryбликованной на Едином портапе.

2,10. Порядок, размер и основания взимания государственноЙ пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муницип€шьн€ш услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том чис.пе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
органшзациями, участвующими в предоставлении мушиципальных услуг

Предоставление необходимых и обязателъных услуг не требуется.

2,|2. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая
информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.13, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и

при получении результата предоставления таких услуг

2.|З.t. Время ожидания при подаче з€uIвлениrI на полrIение
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.|З.2. Пр" поJIyIении результата предоставления муниципагlьноЙ

услуги максим€tJIьный срок ожиданшI в очереди не должен превышать 15

минут.

3 Срок усmанавлuваеmся opla+clJyru месrпноzо ссlJчlоуправленuя
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2.|4. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муницицальной услуги и услуги, предоставляемой

организациеи, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в
том числе в электронной форме

2.|4.1. Пр" лиЧном обращении заявитеJuI в Уполномоченный орган с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного
зЕuIвлениrI осуществляется в день обращениrI заявителя.
. 2.14.2. При личноМ обращении в мФЦ в день подачи змвлениrI
зzUIвителю выдается расписка из автоматизированной информационн€UI
система многофункцион€rпьньIх центров предоставления государственньIх и
муницип€tльных услуг (далее _ АиС мФЦ с регистрационным номером,
подтверждающим, что змвление отправлено и датой подачи электронного
з€UIвлени,I.

2.\5. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлеции муниципальцой услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для ипвалидов указанных объектов в соответствии с
федеральным законодательством и законодательством субъекта

Российской Федерации о социальной защите ицвалидов

2.15.1. ПРеДОСтавление муниципальной услуги осуществJIяется в
зданиrIх И помещенияц оборудованньIх противопожарной системой и
системой пожаротушениrI.

МеСта ПриеМа заявителей оборудуются необходимой мебелью дJuI
оформлениrI документов, информационными стендами.

ОбеСпечиВается беспрепятственный доступ инв€tлидов к месту
ПРеДОСТаВЛеНИlI МУНИЦиПальноЙ Услуги (удобныЙ вход-выход в помещениrI и
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовЕuI и мультимедийная информация о порядке
предоставлениrI мунициПальной услугИ размещаетсЯ В удобных дJIя
заявитёлей местах, в том числе с )цетом ограниченных возможностей
инв€tлидов.

2.15.2. В Соответствии с законодательством Российской Федерации о
СОЦИ€tЛЬНОЙ ЗаЩИте инв€lпидов в цеJuгх беспрепятственного доступа к месту
предоставлениrI муниципальной услуги обеспечивается :

1) ВОЗМожность посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с исполъзованием кресла-коляски;

2) СОпроВождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрениrI и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
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3) надлежащее размещение оборудов ания и носителей информаr{ии,
необходимьIх дJUI обеспечения беспрепятственного доступа инвЕlлидов к
услугам с у{етом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовоt и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифто, ЬраИля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при напичии документа,

подтверждающего ее специaлъное Об1..rение и выдаваемого по форме и в
цорядке, которые установлены прик€tзом Министерства Труда и социальной
защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года ЛЬ 38б н (об
утверждении формы документа, подтверждающего специ€tпьное обl^rение
собаки-проводника, и порядка его выдачи>).

ТребованиrI в части обеспечениrI доступности дJUI инвЕrлидов объектов, в
которых осуществляется предоставление муниципальной усJIуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны вподпуЕктах | ,4 настоящего пункта, примешtются к объектам и средствам,
введенным в эксплуатацию или проIrтедшим модернизацию, реконструкцию
после 1 июля 20lб года.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. ПоказатеJUIми доступности предоставления муниципалъной
услуги'являются:

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача
документов в зоне доступности общественного транспорта;

2) напичие необходимого количества специ€tлистов, а также
помещений,в которых осуществляется прием документов от заявителей;

3) напичие исчерпываrощей информации о способах, порядке и
сроках. предоставления муниципальной услуги на информационных стенд€lх,
ilфициалъном сайте Уполномоченного органа на Единой ,rорr*.;

4) окЕвание помощи инв€tлидам в преодолении барьеров, меш€lющих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.|6-2- ПоказателямИ качества предоставлениЯ муниципальной услуги
явJшются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения док)л\4ентов;, ?) СОбЛЮДеНИе СРока пол)п{ения резулътата муниципЕtльной услуги;3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушениrI
Административного регламента, совершенные работникш,rи
Уполномоченного органа;

4) колиtIество взаимодействий змвителя с должностными лиц€lми
(без yreTa консулътаций.

заявитель вправе оценитъ качество предоставлениrI муниципальной
услуги с помощъю устройств подвижной радиотелефонной связи, с
исполъзованием Единого портаJIа, термин€tльных устройств.
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2.t6.З. Информация о ходе предоставлениrI муниципа.пьной услуги
может быть полrIена заявителем в личном кабинете на Едином портаJIе или в
мФц.

2.Т6.4. Предоставление муниципальной услуги ос)дцествJuIется в лпобом
МФЦ по выбору зчUIвитеJuI независимо от места его жительства или места
фактического проживаниrI (пребывания) по экстерриториttIIьному принциtry.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториttльному принцигrу
осуществJuIется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством Единого портttла и получениrI резуJIътата муниципальной усJгугII в
мФц.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления4 муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если муциципальная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.Т7.|. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде
з€UIвитель вправе:

а) полуrить информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, р€вмещенную на Едином порт€tле;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме
электронного документа с использованием Личного кабинета Единого
портzrпа посредством заполнеЕия электронной формы зzurвлениrl;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) поJryчить результат предоставления мунициlrальной услуги в форме
электронного документа;

д) подать жалобу на решение и действие (бездействие)
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муницип€}льньD(
служащих посредством официального сайта Уполномоченного органа,
обеспечивая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решениil и
действий (бездействш), совершенных при предоставлении муниципальной
y,qлуги, Уполномоченным органом их должностными лицами,
муницип€tпьными служащими.

3. Состав, последовательность и сроки выполнеЕия административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а таюке

а СоОереюанuе Оанноzо поdразdела завuсum оm нсиччttя возмо)tсносmu полученuя
лrунuцuпальной услуzu в элекmронной форме, сосmава dейсmвuй, коmорые зспвumель вправе
совершumь прu полученuu муluцuпальной услу2u, оm возJуrоJtсносmu преdосrпавленtlя
лtунuцuпаJльнойуслуеu в МФI], в mом чl,rcле по эксmеррumорuсlльному прuнцuпу.
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особенности выполнения административных процедур В
многофункциональных центрах

3.1. описание последовательности действий при предоставлеции
мупиципальной услуги

3.1.1. Предоставление мунициПальной услуги вкJIючает в себя
следующие процедуры:

" 1) проверка документов и регистрация заrIвления;
2) полуIение сведений посредством системы межведомственного

электронного взаимодействия;
3) рассмотрение док)л\,Iентов и сведений;
4) осмотр объекта;
5) принятиерешенияопредоставленииуслуги;
6) выдача з.UIвителю резулътата муницип.льной услуги.. описание административных процедур представлено в Приложении Ль

3 к настоящему Административному регламенту.

4. ФормЫ контроЛя за исполнением административного регламента

4.L. Текущий контролъ соблюдения и исполнениrI положений
настоящего администратиВного регламеНта и иньгх нормативных гIравовъIх
актов, устанавливЕ}ющих требования к предоставлению муниципальной
услуги, осуществJUIет руководитель Уполномоченного органа.

4.1.1. Контроль за деятельностью Уполномоченного органа по
предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностным лицом
Уполномоченного органа, уполномоченным на осуществление контроJIя за
деятельностъю Уполномоченного органа.

4.|.2. Контролъ за исполнением настоящего административного
регламента сотрудниками мФЦ осуществJUIется руководителем мФц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полцотой и качеством
предоставлен муЕиципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной
услуги осуществляется путем проведения плановых И внеппановых проверок.

Г[гrановые проверки проводятся в соответствии с планом работы
Уполномоченного орг8но;

Внеплановые проверки проводятся в СЛ}п{ае поступлениrI в орган
местного самоуправления обращений физических и юридических лиц с
жалобами на нарушениrI их прав и законных интересов.
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4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной
проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном
законодательством.

Внеплановые проверки моryт проводиться на основании конкретIIого
обращения з€явитеJIя о фактах нарушениrI его прав на rrол)чение
муниципальной услуги.

4.2.З. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в
виде акта, в котором отмечаются вьUIвленные недостатки и предложения по
их устранению.

4.3. Ответственцость должностных лиц Уполномочецного органа,
предоставляющего муниципальную услуry, за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставлеция муниципальной услуги

4.З.l.,Щолжностные лица, ответственные за предоставление
муниципальноЙ услуги, несут персонЕtльную ответственность за соблюдение
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную
законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемьIх в Уполномоченный орган заявлений, иных
документов, пришIтьtх от заявителя в МФЩ;

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений,
иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу
зЕuIвителю документов, переданных в этих цеJuIх МФЦ УполномоченЕому
органу;

3) за соблюдение прав субъектов персонЕtльных данных, за соблюдение
законодателъства Российской Федерации, устанавливающего особенности
обращения с информацией, доступ к которой о|раЕичен федеральным
законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги
ЙОЦ paccмaTp"uu.r"" Уполномоченным органом. Пр" этом срок
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации ж€tпобы в органе
Уполномоченном органе.

4.4. Положениrt, характеризующие требованиrI к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципалъной услуги, в том числе со стороны
|раждан, их объединений и организаций Контролъ за предоставлением
муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций,
осуществJuIется посредством открытости деятелъности Уполномоченного
органа при rrредоставлении муниципальной услуги, поJцrIIgцид полной,
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления
муниципальноЙ услуги и возможности досудебного рассмотрения обращениЙ
(жалоб) в процессе предоставлениrI муниципальной услуги.
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5. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальнУю услуryо МФЦ,

организаЦийл указаннЫх в частИ 1.1 статьи 1б Федерального закона
NЬ210-ФЗ, а также их должностных лиц

л 5.1. Полуlатели муниципалъной услуги имеют право на обжа.rrование в
досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Уполномоченного
органа, у{аствующих в предоставлении
руководителю такого органа.

муниципальной услуги,

заявителъ может обратить ся с жалобой, в том числе в следующих
слr{аях:

1) нарушение срока регистрации запроса заlIвителя о предоставлении
муниципалъной усJIуги ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации либо

осущестВлениЯ действиЙ, представление или осуществление которъш не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федер ации,
ЗабайкаЛъскогО края, мунициПЕ[льнымИ правовымИ актами дJUI
предоставлениrI муниципальной услуги;

4) откЕlЗ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкалъского
КРffi, муницип€lльными правовыми актами для предоставлениrI
муниципальной услуги, у зЕuIвитеJuI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI
откuва не предусмотрены федеральными законами И принятыми в
соответствии с Еими иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского КРШ, муниципЕtпьными правовыми актами;

6)затребование от заявителя при предоставлении муниципалъной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Забайкальского КРШ, муниципЕlльными правовыми
актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципальной услуги;

9)приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если
99нованшI приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и
пришIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акт€tми
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского црffi , муниципaльными правовыми актами;

10) требование у з€utвителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
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ук€LзываЛись прИ первонаЧальноМ oTкztзe в приеме документов, необходимых
для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муницип€lльной услуги, за исключением сл)п{аев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в
электронноЙ форме в Уполномоченный орган, предоставляющий
мунициП€Lльную услугу, многофУнкцион€Lльный центр либо в
соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем
многофункционztпьного центра (далее - )лредителъ многофункцион€tльного
центра). Жалобы на решениrI и действия (бездействие) руководителя
уполномоченного органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,
подаются В вышестоящий орган (пр" его наличии) либо в случае его
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
Уполномоченного органа, предоставляющего муницип€Lльную услуry.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункцион€tлъного центра подаются руководителю этого
многофункцион€rльного центра. Жалобы на решен ия и действия (бездействие)
многофункционапьного центра подаются rIредителю
многофункцион€lлъного центра. Жалобы на решения и действия (без!ействие)
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федерального закона J\b 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,
Единого портапа, а также может быть принята при личном приеме зzUIвителя.

5.3. Жалоба должна содержать следуюЩУю информацию:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего

МУНИЦИП€rПЬНУЮ Услугу, должностного лица Уполномоченного органа,
предоставляющего муниципztльную услугу, многофункционЕlльного центра,
его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью
1.1 статъи |6 Федерального закона J\ъ2 210-Фз, их руководителей и (или)
работников, решения и действия (бездействие) которых обж€Lлуются;

2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте
жительства з€uIвителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
уполномоченного органа' предоставляющего муниципztлъную Услуц,
должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципЕtльную услугу, либо муниципЕlльного служащего,
МНОГОфУНКЦИОНutlrЬного центра, работника многофункционuulьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона М
210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего
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УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа УПОЛномочеЕного органа, предоставJuIющего
услуц, многофункцион€rпьного центра, работника многофункцион€rпьного
центра, организаций, предусмотренных частью 1. 1 статьи tб Федерального
Ёакона ЛЬ 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившzш жалоба подлежит регистрации в срок не позднее
следующего рабочего дня5 после ее поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган,
предоставляющий муниципztпьную Услуц, многофункцион€tльный центр,
гIредителю много функцион€tльного центра, в организ ации, предусмотренные
IIастъю 1.1 статьи Lб Федерального закона Ns 210- ФЗ, либо вышестояшрrй
орган (rrри его нulличии), подлежит рассмотрению в течение IuIтнадцати
рабочиХ днеЙ сО дшI ее регистрации, а в случае обжалования отк€}за
Уполномоченного органа' предоставJUIющего мунициПальную УслУЦ,
многофункционЕtпьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 1б Федерального закона J\b 210-ФЗ, в приеме документов у зЕuIвителя
либО В исправлении допущеннъж опечаток и ошибок иfIи в сл)чае
обжалования наручениrI установленного срока таких исправлений - в течение
пяти рабочшt днейб со дня ее регистрации.

5.6. к жалобе моryт быть приложены копии документов,
подтверждающих изложенные в жалобе обстоятелъства. В таком случае в
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрениrI жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жагlоба Удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решениЯ, испраВления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в
результате предоставлениrI муниципальной услуги документulх, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Забайкалъского КРffi, муниципЕtпьными правовыми
актамц;". 2) в удовлетворении жалобы откЕtзывается.

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы
направляется зЕUIвитеJIю в срок7 не позднее дня, следующего за днем принrIтиrI
решениrI.

5 С р ок у сm ан авл uв а еm ся ор2 ан cL]ylu м е сmн о2 о с ctJyl оупр авл е н 1lя

6 С р ок у сm ан авлlлв а еm ся ор? ан сlлlч м е сmн о 2 о с шv оупр aBJl ен uя

1 С р ок у сm ан авлuв а еm ся ор е ан cLryr ч м е сmн о z о с cl]y, оу пр свл енuя
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6.1. Предоставление муниципа-пъной услуги в МФId осуществляется
при нЕtпичии закJIюченного соглашениrI о
Уполномоченным органом и МФЩ.

взаимодействии между

. 6.2. основаНием длЯ начала предоставления муниципальной усJIугиявJUIется обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муниципЕtпьного образования, в котором проживает зЕUIвитель.

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставлеiия
муниципальной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной усJIуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консулътирование змвителей о порядке
предоставления муниципальной услуги В мФЦ осущестВJUIется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4- Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иньD(
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.При личном обращении з€UtвитеJuI в МФЩ сотрудник, ответственный за
прием докуN{ентов:

устанавливает лиIIность заявитеJIя на основании докумеriта,
удостоверяющего его личностъ, представитеJUI з€uIвителя - на основании
документов, удостоверяющих его личностъ и полномочия (в сJIyIае
обращения его представителя);

проверяет ITредставленное зЕuIвление и документы на предмет:
1) текст в з€lrlвлении поддается прочтению;
2) в заявлении укЕlзаны фамилия, имrI, отчество (последнее - при

наличии) физического лица либо наименование юридического лица;' 3) з€UIвление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставлениrI

муниципальной усJryги;
5) соответствие данных документa удостоверяющего личность,

данным, ук€ванным в заявлении и необходимых документах;
б) заполняет сведения о з€uIвителе и представленных документах в дис

УФц;
7) выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,

сформированную в АИС МФЦ;
8) информирует змвителя о сроке предоставления муниципальной

услуги, способах пол}чениrI информациИ о *оде исполнения муниципальной
услуги;

9) уведомJUIеТ заявителя о том, что невостребованные документы
хранятся в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в Уполпомоченный
орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от з€UIвитеJUI на предоставление
муниципальной услуги, передаются в Уполномоченный орган не позднее 1

рабочего дня, следующего за днем регистрации з€UIвления и документов в
мФц, посредством личного обращения по сопроводителъному реестру,
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в дв)rх экземIшярах.
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указацный реестр заверяется сотрудником мФц и передается специалисту

уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного

реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой

отчетности отдельно от личньIх дел, второй - хранится в МФЩ. В заявлении

производится отметка с ук€ванием реквизитов реестра, по которому переданы

заявление и документы.
6"6. Выдача заявитедю результата предоставления муниципалънои

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

мФЦ IIо результатам предоставления муниципЕLпъных услуг органами,

предоставляющими муницип€tльные услуги, а также выдача документов,
вкJIючая составление на бумажном носителе и заверение выписок из

информационных систем органов, предоставJUIющих муницип€Lльные услуги.
При обРащениИ з€UIвитеЛя за предоставлением муниципальной услуги

через мФЦ выдача резулътата предоставления муниципальной услуги
осуществJUIется при личном обращении в МФЩ.

б.6.1. ответственностъ за выдачу результата предоставления

муниципальной услуги несет сотрудник мФц, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.2. Дя полУIениrI резулътата предоставления муниципальной услуги
в МФЩ заявитель предъявJUIет документ, удостоверяющий его личность и

расписку.
в сJIучае обращения представителя заявителя представляются

документы, удостоверяющие личностъ и подтверждающие полномочиrI

представитеJUI заявителя.
Сотрулник МФЦ, ответственныЙ за выдачу докуМенТоВ, ВЫДаеТ

документы заявитеJIю и регистрирует факт их выдачи в АИс мФц. Заявитель

подтверждает факт полrIениrI документов своей подписью в расписке,
Йоторая остается в МФЩ.

невостребованные документы хранятся в мФц в течение 30 дней, после

чего передаются в уполномоченный орган.
6.7. Иные действия, необходимые для предоставлениrI муниципaлънои

услуги, в том числе связанные с проверкой действителЬНОСТИ УСИЛеННОЙ

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при

gýращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются дJIя

использованиrI в цеJIях обеспечения укЕlзанной проверки и определяются на

основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с

Федеральной сrryжбой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, исполъзуемой в целях

приема обращений за полrIением муниципальной услуги и (или)

предоставлениrI такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.
6.8. ,Щосудебное (внесулебное) обжапование решениЙ и действиЙ

(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществJUIется в порядке,

предусмотренном гrунктом 5 . 1 настоящего Административного регламента.
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Приложение Jt t

к Административному регламенту по

предоставпению муниципальной усJIуги
<<Выдача акта освидетелъствования

проведения основных работ по

строителъству феконструкции) объекта

индивиду€}пьного жилищного

строительства с привлечением средств

материЕского (семейного) капитала)

(н аuм ен о в aHue о р z ан а ме сmн о 2о с aJyt оу пр авл енuя

мун uцuпсulьн о 2 о о б р аз о в анuя)

Сведения о владельце

Сведения о государственном

от
(фамшtuя, тlJчrя, оmчесmво (прu налtuчuu),

заявление

семейного ) капитаJIа

сертификате на материнский (семейный)

паспорmные daHHbte, реzuсmрацlм по месmу

жumельсmва, аdрес факmuческоzо про)tсuванllя

mелефон, аDрес элекmронной почmьt заявumеля;

прч направленuч зсtявленuя преdсmавuлпелем

заявumеля mакuсе фалrшluя, llJvя, оmчесmво (прu

налuчuu), паспорmньtе daHHbte, реzuсmрацllя по

месmу жumельсmва, реквuзumьt dotyMeHma

поdmвержdаюu4еzо полнол4очл1,1 преDсmавumеля,

mе ле фон, аdре с элекmронной почmьt пре d сmавumеля

заявumеля).

о выдаче акта освидетельствования проведеЕия основных работ по

сТроитеЛьсТВУ(реконструкции)объектаинДиВиДУаЛьногожиЛиЩного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

1

1.1

|.2.
нutпичии1.3.

2

и2.|.
выдачи2.2

пенсионного
2.3.

J
номерз.1

земельногоз.2.

Сведения о земельном
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Сведения об объекте индивидуirльного жилищного строительства

К змвлению приJI€гЕlются след/ющие документы:
(у*азываеmся перечень прlцлq?аемы.х dоlсул,tенmо в)

Результат предоставлениrI муниципальной усJryги, прошу предост€lвить :

(указаmь спо с об полученuя резульmаmа пре d о сmавленuя zo су Dарсm в енной
(мунuцuпаtt ьн ой) услу zu) .

(дата) (подпись) (ФИО)

4

номер

4.2 Адрес объекта индивиду€tльного
жиJIищного стр оитеJьства

5 Сведешtя о дочд4енте, на основании которого проведены работы шо

)
5.1. Вид документа (разреtаенuе на

сmроumельсmво (реконсmрукцuю)

увеdомленuе о сооmвеmсmвuu указанньtх в

увеdомленuu о планuруеJчлом сmроumельсmве
(реконсmрукцuu) параJчIеmров объекmа
uн duвudу альн о zo жtllluлцн о zo сmро umель сmва

усmановленны7п парсlJиеmрам u

dопусmuмосmu размеlценuя объекmа
uнduвudушьно?о Jtсuлuulн о Zo сmроumель сmв а
на земельном учасmке)

5.2. Номер документа
5.3. Щата выдачи документа
5.4. Наименование органа исполнителъной

власти или органа местного
самоуправлениrI, напр€lвившего

редоNlление или вьцавшего
рftзрешение на строительство

5.5. Вид проведенньж работ
(строительство ипи реконструкция)

5.6. Площадь объекта до реконструкции
5.7. Г[гrощадь

реконструкции

объекта после

5.8. Виды произведенньIх работ
5.9. Основные материzlлы
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Приложение Ns 2

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной усJIуги

<<Выдача акта освидетельствовани[
проведения основньтх работ по

строительству феконструкции) объекта
индивиду€lJIьного жилищного

строителъства с привлечением средств
материнского (семейного) капиталD)

(Бланк Уполномоченного
органа, осуществJIJIющего
предоставление
муниципальной услуги

(фал,ttлtuя, I.rfolя, оmчесmво,

лlесmо uсumельсmва -

з аявum еля (пр е d сmавum еля

заявumеля)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муницппальпой услуги

от Ns

по резуJьтатам рассмотрениrI зaulвления о выдаче €жта

освидетельствованиrI проведения основнъIх работ по строительству

феконструкции) объекта индивидуаJIъного жиlrищного строителъства с

привлечением средств материнского (семейного) к€шит,ша и представленньIх

документов

(Ф. и. о. зсlявхлmеJя, Dаmа направленuя змвленtм)

принято решение об откчве в приеме ДОКУI\4еНТОВ, необходимьD( дJIя

предоставления NtуЕиципЕшьной усJryги кВыдача акта освидетеJБствоЁания

проведения o."o""uo работ по строительству феконструкщи) объекта

индивиду€tльного жипищIIого строительства с привлечением средств

материнского (семейного) капитаJID) в связи

с:

муншмпальной усrryгф
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,Щополнительно информируем о возможности повторЕого обращения В

орган, уполномоченный на предоставление муниципальной усJryги с ЗаяВлениеМ

о предоставлении усJгуги после устранениrI укzванных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном rrорядке гryтеМ

направлениrI жЕlпобы в орган, уполномоченный на предоставление УсJryгИ
(указаmь уполноJйоченньtй орzан), а также в судебном порядке.

.Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись доJDкЕостного лица органа, осуществляющего предоставление муницип€шьной услуги)

+
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Приложение N9 З

к Административному регламент} по и,

предоставлению муницип€tльной услуги
((выдача акта освидетельствовайия проведениJI

основных работ по сц)оителъству
(реконструкции) объекта индивиду€шIьного

жилищного строительства с привлечением

средстВ материнского (семейного) капитаJID)

тельность и выполнения }нии мYпиц

,Щолжност- Место

ное лицо,
ответственн

выполнения
административн

о-го действия/
используемая

информационная
система

ое

4 5

Критери

и
приняти я

решения

6

административ
ного действия, способ

фиксации

7

Основание для начала

админпстративной
процедуры

Содержание

администратпвных
действий

Срок

выполнения
администра_

тивных действий

1 2 J

Проверка документов и регистрация заявлени,I
1

Посryпление заявления и

докуI!{ентов для
предоставлениrI
муниципальной услуги в

Уполномоченный орган

Прием и проверка

комплектности
документов на
наличие/отсутствие
оснований для oTкztзa в

приеме доцrментов,
предусмотренных
гryнктом 2.6

Административного
регламента

,Що 1 рабочего дlul уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за

цредоставле
ние
муниципаль
ной услуги

уполномоченный
орган lГИСlIГС

регистрациrI
заявлениrr и

документов в ГИС
(присвоение
номора и

датирование);
назначение

должностного
лица,

ответственного за

предоставление



услуги, и

передача ему
документов

Принятие решения об

отказе в приеме
документов, в случае
выявления оснований
для отказа в приеме

Регистрация заявления,

в сJryчае отсутствиJI
оснований дJIя отказа в

приеме докуNIентов

должностное
лицо
уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за

регистрацию
корреспонде
нции

уполномоченный
орган/ТИС

2 полlпrение сведений посредством Смэв

пакет

зарогистрированных
док)rментов,
ПОСТУПИВШID(

должностному лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной услуги

направление

межведомственных
запросов в органы и
организации

в день

регистрации
заявления и
документов

должностное
лицо
уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за
предоставле
ние
(муниципаль
ной)услуги

уполномоченный
оргаr/ТИСlГТС l
смэв

отсутстви

е

документ
оВ,
необходи
мых для
предостав
лениJI

муниципа
льной

услуги,
нахомщи
хся в

направление

межведомственн
ого запроса в

органы
(организации),

предоставJUIющ
Ие ДОКУI!{еНТЫ
(сведения),
предусмотренны
е гryнктом 2.7
Административ
ного

в
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том числе с

использованием
смэв

распоряж
ении
государст
венных
органов
(организа

ций)

1l

получение

документов
(сведений),
необходимых

дJUI
предоставления
муниципальной
услуги

доJDкностное

лицо
уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за
предоставле
ние
муниципаль
ной услуги

уполномоченный
орган) ЛИСl IГC
/ смэв

3 рабочш< дlш со

дня направлениJI
межведомственно
го запроса в орган
или организацию,
предоставJUIющие

докуN{ент и
информацию,
если иные сроки
не предусмотрены
законодательство
м РФ и субъекта
рФ

получение ответов на

межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта

докуN{ентов

3 Рассмотрение докр{ентов и сведений

пакет

зарегистрированных
док)лuентов,
поступивших
должностному лицу,
ответственному за

цредоставление
муниципальной услуги

Проверка соответствия

документов и сведений
требованиям
нормативных правовых
актов предоставлениrI
муниципальной услуги

Що 5 рабочих дней должностное
лицо
уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за
предоставле
ние
муниципаJIь
ной услуги

уполномоченный
орган) lГИС /

Iгс

основани l

I

я отказа в l

предостав
лении
муниципа
льной

услуги,
предусмо
тренные
пунктом
2.9
Алминистр
ативного

регламента

проект

результата
предоставлениrI
муниципальной

услуги



!..

соответствие док)aмонтов
сведений требованиям
нормативньD( правовых
актов предоставления
муниципальной услуги

проведение смотра
объекта

должностное
лицо
уполномоче
нного органа,
ответственн
ое за
предоставле
ние
муниципаль
ной услуги

9

,тивного
,ламент а

проект
результата
предоставлениJI
муниципальной

услуги

4. Принятие решениJI

проект результата
предоставлениrI
муниципальной услуги

Прилrятие решения о
предоставлениrI
государственной
(муниципальной)

услуги

,Що 1 часа должностное
лицо
уполномоче
нного
органа,
ответственн
ое за
предоставле
ние

муниципаль
ной услуги;
,Руководител ь
l Уполномоче

уполномоченный
орган) lГИС / IГС

Результат
предоставлениrI
государственной
(муниципальной )

услуги,
подписанный

уполномоченны
М ДОJDКНОСТНЫМ
лицом
(усиленной
квалифицирован
ной подписью

руководителем
уполномоченно

Формирование решениrI о

предоставлении
муниципальной услуги

з0

основани
я отказа в

цредостав
пении
муниципа
льной

услуги,



i:,

нного органа
или иное

уполномоче
нное им лицо

го органа или
иного
уполномоченног о
им лица)
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