
АДМИНИСТРАЦИrI
БАлЕЙского NtуниципАлъного окр}тА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

- rr4ffi, zzff. .Ц2025 года Nь #z
г. Балей

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги <<Постановка
граждан на учёт в качестве лицl

имеющих право на предоставление
земельных участков в собственность
бесплатно>>

В соответСтвии с Земельным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\b 210_ФЗ (об организации
предоставлениrI государственных и муницип€Lльных услуг), Федеральным
законоМ оТ 06.10.200Зг J\9131-ФЗ коб общих принципах организации
МеСТНОГО саМоуправления в Российской Федерации), руководствуясь ст. З2
УСТаВа БаЛейского муницип€lJIьного округа Забайкальского края,
аДМИНИСТРаЦИЯ БалеЙского муниципыIъного округа Забайкальского края
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<постановка граждан на учет в
качестве Лицl имеющих право на предоставление земельных )пIастков в
собственность бесплатно>>.

2. ПРИЗНать Утратившим силу постановление администрации
Балейского мунициПЕLльного округа Забайкальского края от 28.01 .2О25г.
J\b100 <<Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельных )лIастков в собственность бесплатно>> на
территории БалеЙского муниципыIьного округа ЗабаЙкальского края.

З. Разместитъ настоящее постановление в информационно-
телекомМуникационной сети кИнтернет)) на официальном сайтО Балейского
муниципЕLльного округа Забайкшrьского края.

4. НаСТОяЩее постановление вступает в силу на следующий день после
дня офици€tльного опубликования.



5. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Б алейское обозрение)> (htфs ://бал- ейская-новь.рф).

глава Балейско

забайкальского Е.В. Ушаков

Исп. Болдырева Е.В.
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УТВЕРЖДЕН
гIостановлением администрации

Балейского муниципаJIьного округа
забайкальского

от (@'Ы' .Z/7rz;zl 2025г. J,Is
/

АдминиСтративНый регламенТ предоставления муниципальной услуги
<<постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на

предоставление земельных участков в собственность бесплатно>>

I. Общие положения

предмет реryлирования Ддминистративного регламента
1.1. Ддмиrr".rрir"вный регламент предоставления мунициIIальной

услуги <постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на

предоставление земеJIъных участков в собственность бесплатно) разработан
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной

успуги, определяет стандарт, сроки и последователъность деЙствиЙ
(uдr"r".тративных процедур) пр" осуществлении полномочий шо

постановке граждан на учет в качестве Лиц, имеющих право на

предоставление земелъных участков в собственность бесплатно на

территоРии БалейскогО мунициrr€LльногО округа Забайкальского края,

Возможные цели обращения:
- постановка на учет в качестве лиц, имеющих гIраво на предоставление

земельных участков в собственность бесплатно, граждан, имеющим трех и

более детей;
- гIостановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

земелъных участков в собственность бесплатно, отдельных категорий

граждан в случаях, предусмотренных федеральными законами или законами

субъектов РоссийскоЙ Федерации.

Кру. Заявителей
1.2. ЗаявИтеJIямИ на поJIуЧение мунициПЕlлъноЙ услуги явJIяются (далее

Заявители) |раждане, имеющие право на предоставление земельных

участков В собственность бесплатно, в слу{аях, предусмотренных

федеральными законами или законами субъектов Российской Федерации,

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего

ДдминиСтративногО регламента, моryТ IIредставлять пица, обладающие

соответствующими 11олномочиями (далее - представителъ).



требования предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетир , проводимого органом, предоставляющим услуry (далее -

пр рование), а также результата, За Предоставлением которого
обратился заявитель

с вариантом
услуга должна быть предоставлена Заявителю в
предоставления муниципальной услуги (далее -

вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена

мунициIIаJIьная услуга, определяется в соответствии с настоящим
АдминистративныМ регламентом, исходя из признаков Заявителя
(принадЛежащего ему объекта) и пок€вателей таких признаков (перечень
признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбин ации
значениЙ признаков, каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления мунициПальной услуги приведен В Приложении Ns 1 к
настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муницип€Lльная услуга <<Постановка граждан на учет в качестве

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно>>.

НаименОвание органа местногО самоуправления (организации)о
предоставляющего муниципальную услуry

2.2.МуНицип.tльнаЯ услуга предоставляется администрацией
Балейского муницип€Lльного округа Забайкальского края (далее
Уполномоченный орган).

2.з.В предоставлении муниципальной услуги принимают уIастие
администрация Балейского муниципаJIьного округа Забайкальского края,
Балейский филиал Краевого государственного автономного учреждения
<МногофункционаJIьный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг Забайкальского края).

При предоставлении муниципaльной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.З.1,. органами опеки и попечительства;
2-з.2. федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии в части получения сведений из Единого государственного
реестра недвижимости;

2.з.з.органами (организациями) по государственному техническому
учету и (или) технической инвентаризации;

2.З .4 | министерством внутренних дел;



2.З.5. органами ЗАГС;
2.з.6. иными органами, предусмотренными в соответствии с законом

субъектами Российской Федерации.
2.4.в предоставлении муниципальной услуги моryт принимать участиемногофункциональные центры предоставления государственных и

муницип€lJIьных услуг (далее мФц) при наличии соответствующего
соглашения о взаимодействии между мФЦ и Уполномоченным органом,
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 сентября 2011 года м 797 (далее Соглашение о
взаимодействии).

мФц, в которых подаеТся заявление о предоставлении муниципальной
услуги' не могут принятъ решение об отк€lзе В приеме заявления и
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

результат предоставления муниципальной услуги2.5.в соответствии с вариантами, приведенными в пункте з.7
настоящего Административного регламента, результатом предоставления
муниципальной услуги являются:

2,5J. решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного
предоставления земельного участка по форме согласно Приложению Jф 2 к
настоящему Административному регламенту;

2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно
Приложению J'lb 3 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Щол<ументом, содержащим решение о предоставление
муниципальной услуги, на основании которого Заявител. .rрьдоaтавляются
результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного
регламеНта, является праВовоЙ акт Уполномоченного органа, содержащий
такие реквизиты, как номер и дата.

2.7 "Резулътаты муниципальной услуги, ук€rзанные в пункте 2.5
настоящегО АдминиСтративного регламента, могут быть получены
посредством федеральной государственной информационной системы
<<Единый портzLл государственных и муниципaльных услуГ (функций)> в
форме электронного документа подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью (далее соответственно - Епгу,
укэп) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максималъный срок предоставления муниципалъной услуги, в том

числе посредством ЕПГУ или мФц, определяется в соответствии с законом
субъекта Российской Федерации. Рекомендуемый срок предоставления
мунициПальной успуги, в тоМ числе посредством ЕПГУ или мФц, не более
1 0 рабочих дней.



правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2l9, Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 1.2 декабря 1993 года;
- ЗемельНым кодеКсом РосСийской ФедерацИи от 21 октября 2001 года

Jtгч 136-ФЗ;
- Федер€lJIьным законом от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (об

организациИ предоставлениЯ государСтвенныХ И муницип€Lльных услуг)
(далее - Федеральный закон ]ф 210-ФЗ);

- Федер€Lllьным законом от б апреля 201l года }lb 63-ФЗ (об
электронной подписи);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября
2011 года J\ъ 797 (о взаимодействии между многофункционаJIьными
центрамИ предоставления государственных И мунициПЕlльных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях,
установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями);

- постановлением Правителъства Российской Федерации от 25 января
2013 года лъ 3З (об использовании простой электронной подписи при
оказании государственных и муниципальных услуг) ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 года J\b 634 кО видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 год.а J\! 1з7б (об утверждении Правил организации деятельности
многофУнкцион€Lлъных центроВ предоставления государственных и
муницип.UIьных услуг) ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря
2012 года Ns 1284 <Об Ъценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€шьных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори€lльньж
органов государственных внебюджетных фондов ("" региональных
отделений) С учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункцион.tльных центров предоставления
государСтвенныХ и муниЦипzLльных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных И муниципальных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия
реше, о досрочном прекращении исполнения соответствующими

своих должностных обязанностей>;
овлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2012 года Ns 1198 (О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внес}дебного) обжалования



решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€tльных услуг);

- Уставом Балейского муницип€tпьного округа Забайкальского края
принятым решением Совета Балейского муниципаJIьного округа
Забайкальского края от 09.10.2024г. J\b27;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края и муницип€ллъными
правовыми актами.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с ук€rзанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается на официальном
сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Уполномоченный оргаЕ обеспечивает размещение и акту€tлизацию
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.10. Щля полУчениlI муниципальной услуги Заявитель представляет в
УПОЛномоченный орган заявление о предоставлении муниципалъной услуги
ПО форме согласно Приложению Ns 4 к настоящему Административному
регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему

документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры
регистрации, идентификации и аутентификации с исполъзованием
федералъной государственной информационной системы <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающеЙ
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муницип€}JIьных услуг
в электронноЙ форме> (далее ЕСИА) или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму
указанного Заявления с исполъзованием интерактивной формы в
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в
какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикреппенными
электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 2.11
НаСТояЩеГо Административного регламента. Заявление подписывается
Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо
усиленноЙ неквалифицированноЙ электронноЙ подписью (далее - УНЭП),
сертификат ключа проверки которой создан и используется в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое



взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениrI
государСтвенных и муниципаJIьных услуг в электронной форме, которая
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти
в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8
Федерального закона от б апреля 201| года Jф б3_ФЗ (об электронной
шодписи), а также при нaшичии у владельца сертификата ключа проверки
ключа простой электронной подписи (далее - Эп), выданного ему при
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при
обращении за получением государственных и муницип€uIьных услуг,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25
январЯ 201З года Ns 33, в соответствии с Правилами определеншI видов
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 года
Jф бЗ4;

2.\0.2. на бумажном носителе посредствоМ личного обращения в
Уполномоченный орган, В тоМ числе череЗ мФЦ В соответствии с
соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с
уведомлением о вручении.

2.||. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для
оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление О предоставлении муниципальной услуги. В слуlае подачи
заявления В электронной форме посредствоМ ЕпгУ в соответствии с
подпункТом (а) пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений
в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной
форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в
случае личногО обращеНия в Уполномоченный орган либо мФц). В случае
направления Заявления посредством ЕIгУ сведения из документа,
удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных
указанно записи и могут быть проверены путем направления

спользованием федеральной государственной информационной
сис <Единая межведомственного электронного
взаим ствия)) (далее -

3 ) документы, удостоверяющие личность многодетного гражданина;
4) документы, удостоверяющие н€tличие |ражданства Российской

Федерации многодетного |ражданина (если эти сведения не содержатся в
документах, удостоверяющих личность);

5) документ, подтВерждаюЩий полномочия представителя действовать
от имени Заявителя - в случае, если заявление подается представителем.

система
СМЭВ);

i'] i,



Документ,
нотариусом,
электронной
подписью;

б)документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами
иностранного государства, и его нотари€tльно заверенный перевод на русскийязык - в случае, если ребенок родился за пределами Российской Ф.д.рuц"";

7) документ о смерти супруга, выданный компетентными органами
иностранногО государства, и его нотари€Lльно заверенный перевод на русскийязык - в случае, если смертъ супруга зарегистрирована за пределамиРоссийской Федерации;

8) документ о заключении брака. выданный компетентными органами
иностраНногО государства, и его нотариально заверенный перевод на русскийязык _ В случае, если заключение брака зарегистрировано за пределамиРоссийской Федер ации;

9) документ О расторжении брака, выданный компетентными органамииностранного государства, и его нотариЕlJIьно заверенный перевод на русскийязык - в случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределамиРоссийской Федерации.
2,|2, С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявительпо собственной инициативе предоставляет следующие документы,необходимые для оказания муниципальной услуги :

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
б) выписка из архива op.u"u (организации) по государственному

техническому учету и (или) технической инвентаризации;
в) документы' содержащие информацию о постановке на учет ипредоставлении многодетному гражданину земельного участка по местужителъства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправления

муниципального образования по месту жительства супруга(и) заявителя;
г) документы, выданные органами опеки и попечительства,

подтверждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право напредоставление земельного участка в собственность бесплатно в слrIаях,предусмотренных федеральными законами, законами Российской
Федерации;

л) нотари€lJIьно заверенная доверенность;
е) сведения из Единого государственного реестра записей актовгражданского состояния о рождении;
ж) сведения иЗ Единого государственного реестра записей актовгражданского состояния о заключении брака;
з) сведения из Единого государственного реестра записей актовгражданСкогО состояниrI о расторжении брака,
и) сведенияиз Единого государственного реестра о смерти;
к) сведения,подтверждающиедействительностьпаспорта 

|ражданинаРоссийской Федер ации;
л) сведения, подтверждающие место жительства;

гIодтверждающий полномочия представителя, выданный
должеН бытЬ подписан усиленноЙ квалификационной

подписъю нотариуса, в иных случаях - простой электронной



М) СВеДения, подтверждающие соответствие фамильно-именной
группы, даты рождения, пола и СНИЛС;

н) сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских
прав в отношении детей;

о) сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления
земельного участка ранее;

п) иные документы, предусмотренные в соответствии с законом
субъекта Российской Федерации.

2.|З. Щокументы, прилагаемые Заявителем к Заявлению,
ПреДставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) хml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде фаЙлов в
формате хml;

2) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием, не
включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, Ь-р, tiff для документов с текстовым
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) ztp, rаr - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае еслИ оригинаJIы документов, прилагаемых к Заявлению,

выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного
самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких
документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования
неIIосредственно с оригинала документа (использование копий не
ДОПУСКается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригин€ша
Документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных
rтРИЗнаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) <черно-белый>> (при отсутствии в документе графических
изображений и(или) цветного текста);

2) <оттенки серого) (при нztпичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения) ;

ой> или ((режим полной цветопередачи) (пр" н€tличии в
графических изображений либо цветного текста).

файлов должно соответствовать количеству документов,
Фкаждыи из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

.ЩокУменты, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в
ЭЛеКТРОНнОЙ форме, должны обеспечивать возможность идентифицироватъ
документ и количество листов в документе.

2.I4.В ЦеЛях предоставления муниципальной услуги Заявителю
ОбеСПечиВается в МФЩ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Jф 1376.

,ý!. ifttl



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимьш для предоставления муниципальной услуги

2.|5. Основаниями для отк€lза в приеме к рассмотрению документов,
необходимых дJuI предоставления муниципалъной услуги, являются :

2.I5 .1. представление неполного комплекта документов;
2.|5.2. представленные документы утратили силу на момент обращения

за услугой;
2.|5.З. представленные документы содержат подчистки и исправлениrI

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

2.15.4.представленные в электронной форме документы содержат
повреждениrI, наJIичие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставлениrI

услуги;
2.t5.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федер€шъного закона

от б апреля 2011 года J\b 63-ФЗ (Об электронной подписи>) условий
ПриЗнания деЙствительности, усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ
подписи;

2.15.6.подача запрооа о предоставлении услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с
нарушением установл9нных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заявлениrI, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.15.8. змвление подано лицом, не имеющим полномочий
представлять интересы з€UIвителя.

2.|6.Решение об отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления п,tуниципальной услуги, по форме, приведенной в
приложении Ns 5 к настоящему Административному регламенту,
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого
рабочего дня, следующего за днем подачи з€ивления.

2.t7. Отказ в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
муниципальноЙ услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя
за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги
2.I8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством субъекта Российской Федерации не
предусмотрено.

2.|9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.19.1. несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих

право на получение услуги;
2.|9.2. документы (сведения), представленные Заявителем,

противоречат документам (сведениям), полученным в рамках



межведомственного взаимодействия;
2.I9.З. отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на

территор ии су бъекта Российской Федерации ;

2.|9.4.ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в
собственность земельного участка;

2.I9.5. иные основания, предусмотренные законом Российской
Федерации.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и сirособы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муницицальной услуги, в том числе в электронной форме

2.ZI. Регистрация направленного Заявителем заявлениjI о
ПРеДОСТаВЛеНИИ МУНиципальноЙ услуги способами, ук€ванными в пунктах
2.I0.1 и 2.|0.2 настоящего Административного регламента в
УПолномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня,
след}тощего за днем его поступления.

2.22.В случае направления Заявителем заявления о предоставлении
МУнициПальноЙ услуги способами, указанными в пунктах 2.|0.| и 2.10.2
НаСТОяЩеГо Административного регламента вне рабочего времени
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий пр€вдничный день,
ДНем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.2З. Административные здания, в которых предоставляется
муниципzlльная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные
условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
Прием заявлений и документов, необходимых для rrредоставлениrl
МУнициПальноЙ услуги, а также выдача результатов предоставления
МуниципальноЙ услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки
ЗреНИя пешеходноЙ доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
ВОЗЛе ЗДания (строения), в котором р€tзмещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителеЙ. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

.Щля царковки специ€tльных автотранспортных средств инваJIидов на
стоянКе,(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)
для бесплатноЙ парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,



ш |РУПп, а также инв€rпидами III группы в порядке, установленномПравитеЛьствоМ Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инв€tлидов и (или) детей- инв€tлидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инв€tлидных колясках, вхоД В здаЕие и
помещенvlя) в которых предоставляется муницип€шьная услуга, оборудуются
пандусами, пор)чнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
ЭЛеМеНТаМИ, ИНЫМИ СПеЦИЕtЛЬЕЫМИ ПРИСПОСОблениями, позвоJuIющими
обеспечить беспрепятственный доступ И передвижение инвалидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€tлидов.

щентралъный вход в здание Уполномоченного органа должен бытъ
оборудоваН информационноЙ табличкоЙ (вывеской), содержащей
информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
помещения, в которых предоставляется муницип.льная услуга,должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и

нормативам.
Помещения, в которых предоставjUIется муницип€tльная услуга,оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникЕовении чрезвычайной ситуации;

средствами ок€ваниrI первой медицинской помощи;
_ туаJIетными комнатами для посетителей.
Зал ожиДаниrI Заявителей оборуДуется стульями, скамъями, количество

которых опредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении, а также информационными стендами.

тексты матери€tлов, р€вмещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важньгх мест поJIужирным шрифтом.

Места дJUI заполнениЯ заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменн"r*r rrрrнадлежностями.
_ Места приема Змвителей оборудуются 

""форrационными 
табличками

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименовация отдела;
- фамилИи, именИ и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
рабочее место каждOго ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью
ДОСТУПа К НеОбХОДИМЫМ ИНфОрмационным базам даннъIх, печатающим
устройством (принтером) и кOпирующим устройством.



, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвutлидам

обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,

помещению), в котором предоставJuIется муницип€uIъная услуга;
_ возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муниципапьная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла- коляски;

- сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и
к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их
жизнедеятелъности;

- дублирование необходимой для инв€lJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€lличии документа,

подтверждающего ее специ€tльное обучение, но объекты (здания,
помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная)

услуги;
- оказание инв€tлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

получению ими государственных и муницип€LIIъных услуг наравне с другими
лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления

муниципальной услуги являются:
2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и

ходе предоставления Государственной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>> (далее сеть <Интернет)),
средствах массовой информации;

2.24 . доступность электронных фор* документов, необходимых для
муниципальной услуги;

на получение муниципальной
l

и услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.24.5:удобство информирования Заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а также получения резулътата предоставления

. возможность подачи заявления



ii,

МУНИЦИП€ШЬНОЙ УСJIУГИ;
2.24.6. возможностЬ получения Заявителем уведомлений о

предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
2.24.7.возможность поJгг{ения информации о ходе предоставления

Государственной услуги, в том числе с использованием сети пйrrrер"еrrr.
2,25, основными показателями качества предоставлениrI

муниципальной услуги явJuIются:
2.25.1. СвоевременностЬ предоставления мунициПальной услуги в

соответсТвии со стандартом ее предоставлениrI, установленным настоящим
Административным регламентом.

2,25,2. Минимально возможное количество взаимодействий
гражданина с должностными лицами, у{аствующими в предоставлении
муниципальной услуги.

2,25,З.Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к з€UIвителям.

2.25.4.Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги.

2,25,5, Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенньгх) при предоставлении муниципалъной услуги, по итогам
рассмотрени,I которых вынесены решения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей.

иные требования К предоставлению муниципальной услуги2.26. Услуги' являющиеся обязателъными И необходимыми дляпредоставлениjI муниципальной услуги, отсутствуют.
2,27,Информационные системы, используемые для предоставления

муниципальной услуги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполцения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административIrых процедур
з.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные IIроцедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие

оснований для отказа в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов,

представленных для получения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к

рассмотрениЮ либо отк€Iза В приеме заявлениЯ к рассмотрению с
обоснованием отказа по форме Приложения JФ 5 к настоящему
Административному регламенту;



2) получение сведений посредством межведомственного
информационного

взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:
а) направJIение межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование

полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям

нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отк€ве в предоставлеЕии

муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего
уведомления;

б) направление Заявителю результата муниципальной успуги,
подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного
органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги в электронпой форме
3.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявитеJIю обеспечиваются :

- получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

- формирование заявпения;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
- досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
лиц Уполномоченного органа, предоставляющего

услугу, либо муниципального служащего.

осуществления административных процедур (лействий) в
электронной форме

3.3.Исчерпывающий порядок осуществления административных
процедур (действий) в электронной форме

3.3. 1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством запоJIнения

электронной формы заявления на ЕtГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

должностных
муниципitльную



Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осущестВляется после заполнения заяврпелем каждого из полей электронной
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы заявлеЕия заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

при формировании заявления заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных
документов, указанных в пункте 2.I| настоящего Ддминистративного
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

г) заполНение полей электронной формы заявления до нач€Lпа ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИд, и
сведениЙ, опубликованных на Епгу, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможностЬ доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлени,Iм в течение не менее одного года, а также частично
сформиРованныХ заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги,
направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.З.2.УПОЛНОМОЧеННый орган обеспечивает в сроки, ук€ванные в
пунктах 2.2I и 2.22 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления
мунициПальноЙ услуги, и направление заявите.тtю электронного сообщения о
поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципалъной услуги.

з.з.з. Электронное заявление становится доступным для допжностного
лица УполноМоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципальной услуги (далее _ гис).

Ответственное должностное лицо :

проверяет нЕtJIичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с
периодом не реже 2 (двух) раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы



документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего

Административного регламента.
З.З.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП

уполномоченного должностного лица Упопномоченного органа,
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заявитель получает при личном
обращении в МФЩ.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявлениlI и о

результате IIредоставления муниципальной услуги производитая в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявлениrI, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направJUIется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявJIения и иных документов,
необходимых для предоставления муниципа;tьной услуги, содержащее

1сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJIуги, и начаJIе процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставJIения муниципальной услуги либо мотивированный отк€в в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной усJIуги, содержащее сведения о
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги
и возможности получить результат rrредоставления государственной
(муницип.альной) услуги либо мотивированный отк€в в предоставлении

й услуги.

ется
качества предоставления муниципальной услуги

в соответствии с Правилами оценки гражданами
деятельности руководителей территори€шьных органов

федеральных органов исполнительной власти ("* структурных
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных
услуг, а также применения резулътатов указанной оценки как основания для
принlIтия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года Jф 1284 (Об оценке |ражданами эффективности
деятельности руководителей территори.tльных органов федеральных органов

власти (их структурных подразделений) и территоричLльных

эфф ективности

дарственных внебюджетных фондов ("* регион€Lльных

исполнителънои

,,F



отделений) С учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункциональных центров предоставления
государственных и муниципilJIьных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных И муниципальных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия
решений О досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>>.

3.5. ЗаявиТелю обеспечивается возможность направления жалобы на
РеШеНИЯ, ДеЙСТВиЯ Или бездеЙствие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо мунициП€UIьного служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года
N9 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> (далее - Федеральный закон 210-Фз) и в порядке,
установленноМ постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от 20
ноября 20|2 года Ns 1198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования
решений И действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIъных услу.п'.

Перечень варианто в предоставления муниципальной услуги
3.6. Предоставление

следующие варианты:
1) постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления

земеJIьного участка;
2) отказ в предоставлении услуги.
Профилирование заявителя
3"7. Вариант преДоставления муниципzLлъной услуги определяется на

основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством Епгу.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также

комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении
N 1 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

ПОРЯДОК ОСУществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и ицых нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а так}ке

принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

АдминиСтративногО регламента, иных нормативных правовых актов,

муниципальной услуги включает в себя

l В случае, если Уполномоченный орган rrодключен к укчванной системе



устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменнЕuI информация специ€lлистов и
должностных лиц УполномоченЕого органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отк€}зе в предоставлении)

муницишалъной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращениrI

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществлепия плацовых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муницицальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2" Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.З" Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа. Пр" плановой проверке полноты и качества
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципалъной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отк€ве в
предоставлении муниципальной услуги.

Основанием дJIя проведения внеплановых проверок являются:
- IIопучение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов (указать наименование субъекта РФ в случае
предоставления государственной услуги, государственной услуги с
переданными полномочиями) и нормативных правовых актов органов
местного самоуправления (указать наименование муницип€шьного
образования в случае предоставления муниципальной услуги);

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения
в том числе на качество предоставления муниципальной



:{:ii}

ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие)о
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявлениянарушений положений настоящего Административного регламента,нормативных правовых актов (указатъ наименование субъекта РФ в случаепредоставления государственной услуги, государственной у.rrу.й спереданными полномочиями) И нормативных правовых актов органовместного самоуправления (указать наименование муниципальногообразованиЯ В случае предоставлениЯ муниципальной услуги)осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности всоответствии с законодателъством Российской Федерации.
персональная ответственность должностных лиц за правильность исвоевреМенностЬ принятия решения о предоставJIении (об отказе впредоставлении) муниципалъной услуги ruпр..rо".r." в их должностных

регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороцы граждан, их

объединений и организаций
4.5. ГраЖдане, иХ объединения и организации имеют правоосущестВлятЪ контролЬ за предОставлением муницип€lJIьной услуги IIутемполучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в томчисле о сроках завершения административных процедур (действий).
граждане, их объединенияиорганизации также имеют право:
- направлять замечаниjI и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципальной услуги;
- вноситЬ предложения о мерах по устранению нарушений

настоящего Административного регламента.
4,6, .щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры кпрекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,способствующие совершению нарушений.
информация о резулътатах рассмотрения замечаний и предложений

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения Лиц,
направивших эти замечания и предложения.

V. ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бечцействия) органа, предоставляющего муниципальную

УслУЦl МФц, организаЦий, указанных в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона м 210-ФЗо а также их должностных лицl

5. 1. Заявитель имеЩ#"";;"J#xfJJffi}|}u,.'"" и (или) действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, мунициП€tльных служащих, мФц, работника МФI_{, организаций,



УКаЗаННЫХ В Части 1.1 статьи 16 Федералъного закона J\b 210-ФЗ, и их
работников при предоставлении муниципальноЙ услуги в досудебном
(внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и
уПоЛномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке
5.2.В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)

ВПРаВе обратиться с ж€LпобоЙ в письменной форме на бумажном носителе
или в электронной форме:

- В УПОлноМоЧенныЙ орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
УполноМоченногО органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Упопномоченного органа;

- В ВЫШеСТОЯЩИЙ ОрГан на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа;

- к руководителю мФц, организации, ук€lзанной в части 1.1 статьи
16 Федер€Lльного закона J\b 210-Фз, - на решения и действия (бездействие)
работника IVIФL{, организации, ук€lзанной в части 1.1 статьи 16 ФедераJIьного
закона Jф 210-ФЗ; к учредителЮ мФц, организации, указанной в части 1.1
статьИ 16 ФедералЬногО закона Ns 210-ФЗ - на решение и действия
(бездействие) мФц, организации, указанной в части 1.1 статьи 16
Федерального закона Jф 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЩ, организации, указанной в части 1.1
статъи 16 ФедераJIьного закона J\b 210_ФЗ, у учредителя мФц, организации,
УКаЗаНноЙ В части 1.t статьи 1б Федерального закона J\b 210_ФЗ,
ОПРеДеляЮТся уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и
РаССМОТРеНИЯ ЖаЛОбы, В том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

РаЗМеЩаеТСЯ На информационных стендах в местах предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУГи, на саЙте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также
ПРеДОСТаВЛЯеТСЯ В УСтноЙ форме по телефону и (или) на личном приеме либо
в писъменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявир,\4,.(представителем).

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
ДОСУДебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжа-пования решений и
ДеЙСТВИЙ (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего

i'l,



муниципалъную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом J\b 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября2012 года J\ъ 1198 (О федеральной государсr".п"оЙ информационной

системе, обеспечивающей процесс досудебного^ (внесудебногоj об*алования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€шьных услуг).

Раздел VI. особенности выполнения административных процедур(действий) в многофункциональных центрах предоставления
муниципальных услуг

исчерпывающий перечень административных процедур(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ осуществляетсяпрИ нЕLJIичиИ заключеНногО соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

6,2, основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
мунициПального образован ия, в котором проживает з€UIвитель.6.3. Информирование заявителей о порядке предоставлениrI
мунициПальной услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультироваIrие заявителей о порядке
предоставлениlI мунициПальной услуги В мФЦ осущестВJUIется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых дJUI предоатавления муниципальной услуги.При личном обращении змвитеJIя в МФI-{ .orpyir"K, ответственный за
прием документов:

устанавливает личностъ заявителя на основании документа,
удостоверяющего его личностъ, предсТавитеJUI заявителя - на основании
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в сгr{ае
обращения его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:l) текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении ук€Ваны фаМилия) имя, отчество (пооледнее - при
наличии) физического лица либо наименование юридического лица;3) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;

4) приложены документы, необходимые для шредоставлениrI
муниципальной услуги;

соответствие данньrх документа, удостоверяющего личность, данным,
указанным в заявлении и необходимых документах;

,,



заполняет сведения о заявителе и представленных документах в
автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,
сформированную в АИС МФЦ;

информирует заявителя о сроке предоставления муниципалъной
услуги, способах полуIения информации о ходе исполнениrI муниципальной
услуги;

уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы
хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в

уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на

предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления
и документов в МФЦ, посредством личного обращения по
сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче,
оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется
соТрудником IVIФI] и передается специаJIисту уполномоченного органа под
подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в

уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности
отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении
производится отметка с ук€ванием реквизитов реестра, по которому
шереданы заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципалъной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
]ИФЦ lrо результатам предоставления муниципаJIьных услуг органами,
предоставляющими муниципаJIьные услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих муницип€Lльные успуги.

При обращении заявителя за предоставлением муницип€lJIьной услуги
через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется при личном обращении в МФЩ.

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления
муничиr,г"л,,,gлрной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный
руковqдиfgлем МФЩ.

6.6.2. Щля получениrI результата предоставления муниципальной
услуги в МФЩ заявитель предъявляет документl удостоверяющий его

личность и расписку.
В случае обращения представителя заявителя представляются

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия
представителя заявителя.

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ.
Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписъю в

расписке, которая остается в МФI_{.

J,/,t,111 
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НевостребованнЫе документы храНятся В мФЦ в течение 30 дней,
после чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципалъной услуги, а
также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые
допускаются для использования в целях обеспечения ук€ванной проверки и
определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информационной системе,
использУемоЙ В целяХ приема обращений, за получением муниципальной
услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

6.8. ,Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента.



Приложение J\Ъ 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

<<Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих
право на предоставление земельных )пIастков

в собственность бесплатно>>

Признаки, определяющие вариант предоставления
муниципальной услуги

Л} п/п наименование
показателя

Значения

1 ) 3

1t Кто обращается за услугой?
1. Заявитель

Представитель

2
Какое основания для пол)п{ения
земельного участкав
эобственность бесплатно

1. Наличие в семье трех или более детей
Иные основания, предусмотренные

законом или законом субъекта

a
Фамилия, имя и отчество
заlIвитеJuI изменялись?

не изменялись
изменялись

4
Выберите, что изменялось у
заявителя?

Фамилия
Имя
отчество

5
укажите семейное шоложение
зФIвитеJUI

. В браке

. В разводе

. Вдова (вдовец)
В браке никогда не состоял(а)

6 Где зарегистрирован брак?
1. В Российской Федерации
2. За прgделами Российской Федерации

7
Фамилия, имя и отчество сугrруга
(супруги) изменялись?

1. Не изменялись
2. Изменялись

8
Выберите, что изменялось у
супруга?

1. Фаrrлилия
Имя

. отчество

9
где зарегистрировано

расторжение брака?
1" В Российской Федерации
2. За пределами Российской Федерации

,зч#*Ъrй,,
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Приложение Ns 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципалъной услуги
<<Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих

право на предоставление земелъЕых у{астков
в собственность бесплатно>>

Форма решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатного
предоставления земельного )л{астка

РЕIТIFНИЕ
о постановке на учет гражданина в цеJuIх бесплатного предоставлениrI

земельного yIacTKa

.Щата выдачи J\b

(HauMeHoBaHue уполномоченноео ореана, осуtцесmвляюtцеео вьtdачу разреulенuя)

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации Nsот
2

ITо результатам р ассмотрения запроса от _Jф принято решение
r{ете.ражданина:' в целях бесплатного предоставления земельного

об

участка в собственностъ

Номер очереди:

Щополнителъная информация :

Сведения об
эл подписи

'УказываюТся реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок
постановки гражданина на у{ет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных
у{астков в собственность беспlrатноо
федерального закона или закона субъекта Роосийской Федерации, которыми установлецы прша
отдельных категорий rраждан на поJццение земельного у{астка в собственность бесплатно
' Указывается информация о гражданине, поставленном на )лет в качестве лица, имеющего права на
предоставление земельЕого )частка в собственность бесrшrатно

от ]\ъ )



Приложение Jф 3
к Административному регламеIIту

по предоставлению муниципальной услуги
<<Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих

право на предоставление земельных участков
в собственность бесплатно>>

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(HatbMe HoBaHue уполномоче нноzо ор?ана месmно?о rо"оупроuпr"ф

Кому:
Контактные данные:

РЕIIТFНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
Ns от

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги
кПостановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельныху{астков в собственность бесплатно>>

от 

-Ns

документов,
и приложенных к нему

органом,
уполномоченным на предоставление услуги, принято решение

об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниrIм:

i ,,
i:]

на основании

J,fэ пункта
админис

тративного

регламента

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин oTкff}a в
предоставлении

услуги

2.|9.| несоответствие Заявителя

установленному кругу лиц,
имеющих IIраво наполучение услуги

Указывшотся осIIовация тtlкого
вывода

2.|9.2 ,Щокументы (сведения),
irредставленные Заявителем,
противоречат документам
(сведениям), полученным в рамках
межведомственного взаимодействия

Указываются ocHoBaHIбI такого
вывода

2.19.з Отсутствие у ЗаявитеJIя и членов
семьи места жительства на
территории субъекта Российской
Федерации

Указываются основаниrI такого
вывода



2,19.4 Ранее было приЕято решение о
бесплатном предоOтавлении в
собственность земельЕого rIастка

указываются основания такого
вывода

2.I9.5 Иные основания для отказа,
предусмотренные в соответствии с
закоЕом субъекта Российской
Федерации.

указываются основания такого
вывода

Щополнительно информируем :

Вът вправе повторно обратиться с з€uIвлением о IIредоставлении
услуги после устраЕениrI ук€шанных нарушений.

,щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем
направлениrt жалобы в орган, уполномоченный на предоставление
услуги в <<постановка граждан на 1п{ет в качестве лиц, имеющих право
на предоставление земельных участков в собственность бесплатно)), а
также в судебном порядке.

ýвед*ни я а с*ртификат ё
аrNеýýоt*н$Й flOдгlиси
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Приложение Jф 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

(Постановка граждан на учёт в качестве JIиц,
имеющих право на предоставление

земельных yIacTKoB в собственность
бесплатно>

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:

(наuменованuе уполномоче нн оео орzана)

от кого:
от кого:

(фамuлuя, uлrя, оmчесmво (послеdнее - прч нмuчuu), ёанньtе

d ot<yM е н m а, у d о с m о в е р яюu| е z о лuч н о с mь,

конmакmньtй mелефон, аdрес элекmронной
почmьl, adpec реzuсmрацuu, аdрес

факпuческоzо пр оJrсuванuя

уполномоченноео лuца)

(dан Hbte пре dсmавumеля заявumеля)

заявление
о постановке на учет в качестве лица, имеющего
право на предоставление земельных участков в

собственность бесплатно

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от N9 ,

Федеральным законом от N О, прошу поставитъ меня на учет в целях
бесплатного предоставления земельного участка
Приложение:

(d окуменmы, коmорьtе пре dс mавuл заявumель)

(подпись)
заJIвитеJUI)

(фамилия и инициалы

гражданина на )п{ет в качестве лица, имеющего право на цредоставление земельных участков в
собственность бесплатно,

федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права
отдельных категорий граждан на поJlучение земельного участка в собственность бесплатно



ПриложениеМ 5
к АдминистративIIому 

реглаJ\4еIIтупо предоставлеЕию муниципальной услуги<<постановка граждан на уrёт в качестве лиц, имеющих
прi}вО IIа предосТавлеЕие земельньж rIастков

в собственЕость бесплатно>
Форма решения об отказе в приеме документов

уполн омо че нно?о орzаtlа месmноео самоуправленuя)

Кому:.
РЕIIJЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых дJUI

J\lb

предоставления услуги
от

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги<постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право напредоставлени е земельных участков в собственн остъ бесплатно) от

-мприложенных кнему документов принято решение об отказе в приеме документов,необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

М пункта
админис
тративIIого

регламеЕта

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснецие причин отказа в
предостtlвлении услуги

2.1 5.1 Представление
док}ментов

неполЕого комплекта
перечень документов,
содержащих подчистки и

исчерпывающий

2.15.2 ПредставленЕые документы утратилисилу Еа момент обращения за услугой
Указьвается исчерпывающий
перечень документов,
содержащих подчистки и

2.|5.з Представленные докумеIiты содержат
подчистки и исправления текста9 не
завереЕIlые в порядке, установленномзаконодательством Российской
Федерации

указывается
перечень
содержаrцих
исправления

исчерпывающий
док}ментов,

подчистки и



2.|5.4 Представленные в электронной форме
документы содержат IIовреждеция,
наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать
информацию и сведения,
содержащиеся в документах дJI,I
предоставлепия услуги

Указывается исчерпывающий перечень
док)ментов, содержащих IIодчистки и
исправления

2.15.5 Несоблюдение установлеIIных статьей
11 Федерального закона от б апреля
2011 года Ns 63-ФЗ кОб электронной
подrrиси) условий признания
действительности, усиленной
кваrrифицированной электронной
подписи

Указьiваrотся основания такого вывода

2.|5.6 Подача запроса о предоставлении
услуги и док}ментов, необходимьж для
предоставления услуги, в электронной
форме с нарушением установJIенных
требований

Указываются основания такого вывода

2.|5.7 Неполное заполнение полей в форме
заявления, в том числе в интерактивной
форме заlIвления на ЕПГУ

Указываются основания такого вывода

2.15.8 Заявление подано лицом, не имеющим
полномочий представJuIть интересы
змвитеJUI

Указываются основания такого вывода

,Щополнительно информируем :

Вы вправе повторно обратиться с заrIвлением о предоставлении услуги
после устранения указанньIх нарушений.
Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставпение услуги в

Сведения о
сертификате
электронной

подписи


