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АДМИНИСТРАЦИrI
вдлвйского iчtуниципАлъного округА

ЗДЪДЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<!!>> l*r*r,r_2025 года
г. Балей

J{n_/zp

о внесении
постановление

изменений в
администрации

Балейского муниципальцого округа
Забайкальского края от 04 февраля
2025 года ЛЬ |4| <Об утверяцении
административного регламента по
предоставлению муниципальной
услуги <<Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и
аннулирование такого адреса на
территории Балейского
муниципального округа
Забайкальского края>>>>

в целях приведения нормативно-правового акта в соответствие,
руководствуясъ статьей з2 Устава Балейского муниципЕUIьного округа
Забайкальского края, администрация Балейского муниципального округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Балейского муниципалъного
округа Забайкальского края от 04 февраля 2025 года Nsl4l (об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<<присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого
адреса на территории Балейского муницип€шьного округа Забайкальского
края)) следующие изменения:

1.1 - Наименование постановления (об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого
адреса на территории Балейского муницип€Lлъного округа Забайкальского
края)), изложитъ в новой редакции: <об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги <<присвоение адреса
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса)).1.2_ пункт 1 постановления администрации Балейского
муниципалъного округа Забайкалъского края изложить в новой редакции:



(1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципалъной услуги <Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого адреса)D.

2. Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование
такого адреса), утвержденный постановлением администрации Балейского
муниципzlJIьного округа Забайкальского края от 04 февраля 2025 года
изложить в новой редакции согласно приложению.

з. Признать утратившим силу постановление администрации
Балейского муниципЕUIъного округа Забайкалъского края J\Ъ 295 от 10 марта
2025 года (о внесении изменений в постановление администрации
Балейского муницип€UIъного округа Забайкальского края от 04 февраля 2025
года j\!141(об утверждении административного регламента по
предоставлениЮ мунициПальной услуги <Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого адреса, расположенных на
территоРии БалейскогО мунициП€шьногО округа ЗабайкаЛъского края)))).

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня его официального опубликования.

5. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
кБ алейское обозрение) (http s ://бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муниципального
забайкальского Е.В. Ушаковдлл

д0llуilЕнпв

Исп. А.В. Иванова



Приложение
к постановлению администрации

Балейского муниципzLльного округа
Забайкальского края

от <<04>> февраля 2025г.

Адмицистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<<присвоение адреса объекry адресации, изменение и аннулирование

такого адреса)>

I. Общие положения
Предмет реryлирования
1.1. Настоящий административный регламент предоставлениrI

МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУГи <<Присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса) разработан в целях повышения качества и
ДОСТУПНОСТИ ПРеДОСТаВЛеНИЯ, ОПРеДеЛЯеТ СТаНДаРТ, СРОКИ И
IIоследовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги
<присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого
адреса) (далее - Услуга).

Кру. Заявителей
1.2.заявителями на полr{ение Услуги являются лица, определенные

пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19
ноября 20L4 годаNs 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):

1 ) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий,

основанных на оформленной в установленном законодательством порядке
доверенности;

4) ПРедСтаВитель собственников помещений в многоквартирном доме,
уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания
указанных собственников;

5) ПРедстаВитель членов садоводческого, огороднического и (или)
ДаЧНОГО НеКОММеРЧеСкоГо объединения граждан, уполномоченный на подачу
такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого
объединения;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа,
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.з Федерального закона
От24 иЮля 2007 годаJ\Ь 221-ФЗ <О кадастровой деятельности), кадастровые



работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги
осуществляется:

1) негlосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном
органе или многофункциональном центре предоставления государственных и
мунициП€шьныХ услуГ (далее - многофункцион€LJIьный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или мно.обуп*ц"онЕLльного
центра;

З) письменно,
факсимильной связи;

4) посредством
информации:

в том числе посредством электронной почты,

размещения в открытой и доступной форме

- на порт€Lле федеральной информационной адресной системы в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>
(https :/lfi as.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);

- в федеральной государственной информационной системе <Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)>
(https://www.gosuslugi.*0 (далее - ЕПГУ);

- на официаЛъноМ сайте УполноМоченногО органа и (или)
многофункционzLльного центра в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет) (далее - Официальные сайты) https://baleysk.75.ru;

5) посредством ра3мещения информации на информационных стендах
уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункционzшьных центров,

обращение в которые необходимо для тrредоставления Услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа

(структурных подр€lзделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении Услуги и о результатах ее предоставJIения;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о
докуменТах, необХодимыХ для преДоставления таких услуг);

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников
многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении
Услуги решений.



получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг,которые являютсЯ необходИмымИ и обязательными для предоставлениrI
муниципальной УСJý/ги, осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа, работникмногофункцион€Lльного центра, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обративй"*." ,оинтересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа (номере многофункционаJIьного центра), в который
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности специа_гIиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятелъно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на Другое Должностное лицо или же обратившемуся лицу долженбыть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получитьнеобходимую информацию позднее.

Если подготовка отв_ета требует продолжительного временидолжностное лицо Уполномоченного органа, рuЪоrr"пмногофункционального центра может предложить Заявителю изложить
обращение в письменной форме.

щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставлени,I Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое
решение.

продолжителъность информирования по телефону не должнапревышатъ l0 минут.
информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1,6, По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, oTlieTcTBeHHoe за предоставление Услуги, подробно в письменной
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте l.З.
настоящего Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом
от 2 мая 2006 года Ng 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>).

1,7. На ЕпгУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о
федеральной государственной информационной системе <<Федеральный
реестр государственных и муницип€шьных услуг (функций)>, утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 окiября 2011
года J\9 8б 1.

щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем
каких-либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем



программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

i.8. На Официалъных сайтах, стендах в местах тrредоставления Услуги и
услуг, кOторые являются необходимыми и обязательными для предоставления
Услуги, и в многофункцион.Lльном центре размещается следующая
справочная информация:

_ место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их
структурных подр€вделений, ответственных за предоставление Услуги, а
также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона
автоинформатора (при наличии);

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в
информационно-телекоммуникационной сети <интернет>.

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются
норматиВные праВовые акты, реryлирующие порядок предоставления Услуги,
в том числе копия административного регламента ее предоставлениrI,
утвержденногО в устаноВленноМ Федеральным законом от 27 цюля 2010 года
J\ъ 210-ФЗ (об организациИ предоставления государственных и
муниципЕuIьных услуг) порядке, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления,

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на
информаuионных стендах в помещении многофункцион€tльЕого центра
осуществляется В соответствии С соглашением, заключенным между
многофункцион€Lльным центром и Уполномоченным органом в соответствии
с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской
ФедерациИ оТ 27 сентябрЯ 2011 года J\ъ 797 (О взаимодействии между
многофункцион€шьными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнителъной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государСтвенной властИ субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления), с учетом требований к информированию,
установленных настоящим Регламентом.

1.11.информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем с
учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате
автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении
заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. <Присвоение адреса объекту адресации, изменение и

аннулирование такого адреса).



наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услуry2.2.услуга предоставляется Уполномоченным органом в лицеАдминистрации Балейского муницип€Lлъного округа Забайкальского края.

2.з. При предоставлении Услуги Уполномоченный органвзаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной системы (далее _

Оператор ФИАС);
- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченнымПравителъством Российской Федерации на предоставление сведений,содержащихая в Едином государственном реестре недвижимости, или

действующим на основаниирешения указанного органа подведомственным
ему федер€lJIьным гOсударственным бюджетным учреждением;

- органами государственной власти, органами местного самоуправленияи подведомственными государственным органам или органам местногосамоуправлени,I организациями, в распоряжении которых находятся
документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте З4Правил.

в предоставлении муниципалъной услуги принимают участиеструктурные подразделения Уполномоченного органа(многофункционаJIьные центры при н€Lличии соответствующего соглашения овзаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органвзаимодействует с Федеральной наJIоговой службой по вопросу получения

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого
государственного реестра индивиду€Lльных предпринимателей.

2,4, При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается
требоваТь от ЗаяВителЯ осущестВлениЯ действиЙ, в том 

"ran" 
согласов аниiт,необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы и организации, за исключением получения услуг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
- 

и
обязателъными для предоставления Услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги
2. 5 . Результатом предоставления Услуги является :

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении
адреса объекту адресации;

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа обаннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с
решением о присвоении адреса объекту адресации);

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в
tIрисвоении объекту адресации адре са или аннулировании его адреса,

2.5.1. Решение о присвоении адреса обr*пrу адресации принимается
уполномоченным органом с учетом трaбо"uпий к его составу, установленныхпунктом 22 Правил.



Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту
адресации справочно приведен в Приложении Ns 1 к настоящему Регламенту.

2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации
принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу,
установленных пунктом 23 Правил.

рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса
объекта адресации справочно приведен в Приложении JrIb 2 к настоящему
Регламенту.

окончательным результатом предоставления Услуги является внесение
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное
соответствуюшей выпиской из государственного адресного реестра,
оформляемой по форме согласно приложению Ns 2 к приказу Министер.iuu
финансов Российской Федерации от 14 сентября 2о2О года м 193н (о
порядке, способаХ и формах предоставления сведений, содержащихся в
государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам
местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе
IIосредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной
системе)).

2.5.з. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме,
установленной приложением Jrlb 2 к приказу Министерства финансов
РоссийсКой ФедеРациИ от 11 декабря 2014 года jtlb 146н. Справочно форма
данногО решениЯ приведеНа в ПрилОжениИ J\s 3 К настоящему Регламенту.

решение об отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса может приниматься В форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица с использованием
федеральной информационной адресной системы.

срок предоставления муниципальной услуги и выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принrIтия решения
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса,
решениrI об отказе В присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса2 а также внесения соответствующих сведений об
адреае объекта адресации в государственный адресный реестр установлен
пунктом з7 Правил и не должен превышать l0 рабочих дней со дня
поступления заявления о предоставлении Услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7 . ПРеДОСТаВЛение Услуги осуществляется в соответствии с :

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года J\b 221-ФЗ ко

государственном кадастре недвижимости);



-ФедераJIъныМЗаконоМоТ27иЮJIя2010ГоДаJý210.ФЗкоб
орГаниЗациишреДосТаВленияГосУДарсТВенныхиМУнициГIаJIЬныхУслУГ)>;

- Федералъным законом 
'Б 'zB декабря 20113 года Js 443-Фз (о

федералъноиинфорМациоJIнойадреснойсистеМеиоВНесенииизмененийв
Федералъный йоъ, коб общих принципах организации местнOго

самоуправпения в Российской Федерации>;

.ФедеРШъныМЗаконоМот27июЛя2006ГоДаNs149-ФЗ(об
информачии, информационных технологиях и о защите информации);

-ФедералъныМЗаконоМоТ2'7июля2O0бГоДаN9152-ФЗ((о
персонаJIъных данных) ;

- Федералъным законом от б апреJIя 2011 года Ns бЗ-Ф3 (Об

ЭПеКТРОННОЙ##.Т#} 
правителъства российской Федер ащии от 19 нОЯбРЯ

2Ot4 года j\lb 1221 (об утверждении Правил присвоения, изменения и

аННУЛИРОВаНИ:ffi,!f,Йавительства 
Российской ФедеРаЦИ И ОТ 22 МаЯ 2015

года ]ф 492 <<о соста". .u.д.rий об адресах, размещаемых в государственЕом

адресном реестре, порядке межведомственного информаuионного

взаимодействия при ведении государстВеННОГО аДРеСНОГО РееСТРа, О ВНеСеНИИ

изменений и гrризнании утратившими силу некоторых актов Правителъства

Российской Федерации) ;

- постанОвпениеМ ПравитеПьства Российской Федерации от 30 сентября

2оо4 года Ns 50б кОб утверждении Попожения о Федеральной на_поговой

,"r*uii;становлениеМ 
Правителъства Росоийской Федерации от 16 мая 2011

года Ns 373 кО разработке и утверждении административных регламентов

исполнения государственных функций и административных регламентов

предоставJIения государственных услуг)) ;

_ постановлением правителi.r"u р оссийской Федерuч", _о::_?_::r::
20|4 года N9 384 коб опредепении федералъного органа испопнителънои

власти, осуществляющего нормативно-правовое реryлирование в области

отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного

реестра, rп"rrпуu,ацией федеральной информационной адресной системы и

исполъзованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений

об адреоах, а также оператора федеральной "*,фор,uционной 
адресной

'""'Y1';rn*o* министерства финансов РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ ОТ 11

декабря 2о|4 года Ns 14бн <Об уiверждении форм заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в

ПрисВоенииобъектУаДресацииаДресаили-аннУлироВаНииеГоаДресa);
_ приказом минисr.р.ruu Ьrнансов рос.ийской Федера** ::jл::r!g

2015ГоДаJф171н<обУтв.р*д.''"..ПеречняЭлеМенТоВПланироВочнои
сТрУкТУры,ЭлеМеЕТоВУJIиЧ'о.доро*нойсети'ЭлеМентовобъектоВаДресации'
типов .дurr"t-i.оору*."ий), помЁщений, исполъзуемых в качестве реквизитов



адреса, и
элементов>;

правил сокращенного наименования адресообразующих

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от З 1 марта

20|6 года Jф 37н коб утверждении Порядка ведения государственного

адресного реестра>.
переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципалъной услуги (с указанием их реквизитов и источников

оф"ц"urruного опубликования), размещается на официалъном сайте

уполномоченного органа, на ЕПГУ.
уполномоченный орган обеспечивает размещение и акту€tлизацию

перечня нормативных правовых актов, реryлирующих цредоставление

муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

Исчерпывающий перечень документов и сведениЙ, шеобхоДимых В

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательн ыми для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной формео порядок их представления

2. 8 . Предоставление Услуги осуществпяется на основ ании заполненногО

и подписанного Заявителем заявления.
Форма заявления установлена приложением Jф 1 к прик.lзу

Министерства финансов Российской Федерации от t 1 декабря 2014 года

Ne 146н. Справочно форма данного заявления приведена в Приложении Ng 4 к

настоящему Регламенту.
2.9.В случае, если собственниками объекта адресации ЯВЛяЮТСЯ

несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми ообственниками

совместно либо их уполномоченным представителем.
при представлении заявления представителем Заявителя к такому

заявленИю прилагаетсЯ доверенНость, выданная представителю Заявителя,

оформленная в порядке, предусмотренном законодательствоI\{ Российской

Федерации.
пр" предоставлении заявления представителем Заявителя в форме

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим

образом оформленная доверенность в форме электронного документа,
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с

исполъзованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в

случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).
При преДоставлении заявления от имени собственников поN4ещений в

многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный
на IIодачу такого заявления принятым в установленном законодательством

российской Федерации порядке решением общего собрания указанных
собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.

при предоставлении заявления от имени членов садоводческого или

огороднического некоммерческого товарищества представитеJIь такого

товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым



решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к

заявлению соответствующее решение.
2"|0.при представлении заявления кадастровым инженером к такому

заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей З5 или

статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 200"| года JФ 221_Фз (о
кадастровой деятельности>), на основании которого осуществляется

выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в

отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом

адресации.
2.tt. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отгIравлениrI

с описъю вложения и уведомлением о вручении;
- докум9нта на бумажном носителе 11ри личном обращении в

УполноМоченный орган или многофункционаJIьный центр;
- электронного документа с использованием портала ФИДС;
- эпектронного документа с исполъзованием ЕПГУ;
- электронного документа с исполъзованием регионаJIьного порт€Lла.

2.I2. Заявление предстаВляется В Уполномоченный орган или

многофункционаJIьный центр по месту нахождения объекта адресации,

заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается

заявителем.
заявление в форме электронного документа подписывается электроннои

цодцисью, ВИд коiорой опредепяется в соответствии с частъю 2 стжъи 2|.t

Федерального закона Jф 210-ФЗ.
2.13. В случае направления заявления посредством Епгу,

регионалъного портала или порт€LJIа ФиАС формирование заявления

осущестВJIяется посредством заполнения интерактивной формы, которая

может такж9 включать в себя опросную форму для определения

индивидуыIьного набора документов и сведений, обязателъных для

предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости

дЬrrоп""rельноЙ подачИ заявJIенИя в какой-либо иной форме,
2.|4.В случае 11редставления заявления при личном обращении

заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ,

удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя

Заявителя.
лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а

представитель юридического лица предъявляет также документ,

подтверждающий его полномочия действOвать от имени этого юридического

лица, или копию этого документа, заверенную подписъю руководителя этого

юридического лица.
в случае направления в электронной форме заявления представителем

заявителя, действующим от имени юридического лица, документ

подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов



юридического лица, должен быть подпиаан усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного лица юридического лица,

в случае направления в электронной форме заявления представителем

заявителя, действующим от имени индивиду€tлъного предпринимателя,

документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление

интересов индивидуалъного предпринимателя, должен быть подписан

усипенной квалифиЦированной электронной подписью индивиду€lJIьного

предпринимателя.
В случае направления в электронноЙ форме заявлеНия предСтавитепеМ

заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на

представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен бытъ IIодписан

уьrп.п"ой квалифйцrро"urной электронной под''исью нотариуса. В иных

случаях представления заявJIения в электронной форме - подписанный

простой электронной подписью.
2.1 5 . ПредоставJIение Услуги осуществJIяется на основ аниИ следующиХ

документов, определенных пунктом З4 Правил:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)

или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для

строительства которых получение разрешения на строительство не требуется,

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на

земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение),

сооружение);
б) выписки из Единого государственного реестра недвижИмостИ об

объектах недвижимости, следствием преобразования которых явпяется

образование одного и более объекта адресации (в слулае преобразования

объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов

адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении

адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для

строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение

разрешения на строительство не требуется) и (или) при наJIичии разрешения

на ввод объекта адресации в эксцлуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или

кадастровой карте соответствующей территории (в случае 1трисвоени,I

земелъному yIacTKy адреса);

д) выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости об

объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае

приавоеНия адреса объектУ адресацИи, постаВленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого

помещения в нежилое IIомещение или нежилого помещения в жилое

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и



аннУлироВанияТакоГоаДресаВслеДсТВиееГоПереВоДаиЗжилоГоПоМеЩенияВ
нежилое помещение илинежилого помещения в жилое помещение);

ж) акТ приемочноЙ комиссиИ при переустройстве и (или)

перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более

ноъых объектов адресации (в случае преобр€вования объектов недвижимости

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижИмостИ об

объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета,
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта

адресацИи по оснОваниям, ук€ванным в подПункте (a>> пункта |4 Правил;

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости заrrрашиваемых сведений по объекту недвижимости,

являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта

адресации по основаниям, укЕIзанным в подпункте (a>) пункта 14 Правил).

2.|6.Щокументы, получаемые специаJIистом УполномоченногО органа,

ответственным за предоставление Услуги, с использованием

межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое

имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок,,на
котором расположен объект адресации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое

имущество и сдеJIок с ним о правах на здания, сооружения, объекТ

незавершенного строительства, находящиеая на земельном участке;
- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного

строительства, помещения;
- кадастровая выписка о земельном участке;
- градостроительный план земельного участка (в сл}п{ае присвоения

адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);

- рzlзрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоеIlия

адреса строящимся объектам адресации);
- разрешение на ввоД объекта адресации в эксппуатацию (в слуtае

присвоения адреса строящимся объектам адресации);

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета
(в случае аннулирования адреса объекта адресации);

- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае

присвоения помещению адроса, изменения и аннулирования такого адреса

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее решение о

переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения

в жилое помещение принято);
- акТ приемоЧной комИQсиипри переустройстве и (или) перепланировке

помещения, приводящих к образованию одного и более новыХ объектоВ

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с

образованием одного и более новых объектов адресации);



- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием

преобразования которых является образование одного и бопее объекта

uдр..uц"и (в слуrае греобразования объектов недвижимости с образованием

одного и более новых объектов адресации),

2"|7. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе

приложитъ к нему документы, указанные в подпунктах (а), (в), (г), (е) и ((ж)

пункта 2.15 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в

распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти,

органа местного самоуправления либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций,

2.18. в бумажном виде форма заявления может быть получена

заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по

обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.

2.I9.При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в

уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригин€tпы документов для

сверки.
в случае направления заявлениrI пOсредством Епгу сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе

йл."rф"кации И аутентификации (далее - Есид) из состава

соответствующих данных укuванной уrетной записи и могут быть проверены

путем направления запроQа с использованием системы межведомственного

электронного взаимодействия.
исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных

орГаНоВ'уЧасТВУюЩихВПреДосТаВЛениимУнициПаЛЬныхусЛУг^ 
2.20. Щокументы, указанные в подпунктах ((б), ((д), (з>) и ((и) пункта

2.I5 настоящего Регламента, представляются федеральным органом

исполнителъной власти, уполномоченным Правительством Российской

Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином

государственном реестре недвижимости, или действующим на основании

решения укiванного органа подведомственным ему федеральным

государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственного

информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа.

уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте

2.|5 насТоящегО Регламента, В органах государственной вJIасти, органах

местного самоуправления и подведомственных государственным органам или

органаМ местногО самоуправJIения организациях, в распоряжении которых

находятся ук€ванные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в

том числе посредством направления в процессе регистрации заявления

автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного

информационного вз аимодеЙствия,



В случае направления заявления посредствоМ ЕпгУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя

формируются автоматически при шодтверждении учетной записи в ЕСИА из

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть

проверены путем направления запроса с использованием Смэв.
2.2|. При прелоставлении Услуги запрещается требовать оТ Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмОтренО

нормативными I1равовыми актами, регулирующими отношения, возникающие

в связи с rтредоставлением Услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации или

муницип€tгIьными правовыми актами находятся в распоряжении
уполномоченного органа, государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственныМ органаМ И

органам местного самоуправлениrI организаций, участвующих в

предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6

статьи 7 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ.
3) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверностъ которых не указываJIись при первоначалъном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в

предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставлениrI Услуги, после первоначальной подачи заявления о

предоставлении Услуги;
- IIаJIичие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах,

поданных Заявителем после первоначiLльного отк€Iза в приеме документов,
необходИмых длЯ предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не

включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначаJIъного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлениЯ Услуги, либО в предоставлении Услуги;
- выявление документ€UIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного лица

УполноМоченногО органа, работника многофУнкционаJIьного центра,

работника органиЗации, предусмотренной частъю 1.1 статьи 16 Федерального

закона JФ 210-ФЗ, при первоначаJIьном отк€ве в приеМе ДОКУМеНТОВ,

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о

чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,

руководителя многофункционаJIьного центра при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закона Js 210_ФЗ, уведомляется Заявитепь, а также приносятся

извинения за доставленные неудобства.



исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги
2.22.В 11риеме К рассмотРениЮ документов, необходимых дJUI

предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением

обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента.
также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются :

- документы поданы в орган, неуrrолномоченный на предоставление

услуги;
- представление неполного компJIекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением

услуги указанным лицом);
_ представленные документы содержат подчистки и исправЛе}iия ТеКСТа,

не завереЕные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

_ представленные в эпектронной форме документы содержат

повреждения, нrlJIичие которых не позволяет в полном объеМе исПОЛЬЗОВаТЬ

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставлениrI

услуги;
- подача заявления о предоставлении услуги и документов,

необходимых для тrредоставления услуги в электронной форме, произведена с

нарушением установленных требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 ФедераJIьного закона от 6

апреля 2011 года Ns 63-ФЗ коб электронной подписи)> условий признаниrI

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

- неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в

интерактивной форме на ЕПГУ;
- наJIичИе протиВоречивыХ сведений в запросе и приложенных к нему

документах.
рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении J\Ъ 5 к
настоящему Регламенту.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.23. оснований для приостановления предоставления услуги

законодательством Российской Федер ации не предусмотрено.

основаниями для отк€}за в предоставлении Услуги являются случаи,

поименованные в пункте 40 Правил:
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего

Регламента;
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для присвоениЯ объектУ

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий



документ не был представлен Заявителем (предотавителем Заявитепя) по

собственной инициативе ;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на

заявителя (гrредставителя Заявителя), выданы с нарушением порядка,

установленного законодателъством Российской Федер аЦИИ, ИЛИ ОТСУТСТВУЮТ;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8-11 и 14-t8

Правил.
2.24. ПеРеченЬ основаниЙ для отказа в предоставлении Услуги,

определенный rтунктом 2.2з настоящего Регламента, является

исчерпывающим.
перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги
2.25. Услуги, необходимые и обязательньiе для предоставления Услуги,

отсутствуют.
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной оплаты, взимаемой за предоставление мУницИПальНОЙ УСЛУГИ
2.26 . предоставление услуги осуществляется бесплатно.

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о

методике расчета размера такой платы
2.27.Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,

отсутствуют.
максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления И

при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном органе

или мноГофункциональном центре составляет не более 15 минут,

срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.29.Заявления подлежат регистрации в УполноМоченноМ органе не

позднее рабочего Дня, следующего за днем поступления заявления в

Уполномоченный орган.
В случае наJIичия оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2.22

настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за

днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления

услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги по



форме, определяемой Ддминистративным регламеЕтом Уполномоченного

органа согласно требованиям поотановления Правителъства Российской

Ф.д.рuц"" от 16 мая 2O1I года Ns 373 (О разработке и утверждении

административных регпаментов исполнения государственных функций и

административных регламентов предоставления государственных услуг),
требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
2.З0. Местоположение административных зданий, в которых

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для

предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги,

дЬrr**по обеспечи"ui" улобство для граждан с точки зрения пешеходной

доступности от остановок общественного трансгIорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного

автомобильного .pu"..ropTa Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)

с Заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специаJIьных автотранспортных средств инвuLлидов на

стоянке (парковке) выделяется не менее 10оlо мест (но не менее одного места)

для бесплаiной парковки транапортных средств, управляемых инваJIидами I,

п |РУПп, а также инвыIидами III группы в порядке, установленном
ПравительствоМ Российской Федерации, и транспортных средств,

перевозящих таких инваJIидов и (или) детей- инвалидов.

В целяХ обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том

числе передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и помещения,

в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями,

тактиJIъными (контрастными) предупреждающими элементами, иными

специалъными 
t 

пр"aпособлениями, позволяющими обеспечить

беспрепятотвенный доступ и передвижение инваJIидов, в соответствии с

законодателъством Российской Федерации о социаJIьной защите инвutлидов,

I_{ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть

оборулован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую

информацию:
- наименование;
- место нахождения и адрес;

- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.

помещения, В которых предоставляется Успуга, должны

соответствоватъ санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,

помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются:

- гIротивопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами оказ анияпервой медицинсlой помощи;

- туапетными комнатами для посетителеи,



Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможНостей Для их

размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты матери€lJIов, размещенных на информационном стенде,

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выДелениеМ

наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборулуются стулъями, стоJIаМи

(стойками), бланками заявлений, письменными принадJIежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками

(вывесками) с ук€ванием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должносТи

ответственного JIица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием докуменТоВ

должно быть оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.
При предоставлении Услуги инв€tJIидам обеспечиваются :

_ возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,

помещению), в котором предоставляется Услуга;
_ возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предостаВЛяеТСя

Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в

транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполъзование

кресла-коляски;
_ сопровождение инвzLлидов, имеющих стоЙкие расстроЙства фУНКuИИ

зрения и самостоятельного передвижения;
-надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвсtлидов к

зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с

учетом ограничений их жизнедеятельности;
_ лублирование необходимой для инвалидов звуковой и ЗриТеЛЬНОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графИЧеСКОЙ

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифТОМ БРайЛЯ;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки_проводника при нutличии документа, подтвержДаюЩеГО

ее специztльное обучение, н& объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется Услуга;

- оказание инвzulидам помощи В преодолении барьеров, мешающих
получению ими Услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги



2.зt.осНовнымИ пок€вателямИ доступностИ предоставления Услуги

являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях

общего полъзования (в том чисJI. u a.r" <Интернет)), средствах массовой

информацииi
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении

Услуги с помощъю ЕпгУ или регион€tjlьного портыIа;

- возмоЖностЬ получения инфорМации о ходе предоставления Услуги, в

том числе с исполъзован;ем информационно-коммуникационных технологий,

2.з2. осНовнымИ показателями качества предоставления Услуги

явJIяются:
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом

ее предоставления, определенным настоящим Регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными JIицами, rIаствующими в предоставлении Услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на деЙствия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления Услуги;
- отсутствие заявлениЙ об оспаривании решениЙ, деЙствиЙ

(бездействия) Уполномоченного органа, многофункцион€tльного центра, его

должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при

предоставJIениИ Услуги, по итогам рассмОтрения которых вынесены решени,I

об уловлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

цЬнтрах, особенности предоставления муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме
2.ЗЗ. ПредоЁтавление Услуги пс экстерриториаJIъному принципу

осуществляется в чаQти обеспечения возможности подачи заявлений и

попучениrI резулътата предоставления Услуги посредством Епгу,

регионалъного портала и портала ФИАС,
2.з 4. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления

и прилагаемых документов, а также получения резулътата предоставления

услуги в электро""ои форме (в форме электронных документов).

2.з 5 . Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) хml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt _ для документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте

((в)) настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г)рdf,jрg,jр.g.ДЛяДокУМенТоВсТексТоВыМсоДержаниеМ,ВТоМЧисЛе

включающ", борrуп", и (или) графические изображения (за исключением



документов, указанных в подпункте ((в) настоящегО пункта), а также

документов с графическим содержанием.

,щопускается формирование электронного документа путем

сканиров ания неrrосредственно с оригинаJIа документа (испОлъзованИе копиЙ

не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации

оригинала документа в р€Iзрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с

исполъзованием следующих режимов :

- )>черно-белый> (при отсутствии в документе графических

изображений и (или) цветного текста);
- )оттенкИ серого)) (при н€tличии в документе графических

изображений, отлИчныХ от цветнОго графИческого изображения);
- >цветной>> или (режим полной цветопередачи) (при н€LличиИ В

документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а Именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству доКУМеНТОВ,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы допжны обеспечивать:
_ возможность идентифицировать документ и количество лиСТОВ В

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, Главам,

разделам (гrодразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, тrодлежащие rrредставлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
шI. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий)о требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

- установление личности Заявителя (представителя Заявителя);

- регистр ация з аявления ;

- проверка комплектности документов, необходимых для

предоставления Услуги;
- полr{ение сведений посредством единой системы межведомственного

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги;

- принятИе решенИя по резУльтатаМ оказания Услуги;
- внесение резуJIьтата ок€Iзания Услуги в государственный адресный

реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;

- выдача резулътата оказания Услуги.
перечень административных процедур (лействий) при

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме



3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю

обеспечивается возможность:
- 11олучеНия инфоРмациИ о порядКе и сроках предоставления Услуги;

- формирования з€UIвJIения в форме электронного документа с

исполъзованием интерактивных фор, Епгу, регионалъно портаJ|а и портаJIа

Фидс, с прилоЖениеМ к нему документов, необходимых для предоставления

Услуги, в эпектронной форме (в форме электронных документов);
- приема и регистрации Уцолномоченным органом заявления и

"О""":Т*Ё#,Х'Т#J;телем (представителем Заявителя) результата

предоставления Услуги в форме электронного документа;
- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осущесТвлениЯ оценкИ качества предоставления Услуги;
- доЪудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа либо деЙствия (бездействие)

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, либо

муниципалъного служащего.
Порядок осуществления административных процедуР (пействий) В

электронной форме
3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регион€tльного портаJIа

"n" 
порrала Фидс без необходимости дополнитеJIъной подачи заjIвления в

какой-либо иной форме.
Форматно-JIогическая проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной

формы заявления.
При выявлении некорректно заполЕенного поля электронной формы

заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке

ее устранения посредством информационного сообщения непосредств9нно в

электронной форме заявления.
при формировании заявления Заявителю обеспечивается :

а) возможность сохранения заявления И иных документов, указанных в

пунктах 2.t5 настоящего Регламента, необходимых дпя предоставления

Услуги;
б) возможностъ печати на бумажном носителе копии электроннои

формы заявJIения и иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего

Регламента, необходимых для предоставления Услуги;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления

значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до нач.Lла ввода

сведений Заявителем с испоJIьзованием сведений, размещенных в ЕСИд, и

сведениЙ, опублИкованныХ на Епгу, в части, касающейся сведений,



отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявлениrI посредством

ЕПГУ);
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения эпектроннои

формы заjIвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в

ТеЧениенеМенее'чеМоДноГогоДа'аТакжеЗаяВJIеНияМ,часТично
сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования
текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы
заявления посредством ЕПГУ).

сформированное И подписанное заявление и иные документы,

необходимые для предоставления Услуги, направпяются в Уполномоченный

орган в электронной форме.
з.4. Упол"о*о"Ьппый орган обеспечивает в срок не позднее рабочего

дня, сJIедующего за днем поступпения заявJIения, а в случае его поступления в

нерабочийили11раздничный день, - в следующий за ним перВый рабоЧий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и

направпение Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления ;

б) регистрацию заявпения и направление Заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для

Услуги.
З.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги

обеспечивается возможность получения документа:
- В форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством Епгу,

регионального портаJIа и порт€tла ФИАС;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание

электронного документа, который Заявитель получает при личном

обращении.
з.6. оценка качества предоставления Услуги осущестВляетсЯ В

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности

руководителей территориалъных органов федералъных органов

исттолнителъной власти (их структурных подразделений) с у{етом качества

предоставлениrI ими государственных услуг, а также применения результатов

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном

IIрекращении исполнения соответствующими руководитепями своих

должностньж обязанностей, утвержденными постановлением Правительства

Российской Федерации от 12 декабря 20]].2 г. J\Ъ 1284.

резулътаты оценки качества оказания Услуги передаются в

автоматизированную информационную систему

<Информационно-ан€Lлитическая система мониторинга качества

государственных успуD.
з.l.Заявителю обеспечивается возможностъ нашравлениЯ жаJIобы на

решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного

лица Уполномоченного органа либо муницип€tльного служащего в



соответствии со статьей 11.2 Федерального закона ]&210-ФЗ и в IIорядке,

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 20|2 года J\Ъ 1198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездейст"-), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€tпьных услуг).

IY. Формы контроля за исполнением административного

регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе

должностными лицами Уполномоченного органа или многофункцион€tльного
центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
Услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной
корресrтонденции, устная и письменная информация специ€Lлистов и

должностных лиц Уполномоченного органа или многофункционаJIъного

центра.
Текущий контролъ осуществляется tцутем проведениrI плановых и

внеплановых проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
_ рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращеНия

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плацовых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления УслУги
контролю IIодлежат:

- соблюдение сроков прsдоставления Услуги;
_ соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;



-правильность и обоснованность принятого решения об отк€lзе в
предоставлении Услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
_ получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или въuIвленных нарушениях
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению Услуги;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения
законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги.

Ответственность должностных лиц за решеция и действия
(безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявлениrI
нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к тrредоставлению Услуги, осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
и орfанизаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право
осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения
информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершениrI
административных процедур (действий).

Граждане,их объединенияи организации также имеют право:
- направлять замечания и предпожения по улучшению доступности и

качества предоставления Услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

регламента.
4.6. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

устранению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведениrI лиц,
направивших эти замечания и предложения.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
(или) действий (бездействия) органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугуl а также его должностных

лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного



органа, муниципаJIъных служащих, многофункционалъного центра, а также

работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесулебном) порядке
5.2.В досудебном (внесулебном) порядке Заявитель (представитель

Заявителя) вправе обратитъся с жалобой в письменной форме на бумажном

носителе или в электронной форме:
- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)

уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделениjI

Упопномоченного органа;
- к руководителю многофункционыIьного центра - на решения и

действия (бездействие) работника многофункционzLлъного центра;
- к учредителю многофункционального центра - на решение и ДейСТВИЯ

(бездействие) многофункцион€}льного центра.
В Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре, у

учредителя многофункцион€шьного центра определяются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.
способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотРения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается

на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте

Уполномоченного органа, Епгу, регионuLльном портале и портале ФИАС, а

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
Заявителем (представителем Заявителя).

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок

досудебнЪго (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществлецных) в ходе предоставления

муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решениЙ И

действий (бездействия) регулируется:
- Федеральным законом Ns 210-ФЗ;
- постанОвлениеМ Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2о12 года Ng 1198 (О федерапьноЙ государственноЙ информационной

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалованиrI

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

государственных и муниципаJIьных услуг).



VI. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6. 1. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления УслУги В

многофункционалъном центре, по иным вопросам, связанным с

предоставлением Услуги, а также консулътирование Заявителей о ПОрЯДКе

предоставления Услуги в многофункциональном центре;
_ прием заявлений и выдачу заявителю результата преДоставления

Услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем содержание

эпектронных документов, направленных в многофункционалъный центр по

результатам предоставления Услуги, а также выдачу документов, вклюЧая

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, участвующих в предоставлении Услуги;

- иные процедуры и действия) предусмотренные Федеральным законоМ

Ns 210-ФЗ.
Информ ирование заявителей
6.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими

способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации) а также

путем размещения информации на официzLльных сайтах и информациОННЫХ

стендах многофункциональных центров;
б) при обращении Заявителя в многофункционаJIъныЙ центр личНО, ПО

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

при личном обращении работник многофункцион€tльного центра
подробно информирует Заявителей п0 интересующим их вопросам в

вежливой и корректной форме с использованием официально-делового стиля

речи.
рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для поJIучения

информации об Услуге не может гIревышать 15 минут.
ответ на телефонный звоiок должен начинаться с информации о

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности

работника многофункционztльного центра, принявшего телефонный звонок.

индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по

телефону работник многофункционаJIьного центра осуществляет не более 10

минут.
при консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 каJIендарных дней с

момента регистрации обращеция в форме электронного документа по адресу

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в



многофункцион€шьный центр в форме электронного документа, и в

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункцион€Lльный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальноЙ

услуги
6.3. При наJIичии в заявлении ук€вания о выдаче результатов оказаниrI

Услуги через многофункционаJIьный центр Уполномоченный орган передает

документы в многофункционЕ[лъный центр для последующей выдачи
Заявителю (представителю Заявителя) способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным
органом и многофункционыIьным центром.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов
в многофункционЕLльный центр определяются соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года Ns 797 (О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления)).

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся

результатом предоставления Услуги, осуществляется в порядке очередности
при получении номерного талона из терминала электронной очереди,

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционаJIьного центра осуществляет следующие

действия:
_ устанавливает личность Заявителя на основании докуменТа,

удостоверяющего личностъ в соответствии с законодателъством Российской
Федерации;

_ проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращеНИЯ

представителя Заявителя);
- определяет статус исполнения заявления;
- распечатывает резулътат предоставления Услуги в вИДе ЭКЗеМПЛЯРа

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с

исполъзованием печати многофункцион€Lльного центра (в предУсМОТРенных

Еормативными правовыми актами Российской Федерации слуIаях - ПеЧаТИ С

изображением Государственного герба Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажноМ нОСИТеЛе С

использованием печати многофункцион€Lльного центра (в предусмоТренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаяХ - ПеЧаТИ С

изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашиваеТ У

Заявителя подписи за каждый выданный документ;



- запрашивает согласие Заявителя на r{астие в смс-опросе для оценки

качества гIредоставленной Услуги многофункционаJIьным центром.



Приложение Jф 1 к Административному

регламенту предоставJIения муниципальной

услуги кПрисвоени9 адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

адреса)

Форма решения о присвоении адреса объекry адресации

администрации Балейского муниципального округа Забайкальского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Nbот

На основании Федерального закона от 28 декабря 201З ГОДа Jф 443-ФЗ (О

федеральной информационной адресной системе и о внесонии изменений в Федеральный

закон (об общих rrринциirах организации местного самоутrравления в Российской

Федерации> (далее - Федеральный закоЕ Ns 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и

аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской

Федерации от 19 ноября 2014 года Ns 1221, а также в соответствии с

(указьtваюmся реквuзumы uных dокулленmов, на основанuu komopbtx прuняmо реurенuе о

прuсвоенuu аdреса, вкttючая реквlвumьl правuл прuсвоенuя, uзмененuя u аннулuрованuя

аdресов, уmвержdенных ]иунuцuпальньlмu ПравовыJчlu акmамu u НорJvlаmuвнылlu правовьllйu

oi*oru субъекmов Россuйской Феdерацuu - zopodoB феdерально?о 3наченuя do dня

всmупленuя в cluly Феdерально2о закона Ns 443-ФЗ, u/uлu реквuзumьt 3аявленuя о прuсвоенuu

adpgg, объекmу аdресацuu) (наuменованuе ореана v4ecmчozo са]vlоуправленuя)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить адрес (прuс в о е нньtй о бъ е кmу adp е с ацuu аdр е с) следуюlцему

объекту адресации (Bud, Haulvteтoлaшue, опuсанuе Jиесmонахоэюdенuя объекmа

adpeccLTluu,
каdасmровьtй Ho.чtep объекmа rtеdвuжullосmu, являtоulе?ося объекmоМ

оdрпrоцuчlч urучае прuсвоеrruя adpeca посmавленrюму на zосуdарсmвенньtй kadacmpoBbtit

уч е m объе кпlу н а Ов lDtс u.lt ос m ч) -

каdасmровьLе но.\4ера, adpeca ч свеdенuя об объекmах неdвuэtСuмосmu, uЗ

*о.ороr" оброrуеmся объекm аdресатluч (в с.цучае образованuя объекmа в резу,цьmаmе

пр е о б р аз о в ан uя суLц е с пlвую u| е Z о о б ъ е кmа uлu о б ъ е кmо в),

ануryлuруе,|,tый аdрес объекmа adpecatluu u унuкальньtй но.uеР аннулuруемо?О

аdреса объiкmа adpecal|uu в zocydapcmleLtloll adpecrto.1t реесmре (в с,lучае прLtсвоенuя

ново?о аОрсс,а объе кпtу ct)pecatlu u),

налuчuu)

,Щолжность Подпись Фамилия и инициаJIы

м.п.



Приложение JrlЪ 2 к Административному

регламенту предоставления муниципа_пьной

услуги <Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

адреса)

от

Форма решения об анпулировании адреса объекта адресации

администрации Балейского муниципального округа Забайкальского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ns

На основании Федерального закона от 28 декабря 201З года Ns 443-ФЗ (О

федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в ФедеральныЙ

закон (Об общих принципах организации местного самоуправления в РоссиЙскоЙ
Федерации> (да_шее - Федершьный закон Ns 443-ФЗ) и Правил шрисвоения, изменения и

аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 19 ноября20|4 года Ns \22|, а также в соответствии с (указьtваюmся

реквuзumьl Ll+blx dокул,ленmов, на основанuu коmорых прuняmо реurенuе о прuсвоенuu

adpeca, включая реквuзumьl правuл прuсвоенuя, 1в]иененl]я u аннулuрованuя adpecoB,

уmверэюdенньlх мунuцuпальньlл4u правовьIл,lu акmа]чru u нормаmuвньllиъrправовьlл|u акmал4lt

субъекmов Россuйскай Феdерацuu - zороdов феdерально2о значенuя dо dня всmуrшенllя в

сuлу Феdерально2о законq Ns 443-ФЗ, u/ttлu реквuзumьl заявленuя о прuсвоенuu аdреса
объекmу аdресацuu) (наuлленованuе opzaHa л4есmноzо самоуправленuя)

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Дннулировать адрес (аннулuруелtьtй аdрес объекmа аdресацuu,

унuкальньtй нол,tер аннулuруелlоzо аOреса объекmа аdресацuu в zосуdарсmвеннолt аdреснолt

о",*о",YYоf 
ii""!,Io"***,,|"":;:#:"::r";;:;::,";,3:#n""f,X,b*.uoc

ксt.dаспlровоео учеп,lа (rз с,|lучае аннулuрованuя adpeca объекmа аdресацuч в связu с

прекраLценuел4 суu4есmвованuя объекmа аdресацuu u ft,ьпu) сняmuя с zосуdарсmвен но2о

каdасmровоzо уч е m а о б ъ екm а н е d вuжuлло с mll, яв ляю u4e z о ся о б ъ е кmолl аDресацuu)

реквuзumьl реurенuя о прuсвоенuu объекmу аdресацuu аdреса u

каdасmровьtй номер объекmа аdресацuu (в случае аннулuрованuя аdреса объекmа аdресацuu

на основанuu прuсвоенuя эmо]чlу объекmу аdресацuu HoBoZo adpeca),

d ру zue н е о бх о d uл,tьt е с в е d енuя, о пр е d е л е н HbL е уп о лн ом оч е HHbl]l| о р 2 ан о х4

(прu на,пuчuч)
по причине _ (прuчuна анну.пuрованuя аdреса объекmа аdресацuч

,Щолжность Подпись Фамилия и инициа,lы

м.п.

t



Приложение Jt 3 к Административному

регламенту предоставления муниципшlьной

услуги кПрисвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

адреса)

от

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителя
(представителя) заявителя)

(регистрационный номер
заявления о присвоении

объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса)

Решение
об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

Ns

(наuл,tенованuе opzaHa д4есmноZо сах4оуправленuя, ор2ана zосуdарсmвенной власmu

субъекmа Россuйской ФеOерацuu - zopoda феdеральноео значенuя uлu ор2ана ъ4ecmHozo

са74оуправленuя BHympuzopodcKozo ]иунuцuпаJtьноlо образованuя zороdа феdеральноzО

значенl]я, уполномоЧенноZО законоJvI субъекmа Россuйской Феdерацuu, орzана публuчной

власmu ф-еdеральной mеррumорuu, а mакilсе орlанuзацuu, прuзнаваел4ой управляющей
кол,tпанuей в coomбemr.iiu с Ф,еdеральны74 законол,t оm 2В сенmября 2010 z. М 244-ФЗ коб

uннов ацuонном ценmр е к Сколково > (с о бранuе з аконоd аmельсmва Р о с сuйской Феd ерацuu,

20]0, N9 40, сm, 4970; 20l9, Ns 3], сm. 4457))

сообщает, что
(Ф.и,о. заявumеля в dаmельнол,t паdеэюе, наuменованuе, номер

u dаmа вьtDачu dокуменmа,

по с) mв е рэtс:d аюtце z о лuчн о с mь, почmо вьtй аdрес - dля фuзuческоZо лuца,,

полное наllJуlенованuе, ИНН, I{ПП (dля

россuйскоzо юрuduческо?о лuца), сmрана, dаmа u нол4ер реzuсmрацuu
(dля uносmранноzо юрuduче cKozo лuца),

почmосiьtй аdрес - d.пя юрuduческо?о ,ц uца)

на основании Правил тrрисвоения, изменения и аннулирования адресов,

утвержденных постано"пе*rr.пл Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014 г. Ns 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адресаследующему

(нуэtсн о е по d ч еркну mь)

( Btt d u н auш е l t о в анu е о бъ е кm а аd р е с at lull, о пtl с aLl 1,1 е



.vесmоI!ахоJtсОенuя объекmа аdресацuu в случае обраtценuя заявumеля

о прL!св()аluч обl)екпlу аОресацuLt аdреса,

аdрес объекmа аdресацuu в случае обраtценuя заявumеля

об аннулuрованuu ezo аdреса)

в связи с

( о ч t r.l с; а Hu е оп,tка з а)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа
государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального
значения или оргаIIа местного самоуправления внутригородского муниципального
образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а
также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с

Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. J\гэ 244-ФЗ кОб инновационном
центре <Сколково > (Собрание законодательства Российской Федерации, 20 |0,
J& 40, ст.4970;20|9, J\Ъ 31, ст.4457)

(должность, Ф,И.О.) (подпись)



Приложение J\Ъ 4 к Административному

регламенту предоставления муниципальпой
услуги <Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого
адреса)

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса

1 заявление 2 Заявление принJIто

региатрационный номер
количество листов заявления
количество прилагаемыхдокументов ,

в том числе оригиналов _, копий _,
количество листов в оригин!rлах _, копиях

ФИО должностного лица
подпись должностного лица

в

(наименование органа местного
самоуправления, органа

государатвонной власти субъекта
Российской Фелерации - городов

федерального значения или органа
местного самоуправления

внутригородского муниципального
образования города федерального

значения, уполномоченного законом
субъекта Российской Федерации на

присвоение объектам адресации адресов,
органа гryбличной власти фелеральной

территории, организации, признаваемой

управляющей компанией в соответQтвии

с Федеральным законом от 28 сентября
2010 г. }{b 244-ФЗ <<Об инновационном

центре <Сколково> (Собрание
законодательства Российской

Федерации, 20l0, N! 40, ст,49'70;2019,
J\Ъ 3l, ст,4457) (далее - Федеральный

закон <<Об инновационном центре
<<Сколково>)

дата (_) г

з.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный учааток Сооружение

машино-место
Здание (строение) Помещение

з.2 Присвоить адрес

В овязи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или

муниципаJIьной собственности

Количество образуемьгх земельных



участков

.Щополнительная информация

образованием земельного участка(ов) щтем раздела земельного участка

количество
участков

образуемьж земельных

Кадастровый номер земельного участка,
раздел которого оауществляется

Алрес земельного участка, рiвдел которого
осуществляетая

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных

участков

Кадастровый номер объединяемого
земельного гiастка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <l>

образованием земельного участка(ов) гryтем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельньIх

учаатков (за искJIючением земельного

участка, из которого осуществляется
выдел)

Кадастровый номер земельного участка,
из которого осуществляется выдел

Алрес земельного участка,
оауществляется выдел

из которого

образованием земельного участка(ов) гryтем перераспределения земельньtх участков

количество

участков

образуемых земельных количество земельных
перераспределяются

участков, которые

Кадастровый номер земельного участка,
который перераспределяется <2>

Адрес земельного
гtерераспределяется <2>

участка, который



строительством, реконструкuией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с

проектной документацией

Алрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство (реконструкчия)

Кадастровый номер земельного участка,
на котором осуществляется
строительство (реконструкuия)

подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимыхдля

осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в

случае, еQли в Qоответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,

законодательством субъектов Российской Федераrии о градостроительной деятельности

для егО строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при наличии проектной
документации указывается в

соответствии с проектной

документацией)

Алрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство (реконструкчия)

Кадастровый номер земельного участка,
на котором осуществляется
строительство (реконструкчия)

переводом жилого помещения в нежилое помещение и некилого помещения в жилое

помещение

Адрес помещенияКадастровый номер помещения

образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении гцlтем ршдела здания

(строения), сооружения

Количество образуемых помещенийОбразование жилого помещения

Количество образуемых помещенийОбразование
помещения

нежилого

Адрес здания, сооруженияКадастровый номер здания, сооружения



.Щополнительная информация :

образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении lтутем раздела
помеtцения, машино-места

Назначение помещениJI (жилое
(нежилое) помещение) <З>

Вид помещения <З> количество помещений
<3>

Кадастровый
машино-места,
осуществляется

помещения,
которого

номер

раздел

Адрес помещения, машино-мест4 раздел которого
осуществляется

!ополнительная информация :

Образованием помещения в здании (строении), сооружении гr}тем объединения
помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого ломещения Образование нежилого помещениjI

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого
помещения <4>

Адрес объединяемого помещенwя <4>

!ополнительная информация :

Образованием помещения в здании, сооружении гtутем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер зданиlI, сооружения Адрес здания, сооружения



.Щополнительная информация

образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружениJI

Количество образуемых машиномеQт

Адрес здания, сооружениJIКадастровый номер зданиrI, сооружения

,Щополнительная информация :

образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела
помещения, машино-м9ста

количество машино-мест

Адрес помощения, машино-места разд9л которого
осуществляется

Кадастровый
машино-места,
осуществляется

помещения,
которого

номер

раздел

,Щополнительная информачия

Образованием машино-места в здании, сооружении гtугем объединения помещений,

машино-мест в здании, сооружении

коли.tество объединяемых помещений,

машино-мест

Алрес объединяемого помещения <4>Кадастровый номер объединяемого
помещения (4>

,Щополнительная информация :



Образованием N{ашино-места в здании, соору}кении путем переустройства и (или)
перепJlанировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер зданиrI, сооружения Адрес здания, сооружениJI

Щополнительная информация :

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения,
пОмещения, машино-местq государственный кадастровый учет которого осуществлен в
соответствии с Федера"пьным законом от 13 июля 2015 г. Iгs 218-ФЗ кО госуларственноЙ
регистрации недвижимости к(Собрание законодательства Российской Федерации, 20 l 5,
J\Ъ 29, ст, 4344;2020, Ns 22, ст. ЗЗ83) (далее - Федеральный закон <О госуларственной
регистрации недвI4'кимости>) в соответствие е документацией по планировке территории
или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение,
машино-место

Кадастровый номер земельного участка, зданиJI
(строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Существующий адрес земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

,Щополнительная информация :

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения,
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии
с Федеральным законом <О государственной регистрации недви)кимости)), адреса

Кадастровый номер земельного участка, зданиJI
(строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Алрес земельного участка, на котором

расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружения, в котором
расположен объект адресации (при наличии)

Щополнительная информация ;

J.J Аннулировать адрес объекта адресации



Наименование страны

Наименование субъекта Российской
Федерации

Наименование муниципального

района, городского, муниципrlльного
округа или вн},григородской
территории (лля городов федерального
значения) в соатаве субъекта
Российской Федерации, федеральной
территории

наименование поселения

Наименование внутригородского

района городского округа

Наименование населенного пункта

наименование
планировочной струкryры

элемента

наименование

улично-дорожной сети
элемента

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или
объекта незавершенного строительства

Тип и номер

располохtенного в

сооружении

помещения,
здании или

Тип и номер помещеншt в пределах
квартиры (в отношении коммунальньlх
квартир)

Щопол нительная информация :

В связи с:

Прекращением сущеатвования объекта адресации и (или) снятием с государственнОгО

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегооя объектом адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7

статьи 72 Федерального закона кО государственной регистрации недви)кимости))

сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса

ffополнительная информация :



4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо

фамилия имя (полностью):
отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий
личность:

вид серия номер

дата выдачи кем выдан:

(( )) г

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты
(при наличии):

юридическое лицо, в том чиQле орган государствонной власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправления, орган гryбличной власти федеральной
территории:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (дrя
иностранного
юридического лица):

да,га региатрации (для
иностранного юридического
лица):

номер р9гиатрации (для

иностранного
юридического лица):

() г

почтовый адрес: телефон для Qвязи: адрес электронной почты
(при наличии):

Вещное право на объект адресации



право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право по}кизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 способ получения документов (в том числе решениJI о присвоении объекry адресации адреса

или аннулировании его адреса, оригинаJIов ранее представленньж документов, решения об

отк€tзе в присвоении (аннулировании) объекry адреOации адреса):

Лично В многофункционаJIьном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портzulа государственных и муниципаJIьных услуг,
региональных порта"IIов государственных и муниципальных уалуг

В личном кабинете федеральной информачионной адресной системы

На алрес электронной почты (для

сообщения о получении заявления и

документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Вьцать лично Расписка получена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением
по адресу:

Не направлять

7

собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект

адресации

представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным

правоN,l на объект адресации

физическое лицо

фамилия имя (полностью) отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи кем выдан:

Заявитель:



г())

почтовый адрес телефон для связи:
адрес электронной почты
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправления, орган ггубличной власти фелеральной
территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридического
лица):

ИНН (для российскога юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для
иноатранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического
лица):

номер регистрации (для
иностранного
юридического лица):

г.()

почтовый адрес; телефон для связи
адрес электронной почты
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

,Щокументы, прилагаемые к заявлению:8



Оригина-гr в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л

Оригинал в количестве _ экз.2 на _ л Копия в количестве _ экз., на _ л.

9 Примечание

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,
блокирование, уничтожение персонаJIьных данных, а также иные действия, необходимые для
обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией,
признаваемой управляющей компанией в соотв9тствии с Федеральным законом кОб
инновационном центре кСколково>, осуществляющими присвоение, изменениg и
аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том
числе в автоматизированном режиме, вкJIючая принятие решений на их основе органом, а

также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным
законом <<Об инновационном центре <<Сколково>), осуществляющими присвоение, изменение и
аннулирование адресов, в целях предоатавления гоаударственной услуги,

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, укшанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в

них сведения соответствуют установленным законодательством Российокой Федерации
требованиям.

\2 Подпись Щата

(подпись) (инициалы, фамилия)
(( ))

-г.
lз Отметка специчLлиста, принявшего заявление и приложонные к нему документы:



<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного rIастка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределеIIного земельного участка.
<3> Строка лублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка лублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

(далее - заjIвление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах форматаД4.
на каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по
порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также
указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заrIвителем аамостоятельно на бумажном Еосителе,
напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: кv>

ч )

При офоРмлениИ заявлениЯ на бумажНом носителе заявителем или по его просьбе
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта
российской Федерации - города федерального значения или органа местного
саN{оуправления внутригородского муниципального образовапия города федерального
значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на
присвоение объектам ацресации адресов, органа публичноЙ власти федеральной
территории, а также организации, lrризнаваемой управляющей компанией в соответствии с
Федеральным законом кОб инновационном центре <<Сколково>>, а исrrользованием
компьютерноЙ техники мог}"т быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие
отношение к конкретному заrIвлению. В этом слуrае строки, не подлежацие заполнению,
из формы заlIвления исключаются.

(



Приложение J\Ъ 5 к Административному
регламенту предоставления муниципальной

услуги кПрисвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

адреса)

Форма
решения об отказе в приеме документово необходимьш для предоставления услуги

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта
Российской Федераuии - города фелерального значения или органа местного

самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также

организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Фелеральным
законом от 28 сентября 2010 года Ns 244-ФЗ <Об инновационном центре <Сколково>)

(Ф.И.О., адрес заjIвителя (представителя)
заявителя)

(регистрационный номер заявления о
присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его алреса)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
о,г JФ

По результатам рассмотрения заlIвления по услуге кПрисвоение адреса объекту
адресации или аннулировании такого адреса) и приложеЕньD( к нему документов прицято

решение об отказе в прием9 документов, необходимых для предоставления услуги, по
след}тощим основаниям :

Щополнительно информируем :

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с змвлением о

предоставлении услуги после устранения указанньж нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке пугем направлеция
жалобы в уIIолномоченный орган, а также в судебном порядке.

,Щолжность

м.п.

Подпись Фамилия и инициалы


