
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУЬ

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от сlафlупоL 2025 года j\b //t
7

г. Балей

Об утверждении
административного регламента
предоставления муниципальной
услуги <<Согласование проведения
переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многокваРтирцом доме>>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
рУкоВоДствуясъ Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210_ФЗ (Об
ОрГаниЗации предоставлениrI государственных и муницип€UIьных услуг>),
РУКОВОДСТВУЯСЬ СтатьеЙ З2 Устава БалеЙского муниципапьного округа
Забайкальского края, администрация Балейского муницип.uIьного округа
Забайкальского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления
МУНИЦИIIальноЙ Услуги <<Согласование проведения переустроЙства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме>.

2. Признать утратившим силу Постановление муницип€шьного района
<Балейский район)> от 2З.0|.202З Nq34 Об утверждении административного
регламента предоставления муниципалъной услуги <<Согласование
проведения переустройства и (или) перепланировки IIомещения в
многоквартирном доме) на территории муницип€lJIьного района <<Балейский

район>.
З. Настоящее постановление в сетевом издании

следующий день после
<Балейское обозрение)> (https ://бал

4. Настоящее постановление
дня офици€lJIъного

,& >)

глава Балейского
муниципального округа
Забайкалъского края

Исп. А.В. Иванова

на

Е.В. Ушаков

a-

).



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Балейского муницип€tгIьного округа
Забайкальского края

о, ,rй ,, рз 2025г.J\Ф ;м

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме>>

1.Общие положения

1 . Предмет реryлирования административного регламента.
1.1. АДминистративный регламент предоставления Lц/ниципалъной

УСЛУГИ <<СОгласоВание проведения переустроЙства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме) (далее соответственно
аДМИНИСТРаТИВнЫЙ реГламент, муницип€tпьная услуга) устанавливает порядок
и стандарт IIредоставления муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и
последовательность взаимодеЙствия между администрацией Балейского
муницип€tгIьного округа Забайкальского края (далее - уполномоченный орган)
И Их Должностными лицами, заявителями, органами государственной власти,
иными органами местного самоуправления, организациями при
предоставлении муниципальной услуги.|.2. Переустройство помещения в многоквартирЕом доме
представляет собоЙ установку, замену или перенос инженерных сетеЙ,
санитарно-технического, электрического или другого оборудованчIя,
требующие внесения изменениrI в техническиЙ паспорт помещения в
многоквартирном доме.

1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме
представJUIет собоЙ изменение его конфиryрации, требующее внесениrI
измеЕения в технический паспорт помещениrI в многоквартирном доме.

1.4. Настоящий административный регламент не распространяется на
проведение работ по реконструкции объектов капит€Lльного строительства.

Кру. заявителей.
1.5. МуниципЕtлънzш услуга предоставляется собственнику помещения в

многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявитель).
1.б. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципалъной услуги.
1.б.1. Информация о порядке и условиях информирования

предоставления муниципальной услуги предоставляется:
-специ€tлистом уполномоченЕого органа при непосредственном

обращении заявителя или его представителя в уполномоченный орган или
посредством телефонной связи, в том числе путем р€вмещения на



официальном сайте уполномоченного органа в
-информационно-телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>> (далее
официальный сайт уполномоченного органа);

-путем рЕвмещения в федеральной государственной информационной
системе <<Единый портЕUI государСтвенныХ И муницип€шьных услуг
(функций)> (далее - ЕIIГУ);

-путем - размещения на информационном стенде в помещении
уполномоченного органа, в информационных матери€Lлах (брошюры,
буклеты, листовки, памятки);

-гý/тем публикации информационных материztлов в средствах массовой
информации;

-посредством ответов на письменные обращения;
-сотрудником отдела многофункционЕtльного центра в соответствии с

пунктом 6.3 настоящего административного регламента.
ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, В который обратился заявитель, фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии) и должность специ€tлиста, принrIвшего
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специuLлиста
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок
переадресовывается (переводится) на Другое должностное лицо или
обратившемуся |ражданину сообщается номер телефона, по которому он
может получить необходимую информацию.

В СЛ}п{ае поступления оТ з€UIвитеJUI обращения в письменной
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной
(электронной) форме не позднее 30 к€Lлендарных дней со дня регистрации
обращения. Пр" направлении ответа укЕвывается должность лица,
подписаВшего ответ, а также фамилия, имr[, отчество (последнее - при
наличии) и номер телефона исполнителя.

|.6.2. СправочнаЯ информациrI О местонахождении, графике работы,
контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты
уполномоченного органа размещена на офици€tльном сайте уполномоченного
органа https ://baleysk. 75 .ru, ЕПГУ.

СправочнаЯ информациЯ О местонаХождении, графике работы,
контактных телефонах многофункционЕuIъного центра (дшrее - мФц, адресе
электронной почты МФЩ размещена на официальном сайте МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2. | .Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги - согласование проведениrI

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2 .2.Наименование органа, предо ставляющего муниципuLлъную услуry.
Администр ациJI Б але йского муницип€tлъного о круга З абайка.пьского края,
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
-ИНфОРмироВания по вопросам предоставления муниципальной услуги;
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-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
МУНИЦИПULЛЪНОЙ УСЛУГИ;

-выдачи результата предоставления муницип€Lльной услуги.в предоставлении мунициrта-гrьной услуги в рамках межведомственного
информационного взаимодействия you.ruy., Федеральная служба
государственной регистрации, кадастра и картограф"", Федера_гlънм
н€UIогов€UI служба, специ€шизированные государственные и муницип€LJIьные
организации технической инвентаризации, органы по охране памятников
архитектуры, истории и культуры.

ЗаявителЬ вправе податЬ заявление О переустРойстве и (или)
перепланировки череЗ мФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии
между мФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с
помощью ЕПГУ.

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласованиiт' необходимых для получения муниципалъной услуги исвязанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением пол)п{ения услуг, включенныхв перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUIпредоставления муниципалъной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги.2,з, РезулътатоМ предоставления муниципальной услуги является
принятое уполномоченным органом решение о согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном домелибо решение об отказе в согласовании проведеншI переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результат предоСтавлениЯ мунициПалъной услугИ можеТ бытЬ ПОJýлIен:
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном

обращении;
- в МФI-{ на бумажном носителе при личном обрап{ении;
_ почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документ4 подписанного
электронной подписью.
2,4, Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения В организации, участвующие в
предоставлении муниципа-гtъной услуги.
уполномоченный орган принимаетрешение о согласовании или об отк€вев согласовании проведения переустройства И (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме не IIозднее чем через 45 дней .Ь д*представления в указанный орган документов, обязанностъ по представлению
которых возложен а на заявителя.

В слуIае подачи документов в мФЦ срок предоставления
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный
орган документов из МФЦ.

в СJý/чае подачи документов через EIгy срок предоставлениrI
исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов.
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Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществляется с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со днrI принятия

решения в соответствии с пунктом З.1.3 настоящего административного

регламента.
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с нормативными правовыми актами:
-Конституцией Российской Федер ации;

-Жилищным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от б апреля2011 года J\Ъ бЗ-ФЗ <<Об электронной

подписи);
-Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственньIх и муницип€Lпьных услуг) ;

-Федеральным законом от 9 февраля 2009 года J\Ъ 8-ФЗ <Об обеспечении
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов
местного самоуправления);

-Федеральным законом от 27 июля 2006 года Jф 152-ФЗ (О
персон€tльных данныю) ;

-Федеральным законом от 27 июля 2006 года J\b 149-ФЗ (Об
информации, информационных технологиях и о защите информации);

-Федеральным законом от 2 м€ш 200б года ЛГs 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерацию>;
-гIостановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля

2005 года Ns 266 <Об утверждении формы зЕuIвления о переустройстве и (или)
перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего
принятие решения о согласовании гlереустройства и (или) перепланировки
жилого помещения)>;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
20|t года Ns 860 <Об утверждении Правил взимания платы за предоставление
информации о деятеJIьности государственнъIх органов и органов местного
самоуправления>);

-постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября
201t года J\Ъ 8б1 кО федеральных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственных и муниципаJIьных услуг;

-постановJIением Правительства Российской Федерации от 25 августа
2012 года J\Ъ 852 (Об утверждении Правил использования усиленной
квалифицированной электронной подписи при обращении за поJI}п{ением

государственных и муницип€uIьных услуг и о внесении изменения в Правила

разработки и утверждения административных регламентов предоставлениrI
государственных услуг) ;
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-постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июнrI

2012 года Ns 634 <<О видах электронной подпиQи, иQпользование которых
допускается при обращении за получением государственных и
муницип€tJIьных услуг) ;

-постановлением Правительства Российской Федерацйи от 7 июля201-|
года J\b 553 <О порядке оформления и представлениrI заявлениЙ и иных
документов, необходимых для предоставлениrI государственных и (или)
муницип€Llrъных услуг, в форме электронных документов;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря
2012 года Jrlb |З76 (Об утверждении Правил организации деятелъности
многофункционЕlльных центров предоставления государственных и
муниципаiIьных услуг);

-распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря
2009 года Ns 1993-р <Об утверждении сводного перечня первоочередных
государственных и муниципZLIIьных услуг, предоставляемых в электронном
виде)>;

-Уставом Ба-пейского муниципаJIьного округа Забайкальского крш,
принlIтым решением Совета Балейского муницип€IJIьного округа
Забайкальского края от 09.10.2024г. Ns 27;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Забайкальского края и муницип€Llrьными гIравовыми актами.

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с ук€Iзанием их реквизитов и
источников официального опубликования), рzвмещается на официальном
сайте упоJIномоченного органа, на ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает р€lзмещение и акту€tJIизацию

перечня нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые зЕuIвитель должен
IIредставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

2.6.|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлениrI муниципалъной услуги.

В целях проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме заявитель предоставляет в уполномоченный орган:
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме (далее - заявление); по форме, утвержденной
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года
Ns 266 (Об утверждении формы з€uIвлениrI о переустройстве и (или)

перепланировке жилого помещения и формы документц подтверждающего
принlIтие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещенип (Приложение Ns 1 к настоящему административному

регламенту).
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2) правоустанавливающие документьI на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или
засвидетельствованные в нотари€Lпъном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартиРном доме о согласии всех собственников помещениЙ в
многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещениrI
в многоквартирном доме, в слу{ае если переустройство и (или)
перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без
присоединения к данному помещению части общего имущества в
многоквартирном доме;

5) технический паопорт переустраиваемого и (или) перепланируемого
помещения в многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи Еанимателя (в том
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих
переустраиваемое и (или) ITерепланируемое жилое помещение на основании
ДОГОВора социсtльного наЙма (в сл)п{ае, если заявителем является
УПолноМоченныЙ наЙмодателем на представление предусмотренньIх
настоящим пунктом документов наниматель цереустраиваемого и (или)
перепланируемого жилого помещения по договору соци€Lльного найма);

7)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в
котором оно находится, является памятникOм архитектуры, истории или
кулътуры.

2.6.|.1. В слr{ае направлениrI заявлениrI посредством ЕПГУ сведения из
документа, удостоверяющего личность з€UIвителя, представителя заявитеJUI

формируются при подтверждении 1^летной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениrI
запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия. В случае, если заявление подается через представитеJuI
заявителя, также представляется документ, подтвержд?{ощий полномочиrI на
осуществление деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа,
подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
заявителя, представитель заявителя вправе представить:

-оформленную в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

-оформленную в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом
(для юридических лиц).
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2.6.2.Заявитель вправе не представлять документы, цредусмотренные в
ПоДПУНкТах 5,7 пункта 2.6.|, а также в сл)лIае, если право на переустраиваемое
и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости,
документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего
административного регламента.

2.6.З. fiокументы (их копии или сведениrI, содержащиеся в них),
ук€ванные В подпунктах 2, 5,7 гý/нкта 2.6.| настоящего административного
регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных
органах, органах местного самоуправления и подведомственных
ГосУДарственным органам иJIи органам местного самоуправления
организациях, в распоряжении которых находятся ук€ванные документы, если
заявитель не представили укrванные документы самостоятельно.

УпОлномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе
требовать от заявителя представление других документов кроме документов,
истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами
2.6.| и 2.6.2 настоящего административного регламента.

ПО МеЖвеДоМственным запросам уполномоченного органа, ук€шанных в
абзаце первом настоящего пункта, документы ("* копци или сведения,
СОДеРЖаЩИеСЯ в них) предоставляются государственными органами, органами
местного самоуправления и подведомственными государственным органам
или органам местного самоуIIравления, организациями в распоряжении
которых находятся ук€ванные документы, в срок не превышающий пять
РабОчих днеЙ со дня поступления межведомственного запроса в орган или
орГаниЗациЮ, предоставляющие документ и информат{ию, если иные сроки
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не
УсТановлены федеральными законами, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федералъными
законами нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
МУниЦиПальноЙ услуги, законодательством РоссиЙскоЙ Федерации не
предусмотрен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отк€ша в предоставлении муниципалъной услуги.

Приостановление предоставления муниципалъной услуги
з аконодательством Р о с сийской Ф едер ации не предусмотр ено.

Уполномоченный орган отк€вывает в предоставлении муниципальной
услуги в сл)лIае, если:

1) заявителем не представлены документы, определенные rтунктом
2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по
представлению которых, с учетом пункта 2.6.3 настоящего
административного регламента, возложена на заявителя;
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2) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу
ГОСУДаРСтвенноЙ Власти или органу местного самоуправления организации на
МеЖВеДоМсТВенныЙ запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или)
переIIланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с
ПУНКТОМ 2.6.| настоящего административного регламента, если
СоотВеТсТвУЮщиЙ документ не был представлен заявителем по собственной
инициативе.

Отказ в с о гласо вании пр оведения пер еустройства и (или) перепланировки
помещения В Многоквартирном доме по ук€ванному основанию допускается в
случае, если уполномоченный орган после пол)чения ответа на
МеЖВеДОМСТВеНныЙ запрос уведомил заявителя о получении такого ответа,
предложил заявителю представить документ И (или) информацию,
необходимые для проведения переустроЙства и (или) перепланировки,
ПРеДУСМОТРеННЫе Гý/НКТОМ 2.6.| насТоящего административного регламен та, и
не получил такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати
рабочих дней со днrI направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия шроекта переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
НеполУчение или несвоевременное получение документов, ук€}занных в

пункте 2.6.| административного регламента и запрошенных в
государственных органах, органах местного самоуправлениrI и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуIIравлени,I организациях, в распоряжении которых находятся ук€ванные
документы, не может являтъся основанием для отк€ва в согласовании
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для rтредоставлениrl муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги :

1) Подготовка и оформление в установленном порядке проекта
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя, в сл)лае, если за предоставлением услуги обращается
представитель заявителя;

3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя),
Занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение
на основании договора соци€шьного найма (в слl^rае если заявителем является
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уПолномоченныЙ наЙмодателем на предоставление предусмотренных
ITyHKToM 2 статъи 26 Жилищного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации документов
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
по договору социального найма).

2.|0.Порядок, р€вмер и основания взиманиrI государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
государстЁенная пошлина не уплачивается.

2.1l. Порядок, р€вмер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязателъными для предоставления
МУниципальноЙ услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы.

Порядок, р€вмер и основаниrI взимания платы за предоставление услуг,
УКаЗанных В ПУнкте 2.9 настоящего административного регламента,
определяется организациями, предоставляющими данные услуги.

2.I2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципалъной услуги и при получении результата
предоставлениlI муЕиципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при rтодаче зzulвления о
ПреДосТаВлении муниципальноЙ услуги и при получении резулътата данной
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.1З.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполномоченным
органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется
уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

Заявление, посryпившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется
уполномоченным органом в день его поступления в сл)л{ае отсутствия
автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Заявление, поступившее в нерабочее BpeMrI, регистрируется
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его
получения.

2.t4. Требования к помещениям, в которых предоставляются
мунициIIuшьные услуги, к зztлу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дJuI
предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности дJUI инв€Lлидов' укЕванных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федер ации о социЕLлъной защите инвzLлидов.

2.1,4.|. Помещения уполномоченного органа для предоставления
муниципальной услуги размещаются на первом этаже зданиrI, оборулованного
отделъЕым входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа
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з€uIвителей. Передвижение по помещениrIМ уполноМоченного органа, в
которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать
затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

при расположении помещения уполномоченного органа на верхнем
этаже специаJIисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием
заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может
поднrIться по лестнице.

на территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа,
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе
места для парковки автотранспортных средств инв€Lлидов (". менее 10
процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется
информационными стендами) на которых размещается форма з€UIвл ения с
образцом ее заполнения И перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети <<интернет>,
оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и
справочными матери€Lлами, наглядной информацией, стульями и столами,
средствами пожаротушения и оповещениrI о возникновении чрезвычайной
ситуации, а также обеспечивается доступностъ для инв€tлидов к ук€ванным
помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социzLJIьной защите инвztпидов.

зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей
оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями)и (или) скамъями.

Информационные матери€lJIы, предн€tзначенные для информированиrI
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, р€вмещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей.

информационные матери€Lлы, предн€lзначенные для информированиrI
заявителей о порядке преДоставлеНиrI муниципальной услуги, рuвмещаются на
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ
к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства,
регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных
сведений.

информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для
просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).

2.14.2. Щля обеспечения доступности получения муниципальной услуги
МаЛОМОбилЬныN{и группами населения здания и сооружениrI, в которых
ок€lзывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям <<сп
59.13330.2016. Свод правил. Щоступность зданий и сооружений дJuI
маломобильных групп населения. АктуализированнЕш редакция СНиП
35-01-2001).
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в кабинете по приему м€tломобильных групп населения имеется
медицинск€ш аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник
уцолномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету
неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функцийопорно-двигательного аrrпарата работники уполномоченного органа
предпринимzIют следующие действия :

-открывают входную дверъ и помогают гражданину беспрепятственно
посетить здание уполномоченного органа, а также заранее IIредупреждают о
существующих барьерах в здании;

-выясняют цель визита Iражданина и сопровождают его в кабинет по
IIриему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают
кресло-коляску у стола напротив специаIIиста, осуществляющего прием;

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием
заявлениrI с необходимыми документами, ок€шывает помощъ в заполнении
бланков, копирует документы;

-по окончаЕии предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает |ражданинупокинуть кабинет, открывает двери, сопровождает |ражданина до выхода из
здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему
лиЦу или по его желанию вызывает автотрансIIорт и окulзывает содействие при
его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения работники
уполномоченного органа предпринимают следующие действия :

_сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием,
принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на
стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости
производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения
необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим
его лицом, в беседе пользоваться обычноЙ разговорной лексикой, в
помещеЕии не следует отходитъ от него без предупреждения;

-сотрудник уполномоченного органа окiвывает помощь в заполнении
бланков, копируеТ необходимые документы. Для подписания заявлениrI
подводит лист к авторучке |ражданина, помогает сориентироватъся и
подписатъ бланк. При необходимости выдаются памятки для слабьвидящих с
крупным шрифтом;

-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину
встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает
гражданина к выходу из здания, и провожает на Улицу, заранее предупредив
посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина
сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает
автотранспорт.
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При обращении гражданина с дефектами слуха работники
упопномоченного органа предпринимают следующие действия:

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с

нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели
визита и дает консупьтацию р€вмеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными
жестами, в9зможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурлопереводчика);

-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, ок€tзывает

помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует
необходимые документы.

2.|4.3.Требования к комфортности и доступности предоставления
муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением
Правительства Российской Федерат!ии от 22 декабря 2012 года }lb 1376 (Об

утверждении Правил организации деятельности многофункционаJIьных

центров предоставлениrI государственных и мунициIIапьных услуг).
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного

органа при предоставлении муниципалъной услуги - 2.

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником

уполномоченного гlри предоставлении муниципалъной услуги - не более 15

минут.
Возможность полr{ения информации о ходе предоставления

муниципалъной услуги, в том числе с использованием информационно -

телекоммуникационных технологий.
2.|5.1. Иными показателями качества и доступности предоставления

муниципальной услуги являются :

-расположенность помещений уполномоченного оргаЕа,

предн€вначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне

доступности к основным транспортным магистр€rлям;
-степенъ информированности заявителя о rrорядке предоставлениrI

муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге,
возможЕостъ выбора способа получения информации);

_возможностъ выбора заявителем форtvt обращения за поJгr{ением
муниципалъной услуги;

-доступностъ обращениrI за предоставлением муницип€tльной услУги, в

том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
-своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии

со стандартом ее предоставления;
-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков

выполнения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставлениrI

муниципальной услуги;
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-отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам
предоставления муницип.Lльной услуги;

-открытый досryп для заявителей к информации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного
органа либо специ€Llrиста уполномоченного органа;

-н€Lпичие необходимого и достаточного колиЕIества специ€rлистов

уполномоЧенного органа, а также помещений уполномоченного органа, в
которых осуществляется прием заявлений и документов от зuulвителей.

2.|5.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание инв€Lлидам и
иным маломобильным группам населения следующих условиЙ доступности
муниципальноЙ услуги в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

-оказание инв€Lпидам помощи, необходимой дJuI пол)п{ения в доступной
для них форме информации о правилах предоставлениrI муниципаJIъной
услуги, в том числе об оформлении необходимых для полr{ения
муниципальноЙ услуги документов, о совершении ими других необходимых
для получения муниципальной услуги действий;

-предоставление муниципа-гtьной услуги инв€uIидам по слуху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, включая
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,
тифлосурдопереводчика;

-оказание помощи инв€tлидам в цреодолении барьеров, I\4ешающих
поJý4Iению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.З. При предоатавлении муниципальной услуги взаимодействие
заявителя со специzLлистом уполномоченного органа осуществляется гIри
личном обращении заявителя:

-для получения информации по вопросам предоставлениrI
мунициlтальной услуги;

-для подачи з€}явления и документов;
-для ттолу{ения информации о ходе предоставления муниципальной

услуги;
-для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специ€Lлистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.L5.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ возможно IIри

наJIичии заключенного соглашения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о
возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае
подачи заявления о предоставлении муниципzLльной услуги в МФЦ
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется

уполномоченным органом.
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2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципалъной услуги по экстерритори€lлъному принципу и
особенности предоставлениrI муниципалъной услуги в электронной форме.

2.|6.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющиЙ
согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или)

перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредственно
либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном
Правительством Российской Федерации порядке соглашением о

взаимодействии.
2.t6.2.Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальноЙ

услуги и подать документы, ук.ванные в пункте 2.6.| настоящего
административного регламента в электронной форме через Е,ПГУ с

использованием электронных документов, подписанных электронной
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля
201rI года J\b б3-ФЗ <Об электронной подписи>).

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о

возможности полуIения муниципальной услуги через ЕПГУ.
Обращение за услугой через ЕIГУ осуществляется путем заполнениrI

интерактивной формы заявления (формированиrI запроса о предоставлении
муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям

формы заявлениrI, установленной настоящим административным

регламентом) (далее - запрос).
Обращение заявителя в уполномоченный орган ук€ванным способом

обеспечивает возможность направления и получения однозначной и
конфиденциалъной информации, а также промежуточных сообщений и
ответной информации в электронном виде с исполъзованием электронной
подписи в порядке, ГIредусмотренном законодательством Российской
Федерации.

2.t6.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронноЙ форме
посредством ЕПГУ заявителю обесrrечивается:

-получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;
-запись на шрием в уполномоченный орган для подачи заявления и

документов;
-формирование запроса;
-прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
-получение резупьтата предоставления муниципальной услуги;
-получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электроннЕuI подпись, при

условии, что личность заявителя установлена при активации rIетноЙ запиСи.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в
электронной форме

3. 1 . Исчерпывающий перечень административных процедур:

1)прием и регистрация з€uIвления и документов на предоставление

муниципальцой услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органЫ

(организации), 1..rаствующие в предоставлении муниципальной услуги (rrр"

необходимости);
З)уведомление заявителя о представлении документов и (или)

информации, необходимой для проведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме;
4)приНятие решениЯ О согласоВаниИ (об отказе в согласованllи)

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме;
5)выдача (направление) документов по результатам предоставления

муниципальной усJtуги.
Блок-схема предоставлениlI муниципальноЙ услуги представЛена В

Приложении }lb 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставJIение

мунициrrальной услуги.
3.1.1.1.основанием начаJIа выполнения административной процедуры

является поступление от заявитеJUI заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган, ЕпГ либо

через МФЦ.
3.1.1 .2. ПрИ личноМ обращениИ заявителя В уполномоченныЙ орган

специалист уполномоченного органа, ответственныЙ за приеМ и выдачУ

документов:
-устанавливает личностъ заявителя на основании документа,

удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае

обращения представителя);
-проверяет срок действия документ4 удостоверяющего его личЕость и

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,

указанным в заявлении о согласовании проведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему

документах.
в ходе приема документов от заявителяили уполномоченного им лица

с11еци€Lлист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется,
что:

1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке lrомещения

в многоквартирном доме поддается прочтению;
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2)в заявлении о переустройотве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме ук€ваны фамилия, имя, отчество (последнее _ при
наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3)заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченным
представителем;

4) гrрилагаются документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги.

Пр" установлении фактов отсутствия необходимых документов,
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при
несоответствии представленных документов требованиям настоящего
административного регламента - уведомляет заявитеJUI о выявленных
недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их
устранению.

В слУчае если заявитель настаивает на rтринятии документов - принимает
представленные зuUIвителем документы.

В случае если з€uIвитель самостоятельно решил принять меры по
УсТранению недостатков, после их устранения повторно обращается за
предоставлением муниципалъной услуги в порядке, предусмотренном
настоящим административным регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов,
сПециztлист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку
В гIолr{ении от него документов, с указанием их перечЕя и даты их полу{ениrI
уполномоченным органом, а также с укaванием перечня документов, которые
будут полrIены по межведомственным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по
приему и регистрации заявления о согласовании проведения переустройства и
(или) переrrланировки помещения в многоквартирном доме и приложенньIх к
нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления
заявления.

Критерий принятия решениrI: поступление заявления о согласовании
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

Резулътатом администр ативной процедуры является прием и регистр ация
заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме и приложенных к Еему документов.

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или)
перепланировке ITомещения в многоквартирном доме и приложенных к нему
документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или)
журнале регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие
дOкументы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначениrI
ответственного исполнителя.

3.1.1.З. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление
муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.
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при направлении заявления о переустройстве и (или) переuланировке

цомещения в многоквартирном доме в электронной форме (.rр" н€Lпичии

технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕIгу
электронную форrrry запроса на предоставление муниципалъной услуги,
прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для

цредоставления муниципалъной услуги.
На ЕПГУ рЕвмещается образец заполнеЕия электронной формы заявлениЯ

(запроса).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса)

осуществляется автоматически после заполнения заlIвителем каждого из

полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного

поля электронной формы запроса зzUIвителъ уведомJIяется о характере

выявленНой ошибКи и порядке ее устранениrI посредством информационного

сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при

поступлении з€UIвления и документов в электронном виде:

-проверяет электронные образы документов на отсутствие компъютерных

вирусов и искаженной информации;
-регистрирует документы в системе электронного документооборота

уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия

системы электронного документооборота;
-формирует и направляет з€uIвителю электронное уведомление через

ЕIгУ о полr{ении и регистрации от заявитеJIя заявления (запроса) и копий

документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического

уведомлениrI з€uIвителя через ЕПГУ;
_направпяет поступивший пакет документов должностному лицу

уполномоченного оргаЕа для рассмотрения и нuвначениrl ответственного

исполнителя.
максимальный срок выполнения административной процедуры по

приему и регистрации з€UIвления о rrереустройстве и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов в

форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента

получения документов.
Критерий принятия решения: постуrrление заявления о переустройстве и

(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к

нему документов.
Результатом административной процедуры является прием, регистрациrI

заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме и приложенных к нему документов.
3.1.1.4. При направлении заявителеIчt заявления и документов в

уполномоченный орган посредством почтовой связи специ€шIист

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:
-проверяет IIравильность адресности корреспонденции. ошибочно (не по

адресу) присланные писъма возвращаются в организацию почтовой связи

невскрытыми;
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-вскрывает конверты, проверяет н€IJIичие в них заявления и документов,
обязанностъ по предоставлению которых возложена на заявителя;

-проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена,
отчества (.,р" наличии), наименование, адрес места жительства, адрес
местонахождения, написаны полностью;

-проводит первичную проверку представленных копий документов, их
соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что
указанные'копии заверены в установленном законодательством порядке;

-проверяет, что копии документов не имеют повреждений, нutпичие
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют
подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнениrI административной процедуры по
приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,
поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с
момента получения документов.

Критерий принятия решениrI: поступление заявлениrI о переустройстве и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к
нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистр ация
заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

Информация о приеме зчuIвления о переустройстве и (или)
перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему
документов фиксируется в системе электронного документооборота
уполномоченного органа, в журнале регистрации, в сл)чае отсутствия
системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,
специ€uIист, ответственный за lrрием документов, передает поступившие
документы должностному лицу уполномоченного органа дJUI рассмотрения и
назначения ответственного исполнителя.

З.|.2. Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(rlри необходимости).

Основанием для нач€Lпа административной процедуры является
непредставление з€uIвителем документов, предусмотренных подпункт ами 2, 5,
7 пункта 2.6.| настоящего административного регламента.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа при поJryчении заявJIения о
переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
и приложенных к нему документов, поручает ответственному специалисту
произвести их проверку.

В случае, если ответственным специ€tлистом булет выявлено, что в
перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы,
предусмотренные подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего
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административного регламента, принимается решение о направлении

соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в срок, не преВыШаЮЩИЙ 3

рабочих дней со днrI регистрации заявления о переустройстве и (или)

перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему

документов от заявителя.
Направление межведомственных запросов осуществляется в ЭлекТРОННОЙ

форме с иЬпользованием единой системы межведомственного электронноГо
взаимодействия.

Специалист, ответственный за подготовку документов, обязан цриняТЬ

необходимые меры для получеЕиrI ответа на межведомственные запросы В

установленные сроки.
В случае непоступления ответа на межведомственныЙ запрос в срок,

установленный пунктом 2.6.З административного регламента приниМаЮТСЯ

меры в соответствии подrтунктом З пункта З.1 настоящего администраТиВнОГО

регламента.
Критерий принятия решения: непредставление документов,

предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.| настоящего
административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или

сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации,
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаЦИй),

r{аствующих в предоставлении муниципальной услуги, документов ("*
копий или сведениЙ, содержащихся в них), необходимых для предоставлениЯ

муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры не

производится.
3.1.3. ПринятИе решениrI о соглаСовании (об отказе в согласовании)

проведения переустройства и (или) rтерепланировки помещения в

многоквартирном доме.
основанием для начала административной процедуры явJUIется

полуIеЕие уполномоченным органом документов, ук€ванных в пункте 2.6.1

настоящего административного регламента, в том числе по KaH€LIIaM

межведомственного информационного взаимодействия, либо информации,

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций),

участвующих в предоставлении муницип€tльной услуги, документов (их

копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги.
ответственным за выполнение админиотративной процедуры явJIяется

должностное лицо уполномоченного органа.
Специалист уполномоченного органа или уполномоченнаrI комиссиЯ

проводит анализ представленных документов на н€UIичие оснований для

пришIтиlI решения, и подготавпивает проект решения о согласовании



проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением
Правителъства РоссиЙской Федерации от 28 апреля 2005 года j\Ъ 26б (Об
УТВеРЖДеНИИ фОрмы Заявления о переустроЙстве и (или) перепланировке
ЖилоГо Помещения и формы документ4 подтверждающего принятие решения
о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения>) (Приложение Ns З к настоящему административному
РеГЛаМентУ),'либо проект решения об отказе в согласовании проведения
ПеРеУСТРОЙСТВа и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
(Приложение Ns 4 к настоящему административному регламенту).

при поступлении в уполномоченный орган ответа органа
ГОСУДаРСТВеННОЙ Власти, органа местного самоуправления либо
подведоМственноЙ органу государственноЙ власти или органу местного
самоуправления организации на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,
необходимьrх для проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.I
настоящего административного регламента, и) если соответствующий
документ не представлен заявителем по собственной инициативе,
уполномоченный орган посJIе получения ук€ванного ответа уведомляет
заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представитъ
докуменТ и (или) информаЦИЮ, необходимые для проведения переустройства
и (или) переппанировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с
ПУНКТОМ 2.6.I настоящего административного регламента, в течение
пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

Пр" непредставлении заявителем документов, необходимых для
ПреДосТавления муниципальной услуги, в указанном сJý.чае, специztлист
УПолномоченного органа подготавливает проект решения об отк€ве в
согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещениrI
в многоквартирном доме.

Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать
основания отк€ва с обязательной ссылкой на нарушениrI.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведениrI
ПереУсТроЙства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
подписывается руководителем уполномоченного органа в дв)д экземплярах и
передается специ€Lлисту, ответственному за прием - выдачу документов.

в сл}п{ае представлениrI заявления о переустройстве и (или)
перепланировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения,
НаПРаВЛяеТся В МФЦ, если иноЙ способ его получения не указан заrIвителем.

Максималъный срок выполнения административной процедуры принятиrI
решениrI о согласовании или об отказе в согласовании проведениrI
ПереУсТроЙства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
не может превышатъ срока пяти дней со дня представления в уполномоченный
орган документов.
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Критерий принятиrI решения: н€Lпичие (отсутствие) оснований дJuI откzIза
в предоставлении муниципальной услуги, цредусмотренных пунктом 2.7
настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к
специiUIисту, ответственному за IIрием-выдачу документов, решениrI о
согласовании или об отк€ве в согласовании проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

РезультОт выполнения административной процедуры фиксируется в
системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале
регистрации.

3.|.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципальной услуги.

З.|.4.|. Выдача (направление) документов по результатам
предоставлениrI муниципа_гtьной услуги в уполномоченном органе.

Основанием для начЕuIа процедуры выдачи документов является н€шичие
сформированных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

.Щля получения результатов предоставления муниципальной услуги в
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с
оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через
ВПГУ, заявитель предъявляет следующие документы:

1 ) документ, удостоверяющий личность з€uIвителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на пол}чение

документов (если от имени заявителя действует представитель);
3)расписка в попучении документов (при ее н€lJIичии у заявителя).
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче

результата предоставления услуги на бумажном носителе:
1 )устанавливает личность зzulвителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя з€uIвителя действовать от имени

заявител я при пол)Еении документов ;

3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного

документооборота уполномоченного органа и в журнапе регистрации;
5) отказывает в выдаче резулътата предоставления муниципальной услуги

в слr{аях:
-за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его
представителем);
-обратившееся лицо отк€lзzlлось предъявить документ, удостоверяющий
его личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством

ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставлениrI услуги в
электронном виде, специ€lJIист, ответственный за прием и выдачу документов:

1 )устанавливает личность зrulвителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представитеJuI з€uIвителя действовать от имени

заявителя при IIолучении документов;
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3) сверяет электронные образы документов с оригин€Lпами (.,р"
направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ;

4)уведомляет заявителя о том, что результат предоставлеЕия
муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕпгУ в форме
электронного документа.

при установлении расхождений электронных образов документов,
направленн_ых в электронной форме, с оригин€шами, результат
предоставления услуги заявителю не направляется через Епгу, о чем
составляется акт.

в сл)лае, если принято решение о согласов ании
согласовании) проведения переустройства и (или)
помещения в многоквартирном доме, данное решение

(об отк€tзе в
перепланировки
сканируется и

направляется заявителю через Епгу либо направляется в форме электронного
документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя
на Епгу. Щанное решение выдается или направляется заявителю не позднее
чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может бытъ
обжаловано заявителем в судебном порядке.

максимальный срок выполнения данной административной процедуры
составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании либо об
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
IIомещения в многоквартирном доме.

Критерий принятиrI решения: принятие решения о согласов ании
проведения переустройства И (или) перепланировки помещения, в
многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

результатом административной процедуры является выдача или
направление по адресу, укЕ}занному в заявлении, либо через мФц, Епгу,
заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в
системе электронного документооборота уполномоченного органа и в
журнzLле регистрации.

4. ФормЫ контроЛя за исполнением административного регламента4.t- Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего
административного регламента И иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принrIтием ими решений.

текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного оргаЕа учета положений данного
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципа_гlъной услуги, а
также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществляет должностное лицо уполномоченного органа.
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текущий контролъ осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги.

4.2.Порядок и периодиЧностЬ осущестВления плановых и внеплановьD(
проверок полноты и качества предоставления муниципалъной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставлениrI
муниципальной услуги.

КонтролЬ за полнотоЙ и качеством предоставления муниципалъной
услуги вкJIючает В себя проведение проверок, выявление и устранениенарушений прав заrIвителей, принятие решениЙ и подготовку ответов на их
обращения, содержаrцие жалобы на действия (бездействие) .фуд""по".

проверки полноты и качества предоставления муниципалъной услугиосущестВляютсЯ на осноВ ании распоряжений уполномоченного органа.
проверки моryт бытъ плановыми И внеплановыми. Порядок и

периодичностъ плановых проверок устанавливаются руководителем
уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы,
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). i

внеплановые проверки проводятся для ,rpo""pn" факта устранения ранеевыявленных нарушений, а также в слу{ае полr{ениrl жалоб на дейЪтвия(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному
обращению заявителя.

периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза
в кварт€tл.

4.3. ответственность должностных Лиц, уполномоченного органа за
решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест"п""r"rЬ; ими в
ходе предоставления муниципалъной услуги.

по результатам проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в
соответствии с законодателъством Российской Федерации.

сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут
ответственностъ за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации
документов.

сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

СОТРУДНИКИ, ОТВеТСТВеНные за выдачу (направление) документов, несут
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

руководителъ уполномоченного органа, подписавший документ,
сформированный по резулътатам предоставления муниципальной услуги,несет ответственность за правомерностъ принятого решения и выдачу
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(направление) такого документа лицу, представившему (направившему)
заявление.

Ответственностъ сотрудников и должностных лиц закрепляется в их
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороЬы
граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением данного административного регламента со
стороны |раждан, их объединениЙ и организациЙ является самостоятельноЙ
формой контроля и осуществляется путем направления обращений в

уполномоченныЙ орган, а также путем обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия) и
решениЙ, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего
административного регламента.

Граждане)их объединенияи организации вправе направлять замечания и
предложения по улучшению качества и доступности предоставлениrI
муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органOв, предоставляющих муниципальные услугио МФЦ,

а также их должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,
принrIтых (осуществJIенных) в ходе предоставления муниципалъноЙ услуги
(далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие
(бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муницип€tльную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муницип€tлъную

услугу, мунициII€tлъного служащего, руководителя уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий
мунициII€Lльную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего мунициIIztлъную услугу, муниципuLпьного служащего,
руководителя органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, может быть
направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта уполномоченного органа, предоставляющего муницип€Lдьную услугу,
ЕПГУ, а также может быть принlIта при личном приеме заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
слгIаях:

1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги;
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуЩествления деЙствиЙ, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципапьными
правовыми актами для тrредоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативныМи правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами ЗабаЙкальского края, муниципаJIьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципалъной услуги, если основания откzва
не Предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Забайкальского края,
муницип€tльными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной успуги
ПЛаТЫ, Не ПреДУсМотренноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ
Федерации, нормативными правовыми актами Забайкалъского края,
муницип€шьными правовыми актами;

7) откЕв уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
ПреДУсМоТреНных частью 1.1 статьи 16 Федер€шьного закона от 27 июля 2010
ГоДа J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципztJIьных услуг)>, или их работников в исправлении допущенных ими
огIечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мунициIIальноЙ
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление цредоставления муниципальной услуги, если
основаниrI приостановлениrI не предусмотрены федеральными законами и
принlIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского крш, муниципаJIьными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укzвывalлисъ тrри первоначалъном отк€lзе в приеме документов, необходимьD(
для предоставлениrI муниципальной услуги, за исключеЕием случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 года J\Гч 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип.UIьных услуг).

Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, предоставJuIющего

муниципztльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
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мунициПальную услугу, либо муницип€lJIьного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обж€Lлуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведениЯ об обжалуемыХ решенияХ И действиях (бездействии)
уполномоченного органа, предоставляющего муниципалъную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо
муниципzLльного служащего ;

5) доводы, на основании которых з€UIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципЕLIIьнуЮ услугу, либо муницип€шьного служащего. Заявителем могут
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.2- Орган местного самоуправления, организации и уrтолномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностньIх лиц
рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федера-пьным законом от
2 мая 2006 года Jф 59_ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации)>.

5.3.способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с исполъзованием ЕПГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принrIтиrI решениrI, заrIвителю в
письменной форме и) по желанию заявителя, в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмOтрения жалобы.

в слr{ае признания жалобы подлежащей Удовлетворению в ответе
з€UIвителю дается информация о действиях, осуществляемых
уполномоченным органом, предоставляющим муницип€Lльную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
мунициПалъноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и укzlзывается информация о д€lпьнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в цеJUIх получения муниципальной услуги.в Слl"rае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого
решениrI, а также информациrI о порядке обжалования принятого решения.

в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушениrI или преступлениrI
должностное лицо, наделенные поJIномочиями по рассмотрению жалоб
незамедлительно направляют имеющиеся материшIы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досУдебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
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уполномоченного органа, предоставляющего муницип€Lлъную услугу, а также
его должностных лиц.

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муницип€lJIьную
услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа
либо специ€Lлиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с
ФедеральньIм законом от 27 июля 2010 года }ф 210-ФЗ <Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€UIьных услуг)>, постановлением
Правительства Российской Федерации от 16 авryста 2OI2 года J\b 840 (о
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
федералъныХ органов исполнителъной власти и их должностных ЛИЦ,
федералъных государственных служащих, должностных лиц государственнъIх
внебюджетных ф ондов Ро с сийской Ф едер ации, государ ственных корпораций,
наделенных В соответствии с федераrr"ными законами полномочиями по
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частъю 1.1 статьи 1б
Федерального закона <об организации предоставления государственнъIх и
мунициПЕUIьныХ услуг>), и иХ работников, а также функцион€UIьных центров
предоставлениЯ государСтвенныХ и муницип€шьных услуг и их работников>>.

б. особенности выполнения административных процедур (действий) в
мФц

б.1.
наJтичии

Предоставление муниципальной услуги в МФI] осуществляется при
заключенного соглашения о взаимодействии между

уполномоченным органом и МФI].
6.2. основанием для нач€ша предоставления муниципальной услуги

является обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муницип€Lльного образования, в котором проживает заявитель.

б.з. Информирование заявителей о порядке предоставлениrI
мунициIIальной услуги в МФL{, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 11орядке
предоставления муниципальной услуги В мФЦ осуществляется в
соответствии с графиком работы МФЦ.

6.4. Прием з€UIвЛений о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЩ сотрудник, ответственный за
прием документов:

-устанавЛиваеТ личностЬ зzUIвителя на основании документа,
удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании
документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае
обращения его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:
1)текст в заявлении поддается прочтению;
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2) в заявлении указаны фамилия,имя,отчество (последнее - при наличии)
физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые дJUI предоставления

муниципальной услуги;
-соответствие данных документа, удостоверяющего личностъ, данным,

указанным R_ заявлении и необходимых документах;
-заполняет сведения о заявителе и представленных

автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
-выдает расписку в получении документов на IIредоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ;
-информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги,способах получения информации о ходе исполнения муниципальной y.nyi";
-уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся

в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
6,5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление

мунициIIальноЙ услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее l
рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов вМФЦ, Посредством личного обращения по сопроводителъному реестру,содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.
Указанный реестР заверяетСя сотрудником мФЦ " .r"i.дu.."" 

".r"ци€tлистууполномоченного органа под подпись. Один экземпJIяр сопроводительного
реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой
отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЩ. В заявлении
производитая отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы
заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
мФЦ по резулътатам предоставления муниципаJIьных услуг органами,
предоставляющими муниципzLдьные услуги, а также выдача документов,
включаЯ составление на бумажноМ носителе и заверение выписок из
информационныХ систеМ органов, предоставляющих муниципЕlJIьные услуги.при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услугичереЗ мФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется при личном обращении в МФI_{.

документах в

предоставлениrI

уполномоченный

6.6.I. ответственность за выдачу результата
мунициlrальной услуги несет сотрудник МФЦ,
руководителем МФЦ.

6.6.2. .Щля получения результата предоставления муниципальной услуги в
мФЦ заявителЬ предъявляет докУмент, удостоверяющий его личность и
расписку.

в слr{ае обращения представителя з€uIвителя представляются
документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия
представителя заявителя.
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Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает
документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель
ПОДТВерЖДаеТ факт полу{ениrI документов своеЙ подписью в расписке,
которая остается в МФI_{.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после
чего передаются в уполномоченный орган.

6.7.ИНЬlР действия, необходимые для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, В ТоМ Числе связанные с проверкой действительности усиленной
КвалифицированноЙ электронноЙ подписи заявителя, использованной при
ОбРаЩеНИИ За Получением муниципа_пьной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения укЕванной проверки и определяются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях
приема обращениЙ за получением муниципальноЙ услуги и (или)
предоставлениrI такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

б.8. Щосудебное (внесудебное) обжа_rrование решений и действий
(бездействия) мФц, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном гtунктом 5. 1 настоящего административного регламента.
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Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

Приложение Jф 1

к Административному регламенту
rrредоставления муниципальной услуги

<<Согласование проведениrI переустройства
и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме>)

В администрацию
Балейского муниципалгIьного
округа Забайкальского края

змвлЕниЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо

собственники

жилого помещения, Еаходящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если
ни один

из собственников либо иньж лиц не уполномочен в установленном порядко представJUIть

их интересы)

примечание. ,щля физических пиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты

документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кеМ и когда вьтлан), местО

жительства, номер телефона; для представитеJIя физического лица указываются: фамилия,

имя, отчество tIредставителя, реквизиты доверенности, KoTopall припагается к заlIвлению.

для юридических лиц укiвываются: наименование, организационно-правовая

форма, адрес места нахождения, номер телефона, фаrrлилия, имя, отчество лица,

уполномоченного шредставлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов

документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению,

Место нахождения жилого помещения:
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, Дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещениlI



Прошу разрешитъ
(переустройство, перепланировку, переустройство и rrерепланировку -

нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании

(права собственности, договора найма,

договора аренды - нужЕое указать)
согласно прилагаемому проекту (проектноЙ документации) переустроЙства и
(или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства

ремонтно-строителъньIх работ о

по" )' 20 г.
Режим производства

ремонтно-строительных работ с
часов в дни.

Обязуюсь:
ОСУЩеСТВиТЬ реМонтно-строительные работы в соответствии с проектом

(проектной документацией) ;

обеспечить свободный доступ к месту проведения
ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного
СаМОУПРаВЛениrI МУниципЕLльного образования либо уполномоченного им
органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением
согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от
совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя
жилого цомещения по договору социалъного найма от ( )

г. Jф

,, 20_г.

по

отметка о
нотариzшьном

заверении
подписей лиц

5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего
документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде

2

J\b

пlл
Фамилия ) имц отчество Щокумент,

удостоверяющий
личность (серия,

номер, кем и когда
выдан)

Подпись *

1 2 J 4



согласие члена семьи, заверенное нотариаJIьно, с проставлением отметки об

этом в графе 5.

к заявлению прилагаются следующие документы:
1)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на rrереустраиваемоо и

(или) перепланируемое жилое rтомещение
на

листах;
(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектнЕtя документация) переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения на _ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого

цомещения на листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры

о допустимости гIроведения переустройства и (или) перепJIанировки жилого

помещения (представJIяется в случаях, если такое жилое помещение или Дом,

в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или

купьтуры) ,na _ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов

семъи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого

помещения) на листах (при необходимости);
6) иные документы:

(доверенности, выписки из уставов и др. )

(L

((

(с

(с

),,

,)

))

),

(дата)

Подциси лиц, подавших заявление *:

202 г.
(подпись

заявителя)

202 г
(подпись

заявителя)

202 г
(подпись

заявителя)

202 г

(расшифровка подписи
заявителя)

(дата)

(расшифровка подписи
заявителя)

(дата)

(расшифровка подписи
заявителя)

(подпись (расшифровка подписи

(дата)заявителя)заявителя)
* При пользовании жилым rrомещением на основании договора социального найма

заяВлениепоДписыВаеТсянаниМаТелеМ'УказанЕыМВДогоВореВкачествесТороны,ПРИ
пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при

J

a_



пользовании жилым помещением на праве собственности собственником
(собственниками)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим
заявление)

,Щокументы представлены на
приеме 202 г
Входящий Ёомер регистрации заявления

(( ,,

Выдана расписка в получении
документов
J\b

с( 1) 202 г

Расписку получил
(( ,) 200 г

(подписъ заявителя)

(должностъ,

Ф.И.О. должностного лица,
принявшего заявление) (гrодпись)

4



Приложение Jф 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Согласование rтроведения переустройства

и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме>

Блок-схЕмА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

(СОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРВУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)
ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ПОМЕIЦЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ>

заявитель

Прием и регистрация заявлениrI и документов на предоставление
муниципальной услуги 1 рабочий день

Принятие решениrI о согласовании или об отказе в согласовании проведения
шереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

45 дней

Выдача (направление) документов по результатам предоставления
муниципальной услуги 3 рабочих дня

заявитель



Приложение Ns 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<С огласование проведения rтереустройства

и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме>)

Форма документа, подтверждающего
принятие решения о согласовании

переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

Администрация Балейского муницип€tпьного округа Забайкальского края

РЕттrFниЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения

В связи с обращением

(Ф.и.о. физического лица, наименование юридического лица -
заявителя)

о намерении провести п
помещений (ненужное зачеркнуть)

или жилых

по адресу
занимаеМых (приНадлежаЩих) (ненужное зачеркнуть)
на основании]

1. !ать согласие на

2. Установитъ*:
срок производстваремонтно-строительныхработ с < )
по (( >) 202 г

режим производства ремонтно-строительных работ с

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) по
результатаN4 рассмотрения представленньIх документов принято

решение:

(переустройство, переrrланировку, п9реустройство и перепланировку
- нужное указать) жилых помещений в соответствии с

представленным проектом (проектной документацией).

202 г

*срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в
соответствиИ С заявлением. В случае если орган, осуществляющий
согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства
ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия
такого решения.

часов в пни
по



3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку
жилого помещениrI в соответствии с проектом (проектной документацией) и с
соблюдением
треб ований

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации
или акта органа местного саI\4оуправления, реглаN.{еЕтирующего порядок проведения

ремонтно-строительньrх работ rrо переустройству и (или) перепланировке жильtх
помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку
выполненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о
завершении переустройства и (пли) перепланировки жилого помещения в
установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении
переустройства и (или) переппанировки жилого помещения направить
подrтисанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

(наименование структурного подр€вделения и (или) Ф.И.О. должностного
лица органа, осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

Получил: < )
решения по почте)

202 г. (заполняется в случае направления

(подпись должностного лица, направившего

решение в адрес заявителя(ей))

2



Приложение }lb 4
к Административному регламенту

предоставления муниципа-шьной услуги
<Согласование проведения переустройства

и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме)

Форма докумецта, подтверждающего принятие решения об отказе в
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения

Администр ация Б алейско го муниципчuIьного округа З абайка-шьского края

РЕrrrFниЕ
об отказе в согласовании 

".о.r;;L""fiнаи(или) 
перепланировки жилого

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых
помещениЙ (ненужное зачеркнуть)

занимаемых (црлнадлежащих) (ненужное зачеркнуть)
на основании:

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение
об отказе в проведении по основаниям:

J\Ъ пункта
администра-

тивного

регла]\dента

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

подпункт 1

пункта 2.8
Не представлены документы, обязанность по
представлению которых с возложена на
заlIвитеJUI

Указывается исчерпывающий
перечень непредставленньж
зfUIвителем документов,
обязанность по представлению
которьж с возложена на
зaU{вителя



подпункт 2
пункта 2.8

Поступления в орган, осуществ:rяющий
согласование> ответа органа

государственной власти, органа местного
самоуправления либо подведомственной

органу государственной власти или органу
местного самоуправления организации на

межведомственный запрос,

_ свидетельствующегооботсутствии
документа и (или) информации,
необходимых для проведения

переустройства и (или) перепланировки
IIомещения в многоквартирном доме в

соответствии с частью 2.1 статьи 26 ЖК РФ,
если соответствующий документ не был
представлен заlIвителем по собственной

инициативе.

| Указывается исчерпывающий
I

| перечень отсутствующих

| допументов и (или)

i информации,необходимыхl опя проведения
переустройства и (или)

перепланировки помещения в
многоквартирном доме в
соответствии с частью 2.1

статьи 26 ЖК РФ, если
соответствующий документ

не был представлен
зaUIвителем по собственной 

l

инициативе. 
l

подпlтrкт 3

пункта 2.8
Представления документов в

ненадлежащий орган.
указьrвается

уполномоченный орган,
осуществJuIющий

согласование, в который
предостrlвJUIются документы

подпункт 4
пункта 2.8

Несоответствия проекта гIереустройства и
(или) порепланировки помещения в
многоквартирном доме требованиям

законодательства.

Указывается исчерпывающий
перечень оснований

несоответствия проекта
переустройства и (или)

перепланировки помещения в
многоквартирном доме

требованиям
законодательства.

.Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении государственной (муниципальной) услуги после
устранения указанных нарушений.

Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном
порядке.

Сведения об
электронной подписи

Щолжность и ФИО сотрудника, принявшего решение

2



Приложение J\b 5

к Административному регламенту
rrредоставления муниципалъной услуги

<<Согласование проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме

Акт приемки
выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке

жиJIых (нежилых) помещений

20

комиссия в составе:

tt ll г

заявителя
осмотр жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу:

в присутствии
произведен

и составлен

ll 20

2. Проектная документация на
жилого (нежилого) помещения

переустройство и (или) перепJIанировку

разработана проектной

организацией
(наименование, почтовый адрес, телефон)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную:

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию,

номер лицензии, дата выдачи)
3.Лицо, выполнившее

раб
(Ф.И.О., наименовани е, наJIичие лицензии и т.д.)

Выполнил работы в соответствии с проектной документацией и с

соблюдением требований строительных регламентов.
Начало работ:_
Окончание работ:

a
J



При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от
проектной документации (.rр" ЕzlJIичии отклонений от проекта укzвать кем
согласованы, дату
согласования

Устранить замечания Комиссии (перечень замечаний, дата)

решение Комиссии:
предъявленное к приемке жилое (нежилое) помещение после переустройства
и (или) перепланировки по

Пр.д седатель Комиссии
Члены
Комиссии

4

отвечает требованиям строительных норм и правил.
Работы lто переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого)
помещения приняты (не приняты)


