
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАЛЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЪНОГО ОКРУГА

ЗАБАЙКАЛЪСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от (Й ) пларrа 2О25 года хпllГ
г. Балей

Об утвер}цдении административного
регламента по предоставлецию
муниципальной услуги
<Направление уведомления о
соответствии построенных или
реконструированных объектов
индивидуального жилищного
строительства или садового дома
требованиям закоцодательства
Российской Федерации о
градостроительной деятельцости>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\ъ 210-Фз
<Об ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТаВления государственных и муниципzшъных услуг),статьями 8, 51, 52 Градостроительного кодекса Российской О.д.рuц"",
постановлением администрации муницип€шьного района <Балейский район>Забайкальского края от 14 ноября 2о22 г. J\Ъ 633 (О некоторых вопросах
разработки и утверждения административных регламентов предоставлениrI
муницип€lJIьных услуг в 2022 гоДу и утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставлениrI
муниципальных услуг Балейского муниципалъного округа Забайкалъского
КРZШ), РУКОВОДСТВУЯСЬ СТаТЬёЙ 32 УСТаВа БаЛейского муницип€tльного округа
Забайкалъского края, администрация Балейского муниципаJIьного округа
Забайкалъского края п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги <<направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объектов
индивиду€шьного жилищного строительства или садового дома требованиям
з аконодательств а Рос сийской Ф едер ации о гр адостроителъной деятельностц1).2. Признать утратившим силу Постановление администрации
муниципztлъного района <<Балейский райою> от 18.09.2019 г J\b 464 (об
утверждении административного регламента по
мунициIIальной услуги <Направление уведомлениrI

предоставлению
о соответстБии



построенных или реконструированных объектов индивидуztльного
строительства или садового дома требованиям законодателъства Российской
Федерации о |радостроительной деятелъности)).

3, Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня официЕuIьного опубликования.

4. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании
<Балейское обозрение> (htфs :i/бал-ейская-новь.рф).

глава Балейского
муницип€tльного округа
Забайкалъского края Е.В. Ушаков
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Исп. Иванова А.В



УТВЕРЖДЕН
п остановлением администр ации

Балейского муницип€шьного округа
Забайкалъского края

о, ,8i r, марта 2025г. tГп'Й/-

Адмицистративцый регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<наrrравление уведомлеция о соответствии построенных или

реконструированных объектов индивидуального жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства

Российской Федерации о градостроительной деятельности>

Раздел I. Общие положепия

предмет реryлирования Административного регламента

1,1, Административный регламент предоставлениrI муниципальной
услуги кнаправление уведомления о соответствии построенных или
реконструированных объектов индивидуaJIъного жилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства Российской Федерации оградостроительной деятельности> (направление уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодателъства оградостроительной деятелъности либо несоответствии построенных или
реконструированньж объекта индивидуzLJIъного жилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства о црадостроительнойдеятельности) разработан В целях повышения качества и доступностипредоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки ипоследовательностъ действий (административных процедур).

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являютсязастройщики (далее - Заявитель).
1.з. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, могут представлятъ лица, обладающиесоответствующими полномочиями (далее - представитель).

требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

|.4. Информирование
услуги осуществляется :

о порядке предоставления муниципальной

_специ,tлистом администрации Балейского муниципЕtльного округазабайкалъского края при непосредственном обращении заявителя или его
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представителя в администрацию Балейского муниципzlльного округаЗабайкалъского кI)ая, или посредством телефонной связи, в том числе путем
р€Lзмещения на официальном сайте администрации муниципалъного района винформационно-телекоммуникационной сети <<интернет> (далее
официалъный сайт уполномоченного органа);

-путем р€tзмещения в федеральной государственной информационнойсистеме <Единый порт€Lл государственных и муницип€шъных услуг(функций)>> (далее 
- 

ЕПГУ);
_путем размещения на информационном стенде в помещенииадминистрации Балейского муницип€шьного округа Забайкальского края, винформац"о""* матери€tлu, (бро-Юры, буклеты, листовки, памятки);
-путем публикации информационных матери€tпов в средствах массовойинформации;
-посредством ответов на письменные обращения;
-сотрудником отдела многофункцион€lJIьного центра в соответствии спунктом 6.3 настоящего административного регламента.1.5. ответ на телефонный звонок дооо,." содержать информацию онаименоВаниИ органа, В который обратилсЯ au"""rЪо", фамилию, имя,отчество (последнее - при наличии) 

" доп*"остъ специaLлиста, принявшеготелефонный звонок, При невозможности принявшего звонок специutлистасамостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонокпереацресовывается (переводится) на другое должностное лицо илиобратившемуся гражданину сообщается 
"ьr.р телефона, по которому онможет полrIить необходимую информацию.

1,6, В сл}^rае поступления от заявителя обращения в писъменной(электронной) форме ответ на обращеЕие направляется также в писъменной
(электронной) форме не позднее З0 п-."дфых дней со дня регистрацииобращения. При направлении ответа укzlзывается должностъ лица,подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - приналичии) и номер телефона исполнителя.

I.7. Справочная информация о местонахождении, графике работы,контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты
уполномоченного органа р.вмещена на офици€Lльном сайте у.rоrr"оrоченногооргана htфs ://baleysk. 75.ru/, ЕПГУ

1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы,контактных телефонах многофункцион€tльного центра (далее МФц),
адресе электронной почты МФщ р€вмещена на офици€tпьном сайте мФц.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование
уведомления о соответствии
индивиду€lлъного жилищного

муниципальной услуги <Направление
построенных или реконструированных объекта
строительства или садового дома требованиям
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з аконодательства Ро ссийской Федер ации о градо строительной деятельно ст",)
(далее - услуга).

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услуry

2.2. Муницип€tльная услуга предоставляется администрацией
Балейского муницип€lJIьного округа Забайкальского края (далЪе
Уполномоченный орган)

мФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
-инфорМированиЯ по вопрОсам преДоставлениrI муниципальной услуги;-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
-выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
заявителъ вправе подать заявление через мФц 

- 

" Ъооr"етствии с
соглашением о взаимодействии между мФЦ и уполномоченным органом,
почтовым отправлением или с помощью ЕIIГУ.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для полrIения муниципалъной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг, вкJIюченных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципалъной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги
2. 3 Результатом предоставления услуги является :

а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных
объекта индивиду€UIъного жилищного строительства или садового дома
требованиrIм законодателъства о градостроительной деятельности (далее -
уведомление о соответствии), согласно форме, утвержденной Приказом
}trIИНСТРОЯ России от 19 сентября 2018 года Jrlb 591/пр <Об утвер*д.""" форцa
уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции обiекта
индивидуаJIьного жилищного строительства или садового дома)) (Приложение
J\b 1 к настоящему Административному регламенту);

б) уведомление о несоответствии в СJý/чае наличия оснований,
укzванных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента
2.4 Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о
несоответствии:

а) параметры построенных или реконструированных объекта
индивидуutлъного жилищного строителъства или садового дома не
соответсТвуюТ укЕванным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации предельным параметрам р€врешенного
строительства, реконструкции объектов капитulJIьного строителъства,
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам
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объектов капит€lJIьного строительства, установленным Градостроителъным
кодексом Российской Федер ации, другими федеральными законами;

б) внешний облик объекта индивиду€tлъного жилищного строителъстваили садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объектаили дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемомстроительстве' или типовому архитектурному решению, ук€ванному вуведомлении о плаЕируемом строительстве, или застройщику былонаправлено уведомпение о несоответствии указанных В уведомлении опланируемоМ строитеЛъстве параметров объекта индивиду€lJIьногожилищного строительства или садового дома установленным параметрам и(или) недопустимости размещения объекта индивиду€шьного жилищногостроителъства или садового дома на земельном 1пrастке по oa"o"u""a,
ук€}заннОму В пункте 4 частИ 10 статъИ 51' ГрадЬ.rро"r.лъного кодексаРоссийской Федерации, в слуrае строителъства или реконструкции объектаиндивиду€UIьного жилищного строительства или садового дома в |раницахисторического поселения федералъного или регион€tльного значения;

в) вид рu}зрешенного использования построенного или
реконструированного объекта капитЕlльного строительства не соответствуетвИДу р€lзрешенного исполъзования объекта индивиду€UIъного жилищногостроителъства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве;

г) размещение объекта индивидуЕLльного жилищного строительства илисадового дома не допускается в соответствии с ограничениями,
установленными в соответствии с земельным и иным законодательствомРоссийской Федерации на дату поступления уведомления об окончаниистроительства, за исключением сJý/чаев, если указанные ограничениrIпредусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми
услови,IМи исполЬзованиЯ территоРии, принятым в отношении планируемогок строительству, реконструкции объекта капитzLлъного строительства, и такойобъект капит'Jтьного строительства не введен в эксплуатацию.

2.5 Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.знастоящего Административного регламента:
-направляется заявителю в форме электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной руководитеJUIуполномоченного органа, либо должностного лица Упълномоченного органав личный кабинет на Едином порт€rле в случае, если такой способ указан в

уведомлении об окончании строительства;
_выдается зaивителю на бумажном носителе при личном обращен ии вУполномоченный орган, многофункционЕtлъный центр либо направляется

заявителю посредством почтового отправления в соответствии a u"iбрu"нымзаявитеЛем спосОбом полУ.rения результата гIредоставления услуги.
срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления

4



предоставления муниципалъ
Д о кУм е Ц то в, я вля ю щ и х с 

" о., JНlНil;x:;"т"н # ffi ffi#ff],
услуги

2,6, Срок предоставления услуги составляет не более 30 (тридцати)
1.1'""JJ#i::fi #ffiТ'У"О'"""уведомленияобоооо"urr""-.rро"r.r,ъствав

rrравовые основания для предоставления муниципальной услуги2.7. Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующихпредоставление 
муниципалъной 

услуги. 

Ij---l

2.7.1. Предоставление муниципалъной
соответствии с: 

а,дJrrlrчf].llсUrьtl()и 
УСЛУГИ осуществляется в

- Конституцией Российской Федерации о, |.?4екабря 1993 года;
2о04-#ffii'#КеЛЪНЫМ кодексом российскоt Федер ;i; от 29декабря

* ,ru-iтелънЫм 
кодекСом РоссИйской Федерации от 21 октября 2ОOlгода

- Федер€lJIъЕым законом от 27 июля 201О года м 210-ФЗ (об
Н#J."::ёНdlПЖЖ:ХЪ ;filаЫ;;;;" И МуниципztJIьных услуг)

- Федералъным законом от 02 мая 2О06 года м 59-ФЗ <<о порядкер ас смотр ения обр ащений гр аждан Российской Федерацип> 
;- ЗаКОН ЗабайКал""оо.о края от 29 декабря 2008 года м 113_ззк (оГраДосТроиТелъной деятелъности в Забайкал""ооr крае); 

J\9 t 13-ЗЗк (о 
]

n oo^,u,"Xili}X fff*lffi"'#l#ЖЖhаКТаМИ Российской Федер ации, 
lПРаВовыми актами 

qtЦlt ')Q.,-d'ИКаJrЪСКОГО КРаЯ И МУНицип€lJIьными 
i

2,8, Переченъ нормативных правовъIх актов, реryлирующихПРеДОСТаВЛеНие муниципалъной услуги 
, 

|. 
-уо*анием 

их реквизитов иисточников официального o"yO""nobun-;, размещается в федералънойгосударственной информационной .".r"r" 
... 

<Федералъный 
реестргосударственных и мунициrrалъных услуг (функций). 

, l 
]исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с нормативными правовыми амуниципальнойу.r,у.""-уЬу.,которые";Ж;iхх#""fiЖТJ;Т"

обязательными для предоставления муницппальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем, способьi их получения заявителем, в томчисле в электронной форме, порядок их представления

предоставления
самостоятелъно:

2.9. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых дляподлежащих представлению заявителем
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а) уведомление об окончании строительства. В слуrае представлениrI
уведомления об окончании строителъства в электронной форме посредствомЕпгУ в соответствии с подпунктом (а) пункта 2.10 настоящегоАдминистративного регламента указанное уведомление заполняется путемвнесения соответствующих сведений в интерактивЕую форму на ЕПГУ ипутем представления схематичного изображения .rъ.rро."ного или
реконструированного объекта капит€Llrьного строителъства на земельномylracTкe;

б) документ, удостоверяющий личностъ заявителя или представитеJUIзаявителя, в случае представления уведомления об окончании строительствапосредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе черезмногофункцион€шъный центр. В случае представления документов вэлектронной форме IIосредством ЕIгУ в соответствии с подпунктом ,lall
пункта 2,10 настоящего Административного регламента направление
ук€ванного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявитеJUIдействовать от имени заявителя (в случае обращения за полrIением услугипредставителя заявителя), В Слl"rае представлениrI документов в электронной
форме посредством Единого портzLJIа в соответствии с подпунктом ''а'' пункта2,|0 настоящего Административного регламента указанный документ,выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяетсяусиленной квалифицированной электронной подписью' или усиленнойнеквалифицированной электронной rrоl.r"."a правомочного должностноголица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,являющимся физическим лицом, - усиленной ква_гrифицированной
электронной подписъю нотариуса;

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодателъством
иностранного государства в слrIае, если застройщиком является иностранноеюридическое лицо;

д) технический план объекта индивиду€lлъного жилищногостроительства или садового дома;
е) заключенное между правообладателями земельного участкасоглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности наtIостроеНные илИ реконстРуированные объект индивидуЕlльного жилищногостроителъства или садовый дом в слrтае, если земелъный yracToK, на которомпостроен или реконструирован объект индивиду€UIьного жилищногостроительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам направе общей долевой собственности или на праве аренды сомножественностью лиц на стороне арендатора.
2,10 Заявитель.или его представитель представляет в уполномоченныена выдачу разрешений на строителъство федералъные органы исполнителънойвласти, органы исполнительноЙ власти субъекта Российской Федерации,органы местного самоуправления уведомление об окончании строительствапо форме, утвержденной федералъным органом исполнительной власти,
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осуществляющим функции по выработке и реzLлизации государственнойполитики и нормативно- правовому реryлированию в сфере строителъства,архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему докJrменты,
указанные в подпунктах liбll - "е" пункта 2.9 настоящего Ддминистративного
регламента, одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством ЕПГУ
в случае направления уведомления об окончании строителъства иприлагаемых к нему документов указанным способом заявитель(представителъ заявителя), прошедший rrроцедуры регистрации,идентификации и аутентиф"*uц"" с использованием федеральнойгосударственной информационной системы <Единая система идентификациии аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муницип€Lльных услуг вэлектронной форме> (далее ЕсиА) или иных государственныхинформационных систем, если такие государственные информационныесистемы в установленном Правителъством Российской Федер ациипорядкеобеспечивают взаимодействиЪ с ЕСИА, при условии совпадения сведений офизическом лице в указанных инфорruц"о"i"r* .".rемах, заполняет формууказанного уведомления с использованием интерактивной формы вэлектронном виде.

уведомление об оконч ании строителъства направляется заявителем илиего представителем вместе с прикрепленными электронными документами,
укЕIзанными В подпункТах "б" - "е" гц,нкта2.9 настоящего Административного
регламента, Уведомление об окончании строительства подписываетсязаявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такогоуведомления, простой электронной подписью, либо усиленнойквалифицированноЙ электронноЙ подписью, либо усиленнойнеквалифицированной электронной подписъю, сертификат кJIюча проверкикотороЙ создаН И используется в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,использУемыХ для преДоставлеНия государственных и муницип€Lдъных услуг вэлектронной форме, которая создается и проверяется с использованием
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющихподтверждение соответствия требованиям, установленным федеральныморганом исполнителъной власти В области обеспечения безопасности всоответствии с частью 5 статьи 8 Федералъного закона "об электроннойподписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверкиключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме всоответствии с Правилами использования простой эJrектронной подписи приобращении за полуIением государственных и муницип€tльных услуг,утвержденными постаноВлениеМ Правителъства Российской Федер ации от 25января 2013 г, ,hlb 33 "об исполъзовании простой электронной подписи приок€вании государственных и муници''€LлъньrХ услуг", В соответствии сПравилами определениrI видов электронной подписи, исполъзование которых
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допускается при обращении за получением государственных имуницип€шьных усдуг, утвержденными постановлением Прu""r"оьстваРоссийской Федерации от 25 июня 2012 г. j\Гs бз4 ,,О видах электроннойподписи, исполъзование которых допускается при обращении запол)л{ениемгосударственных И мунициПuшъныХ услуг'' lд*.. - усиленнаянеквалифицированная электронная подrr".uj.
В целяХ предоставления услуги заявителю или его представителюобеспечивается В многофУнкцион€tльных центрах доступ к ЕпгУ всоответствии с постановлением Правителъства Российской Ьедер ации от 22

ДеКабРЯ 2012 Г, J\Гs 1З76 "Об УТВеРЖДении Правил организации деятельностимногофУнкцион€LJIьнъ.Х центроВ предоставления государственных имуницигrzшьных услуг''.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения вуполномоченный орган, в том числе через многофункцион€tльный центр всоответствии с соглашением о взаимодействии между многофункционалъным

центроМ и УполНомоченныМ органом в соответствии с постановлениемПравительства Российской Федерации от 27 сентября 2Ol1 г. м 7g7 ,,овзаимодействии между многофункцион€tJIьными центрами предоставлениягосударственных и муниципалъных услуг и ф.дф*"ными органамиисполнителъной власти, органами государственных 
""aб,oд*етных фондов,органами государственной власти .уб".оrо" Российской Федерации,органами местного самоуправления", либо посредством почтовогоотправления с уведомлением о вручении.

2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления
услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которыезапрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемыхк ней регион€tлъных систем межведомственного электронноговзаимодействия) В государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам и органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся
указанные документы и которые заявителъ вправе представить пособственной инициативе :

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах на земелъный
1часток); ' I- ------

б) сведениrI из Единого государственного реестра юридических лиц(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или изЕдиного государственного реестра индивиду.льных предпринимателей (приобращении застройщика, 
""п"rощaгося 

индивидучtльным предпринимателем).

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
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2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отк€Iза в приемедокументов, ук€ванных в IIункте 2.9 настоящего Административного
регламента, в том числе представленных в электронной форме:а) уведомление об окончании строительства представлено в органгосударственной власти, орган местного самоуправления, в полномочиякоторых не входит предоставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на денъ обратцения заполучением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в Сл)п{ае обращен ияза
пол}чением 

услуги указанным лицом); 

J

в) представленные документы содержат подчистки и исправлениятекста;
г) представленные в электронной форме документы содержатповреждения, нzLJIичие которых не позволяет в полном объеме 

"ооуr"r"информацию и сведения, содержащиеся в документах;
д) уведоМление об оконЧаниистроительства и документы, указанные вподпункТах <<б>> - ((е) пункта 2.9 насто"щa.о Административного регламента,представлены в электронной форме с нарушением требоъаний, установленньIхпунктами 2 . з 4 - 2 . з б настоящего АдЙинистративного регламента;е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федералъногозакона "об электронной подписи'; условий признания квалифицированнойэлектронной подписи действительной В документах, представленных вэлектронной форме.
2.|з. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9настоящего Административного регламента, оформ;";;;; ;;-6орr. согласноПриложению Ns 2 к настОящемУ Админисrрur"""ому регламенту.2,14, Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9настоящего Административного регламента, направjulется заявителюспособом, определенным заявителем в уведомлении об окончаниистроительства, 

_не позднее рабочего для, следующего за днем полу{ениrIзаявления, либо выдается в день личного обращен ия 
'за 

получением
укЕванного решения в многофункционulJIъный центр или Уполномоченный
орган.

2,15, отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, не пpeIUITcTByeT повторному обращениюзаявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.2.16. В случа_е отсутствия в уведомлении об оконч ании сведений,предусмотренных абзацем гIервым части 16 статъи 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, или отсутствия документов, прилагаемых ктакомУ уведомлению и предусмотренных подпунктами ''в'' _ ,t,' пункта 2.9настоящего Административного регламента, а также в сл)лIае, если
уведомление об окончании строительства поступило после истечения десятилет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, всоответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкциrIобъекта индивидуutлъного жилищного строительства или садового дома, либо
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уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивиду€Lльного
жилищного строителъства или садового дома ранее не направлялось (в том
числе было возвращено застройщику в соответствии с частью б статъи 51l
ГРадостроиТельного кодекса Российской Федерации), Уполномоченный орган
В ТеЧеНИе ТРеХ РабОчих днеЙ со дня поступления уведомления об окончании
строительства возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к
нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом
сл)п{ае уведомление об окончании строителъства считается ненацравленными.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановлеIIия или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

, 
2.|,7. оснований для приостановлениrI предоставлениrI услуги или

отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством
Российской Федерации.

основания для нацравления заявителю уведомления о несоответствии
по строенных или р еконструированных о бъект а индивидуЕtльного жилищного
строительства или садового дома требованиям законодательства о
градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии)
пр едусмотре ны пунктом 2 . 4 наст оящего Администр ативного регламента.

ПорядоК, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.1,8. ПРедоставление услуги осуществляется без взимания платы.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.|9. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципалъной услуги и при получении результата
ПреДоставлениrI муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЩ
составляетне более 15 минут

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

2.20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное з€uIвителем лично либо его представителем, регистрируется
уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого
з€UIвления.

2.2I. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное зuulвителем либо его представителем через МФц,
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
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2.22. Заявление, поступившее в электронной форме на Епгу,
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в сл5лаеотсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

2.2з. Заявление, поступившее В нерабочее время, регистрируетсяуполномоченным органом в первый рабочий день, след}ющий за д"., ..ополучения.

требованця к помещениям, в которых предоставляются муниципальные
услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов опредоставлении муниципальной услуги, информационным стендам собразцами их заполцения и перечнем документов, необходимых дляпредоставлеция кал(дой муниципальной услуги, в том числе кобеспечецию доступности для инвалидов указанных объектов всоответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов.

2,24. Помещения уполномоченного органа для предоставлениrI
муниципалъной услуги размещаются на первом этаже здания, оборудо"анного
отдельным входом, либо в отделъно стоящем здании для свободного доступазаявителей' Передвижение по помещениrIм Уполномоченного органа, вкоторых проводится прием заявления и документов, не должно создаватъзатруднений для лиц С ограниченными возможностями здоровья.

при расположении помещения Уполномоченного органа на верхнемэтаже специаJIисты уполномоченного органа обяза"", оaуществлrlтъ прием
з€UIвителей на первом этаже, если rто состоянию здоровья заявитель не может
поднrIтъся по лестнице.

на территории, прилегающей к зданию Уполномоченного органа,организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числеместа для парковки автотранспортных средств инвztпидов (не менее 10процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.

помещение уполномоченного органа для приема заявителей
оборудуется информационными стендами, на которых размещается формазаявлени,I с образцом ее заполнения и переченъ документов, необходиr"i, до"предоставления мунициттальной услуги.

помещения) в которых осуществляются действия по предоставлению
муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,
включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети кИнтернет>,оргтехникой' канцелярскими принадлежностями, информационными исправочными матери€шами, наглядной информацией, arуrrъ"rи и столами,
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации, а также обеспечивается доступностъ для инв€Lлидов к указаннымпомещениям в соответствии с законодателъством Российской Федерации о
социаJIъной защите инв€Lлидов.
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зал ожидани8 места для заполнения запросов и приема заявителейоборудуются стулъями, и(или) креселъными секциями, и (или) скамьями.
информационные материЕtлы, преднЕtзначенные для информированиrI

заявителей о порядке предоставления муниципалъной услуги, р*raщuaтся наинформационных стендах, расположенных в местах, обесгlечивающих доступк ним заявителей.

информационные матери€шы, предн€вначенные для информирования
заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной услуги, р€вмещаются наинформационных стендах, расположенных в местах, обесгrеч""uощ", доступк ним заявителей, и обновляются при изменении законодателъства,
регулирующего предоставление муниципалъной услуги, и справочныхсведений.

ИНфОРМаЦИОННЫе СТеНДЫ Должны располагаться в месте, доступном для
''росмотра 

(в том числе при большом количестве посетителей).
2,25, {ля обеспечения доступности получения муниципальной услугималомобильными |руппами населения здания и сооружения, в KoTopblxокЕlзывается услулга, оборУдуются согласно нормативным требованиям <<СП59,13330,2016' Свод правил. Щоступностъ зданий И сооружений длямаломобилъных групп населения. Актуализированн€ж редакция СНиП35-01-2001). J г

в кабинете по приему маломобилъных групп населения имеетсямедицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник
уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать каретунеотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушен иями функцийопорно-двигательного аппарата работники Уполномоченного органапредпринимают следующие действия :

-открывают входную дверъ и помогают |ражданину беспрепятственно
посетить здание Уполномоченного органа, а также заранее предупреждают осуществующих барьерах в здании;

_выясняют цель визита |ражданина и сопровождают его в кабинет поприему заявления;

-помогают |ражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску устола напротив специ€tлиста, осуществляющего прием;
-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,принимает |ражДанина вне очереди, консультирует, осуществJUIет приемзаявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении

бланков, копирует документы;
-по окончании предоставления муниципалъной услуги сотрудriик

уполномоченного органа, осуществляющий ,,рием, помогает гражданину
покинутъ кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода изздания и помогает покинуть здание; передает |ражданина сопровождающему
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лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при
его посадке.

ПрИ обращениИ граждаН С недостатками зрения работникиУполномоченного органа предприним€lют следующие действия:
-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,

принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сестъ на
стул, консулътирует, вслух прочитывает документы и дЕLлее по необходимости
производит их_ выдачу. При общении с |ражданином с недостатками зрениянеобходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим
еГО ЛИЦОМ, В беСеДе ПОЛЪЗОВаТЬся обычной р€tзговор"ой оa*сикой, впомещении не следует отходить от него без предупреждения;

-СОТРУДНИК УПОЛНОМОЧеННОГО органа ок€вывает помощъ в заполнениибланков, копирует необходимые документы. fuя подписания зЕUIвленияподводит лист к авторучке |ражданинq помогает сориентироваться иIIодцисать бланк, При необходимости выдаются rrамятки для слабовидящих скрупным шрифтом;
-по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудникуполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданинувстать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает

гражданина к выходу из здания, и провожает на Улицу, заранее предупредив
посетитеJuI о существующих баръерах в здании, передает |ражданинасопровождающему лиЦу или по желанию Iражданина вызывает
автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха работникиУполномоченного органа предпринимают следующие действия:
-сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием |раждан снарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о целивизита и дает консультацию размеренным, спокойны*,arrrой речи, при этомсмотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными

жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика
жестового языка (сурдопереводчика) 

;

-сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием,
окЕlзывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копЙрует
необходимые документы.

2,26, Требования к комфортности и доступности предоставлениrI
муниципальной услуги в мФЦ устанавливаются постановлением
ПравитеЛъства Российской Федер ации от 22 декабря 2012 года Ns 137б (об
утверждении Правил организации деятельности многофункционztпьных
центров предоставления государственных и муницип€tлъных услуг)).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.27. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником

уполноМоченного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
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2.28. Продолжителън(
угIолном"r.;;;;;;':::::*" 

ВЗаИМОДействий 
заявителя с сл?.пtrп_______минут. нноГо при преДоставлении муниципалъной у."Ы Т'Ё#*1Т

2.29. Возможностъ п(муниципалы-- "
телекомм,"яJ".JJ*#:##.т1:хт;:к;";;ч"Ёýfl""ffi ;;:":

2.З0. _Инъ_rми пок€lзателями качествамуниципалънойуслугиявляются; , доступности предоставления
-расположенностъ

предназначен
доступно.,",l'* ДЛЯ *'^#;## rr"#;Н*""Тffi"", Jчх?( основным транспортным,uй.р*rr;

-степенъ 
_ 

информированности 
заявите,

уJ,Y"тJ#;'JкJ"тJн"$ъf 
ffi fr :l#*fl х:-1Ёfi Ё,#;"J*а"#Тtr:,ff

-возмож]
муницип*""#ffi б;;"#.fr "ъltr"""#;";

За Пол}пIением

,о*""-ff.,}хтfi ".:1ЁжIi":?#:жн::""муниципалънойуслуги,в

.о""uffi ЖffiНХ"}".ffiтенияrr.,"ч"'#ХiiУ;rТвсоответствии

""rооr.ri.Оrf#f,ДеНИе 

СРОКОВ 
"Р'{_,_:ruвления муниципалъной 

усдуги и сроковмуниципалъной;ffiН"'ТРаТИВНЫХ ooou.oro при предоставлении
-возможностъ полуrения информациимунициПалъной 

услуги; 
trгrуuРМilЩИИ О ходе предоставления

"r.#lillНТr*#;Жr#ff:Я СО СТОРоны заявител,I по резулътатам
-открытый досryп для заявителей к информ ациио поПРеДОСТаВЛеНИя муниципалы " :З_"3I'ЦИИ 

О порядке и сроках
!безлейст"*i уполномо.r"rr.r,'о" 

услуги, порядке обжалования действийОргана либо ..,.ц"*".ru rrооili,".?|,iiХi; Jffi:^"""" уiолномочеЕного
-Н€lJIичие необходимого

УПОЛНОМОЧеННого органа, u *1. Х""Т:il.Н;"r":"#Ж;н] специалистов
которых осуществляется прием заявлений и документов or.u"##nJ#*"", 

-;

_1l* i;'ri;^IЪiЛНОМОЧеННЫМ 
Органом обеспечивается создание инваJIидам имуницип*" 

""#T;TT"*JiЖ 
НаС еЛеНИЯ СледуIощих 

усл ов ий до с тупно с тиЗаКонодателънымиииным"""#ii#":rr;#:::#frж;;ru"о"о.""ыми

ja: ";ТъlъпЧхЁJ#Ж;':*", 
необходимой для полуIения в доступной

услуги, ; .о, числе об й"ffir# Т;#;;l."Т'Н"*frН#
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муницип.лъноЙ услуги документов, о совершении имидругих необходимъж
для полrIения муницип€tльной услуги действий ;

_предоставление муниципальной услуги инв€tлидам по слуху, принеобходимости, с использованием русского жестового языка, вкJIючаяобеспечение допуска в помещение сурдопереводчика,тифлосурдопереводчика;

-оказание IIомощи инвЕtлидам в преодолении баръеров, мешающихполr{ению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2,з2, При предоставлении муниципальной услуги взаимодействиезаявителя со специ€tлистом уполномоченного органа осуществJUIется:
- при личном обращении заявителя;
- для поJý4IениrI информации по вопросам предоставлениямуниципалъной услуги;
- для подачи заявления и документов;
- для получениrI информации о ходе предоставления муниципалъной

услуги;
- для Пол)п{ения резулътата предоставления муниципальной услуги.продолжительностъ взаимодействия заявителя со специutлистом

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.зз. Предоставление муниципальной услуги в МФЩ возможно приналичии заключенного соглашения О взаимодействии между

уполномоченным органом и МФЩ.
уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей овозможности полr{ения муниципальной услуги на базе МФЩ. В слуrаеподачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦнепосреДственное предоставление мунициПальной у.пу.й оЁущ."r"ляется

уполномоченным органом.

иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФЩ, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме

2,з4' ,Щокументы' прилагаемые заявителеМ к уведомлению опланируемоМ строителъстве, уведомлению об ,.ra"."r, параметров,представляемые в электронной форме, направляются в следующ",. форruru*iа) xml - для докУментов, в отношении которых утверждены формы итребоваНия пО формирОваниЮ электроНных документов в виде файлов в
формате xml;

6) doc, docx, odt - ДЛЯ документов с текстовым содержанием, невкJIючающим формулы;
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в) pdq jpg, jpeg, рп8, Ь.р, tiff - для документов с текстовым
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображе ния, а также документов с граф"raa*", содержанием;

г) ztp, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной

электронной подписи.
2.з5. В СJý/чае если оригин€шы документов, прилагаемых к

уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об изменениипараметров, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажномносителе, допускается формирование таких документов, представляемых вэлектронной форме, путем сканирования непосредственно с оригин€Lла
документа (исполъзование копий не допускается), *оrороa осуществляется ссохранением ориентации оригин€tла документа в р€врешении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) и всеХ аутентичных признаков подлинности (графическойIIодписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием
следующих режимов:

-<черно-белый>> (пр" отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

-((оттенки серого) (.,р" нztличии в документе графических изображений,
отличныХ от цветнОго графического изображения); 

- -

-<<цветной> илИ ((режиМ полной цветопередачи)) (при н€Lличии в
документе цветных графических изображений либо ц".r"о.о тЪкста).

количество файлов должно соответствоватъ количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графичес"у. 
""6ормацию.2.36. !окументы' прилагаемые заявителеМ к уведомлению опланируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров,

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможностъ
идентифицироватъ документ и количество листов в документе.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательпыми дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о
документе (документах)о выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2,з7, Услуги, необходимые и обязательные для предоставления

муниципальной услуги, отсутствуют.

_ 2.38. При предоставлении муниципалъной услуги запрещается
требовать от заявитеJUI докумедтов, информации и иных сведений,
предусмотренных частью 1 статьи 7 Федералъного закона Ns 210-Фз.
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Раздел IIL Состав, последовательность и сроки выполненияадмицистративных процелrр (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенноar" ,"rrолнения административных
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
з.1. -предоставление муници,,альной услуги включает в себяследующие административные процедуры :
-прием, гIроверка документов и регистрация уведомления об окончаниистроительства;
-поJцдrgц', сведений посредством межведомственногоинформационного взаимодействия, в том числе с исполъзованием

феДеРаЛЪНОЙ ГОСУДаРСТвенной информационной системы <Единая системамежведомственного электронного взаимодействия>> (да:rее - СМЭВ) ;рассмотрение документов и сведений; принrIтие решения; выдачарезулътата.

перечень административных процедур (действий) при предоставлениимунициПальноЙ услуги услуг в электро""ой форме

.u"""rl'rlо"Тr#Ж;ff_."j'"ИИМУНиципалънойуслугивэлектроннойформе
_полу{ение информации

муниципальной услуги;
порядке и сроках предоставленияо

-формирование уведомления об окончании строителъства;-прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления об

предоставления муниципальной услуги;
- получеНие резулЪтата преДоставления муниципалъной усJtуги;- Полlпrение сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончаниистроителъства;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальнойуслуги; - -)

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномо".""о.о органа либо дЬй.r"", (бездействие)ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИц Уполномоченного органа, предоставляющегомуницип€}JIъную услугу, либо муниципitJIьного служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме
3.3. Формирование уведомления об окончании строительства.Формирование уведомления об окончании строительстваосуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления об
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окончании строительства на Епгу, без необходимости дополнительной
подачи уведомления об окончании строительства в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного уведомления обокончании строительства осуществляется посде заполнения заявителем
каждого из полей электронной формы уведомления об окончании
строителъства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы уведомления об окончании строительства заявителъ уведомляется охарактере-выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
уведомления об окончании строительства.

при формировании уведомления об окончании строительства
заявителю обеспечивается :

а) возможностъ копирования и сохранениrI уведомления об окончании
строителъства и иных документов, ук€ванных в Административном
регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы уведомления об окончании строителъства;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления обокончании строительства значений в любой момент по желанию
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную форму уведомления об о*ъ"rur.""
строительства;

,) заполнение полей электронной формы уведомлениlI об оконч ании
строителъства до начzLгIа ввода сведений заявителем с использованием
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы уведомления об окончании строительства без потери ранее введенной
информации;

е) возможность доступа заявителя на Епгу, к ранее поданным им
уведомлениям об окончании строительства в течение не менее одного года, а
также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее з
месяцев.

Сформированное и подписанное уведомление
строителъства И иные документы, необходимые для
муниципалъной услуги, направляются в Уполномоченный ор
Епгу.

об окончании
предоставления

ган посредством

3,4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи уведомления об окончании строительства на ЕПГУ, а в
слу{ае его поступления В выходной, нерабочий праздничный день, - в
следующий за ним первый рабочий денъ:

а) прием документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной усJý/ги, и направление зzUIвителю электронного сообщения о
поступлении уведомления об оконч ании строительства;
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б) регистрацию уведомления об окончании строительства инаправление заявителю уведомления о регистрации уведомлениrI обокончании строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.3,5, ЭлектроНное уведОмление об оконч аниистроительства становится
ДОСТУПНЫМ ДЛЯ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа УПОЛНОМОЧенного органа, ответственногоза прием_ и регистрацию уведомления об окончании строительства (далее -ответственное должностное лицо), в государственной информациЬннойсистеме, используемой Уполномоченным органом для предоставлениямуниципалъной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет н€lJIичие электронных уведомлений об окончаниистроитеЛьства, поступиВших иЗ Епгу, с периоДичностъю не реже 2разв денъ;- рассматривает поступившие уведомления об оконч аниистроителъства

и приложенные образы документов (документьт);- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящегоАдминистративного регламента.
3,6, Заявителю в качестве резулътата предоставлениrI муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:- в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной .rод.r"."rо уполномоченного должностноголица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинетна ЕПГУ;
- В виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявителъ полrIает при личном обращениив МФЩ.
з.7. Полуrение информации о ходе рассмотрения уведомления обокончании строительства, заявления и о результате предоставлениямуниципальной услуги производится в личном кабинете на Епгу, при

условии авторизации. Заявитель имеет возможностъ просматривать статусэлектронного уведомления об окончании строительства, u .u*r*. информацЙо д€шънейших действиях в личном кабинara ,rо собственной инициативе, влюбое время.
При предоставлении муниципалъной услуги в электронной формезаявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончаниистроительства и иных документов, необходимых дJUI предоставления
МУНИЦИПаЛЪНОЙ УСЛУГИ, СОДеРЖаЩее сведения о факт. ф.ru у".до*п.ния обокончании строителъства и документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, и нач€шIе процедуры предоставления муниципальной
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отк€lз в приеме документов,необходимых дJUI предоставления муниципалъной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о прин ятии
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положиТелъного решения о предоставлении мунициП€Lльной услуги ивозможности ПОЛ)ЛIить результат предоставления мунициrr€tльной у"rrу." либоМоТиВированный оТкаЗ В преДосТаВЛении МУнициПальной УслУГи. . 
_ -

3.в. Оценка качества предоставления муниципалъной услуги.оценка качества предоставления муниципалъной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки |ражданамиэффективности деятелъности руководителей территори€шьных органов
федералъных органов исполнительной власти (и" структурнъжподр€вделений) С )л{етоМ качества предоставления ими государственньIх
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания дJUIприняти,I решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федер ации о", iz декабря 2012ГОДа J\b 1284 (Об ОЦеНКе ЦРаЖданами эффЪктивности деятельности
руководителей _ территори€tльных органов федералъных органовисполнительной власти (их структурных подр€tзделений) и территори€Lльныхорганов государственных внебюджетных фондов (их регион€шьныхотделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,руководителей многофункцион€tльных центров предоставлениягосударственных и муницип€tльных услуг с учетом качества организациипредоставления государственныХ И мунициПЕlJIъныХ услуг, а также оприменении результатов указанной оценки как основания дJUI принятия
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>.

3,9, Заявителю обеспечивается возможностъ направления жалобы на
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа в соответствии со статьей L1.2 Федералъного
закона j\|b 210-ФЗ и в поряДке, установленноМ постановлением ПравителъстваРоссийской Федерации от 20 ноября 2Ol2 года J\Гч 1198 <О федералънойгосударственной информационной системе, обеспечивающей .rроц...
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейст"ия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципztлъных услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положений
настоящего административного регламеЕта и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования * прaдоaтавлению

муниципальной услуги, а так2ке принятием ими решений.
4,1, Текущий контролъ за соблюдением и исполнением должностнымилицами уполномоченного органа учета положений данногоадминистративного регламента И иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
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ТаКЖе ПриняТием ими решений (далее - текущий контроль деятельности)
осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
СОблЮдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений
настоящего административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
провероК полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вкJIючает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов IIа их
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

4.З. ПрОверкИ полноты и качества предоставлениlI муниципальной
успуги осуществJUIются на основании распоряжений уполномоченного
органа.

4.4. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок и
периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем
УПОЛНОМОчеНноГо органа. Пр" проверке рассматриваются все воIIросы,
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. ВНепланоВые проверки проводятся для проверки факта устранения
ранее выявленных нарушений, а также в случае поJý/чения жалоб на действия
(беЗДейСтвие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному
обращению заявителя.

4.б. Периодичностъ осуществления плановых проверок - не реже одного
раза в квартzLл.

Ответственность должностных лицl уполномоченного органа за решения
и ДеЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги.

4.7.По реЗультатам проверок в слr{ае выявления нарушений положений
настоящего административного регламен,га и иных нормативных правовых
акТов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федер ации.

СотрУдники, ответственные за прием заявлений и документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации
документов.
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сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформл"""" документов.

СОТРУДНИКИ, ОТВеТСТВеННЫе За выдачу (направление) документов, несут
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) !ony*."ro".

руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо,подписавший документ, сформированный по резулътатам предоставлениrI
муниципа_гlьной услуги, несет ответственность за правомерностъ принятого
решениrI и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему
(направившему) заявление.

4,8, ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их
должностных инструкциях в соответствии с требованиями auпъ"одurелъства
Российской Федерации.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муници_пальной услуги, в том числе со стороны

граждацо их объединений и организаций.

4,9, Контроль за исполнением данного административного регламентасо стороны |раждан, их объединений и организаций 
""оrara, 

самостоятелъной
формой контроля И осущестВляется гIутеМ направления обращений в
уполноМоченныЙ орган, а также путеМ обжалования действий (бейеисrвия) и
решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего
административного регламента.

4,10, Граждане, их объединения и организации вправе направлять
замечания и предложения по улучшению качества и доступностипредоставления муниципальной услуги.

Раздел Y. ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услуtу, а также их должностных лиц

информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалоВание действий (бездейстu""1 и (или) рЪшений,принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной

услуги (далее - жалоба).

5.1. Заявители имеют право податъ жалобу на решение и действие(бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муницип.льную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципaLльную
услугу, руководителя Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципЕtльную услугу.

5,2, Жалоба подается В письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме в Уполномоченный орган, предоставляющий
муниципutльную услугу.
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5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного
органа, предоставJUIющего муницип€Lльную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципаJIъную услугу, муниципztльного
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципutльную услугу,
может быть направлена по почте, через МФЦ, с исполъзованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта уполномоченного органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,
ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Заявитель может обратиться с ж€lJIобой, в том числе в следующих
сл)чаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными гIравовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципztпьными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципщIьными
правовыми актами для предоставления муниципа-пъной услуги, у заявителя;

5) откЕlз в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Забайкальского края, муниципzllrьными правовыми актами;

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципалъной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского
крш, муниципzшьными правовыми актами;

7) отк€Iз уполномоченного органа, предоставляющего
муниципчtльную услугу, допжностного лица органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010
года Л9 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципzLlIьных услуг), или их работников в исrrравлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в резулътате предоставления муниципалъной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципа-пьной услуги, если

основаниrI приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

2з
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Российской Федер ации, законами и иными нормативными правовыми акт€lмиЗабайкальского края, муницип€lJIьными правовыми актами;l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) ЕедостоверностькоторыХ не ук€вЫв€lJIисЬ IIри перВонач€шьном отк€lзе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключениемслучаев, предусмотренных пунктом 4части 1 статьи 7 ФБдерального закона от27 июля- 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации предоставлениягосударственных и муницип€UIьных услуг).

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, предоставляющегомуниципалъную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомунициП'пьную услугу' либо муницип€tJIьного служащего, решениrI и

действия (бездействие) которых обжалуются; 

---J --rЕЧvД v

2) фамилию) им& отчество (последнее - при наличии), сведения оместе жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведениrIо месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть 
"urrpuun"H 

ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
УполноМоченноГо органа, ПреДосТаВляЮЩеГо МУницип'лЬнУЮ УслУГУ,должностного лица органа, предоставляющего муницип€lJIьную услуry, либомуницип€Lльного служащего ;

4) доводы, на осноВ ании которых з€UIВитель не согласен с решениеми действиеМ (бездейсТвием) уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€L''ьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем моryтбыть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводызаявителя, либо их копии.

орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на
. рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц
рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от2 мая 2006 года j\b 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений гражданРоссийской Федерации).

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно изследующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной или муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
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''редусмОтренО норматиВнымИ правовыМи актами Российской Федер ации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципЕUIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.

способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрен.ия_ жалобы, в том числе с использованием ЕПГr.
5,7, Не позднее дня, следующего за днем принятия решеншI, заявителю вписьменной форме и) по желанию заявителя, в электронной форменаправляется мотивированный ответ о резулътатах рассмотрениrI жалобы.5,8, В СЛlпrае признаниrI жалобы.rодо.*uщей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, ф*..ruляемыхуполномоченным органом, предоставляющим Муницип€шъную Услугу, Вцелях незамедлительного устранениrI выявленн"r"""uр}aо"t' .rр" оказаниимунициПатlъноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобсТва И укzвывается информацшI о д€Lльнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях полrrения муниципальной услуги.5.9. В сл)чае признания жалобы, 

". ,rодо.жащей удовлетворению вответе заявителю, даются арryментированные разъяснения о причинахпринятого решения, а также информuцi" о порядке обжалования принятогорешения.
5,10, В сл5,чае установления в ходе или по резулътатам рассмотрениrIжалобы признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб незамедлителъно направляют имеющиеся материалы ворганы прокуратуры.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжало"ч""i рЁшений и действий(бездействия) уполномоченного оргаца, предоставляющего

муниципальную Услуцл а также его должностных лиц.
5,1l, Порядок досудебного (внесудебного) обжалованиrI решений идействий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющегомуниципалъную услугу, а также его должностных Лиц, руководителяуполномоченного органа либо специ€lлиста уполномоченного органаосуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 годаJ\9 210-ФЗ (об организации ,,редоставления государственных имуниципЕUIъных услуг>, постановлением Правител"ar"u РоссийскойФеДеРаЦИИ ОТ 16 аВГУСТа 2012 Года J\b 840 <О порядке подачи и рассмотрениrIжалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органовисполнительной власти и их должностных ЛИЦ, федеральныхгосударственных служащих, должностных лиц государственных

вне бюджетных фондов Ро с сийской Федер ации,.о.уо"uрЪ".""Ь корпораций,
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наделенных В соответствии с федераrrьными законами полномочиями попредоставлению государственных усдуг в установленной сфере деятельности,И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ОРГаНИЗаЦИЙ, ПРеДУсмотренных частъю 1.1 статъи 16Федерального закона <об организации предоставлениrI государственных имуниципальных услуг), и их работников, а также функциой"""r" центровпредоставления государственных и муницип€lJIъных услуг и их рабо.r"*о"о.
Раздел VI. особеццости выполнеция адмицистративных процедур

(лействий) в МФЩ

б.1. Предоставление муниципалъной услуги в МФЩ осуществляется
tIри наJIИчии закJIюченноГо соглаШения о взаимодействии между
уполномоченным органом и МФЩ.

6.2. основанием для начала предоставления муниципальной услугиявляется обращение заявителя в мФц, расположенный на территории
муницип€UIъного образования, в котором проживает заявитель.6.з. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципалъной услуги в МФI-{, о ходе 

""r.rопrr.ния 
запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

муниципалъной услуги, а также консультирование заявителей о порядкепредоставления муниципалъной услуги в МФЩ осуществляется всоответствии с графиком работы МФЦ.
6,4, Прием заявлений о предоставлении муниципалъной услуги и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.При личном обращении заявителя в МФЩ.оrруд""к, ответственный заприем документов:
_устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего его личностъ, представителя заявителя - на основании
докуменТов, удосТоверяюЩих егО личностЬ и полноМочиЯ (В слу.rае
обращения его представителя);

проверяет представленное заявление и документы на предмет:1) текст в заявлении поддается прочтению;2) в заявлении указаны фамилrr,,rr,отчество (последнее - приналичии) физического лица либо наименование юридического лица;з) заявлениеподписаноуполномоченнымлицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставлениrI

муниципалъной услуги;
-соответствие данных документа, удостоверяющего личностъ, данным,

ук€ванным в заявлении и необходимых документах;
-заполняет сведения о заявителе и представленных документах вавтоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);-
-выдает расписку в полуrении документов на предоставление услуги,сформированную в АИС МФЦ;
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-информирует заявителя о сроке предоставления муницип€tльной

услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной
услуги;

-уведомляет з€uIвителя о том, что невостребованЕые документы
хранятся в МФЩ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный
орган.

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление
муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее l
рабочего дня, следующего за днем регистрации зЕuIвления и документов в
МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру,
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах.
Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специ€tлисту

уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного
реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой
отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФI_{. В заявлении
производится отметка с укЕванием реквизитов реестра, по которому переданы
заявление и документы.

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципа-пьной

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
МФЦ по результатам предоставления муниципzulьных услуг органами,
предоставJUIющими муницип€Lльные услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих муницип€uIьные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муницип€tJIьной услуги
через МФЦ выдача резулътата предоставления муниципальной услуги
осуществJUIется при личном обращении в МФЩ.

6. б. 1 . Ответственность за выдачу результата предоставления
муниципальной услуги несет сотрудник МФL{, уполномоченный
руководителем МФЦ.

6.6.2. Щля получения результата предоставления муниципальной услуги
в МФЩ заявитель rrредъявляет документ, удостоверяющий его личность и

расписку.
в слl^rае обращения представителя заявителя представляются

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия
представителя заявителя.

Сотрудник МФЩ, ответственный за выдачу документов, выдает

документы заявитеJIю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель
подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке,
которая остается в МФId.

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после
чего передаются в уполномоченный орган.

6.7. Иные действия, необходимые дJIя предоставленшI муниципа-пьноЙ

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявитеJuI, использованной при
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обращении запол}л{ением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения ук€ванной проверки и опредеJUIются на
основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с
Федералъной службой безопасности Российской Федер ациимодели угрозбезопасности информации в информационной системе, исполъзуемой в целяхприема обращений за получением муниципалъной услуги и (илЙ)
предоставл€ниrI такой услуги, в МФЩ не предусмотрены.

6.8. Щосудебное (внесудебное) обжалование решений идействий
(бездействия) МФЦ, сотрудника мФЦ осуществляется в порядке,
предусмотренном пунктом 5. 1 настоящего административного регламента
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Приложение Ns 1

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги

<Направление уведомлениrI о соответствии
построенных или реконструированных
объектов индивиду€шьного жилищного

строительства или садового дома
требованиям законодательства Российской

Федерации о |радостроителъной
деятельности))

ФормА
АДминисТрация Балейского муниципаJIьного округа Забайкальского края

Кому

Почтовьй адрес:

Алрес электронной почты (при

наличии):

Уведомление
о соответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома

требованиям законодательства о градостроительной деятельности

ll ll 20 г J\ъ

По резулътатам рассмотрения уведомления об окончании строительства
или реконструкции объекта индивидуЕLльного жилищного строительства или
садового дома (далее - уведомление), направленного

(дата направления уведомления)

1

зарегистрированного



(дата и номер регистрации уведомления)
администрация Балейского муниципutльного округа Забайкалъского края
уведомляет о соответствии

(построенного или реконструированного) (объекта индивиду*льного жилищного
строительства или садового дома)

ук€ванноГо в уведомлении и расположенного на земельном )пIастке

(кадастровый номер земельного участка (при на_шичии), адрес или описание
местоположения земельного участка)

требованиям законодателъства о |радостроительной деятельности.

(должностъ) (подпись) (Фио)

2



Приложение Ns 2

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги

<<Направление уведомления о соответствии
построенных или реконструированных
объектов индивиду€LlIьного жилищного

строителъства или садового дома
требованиям законодательства Российской

Федерации о |радостроительной
деятельности)>

ФормА

к

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

огрнип (для физического лица, зарегистрированного в качестве

индивидуального предпринимателя) - для физического лица,
полное наименование застройщика, ИНН 1,

ОГРН - для юридического JIица

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты застройщика)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов

Ддминистрация Балейского муниципального округа
Забайкальского края

в приеме документов для предоставлениrI услуги кнаправление

уведомлениrI о соответствии построенных или реконструированных объекта

индивидуztлъного жилищного строителъства или садового дома требованиям

законодателъства о градостроительной деятельности либо несоответствии

построенных или реконструированных объекта индивиду€tпьного жилищного

строительства или садового дома требованиям законодательства о

ительной деятельно сти) Вам отказано по щим основаниям:)алUU I р(
Разъяснение причин отказа в

приеме документов
Nч пункта
Административног
о регламента _

Наименование основания для отказа
в соответствии с Административным

регламентом
lrодпункт "а"
пункта 2.12

уведомление об окончании
строительства представлено в орган
государственной власти, орган
местного самоуправд9ццд. j_

Указывается, какое
ведомство предоставляет

услугу, информация о его

местонахождении

1сведения об Инн в отношении иностранного юридического лица не указываются,



полномочия которых не входит
предоставление услуги

Щополнительно
информируем

подпункт "б"
пункта2.72

представленные документы утратилисилу на момент обратцения за
услугой (документ, удостоверяющий
личность; док}ъ[ент,
удостоверяющий полЕомочия
представителя заlIвителя, в случае
обратцения за предоставлением

представленные документы
анным

указывается
исчерпывtlющий перечень
документов, )цративших
силу

подItункт"в"
указывается

пlнкта 2.12 перечень документов,
содоржащих подтIистки и
исправления текста, не
заверенные в порядке,
установленЕом
закоЕодательством
Российской

Itодпункт "г"
пункта2.|2

подчистки и исправления текста

представленные в электронном виде
документы содержат повреждения,
наличие KoTopbD( не позволяет в
полном объеме испопьзовать
информацию и сведения,
содержащиеся в док}ментах для

указывается
исчерпывzlющий перечень
документов, содержаrцих
повреждения

под[ункт "д"
пункта2.12

уведомление об окончании
строительства и док}менты,
необходимые длrI предоставления
услуги, поданы в электронной форме
с нарушением требов аний,
установленных пунктами 2.З 4-2,З 6

исчерпывающий перечень
док}ментов, поданньж с
нарушением укiванньж
требований, а также
нарушенные требования

указывается

подп;,тIкт "е"
пункта 2.12

вьuIвлено несоблюдение
устzlновленных статьей 1 1

Федерального закона''Об
электронной подписи'' условий
признания квалифицированной
электронной подписи
действительной в документах,
представленных в электронной

исчерпывающий перечень
электронньж документов, пе
соответствующих
указанному критерию

указывается

(указывается информация, необходимая дляустранения оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления услуги, а также инаlI

информация при наличии)

2

дополнительная



Приложение:

(прилагаются документы, rrредставленные заявителем)

(должностъ) (подпись) (Фио)
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