
АДМИНИСТРАЦИЯ
БАлЕЙского N/tп{иципАлъного окрутА

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о !$аода) 2
г. Балей

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Присвоение

адреса объекту адресации, изменение
и ацнулирование такого адреса на
территории Балейского
муниципального округа
Забайкальского края)>

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014

года Ns 1221 (Об утверждении Правил присвоениrI, изменения и
аннулирования адресов), руководствуясь Федеральным законом от 27 ИЮJUI

2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципалъных услуг), постановлением администрации муниципаJIьного

района <Балейский район> от 14 ноября 2022г. J\b бЗ3 <<О некоторых воПросах

разработки и утверждения административных регламентов предоставления

мунициПшIъных услуГ в 2022 гоДУ и утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениrI

мунициПrlJIьныХ услуГ муницип€шьного района <Балейский район>>,

руководствуясь статьей з2 Устава Балейского муниципаJIьного округа

Забайкальского края, администрация Балейского муниципаJIьного округа

Забайкалъского крш, п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административныЙ реГлаМеЕТ

rrредоставлениЮ мунициПальноЙ услуги <<Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого адреса на территории

Балейского муниципЕLльного округа Забайкальского края).
2. Настоящее постановление вступает в сиJIу на следующий денЬ шОСЛе

дня офици€}льного опубликованиrI.
3. Настоящее постановление опубликовать в сетевоМ иЗДаНИИ

<Балейское обозрение)) (htфs вь.рф).
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глава Балейского
муницип€tльного округа
Забайкальского края

ttn ///

; ,:(

.ii

.1 ,1

sdý

о
S
о
о
ор

027500s3B'Исп. Н.В. Шукстрова

ъ Е.В. Ушаков



постановлением администрации
Балейского муниципаJIьного

забайкальского
оr rrЩr, февраля 2025г.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Присвоение адреса объекry адресации, измепение и аннулирование

такого адреса на территории Балейского муниципальцого округа
Забайкальского края>>

I. Общие положения
Предмет реryлирования
1.1. Настоящий административный регламент предоставле,

муниципальной услуги <Присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса) разработан в целях повышения качества
доступности предоставJIения,
последовательность действий
осуществлении полномочии по
<Присвоение адреса объекту адре

3) представители Заявителя, действующие в силу полн
основанных на оформленной в установленном законодательством п

доверенности;

|.2.Заявителями на получение Услуги являются лица,
пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменениrI и аннулирования

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 1

ноября 20|4 года Ns 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):
1 ) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на

адресации:

4) представитель собственников помещений в многоквартирном

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (

дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на
такого з€}rIвления решением общего собрания членов такого
объединения;

или



- на порт€ше федеральной информационной адресной
i

системы в
инф ормационно-телекоммуникационной
(https ://fi as.nalog.ru/) (далее - портuLл ФИАС) ;

- в федеральноЙ государственной информационной системе <Единый .

порт€uI государственных и муниципаJIьных услуг (функций)) ,.

(hфs ://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕIГУ);
- на официальном сайте Уполномоченного органа и (или)

многофункцион€шьного центра в информационно-телекоммуникационной "
сети <<Интернет> (далее - Официальные сайты) https://baleysk.75.ru;

5) посредством размещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункцион€Llrьного центра. ,'

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
,

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункционаJIьных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления Услуги;
- справочноЙ информации о работе Уполномоченного органа

(структурных подр€вделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоатавления Услуги;
- порядка и сроков предоставлениrI Услуги; a

i:

- порядка пол)п{ения сведений о ходе рассмотрения заявления о
предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления; ,

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми ',

и обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о

документах, необходимых для предоставления таких услуг); ," " ,

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ ' , .

(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, работников :,_,,

сети

I
1;

ý

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании
предусмотренного статьей З5 или статьей 42.З Федерального
от 24 июля 2007 года J\Ъ 221-ФЗ (О кадастровой деятельности)>,

работы или комплексные кадастровые работы в отношении
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

Требования к порядку информирования о
муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставлениrI
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявитеJuI в
органе или многофункцион€шьном центре предоставления государственных
муницип.uIьных услуг (далее - многофункцион€Lпьный центр) ;

2) по телефону Уполномоченного органа или
центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной
факсимильной связи;

4) посредством р€вмещения в открытой и доступной
информации:
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МНОГофУНкцион€rльных центров и принимаемьtх ими при предоставлениir

По.гryчение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг;
КОТОРЫе ЯВЛЯЮТСЯ Необходимыми и обязателъными для предоставления
МyHицип€tJIЬнoйyсЛyГи'oсyщесTBляeTсябеcплaтнo.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)]
должностное лицо Уполномоченного органа, работник]
МНОгОфУнкционЕrпьного центра, осуществляющиЙ консультирование,,
ПОДРОбнО и В ВежливоЙ (корректной) форме информирует обратившихся по,
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инф ормации о,
наименоВаниИ органа (номере многофУнкцион€Lльного центра), в который ;' ,]

позвониЛ Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и :

должности специаJIиста, принявшего телефонный звонок. ;., 
;,

ЕслИ должноСтное лицО УполноМоченногО органа не может 
'jсамостоятельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован ''., 
'.

(ПеРеВеДеН) На ДрУГое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен : ;, ,

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить ., 1,

необходимую информацию позднее. , :. ..
Если подготовка ответа требует продолжительного времени ,rr-..'

должностное лицо Уполномоченного органа, работник ,..: 
.

rffitI;:ffi#Jж:r ъd:;. 
может предложить Заявителю изложить ], ,

.ЩолжноСтное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий,
ПреДосТаВЛения УслУги, и ВЛияЮщее ПряМо ИЛи косВенно На ПриниМаеМое ,

РеШеНИе. :

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут. j

ИНфОРмирование осуществляется в соответствии с графиком приема
:'ГраЖДан' 

---лЕ--л--- _ L 
" 

.:1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного ,, ''opГaнa'oTBeTсTBeннoеЗaПpеДoсTaBЛеНИeУслyги,пoдpoбнoBписьменнoй
форме р€въясняет гражДанинУ сведения по вопросам, ук€ВанныМ в пункте 1.3. , .

нaсТoяЩегoPеглаМенTa,BПopЯДке'yсTaнoBЛеннoМФедеpальнЬIМЗaкoнoМ..
oт2мaя2006ГoДaJ\ъ59.ФЗ<oпopяДкеpaссМoтpеHИяoбpaщенийгpaждaн'
Российской Федерации>.

|.7.На ЕпгУ р€вмещаются сведениrI, предусмотренные Положением о
феДеРаЛЬНОЙ Государственной информационной системе <<Федералъный
реестр государственных и муницип€tльных услуг (функций)>>, утвержденным
ПОСТаНОВЛеНИеМ Правительства РоссиЙскоЙ Федеращии от 24 октября 2}l1r'
года J\b 861

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнениrI зuUIвителем
каких-либо требований, в том числе без использования программного'

'. ]:



(

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателеI\4
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персонаJIьных данных.

1.8. На Официальных саитах , стендах в местах предоставления Услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
Услуги, и в многофункцион€rльном центре р€tзмещается следующая
справочная информация:

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а 

iтакже многофункцион€Lльных центров; .,,._
- справочные телефоны структурных подр€вделений Уполномоченного,,.,ia'

органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона ..''

автоинформатора (.rр" наличии); '",,
Адреса Официалъных сайтов, а также электронной почты и (или) формы , :

обратной связи Уполномоченного органа в . ':i
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>. 

- 
" 

:' '

1.9. В заJIах ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются ..: : .

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги,

J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
муницип€lJIьных услуг) порядке, которые по
предоставляются ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядко пр

в том числе копия административного регламента ее

утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года ..,,

государственных и 
:

требованию заявителя
'.'.

едоставления Услуги на
информационных стендах в помещении многофуЕкционЕtльного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункционЕLльным центром и Уполномоченным органом в соответствии
с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской..
Федерации от 27 сентября 2011 года J\Ъ 797 (О взаимодействии между
многофункцион€tпьными центрами предоставления государственных и :j, ..
муницип€шьных услуг и федеральными органами исполнительной власти, ,.i

органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами ,'', '
местного самоуправления), с учетом требований к информирЬuu""-, 'i' 

_

-,;: ]
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении,р;-. ',

Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем с : .

учетом требований, установленных гý/нктом 39 Правил, а также в формате
автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем
структурном подр€вделении Уполномоченного органа при обращении
Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги



(

2.1. кПрисвоение адреса объекry адресации, изменение и
аннулирование такого адреса).

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услуry :

2.2.Услуга предоставляется Уполномоченным органом в лице
Администрации Балейского мунициrr€tпьного округа Забайка;rьского края.

2.3.IIри предоставлении Услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

- оператором федеральной информационной адресной системы (далее -
Оператор ФИАС);

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным .,

Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, . ,,,.
_]';соДержащижся в Едином государственном реестре недвижимости, или ,.' '

деЙствующим на основании решения указанного органа подведомственным .'],
ему федер€Lльным государственным бюджетным учреждением; ,'

- ОРГаНаМИ ГОСУДаРСтвенноЙ власти, органами местного самоуправления ,,. i_

и подведомственными государственным органам или органам местного .,

сaМoyПpaBлeнияopГaHиЗaцияМи,BpaсПopяжeниикoTopЬIxнaxoДяTся
документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34'':',
Правил.

В предоставлении муниципа-пьной услуги принимают r{астие
структурные подрiвделения Уполномоченного органа
(многофункцион€tJIьные центры при н€tличии соответствующего соглашения о
взаимодействии).

При предоставлении муницип€lльной услуги Уполномоченный орган
взаимодеЙствует с ФедеральноЙ нчtлоговоЙ службоЙ по вопросу получения
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и ЕдиногЬl
государственного реестра индивиду€tльньtх предпринимателей. !

2.4 . lIри пр едоставлении Усrryги Уполномоченному органу з апрещается.
требовать от Заявителя осуществлениrI действиЙ, в том числе согласований,,
необходимьrх для пол}п{ения Услуги и связанных с обращением в иные,
государственные органы и организации, за искJIючением получения услуг,
вкJIюченньtх в перечень услуг, которые являются необходимыми и'
обязательными для предоставления Услryги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления Услуги является: i

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении
адреса объекту адресации;

- ВыДаЧа (направление) решения Уполномоченного органа об
аннУЛироВании адреса объекта адресации (допускается объединение с

решением о присвоении адреса объекту адресации);
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в,

присвоении объекту адресации адресаили аннулировании его адреса. ]
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2.5.|. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается , ::

Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, установленных . ]:

пунктом 22Правил. , lj

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту . ,' ,,.

адресации справочно приведен в Приложении JФ 1 к настоящему Регламенту. , ' .,', '

,:
2.5.2-Решение об аннулировании адреса объекта адресации .|, .

принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, , ,,,l,i
установленных пунктом 23 Правил. ;;.

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса , _ '',r'
объекта адресации справочно приведен в Приложении Jф 2 к 

"u.rо"щarУ 
.,' 

", ,1'
Регламенту. .,, .:.:

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение,l,.,.'
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденноеl. 

;:iо'.,
соответствующеЙ выпискоЙ из государственного адресного реестра," ;'''
оформляемоЙ по форме согласно приложению J\b 2 к прик€lзу Министерства ъ.,'':.

финансов РоссиЙской Федерации от 14 сентября 2020 года Jtlb 193н (О . ,,,.'

ПОряДке, способах и формах предоставления сведениЙ, содержащихся " ,..1

государственном адресномреестре, органам государственной власти, органам. :'
местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе : ..,
ПосреДством обеспечения доступа к федеральноЙ информационноЙ адресной ,'. 

.,.
системе)). i ..

2.5.З.Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или :]:i':
аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по форме,. , ,..,

УсТановленноЙ приложением J\Гs 2 к приказу Министерства финансов., ' ','

Российской Федерации от 11 декабря 2014 года Ns 146н. Справочно форма , .. :

данного решения приведена в Приложении J\Ъ 3 к настоящему Регламенту. .:' 
i:,

Решение об отк€Iзе в присвоении объекту адресации адреса или | ;:r;'
аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного .;'..,

документа, подписанного усиленной квалифицировЪ*r*rоИ электронrrоИ '|.,
подписью уполномоченного должностного лица с использованием ' '.i

федеральной информационной адресной системы. , 
'' 

',,....

Срок предоставления муниципальцой услуги и выдачи : ".:]

(направления) документов, являющихся результатом предоставления, ;:i
муниципальнойуслуги 

U L 
,.*

2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для прин ятиярешения , 
",'iо присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, . '.,

решения 
об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

-l,,

аннулировании его адреса, а также внесения соответствующих сведений об :.'. 
,

адресе объекта адресации в государственныЙ адресныЙ реестр установлен ',, 
,

ПУнкТом З7 Правил и не должен превышать 10 рабочих дней со дня ;i. 
j 

,

поступления заявления о предоставлении Услуги. ,,l,

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги ,'j,"
2.7.IТредоставление Услуги осуществляется в соответствии с: , ] 

,,

- Земельным кодексом Российской Федерации; 
"" 

,.,

- Градостроителъным кодексом Российской Федерации; 
" ',l.]

' '. 
,..'
'.



- Федеральным законом от 24 июля 2оо7 года j\ъ 221-ФЗ (о
государственном кадастре недвижимости)>;

- Федеральным законом от 27 июJUI 2010 года J\b 210_ФЗ (об
организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг);

Федеральным законом от 28 декабря 20IЗ года J\Ъ 443-ФЗ (О
федералъной информационной адресной системе и о внесении изменений в
Федеральньй закон (об общих принципах организации 

"'..r*rо.осамоуправления в Российской Федерации>>;
- Федеральным законом от 27 июля 2ооб года Jt 149_ФЗ (об

информации, информационных технологиях и о защите информациш>;
Федеральным

персон€шьных данных)); '. " 
,

- Федеральным законом от б апреля 2O1l года м б3-Ф3 (об ..: ]'j:.'

ЭлектронноЙ подписи)); ..:. 
]

- постановлениеМ Правительства Российской ФедерациИ от 19 ноября , ' i',2014 года J\b 1221 (об утверждении Правил присвоения, изменения и ' ,1,1,аннулирования адресов) , .'.
_ постанОвлениеМ ПравитеЛьства Российской Федер ации от 22 мая 2015]

ГОДа Jф 492 <<О СОСТаВе СВеДеНИй Об аДресах, р€вмещаемых в государ.r".""о, , .. ,

адресном реестре, порядке межведомственного информационного. ..lвзаимодействия при ведении госУдарственного адресноГо pa.arpu, о внесен"". .i :
изМенений и признании УТраТиВшиМи силУ некоТорыХ акТоВ Прu""raп"ar"u . i ,-

РОСсийской Федерации)>; .i i
- постанОвлениеМ ПравитеЛьства Российской Федерации от 30 .."r"бр, ' fi'

2004 года Jф 506 <Об утверждении Положения о Феjеральной налоговой ' ,.'службе>>; -.

- постановлениеМ Правительства Российской Федер ацииот 16 мая 20i 1 . :

года j\b з7з <о разработке и утверждении административных регламентоБ ; ,

fiЖ:##.#ffifiж.н,lтfrк, " административных регламен,"", .,.;;

- постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 29 апреля ' 
',.r'i. 

,

2014 года м384 (об определении федерального органа исполнителъной .'i;
власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области "tотношеНий, возНикающиХ в связИ с веденИем госуДарственНого адресногО i'..
реестра' эксплуаТациеЙ федералЬной информациоНной адресноЙ системы и t_i,использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений ,i''. 

,об адресах, а также оператора федеральной ""форruциЪнной адресной ,!.системы) i:
- приказоМ Министерства финансов Российской Федерации от 11 r ,

декабря 2014 года J\Ъ 146н <Об утверждении фор, заявлени" Ъ прr.воении i,.. 
"'объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе u :,,]

ПpИcBoенииoбъекTyaДpесaцииaДpecaИЛИaнHyлиpoBaнИиеГoaДpесa);.,.^
-ПpикaЗoмМинисTеpcTBaфинaнсoвPoссийскoйФeдepaЦИИoт5нoябpя

2015 ГоДа Jtlb 171н (об УТВерЖДении Перечня ЭЛеМенТоВ ПЛанироВочной ',

структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адрес ации,
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элементов);

20lб
- прик€вом Министерства финансов Российской Федерации от 31года Ns З7н (Об утверждении Порядка ведения

адресного реестра>.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихмуниципалъной услуги (с ук€ванием их реквизитов иофициального опубликования), р€вмещается на официальном

уполномоченного органа, на ЕПГУ.

Форма заявления установлена приложением J\lb 1 кМинистерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 201j\& 146н. Справочно форма данного заявления приведена в Приложении j\b 4настоящему Регламенту

представителем.
При представлении

в качестве



адресации
2.||. Заявление представляется в форме
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправлениrI

с описью впожения и уведомJIением о вручении;
- документа на бумажном носителе при личном обращении

уполномоченный орган или многофункцион€tльный центр;
- электронного документа с исшолъзованием порт€Lла ФИДС;
- электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электрОнногО докумеIIта с использованием регионапьного портаIIа.

2.|2. Заявление представляется в Уполномоченный орган или .

многофункциончLльный центр по месту нахождения объекта адресации. I

заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается

регионаJIьного порт€Lла илИ портаJIа ФиАС формирование заявления '-.]t

осуществляется посредством заполнения 
""r.рu*rивной формы, которая',r;

может также включать В себя опросную форrу для определения 
..:"

индивидуzUIьного набора документоВ И сведений, обязательных для , ,,i.,

предоставления услуги lд-.. - интерактивная форrа), без необходимост' '.,,u;,',

дЪ.rоп""rельной подачи заявления в какой-либо иной форме. ,,: ;;

2.t4.B случае представления заявления при личноМ ОбРаЩеН"" 'i':'
Заявителя или представителя Заявителя предъявJUIется документ,' ,,,'.

удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представитеJIЯ ';;i|,

заявителя. 

tIl vvvr,vrv 
'*, i

лицо' имеющее гIраво действовать без доверенности от имени :;,

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личностЬ, а .:. ,'.,'

представитель юридического лица предъявляет также документ, ,.',.i
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридическогО j1{:,

лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого ":.

ЮРИДИЧеСКОГО ЛИЦа. , '" ,.' ,

в случае направления в электронной форме заявлеНия ПреДСТаВИТеЛе' ],,;...

Заявителя, действующим от имени юридического лица, ДОКУМеНТ , ] "

подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов :,.i

:. '

в

r

товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления

решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к

з€uIвлению соответствующее решение.
2.10. При представлении зtulвления кадастровым инженером к

заявлению прилагается копия документа, rrредусмотренного статьей 35

статъей 42.З Федерального закона от 24 июля 2007 года Ns 221-ФЗ

кадастровой деятелъности), на основании которого

выполнение кадастровьIх работ или комплексных кадастровых работ



юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной

электронной подгtисью уполномоченного лица юридического лица.

В слуrае направлениlI в

Заявителя, действующим от
документ, fIодтверждающий
интересов индивидуЕtльного

электронной форме
имени индивиду€LIIьного предприним&т9ля,
полномочия Заявителя на представление
предпринимателя, должен быть подписан,

усиленной . 
квалифицированной

предпринимателя.
электронной подписью индивидуаlrьн оГо,

в случае направления в электронной форме заявления представителем

заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на

представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан

усиленной квалифицированной электронной rrодписью нотариуса. В иных,
случаях представления заявления в электронной форме - подписанный

a,
простой электронной подписъю.

2.|5. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих .

документов, определенных пунктом 34 Правил:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на .. , ,

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)... ]:,_'", '|, -jJ

или сооружению, в том числе строиТелЬСТВО КОТОРЫХ Не ЗаВеРШеНО, Ч ,:ir,i:1
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации длт :'.?'
строительства которых получение разрешения на строительство не требУеТся, 

.','

ПpaBoyсTaнaBлиBaЮЩиеИ(или)ПpaBoyДoсToBepяЮЩиеДoкyМенTЬI
земельный участок, на котором расположены ук€ванное здание (строенИе),.-', 

.

сооружение); 
' 

:
б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об l

объектах недвижимости, следствием преобразования которых являетсЯ

образование одного и более объекта адресации (в случае преобразованиЯ ,','j
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объеКТОВ, ;.о1, ':-адресации); , ,,f

в) разрешение на строительство объекта адресации (при ПриСВОеНИИ ,::,,','

адреса строящимся объектам адресации) (за исключением слУчаеВ, еСЛИ 
" 
, }ll,;

соответствии с Градостроительным кодексом Российской ФедерацИИ ДЛЯ ],_'i:,.,

строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение ,';'

разрешения на строительство не требуется) и (или) при напичии разрешениЯ
на ввод объекта адресации в эксплуатацию; |.

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом Плане ИЛИ :

кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения ' ,',
земельному участку адреса); , . j

д)вьiписка из Единого государственного реестра недвижимости об l,..'

объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае , 
i',,.

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадасТровЫй УЧеТ); '..i:l'

е) решение органа местного самоуправления о переводе ЖиЛОГО i],''-

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения В жилое ,,, , ],

измененияадреса,омещениюсвоенияислучаевмещение ( пtIрпо



аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в,
нежилое помещение иrirи нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и
новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з выписка из Единого государственного реестра недвижимости о
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрово
являющемся объектом адресации (в сrryчае аннулированиrI адреса
адресации по основаниям, указанным в подпункте ((а) пункта 14 Правил;

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре.
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости,
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта
адресации по основаниям, указанным в подпункте ((а> пункта |4 Правил). 

.

2.16.,Щокументы, получаемые специ€Lлистом Уполномоченного органа,, :

)

ответственным за предоставление Услуги, с использованием ., .:,
межведомственного информационного взаимодействия: ..i:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое ':'i;i
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на .,...:,.

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое _' ,,. ,,
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект : :..lo.
незавершенного строителъства, находящиесяна земельном участке; .:u]'.}

- кадастровыЙ паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного ::'. ii
,|Fстроительства, помещения; 

. .d_e".

- кадастровая выписка о земельном участке; ,.., tý*
:]::

- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения . .:l, l:
адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации); ' ;; i

- рitзрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения- ,, '... 
.

адреса строящиМся объектам адресации); . ''-Ё,
-разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случаq, ..:,f ,

присвоения адреса строящиМся объектам адресации); ',тв','
- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета :..''.

(в случае аннулирования адреса объекта адресации); . , Ё

- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещен ия в' ,i',1З

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае r,з':

присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса.'.:,]ý,.
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или.,.. ",'.

нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если ранее решение o',,ri;.!,
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения. ,;lrt,,

в жилое помещение принято); ,. 
"!'ý;l'

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке ., ,,,,1'

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов '; ,'
aДpесaции(вслyчaепpеoбpaЗoBaнияoбъeктoBнеДBижиМocTи(пoмещений)с
образованием одного и более новых объектов адресации); , ,i',,,

, ;; ;],,]

.,-,:

"| ,, ;,



-ir

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием, .,l,,

пpeoбpaзoBaниякoTopЬIхяBляеTсяoбpaзoвaниeoДНoГoИбoлееoбъeктa
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием], ' 

, .

одного и более новых объектов адресации). . . ,,.

2.t7. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе - l, ;,,]

приложить к нему документы, укzLзанные в подпунктах (а), ((в)), ((г), (е) и (ж)i 
:

пункта 2.I5 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в.'] ,: -;:.lll

распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти, ,'" 
" 

|, ]il

органа местного самоуправления либо подведомственных государственным,',
органам или органам местного самоуправления организаций. . ,'' ,

2.18. В бумажном виде форма заявления может быть .rony"e"b :' ..;

Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по - .

обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты. ' 
. 

''',;.

2.|9.Гlри подаче заявления и прилагаемыХ к нему документов р ,,',,.::]

Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригин€шы документов длi ., l
сверки. . '..:"

В случае направления заявления посредствоМ ЕпгУ сведения из, ,,':.,
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя .

фОРМИРУЮТся При подтверждении учетной записи в Единой системе .,.; ,,,
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) 

"з 
состава; :. ;: '

СООТВеТСТВУЮЩИх данных указанной учетной записи и могут быть проверенu, .., 
i

путем направления запроса с использованием системы межведомственноaо ; 
].i

электронного взаимодействия. ., ' .ni
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в ': :.',

СООТВеТСТВИИ С НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИ ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ.,r,,l,i,
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

' ;..

государственных органов, органов местного самоуправления и иных , .,i
орfанов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг ,':.,,

2.20. rЩокументы, укалзанные в подпунктах ((б)), ((д), (з)) и ((и)) пункта ,]:...
2.15 настоящего Регламента, представляются федеральным органом'';',..
исполниТельной власти' уполноМоченныМ ПравительствоМ РоссийскоЁ ', 

,'' :.,
Федерации на предоставление сведений, содеРжащихсЯ В Едином, j.ir,,..,

государственноМ реестре недвижимости' или действующиМ на осноВаний '' ',,'i
решения указанного органа подведомственным ему федеральный ' ':,

]],,.,
государственным бюджетным учреждением в порядке межведомственноaо , -:,, 

:

информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного органа. .' ' ,:

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункт" ,.',, . .'

2.|5 настоящего Регламента, в органах государственной власти, органах , , .'|
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организациях' в распоряжении которых '',,
находятся указанные докуМенты (их копии, сведения, содержащиеся в них), в' . 

:

ТОМ ЧИСЛе ПОСРеДСТВОМ НаПРаВЛеНИЯ В ПРОЦеССе РеГИСТРаЦИИ ЗаЯВЛеНИЯ: , "i '1

аВТОМаТичеСки сформированных запросов в рамках межведомственного ,,
информационного взаимодействия. .', '



В слr{ае направления заявления посредством ЕПГУ сведениrI

док)rмента, удостоверяющего личность заявителя,

формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА
состава соответствующих данных ук€Lзанной учетной записи и могут
проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.

2.2\. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя
1) представлениlI документов и информации или о

действий, представление или осуществление которых не предус,
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю
в связи с предоставлением Услуги;

2) представления документов и инф
нормативными правовыми актами

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и
включенных в представленныи ранее комплект документов;

Российской Федерации
находятся в

Уполномоченного органа, государственных органов, органов
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
органам местного самоуправлениrI организаций, у{аствующих
предоставлении Услуги, за искJIючением документов, указанньIх в части
статьи 7 Федералъного закона Jф 210-ФЗ.

3) представления документов и информации, отсутствие и
недостоверность которых не ук€вываJIись при первонач€LiIьном отказе
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо
предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов,
предоставления Услуги,
предоставлении Услуги;

после первоначальной подачи заявления

- нzLпичие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и
поданных Заявителем после первоначалъного отк€ва в приеме

- истечение срока действия документов или изменение
после первоначаlrьного отк€ва в IIриеме документов, необходимых
предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;

- выявление документЕlJIьно подтвержденного факта
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
Уполномоченного органа, работника многофункционаJIьного
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б
закона Jф 210-ФЗ, при первонач€Llrьном отк€Lзе в приеме
необходимых для предоставления Услr5rги, либо в предоставлении Усrryги,
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного
руководителя многофункцион€Lльного центра при первонач€шьном отказе
приеме документов, необходимых для предоставления Услуги,
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также
извинения за доставленные неудобства.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых
предоставления Услуги, может быть отк€вано в случае, если с
обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Реглам ента.

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются :

- документы поданы в орган, неуполномоченный на

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостов
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за пр
услуги укzванным лицом);

не заверенные в порядке, установленном
Федерации;

повреждения, наJIичие которых не позволяет в полном объеме использова
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставл
услуги;

- подача з€UIвления о предоставлении, услуги и
необходимых для предоставления услуги в электронной форме, про
нарушением установленных требований;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от:
апреля 201rI года J\b 63-ФЗ <Об электронной подписи) условий приз
деЙствительности усиленноЙ квалифицированной электронной подписи;

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе
интерактивной форме на ЕПГУ;

- нzllrичие противоречивых сведений в запросе и приложеЕных к
документах

Рекомендуемая форма решения об отк€lзе в приеме
необходимых для предоставления услуги, приведена в ПриложенииN
настоящему Регламенту.

Исчерпывающий перечень осцований для приостановления
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.23. Оснований для приостановления предоставления
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Основаниями для откutза в предоставлении Услуги являются
поименованные в пункте 40 Правил:

- с заявлением обратилось лицо, не ук€ванное в пункте 1.2
регламента

- ответ

j

адресации адреса или аннулирования его адреса, и

услуги;

_ представленные документы содержат подчистки и исправления

- представленные в электронной форме документы

документа и (или) информации, необходимых для rтрисвоения



документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя)
собственной инициативе;

- документы, обязанность по шредоставлению которых для присвое,
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена
Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением
установленного з аконодательством Российской Ф едер ации, или

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адр
адреса или аннулирования его адреса, укЕванные в пунктах 5, 8-11- и |4
Правил.

2.24.Перечень оснований
определенный
исчерпывающим.

Перечень

пунктом 2.2З
предоставлении У

Регламента, явля

днем поступления

отказа в гIриеме

дJUI отказа в
настоящего

услуг, которые являются необходимыми
обязательными для предоставлен ия муниципальнои услуги, в том ч
сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваем
организациями, участвующими в предоставлении муниципальн
услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления У
отсутствуют

Порядок, размер и основания взимания государственной пош

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
при получении результата предоставления Услуги в Уполномоченном ор
или многофункцион€шьном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе
позднее рабочего дня, следующего за
Уполномоченный орган.

В с.lгrlае нzllrичиrl оснований для
необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 2
настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следую
днем поступления заявления и документов, необходимых для
Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

или ицой оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной
2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за

услуг, которые являются необходимыми и обязательными
предоставления муниципальной услуги, включая информацию
методике расчета размера такой платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениlI
отсутствуют.

Максимальный срок оя(идания в очереди при подаче
предоставлении муниципальной услуги и при получеции
предоставления муниципальной услуги



форме, определяемой Административным регламентом Уполномоч
органа согласно требованиям постановления Правительства Россий
Федерации от 16 мчш 201I года J\b З73 (О разработке и утвержд
административных регламентов исполнения государственных
административных регламентов предоставления государственных услуг)

Требования к
муниципальная услуга

2.З0. Местоположение административных зданий, в

осуществJIяется прием заявлений и документов, необходимых
предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления У
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрениrI пешех

доступности от остановок общественного трансшорта.
в слl^rае, если имеется возможность организации стоянки (па

возле зданиrI (строения), в котором р€вмещено помещение приема и
док)rментов, организовывается стоянка (uарковка) для
автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (па
с Заявителей плата не взимается.

.Щля парковки сrтециаlrьных автотранспортных средств инв€tлидо
стоянке (парковке) выделяется Ее менее 10%о мест (но не менее одного ме
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
Ш групп, а также инваJIидами III группы в порядке,
Правительством Российской Федерации, и, транспортньIх сре4
пepeBoЗящиxTaкиxинB€lлиДoBи(или)Детeй-инB€}лиДoB.

В целях обеспечения бесгrреI]ятственного доступа Заявителей, в l
числе передвигающихся на инв€tлидных колясках, вход в здание и поме
в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, п
тактильными (контрастными) гtредупреждающими элементами,
специitлъными приспособлениями, позволяющими
беспрепятственный доступ и передвижение инв€tlrидов, в соответс,
законодательством Российской Федерации о социальной защите

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

- наименование;
- место нахожденияи адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется Услуга,

соответствоватъ санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставJIяется Услуга, оснащаются :

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; ],

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryацим; ';

- средствами ок€lзания первой медицинской помощи;
- ту€rлетными комнатами дляпосетителей.

помещениям, в которьж предоста



Зал ожидания Заявителей оборудуется стулъями, скамьями, к
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей

р€вмещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материЕtлов, р€LзмещенЕых на информационном

печатаются удобным для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выД

наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями,

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными

(вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), д

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Змвителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием до,

должно быть оборудовано персонаJIьным компьютером с возможно

доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметъ

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при

должности.
При предоставлении Услуги инв€LiIидам обеспечиваются :

- возможность беспрепятственного доступа к объекry
помещению), в котором предоставляется Услуга;

-возможность самостоятелъного передвижения по
которой расположены здания и помещения, в которых

территории,

Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, п
транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполъзов
кресла-коJIяски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства
зрения и самостоятелъного передвижени[;

-надлежащее рuLзмещение оборудов ания и носителей инф
необходимых для обеспечения беспрепятственного досryrта инвztлид

зданиям и помещениям, в которых предоставляется Усrryга, и к У
yIeToM ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв.Lлидов звуковой и
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при напичии документа,

ее специальное обучение, Hz объекты (здания, помещения), в

предоставляется Услуга;
- оказание инв€rлидам помощи в преодопении барьеров,

шолуIению ими Услуги наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
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2.з|.основными показателями доступности предоставления
явJUIются:

- нatJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и
предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных
общего пользования (в том числе в сети <интернеrrr), средствах
информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о
Услуги 

" 
,rоЙощью ЕПГУ или регионЕuIьного портаJIа;

- возможностъ пол)лIения информации о ходе предоставления
том числе с использованием информационно-коммуникационных

2.32.основными показателями качества предоставления
являются:

- своевременность предоставления Услуги в соответствии со
ее предоставления, определенным настоящим Регламентом;

-миним€tпьно возможное количество взаимодействий
должноСтнымИ лицами, участвуЮщими в предоставлении Услуги;

- отсутствие обоснованньтх жалоб на действия
сотрудЕиков и их некорректное (невнимательное) отношение к

- отсутствие нарушений установленных сроков
пр едоставления Усrгуги ;

- отсутствие заявлениЙ об оспаривании решений,
(бездействия) Уполномоченного органа, многофункцион€tльного
должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных)
предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требов аний

Иные требованияо в том числе учитывающие
предоставления муниципальной услуги в
центрах, особенности предоставлеция муниципальной услуги
экстерриториальному принципу и особецности
муниципальной услуги в электронной форме

2.ЗЗ.Предоставление Услуги по экстерритори€}льному
осуществляется в части обеспечения возможности подачи
получения результата предоставления Услуги посредством
регионЕ}льного порт€uIа и порт€tла ФИАС.

2.3 4. Заявителям обеспечивается возможность представления
и прилагаемых документов, а также получения результата
у слуги в электронной форме (в форме электронных док).ментов).

2.З5. Электронные документы представляются в следующих
а) хml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым

включающим формулы (за исключением документов, указанных в
(в) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для
г) pdf, jpg, jpeg - для

включающих формулы и

документов, содержащих расчеты;
документов с текстовым содержанием, в том
(или) графические изображения (за

заявителей.



не допускается), которое осуществляется с
оригинала докумеIIта в р€врешении 300-500
использованием следующих режимов :

изображе ний и (или) цветного текста);
- )оттенки серого>) (при нЕuIичии в

изображе ний, отличньж от цветного граф ического

документов, указанных в подпуЕкте (в) настоящего пункта), а

документов с графическим содержанием.

,Щопускается формирование электронного документа
сканиров ания непоср едственно с оригинала документа (использование

сохранением
dpi (масштаб 1 :1

- )чеРно-белыЙ> (.rр" отсутствии в документе

документе
изображения);

- >>цветной>> или (режим полной цветопередачи) (.rр"

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а им

- принrIтие решени[ по результатам оказани[ Услryги;
- внесение результата ок€вания Услуги в государственный адре

реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;
- выдача результата окrвания Услуги.
Перечень административных процедур (лействий)

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

Количество файлов должно соответствовать количеству
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или

формируются в виде отдельного электронного документа.
ШI. Состав, последовательность и сроки

административных процедур (действий), требования к
выполнения, в том числе особенности выполнения
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1 . Предоставление Услуги включает в себя

административные процедуры :

- установление личности Заявителя (представителя Заявителя);
- регистрация заявления;
- проверка комплектности документов, необходимьж

предоставления Усlryги;
- получение сведений посредством единой системы

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);



З.2. При предоставлении Услуги
обеспечивается возможность :

в электронной форме

- полrIения информации о порядке и сроках предоставления У
- формирования заявления в форме электронного документ

использованием интерактивных форI\{ ЕПГУ, регион€tльно портала и
ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предо
Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);

_ приема и регистрации
прилагаемых документов;

- получения Заявителем (представителем Заявителя) резуль
предоставления Усrryги в форме электронного документа;

- поJцrqgция сведений о ходе рассмотрения заявлениrI;
- осуществления оценки качества предоставлениrI Услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (б
должностных лиц Уполномоченного
муницип€LIIьного служащего.

органа, предоставляющего Услугу,

ПорядоК осущесТвлениЯ админиСтративных процедур (действ
электронной форме

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством
электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регион€шьного
или портала ФИАС без необходимости дополнителъной подачи
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного

Уполномоченным органом заявле

заявл
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электр
формы зulrlвлениrl.

при выявлении некорректно заполненного поля электронной
заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
ее устранения посредством информационного сообщения
электронной форме заявления.

При формировании зiulвления Заявителю обеспечивается :

а)
пунктах
Услуги;

возможность сохранения заявления и иных документов, указ
2.15 настоящего Регламента, необходимых дjul

б) возможностъ печати на бумажном носителе копии
формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15
Регламента, необходимых для предоставления Услуги;

в) сохранение ранее введенных В электронную форrу заявл
значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода
электронную форму з€uIвлениrI;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в Ес
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся



отсутствующих в ЕСиА (rrри заполнении формы заявления по
ЕIIГУ);

д) возможностъ вернутъся на любой из этапов заполнения
формы зzUIвления без потери ранее введенной информацииi

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им
течение не менее, чем одного года, а также заявлениям,
сформированным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формир
текущего заявления (черновикам змвлений) (пр" заполнении
заявлениrI посредством ЕПГУ).

сформированное И подписанное заявление и иные д
необходимые для предоставления Услуги, направляются в Уполномо
орган в электронной форме.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее
дня, следую щего за днем поступления заявления, а в случае его поступл
нерабочий или пр€вдничный день, - в следующий за ним первый рабочий

а) приеМ документов, необходимых для предоставлениrI у
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении з

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомл
реги,страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых
у слуги.

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления
обеспечивается возможность пол)чениrI документа:

-в форме электронного док)rмента, подписанного
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должно
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю посредством
регион€tльного портала и порт€tJIа ФИАС;

_ в виде
электронного
обращении.

бумажного документа, подтверждающего
документа, который Заявитель поJIучает при

3.6. Оценка качества предоставления Услуги осущес,
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности д
руководителей территори€lпьных органов федеральных
исполниТельной власти (их структурных подр€}зделений) с )п{етом
предоставлени,I ими госУдарствеНных услУг, а такЖе применения резу,
указанной оценки как основания для принятия решений о д
прекращении исполнения соответствующими руководителями
должностных обязанностей, утвержденными постановлением
Российской Федерации от 12 декабря 20|2 г. Ns 1284.

РезультатЫ оценкИ качества оказания Услуги
автоматизированную информационную си
<Ин ф ормационно - анzulитиче ская система мониторинга
государственных услуг).

з.7.заявителю обеспечивается возможность направления жалоб
решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, должн
лица Уполномоченного органа либо муниципаJIьного



соответствии со статьей 11.2 Федер€tльного закона J\Ъ210-ФЗ и в
установленном постановлением Правительства Российской Федерации
ноября 201-2 года Jф 1198 <о федеральной государственной информаци
системе, обеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжал
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставл
государственных и муницип€Lпьных услуг).

IV. Формы
регламента

Текущий контроль осуществляется
внеплановых проверок:

коцтроля за исполнением администрати

Порядок осуществлеция текущего коцтроля за соблюдени
исполнением ответственными должностными лицами положе
регламента и иныХ норматИвныХ правовЫх актов, устанавЛиваЮ
требования к предоставлению муниципальной услуги, а
принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением н
Регламента, иных нормативных правовых актов,
требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной о
должностными лицами Уполномоченного органа или
центра, уполноМоченными на осуществление KoHTpoJUI за предоставл
Услуги.

щля текущего контроля используются сведения служе
корреспонденции, устная и писъменная информация специ€tлисто
должностных лиц Уполномоченного органа
центра.

или многофункцион

ttутем проведения

- решений о предоставлении (об откzlзе в предоставлении) Услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрениrI, принятиJI решений и подготовки ответов на

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (

должностных лиц.
порядок и периодичность осуществления плановых и внепла

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

проверок полноты и качества предоставления муциципальной
том числе порядок и формы контроля за полнотой и
предоставления муциципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. ГIлановые проверки осуществляются на основании годовых
работы Уполномоченного органа, утверждаемых
Уполномоченного органа.

при плановой проверке полноты и качества предоставления У
контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставлениrI Услуги;
- соблюдение положений настоящего Регламента и иных



-правилъность И обоснованность принятого решения об
предоставлении Усlryги.

основанием для проведениrI внеплановьIх проверок являются :

_ пол)дение от государственных органов, органов
самоуправления информации о предполагаемых или выявленных на
нормативньIх правовых актов, устанавливающих
предоставлению Услуги;

требования

- обраrцения граждан и юридических лиц на
законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги

ответственцость должностцых лиц за решения и
(бездейсТвие), принимаемые (осущесТ"rr"*rir.) ими
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае
нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых
устанавливающих требо
привлечение виновных

вания к предоставлению Услуги,
лицкответственностивсоответс,

законодательствомРоссийской Федерации. :

ответственностъ должностных лиц за правильность и своевременн
принrIтиrI решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) У
закрепJUIется в их должностных регламентах в соответствии с требов

дейст
в

имеет

Требования к порядку формам коцтроля заи
муниципальной услуги, в том числе стороны граждан, ихсо
и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют
осуществJUIть контроль за предоставлением Услуги путем
информации о ходе предоставлениrI Услуги, в том числе о сроках
административных процедур (действий).

граждане, их объединенияи организации также имеют право:
- направJUIть замечания и предложениrI по улrIшению

качества предоставлениrI Услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений

регламента.
4.6. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают

устранению допущенных нарушений, устраняют причины и
способствующие совершению нарушений.

Информация о резулътатах рассмотрения замечаний и
граждан, их объединений организаций доводится до сведенияи
направивших эти замечания и предложения.

ч. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования
(или) (бездействия) органа местцого
предоставляющего муниципальцую услуцl s также его
лицl муниципальных служащих

5. 1 заявитель право на обжалование решения
(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц

и (или)
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носителе или в электронной форме:

органа, муницип€Lпъных служащих, многофункцион€Lльного центра, а
работника многофункцион€tльного центра при предоставлении
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправлеция, оргацизации и
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена
заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2.В. досудебном (внесудебном) порядке Заявитель
Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на

должностного лица, руководителя структурного
Уполномоченного органа, на решение и действия
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия
должностного лица,
Уполномоченного органа;

руководителя структурного

-к руководителю многофункционаJIьного центра
действия (бездействие) работника много функционаJIьного

- к учредителю много функцион€tлъного центра - на решение и
(бездействие) многофункцион€lльного центра.

В Уполномоченном органе, многофункционЕrлъном
у{редителя многофункцион€lльного центра определяются
рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.З. Информация о порядке подачи и рассмотр ения жалобы
на информационных стендах в местах предоставления У
уполномоченного органа, ЕПГУ, регион€tльном порт€Lле и
также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном
либо в письменной форме почтовым отправлением по
Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов,
досудебного (внесудебного) обжалования действий
решений, принятых
муниципальной услуги

(осуществленных) в ходе

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
действий (бездействия) реryлируется :

- Федеральным законом Jф 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20

2012 года Jф 1198 (О федеральной государственной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)
решений и действий (бездействия), совершенных при
государственных и муницип€lJIьных услуг).

центра;

порядке

слуги, на
портzLле

адресу,

реryлирующих
(бездействия)



r

VI. особенности выполнения административных про(действий) в многофункциональ ных центрах предоставлгосударствецных и муниципальных услуг

исчерпывающий перечець административных процедур (дпри предоставлеции муниципальной услуги, выпмногофункциональцыми центрами
6.1. Много функциональный центр осуществляет:

инф ормирование Заявителей о порядке предоставления У,многофункционЕlлъном центре, по иным вопросам,
предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей опредоставления Услцrги в многофункцион€rпъном центре;прием заявлений и выдачу заявителю результатаУслуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающемэлектронных документов, направленных в много функцион€tJIъныйрезулътатам предоставления Услуги, а также выдачу документов,составление на бумажном носителе и заверение выписок изсистем органов, участвующих в предоставлении Услуги;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федералънымм 210-Фз
Информирование заявителей
б.2. Информирование Заявителя осуществJuIется следую.способами
а) посредством привлечения средств массовой информациипутем р€вмещения информации на офици €LJIъных сайтах и инфор,стендах много функциональных центров
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центртелефону, посредством п,очтовых отправлений, либо по электроннойПр" личном обратцении работник много функционЕtльногоподробно информирует заявителей по интересующим их вопрвежливой и корректной форме с ис,пользованием официально-д елового

речи.
Рекомендуемое время предоставления ко,нсулътации неминут, время ожидания в очереди в секторе информирования дляинформации об Услуге не может превышать 15 минут
ответ на телефонный звонок должен начинатъся с инфор,наименовании организации фамилии, имени, отчестве и

работника много функцион€Lлън ого центра, принявшего телефонныйиндивиду€lльное устное консулътирование при обращениителефону работник много функцио нального центра осуществляет не болминут
При консультировании по писъменным обращениям Заявителейнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарньжмомента регистрации обращениrI в форме электронного документа по

,а

электронной почты, указанному в обраlцении,



многофункцион€tлъный центр в форме электронного документа,
письменной форме по почтовому адресу, ук€tзанному в

поступившем в многофункционаJIьный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниц

услуги
6.3. При напичии в заявлении укжания о выдаче результатов о

Услуги черёз многофункционалъный центр Уполномоченный орган

документы в многофункцион€tльный
Заявителю (представителю Заявителя)

центр для
способом,

последующей
согласно

соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоч
органом и многофункцион€tльным центром.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких д
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодей
заключенным ими в порядке, установленном постановлением

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года J\b 79
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами
государственных и мунициш€uIьных услуг и федеральными
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных ф
органами государственной власти субъектов Российской Федер'

органами местного самоуправлеЕия).
6.4. Прием Заявителей для выдачи ,документов, явJIяю

результатом предоставления Услуги, осуществляется в порядке оч
при получении номерного тuLлона из терминzLла электроннои оч
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункцион€шьного центра осуществляет

действия
- устанавливает личность Заявителя на основании до

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Рос
Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в с.lгуlае
представителя Заявителя);

- определяет статус исполнения зчUIвJIения,

- распечатывает резулътат предоставления Услуги в виде экз
электронного документа на бумажном носителе и заверяет
использованием печати многофункционutльного центра (в пр
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - п
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпJuIр электронного документа на бумажном
использованием печати многофункцион€tлъного центра (в
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях -

изображением Госуларственного герба Российской Федерации);
- выдает документы Заявителю, при необходимости з

Заявителя подписи за каждый выданный документ;



- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для
качества предоставленной Услуги многофункцион€rлъным центром.



Приложение Ns 1 к
регпаменту предоставления

услуги <<Присвоение адреса

адресации, изменение и анЕу

от

Форма решения о присвоении адреса объекry адресации

администрации Балейского муниципального округа Забайкальского

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ns

На основании Федерального закона от 28 декабря 2013 года Ns 443

федеральной информационной адресной системе и о внsсеЕии изменений в

закон (об общих принципах организации местного самоуправлеЕия в

Федерации> (далее - Федеральньй закон Ns 44З-ФЗ) и Правил присвоения,

аннулирования адресов, утверждеЕньж постановлением Правительства

Федерации от 19 ноября 2014 года Jф 1221, а также в соответствии с

(указьtваюmся реквuзumьl Llных dокул,tенmов, на основанuu komopblx прuняmо

прuсвоенuu adpeca, включсп реквuзumы правuл прl]своенltя, uзлtененuя u

аdресов, уmв ерасd енных ц4унuцuпальньlмlL правовьlл,lu акmаJwll u нормаmuвньlл,lu

акm&\,tu субъекmов Россuйской Феdерацuu zopodoB феDеральноzо значенuя

всmупленuя б сuлу Феdеральноzо закона Ns 443 -ФЗ, u/uлu реквuзumы заявленllя о

аdр е с а о бъекmу adpe сацuu) (н auM ен о в анuе о р zaH а 74 е сmн о z о

ПOCTAHOBJUIET
1. Присвоить адрес

(вud, нal,tfuleщовa+,lle, опtlсaHue Jr|есmонахоэюdенuя ообъекту адресации
аdресацuu,

каdасmровьtй ноллер объекmа неdваэtсuлwосmu, являюlце?О

оdрrrоц* 1, *у"о, прirrоенuя аdреса посmавленному на zосуdарсmвенньtй

уч еm о бъ е кmу н е d вuэtсuмо сmu)
adpeca u свеdенuя об объекmах

коmорых образуеmся объекm аdресацuu (в случае образованtш объекmа в

преобразованuя суlце с mвуюu4 е z о о бъ екmа шlu объекmов),
аdресацuu u унuкальньtй ноллер

adpeca объекmа аdресацuu в zосуdарсmвенноJчl adpecHolw реесmре (в случае

налuчuu)

Щолжность Подпись Фамилия и

(прuсво енный о бъекmу аdре с ацuu adp е с)

ор2ан

м.п.

r



Приложение Nq 2 к
регламенту предоставления

услуги <<Присвоение адреса
адресации, изменение и анну,

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации

администрации Балейского муниципального округа Забайкальского

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

На основании Федерального закона от 28 20декабря J года Jф 44з
федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в
закон коб общих принциIIiж организации местного самоуправления в
Федерации> (далее Федеральный закон J\ъ 44з-Фз) и Правил присвоения,
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства
Федерации от 1 9 ноября

]ф

1

20 4 года Jф 22 а также в соответствии с
реквuзumьl uньlх dокулленmов, на основан uu коmорьlх прuняmо реu,lенuе о
аdреса, вкпю чая реквlвumьl правuл прuсвоенuя, uзп4ененuя u аннулuрованuя
уmверuсdенньlх л|унuцuпаJlьньlл41,1 правовып4u акmамu u HopMamuBцbllйl,t правовыл4u
субъекmов Россuйско u Феdерацuu eopodoB феdерслlьноzо знач енuя do dня
сuлу Феdеральноzо закона ]w 443-Фз, u/uлu реквuзumы заявленuя о прuсвоенuu
объекmу аdресацuu) (наuменованuе opZaHa М€СlИН, oZo са]иоуправл енuя)постАно ВЛJIЕТ:

1 Аннулирова адрес (аннул upye74bl u adpec объекmать
унuкальны u ноJиер аннулuруемоzо adpeca аdресацuu zосуdарсmвенномобъекmа в
реесmре) объекта адресации (вид и наименование объекта адресации,

каdасmровьt u номер объекmа аdресацuu dаmу ееоu
каdасmровоzо учеmа G случае аннулuрованuя adpeca объекmа аdресацuu в
прекраLцен ue74 суLцесmвованuя объекmа аdресацuu (rrлu) сняmuя сu
каdасmровоео ччеmа объекmа неdвuэtсuмосmu, являюlцеzося объекmопt аdресацuu),

реквuзum ы реu,lенllя прuсвоенuu бъекmу аdресацuuо о
каdасmровьtй номер объекmа аdресацuu случае аннул uрован adpeca(в uя объекmа

объ аdресацuu HoBoZo adpeca),на основанuu прuсвоенuя эmоJиу екmу

(прu налtuчuu)
dpyzue необхоd uл4ые свеdенuя, опреdеленные уполномо ченньlл4

по причиЕе _ (прuчuна аннулuрованttя аdреса объекmа аdресацuu

Щолжность Подпись Фамилия и

1 1 1

м.п.

от-



Приложение Jф 3 к
регламенту tIредоставления

услуги <Присвоение адреса
адресации, измонение и

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аншулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес зilIвитеJuI
(представителя) заявителя)

(регистрационный номер
заявления о присвоении

объекry адресации адреса
ипи аннулировании его адреса)

Решение
об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

(наuменованuе opzaHa л|есmноzо саJvlоуправленuя, ор2ана zосуdарсmвенной
субъекmа Россuйской ФеDерацuu - zopoda феdеральноzо значенuя uлu opzaшa
саl\оуправленuя внуmрuzороdскоzо лlунuцuпальноZо образованuя zopoda
значен1,1я, уполнол4оченноzо законо]rt субъекmа Россuйской Феdерацuu, ор2ана
власmu феdеральной mеррumорlлu, а mакJtсе орzанuзацuu, прuзнаваемоu
компанuей в сооmвеmсmвuu с Феdеральньl]уt законод4 оm 28 сенmября 2010 z. М 244
uнновацuоннол4 ценmре кСколково> (Собранuе законоdаmельсmва Р оссuйской
20]0, Ns 40, сm.4970; 20]9, М 3], сm.4457))
сообщает, что

от

(Ф.и.о,
u 0аmа

россuйскоzо юрuduческоео лuца),
(dля uн о с mр анн о z о юрud uч е ско z о

'. заявumеля в dаmельноttl паdеuсе, Hal,IJиeHoBaHlle, ноJиер
выdачu dоl<улленmа,

поdmверэюdающеzо лъtчносmь, почmовьlй аdрес - Dля фuзuческоzо лuца;
полное наuJ,rенованuе, ИНН, КПП (dля

сmранц dаmа u ноJйер ре?uсmрацuu
лuца),

почmовьtй аdрес - dля юрuduческоzо лuца)
на основании Правил IIрисвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвsржденньж постановлением Правительства Российской Федерации от 1 9
201.4 r. М 1221, откtlзано в присвоении (аннулировании) адреса Сп.дуощ.rу
(нуэtсн о е по dчеркнуmь)
объекту адресации
(Bud u н alhl,teHoB анuе о бъекmа аdрес ацuu, опuс анuе



л4есmонахожdенuя объекmа аdресацuu в случае обраulенuя заявumеля
о прuсвоенuu объекmу аdресацuu adpeca,

adpec объекmа аdресацuu в случае обраtценuя заявumеля
об аннулuрованлlu,l еzо adpeca)

в связи с

(основанuе оmказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа
государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального
зЕачения или органа мостного самоуправления внугригородского муниципzrльного
образованиrI города федерального значения, уполномоченЕого зzжоном субъекта
Российской Федерации, органа публичной власти федера;rьной территории, а
также организации, признаваемой управJuIющей компанией в соответствии с
Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. Ns 244-ФЗ кОб инновационном
центре <<Сколково> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010,
М 40, ст.4970;20Т9, Jt 31, ст.4457)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)



t

Приложение JrlЪ 4 к
регламенту предоставления

услуги <<Присвоение адреса
адресации, измеЕение и

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или
аДреса

заявление
Заявление приIuIто
регистрационный номер
количество листов змвлениlI
количество прилагаемьtх
в том числе оригиналов .
количество листов в оригинirлах

ФЙ доrr*ностного лица
подпись доJDкностного лица

самоуправлениjI, органа

l :о"удlрственной власти субъЙта
_Российской Федерации - городов
федерального значения иJIи органа

местного самоуправлениJI
внутригородского муниципального
образования города фед"р-u.rо.о

значениlI, уполномоченного законом
субъекта Российской О"д"рuц"" 

"uприсвоение объектаt
органа публичной ;Нff THJrHý:r,территории, организации, признаваемой

управляющей компанией в соответствии
с Федеральным законом от 28 сентябпя
20l0 г. j\b 244-ФЗ <об иннова,,"""""Ir'

центре <<Сколково>> (Собрание
законодательства Российской

Р_".1"гuч"",201,0, М 40, ст, 4970t;2079,
М З1, ст.4457) (далее - Ф"д.р*u*rЯ'

закон кОб инновационном центре
<<Сколково>)

в

(наименованЙ органа местного

дата (( )) _-г

Прошу в отношении объекта адресации:

Земельный 1^iасток Сооружение

Здание (строение) Помещение

Образованием земельного )ластка(ов) из
муниципaшьной собственности

земель, внаходящихся

Количество образуемьгх земельньtх

l
2

Вид:

3.1

Присвоить адрес

В связи с:

з,2



}л{астков

,Щополнительная информация

образованием земельного }л{астка(ов) путем раздела земельного )л{астка

Количество образуемых земельньIх
участков

Кадастровый номер земельного участка, Адрес земельного )ластка, раздел
осуществляетсяраздел которого осуществляется

образованием земельного rIастка пуrем объединения земельньIх участков

Количество объединяемых земельных
участков

Кадастровый номер объедиrrяемого
ЗеМельного 1..racTKa <1 >

Адре" объединяемого земельного

образованием земельного участка(ов) пугем выдела из земельного Jластка

Количество образуемых земельньtх
участков (за искJIючением земельного
)ластка, из которого осуществJUIется
выдел)

Адрес земельного )ластка,
осуществляется выдел

образованием земельного )ластка(ов) путем перераспределениrI земельньIх

Количество образуемых земельньгх количество земельньIх участков,
участков перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, Адрес земельного
которыЙ перераспределяется (2) перераспределяется €>

участка,

Кадастровый номер земельного 5rчастка,
из которого осуществляется выдел

_к0из



Строительством, реконструкцией зданиJI (строения), сооружениJI

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровый номер земельного )л{астка,на котором осуществляЕтся
строительство (реконструкция)

Адрес земельного )ластка,
осуществляется строительство

на

подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов,
осуществления государственного кадастрового )чета указанного объекта
сJý/чае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
законодательствоМ субъектов Российской ФедераIц,lи о градостроительной
дJIя его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не

Тип здания (строения), сооруженIuI

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при налrичии проектной
документации указывается в
соответствии с проектной
докрлентацией)

Кадастровый номер земельного )дIастка,
на котором ос)aществляется
строительство (реконструкция)

Адрес земельного )ластка,
осуществляется строительство

на

Переводом жилого помещеншI в нежилое помещение и нежилого
помещение

Кадастровый номер помещеншI

Образование жиlIого помещения Количество образуемых помещений

Образование нежилого
помещениjI

Кадастровый номер зданиlI, сооружения

Адрес помещениlI

образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении гrутем
(строения), сооружения

Количество образуемых помещений

Алрес здания, сооружениJI



.Щополнительная информация :

Образованием помещения(ий)
помещения, машино-места

в здании (строении), соорJ,Dкении

Назначениё помещени,I (жилЬе
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения <З> количество
<з>

Кадастровый
машино-места,
осуществляется

помещения,
которого

номер

раздел
Адрес помещениJI, маIrrино-места,
осуществляется

.Щополнительная информациJI :

(строении

Образованием впомещениJI здании (строении ), сооружении ryтеммашино_местпомещений, в здании ), сооружении

образованио жилого ломещениjI Образование нежиJIого

Количество объединяемых помещений

Кадастровый
помещения <4>

номер объединяемого

Образованием помещения
перепланировки мест общего

в здании, сооружении пугем
пользованиjI

Образование жилого помещен}ilI

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер зданчм, сооружениJI Адре" зданиjI, сооруженшI

Адр"" объединяемого помещения <4>

ff ополнительн.ш информация :

Образование нежилого



,Щополнительная информация :

образованием машино-места в здании, сооружении tц/тем раздела здания,

Количество образуемых машиномест

Адрес зданиl{, сооружен}uIКадастровый номер здания, сооружения

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении
помещен}UI, машино-места

количество машино-мест

Адрес помещениlI, машино-места
осуществляется .

Кадастровый
машино-места,
осуществJlяется

помещениlI,
которого

номер
рiвдел

Образованием машино-места в здании, сооружении tryтем объединения

машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений,
машино-мест

Адрес объединяемого помещения <4>Кадастровый номер объединяемого
помещения <4>

,Щополнительная информация :

,Щополнительная информация :

,Щополнительнau{ информация :



Образованием машино-места в здzlнии, сооружении пугем
перепланировки мест общего пользования

переустройства

Количество образуемых машиномест

Адрес зданиrI, сооруженияКадастровый номер зданиrI, сооружения

1

,Щополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, зданиJI (строения), cor

помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуrr
соответствии о Федеральным законом от 13 июля 2015 г. Ns 218-ФЗ <О госула1

регистрации недви)кимости к(Собрание законодательства Российокой Федераl
J\b 29, ст, 4344;2020, Ns 22, ст. З383) (далее - Федеральный закон кО госуда1

регистрации недвюкимости>) в соответствие с документацией по планировке т(

иlIи проектной документацией на здание (строение), сооружение, п(
машино-место

;

Существующий адрес земельногсj
здания (строения), сооружения, пt
машиноместа ,',

Кадастровый номер земельного )ластка, здания
(строения), сооружениJI, помещениrI,
машиноместа

]

,Щополнительная информация :

Отсlтствием у земельного участка, здания (строения), сооружениrI, п(

машино-местq государственный кадастровый учет которого осуществлен в сос
с Федеральным законом <О государственной регистрации недвижимости)), адр

Адрес земельного гастка, на

расположен объект адресации, ли
(строения), сооружениJI, в

расположен объект адресации (при

Кадастровый номер земельного )л{астка, зданиrI
(строения), сооружения, помещенIбц
машиноместа

,]

,Щополнительная информация :

J.J Аннулировать адрес объекта адресации:



Наименование страны i1

Наименование субъекта Российской
Федерации

Наименование Ný/ницип:rльного

района, городского, муницип€tльного
округа или внугригородской
территории (для городов федерального
значения)' в составе субъекта
Российской Федерации, федеральной
территории

наименование поселения

Наименование внутригородского
района городского округа i

Наименование населенного rтункта

наименование
планировочной струкryры

элемента

наименование
улично-дорожной сети

элемента

Номер земельного )ластка

Тип и номер зданиlI, сооружения или
объекта незавершенного строительства

Тип и номер
расположенного в
сооружении

помещениlI,
здании илIи

Тип и номер помещениJI в пределaх
квартиры (в отношении коммунальных
квартир)

:i
,Щополнительная информация

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снrIтием с госулаf
кадастрового Jлета объекта недви)кимости, являющегося объектом адресации ,

Исключением из Единого государственного реестра недвIлкимости указанных
статьи 72 Федерального закона <<О государственной регисцации недви
сведений об объекте неДВюкиМосТи' яВляюЩемся объектоМ адресации .

Присвоением объекry адресации нового адреса

,Щополнительная информация :

1



собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом
адресации

фамилия: имя (полностью) отчество (полностью)
(при наличии):

вид серия:

дата выдачи кем выдан:

документ,
удостоверяющий
личность:

г()

почтовый адрес телефон для связи:

юридшIеское лицо, в том числе орган государственной власти, иной
орган, орган местного самоуправлениrI, орган публичной власти
территории:

полное наименование:

ИНН (для российского юридшIеского
лица):

КПП (для российского

страна регистрации
(инкорпорации) (дя
иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического
лица):

г(()

почтовый адрес: телефон для связи:
(при наличии):
адрес

Вещное право на объект адресации:

физическое лицо:

и
Hi

н

адрес электронн(
(при наличии):

4



право собственности

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно насле.цуемого владения земельным участком l

право постоянного (бессрочного) пользования земельным )^IacTKoM

Способ поJI}л{еншI документов (в том числе решениJI о присвоении объекry
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов,
откrве в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично

Почтовым отправлением по адресу:

]

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальнЕ

региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федера.гlьной информаuионной адресной системы

5

На адрес электронной по.rты (дlя
сообщения о поJцлении заявлениlI и
документов)

Расписку в получении документов прошу:

Расписка получена:
(подпись заявителя)

Выдать лично

]

Направить цочтовым отправлением
по адресу:

6

Не направлять

Заявитель:

Собственник объекта адресации иJIи лицо, обладающее иным вещным правомi

адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего
правом на объект адресации

ины]\

физическое лицо:

отчество (полностью)
(при наличии):фамилия имя (полностью):

серия:вид:

дата выдачи кем выдан:

,|

документ,
удостоверяющий
личность:

и|
на

н



г(()

почтовый адрес: телефон для связи:
(при наличии):
адрес

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочиrI

томвлицо, числеюридическое орган государственной иноивласти,
местногоорганорган, самоуправления, орган властигryбличной

территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридического
лица):

ИНН (для российского

страна регистрации(инкорпорации) (шя
иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного юридического
лица):

номер
иностранного
юридического

г(()

телефон для связи:
(при наличии)
адрес

}Iаименование и реквизиты док),мента, подтверждающего полномочия

почтовый адрес:

Щокументы, прI4rIагаемые к заявлению:



Оригинал в количестве_экз., на л Копия R колиtIестве _ экз.,

Оригинал в количестве _ экз., на л Копия в количестве _ экз.,

Оригинал в количестве _ экз,, на л. Копия в количестве _ экз.,
Примечание:

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, укiванные в настоящем заявлении, на дату представленшI заявленияпредставленные иеправоустанавливающий( и) иныедокумент(ы) идокументыних сведения соответствуют установленным законодательством Российскойтребованиям.

(подпись)

отметка специ€шиста, заявлениеприIU{вшего и кприложенные нему документы:

9

10

1l

Подписьl2

(инициалы, фамилия)
())

1з



<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного
<З> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенЕого rrомещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или ilннулировании

(далее - заlIвление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах
На каждом листе укiвывается его порядковый номер. Нумерация листов
порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом
указывается общее количество листов, содержащихся в заrIвлении.

Если заявлеЕие заполняется заявителем самостоятельно на бумажном
напротив выбранньrх сведений в специilльно отведенной графе rrроставляется

V ).

При оформлении зrulвления на бумажном носителе заrIвителем или по
сrrециалистом органа местIIого сtll\4оуправлениjl, органа государственной власти
Российской Федерации - города федершlьного значения или органа
самоуправления внутригородского м}.ниципального образования города
значения, уполномочеЕного законом }казанного субъекта Российской
присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти
территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в
Федеральным законом кОб инновационном центре <<Сколково>>, с
компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита),
отношение к конкретному заlIвлению. В этом случае строки, не подлежащие
из формы заlIвления искJIючаются.

<1> Строка дублируется дJuI каждого объединенного земельного участка.

(



Приложение J\Ъ 5 к
регламенту предоставления

услуги <Присвоение
ацресации, изменение и

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

(наименование органа местного
Российской Федерации -

самоуправления, органа государственной власти
города федераrrьного значен ия или органа

самоуправления внутригородского муниципального образования города
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а

организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с
законом от 28 сентября 2010 года Jrlb 244-ФЗ <об инновационном центре

(Ф.И,О., адрес заlIвитеJш
заявителя)

фегистрационньй номер
присвоении объекту адресации

аннулировании его ап,реса)

решение об отказе в приеме документов, необходимьш для предоставления
от Ns

По результатап{ рассмотрения заявления по услуге кПрисвоение
адресации или анну,лировании адреса) приложенньж немутакого и к
решение об отказе в приеме документов, необходимых дJUI предоставления
следующим основаниям:

,Щополнительно инф ормируем :

укtrlываеТся дополНительнчШ информаЦия (прИ необходимости)

вы впрztве повторно обратиться В уполномоченный орган с
предоставлении услуги после устранения указанньж нарушений.

.щанный откzlз может быть обжалован в досудебном порядке путем
жалобы в уIIолномоченный орган, а также в судебном порядке.

,Щолжность

м.п.

Подпись Фамилия и инициаJIы


